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1.0 GefÎ<ìs

nîee IeìkeÀe®ee DeY³eeme kesÀu³eeveblej legcnebuee

• efnMesye leHeemeCeer®ee DeLe& DeeefCe J³eeK³ee mecepetve Ieslee ³esF&ue.

• efnMesye leHeemeCeer®eer JewefMe<ìs meebielee ³esleerue.

• uesKeeHe×leer DeeefCe uesKeeHeefj#eCe ³eeleerue HeÀjkeÀ mecepetve Ieslee ³esF&ue.

• uesKeeHeefj#eCe DeeefCe uesKee®eewkeÀMeer (DevegmebOeeve) ³eeleerue HeÀjkeÀ mecepetve Ieslee ³esF&ue.

• efnMesyeleHeemeCeer®eer GefÎ<ìs ue#eele ³esleerue.

• ®egkeÀe Je ®egkeÀeb®es ÒekeÀej meebielee ³esleerue.

• ®egkeÀeb®ee MeesOe IessCes Je DeeUe IeeueCes mecepetve Ieslee ³esF&ue.

• DeHeÀjeleHeÀj Je l³ee®es ÒekeÀej meebielee ³esleerue.

• DeeefLe&keÀ HeefjefmLeleer®ee osKeeJee mecepetve Ieslee ³esF&ue.

• ®egkeÀe Je DeHeÀjeleHeÀj MeesOeCes Je DeeUe IeeueCes ue#eele ³esF&ue.

• DeHeÀjeleHeÀjer mebyebOeer efnMesye leHeemeefvemee®eer keÀle&J³es meebielee ³esleerue.

• efnMesye leHeemeCeer®eer DeeJeM³ekeÀlee mecepetve Ieslee ³esF&ue.

• Kejs Je ³eesi³e ef®e$e ner mebkeÀuHevee mecepetve Ieslee ³esF&ue.

• efnMesye leHeemeCeer®es HeÀe³eos meebielee ³esleerue.

• efnMesye leHeemeCeer®³ee ce³ee&oe meebielee ³esleerue.

• efnMesye leHeemeCeer®es lelJes meebielee ³esleerue.

• iegHleefveOeer cnCepes keÀe³e ns mecepetve meebielee ³esF&ue.

• ìerefcebie Je uesef[bie ue#eele ³esF&ue.

• ®egkeÀe DeeefCe DeHeÀjeleHeÀj oeKeJeCes meebielee ³esF&ue.

1.1 ÒemleeJevee

HetJeea®³ee keÀeUer J³eeJemee³ee®ee J³eeHe ce³ee&efole neslee. J³eJemee³eeme ueeieCeejs Yeeb[Jeue
ce³ee&efole ÒeceeCeele ueeiele Demes. J³eJemee³e MekeÌ³elees J³ekeÌleer®³ee keÀueeiegCeebJej DeeOeeefjle nesles.
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J³eJemee³e SkeÀue He×leervegmeej ®eeuele Demele, meenefpekeÀ®e J³eJemee³ee®ee ceeuekeÀ Je J³eJemLeeHekeÀ SkeÀ®e
J³ekeÌleer Demeu³eecegUs J³eJemee³ee®es efnMeesye þsJeCes Je efnMeesye leHeemeCes ner oesvner keÀe³ex SkeÀe®e J³ekeÌleeruee
keÀjeJeer ueeiele nesleer. J³eJemee³ee®³ee J³eeHleeryejesyej®e ceesþîee ÒeceeCeeJej Yeeb[Jeue ieesUe keÀjCes Je
ceesþîee ÒeceeCeeJej GlHeeove keÀjCes MekeÌ³e Peeues Deens. J³eJemee³e keÀesCel³eener mJe©Hee®ee Demeuee lejer
J³eJemee³eeceO³es efnMesye efueefnCes Je efnMesyee®eer HegmlekesÀ þsJeCes DeeJeM³ekeÀ Peeues Deens. J³eJemee³e
keÀesCel³eener mJe©Hee®ee Demeuee lejer J³eJemee³eeceO³es efnMesye efueefnCes Je efnMesyee®eer HegmlekesÀ þsJeCes
DeeJeM³ekeÀ Peeues Deens. J³eJemee³eele nesCeeN³ee meJe& J³eJenejeb®eer veeWo peceeKe®ee&®³ee HegmlekeÀebceO³es
keÀjC³eele ³esles. ³ee veeWoer efyeve®etkeÀ Je ³eesi³e ÒekeÀejs keÀjC³eemeeþer uesKeeHeeue (ACCOUNTANT)
®eer vesceCetkeÀ kesÀueer peeles. Òel³eskeÀ J³eJemee³eele Je<e&Yejele nesCeeN³ee mebHetCe& DeeefLe&keÀ J³eJenejeb®eer veeWo
þsJeC³eemeeþer peceeKe®ee&®eer HegmlekesÀ efueefnueer peeleele. ³ee veeWoerJe©ve®e Debeflece uesKes (FINAL
ACCOUNT) le³eej kesÀueer peeleele. leLeeefHe efueefnuesuee peceeKe®e& Je Jeeef<e&keÀ efJeJejCes De®etkeÀ Je
efJeMJemeveer³e Deens efkebÀJee veenerle ³ee®eer Kee$eer keÀ©ve IesCes DeeJeM³ekeÀ Demeles. l³eemeeþer peceeKe®ee&®es
meKeesue %eeve Demeuesu³ee Hejbleg l³ee peceeKe®ee&Meer Òel³e#e mebyebOe vemeuesu³ee J³ekeÌleerkeÀ[tve meJe&
efnMesyee®³ee veeWoer, peceeKe®ee&®eer HegmlekesÀ Je Debeflece uesKes leHeemetve IesCes ³eesi³e þjles. ³ee®e Meem$eer³e
He×leerves peceeKe®e& leHeemeC³ee®³ee He×leeruee efnMesyeleHeemeCeer efkebÀJee uesKeeHeefj#ee Demes cnCeleele. lemes
efueefnuesuee peceeKe®e& keÀeìskeÀesjHeCes leHeemetve osTve lees yejesyej Deens Demes ÒeceeCeHe$e osCeeN³ee
J³ekeÌleeruee efnMesyeleHeemeCeerme Demes Auditor cnCeleele.

meOe: HeefjefmLeleerle Yeejleer³e kebÀHeveer keÀe³eoe 1956 vegmeej meJe& Keepeieer efkebÀJee
meeJe&peefvekeÀ kebÀHev³eebveer DeeHeueer peceeKe®e& Je efnMesyee®eer HegmlekesÀ ceev³eleeÒeeHle Dee@ef[ìjkeÀ[tve leHeemetve
IesCes DeeJeM³ekeÀ Deens. ³ee keÀe³eÐeeceO³es Dee@ef[ìmebyebOeer meJe& ceeefnleer efouesueer Deens. l³eeyeeyele®eer ®e®ee&
DeeHeCe ³ee IeìkeÀele keÀjCeej Deenesle.

1.2 efJe<e³e efJeJes®eve

uesKee Heefj#eCe, efnMesyeleHeemeCeer efkebÀJee () ns Meyo Fbûepeer Yee<esleerue Dee@ef[ì (Audit) ³ee
Meyoemeeþer cejeþer ceO³es JeeHejues peeleele. Fbûepeer Yee<esleerue (Audit) Dee@ef[ì ³ee Meyoe®eer GlHeÊeer
ue@ìerve Yee<esleerue (Audire) Dee@[e³ej ³ee MeyoeHeemetve Peeueer. ue@efìve Yee<esleerue ’Dee@[e³ej“ ®ee
DeLe& `SsketÀve IesCes' Je ne Meyo cetuele: DeMee J³ekeÌleeRvee GÎsMetve JeeHejC³eele ³esle Demes keÀer pes SKeeoe
J³ekeÌleerves efueefnuesues efnMeesye l³ee J³eeqkeÌleceeHe&Àle SsketÀve Iesle Je les efnMesye yejesyej Deensle keÀer ®etkeÀ Deensle
³eeyeeyele meuuee osle. l³eekeÀeUer keÀener J³ekeÌleeRvee peceeKe®e& efueefnC³ee®eer keÀeces meesHeJeueer peele Je
Je<ee&keÀeþer DeeHeCe efueefnuesues efnMeesye yejesyej Deensle efkeÀ ®etkeÀ Deensle ns ceeuekeÀeuee oeKeJetve
osC³eekeÀjlee peceeKe®e& efueefnCeejer J³ekeÌleer v³ee³eeue³eele peele Demes. lesLes peeTve lees mJele: DeeHeCe
efueefnuesues efnMeesye v³ee³eeefOeMeeuee meebiele Demes les meJe& SsketÀve IesTve v³ee³eeefOeMe peceeKe®e&-uesKeve
keÀjCeeN³ee J³ekeÌleerme peceeKe®e& yejesyej Deensle keÀer ®etkeÀ ns meebiele Demes. DeMeeÒekeÀejs pees SsketÀve IesT
lees Dee@[e³ej ³ee veeJeeves DeesUKeuee peeF&. l³eeveblej Dee@[e³ej®ee DeHeYe´bMe nesTve Dee@ef[³eej ne Meyo
Òe®eefuele Peeuee.
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1.2.1 DeeefLe&keÀ He$ekesÀ (Financial Statements) :
DeeefLe&keÀ He$ekeÀebvee `DeeefLe&keÀ DenJeeue' Demes osKeerue cnìues peeles. JesieJesieUer Keeleer

efJeefMe<ì ¬eÀceeves efueefnCes cnCepes leeUsyebo (B/S) nes³e. ³ee leeUsyeboeJe©ve kebÀHeveer®³ee DeeefLe&keÀ
efmLeleer®es Kejs Je JeemleJe oMe&ve Ie[les. l³ee®eÒeceeCes veHeÀe-leesìe He$ekeÀeceO³es Ke®e& DeeefCe GlHeVe
oeKeJeue peeleele. ³ee meJee¥®ee GHe³eesie kebÀHeveeruee DeeHeues efveCe&³e Iesleevee nesleele. ³ee efJeefJeOe uesKee
ceeefnleerJe©ve J³eJemee³eeuee DeeHeues efveCe&³e Ieslee ³esleele.

DeeefLe&keÀ He$ekeÀebceO³es HeefjHetCe& ceeefnleer®ee meceeJesMe DemeeJee ueeielees. DeeefLe&keÀ He$ekeÀebceO³es
veHeÀe-leesìe He$ekeÀ DeeefCe leeUsyebo ³ee oesve He$ekeÀeb®ee meceeJesMe neslees. J³eJemee³ee®³ee leeUsyeboeceO³es
ceeueceÊee / mebHeÊeer DeeefCe os³³elee DeeefCe Yeeb[Jeue oeKeJeues peeles. l³ee®eÒeceeCes J³eJemee³ee®³ee Ke®e&
DeeefCe GlHeVeemeeþer veHeÀe-leesìe He$ekeÀ le³eej kesÀues peeles. l³eeÜejs J³eJemee³eeuee Peeuesuee veHeÀe efkebÀJee
leesìe keÀUt MekeÀlees. DeeefLe&keÀ He$ekesÀ GY³ee Je Dee[J³ee He×leerves meeoj kesÀueer peeleele. meeOeejCeHeCes
GY³ee He×leerves DeeefLe&keÀ He$ekesÀ meeoj kesÀueer peeleele. l³eecegUs veHeÀe-leesìe He$ekeÀ lemes®e
leeUsyeboeleerue ceeefnleer Je DeekeÀ[sJeejer®ee DeLe&yeesOe Jee®ekeÀeuee ®eìkeÀve neslees.

DeeefLe&keÀ He$ekeÀe®ee GHe³eesie keÀjCeejs (Users of Financial Statements) :
DeeefLe&keÀ He$ekeÀeb®ee meceepeeleerue DeveskeÀ IeìkeÀebvee l³ee®ee HeÀe³eoe neslees. Goe. ceeuekeÀ,

keÀeceieej, yeBkeÀe, OevekeÀes, YeeieOeejkeÀ, iegbleJeCetkeÀoej, mejkeÀej, ûeenkeÀ DeeefCe meceepe. Fl³eeoer
IeìkeÀebvee ³ee DeeefLe&keÀ He$ekeÀeb®ee GHe³eesie neslees.

1) ceeuekeÀ Jeie& (Owner) : J³eJemee³e mebmLes®ee ceeuekeÀ DeeHeu³ee J³eJemee³eeceO³es Yeeb[Jeue
iegbleJeCetkeÀ keÀjle Demelees. l³ee Yeeb[JeueeHeemetve ceeuekeÀeuee efkeÀleer GlHeVe efceUeues ns HeneC³eemeeþer
DeeefLe&keÀ He$ekeÀeb®ee GHe³eesie nesle Demelees.

2) keÀeceieej Jeie& (Employees) : keÀeceieejebvee DeeHeueer efmLejlee þjJeC³eemeeþer, l³ee®eÒeceeCes
J³eJemee³e mebmLeskeÀ[tve ³eesi³e ceesyeouee efceUJeC³eemeeþer l³ee DeeefLe&keÀ He$ekeÀeb®ee GHe³eesie neslees.
l³ee®eÒeceeCes keÀeceieejebvee ceesþîee ÒeceeCeele yeesveme efceUeuee Heeefnpes. efveJe=Êeerveblej efceUCeejer HesbMeve
þjJeC³eemeeþer osefKeue GHe³eesie neslees.

3) yeBkeÀme& Je efJeÊeer³e mebmLee (Lenders / Bankers) : yeBkeÀe Je Flej efJeÊeer³e
mebmLeebkeÀ[tve J³eJemee³eeuee DeLe&HegjJeþe nesle Demelees. yeBkeÀe keÀpe& osC³eeHetJeea l³ee mebmLes®eer efnMesyeHe$ekesÀ
Heentve keÀpe&HegjJeþîee®ee efveCe&³e þjJele Demeleele. ³ee keÀpe& IesCeeN³ee mebmLee keÀpee&®eer HejleHesÀ[
keÀjC³ee®eer #ecelee mecepeC³eemeeþer ³ee DeeefLe&keÀ He$ekeÀeb®ee GHe³eesie nesle Demelees. l³ee®eÒeceeCes efouesu³ee
keÀpee&Jejerue J³eepee®eer jkeÌkeÀce efve³eefcele efceUC³ee®eer nceer efceUles.

4) OevekeÀes (Creditor) : OevekeÀeskeÀ[tve J³eJemee³e mebmLesuee ceeuee®ee HegjJeþe nesle Demelees. ³ee
HegjJeuesu³ee ceeuee®es Hewmes osC³ee®eer SsHele mecepeC³eemeeþer nîee DeeefLe&keÀ He$ekeÀeb®ee GHe³eesie neslees.
l³ee®³eekeÀ[tve ³esCeer Jemetue nesleerue keÀe ns mecepeC³eemeeþer nîee DeeefLe&keÀ He$ekeÀeb®ee GHe³eesie neslees.
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5) YeeieOeejkeÀ DeeefCe iegbleJeCetkeÀoej (Shareholders and Investors) :
YeeieOeejkeÀekeÀ[tve Je iegbleJeCetkeÀoejebkeÀ[tve J³eJemee³eeuee DeLe&HegjJeþe kesÀuee peelees. l³eebveer iegbleJeuesu³ee
iegbleJeCekeÀerJej l³eebvee efve³eefcele ueeYeebMe Je J³eepe efceUeues Heeefnpes. l³ee J³eJemee³ee®eer DeeefLe&keÀ
HeefjefmLeleer keÀMee ÒekeÀej®eer Deens ns ³ee efJeÊeer³e efkebÀJee DeeefLe&keÀ He$ekeÀeJe©ve mecepet MekeÀles. J³eJemee³e
mebmLes®eer YeefJe<³eele keÀMeeÒekeÀejs HeefjefmLeleer jenerue ns ³ee He$ekeÀeJe©ve þjle Demeles. ³ee DeeefLe&keÀ
He$ekeÀeJe©ve YeeieOeejkeÀebvee meJe& ÒekeÀej®eer ceeefnleer efceUle Demeles.

6) ûeenkeÀ DeeefCe meceepe (Consumers and Society) : ûeenkeÀeuee Jemlet HegjefJeles ³ee
Jemlet ®eebieu³ee opee&®³ee ³eesi³e efkebÀceleer®³ee DemeCes DeeJeM³ekeÀ Deens l³ee®eÒeceeCes ûeenkeÀebvee Je
meceepeeuee efoIe&keÀeUHe³e¥le Jemletb®ee HegjJeþe Peeuee Heeefnpes l³ee ¢<ìerves ³ee DeeefLe&keÀ He$ekeÀe®ee GHe³eesie
neslees. l³ee®eÒeceeCes meceepee®³ee ¢<ìerves jespeieej efveefce&leer l³ee J³eJemee³e mebmLeskeÀ[tve nesCes DeeJeM³ekeÀ
Deens. meceepee®es jenCeerceeve megOeejC³ee®³ee ¢<ìerves Òe³elve kesÀues Heeefnpes. meeceeefpekeÀ efnle J³eJemee³e
mebmLesves peHeues Heeefnpes, He³ee&JejCe meblegefuele jeKeCes, ³eemeeþer ³ee DeeefLe&keÀ He$ekeÀeb®ee GHe³eesie ûeenkeÀ
Je meceepeeuee nesle Demelees.

7) mejkeÀej (Government) : J³eJemee³e mebmLeskeÀ[tve efJeefJeOe ÒekeÀej®es keÀj Goe. efJe¬eÀer
keÀj, DeHeÀkeÀejer keÀj, Dee³ekeÀj Demes efJeefJeOe keÀj Yejues peeleele efkebÀJee veener ns HeneC³eemeeþer ³ee
DeeefLe&keÀ He$ekeÀeb®ee GHe³eesie neslees.

1.2.2 efnMesye leHeemeCeer®ee DeLe& DeeefCe J³eeK³ee (Definition of Auditing) :
1) mHee³emej DeeefCe Hesieuej : ’uesKeeHeefj#eCe cnCepes J³eeJemeeef³ekeÀ HegmlekesÀ, efnMesye DeeefCe
HeeJel³ee ³eeb®es DeMee ÒekeÀejs Hejer#eCe keÀjCes keÀer p³eeJe©ve uesKeeHeefj#ekeÀ mJele:®eer DeMeer Kee$eer keÀ©ve
Ieslees keÀer, l³eeuee osC³eele Deeuesu³ee ceeefnleerJe©ve Je efnMesyeeb®³ee HegmlekeÀeJe©ve leeUsyebo ³eesi³e He×leerves
le³eej kesÀuee Demetve l³eeJe©ve J³eJemee³ee®³ee DeeefLe&keÀ efmLeleer®es mel³e Je JeemleJe mJe©He mecepeles
DeeefCe lemes vemesue lej uesKeeHeefj#ekeÀ keÀesCel³ee yeeyeleerle meceeOeeveer veener ns mebyebefOeleeb®³ee ue#eele
DeeCetve oslees.“

2) Sued. Deejd. ef[mkeÀer : ’efnMesyeebMeer mebyebefOele DemeCeeN³ee DeeefLe&keÀ J³eJenejeb®es De®etkeÀ Je HeefjHetCe&
Òeefleefyebye efnMeesye HegmlekeÀeceO³es Demeu³ee®eer Kee$eer keÀ©ve IesC³ee®³ee GÎsMeeves efnMesye HegmlekeÀeb®eer Je
veeWoer®eer leHeemeCeer keÀjCes cnCepes efnMesye leHeemeCeer nes³e. keÀener HeefjefmLeleerle l³ee J³eJenejebvee DeefOeke=Àle
Demeu³ee®eer Kee$eer keÀ©ve IesC³ee®eerner DeeJeM³ekeÀlee Demeles.“

3) cee@ìesieescesjer - ’SKeeÐee J³eJemee³eeleerue Deiej Flej ÒekeÀej®³ee mebmLesleerue DeeefLe&keÀ Je keÀe³ex Je
l³ee®es nesCeejs HeefjCeece keÀesCeles ns DeesUKeCes efkebÀJee l³eeb®eer He[leeUCeer keÀjCes Je l³eeyeeyele DemeCeeN³ee
JemlegefmLeleerJej DeeOeeefjle DenJeeue le³eej keÀjC³eekeÀjerlee J³eJemee³e mebmLeeb®³ee HegmlekeÀeb®es Je
efnMesyeeb®³ee veeWoer®es He×leMeerjHeCes kesÀuesues Heefj#eCe cnCepes efnMesye leHeemeCeer efkebÀJee uesKeeHeefj#eCe
nes³e.“

4) S. [yuet nvmeve - ’efnMesye HegmlekeÀeb®eer DeLeJee peceeKe®ee&®³ee veeWoer®eer efJeMJeemeen&lee leHeemetve
HeenC³eekeÀefjlee DeLeJee l³ee veeWoer®³ee DeeOeejs le³eej keÀjC³eele Deeuesu³ee keÀeieoHe$eeb®eer Je efveJesoveeb®eer
efJeMJeemeen&lee He[leeUtve HeenC³eekeÀefjlee kesÀuesues Heefj#eCe cnCepes uesKeeHeefj#eCe efkebÀJee efnMesyeleHeemeCeer
nes³e.“
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A. W. Hanson - “An audit is an examination of such records
to establish their reliability and the reliability of statements drawn
from them.”

5) Deejd. yeer. yeesme - ’DebkesÀ#eCe cnCepes uesKeeHeefj#eCeeme Hee$e DemeCeeN³ee SKeeÐee mJeleb$e
J³ekeÌleerkeÀ[tve peceeKe®ee&®eer HegmlekesÀ Je l³eemebyebOeer®ee keÀeieoesHe$eer HegjeJee ³eeb®es Heefj#eCe keÀjCes Je
l³eeJe©ve efnMesye HegmlekeÀele kesÀuesu³ee veeWoer®eer Je DeekeÀ[îeebb®eer De®etkeÀlee leHeemeCes nes³e.“

efnMesyeleHeemeCeer®eer JewefMe<ìîes (Features of Auditing) :
1) J³eJemee³eeuee efnMesye HegmlekeÀe®es He×leMeerj Je Meem$eer³e Heefj#eCe kesÀues peeles.
2) efnMesye HegmlekeÀeb®es yeewef×keÀ Je efìkeÀelcekeÀ Heefj#eCe kesÀues peeles.
3) efnMesye leHeemeCeer®es keÀece mJeleb$e Je Hee$elee³eesi³e J³ekeÌleer efkebÀJee J³ekeÌleer mecetneceeHe&Àle kesÀues peeles.
4) HeeJel³ee, J³eeJemeeef³ekeÀ ceeefnleer Je keÀeieoHe$eebJej DeeOeeefjle keÀe³ex.
5) Debleie&le efve³eb$eCe DeeefCe efnMesye He×leer®es efìkeÀelcekeÀ Heefj#eCe kesÀues peeles.
6) J³eeJemeeef³ekeÀ efveJesove, HeeJel³ee, ÒeceeCekesÀ, keÀeieoesHe$eer HegjeJee ³eeb®³ee DeeOeejs Heefj#eCe kesÀues

peeles.
7) J³eeJemeeef³ekeÀ efveJesove, Je DenJeeueevegmeej uesKeeHeefj#ekeÀe®es meceeOeeve nesCes DeeJeM³ekeÀ.
8) veeWoer®³ee Je keÀeieoHe$eeb®³ee DeeOeejs veeWoer®eer De®etkeÀlee HeneCes.

mJe³eb -DeO³e³eveemeeþer ÒeMve (Check your Progress) :
1) DeeefLe&keÀ He$ekesÀ cnCepes keÀe³e? DeeefLe&keÀ He$ekeÀeb®ee meJe&meeOeejCe GHe³eesie keÀmee neslees.
2) efnMesye leHeemeCeer ³ee mebkeÀuHeves®eer J³eeK³ee meebietve mHe<ì keÀje.
3) efnMesye leHeemeCeer®eer JewefMe<ìîes mHe<ì keÀje.
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1.3 HeÀjkeÀ mHe<ì keÀje

1.3.1 uesKeeHe×leer DeeefCe efnMesye leHeemeCeerleerue HeÀjkeÀ :
uesKeeHe×leer (uesKeekeÀce&) DeeefCe uesKeeHeefj#eCe (efnMesye leHeemeCeer) ³eeleerue HeÀjkeÀ

(Distinction between Accounting and Auditing)

cegÎe (Point) uesKeeHe×leer (uesKeekeÀce&)
(Accounting)

uesKeeHeefj#eCe (efnMesye He×leer)
(Auditing)

1) DeLe&
(Meaning)

DeeefLe&keÀ efnMesye le³eej keÀjC³eemeeþer
owvebefove J³eJenejeb®eer jespe®³ee jespe
efnMesye HegmlekeÀele veeWo keÀjC³ee®³ee
He×leeruee uesKeeHe×leer Demes
cnCeleele.

efnMesyeeb®³ee HegmlekeÀeceO³es veeWoJeuesueu³ee
J³eJenejeb®eer He×leMeerjHeCes leHeemeCeer
keÀjCes cnCepes uesKeeHeefj#eCe nes³e.

2) mJe©He
(Nature)

uesKeeHe×leer ner mebmLess®es DeeefLe&keÀ
efnMesye ³eesi³e JesUsle HetCe& keÀjC³ee®³ee
keÀe³ee&Meer efveie[erle Deens.

uesKeeHeefj#eCe ns keÀe³e& efnMesye HegmlekeÀeb®eer
efJeMJeemen&lee efme× keÀ©ve oeKeJeC³ee®³ee
keÀe³ee&Meer mebyebefOele Deens.

3) GÎsMe
(Objects)

J³eJemee³e mebmLes®eer Òeieleer keÀMeer
Deens, mebmLesme veHeÀe efkebÀJee leesìe
efkeÀleer ÒeceeCeeJej Peeuesuee Deens ns
MeesOetve keÀe{Ces ne uesKeeHe×leer®ee
ÒecegKe GÎsMe ceeveuee peelees.

mebmLes®es efnMesye Je DeeefLe&keÀ efnMesye He$ekesÀ
De®etkeÀ Je mel³e Demeu³ee®ee oeKeuee osCes
ne uesKeeHeefj#eCee®ee ÒecegKe GÎsMe
Demelees.

4) meg©Jeele
(Commencement)

pesLes HegmlekeÀHeeue (Book-
keeping) meceeHle nesles. lesLetve
uesKeekeÀcee&uee meg©Jeele nesles.

pesLes uesKeekeÀce& (Accountant)
meceeHle nessles lesLetve uesKeeHeefj#eCee®eer
meg©Jeele nesles.

5) J³eeHleer
(Scope)

uesKee He×leerceO³es efJeefJeOe DeeefLe&keÀ
keÀeieoHe$eeb®ee Je efveJesoveeb®ee
meceeJesMe neslees. meJe& ÒekeÀej®es efnMesye
J³eJeefmLeleHeCes þsJeCes ³ee HeefuekeÀ[s
uesKeeHe×leer®es keÀe³e&#es$e peeT
MekeÀle veener.

uesKeeHeefj#eCe ns keÀjejeJej efkebÀJee
keÀe³eÐeeleerue lejlegoeRJej DeJeuebyetve
Demeles DeeefCe ³ee®es keÀe³e&#es$e yeN³ee®eoe
peceeKe®ee&®³ee HegmlekeÀeyeensj peeT
MekeÀles.

6) Hee$elee
(Qualification)

uesKeeHeeueeme (Accountant)
DeMee ÒekeÀej®³ee DeewHe®eeefjkeÀ
efMe#eCee®eer efkebÀJee Mew#eefCekeÀ
Hee$eles®eer iejpe vemeles.

uesKeeHeefj#eCe keÀjCeeN³ee J³ekeÌleerme
keÀe³eÐeeves þjJetve efouesueer Mew#eefCekeÀ
Hee$elee HetCe& keÀjeJeer ueeieles.

7) DenJeeue meeoj keÀjCes
(Reporting) s

uesKeeHeeueeme keÀesCel³ee ÒekeÀej®ee
DenJeeue meeoj keÀjeJee ueeiele
veener.

uesKeeHeefj#ekeÀeme cee$e uesKeeHeefj#ekeÀe®es
keÀece mebHeu³eeveblej efJeefMe<ì vecegv³eele
uesKeeHeefj#eCee®ee DenJeeue meeoj keÀjeJee
ueeielees.
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8) opee&
(Status)

uesKeeHeeue ne p³ee mebmLesle efnMesye
þsJeC³ee®es keÀe³e& keÀjlees l³ee
mebmLes®ee Heieejer veeskeÀj Demelees.

uesKeeHeefj#ekeÀ ne p³ee mebmLes®es
uesKeeHeefj#eCe keÀjlees l³ee mebmLes®ee
Heieejer veeskeÀj Demelees lej lees mJeleb$e
J³eeqkeÌleceÊJe Demeuesuee J³eeJemeeef³ekeÀ
Demelees.

9) ®egkeÀe Je DeHeÀjeleHeÀj
(Error & Frauds)

uesKeeHeeue efnMesyeele ®egkeÀe keÀjlees
efkebÀJee peeCeerJeHetJe&keÀ DeHeÀjeleHeÀj
keÀ© MekeÀlees.

uesKeeHeefj#ekeÀ efnMesyeeleerue ®egkeÀe Je
DeHeÀjeleHeÀj MeesOetve keÀe{lees.

1.3.2 uesKeeHeefj#eCe DeeefCe uesKee ®eewkeÀMeer (DevegmebOeeve) ³eeleerue HeÀjkeÀ (Distinction
between Auditing and Investigation):

cegÎe (Point) uesKeeHeefj#eCe
(Accounting)

DevegmebOeeve / uesKee®eewkeÀMeer
(Auditing)

1) GÎsMe (Objective) uesKeeHeefj#ekeÀe®ee GÎsMe kebÀHeveer®es
veHeÀe-leesìe He$ekeÀ Je leeUsyebo
He$ekeÀ mel³e Je JeemleJe efmLeleer®es
oMe&ve Ie[Jeleele keÀer veener ns
MeesOetve keÀe{Ces ne Demelees.

DevegmebOeevee®ee GÎsMe keÀener cenÊJee®³ee
yeeyeermebyebOeer ®eewkeÀMeer keÀjCes ne Demelees.
keÀener cenÊJee®es GÎsMe [esUîeemeceesj
þsJetve DevegmebOeeve kesÀues peeles.

2) keÀeueeJeOeer (Period) uesKee Heefj#eCeemeeþer peemleerle
peemle SkeÀ Je<ee&®ee keÀeueeJeOeer
ueeielees.

DevegmebOeeveemeeþer SkeÀ Je<ee&Hes#ee peemle
keÀeueeJeOeer®eer DeeJeM³ekeÀlee Demeles.

3) keÀesCeemeeþer DeeJeM³ekeÀ
(Conducted)

uesKeeHeefj#eCe ns ceeuekeÀe®³ee Jeleerves
kesÀues peeles Je ceeuekeÀe®³ee
J³eJemee³eemeeþer®e kesÀues peeles.

DevegmebOeeve cee$e keÀesCeerner J³ekeÌleermeeþer Je
keÀesCee®³eener meebieC³eeJe©ve kesÀues peeles.

4) J³eeHleer (Scope) uesKee Heefj#eCee®es keÀe³e&#es$e
kebÀHeveer®ee leeUsyebo Je veHeÀe-leesìe
He$ekeÀ FLeHe³e¥le ce³ee&efole Demeles.
cnCepes®e uesKee Heefj#eCe ner
mebkeÀuHevee mebkegÀef®ele Deens.

DevegmebOeevee®es keÀe³e&#es$e yeN³ee®eoe
kebÀHeveer®³ee leeUsyeboe®ee keÀ#esyeensjner
peeT MekeÀles. cnCepes®e uesKee ®eewkeÀMeer
efkebÀJee DevegmebOeeve ner mebkeÀuHevee J³eeHekeÀ
mJe©Hee®eer Demeles.

5) bbyebOevekeÀejkeÀ
(Compulsion)

uesKee Heefj#eCe ns keÀe³eÐeevegmeej
meJe& ÒekeÀej®³ee kebÀHev³eebvee
yebOevekeÀejkeÀ Deens.

DevegmebOeeve cee$e keÀe³eÐeevegmeej
yebOevekeÀejkeÀ vemetve Ssef®íkeÀ Demeles les
HeÀkeÌle efJeefMe<ì Òemebieer®e kesÀues peeles.

6) JesU (Time) uesKeeHeefj#eCee®es keÀe³e& ns
meJe&meeOeejCeHeCes Je<ee&®³ee MesJeìer
kesÀues peeles.

DevegmebOeve cee$e keÀesCel³eener JesUsme meg©
kesÀues peeles. efJeMes<ele: pesJne keÀener
J³eJenejeyeeyele MebkeÀe efvecee&Ce nesles lesJne
l³ee J³eJenejeleerue MebkeÀeb®es efvejmeve
keÀjC³eemeeþer DevegmebOeeve kesÀues peeles.
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7) DenJeeue (Report)s uesKeeHeefj#eCee®ee DenJeeue þjJetve
efouesu³ee vecegv³eele YeeieOeejkeÀebvee
meeoj keÀjeJee ueeielees.

DevegmebOeevee®ee DenJeeue þjeefJekeÀ
vecegv³eeceO³es vemelees.

8) vesceCetkeÀ
(Appointment)

uesKeeHeefj#ekeÀeb®eer vesceCetkeÀ
J³eJemee³ee®³ee ceeuekeÀekeÀ[tve kesÀueer
peeles.

DevegmebOeeve DeefOekeÀeN³ee®eer vesceCetkeÀ
ceeuekeÀ efkebÀJee $e³emLe J³ekeÌleer efkebÀJee
mejkeÀejkeÀ[tve kesÀueer peeles.

9) Mew#eefCekeÀ Hee$elee
(Qualification)

keÀe³eosMeerj efnMeesye leHeemeefvemeeuee
keÀe³eÐeeves meebefieleuesueer Mew#eefCekeÀ
Hee$elee HetCe& keÀjeJeer ueeieles.

DevegmebOeeveemeeþer keÀesCel³eener Hee$eles®eer
Deì veener. kebÀHeveer®³ee keÀce&®eeN³eeceeHe&Àle
DevegmebOeevee®es keÀe³e& keÀjlee ³esles. leLeeefHe
DevegmebOeeveemeeþer vesceeJe³ee®eer J³ekeÌleer ner
®eeì&[& DekeÀeQGìbì Demeu³eeme l³eeme
ÒeeOeev³e efoues peeles.

10) HegvekeÀe³e&
(Rework)

uesKee Heefj#eCee®es keÀe³e& SkeÀoe
mebHeu³eeveblej meJe&meeOeejCeHeCes Hegvne
uesKeeHeefj#eCe kesÀues peele veener.

DevegmebOeevee®es keÀe³e& mebHeu³eeveblej Hegvne
Hejle kesÀJnener veJ³eeves DevegmebOeevee®es
keÀe³e& meg© kesÀues peeles.

mJe³eb -DeO³e³eveemeeþer ÒeMve (Check your Progress) :
1) HeÀjkeÀ mHe<ì keÀje.

De) uesKeeHe×leer DeeefCe efnMesye He×leer (Accounting Vs Auditing)
ye) efnMesye leHeemeCeer DeeefCe DevegmebOeeve (Auditing Vs Investigation)

1.4 efnMesye leHeemeCeer®eer GefÎ<ìs

1.4.1 efnMesye leHeemeCeer®eer GefÎ<ìs l³eeb®es efJeMues<eCe (Objects of Auditing):
efnMesye leHeemeCeer®ee cegK³e GÎsMe cnCepes le³eej kesÀuesueer efnMesyeHe$ekesÀ J³eJemee³eeleerue

J³eJenejeb®es mel³e ÒekeÀì keÀjleele efkebÀJee veener ns HeneCes nes³e. efnMesye leHeemeCeer®eer GefÎ<ìs Heg{erue
Deeke=Àleer®³ee meene³³eeves mHe<ì keÀjlee ³esleerue.
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GefÎ<ìs (Objects)

ÒecegKe GefÎ<ìs
(Primary Objects)

og³³ece GefÎ<ìs
(Secondary Objects)

efJeMes<e GefÎ<ìs
(Specific Objects)

DenJeeue osCes
(Reporting)

®egkeÀeb®ee MeesOe IesCes Je DeeUe IeeueCes
(Detection & Prevention of error)

DeHeÀjeleHeÀj MeesOeCes Je DeeUe IeeueCes
(Detection & Prevention of fraud)

leebef$ekeÀ ®egkeÀe
(Clerical Error)

leeefÊJekeÀ ®egkeÀe
(Error of Principle)

HegvejeJe=Êeer®³ee
®egkeÀe
Error

vepej ®egkeÀe
Error of
Duplication

efJemej ®egkeÀe
Error of
Commission

YejHeeF&®³ee ®egkeÀe
Compensating
Ommission Error

DeHeÀjeleHeÀj
(Defalcation)

efnMesyeeleerue KeesìsHeCee
(Manipulation of Account)

HewMee®eer DeHeÀjeleHeÀj
(Misappropriation

of Cash)

ceeuee®eer DeHeÀjeleHeÀj
(Misappropriation

of Goods)

De) ÒecegKe efkebÀJee ÒeeLeefcekeÀ GefÎ<ìs (Primary Objects) :

DenJeeue osCes (Reporting) : efnMesye leHeemeCeer®es ÒeeLeefcekeÀ GefÎ<ì cnCepes DenJeeue osCes.
J³eJemee³ee®³ee (Jeeef<e&keÀ) DeeefLe&keÀ J³eJenejeb®³ee veeWoer Je l³eeb®³ee DeeOeejs efueefnuesu³ee Keel³eeb®es
Heefj#eCe keÀ©ve meJe& J³eJenejeb®eer De®etkeÀ Je He×leMeerjHeCes veeWo keÀjC³eele Deeueer Deens ³ee®eer Kee$eer
keÀ©ve IesCes Je ³ee efnMeesyee®³ee meene³³eeves le³eej kesÀuesues veHeÀe-leesìe He$ekeÀ Je leeUsyebo ³eeceO³es l³eeb®es
De®etkeÀ Je HeefjHetCe& Òeefleefyebye He[ues Deens Je les J³eJemee³ee®eer Kejer Je ³eesi³e efmLeleer oMe&Jeleele efkebÀJee
³ee®eer Kee$eer keÀ©ve DenJeeue meeoj keÀjCes ne efnMesye leHeemeCeer®ee ÒecegKe GÎsMe Deens.
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ye) og³³ece GefÎ<ìs (Secondary Objects) :

1) efnMeesyeeleerue ®egkeÀeb®ee MeesOe IesCes Je DeeUe IeeueCes (Detection & Prevention
of Accounting error) : efnMesye leHeemeCeermee®es ogmejs GefÎ<ì cnCepes ®egkeÀeb®ee MeesOe IesCes
l³eemeeþer jsKee Heefj#ekeÀeves meJe& J³eJenej keÀeUpeerHetJe&keÀ leHeemeCes DeeJeM³ekeÀ Deens. l³eemeeþer l³eeves
efJeMes<e keÀeUpeer IesCes DeeJeM³ekeÀ Deens. efnMeesyeele kegÀþu³eener ÒekeÀej®eer ®etkeÀ Demeu³eeme l³ee ®egkeÀeb®ee
MeesOe l³eeves Iesleuee Heeefnpes. ®egkeÀeb®es DeveskeÀ ÒekeÀej meebielee ³esleele. Heg{erue Deeke=Àleer®³ee meene³³eeves
nîee ®egkeÀeb®es ÒekeÀej meebielee ³esleerue.

®egkeÀe (Error)

leebef$ekeÀ ®egkeÀe
(Clerical Error)

leeefÊJekeÀ ®egkeÀe
(Error of Principle)

HegvejeJe=Êeer®³ee ®egkeÀe (Error of Duplication)

vepej ®egkeÀe (Error of Commission)

efJemej ®egkeÀe (Error of Omission)

YejHeeF&®³ee ®egkeÀe (Compensating Error)

leeefÊJekeÀ ®egkeÀe (Error of Principle) :
peceeKe®ee&®³ee leÊJee®es ³eesi³e ÒekeÀejs Heeueve ve kesÀu³eecegUs p³ee ®egkeÀe GodYeJeleele l³eebvee

leeefÊJekeÀ ®egkeÀe Demes cnCeleele. Goe. ceesìej iee[ermeeþer Kejsoer keÀjC³eele Deeuesu³ee ìe³ej®eer veeWo
pej cenmegueer Keel³eeuee kesÀueer Demeu³eeme ceesìejiee[er®eer efkebÀcele keÀceer oeKeJeueer peeF&ue Je lemes®e
lesJe{îee jkeÀcesves veHeÀe keÀceer oeKeJeuee peeF&ue. peceeKe®ee&®³ee efJejesOeer yeeye Demeu³eecegUs ³ee ®egkeÀebvee
leeefÊJekeÀ ®etkeÀ cnìues peeles. ³eeefMeJee³e DeefleefjkeÌle ceeueceÊee Je osCeer (Outstanding Assets
& Liabilities) ³eeb®³eekeÀ[s ogue&#e keÀjCes, ceeueceÊes®es cetu³eebkeÀve (Valuation of Assets)
peceeKe®ee&®³ee efJejesOeer keÀjCes, ³eeuee osKeerue leeefÊJekeÀ ®etkeÀ Demes cnCeleele.

DeMee ÒekeÀej®³ee ®egkeÀe cegÎece efkebÀJee vepej®egkeÀerves nesT MekeÀleele. pej nslet HejmHej DeMeer
®etkeÀ kesÀu³eeme l³eecegUs veHeÀe keÀceer DeLeJee peemle oeKeJeuee peelees Je l³eecegUs Keel³eeceO³es iewjÒekeÀej Je
DeHeÀjeleHeÀj keÀ©ve Flejeb®ee HeÀe³eoe neslees. ³eemeeþer efnMesye leHeemeefCemeeves DeefOekeÀ o#e jentve ³ee
®egkeÀe MeesOetve keÀe{eJ³eele.

leeefÊJekeÀ ®egkeÀeb®eer GoenjCes (Examples of Such Error) :

1) efMeuuekeÀ ceeuee®es DeefOekeÀlece DeLeJee v³etvelece cetu³eebkeÀve (Over Valuation or Under
Valuation of Stock)

2) Iemeeje efveOeer®eer DeHegjer lejleto keÀjCes (Inadequate provision for depreciation)

3) Iemeeje efveOeer®eer lejleto JeieUCes (Omisson of Provision for depreciation)
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4) Yeeb[Jeueer Ke®e& cenmegueer DeLeJee cenmegueer Ke®e& Yeeb[Jeueer Ke®e& cnCetve oeKeJeCes (Capital
expenditure as revenue expenditure or vice versa)

5) yeg[erle Je mebMe³eerle osC³eeyeeyele DeHegjer lejleto (Inadequate provision for bad and
doubtful debts)

6) DeeieeT kesÀuesu³ee DeLeJee keÀje³e®³ee jentve iesuesu³ee Ke®ee&yeeyele ®egkeÀer®eer lejlego keÀjCes
(Wrong adjustment about prepaid and outstanding expense
etc.)

leebef$ekeÀ ®egkeÀe efkebÀJee vekeÀUle nesCeeN³ee ®ekeÀe (Clerical Error) :

leebef$ekeÀ ®egkeÀe efkebÀJee vekeÀUle nesCeeN³ee ®egkeÀe Heg{erue meebielee ³esleerue.

1) HegvejeJe=Êeer®³ee ®egkeÀe (Error of Duplication) : SkeÀe®e J³eJeneje®eer oesve JesUe veeWo
IesCes cnCepes HegvejeJe=Êeer®³ee ®egkeÀe nes³e. DeMee ÒekeÀej®eer ®egkeÀ mebyebefOele Keel³eebJej Peeueer Demeu³eeme
l³ee®ee HeefjCeece (Trial Balance) lesjerpe He$ekeÀeJej nesle veener. Hejbleg pej SkeÀe®e Keel³eeuee veeWo
Peeueer Demesue lej cee$e l³ee®ee HeefjCeece lesjpesJej neslees. DeMee ®egkeÀe yesjerpe keÀjleevee ue#eele ³esleele.

2) vepej ®egkeÀe (Error of Commission) : meJe&meeOeejCeHeCes peceeKe®ee&®³ee HegmlekeÀele
uesKeve keÀjle Demeleevee l³ee uesKeveele ®egkeÀe nesle Demeleele. keÀener ®egkeÀe DeekeÀ[scees[ercegUs nesleele lej
keÀener ®egkeÀe ceeCemee®³ee efJemejeUtHeCeecegUs nesleele. ³ee ®egkeÀeb®ee HeefjCeece veHeÀe-leesìe He$ekeÀ Je
leeUsyeboeJej (Balance sheet) Peeu³ee®es efometve ³esles. DeMee ÒekeÀej®³ee DeekeÀ[scees[erleerue efkebÀJee
veeWoCeerleerue ®egkeÀebvee vepej ®egkeÀe Demes cnCeleele. Goe.

1) og³³ece efkeÀoeale ®egkeÀer®eer veeWo keÀjCes.
2) ®egkeÀer®³ee yeepetJej veeWo kesÀu³eecegUs.
3) KeleeJeCeerceO³es (Ledger) ®egkeÀer®³ee jkeÌkeÀces®eer veeso.
4) ®egkeÀer®³ee Keel³eeJej Ke®e& ìekeÀCes (Posting to Wrong A/c).
5) ®egkeÀerves Keel³eeJejerue efMeuuekeÀ keÀceer DeLeJee peemle keÀe{Ces.
6) yesjerpe, iegCeekeÀej, YeeieekeÀej efMeuuekeÀ nmleeblej keÀjleevee.

3) efJemej ®egkeÀe (Error of Ommission) : ³ee ÒekeÀejeceO³es Peeuesu³ee J³eJeneje®eer veeWo
keÀje³e®eer jentve peeles. pej mebHetCe& J³eJeneje®eer veeWo keÀje³e®e jeefnueer Demesue lej l³ee®ee HeefjCeece
lesjpes®³ee (Trial Balance) leeW[efceUefJeCeerJej (Tally) nesle veener. keÀejCe keÀesCel³ee®e
Keel³eeJej veeWo Peeuesueer vemeles. Goe. meeJeble ³eeb®³eekeÀ[tve 10,000 ª. efkebÀceleer®eer GOeejerJej ceeue
Kejsoer kesÀuee Demesue Je ³ee J³eJeneje®eer veeWo kesÀuesueer vemesue lej ³ee ®egkeÀer®ee HeefjCeece lesjpes®³ee
(Trial Balance) leeW[efceUJeCeerJej nesCeej veener. ³eecegUs Deµee ÒekeÀej®³ee ®egkeÀe lesjpesJe©ve
mecepet µekeÀle veenerle. pej mebHetCe& J³eJeneje®eer veeWo ve jenlee kesÀJeU SkeÀe®e Keel³eeJej veeWo keÀje³e®eer
jeefnueer Demesue lej cee$e Deµee ®egkeÀer®ee lesjpes®³ee leeW[efceUJeCeerJej HeefjCeece neslees Je l³eeJeªve Deµee
ÒekeÀej®eer ®etkeÀ efveoµe&veeme ³esles.
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4) YejHeeF&®³ee ®egkeÀe (Compensating Error): pesJne DeefmlelJeele Demeuesu³ee SkeÀe
®egkeÀercegUs ogmejer ®etkeÀ GodYeJeles Je ogmeN³ee ®egkeÀercegUs Heefnu³ee ®egkeÀer®eer YejHeeF& nesles. lesJne ³ee ®egkeÀerme
HetjkeÀ ®etkeÀ efkebÀJee YejHeeF&®eer ®etkeÀ Demes cnCeleele. ³ee ®egkeÀe SkeÀceskeÀebvee HetjkeÀ yevetve HejmHejeb®ee
Peeuesuee HeefjCeece ve<ì keÀjleele. l³eecegUs l³eebvee HetjkeÀ ®egkeÀe efkebÀJee YejHeeF&®³ee ®egkeÀe cnCeleele. Goe.
pej ®egketÀve efJe¬eÀer Keel³ee®eer yesjerpe 1000 ©He³eeves keÀceer Iesleueer iesu³eeme Je l³ee®eyejesyej
KejsoerKeel³ee®eerner yesjerpe lesJe{îee®e jkeÀcesves keÀceer Iesleueer iesu³eeme ³ee ®egkeÀe SkeÀceskeÀebvee HetjkeÀ þjle
Demeu³eecegUs l³eeb®ee HeefjCeece ve<ì nesF&ue. l³eecegUs Deµee ÒekeÀej®³ee ®egkeÀebvee lesjerpe He$ekeÀeJej
(Trial Balance) keÀesCeleener HeefjCeece nesCeej veener Je cnCetve Deµee ®egkeÀe µeesOetve keÀe{leevee
efnµeesyeleHeemeefvemeeves Deefleµe³e keÀeUpeer Je o#elee IesCes DeeJeµ³ekeÀ Demeles.

®egkeÀeb®ee µeesOe IesCes Je DeeUe IeeueCes (Detection & Prevention of error):
1) ÒeLece lesjpes®eer (Trial Balance) yesjerpe keÀjeJeer. lesjpesceO³es meg×e ®egkeÀe DemeC³ee®eer

µekeÌ³elee Demeles.
2) ûeenkeÀebkeÀ[tve ³esCes yeekeÀer, (Debtors) HegjJeþîeeoejeb®³ee jkeÀcee (Creditors) ³eeb®eer ³eeoer

Je lesjpesleerue jkeÌkeÀce He[leeUtve Heeefnu³ee peeleele.
3) KeleeJeCeerceOeerue meJe& Keeleer lesjpesle Deeu³ee®eer Kee$eer keÀjeJeer.
4) jeskeÀ[ Jener, Kejsoer efJe¬eÀer HegmlekesÀ ³eeb®eer yesjerpe leHeemeueer peeles.
5) l³eeveblej meJe& J³eJenej efkeÀoealetve (Cash book) KeleeJeCeerceO³es (Ledger) Jeie& kesÀuesues

Deensle ³ee®eer Kee$eer kesÀueer peeles.
6) meJe& efþkeÀeCe®³ee yesjpee leHeemeu³ee peeleele.

keÀ) efJeµes<e GefÎ<ì efkebÀJee Flej :
1) keÀce&®eeN³eebJej veweflekeÀ ÒeYeeJe ìekeÀCes.
2) keÀe³eÐeeleerue lejletoer®es Heeueve keÀjCes.
3) ÒeeHleerkeÀj Je efJe¬eÀerkeÀj DeefOekeÀeN³eeb®es meceeOeeve keÀjCes.
4) YeefJe<³ekeÀeueerve DeeefLe&keÀ OeesjCe þjJeCes.
5) Debleie&le efve³eb$eCe He×leer.
6) uesKeekeÀcee&®eer mel³elee DeeefCe Heefj#eCe keÀjCes.

DeHeÀjeleHeÀj (Defalcation):
J³eeK³ee : ’peeCetveyegpetve nslegHegjmHej DeLeJee yeg×erHegjmHej kesÀuesu³ee ®egkeÀerme DeHeÀjeleHeÀj Demes
cnCeleele. J³eJemee³e ®eeuekeÀe®ee HeÀe³eoe keÀ©ve osC³ee®³ee GÎsµeeves p³ee ®egkeÀe kesÀu³ee peeleele l³eebvee
DeHeÀjeleHeÀj Demes cnCeleele.“

“Fraud means the willful misrepresentation made with an
intention of deceiving other. It is a deliberate mistake committed in
the accounts with a view to get personal gain.”
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®egkeÀe vekeÀUle nesleele lej DeHeÀjeleHeÀj peeCegveyegpetve kesÀuesueer Demeles. ³eeceO³es Keesìîee
veeWoer keÀjCes, veeWoerceO³es yeoue keÀjCes efkebÀJee KeN³ee veeWoer ve<ì kesÀu³ee peeleele. nîeeceO³es Hewµee®eer,
Jemletb®eer (ceeuemeeþe), efkebÀJee mebHeÊeer®eer DeHeÀjeleHeÀj kesÀueer peeles Je Keesìer Keeleer efueefnueer peeleele.

DeHeÀjeleHeÀjer®es ÒekeÀej Heg{erueÒeceeCes meebielee ³esleerue
DeHeÀjeleHeÀj (Defalcation)

       (De) (ye)
Hewµee®eer DeHeÀjeleHeÀj efnµesyeeleerue KeesìsHeCee

(Fraud through Defalcation) (Manipulation of Account)

jesKe Hewµee®eer                   ceeuee®eer                         DeefOekeÀ HeÀe³eoe               keÀceer veHeÀe
DeHeÀjeleHeÀj                  DeHeÀjeleHeÀj                         oeKeJeCes                    oeKeJeCes
Misappropriation Misappropriation Overstatement  understatement
of cash                   of Goods                     of Profit               of Profit
(jesKe jkeÀces®eer)

De) Hewµee®eer DeHeÀjeleHeÀj (Fraud through Defalcation) :
(De-1) jesKe jkeÀces®eer DeHeÀjeleHeÀj (Misappropriation of Cash) :

jesKe jkeÀces®eer DeHeÀjeleHeÀj ÒeecegK³eeves Heg{erue ÒekeÀejs kesÀueer peeles.

De) pecee Peeuesu³ee jkeÀces®eer veeWo ve keÀjCes (Not Recording of Cash) : pesJne
J³eJemee³e mebmLesle pecee Peeuesueer jkeÌkeÀce Òel³e#eele jeskeÀ[ efkeÀoeale (Cash Book) oeKeJeueer peele
veener Je efle®ee iewjJeeHej kesÀuee peelees. lesJne l³ee ÒekeÀej®³ee DeHeÀjeleHeÀjerme jesKe jkeÀces®eer veeWo ve
kesÀu³eeves Peeuesueer DeHeÀjeleHeÀj Demes cnCeleele. Deµee ÒekeÀej®eer DeHeÀjeleHeÀj ÒeecegK³eeves Heg{erue
ceeiee&veer kesÀueer peeles.
1) efceUeuesu³ee jkeÀces®eer veeWo jeskeÀ[ efkeÀoeale ve keÀjCes (Cash Book)
2) mLeU Òele (Carbon Copy) efkebÀJee vekeÌkeÀue Òele (Counteroil) veeefnµeer keÀjCes Je

efceUeuesu³ee jkeÀces®ee HegjeJee veeefnmee keÀjCes.
3) efyeiej J³eeJemeeef³ekeÀ J³eJeneje®³ee efJe¬eÀer®eer veeWo ve keÀ©ve Deeuesueer jkeÌkeÀce mJele: JeeHejCes. Goe.

Jele&ceeveHe$ee®eer jÎer, Yebieejceeuee®eer efJe¬eÀer.
4) Oece&oe³e mebmLes®³ee yeeyeleerle osCeieer DeLeJee Devegoeve efceUeu³eeme l³ee®eer veeWo ve keÀjlee jesKe

jkeÀces®eer ceesþîee ÒeceeCeeJej DeHeÀjeleHeÀj keÀ© µekeÀlees.
5) mJele:peJeU DemeCeejer ngb[er (B/R) yeBkesÀle JeìJeCes Je l³ee®eer veeWo ve keÀjCes.
6) jesKe efJe¬eÀer®eer veeWo jeskeÀ[ efkeÀoeale ve keÀjCes efkebÀJee jesKe efJe¬eÀerSsJepeer GOeej efJe¬eÀer oeKeJeCes Je

jesKe jkeÀces®ee DeHenej keÀjCes.
7) efceUeuesu³ee keÀmejer®eer (Discount) veeWo ve keÀjlee DeHenej keÀjCes.
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ye) mebmLesle pecee Peeuesu³ee jkeÀcesHes#ee keÀceer jkeÀces®eer veeWo ve keÀjCes : ³ee ÒekeÀejele Òel³e#eele
pecee Peeuesu³ee jkeÀcesHes#ee keÀceer jkeÌkeÀce pecee oeKeJetve yeekeÀer®³ee jkeÀces®ee DeHenej kesÀuee peelees. ³ee
ÒekeÀej®eer DeHeÀjeleHeÀj Heg{erueÒeceeCes kesÀueer peeles.
1) jesKe efJe¬eÀer HeeJeleer HegmlekeÀele keÀceer jkeÀces®eer veeWo keÀjCes.
2) SKeeÐee $eCekeÀeskeÀ[tve (Debtors) (ûeenkeÀ) efceUeuesueer jkeÌkeÀce ve oeKeJeCes.
3) jeskeÀ[ efkeÀoea®eer (Cash Book) pecee yeepet®eer yesjerpe keÀceer IesCes Je Ke®e& yeepet®eer yesjerpe

peemle IesCes Je oesvnerleerue HeÀjkeÀ Demesue lesJe{îee jkeÀces®ee DeHenej keÀjCes.

ye) Òel³e#eele ve kesÀuesu³ee Ke®ee&®³ee Keesìîee HeeJel³ee keÀ©ve DeHenej :
1) keÀe³ee&ue³eemeeþer mìsµevejer Deiej Flej meeefnl³e DeeCeu³ee®es oeKeJeues peeles Je Òel³e#eele lesJe{er

jkeÌkeÀce ie[He kesÀueer Demeles.
2) npesjer He$ekeÀeJej Keesìîee menîee keÀ©ve efkebÀJee HeieejHe$ekeÀeJej Keesìîee menîee keÀ©ve jkeÌkeÀce

ie[He keÀjCes.
3) Òel³e#eele SKeeoe Ke®e& Peeuee vemeleevee osKeerue lees Ke®e& Peeuee Demes oeKeJeCes Je l³eeyeeyele®³ee

Keesìîee HeeJel³ee le³eej keÀjCes.
4) Òel³e#eeleerue Ke®ee&Hes#ee peemle Ke®e& Peeu³ee®es oeKeJeCes Je HeeJel³ee Je efyepekeÀeleerue jkeÀcesle yeoue

keÀjCes Je l³eeÜejs jesKe jkeÀces®ee DeHenej keÀjCes.
5) ve efouesueer cepetjer®eer jkeÌkeÀce efoueer Deens Demes Keesìs oeKeJetve Keesìer HeeJeleer le³eej keÀ©ve IesCes Je

l³ee J³eJenejeleerue jkeÀces®ee DeHenej keÀjCes.

[) ®egkeÀer®³ee veeWoerÜejs jesKe jkeÀces®eer DeHeÀjeleHeÀj (Misappropriation of Cash
by Wrong Entries) :

1) SkeÀ®e Ke®e& oesve JesUe oeKeJetve jesKe jkeÀces®ee DeHenej keÀjCes.

2) GOeej Kejsoer ner jesKe Kejsoer Deens Demes oeKeJetve efceUCeeN³ee jkeÀces®ee mJele: JeeHej keÀjCes.

3) J³eeqkeÌleiele Ke®e& ns J³eeJemeeef³ekeÀ Ke®e& Deensle Demes oeKeJetve jesKe jkeÀces®ee DeHenej keÀjCes.

4) jeskeÀ[ efkeÀoea®³ee Ke®e& yeepet®eer yesjerpe DeefOekeÀ oeKeJetve DeHenej keÀjCes.

5) keÀeuHeefvekeÀ DeLeJee Jee{erJe (fictitious of inflated purchases) pesJne Kejsoer oeKeJetve
jesKe jkeÀces®ee DeHenej keÀjCes.

6) HeieejHe$ekeÀe®eer yesjerpe DeefOekeÀ oeKeJetve peeoe jkeÀces®ee DeHenej keÀjCes.

(De-2) ceeuee®eer DeHeÀjeleHeÀj (Misappropriation of Goods) : Hewµee®³ee
DeHeÀjeleHeÀjerHes#ee Jemlet®eer DeHeÀjeleHeÀj keÀjCes Deefleµe³e keÀþerCe Demeles keÀejCe Jemlet HewµeeÒeceeCes
menpeemenpeer IesTve peelee ³esle veener. cee$e Jepeveeves nuekeÌ³ee Je ceewu³eJeeve DemeCeeN³ee Jemlet ueebyeJelee
³esleele. Deµee Jemletb®es DeHenjCe Heg{erue ÒekeÀejs nesT µekeÀles.
1) ceeuee®eer Kejsoer Peeu³eeveblej Kejsoer kesÀuesuee ceeue ieesoeceele vesC³eeDeieesoj ie[He keÀjCes.
2) ceeue efJe¬eÀer®ee yeveeJeì efkebÀJee Keesìe ÒemleeJe HeeþJetve ceeue ieesoeceeletve yeensj keÀe{Ces Je ie[He

keÀjCes.
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3) Kejsoer Hejle ³ee veeJeeves ceeue yeensj HeeþJeCes Je ne ceeue yeensj®³ee yeensj ie[He keÀjCes l³ee®eer veeWo
keÀesþs®e ve keÀjlee lees ie[He keÀjCes.

4) efJe¬eÀer Hejle cnCetve Deeuesuee ceeue ieesoeceele peeT ve oslee lees ie[He keÀjCes.
5) ceeue Hemeble He[u³eeme efJe¬eÀer (Sale of return basis) ³ee leÊJeeJej HeeþJeuesuee ceeue Hejle

Deeu³eeme lees yeensj®³ee yeensj ie[He keÀjCes Fl³eeoer ceeiee¥veer DeHeÀjeleHeÀj nesT µekeÀles.

ceeuee®eer DeHeÀjeleHeÀj jesKeCes Lees[smes efpekeÀjer®es Je keÀþerCe Deens leLeeefHe meeþîee®eer Òel³e#e
leHeemeCeer keÀjCes, ceeuemeeþe HegmlekeÀeleerue veeWoer leHeemeCes, meeþe HegmlekeÀeleerue veeWoer Je Òel³e#e
ceeuemeeþe ³eeb®eer leguevee keÀjCes ³eeÜejs ceeueeleerue DeHeÀjeleHeÀj µeesOetve keÀe{lee ³esles.

(De-3) efnµeesyeeleerue KeesìsHeCee efkebÀJee DeeefLe&keÀ HeefjefmLeleer®ee osKeeJee efkebÀJee ieJee#e
ÒemeeOeve (Fraud through Manipulation of Account i.e. Window
Dressing) : kebÀHeveer pesJne efle®³ee DeeefLe&keÀ HeefjefmLeleeryeeyele osKeeJee keÀjles lesJne leer efle®eer
DeeefLe&keÀ HeefjefmLeleer Deens l³eeHes#ee DeefOekeÀ ®eebieueer Deens Demes oµe&JeC³ee®ee Òe³elve keÀjles. kebÀHeveer®eer
DeeefLe&keÀ HeefjefmLeleer Deens l³eeHes#ee ÒeyeU meg¢{ Je Glmeen Deens Demes oµe&Jeues peeles. kebÀHeveer®³ee
leeUsyeboele DeHeÀjeleHeÀj keÀ©ve kebÀHeveer®eer DeeefLe&keÀ efmLeleer yeUkeÀì oeKeJeueer peeles l³eeceO³es
J³eJemLeeHekeÀ kebÀHeveer®³ee ceeueceÊes®es Je osC³ee®es Kejs mJe©He ueHeJeleele. ceeueceÊes®³ee efkebÀceleer
Jee{Jeu³ee peeleele lej osCeer keÀceer oµe&Jeueer peeleele.

Lees[keÌ³eele, JeemleefJekeÀ Keel³eeHes#ee, Keesìer Keeleer SkeÀoce Kejer Deensle Demee DeeYeeme
efvecee&Ce kesÀuee peelees l³eeme `efJeb[es[ŝefmebie' Demes cnCeleele. ns efJeb[es[^sefmebie Jeefj<þ HeeleUerJejerue
J³eJemLeeHeve efkebÀJee meb®eeuekeÀ Je efueefHekeÀ-jesKeHeeue ³eeb®³ee mebieveceleeves J³eJemee³ee®es Keesìs DeeefLe&keÀ
ef®e$e oeKeJeues peeles.

ieJee#e ÒemeeOeve / DeeefLe&keÀ HeefjefmLeleer®ee osKeeJee / efJeb[es[ŝefmebie®es GÎsµe (nslet)
(Objects of Window Dressig) :
1) veHeÌ³ee®es ÒeceeCe peemle oeKeJetve J³eJemLeeHekeÀer³e ueeskeÀebvee peeoe ceesyeouee efceUJelee ³eslees.

(More remuneration to management personnel)
2) Yeeie efJe¬eÀer®³eeJesUer DeefOekeÀeefOekeÀ YeeieOeejkeÀebvee, ueeskeÀebvee Je iegbleJeCetkeÀoejebvee DeekeÀef<e&le keÀ©ve

IesC³eemeeþer efJeb[es [ŝefmebie kesÀues peeles. (More response from public for issue of
shares)

3) yeBkeÀe Deiej Flej efJeÊeer³e mebmLeebkeÀ[tve peeoe keÀpex efceUefJeC³eemeeþer kebÀHeveer®eer DeeefLe&keÀ efmLeleer
GÊece Deens Demes oµe&Jeues peeles. (To attract more loans, credit etc. from
banks and financial institution)

4) ceeue Kejsoer keÀjleevee efJe¬esÀl³eekeÀ[tve efµeefLeue DeìeRJej ceeue efceUeJee cnCetve Demes kesÀues
peeC³ee®eer µekeÌ³elee Demeles. (Misap)

5) veJeerve YeeieOeejkeÀeb®ee meceeJesµe keÀ©ve Iesleevee Deiej kebÀHeveer®es ogmeN³ee kebÀHeveerle efJeueerveerkeÀjCe
keÀjleevee kebÀHeveeruee veeJeueewefkeÀkeÀe®ee ceesyeouee peeoe efceUeJee cnCetvener kebÀHeveer®eer DeeefLe&keÀ
efmLeleer Deens l³eeHes#ee GÊece oµe&efJeueer peeles. (To have over valuation of
goodwill at the time of admission of a new partners)
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efJeb[es [ŝefmebie / efnµeesyeeleerue KeesìsHeCee ³eeyeeyele DemeCeeN³ee le¬eÀejer (Arguments
Against Window Dressing) :
1) mel³e Je JeemleJe HeefjefmLeleer oeKeJeueer peele veener (No True & Fair View) :
efnµeesyeHe$ekesÀ ns J³eJemee³ee®eer mel³e Je JeemleJe HeefjefmLeleer oeKeJele veener.

2) YeeieOeejkeÀeb®ee DeefOekeÀ leesìe (Loss to shareholder) : efJeb[es [ŝefmebiecegUs meJee&le
peemle leesìe ne YeeieOeejkeÀeb®ee neslees. ³ee YeeieOeejkeÀebvee J³eJemee³ee®es, Yeeieeb®es, iegbleJeCetkeÀer®es Kejs
ef®e$es efomele veener.

3) keÀeieoesHe$eer (Paper Prosperity) : efJeb[es [^sefmebiecegUs HeÀkeÌle keÀeieoesHe$eer mebmLes®eer
Òeieleer Peeuesueer efometve ³esles. Òel³e#eele cee$e ®eebieueer HeefjefmLeleer vemeles.

4) veHeÀe keÀe{tve Iesleuee peelees (Withdrawal of Profit) : J³eJemLeeHekeÀ ceb[U efkebÀJee
meb®eeuekeÀ ceb[U J³eJemee³eele Peeuesuee veHeÀe DeeHeCeebme Jeeìtve Iesleele Je Òel³e#e veHeÀe keÀceer oeKeJeuee
peelees.

5) keÀe³eÐee®es Heeueve kesÀues peele veener (Against the law) : efJeb[es [ŝefmebie ns kebÀHeveer
keÀe³eoe 1956 µes[îetue ®es G}ÁbIeve keÀjles.

efJeb[es [^sefmebie mebyebOeer efnµeesyeleHeemeefvemee®eer keÀle&J³e (Auditor’s Duties as
Regards Window Dressing) :
1) Dee@ef[ìj®ee DenJeeue (Audit Report) : kebÀHeveer keÀe³eoe 1956 227(2) vegmeej
efJeb[es [^sefmebiemebyebOeer efnµeesyeleHeeefvemeeves DenJeeue osCes DeeJeµ³ekeÀ Deens. efJeb[es [^sefmebieJej l³eeves ÒeefleyebOe
IeeueCes DeeJeµ³ekeÀ Deens.
2) GlHeVe (Income): mebmLesuee efJeefJeOe ceeiee&ves pes GlHeVe efceUles l³ee®³ee ³eesi³e veeWoer kesÀuesu³ee
Deensle keÀe ³ee®eer efnµeesyeleHeemeefvemeeves Kee$eer keÀjeJeer.
3) mebHeÊeer Je os³elee ³eeb®es mel³eeHeve keÀjCes (Verification of Assets and
Liabilities) : efnµeesye leHeemeefvemeeves ceeueceÊee Je os³elee ³eeb®es mel³eeHeve keÀjCes DeeJeµ³ekeÀ Deens.
l³ee®eyejesyej, Òel³e#eele DemeCeejer os³elee (Liabilities) mebYeeJ³e os³elee (Contingent
Liabilities) cnCetve oeKeJeueer veener vee ³ee®eer Kee$eer keÀjeJeer.
4) ³eesi³e lejleto keÀjCes (Adequacy of Provision) : efnµeesyeleHeemeefvemeeves Kee$eer
keÀjCes DeeJeµ³ekeÀ Deens keÀer os³elesmeeþer ³eesi³e lejleto kesÀuesueer Deens.
5) efµeuuekeÀ meeþîee®es cetu³eebkeÀve keÀjCes (Valuation of Closing Stock) :
efnµeesyeleHeemeefvemeeves Kee$eer keÀjCes DeeJeµ³ekeÀ Deens keÀer efµeuuekeÀ meeþîeeb®es ³eesi³e l³ee®e He×leerves
cetu³eebkeÀve (Valuation) kesÀuesues Deens. pej cetu³eebkeÀvee®eer He×le yeoueer Demesue lej l³ee®ee mJeleb$e
(effect P & L) uee oeKeJeuee Deens.
6) efnµesyeHe×leer (Methods of Accounting) : efnµesyeleHeemeefvemeeves Kee$eer keÀjCes
DeeJeµ³ekeÀ Deens keÀer kebÀHeveer®es / mebmLesves efnµesye He×leerceO³es keÀesCeles®e yeoue kesÀuesues veener.
7) os³elee ve<ì keÀjCes (Suppression of Liabilities) : efnµesyeleHeemeefvemeeves Kee$eer
keÀjCes DeeJeµ³ekeÀ Deens keÀer mebmLesves DemeCeejer os³elee efnµesye HegmlekeÀeletve ve<ì kesÀuesueer veener.
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De) efnµesye HegmlekeÀele DeefOekeÀ veHeÀe oeKeJeC³ee®es GÎsµe (Objects of
Overstatements of Profit) :
1) efveJJeU veHeÌ³eeJej DeeOeeefjle DemeCeejs keÀefceµeve DeefOekeÀ efceUC³eekeÀefjlee (To earn more

commission based on net profit)
2) Yeeieeb®eer efJe¬eÀer DeefOekeÀ efkebÀceleeruee keÀjCes (To sell the shares at higher price)
3) YeeieOeejkeÀ Je meeJekeÀejeb®ee efJeµJeeme mebHeeove keÀjCes (Confidence of the share

holders & creditors)
4) ueeYeebµe peenerj keÀjCes Je ye#eerme Yeeiee®es JeeìHe keÀjCes (To declare dividend and

issue bonus share)
5) J³eJemLeeHevee®eer keÀe³e&#ecelee ueHeJeCes (To Conceal the inefficiency of

Management)
6) meeJe&peefvekeÀ yeBkeÀe, efJeÊeer³e mebmLeekeÀ[tve keÀpe& efceUefJeCes megueYe JneJes cnCetve (To obtain

finance from bank, public)
7) SkeÀe®e J³eJemLeeHevee®³ee efve³eb$eCeeKeeueer veJeerve DeeCeKeer SkeÀ kebÀHeveer ®eeuet keÀjCes. (To float

a new company under the same management)
8) mejkeÀejkeÀ[tve keÀe@vì@̂keÌì efceUeJes, J³eJemee³eeb®ee HejJeevee Je Flej megefJeOee efceUeJ³eele cnCetve

(Obtain licence, contract)
9) J³eJemee³ee®es SkeÀ$eerkeÀjCe keÀjC³eekeÀjlee (To facilitate amalgamation)

DeefOekeÀ efkebÀJee DeefleefjkeÌle veHeÀe oeKeJeC³ee®es ceeie& (Methods of Overstatement
(Inflating) Profit) :

1) ke=Àef$ece efJe¬eÀer oeKeJetve (Artifical Sales)

2) efµeuuekeÀ ceeuee®es DeefleefjkeÌle cetu³eebkeÀve keÀ©ve Demes cetu³eebkeÀve efµeuuekeÀ ceeuee®ee meeþe Jee{Jetve
DeLeJee efµeuuekeÀ ceeuee®eer efkebÀcele Jee{Jetve kesÀues peeles.

3) pes osCes Ke®e& osCes Deens Hejbleg efouesues veenerle Demes Ke®e& JeieUtve DeefOekeÀ veHeÀe oeKeJeuee peelees.

4) Iemeeje efveOeer®eer efkebÀJee yeg[erle Je mebµe³eerle keÀpee&®eer lejleto ve keÀjCes. (No Provision for
Depreciation & bad debts)

5) cenmetueer Ke®e& Yeeb[Jeueer Ke®e& cnCetve oeKeJeCes. (Revenue expenditure as capital
expenditure)

6) mebYeeJ³e os³eles®eer DeeJeµ³ekeÀlee Demetvener Deµeer osCeer osC³eemeeþer keÀesCeleerner lejleto ve keÀjCes.
(No Providing for Contingent Liabilities)

7) veHeÀe-leesìe He$ekeÀele Òel³e#eele vemeCeeje Deboepes veHeÀe veeWoJeCes Je efveJJeU veHeÀe Jee{JeCes.
(Expected or anticipated profit which is not actually realised)

8) Yeeb[Jeueer pecee cenmetueer pecee oeKeJeCes Je DeefOekeÀ veHeÀe efceUJeCes

9) Heg{erue Je<ee&®es GlHeVe ®eeuet Je<ee&®es GlHeVe mecepeCes Je les ®eeuet Je<eea oeKeJeCes.
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ye) keÀceer veHeÀe oeKeJeC³ee®ee GÎsµe (Objects of Understatements of
Profit) :

1) mJele:®³ee Jew³eeqkeÌlekeÀ efnleemeeþer DeLeJee YeefJe<³ekeÀeUele De®eevekeÀ GodYeJeCeejer osCeer YeeieJelee
³eeJeer cnCetve iegHle jeKeerJe efveOeer efvecee&Ce keÀjCes. (To create a secret reserve)

2) Yeeie yeepeejeletve keÀceer efkebÀceleeruee Yeeie Kejsoer keÀjlee ³eeJesle cnCetve. (To purchase
shares as a lower price from the market)

3) veJeerve mHeOe&keÀebvee IeeueJeCes (To Discourage new competitiors)
4) mejkeÀejer ³eb$eCes®³ee DeefleefjkeÌle ÒeYeeJeeHeemetve megìkeÀe keÀ©ve IesC³eekeÀefjlee mejkeÀej®eer efoµeeYetue

keÀjC³eekeÀefjlee. (Mislead the government)
5) keÀeceieej mebIeìves®³ee vesl³eeuee ieHHe þsJeC³eekeÀefjlee. (To keep contended the

trade union leaders)
6) Dee³ekeÀj, efJe¬eÀerkeÀj, GlHeeove keÀj keÀceer keÀjC³eekeÀefjlee DeLeJee ns osC³eeHeemetve megìkeÀe keÀ©ve

IesCes. (To reduce or avoid payment of taxes like income tax, sales
tax, excise duty etc.)

ye) keÀceer veHeÀe oeKeefJeC³ee®es ceeie& (Methods of Understatement of Profit
Deflating) :
1) efJe¬eÀer J³eJeneje®eer HegmlekeÀeble keÀesþsner veeWo ve keÀjCes.
2) efµeuuekeÀ ceeuee®eer keÀceer efkebÀcele oeKeJeCes efkebÀJee efµeuuekeÀ meeþîeeleerue Jemletb®es ÒeceeCe keÀceer

keÀjCes. (Under valuation of closing stock)
3) Kejsoer Jee{Jetve oeKeJeCes efkebÀJee Heg{erue Je<ee&®eer Kejsoer ®eeuet Je<ee&®eer Kejsoer cnCetve oeKeJeCes.
4) J³eeJemeeef³ekeÀ Ke®e& Jee{Jetve oeKeJeCes efkebÀJee DeefleefjkeÌle osCeer ®eeuet Je<ee&®eer osCeer oeKeJeCes DeLeJee

Jew³eeqkeÌlekeÀ Ke®e& J³eeJemeeef³ekeÀ Ke®e& cnCetve oeKeJeCes.
5) Iemeeje efveOeerkeÀefjlee efkebÀJee yeg[erle Je mebµeef³ele keÀpee&keÀefjlee DeefleefjkeÌle lejleto keÀjCes.
6) Yeeb[Jeueer Ke®e&, cenmetueer Ke®e& cnCetve mecepeCes.
7) DeeJeµ³ekeÀlesHes#ee peemle jkeÀces®eer lejleto mebYeeJ³e os³eleskeÀefjlee keÀjCes.
8) ®eeuet Je<ee&®es DeeieeT GlHeVe Deens efkebÀJee Heg{erue Je<ee&®es GlHeVe Deens Demes mecepeCes.

1.4.2 ®egkeÀe Je DeHeÀjeleHeÀj MeesOeCes Je DeeUe IeeueCes (jesKeCes) (Detect &
Prevention of Errors & Frauds) :
®egkeÀe Je DeHeÀjeleHeÀj µeesOeC³eemeeþer efnµesyeleHeemeefvemeeves Keeueerue ìHHes HeenCes (Steps
should be taken by the auditor to detect error) :

meJe&meeOeejCeHeCes ®egkeÀe Je DeHeÀjeleHeÀj ³eeb®³eeJej DeeUe IeeueC³eemeeþer efnµeesyeleHeemeefvemeeves
Heg{erue keÀe³e&He×le (ìHHes) efJe®eejele I³eeJeer.

1) ceeieerue Je<ee&®³ee leeUsyeboeJe©ve ®eeuet Je<ee&®³ee DeejbYeer®³ee efµeuuekeÀer leHeemetve HeenCes.

2) jespeefkeÀoeaJe©ve efJeefJeOe Keel³eebceO³es ³eesi³e Je De®etkeÀ veeWoer kesÀu³ee Deensle efkebÀJee veenerle ns HeenCes.
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3) og³³ece efkeÀoea®³ee yesjpee leHeemetve HeeneCes.

4) meJe& Keel³eeb®³ee yesjpee DeeefCe Heg{s Dees{uesueer yeekeÀer yejesyej Demeu³ee®eer Kee$eer keÀjCes.

5) SketÀCe $eÝCekeÀes Je SketÀCe OevekeÀes ³eeb®eer ³eeoer KeleeJeCeerµeer pegUles efkebÀJee veener ³eeyeeyele Kee$eer
keÀ©ve IesCes.

6) KeleeJeCeerleerue meJe& Keel³eebJe©ve lesjerpe He$ekeÀ le³eej keÀjC³eele Deeuesues Demeu³ee®eer Kee$eer
keÀjCes.

7) lesjerpeHe$ekeÀe®eer yesjerpe yejesyej Demeu³ee®eer Kee$eer keÀjCes.

8) ceeieerue Je<ee&®³ee lesjerpe He$ekeÀeleerue ®eeuet Je<ee&®³ee veeWoer®eer leguevee keÀ©ve HeenCes.

9) pej keÀesþs HeÀjkeÀ ³esle Demesue lej SKeeoer jkeÌkeÀce keÀesþs efuene³e®eer jeefnueer Deens keÀe ³ee®eer
He[leeUCeer keÀjCes.

10)©He³es 1,000 DeLeJee ©. 100 ³ee meejK³ee jkeÀceeb®³eecegUs keÀesþs HeÀjkeÀ ³eslees Deens keÀe?
100 ©He³eeSsJepeer 1,000 ©. efueefnues iesues Deensle keÀe ³ee®eer leHeemeCeer keÀjCes.

11)SKeeoe DebkeÀ efueefnleevee l³ee®³ee®e ®etkeÀ Peeueer dns keÀe ns HeeneCes efJeµes<ele: HejmHejebmeejK³ee
meb³eeb®³ee yeeyeleerle ner keÀeUpeer I³eeJeer. Goe. ©. 54 SsJepeer ©. 45 lej efueefnues veenerle vee
³ee®eer Kee$eer keÀjCes.

12)meJe& J³eJenejeb®eer o#elesves Je keÀeUpeerHetJe&keÀ leHeemeCeer keÀjeJeer keÀer, pesCes keÀ©ve ue#eele ³esCeejer
®etkeÀ ue#eele ³esT µekeÀles.

13)cetU HegmlekeÀeleerue SKeeoer veeWo ®egketÀve KeleeJeCeerle efuene³e®eer jentve lej iesueer veener vee ³ee
yeeyele®eer Kee$eer keÀjCes.

1.4.3 DeHeÀjeleHeÀjer mebyebOeer efnMesyeleHeemeCeermee®eer keÀle&J³es (Duties Regarding
Fraud) :
1) meJe& ÒekeÀej®es DeeefLe&keÀ J³eJenej Je l³eeyeeyele®³ee kesÀuesu³ee veeWoer keÀeìskeÀesjHeCes leHeemeeJ³eele.

(Examine all the aspects of the finance)
2) efJe¬esÀl³ee®³ee DenJeeueeJe©ve lemes®e mLeU Òeleer Je vekeÌkeÀue ÒeleerJe©ve meJe& ÒekeÀej®³ee HeeJel³ee

HeeneJ³eele. (Vouch all the receipts from the counterfoil or carbon
copies or cash memo, salesman report etc.)

3) Heieej DeeefCe cepetjeryeeyele®³ee He$ekeÀe®eer keÀmeesµeerves leHeemeCeer keÀjeJeer. (Check salary &
Wages register)

4) ceeuemeeþîee®³ee cetu³eebkeÀvee®³ee He×leer®eer He[leeUCeer keÀjeJeer. (Verify the method of
accounting of stock)

5) ceeuee®eer veeWoJener, ceeuemeeþe veeWoJener, ceeuee®es DeeJekeÀ DeeefCe peeJekeÀ, ef[efueJnjer ®eueve ³eeb®es
keÀmeesµeerves leHeemeCeer keÀjCes. (Check up stock register, goods inward
notes, goods outward books, delivery challens etc.)
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6) efnµesyeeleerue KeesìsHeCee leHeemetve HeeneC³eekeÀefjlee efJeefJeOe ÒekeÀej®es iegCeesÊejs le³eej keÀ©ve HeeneCes.
(Calculate various ratios in order to detect fraudulent
manipulation of accounts)

7) vewefceefÊekeÀ mJe©Hee®³ee veeWoer®eer keÀmetve leHeemeCeer keÀjCes. (Go through the detail of
unusual items)

8) pej SKeeÐee efþkeÀeCeer µebkeÀe Deeueer lej lesLes peer mecem³ee Demesue l³ee mecem³esle KeesueJej peeTve
leHeeme keÀjCes. (Probe into the details of the problems when there is a
suspicion)

9) efnµesye leHeemeCeer keÀjerle Demeleevee efJeµes<e keÀeUpeer IesCes Je efJeµes<e keÀmeye JeeHejCes. (Stail &
care while performing the duty)

10)efnµesye leHeemeC³eemeeþer De®eevekeÀ Yesì osCes. (Make surprise visit to check the
accounts)

1.4.4 efnMesye leHeemeCeer®eer DeeJeM³ekeÀlee (Necessity of Auditing) :
efnµesye leHeemeCeer®eer DeeJeµ³ekeÀlee keÀejCes (reasons) Heg{erueÒeceeCes meebielee ³esleerue.

1) uesKesHe×le Je Debleie&le efve³eb$eCe He×leer ³eebvee ®eeuevee osC³eemeeþer efnµesye leHeemeCeer®eer
DeeJeµ³ekeÀlee Demeles. (To review the system of accounting & Internal
Control)

2) J³eJemee³ee®eer He×le DeeefCe keÀe³e&He×leer ³eebvee ®eeuevee osC³eemeeþer (to review the system
and procedures of business)

3) J³eJenejeb®eer mel³elee, keÀe³eosµeerjHeCee, veeWoJeC³eele Deeuesues J³eJenej ns keÀeieoesHe$eer HegjeJ³eeefvemeer
leHeemeues Deensle ns HeenC³eemeeþer (to examine documentary evidence to
determine authenticity, validtity and recording of business
transactions)

4) veeWoJeC³eele Deeuesu³ee J³eJenejeb®eer DebkeÀieefCeleer³e De®etkeÀlee leHeemeC³eemeeþer (To ensure
artithmetical accuracy of the transaction recorded in the books
of accounts)

5) mebHeÊeer®es cetu³eebkeÀve, mel³eeHeve, DeefmleÊJe leHeemeC³eemeeþer. (to verify title, existence
& valuation of Assets)

6) Yeeb[Jeueer Ke®e& Je cenmetueer Ke®e& ³eeble ³eesi³e lees HeÀjkeÀ keÀjC³eele Deeuesuee Deens ³ee®eer Kee$eer
keÀjC³eemeeþer (to ensure distinction between capital and revenue
expenditure)

7) le³eej kesÀuesu³ee efnµesyeeb®eer mel³elee, DeeefCe De®etkeÀlee ³eemebyebOeer®ee DenJeeue osC³eemeeþer (to
report to the appropriate persons on the truth and fairness of the
accounts)

8) le³eej keÀjC³eele Deeuesues efnµesye HegmlekesÀ, uesKes ns keÀe³eosµeerjefjl³ee le³eej keÀjC³eele Deeues
Deensle ³ee®eer Kee$eer IesC³eemeeþer (to ensure that the accounts prepared are
in conformity wit statutory requirements)
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1.4.5 Kejs Je ³eesi³e ef®e$e mebkeÀuHevee efkebÀJee mel³e Je meg³eesi³e ¢<ìerkeÀesve mebkeÀuHevee efkebÀJee
Kejs Je ³eesi³e cele (Concept of True and Fair View) :

kebÀHeveer keÀe³eoe 1956 keÀuece 227 (2) vegmeej efnµesyeleHeemeefvemeeuee DenJeeue ÐeeJee
ueeielees. l³ee DenJeeueele l³eeves DeeHeues Kejs Je ³eesi³e cele meebieCes DeeJeµ³ekeÀ Deens.

mel³e Je ³eesi³e ³ee µeyoe®eer J³eeK³ee kebÀHeveer keÀe³eÐeele JesieUer efouesueer veener. Hejbleg Heefjefµe<ì
mene ÒeceeCes veHeÀe-leesìe He$ekeÀ Je leeUsyebo le³eej kesÀu³eeme les mel³e Je ³eesi³e mecepeues peeF&ue Deµeer
lejleto keÀuece 211(5) ceO³es keÀjC³eele Deeuesueer Deens.

kebÀHeveer®es efnµesye mel³e Je ³eesi³e ef®e$e oeKeJeleele ³ee®eer Kee$eer keÀ©ve IesC³eemeeþer efnµesye
leHeemeefvemeebveer keÀeieoHe$eeb®³ee HeefuekeÀ[s peeTve efJeefJeOe J³eJeneje®eer HeeµJe&Yetceer leHeemeueer Heeefnpes.
meJe&meeOeejCeHeCes ³eesi³e Je Kejs cele ³eeceO³es Heg{erue yeeyeeR®ee meceeJesµe neslees.

1) uesKeekeÀcee&®eer leÊJes (Accounting principles) : uesKeeHegmlekesÀ efueefnle Demeleevee
uesKeekeÀcee&®³ee leÊJee®³ee DeJeuebye keÀ©ve le³eej kesÀuesueer DemeeJeerle.

2) DeeefLe&keÀ HeefjefmLeleer®ee osKeeJee vemeeJee (No window dressing) : efnµesyeHegmlekesÀ
DeeefLe&keÀ HeefjefmLeleer®ee osKeeJee veener ³ee®eer efnµesyeleHeemeefvemeeves Kee$eer keÀjeJeer. l³eemeeþer efnµeesye
leHeemeefvemeeves Keeueerue yeeyeeR®ee efJe®eej keÀjeJee.

1) kebÀHeveer®es DeeefLe&keÀ J³eJenej Je DeeefLe&keÀ efveJesove (financial statement) kebÀHeveer®³ee
efnµeesye HegmlekeÀebµeer lebleesleble pegUleensle DeeefCe DeeefLe&keÀ J³eJenej DebkeÀieefCelee®³ee ¢<ìerves De®etkeÀ
Deensle.

2) kebÀHeveer®eer ceeueceÊee DeeefCe os³elee ³eeb®es DeefleefjkeÌle efkebÀJee keÀceer efkebÀceleeruee cetu³eebkeÀve kesÀuesues
vemetve les pecee Ke®ee&®³ee leÊJeevegmeej keÀjC³eele Deeuesues Deensle. (Not undervalued or
overvalued)

3) efmLej ceeueceÊesJejerue IemeeN³eekeÀefjlee ³eesi³e lejleto keÀjC³eele Deeuesueer Deens. (adequate
provision is made for depreciation of fixed Assets)

4) efµeuuekeÀ ceeuee®es cetu³eebkeÀve ³eesi³e ÒekeÀejs keÀjC³eele Deeuesues Deens. (Stock are properly
valued)

5) meJe& ÒekeÀej®³ee mebYeeJ³e os³elee leeUsyeboele oeKeJeC³eele Deeu³ee Deensle.

6) cenmetueer Ke®e& DeeefCe Yeeb[Jeueer Ke®e& ³ee®³eele ³eesi³e lees HeÀjkeÀ keÀjC³eele Deeuee Deens.

7) ceeieerue Je<ee&®es GlHeVe DeeefCe Ke®e& ³eeb®eer ³eesi³e ÒekeÀejs lejleto keÀjC³eele Deeueer Demetve les
mJeleb$eHeCes oeKeJeC³eele Deeues Deens.

8) leeUsyeboe®³ee leejKesveblej®³ee Ieìvee ³eesi³e ÒekeÀejs oeKeJeC³eele Deeu³ee Deensle.

9) meJe&meeOeejCeHeCes efJemebiele DemeCeejs J³eJenej mJeleb$eHeCes oeKeJeC³eele Deeues Deens.

10)lejleto efveOeer (Provision) DeeefCe jeKeerJe efveOeer (Reserve) ³eeb®³eele ³eesi³e lees HeÀjkeÀ
keÀjC³eele Deeuesuee Demetve peeoe DemeCeejer lejleto efveOeer cnCetve oeKeJeC³eele Deeuesueer Deens.
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11)kebÀHeveer keÀe³eÐee®³ee keÀuece 212 vegmeej DeeJeµ³ekeÀ DemeCeejer efJeOeeves met$eOeejer kebÀHeveer®³ee
(Holding Co.) efveJesoveemeesyele pees[ueer Deensle.

12)kebÀHeveer keÀe³eÐee®³ee Heefjefµe<ì 6 (mene) vegmeej p³ee ÒekeÀej®eer ceeefnleer mHe<ì keÀjCes DeeJeµ³ekeÀ
Demeles. l³ee ÒekeÀej®eer ceeefnleer ³ee keÀeieoHe$eevegmeej mHe<ì nesles.

13)meJe& cenÊJee®³ee yeeyeer oeKeJeC³eele Deeuesu³ee Deensle. keÀesCel³eener ÒekeÀej®eer mebHeÊeer JeieUC³eele
Deeuesueer veener.

14)keÀesCeleerner peyeeyeoejer Je osCeer JeieUC³eele Deeuesueer veener.

15) ojJe<eea uesKeekeÀcee&®eer meejKeer®e OeesjCes DeJeuebyeuesueer Deensle.

3) meJe& cenÊJee®³ee yeeyeer oeKeJeC³eele Deeu³ee Deensle (Disclosure of Material
Facts) : efnµesye leHeemeCeer keÀjle Demeleevee efnµeesye HegmlekeÀele meJe& cenÊJee®³ee yeeyeer
oeKeJeC³eele Deeu³ee Heeefnpes. Goe. GlHeVe, Ke®e&, mebHeÊeer, os³elee.

4) keÀe³eosµeerj lejleto (Legislative Requirement) : kebÀHeveer keÀe³eoe 1956
Heefjefµe<ì mene ÒeceeCes veHeÀe-leesìe He$ekeÀ Je leeUsyebo le³eej kesÀuesuee DemeeJee.

5) Dee³e.meer.S.Dee³e.®eer ceeie&oµe&keÀ leÊJes (Guideline of ICAI) : Yeejleer³e ®eeì&[&
DekeÀeGvìvìmed mebmLesves JesUesJesUer Òeefme× kesÀuesueer efveJesoves, He$ekesÀ Je ceeie&oefµe&kesÀvegmeej meJe&
uesKes Je Keeles HegmlekeÀ le³eej keÀjeJe³eeme Heeefnpes.

mJe³ebce DeO³e³eveemeeþer ÒeMve (Check your Progress) :

1) efnµesye leHeemeCeer®es GefÎ<ìs meebiee.
2) ®egkeÀeb®es efJeefJeOe ÒekeÀej meebiee.
3) DeHeÀjeleHeÀj cnCepes keÀe³e? DeHeÀjeleHeÀjer®es efJeefJeOe ÒekeÀej meebiee.
4) efJeb[es [^sefmebie cnCepes keÀe³e? meefJemlej efuene.
5) efJeb[es [^sefmebie®eer GefÎ<ìs meebiee.
6) efJeb[es [^sefmebieyeeyele DemeCeeN³ee le¬eÀejer meebiee.
7) ®egkeÀe DeeefCe DeHeÀjeleHeÀj µeesOeC³eemeeþer keÀesCel³ee ìHH³ee®ee efJe®eej kesÀuee peelees.
8) DeHeÀjeleHeÀjeryeeyele efnµesye leHeemeefvemee®eer keÀle&J³es meebiee.
9) efJeefµe<ì HeefjefmLeleerceO³es ®egkeÀe DeeefCe DeHeÀjeleHeÀj keÀµeeÒekeÀejs oeKeJeu³ee peeleele? efkebÀJee

l³ee®eer ef®evns keÀe³e?
10) Kejs Je ³eesi³e ef®e$e ³eeJej meefJemlej efìHe efuene.
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1.5 efnMesye leHeemeCeer HeÀe³eos, ce³ee&oe, efnMesye leHeemeCeer®eer lelJes iegHleefveOeer,
ìerefcebie DeeefCe uesef[bie, ®egkeÀe DeeefCe HeÀjeleHeÀj oeKeerJeCes

1.5.1 efnMesye leHeemeCeer®es HeÀe³eos (Advantages of Audit) :
meJe&meeOeejCeHeCes efnµesye leHeemeCeerHeemetve efceUCeeN³ee HeÀe³eÐeeb®es leerve efJeYeeieele JeieeakeÀjCe

keÀjlee ³esles.
De) J³eJemee³e mebmLeebvee efceUCeejs HeÀe³eos (Businessman’s point of view)
ye) iegbleJeCetkeÀoejebvee efceUCeejs HeÀe³eos (Inventor’s point of view)
keÀ) Flej HeÀe³eos (Other advantages)

efnMesye leHeemeCeer®es HeÀe³eos (Advantages of Audit)

  (De)  (ye)     (keÀ)
  J³eJemee³e mebmLeebvee                     iegbleJeCetkeÀoejebvee                       Flej HeÀe³eos
  efceUCeejs HeÀe³eos                         efceUCeejs HeÀe³eos

®egkeÀe Je DeHeÀjeleHeÀj DeeefLe&keÀ efmLeleer®es cetu³eceeHeve
keÀpe&HegjJeþe nesC³eemeeþer Yeeieeb®eer Yee.yee. veeWo
veeJeueewefkeÀkeÀ Jee{lees vegkeÀmeeve YejHeeF&
ceeueceÊes®es ³eesi³e cetu³eebkeÀve keÀesìe&le HegjeJee
uesKeeHegmlekesÀ DeÐeeJele jenleele DeeefLe&keÀ J³eJenej efceìJeC³eemeeþer
J³eJemee³ee®³ee Òeieleermeeþer keÀe{C³eemeeþer megueYe
ÒeefleefveOeer®³ee keÀle&=lJee®eer ceeefnleer keÀj DeekeÀejCeerme megueYe

ÒeefleefveOeer mebj#eCe
veweflekeÀ oyeeJe
iegbleJeCetkeÀer®es ³eesi³e
cetu³eebkeÀve
megjef#elelee

De) J³eJemee³e mebmLeebvee efceUCeejs HeÀe³eos (Businessman’s point of view) :
1) ®egkeÀe Je DeHeÀjeleHeÀj µeesOetve keÀe{lee ³esleele (Detection of errors and
frauds) : efnµesyeleHeemeCeercegUs ®egkeÀe Je DeHeÀjeleHeÀj µeesOetve keÀe{C³eeme ceole nesles.

2) keÀpe&HegjJeþe IesC³eemeeþer (Loan from bank) : yeBkeÀe Je efJeÊeer³e mebmLeebkeÀ[tve
J³eJemee³e mebmLeebvee leeye[leesye keÀpe& efceUt µekeÀles.
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3) veeJeueewefkeÀkeÀ / Òeefle<þe Jee{les (Builds reputation) : efnµesye leHeemeCeercegUs
J³eJemee³ee®³ee veeJeueewefkeÀkeÀ Gb®eeJelees.

4) ceeueceÊes®es ³eesi³e cetu³eebkeÀve (Proper valuation of assets) : efnµesye
leHeemeCeercegUs J³eJemLeeHeveeuee J³eJemee³ee®eer Kejsoer efkebÀJee efJe¬eÀer keÀjleevee ceeueceÊes®es cetu³eebkeÀve
keÀjlee ³esles.

5) mejkeÀej®eer ceev³elee (Government Acceptance) : efnµesye leHeemeCeer Peeuesues
efnµesye mejkeÀejer DeefOekeÀejer Je Dee³ekeÀj DeefOekeÀejer leeye[leesye efmJekeÀejleele. keÀejCe ns efnµesye
J³eJemee³ee®eer mel³e Je JeemleJe HeefjefmLeleer oµe&Jeleele.

6) uesKeeHegmlekesÀ DeÐeeJele jenleele (Up-to-date Accounts) : efve³eefceleHeCes
efnµesyeleHeemeCeer nesle Demeu³eeves l³eemeeþer mebHetCe& DeeefLe&keÀ J³eJenejeb®eer veesbo keÀjCes DeeJeµ³ekeÀ Demeles.
keÀce&®eejer DeeHeueer peyeeyeoejer mecepetve IesTve uesKeHegmlekesÀ DeÐeeJele þsJeleele.

7) J³eJemee³ee®³ee Òeieleermeeþer (Improvement) : efnµesye leHeemeCeer J³eJemee³ee®³ee
Òeieleermeeþer HeÀe³eosµeerj Deens.

8) ÒeefleefveOeer®³ee keÀle&=lJee®eer ceeefnleer efceUles (Useful for agency) : pesJne
ÒeefleefveOeerceeHe&Àle J³eJemee³e ®eeueJeuee peelees lesJne ÒeefleefveOeer®³ee keÀle&=lJee®eer ceeefnleer efceUC³eemeeþer
efnµesyeleHeemeCeer GHe³egkeÌle þjles.

ye) iegbleJeCetkeÀoejebvee efceUCeejs HeÀe³eos (Inventor’s point of view) :
1) YeeieOeejkeÀeb®ee ÒeefleefveOeer cnCetve mebj#eCe (Protect interest of investors) :
efnµesyeleHeemeefveme ne YeeieOeejkeÀeb®ee ÒeefleefveOeer cnCetve keÀe³e& keÀjlees Je efnµesye leHeemeCeercegUs
YeeieOeejkeÀe®³ee efnlee®es j#eCe nesT µekeÀles.

2) veweflekeÀ oyeeye (Moral Check) : efnµesye leHeemeCeercegUs meb®eeuekeÀ Je J³eJemLeeHekeÀebJej
veweflekeÀ oyeeJe ³esle Demeu³eecegUs les ÒeeceeefCekeÀHeCes keÀece keÀjleele. HeefjCeeceer meJe&®e iegbleJeCetkeÀoejeb®³ee
efnlee®es j#eCe nesles.

3) iegbleJeCetkeÀer®es ³eesi³e cetu³eebkeÀve (Proper valuation of Investment) : efnµesye
leHeemeCeercegUs iegbleJeCetkeÀeroejeb®³ee iegbleJeCetkeÀer®es ³eesi³e ÒekeÀejs cetu³eebkeÀve kesÀues peeles.

4) megjef#elelee (Good collateral security) : mebmLes®es efve³eefcele efnµesye leHeemeues
peele Demeleerue lej l³ee mebmLesyeÎue yeepeejHesþsle Je peveceevemeele efJeµJeemee®eer YeeJevee efvecee&Ce nesles Je
Deµee mebmLesle iegbleJeCetkeÀ keÀjCeeN³ee iegbleJeCetkeÀoejebvee YeeieebJej efkebÀJee keÀpe&jesK³eebJej efkebÀJee Flej
keÀesCel³eener ÒekeÀejs kesÀuesu³ee iegbleJeCetkeÀer®³ee leejCeeJej lJeefjle keÀpe& efceUt µekeÀles.
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keÀ) efnµesye leHeemeCeer®es Flej HeÀe³eos (Other advantages) :
1) DeeefLe&keÀ efmLeleer®es cetu³eceeHeve (Evaluates financial status) :
efnµesyeleHeemeCeercegUs J³eJemee³ee®³ee DeeefLe&keÀ efmLeleer®es cetu³eceeHeve kesÀues peeles.

2) Yeeieeb®eer Yeeieyeepeejele veeWo keÀjlee ³esles (Listing of Shares) : p³eeJesUer Yeeieeb®eer
Yeeieyeepeejele veeWo keÀje³e®eer Demeles. l³eemeeþer YeeieyeepeejekeÀ[s pees Depe& HeeþJeuee peelees l³ee
Depee&meesyele HeeþJeuesues efnµesye Je Flej keÀeieoHe$eeb®eer pej efnµesyeleHeemeCeer keÀjC³eele Deeuesueer Demesue
lej Yeeieyeepeejele l³ee keÀeieoHe$eeb®³ee KejsHeCeeyeeyele efJeµJeeme Heìlees Je ueies®e®e Yeeieeb®eer
Yeeieyeepeejele veeWo nesT µekeÀlees.

3) vegkeÀmeeve YejHeeF&meeþer oeJee keÀjlee ³eslees (Settlement of Claim) : efJecee
kebÀHeveerkeÀ[tve ³esCes Demeuesueer jkeÌkeÀce efceUC³eeyeeyele efnµesyeleHeemeCeerke=Àle keÀeieoHe$eeb®ee Je peceeKe®ee&®ee
KetHe®e HeÀe³eoe nesT µekeÀlees.

4) keÀesìe&le HegjeJee (Evidence in Court) : pej YeefJe<³eele keÀener Jeeo keÀuen efkebÀJee
DeewÐeesefiekeÀ mebIe<e& efvecee&Ce Peeu³eeme efnµeesye leHeemeCeerke=Àle peceeKe®ee&®³ee HegmlekeÀeb®ee Je keÀeieoHe$ee®ee
v³ee³eeue³eele meboYe& efkebÀJee HegjeJee cnCetve GHe³eesie keÀjlee ³eslees.

5) DeeefLe&keÀ J³eJenej efceìefJeC³eemeeþer (Settlement of Account) : efnµesye
leHeemeCeerke=Àle HegmlekeÀeb®ee GHe³eesie oesve J³ekeÌleerceOeerue DeeefLe&keÀ J³eJenej efceìefJeC³eemeeþer KetHe®e
®eebieu³ee ÒekeÀejs nesT µekeÀlees.

6) J³eJemee³ee®eer efkebÀcele þjefJeC³eemeeþer (Facilitates Calculation of P.C.) :
efnµesye leHeemeCeercegUs J³eJemee³e Kejsoer keÀjCeejer J³ekeÌleer J³eJemee³ee®eer + Kejsoer efkebÀcele
(Purchase Consideration) menpeHeCes keÀe{t µekeÀlees.

7) keÀj DeekeÀejCeerkeÀefjlee megueYe (Facilitates Taxation) : Dee³ekeÀj keÀe³ee&ue³eeleerue
DeefOekeÀejer efkebÀJee Flej ÒekeÀej®es J³eeJemeeef³ekeÀ keÀj DeefOekeÀejer efnµesye leHeemeCeerke=Àle keÀeieoHe$eebJej
®eìkeÀve efJeµJeeme þsJeleele Je J³eJemee³e mebmLeebvee Flej ÒekeÀej®³ee $eemeebvee meeceesjs peeJes ueeiele veener.

1.5.2 efnMesye leHeemeCeer®³ee ce³ee&oe (Limitations of Audit) :
1) ®egkeÀe Je DeHeÀjeleHeÀj µeesOeu³ee peele veener (Non Detection of errors and
frauds) : efnµesyeleHeemeCeerÜejs peeCeerJeHetJe&keÀ Je efve³eespeveHetCe&efjl³ee keÀjC³eele Deeuesueer DeHeÀjeleHeÀj
µeesOetve keÀe{ueer peeles.

2) Flejeb®³ee ceeefnleerJej Je mHe<ìerkeÀjCeeJej DeJeuebyetve jeneJes ueeieles (Dependence
on explanation by other) : keÀce&®eeN³eebveer efouesu³ee ceeefnleer Je DeekeÀ[sJeejer®³ee
DeeOeejeJej efnµesyeleHeemeveerme DeeHeues keÀe³e& Heej Hee[ Demelees. pej ner DeHetCe& ceeefnleer efoueer Demesue lej
efnµesyeleHeemeCeer®es GefÎ<ì HetCe& nesT µekeÀle veener.
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3) Flejeb®³ee celeeJej DeJeuebyetve jeneJes ueeieles (Dependence on opinion of
other) : efnµesye leHeemeefvemeeuee JekeÀerue, FbefpeefveDeme& Je Deeefke&ÀìskeÌme, cetu³eebkeÀkeÀ (Valuer) Je
Flej meuueeieeje®es cele I³eeJes ueeieles.

4) mebIe<e& (Conflict with other) : efnµesye leHeemeCeerceO³es Deefµeue Je efnµesyeleHeemeCeerme
³eeb®³eele mebIe<e& nesC³ee®eer µekeÌ³elee Demeles.

5) DeefleefjkeÌle veHeÀe oeKeefJeu³ee®ee HeefjCeece (Effect of inflation) : pej kebÀHeveer®³ee
veHeÀe-leesìe He$ekeÀele veHeÀe peemle oeKeJeuee iesu³eeme kebÀHeveer®es Kejs Je ³eesi³e ef®e$e efomele veener.

6) efnµesye leHeemeefvemeeJej oyeeJe (Corrupt practices to influence
auditor): J³eJemLeeHeve ceb[U J³eJemLeeHekeÀeJej oyeeJe DeeCetve Ye´<ìe®eej keÀjC³ee®ee Òe³elve
keÀjleele.

7) YeefJe<³eeyeÎue Kee$eer veener (No assurance) : efnµesyeleHeemeefvemeeves efouesu³ee
DenJeeueeJej YeefJe<³ekeÀeUeyeÎue keÀesCeerner Kee$eerHetJe&keÀ efveCe&³e IesT µekeÀle veener.

8) mebHetCe& leHeemeCeer µekeÌ³e veener (Dentailed checking is not possible) :
efnµesye leHeemeCeercegUs meJe& J³eJenej leHeemeues peeT µekeÀle veener.

1.5.3 efnMesye leHeemeCeer®eer lelJes (Principles of Auditing) :

mJeleb$eles®es leÊJe

O³es³eJeeoerHeCee®es leÊJe

ÒekeÀìerkeÀjCee®es leÊJe

ceeefnleer®es leÊJe

iegHleles®es leÊJe

keÀewµeu³e DeeefCe #ecelee

ogmeN³eeves kesÀuesu³ee keÀeceeyeeyele peyeeyeoej

keÀeieoHe$es

efnµesye leHeemeCeerleerue HegjeJes

Debleie&le efve³eb$eCe He×leer

DeefYeÒee³e DeeefCe DenJeeue

SkeÀefve<þlee

efnµesye
leHeemeCeer®eer

leÊJes
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1) mJeleb$eles®es leÊJe (Principle of Independence) : efnMesye leHeemeefvemeeves keÀOeerner
YesoYeeJe keÀ© ve³es. lemes®e ogmeN³ee®³ee meuu³eevegmeej keÀesCeleener efveCe&³e IesT ve³es. mJele:uee ³eesi³e
Jeeìsue l³eeÒeceeCes®e efveCe&³e I³eeJesle. l³eecegUs efnMesyeleHeemeCeeruee FlejebJej DeJeuebyetve jeneJes ueeieCeej
veener Je l³ee®³eekeÀ[tve ®eebieueer efnMesye leHeemeCeer kesÀueer peeF&ue.

2) O³es³eJeeoerHeCee®es leÊJe (Principle of Objectivity) : efnMesye leHeemeefveme ne ceveeves
Meg× Je mHe<ìJekeÌlee DemeeJee. l³eeves keÀesCeeyeÎue®eer HetJe&ûenotef<ele cele þsT ve³es. ns iegCe p³ee efnMesye
leHeemeefvemee®³ee Debieer Demeleerue l³ee®³eekeÀ[tve nesCeejer efnMesyeleHeemeCeer vesnceer Þes<þ opee&®eer Demesue.
DeLee&le ³eekeÀefjlee efnMesye leHeemeefveme O³es³eJeeoer DemeeJee. pesCekeÀ©ve DeeHeues þjJeuesues GÎsMe meeO³e
nesleerue.

3) ÒekeÀìerkeÀjCee®es leÊJe (Principle of full disclosure) : DeefMeueeves HegjJeuesues
HegjeJes, keÀeieoHe$es, mHe<ìerkeÀjCe ³eevegmeej efnMesyeleHeemeCeer keÀjeJeer. l³eemebyebOeer efnMeesyeleHeemeefvemeeves
DeeHeues cele ÒekeÀì keÀjCes DeeJeM³ekeÀ Deens.

4) ceeefnleer®es leÊJe (Principle of Materiality) : ³ee leÊJeevegmeej efnMeesyeleHeemeefvemeeves
DeefOekeÀ peeie=le jeneJes ueeieles. cenÊJee®³ee J³eJenejeyeeyele l³eeves keÀeUpeer I³eeJeer. ³eesi³e ceeefnleer®³ee
DeeOeejs®e leHeemeCeer keÀjeJeer.

5) iegHleles®es leÊJe (Principle of Confidentiality) : efnMesyeleHeemeefvemeeves
uesKeeHeefj#eCe keÀjerle Demeleevee mebyebefOele kebÀHeveerkeÀ[tve efceUJeuesueer ceeefnleer, efveJesoves efkebÀJee
mHe<ìerkeÀjCe $e³emLe J³ekeÌleerHeemetve iegHle þsJeeJeerle. leer Deefpeyeele GIe[ keÀ© ve³esle. Hejbleg pej
keÀe³eosMeerj lejleto Demesue DeeefCe mebyebefOele kebÀHeveer®³ee DeefOekeÀeN³eeves HejJeeveieer efoueer Demesue lej®e ner
ceeefnleer GIe[ keÀjeJeer.

6) keÀewµeu³e DeeefCe #ecelee (Skill and Competence) : keÀesCel³eener kebÀHeveer®eer
efnMesyeleHeemeCeer keÀjC³eemeeþer DeeefCe l³eeveblej efnMesyeefJe<e³ekeÀ DenJeeue le³eej keÀjC³eemeeþer mebyebefOele
efnMesyeleHeemeefvemeekeÀ[s ³eesi³e keÀewMeu³e Je #ecelee DemeCes DeeJeM³ekeÀ Deens. efJeMes<ekeÀ©ve (ICAI) (efo
Fbef[³eve ®eeì&[& DekeÀeQìbìmed Fefvmììîetì) ³ee mebmLesves uesKee Heefj#eCe DeeefCe uesKeekeÀcee&mebyebOeer
JesUesJesUer peenerj kesÀuesues efve³ece Je l³eeleerue yeoue ³eeyeeyele®eer ceeefnleer efnMeesyeleHeemeefvemeeme DemeeJeer.

7) ogmeN³eeves kesÀuesu³ee keÀeceeyeeyele peyeeyeoej (Work done by other) : yeN³ee®eoe
efnMesyeleHeemeefveme efnMesyeleHeemeCeer®es keÀece l³ee®³ee menkeÀeN³eebJej meesHeJelees Je l³eebveer efouesu³ee
ceeefnleerJej HeÀkeÌle DeeHeueer celes J³ekeÌle keÀjlees. Demes keÀjle Demeleevee efnMeesyeleHeemeefvemeeves
efnMeesyeleHeemeCeer®³ee keÀeceeyeeyele menkeÀeN³eebveer HegjJeuesu³ee ceeefnleer®³ee De®etkeÀlesyeeyele Kee$eer keÀ©ve
Iesleueer Heeefnpes. Dev³eLee nesCeeN³ee HeefjCeeceeme lees J³ekeÌleerme: peyeeyeoej Oejuee peelees.

8) keÀeieoHe$es (Workin Papers) : efnMesyeleHeemeefvemeeves efnMesyeemebyebOeer®eer keÀeieoHe$ess
J³eJeefmLele þsJeueer Heeefnpesle. ³ee keÀeieoHe$eebceO³es cenÊJee®eer efveJesoves, ceeefnleer DeeefCe
efnMesyeHegmlekeÀeefJe<e³eer ceeefnleer efouesueer Demeles. ner meJe& keÀeieoHe$es efnMesyeleHeemeefvemee®³ee ¢<ìerves
leHeemeCeer kesÀu³ee®ee HegjeJee Demelees.
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9) efnµesye leHeemeCeerleerue HegjeJes (Audit Evidence) : efnMesyeleHeemeefvemeeuee kesÀuesuee
leHeemeCeer®ee DenJeeue le³eej keÀjC³eemeeþer oeKeues Je HegjeJes efceUJeeJes ueeieleele. DeLee&le ³ee HegjeJ³ee®³ee
DeeOeejs l³ee mebmLesle jeyeJeuesueer Debleie&le efve³eb$eCe He×leer HeefjCeecekeÀejkeÀ Deens keÀer DeHeefjCeecekeÀejkeÀ
Deens ns meebielee ³esles.

10) ³eesi³e peceeKe®ee&®eer ³eb$eCee Je Debleie&le efve³eb$eCe He×leer (Evaluation of
Accounting and Internal Control ) : DeeoMe& efnMesye leHeemeCeerkeÀefjlee ®eebieu³ee
He×leerves peceeKe®e& le³eej keÀjeJesle. pesCeskeÀ©ve efnMesye leHeemeefvemee®eer Kee$eer Peeueer Heeefnpes, mebmLes®es
peceeKe®e& ³eesi³e ÒekeÀejs le³eej keÀjC³eele Deeues Demetve les peceeKe®ee&®³ee leÊJeevegmeej le³eej keÀjC³eele
Deeues Deensle. mebmLes®eer Debleie&le efve³eb$eCe He×le ÒeYeeJeer DeeefCe HeefjCeecekeÀejkeÀ DemeeJeer.

11) DeefYeÒee³e DeeefCe DenJeeue (Opinion & Report) : efnMesyeleHeemeefvemeeves efnMesye
leHeemeCeeryeeyele®es pes HegjeJes ieesUDe kesÀues Demeleerue Je l³eeJe©ve pes efve<keÀ<e& keÀe{ues Demeleerue l³ee®ee
Hegvne yeejkeÀeF&ves Dee{eJee I³eeJee Je les yejesyej Demeu³ee®eer Kee$eer Heìu³eeveblej®e efnMesye
leHeemeCeerefJe<e³ekeÀ DenJeeue le³eej keÀjeJee. Debeflece DenJeeueele efnMesyeleHeemeefvemeeves DeeHeues cele
mHe<ìHeCes ceeb[ues Heeefnpes.

12) SkeÀefve<þlee (Inergrity) : uesKeeHeefj#ekeÀ ne mejUceeieea, ÒeeceeefCekeÀ DeeefCe DeeHeu³ee
J³eJemee³eeMeer SkeÀefve<þ DemeeJee. l³eeves mJele:®³ee cevee®ee meb³ece {Ut ve oslee Je keÀesCeleerner uee®eejer ve
keÀjlee DeeHeuee J³eJemee³e keÀjeJee.

1.5.4 iegHle efveOeer (Secret Reserve) :
J³eeK³ee : ³ee efveOeer®es DeefmlelJe leeUsyeboeceO³es efometve ³esle veener. ³ee efveOeercegUs kebÀHeveer®eer efmLeleer
Deens l³eeHes#ee [UceUerle DeLeJee [yeIeeF&®eer, yeskeÀej oeKeJeueer peeles.

JeemleJeeHes#ee ueeYe keÀceer oeKeJeu³eecegUs meb®eeuekeÀ ieggHle mebef®eleer®eer efveefce&leer keÀ©ve ³ee iegHle
mebef®eleer®ee GHe³eesie DeeHeu³ee Jew³eeqkeÌlekeÀ efnleemeeþer keÀjleerue.

iegHle efveOeer®eer GoenjCes : iegHle efveOeer ne Heg{erue ceeiee¥veer le³eej kesÀuee peelees.
1) Iemeeje, mebMeef³ele efveOeer ³eeb®eer DeeJeM³ekeÀlesHes#ee peemle lejleto
2) osC³ee®es peeoe efkebÀceleerme cetu³eebkeÀve
3) ceeueceÊes®es keÀceer efkebÀceleeruee cetu³eebkeÀve
4) nîeele Demeuesueer ceeueceÊee leeUsyeboele ve oeKeJeCes
5) Yeeb[Jeueer Ke®e& ne cenmetueer Ke®e& cnCetve oeKeJeCes

iegHle efveOeer keÀe efvecee&Ce kesÀuee peelees Je keÀMeeÒekeÀejs efvecee&Ce kesÀuee peelees? (How Secret
Reserve are Created) :

iegHle efveOeer Heg{erue oesve ÒekeÀejs efvecee&Ce kesÀuee peelees.
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I) mebHeÊeer keÀceer oeKeJeCes (Understatement of Asset) :

1) veJeerve Kejsoer kesÀuesueer mebHeÊeer®eer HegmlekeÀeceO³es keÀceer efkebÀcele IesCes.

2) veJeerve efmLej mebHeÊeer HegmlekeÀeceOetve JeieUCes.

3) efmLej mebHeÊeer®ee Iemeeje peemle oeKeJeCes, IemeeN³ee®³ee He×leer yeoueCes.

4) DeKesj efMeuuekeÀ ceeuee®eer keÀceer efkebÀcele HegmlekeÀele oeKeJeCes.

5) Iemeeje He×leer yeouetve efMeuuekeÀ ceeuee®³ee efkebÀceleer keÀceer oeKeJeCes.

6) yegef[le keÀpe&, mebMeef³ele ³esCeer DeeefCe ef[mkeÀeGbì (keÀmej) ³ee®³ee lejletoer peemle oeKeJeCes.

7) De¢M³e mJe©Hee®³ee ceeueceÊee Goe. Hesìbì, veeJeueewefkeÀkeÀ keÀceer keÀjCes.

8) Yeeb[Jeueer Ke®e&, cenmetueer Ke®e& oeKeJeCes Goe. veJeerve ³eb$emeeceûeer Kejsoer kesÀuesueer og©mleer cnCetve
oeKeJeCes.

9) DeeieeT efouesues Ke®e& Je GlHeVe JeieUCes.

10) efceUeuesues GlHeVe Yeeb[Jeueer GlHeVe cnCetve oeKeJeCes.

II) osCeer peemle oeKeJeCes (Overstatement of Liabilities) :

1) HegmlekeÀeceO³es osCeer peemle jkeÀcesuee oeKeJeCes.

2) HegmlekeÀeceO³es keÀeuHeefvekeÀ osCeer oeKeJeCes.

3) efceUeuesues GlHeVe osCeer cnCetve oeKeJeCes.

4) mebYeeJ³e os³³elee Òel³e#e os³³elee oeKeJeCes.

5) os³³e Ke®ee&®eer peemle efkebÀcele oeKeJeCes.

6) Demeuesuee efveOeer ®eeuet osCeer cnCetve oeKeJeCes.

iegHle efveOeer efvecee&Ce keÀjC³ee®eer GefÎ<ì :
1) Kejs Je ³eesi³e ef®e$e ve oeKeJeCes.
2) YeeieOeejkeÀebvee J³eJemee³ee®es Kejs ef®e$e ve oeKeJeCes.
3) J³eJemLeeHevee®eer DekeÀe³e&#ecelee ueHeJeC³eemeeþer.
4) J³eJemLeeHeveekeÀ[tve DeHeÀjeleHeÀj ueHeJeC³eemeeþer.
5) efJecee ve GlejJeCes.

iegHle efveOeer mebyebOeer efnMesyeleHeemeefvemee®eer keÀle&J³es :
1) efnMesyeleHeemeefvemee®ee DenJeeue (Audit Report) : pej kebÀHeveer®ee leeUsyebo kebÀHeveer®eer
Kejer Je ³eesi³e efmLeleer oeKeJele vemesue lej les efnMesyeleHeemeefvemeeves DeeHeu³ee DenJeeueele oeKeJeCes
DeeJeM³ekeÀ Deens Je iegHle efveOeer efvecee&Ce kesÀuesuee Deens ns ue#eele DeeCetve efoues Heeefnpes.
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2) kebÀHeveer®eer efve³eceeJeueer leHeemeCes (Check Articles of Association) : ³eeceO³es
efnMesye leHeemeefvemeeves kebÀHeveer®³ee efve³eceeJeueer®ee meKeesue DeY³eeme keÀ©ve HebÀ[ (efveOeer) yeeyele®³ee
lejletoer HeneJ³eele.

3) GlHeVee®eer leHeemeCeer keÀjCes (Verify Income) : efnMesyeleHeemeefvemeeves efnMesye
HegmlekeÀeceO³es GlHeVe oeKeJeues Demeu³eeme l³ee®eer meKeesue leHeemeCeer keÀjeJeer.

4) ceeueceÊee DeeefCe os³³elee ³eeb®es mel³eeHeve keÀjCes (Verify Assets &
Liabilities): efnMesye leHeemeefvemeeves mebHeÊeer®es mel³eHeeve keÀ©ve Òel³eskeÀ mebHeÊeer®es cetu³eebkeÀve keÀjCes
l³ee®eÒeceeCes os³³eles®es mel³eHeeve keÀ©ve l³ee®eer ³eesi³e efkebÀcele oeKeJeueer Deens ³ee®eer Kee$eer keÀ©ve IesCes.
mebYeeJ³e os³³elee oeKeJeuesueer ³eesi³e Deens ³ee®eer Kee$eer keÀ©ve IesCes.

5) efJeefJeOe lejletoer®eer leHeemeCeer ve keÀjCes (Verify Provision) : meb®eeuekeÀebvee efJe®ee©ve
os³³elesmeeþer ³eesi³e lejleto kesÀueer Deens ³ee®eer Kee$eer keÀ©ve IesCes, ³eesi³e leer lejleto oeKeJeu³ee®eer
Kee$eer keÀ©ve IesCes.

6) efMeuuekeÀ ceeuee®eer leHeemeCeer keÀjCes (Verify Closing Stock) : efMeuuekeÀ ceeuee®es
³eesi³e cetu³e oeKeJeC³ee®eer Kee$eer keÀjCes. efMeuuekeÀ ceeuee®³ee cetu³eebkeÀve He×leer leHeemetve HeeneCes. l³eele
keÀesCeleener yeoue kesÀuesuee veener ³ee®eer Kee$eer keÀjCes. pej keÀener cetu³eebkeÀve He×leerceO³es yeoue kesÀu³eeme
l³ee®ee veHeÀe-leesìe He$ekeÀeceO³es keÀe³e yeoue Peeuesuee Deens ns leHeemetve HeneCes.

7) uesK³eebceOeerue keÀener yeoue Peeu³eeme lees oeKeJeCes (Disclose Change in
method of Accounting) : uesKee He×leerceO³es keÀener yeoue Peeuee Demeu³eeme l³ee®ee
veHeÀe-leesìe He$ekeÀeJej keÀener HeefjCeece Peeuee Deens l³ee®eer Kee$eer keÀjCes.

8) mebHeÊeer JeieUueer ³eener ³eeyeÎue keÀeUpeer IesCes (Prevent Omission of
Assets) : efnMesye leHeemeefvemeeves Kee$eer kesÀueer Heeefnpes efkeÀ keÀesCel³eener ÒekeÀej®eer mebHeÊeer
HegmlekeÀeceOetve ve<ì kesÀuesueer veener ³eeyeÎue Kee$eer keÀ©ve IesCes.

9) yegef[le keÀpee&yeeyele (Disclose Bad Debts) : yegef[le ³esCeer HegmlekeÀe®es leeUsyeboeceO³es
³eesi³e ÒekeÀejs oeKeJeu³ee®eer Kee$eer keÀjCes.

1.5.5 ìerefcebie DeeefCe ìsef[bie (Teeming & Landing) :
DeHeÀjeleHeÀjer®³ee ÒekeÀejeceO³es jesKe jkeÀces®ee DeHenej kesÀuee peelees. l³eeleerue ÒekeÀejeceO³es

ìerefcebie DeeefCe uesef[bie He×leer®ee JeeHej kesÀuee peelees. Goe. mecepee ÒeLece `De' ³ee ûeenkeÀebkeÀ[tve
efceUeuesueer jkeÌkeÀce uesKee HegmlekeÀele ve oeKeJelee mJele: JeeHejCes Je l³ee®³eekeÀ[tve Hegvne jkeÌkeÀce
efceUeueer efkebÀJee `ye' ³ee ûeenkeÀekeÀ[tve jkeÌkeÀce efceUeueer lej ÒeLece efceUeueer efkebÀJee `De' keÀ[tve efceUeueer
Demes oeKeJeCes.

ìerefcebie DeeefCe uesef[bieceO³es ke@ÀefMeDej (jesKeHeeue) SKeeÐee ûeenkeÀekeÀ[tve efceUeuesueer jesKe
jkeÌkeÀce efkeÀoeale DeLeJee l³ee ûeenkeÀeb®³ee Keel³eele ve veeWoJelee efle®es DeHenjCe keÀjlees. p³eeJesUer
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ogmeN³ee ûeenkeÀebkeÀ[tve jesKe jkeÌkeÀce efceUles l³eeJesUer leer jkeÌkeÀce jeskeÀ[ efkeÀoeale Heefnu³ee ûeenkeÀe®³ee
Keel³eeJej veeWoJelees. ³eeÒeceeCes eflemeN³ee ûeenkeÀebkeÀ[tve jkeÌkeÀce efceUsue l³eeJesUer ogmeN³ee ûeenkeÀe®³ee
veeJeeJej pecee keÀjlees. ³eeÒeceeCes ke@ÀefMeDej DeHenjCe kesÀuesues Hewmes Hejle YejCes MekeÌ³e nesF&He³e¥le ³eeÒeceeCes
ner meeKeUer ®eeuet þsJele peelees. ìerefcebie DeeefCe uesef[bie He×leerves kesÀuesueer DeHeÀjeleHeÀj MeesOetve keÀe{lee
³esle veener. ³eemeeþer ³ee ÒekeÀej®³ee J³eJenejele Debleie&le efve³eb$eCe He×leer®ee DeJeuebye kesÀuee peelees.

1.5.6 ®egkeÀe DeeefCe DeHeÀjeleHeÀj oeKeefJeCes (Circumstance Indicating Errors
& Errors & Frausds) :

Keeueerue HeefjefmLeleerceO³es ®egkeÀe efkebÀJee DeHeÀjeleHeÀj efometve ³esT MekeÀles.
1) SkeÀe J³ekeÌleerves ogmeN³ee J³ekeÌleerJej ÒeYeglJe oeKeJeCes efkebÀJee efJeefMe<ì DeMee J³ekeÌleer mecetneJej ÒeYeglJe

oeKeJeCes.
2) Debleie&le leHeemeCeer DeeefCe Debleie&le efve³eb$eCe He×leer®ee DeYeeJe DemeCes.
3) uesKee efJeYeeieeceO³es keÀeceieejeb®³ee Deoueeyeoue®ee oj peemle Demeu³ee®es oeKeJeCes.
4) uesKee efJeYeeieeleerue mìeHeÀ keÀceer oeKeJeCes.
5) kebÀHeveer®³ee uesKeeHeefj#eCe DeeefCe JekeÀerue meejKee yeouele jenCes.
6) KesUl³ee Yeeb[Jeuee®ee De³eesi³e JeeHej.
7) ûeenkeÀebvee peemle ÒeceeCeele GOeejerJej ceeue efJekeÀCes.
8) keÀeueyeenîe GlHeeoveeJej peemle ÒeceeCeele iegbleJeCetkeÀ keÀjCes.
9) peemle GlHeeoveeJej efkebÀJee peemle ûeenkeÀebJej DeJeuebyetve jenCes.
10) DeeefLe&keÀ Je<e& mebHeC³ee®³ee keÀeueeJeOeerceO³es peemle J³eJenej oeKeJeCes.
11) veelesJeeF&keÀebMeer DeeefLe&keÀ J³eJenej keÀjCes.
12) mesJesJej peemle Ke®e& oeKeJeCes.
13) DeHetCe& veeWoer keÀjCes efkebÀJee efnMesyekeÀ HegmlekesÀ DeHetCe& þsJeCes.
14) JesieJesieUer ÒeceeCeHe$es ieJneU keÀjCes efkebÀJee ÒeceeCekeÀeJej mebyebefOele DeefOekeÀeN³ee®³ee cebpetjeryeeyele

meÐee vemeCes.
15) efJeefJeOe HeeìeakeÀ[tve J³eJeneje®eer Kee$eer keÀ©ve ve IesCes.
16) pegUJeCeer He$ekeÀeb®eer yesjerpe ì@ueer ve nesCes.
17) J³eJemLeeHeveekeÀ[tve SKeeÐee J³eJeneje®es mHe<ìerkeÀjCes ve efceUCes.

mJe³ebce DeO³e³eveemeeþer ÒeMve (Check your Progress) :

Òe.1De) Keeueerue efJeOeeves ®etkeÀ keÀer yejesyej les meebiee.
1) DeewÐeesefiekeÀ ¬eÀebleerveblej KeN³eeDeLee&ves DebkesÀ#eCee®es cenÊJe Jee{le iesues.
2) YeejleeceO³es F.me. 1913 HetJeea®e kebÀHev³ee®es efnMesye Dee@ef[ìjkeÀ[tve leHeemetve IesCes DeefveJee³e& Iesles.
3) DebkeÀ#esCe ns Meem$eer³e He×leerves Je He×leMeerjHeCes keÀjC³eele ³esles.
4) Dee@ef[ìceO³es ìerkeÀelcekeÀ Heefj#eCe kesÀues peele veener.
5) ueyee[er, keÀHeì efkebÀJee DeHeÀjeleHeÀj vekeÀUle ³esle Demeles.
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6) efnMesyeuesKeveele keÀe³e&#ecelee DeeefCe De®etkeÀlee ³eebvee efnMesyeleHeemeCeer Òeeslmeeefnle keÀjerle Demelees.
7) Dee@ef[ìcegUs Dee³ekeÀj efkebÀJee efJe¬eÀerkeÀje®eer DeekeÀejCeer keÀjCes megueYe nesles.

ye) pees[îee ueeJee.
ieì `De' ieì `ye'

1) efnMesyeleHeemeCeer De) vegkeÀmeeve YejHeeF&uee megueYe
2) efnMesyeleHeemeefveme ye) keÀe³e&#ecelee DeeefCe lebleeslebleHeCeeuee Òeeslmeenve
3) Dee@ef[ì®ee GÎsMe keÀ) ®eeì&[& DekeÀebìì
4) efnMesyeleHeemeefvemee®ee HeÀe³eoe [) peceeKe®e& leHeemeCeer

keÀ) ieeUuesu³ee peeieer ³eesi³e Meyoe®eer efveJe[ keÀje.
1) DekesÀ#ekeÀeb®³ee keÀe³ee&®ee Je keÀle&J³ee®ee ÒeLece GuuesKe HebOejeJ³ee MelekeÀele .....................
2) YeejleeceO³es F.me. ................... He³e¥le kebÀHev³ee®es efnMesye efnMesyeleHeemeefvemeekeÀ[tve leHeemetve

IesCes DeefveJee³e& veJnles.
3) F.me. 1956 ®³ee kebÀHeveer keÀe³eÐeele leeUsyeboe®³ee meboYee&le .............. Demee MeyoÒe³eesie

keÀjC³eele Deeuee.
4) DeepekeÀeue Òeiele (mebmLeeb®ee) keÀue ............. meenîeeves Dee@ef[ì keÀjC³eekeÀ[s Deens.
5) ®egkeÀe vekeÀUle efkebÀJee efve³e$eeb®e³e ................ cegUs nesleele.
6) J³eJemee³e DeeHeu³ee uesK³eeb®eer ................... Dee@ef[ìjkeÀ[tve leHeemeCeer keÀ©ve Iesleele.

mJe³eb-DeO³e³eve ÒeMveeb®eer GÊejs :
De) 1) yejesyej 2) ®etkeÀ 3) yejesyej 4) ®etkeÀ 5) ®etkeÀ 6) yejesyej

7) yejesyej

ye) 1) [ 2) keÀ 3) ye 4) De

keÀ) 1) ueIegHe@efmeDee@ueer 2) 1913 3) Kejer Je ³eesi³e efmLeleer 4) mebieCekeÀe®³ee
5) De%eevee 6) ceev³eleeÒeeHle
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1.6 HeeefjYeeef<ekeÀ Meyo, MeyoeLe & (GLOSARY)

 kebÀHev³eeb®eer Jee<eeakeÀKeeleer - kebÀHeveer keÀe³eÐeeÒeceeCes kebÀHev³eeb®ee Jee<eeakeÀ Keel³eele Heg{erue DeeefLe&keÀ
efJeJejCeeb®ee meceeJesMe neslees. (De) DeeefLe&keÀ Je<ee&®es veHeÀe-leesìe Keeles (veHeÀe-leesìe He$ekeÀ) (Dee)
leeUsyebo.

 efnMesye leHeemeCeer : (Dee@ef[ì / DebkesÀ#eCe) - DebkesÀ#eCe efkebÀJee efnMesyeleHeemeCeer ner efnMesye uesKeve
DeeefCe uesKeekeÀce& ³ee oesvnerHes#ee JesieUîee ÒekeÀej®eer ef¬eÀ³ee Deens. peceeKe®ee&®³ee HegmlekeÀebceO³es
kesÀuesu³ee veeWoer Je l³eeJe©ve le³eej kesÀuesueer Jee<eeakeÀ Keeleer ³eeb®eer leHeemeCeer keÀjCes cnCepes efnMesye
leHeemeCeer nes³e. uesKeekeÀce& pesLes mebHeles lesLetve®e efnMesye leHeemeCeeruee meg©Jeele nesles.

1.7 DeefOekeÀ Jee®eC³eemeeþer HegmlekesÀ (SUGGESTED READING)

1) Òee. Jee[keÀj, Òee. efvebyeeUkeÀj, Òee. [e@. ³eeoJe, Òee. jwoU, efnMesye leHeemeCeer - efnceeue³e ÒekeÀeMeve
2) [e@. censMe kegÀuekeÀCeea, Òee. De©Ce osMecegKe, Òee. efYe©[ (J³eJemee³e keÀj DeekeÀejCeer DeeefCe

DebkesÀ#eCe) efvejeueer ÒekeÀeMeve HegCes.
3) yee$ee, yeeieef[³ee, ìskeÌmeyegkeÀ Dee@HeÀ Dee@ef[efìbie, ìeìe ce@keÀ - ûee efnue ÒekeÀeMeve cegbyeF&.

1.8 meejebMe (LET US SUM UP)

efnMesye leHeemeCeeruee Deepe HeÀej J³eeHekeÀ Òeiele Je J³eeJemeeef³ekeÀ mJe©He ÒeeHle Peeuesues Demeues
lejer DebkesÀ#eCee®es cenÊJe Jee{le iesues Deens. Deepe Dee@ef[ì ns DeHeefjne³e&®e nesTve yemeuesues. DebkesÀ#eCe
efkebÀJee Dee@ef[ì ner DeMee Òeef¬eÀ³ee Deens keÀer p³ee®³eecegUs J³eJemLeeHekeÀer³e keÀeceeleerue ®egkeÀe, $egìer,
Deefve³eefcelelee efveoMe&veeme DeeCetve efou³ee peeleele. efnMesye leHeemeCeer ner Meem$eer³e He×leerves Je
He×leMeerjHeCes kesÀues peeles. efnMesye leHeemeCeer®es SketÀCe cenÊJe / HeÀe³eos ue#eele Ieslee efnMesye leHeemeCeer ner
DeeHeu³ee efce$e, ceeie&oMe&keÀ, efnleef®eblekeÀ Je j#ekeÀ Demeles Demes cnCelee ³esF&ue. efnMesye leHeemeCeer®ee
cegK³e GÎsMe cnCepes efnMesye uesKeve keÀe³ee&le keÀe³e&#ecelee DeeefCe De®etkeÀlee ³eebvee Òeeslmeenve osCes DeeefCe
efnMesyeeleerue ®egkeÀe DeeefCe ueyee[îee MeesOetve keÀe{Ces Je l³ee nesT ve³es cnCetve keÀeUpeer efkebÀJee Keyejoejer
IesCes. efnMesye leHeemeCeer kesÀu³eecegUs DeveskeÀ HeÀe³eos efceUleele. l³eecegUs leer keÀjCes DeeJeM³ekeÀ Deens.

1.9 mejeJeemeeþer mJeeO³ee³e

1) DeeefLe&keÀ He$ekesÀ cnCepes keÀe³e? DeeefLe&keÀ He$ekeÀeb®ee meJe&meeOeejCe GHe³eesie keÀe³e neslees?
2) efnMesye leHeemeCeer ³ee mebkeÀuHeves®eer J³eeK³ee meebietve mHe<ì keÀje.
3) efnMesye leHeemeCeer®eer JewefMe<ìs mHe<ì keÀje.
4) HeÀjkeÀ mHe<ì keÀje.

De) uesKee He×leer DeeefCe efnMesye He×leer
ye) efnMesye leHeemeCeer DeeefCe DevegmebOeeve (®eewkeÀMeer)
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5) efnMesye leHeemeCeer®eer GefÎ<ìs meebiee.
6) ®egkeÀeb®es efJeefJeOe ÒekeÀej meebiee.
7) DeHeÀjeleHeÀj cnCepes keÀe³e? DeHeÀjeleHeÀjer®es efJeefJeOe ÒekeÀej meebiee.
8) efJe[eW [ŝefmebie (ieJeePe ÒemeeOeve) cnCepes keÀe³e? meefJemlej efuene.
9) efJeb[es [^sefmeie®eer GefÎ<ìs meebiee.
10) efJeb[es [^sefmebieyeeyele DemeCeeN³ee le¬eÀejer meebiee.
11) ®egkeÀe DeeefCe DeHeÀjeleHeÀj MeesOeC³eemeeþer keÀesCel³ee ìHH³eeb®ee efJe®eej kesÀuee peelees?
12) DeHeÀjeleHeÀjeryeeyele efnMesye leHeemeefvemee®eer keÀle&J³es meebiee.
13) efJeefMe<ì HeefjefmLeleerceO³es ®egkeÀe DeeefCe DeHeÀjeleHeÀj keÀMeeÒekeÀejs oeKeJeu³ee peeleele? efkebÀJee

l³eeb®eer ef®evns keÀe³e?
14) efnMesye leHeemeCeer®es HeÀe³eos efkebÀJee l³ee®eer ef®evns keÀe³e?
15) efnMesye leHeemeCeer®³ee ce³ee&oe meebiee.
16) efnMesye leHeemeCeer®eer leÊJe keÀesCeleer?
17) Kejs Je ³eesi³e mebkeÀuHevee mHe<ì keÀje.
18) efìHee efuene.

1) efJeb[es [^sefmebie (ieJee#e ÒemeeOeve)
2) Kejs Je ³eesi³e ef®e$e
3) efnMesye leHeemeCeer®eer leÊJes
4) efnMesye leHeemeCeer®eer GefÎ<ìs
5) ®egkeÀe Je ®egkeÀeb®es ÒekeÀej
6) vegkeÀmeeve YejHeeF&®³ee ®egkeÀe
7) DevegmebOeeve
8) DeHeÀjeleHeÀjer®es ÒekeÀej

GefÎ<ìelcekeÀ ÒeMve (Objective Questions) :
De) KeeueerueHewkeÀer efJeOeeves ®etkeÀ keÀer yejesyej Deens les GoenjCeemeefnle mHe<ì keÀje.
1) efnMesye leHeemeveermeeþer ÒeeLeefcekeÀ peyeeyeoejer, ®egkeÀe DeeefCe DeHeÀjeleHeÀj og©mle keÀjCes nes³e.
2) DeHeÀjeleHeÀj OeeskesÀ IeìkeÀ DeHeÀjeleHeÀjer®es DeefmlelJe efveoxMeerle keÀjleele.
3) DeHeÀjeleHeÀj MeesOeCes Je l³eeJej ÒeefleyebOe IeeueCes ns efnMesye leHeemeCeermee®es keÀle&J³e Demeles.
4) efJeÊeer³e HeefjHe$ekeÀe®eer ner J³eJemLeeHevee®eer ÒeeLeefcekeÀ peyeeyeoejer Demeles.
5) efnMesye leHeemeCeer ner He×leMeerj efve³eespeve keÀ©ve kesÀueer peeles.
6) keÀeieoHe$ee®³ee Heefj#eCeeveblej efnMesye leHeemeCeerle l³eeb®ee Deboepe ueeJeleele.
7) DeHeÀjeleHeÀj ner vekeÀUle Peeuesueer ®etkeÀ Demeles.
8) efnMesye leHeemeCeer®eer meg©Jeele p³eeJesUer efnMesye HetCe& Peeuesues Demeleele l³eeJesUsme kesÀueer peeles.
9) efnMesye leHeemeCeeruee ue#e þsJeCeeje kegÀ$ee mecepeleele, jkeÌleefHeHeemet kegÀ$ee mecepeues peele veener.
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10) efnMesye leHeemeCeer HeefjHe$ekesÀ J³eeHeejele Jeeo efvecee&Ce keÀjleele.
11) efnMesye leHeemeCeer keÀe³eosMeerj HeefjHetle&les®eer Kee$eer osles.
12) efnMesye leHeemeCeermeeme meJe&®e J³eJenejeb®es Heefj#eCe keÀjCes DeeJeM³ekeÀ Demeles.
13) efnMesye leHeemeCeer GefÎ<ìîes ue#eele IesTve kesÀueer peeles.

GÊej : yejesyej 3, 4, 5, 6, 8, 9, 11, 13
®etkeÀ 1, 2, 7,10,12

ye) yengGÎsMeer³e ÒeMve :
1) efnMesye leHeemeCeer®es ÒecegKe GefÎ<ì ns

De) Òel³e#e cele peeCetve IesCes.
ye) DeHeÀjeleHeÀj DeeefCe ®etkeÀeb®eer og©mleer DeeefCe otj keÀjCes.
keÀ) efnMesye leHeemeCeer®³ee ÒekeÀejeJej DeJeuebyetve Demeles.
[) oesvner De DeeefCe ye

2) efnMesye leHeemeefvemee®³ee keÀle&J³eeyeeyele Keeueerue keÀesCeles efJeOeeve yejesyej veener.
De) efnMesye leHeemeefveme efJeÊeer³e HeefjHe$ekeÀeJej Òel³e#e cele oMe&Jeleele.
ye) efnMesye leHeemeefvemee®es cele J³eJemee³ee®³ee YeefJe<³ekeÀeueerve JewOeles®eer / keÀe³eosMeerjles®eer

Kee$eer osle veener.
keÀ) efnMesye leHeemeveermee®es Heefj#eCe p³eeJesUer ceev³eleeÒeeHle efnMesye leÊJes JeeHejele DeeCeueer

Demeleerue lej keÀjleele.
[) efnMesye leHeemeCeermee®eer peyeeyeoejer DeHeÀjeleHeÀj DeeefCe ®etkeÀe®eer og©mleer DeeefCe otj keÀjCes

³eeyeeyele Demeles.
3) mebpe³euee ©He³es 2 ueeKeeb®eer ceeue efJe¬eÀer kesÀuee l³eeSsJepeer l³ee J³eJeneje®eer veeWoCeer keÀjleevee

Depe³euee 2 ueeKee®eer efJe¬eÀer kesÀueer DeMeeJesUer ns GoenjCe Demeles.
De) leelJeerkeÀ ®etkeÀ ye) efJemej ®etkeÀ
keÀ) YejHeeF&®eer ®etkeÀ [) efueKeeCeeleerue ®etkeÀe efkebÀJee vepej ®etkeÀ

4) AASA ÒeceeCes pej efnMesyeleHeemeveer ®egkeÀeb®eer og©mleer keÀjle Demesue l³eeJesUer
De) lees J³eJemLeeHeveeme ceeefnleer osle Demelees.
ye) J³eJemLeeHeveeMeer mebosMeJenve keÀjerle Demelees pej les meeceûeer Demesue.
keÀ) efnMesye leHeemeveerme efJeÊeer³e HeefjHe$ekeÀ ®egkeÀeb®eer og©mleer keÀ©ve Kee$eer keÀjlees.

5) keÀeieoesHe$eer Heefj#eCeeveblej efnMesye leHeemeCeerle mebosMeJenve keÀ©ve efveCe&³e ³eeb®³eekeÀ[s osle
Demeleele.
De) Yeeie OeejkeÀ ye) meb®eeuekeÀ ceb[U
keÀ) ueeskeÀ [) keWÀê mejkeÀej

6) jesKe jkeÀces®ee Je ceeuee®eer DeHeÀjeleHeÀj ns
De) keÀce&®eejer DeHeÀjeleHeÀj Demeles
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ye) J³eJemLeeHeve DeHeÀjeleHeÀj Demeles
keÀ) De DeeefCe ye oesvner

7) efnMesyee®³ee iewjJ³eJenej cnCepes ner DeHeÀjeleHeÀj Deens.
De) J³eJemLeeHeve DeHeÀjeleHeÀj ye) keÀce&®eejer DeHeÀjeleHeÀj
keÀ) De DeeefCe ye oesvner Deens.

8) AAS 4 ³ee®ee GuuesKe Demee neslees.
De) oesve ce³ee&oe ye) ®eej ce³ee&oe
keÀ) veT ce³ee&oe
GÊejs : (1) ye  (2) [  (3) [  (4) [  (5) De  (6) De  (7)  De  (8) ye

keÀ) efjkeÀec³ee peeiee Yeje.
1) efnMesye leHeemeCeer ner õõõõõ- Heefj#eCee®eer yeBkeÀ Deens.
2) HegmlekeÀ / efkebÀo& le³eejer®eer meg©Jeele p³eeJesUer J³eJemee³e J³eJenej õõõõõõ-.
3) efkeÀo& le³eej keÀjCeeje mebIeìves®ee õõõõõ Demelees.
4) efnMesye leHeemeCeer®eer õõõõõ p³eeJesUer nesles l³eeJesUer efnMesye õõõõõö.
5) efnMesye leHeemee®eer iejpe õõõõõ-
6) ®eewkeÀMeer õõõõö J³eeHleer Demeles.
7) efnMesye leHeemeCeer®es ÒecegKe keÀle&J³e ns õõõõõ- DenJeeueeJej Demeles.
8) DeHeÀjeleHeÀj ner õõõõõ Demeles.
9) efnMesye leHeemeCeer mejeJe õõõõö keÀce&®eeN³eeb®ee Demelees.
10) efJeÊeer³e HeefjHe$ekeÀele meceeefJe<ì õõõõõõ DeeefCe Demeles.
11) õõõõ efnMesye ns J³eJemee³e keÀe³e&He×leer®ee efveCe&³e oMe&Jeleele.

GÊej : (1) He×leMeerj (2) meg©Jeele Peeuesueer Demeles (3) keÀce&®eejer (4) meg©Jeele, HetCe&
Peeuesuee Demelees (5) efveefM®ele kesÀuesu³ee Hee$elesle Demeles (6) efJemle=le (7) efnMesye Heefj#eCe (*)
nslegHetJe&keÀ (9) veweflekeÀ (10) leeUsyebo, veHeÀe DeeefCe leesìe Keeles (11) veHeÀe DeeefCe leesìe Keeles

[) pees[îee ueeJee.
mecetn De mecetn ye

De) efJeÊeer³e HeefjHe$ekeÀ 1) ceeefnleer®ee GHe³eesie
ye) yeBkeÀme& 2) J³eJenejeb®eer He×leMeerj veeWoCeer
keÀ) efkeÀo&-le³eejer 3) Òel³e#e cele peeCetve IesCes
[) efnMesye leHeemeCeer®eer ÒeeLeefcekeÀ le³eejer 4) nslegHetJe&keÀ ®etkeÀ
F) DeHeÀjeleHeÀj 5) leeUsyebo
HeÀ) efnMesyee®es iewjJ³eJenej 6) keÀce&®eejer DeHeÀjeleHeÀj

7) J³eJemLeeHeve DeHeÀjeleHeÀj

GÊej : (De) 5  (ye) 1 (keÀ)  2   ([) 3  (F) 4  (HeÀ) 7
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F) pees[îee ueeJee.
ieì `De' ieì `ye'

1) ieUleer®³ee ®egkeÀe keÀ) ®egkeÀer®³ee Keel³eeJej KeleeJeCeer
2) leeeflJekeÀ ®egkeÀe Ke) ®egkeÀe SkeÀceskeÀebvee HetjkeÀ þjleele
3) YejHeeF& ®egkeÀe ie) Yeeb[Jeueer Ke®e& Je cenmetueer Ke®e& ³eele efJeYeeieCeer ve keÀjCes
4) uesKevee®³ee ®egkeÀe Ie) GOeejer®eer efJe¬eÀer®eer veeWo ve IesCes

GÊej : (1) Ie  (2) ie  (3)  Ke   (4) Ke

HeÀ) Keeueerue efJeOeeves ®etkeÀ keÀer yejesyej les meebiee.
1) peemleerle peemle ®egkeÀe MeesOetve keÀe{Ces Hejbleg l³ee og©mle ve keÀjCes ne efnMesye leHeemeCeer®ee nslet

Demelees.
2) meeOeejCele: veeWoerletve, DeekeÀ[scees[erletve p³ee ®egkeÀe efvecee&Ce nesleele l³eebvee keÀejkegÀveer ®egkeÀe

cnCeleele.
3) J³eJenejeb®eer veeWo keÀjleevee peceeKe®ee&®eer leÊJes ve HeeUlee p³ee ®egkeÀe nesleele l³eebvee leeefÊJekeÀ

®egkeÀe cnCeleele.
4) DeeefLe&keÀ Je<ee&®³ee MesJeìer Debeflece uesKes le³eej keÀjC³eekeÀefjlee lesjerpeHe$ekeÀ le³eej kessÀues peeles.
5) J³eJemee³eeceO³es efnMesye efueefnleevee vekeÀUleHeCes Peeuesu³ee ®egkeÀebvee DeHeÀjeleHeÀj cnCelee ³esF&ue.
6) `efnMesye leHeemeefveme ne mebnejkeÀ Deens, mebj#ekeÀ veener.'

GÊej : (1) ®etkeÀ  (2) yejesyej  (3) yejesyej (4) yejesyej  (5) ®etkeÀ  (6) ®etkeÀ

ie) ieeUuesu³ee peeiee Meyo Yeje.
1) pesJne SKeeÐee J³eJeneje®eer cetU HegmlekeÀele veeWo nesle veener lesJne l³ee ®egkeÀeruee õõõ

®etkeÀ Demes cnCeleele.
2) `®egkeÀer®³ee yeepetJej KeleeJeCeer keÀjCes' ner õõõõö ®egkeÀ nes³e.
3) efÜveeWoer He×leer®³ee efve³eceeb®es Heeueve keÀjleevee p³ee ®egkeÀe nesleele l³eebvee õõõö ®egkeÀe

cnCeleele.
4) p³ee ®egkeÀe MeesOetve keÀe{Ces keÀþerCe Demeles DeMee ®egkeÀe cnCepes õõõõ ®³ee ®egkeÀe nesle.
5) DeHeÀjeleHeÀjercegUs J³eJemee³ee®³ee ceeuekeÀeuee õõõõõ menve keÀjeJee ueeielees.

GÊej : (1) ueesHeecegUs nesCeejer efkebÀJee ieUleer®³ee (2) uesKevee®eer / keÀejkegÀveer (3) leeeflJekeÀ ®egkeÀe
(4) HetjkeÀ efkebÀJee YejHeeF&®³ee ®egkeÀe (5) leesìe


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2
efnMesye leHeemeCeer®es ÒekeÀej DeeefCe JeieeakeÀjCe

(TYPES OF AUDIT)

IeìkeÀ j®evee :

2.0 GefÎ<ìs
2.1 ÒemleeJevee
2.2 efJe<e³e efJeJes®eve

2.2.1 efnMesye leHeemeCeer®es ÒekeÀej
2.2.2 DeefOekeÀejeJej DeeOeeefjle ÒekeÀej

2.3 J³eeHleer DeeOeeefjle ÒekeÀej
2.4 JesUsJej DeeOeeefjle ÒekeÀej
2.5 GÎsMeeJej DeeOeeefjle efnMesye leHeemeCeer®es ÒekeÀej
2.6 Flej ÒekeÀej
2.7 efnMesye leHeemeCeer®ee keÀe³e&¬eÀce jeyeefJeCes
2.8 efnMesye leHeemeefvemee®es iegCe
2.9 uesKeekeÀcee&®³ee mebkeÀuHevee
2.10 HeefjYeeef<ekeÀ Meyo-MeyoeLe&
2.11 DeefOekeÀ Jee®eveemeeþer HegmlekesÀ
2.12 meebjeMe
2.13 mJe³ebce DeO³e³eveemeeþer ÒeMve
2.14 mJe³ebce DeO³e³eve ÒeMveeb®eer GÊejs
2.15 mejeJeemeeþer mJeeO³ee³e

2.0 GefÎ<ìs

• efnMesye leHeemeCeer®es ÒekeÀej meebielee ³esleerue.

• DeefOekeÀej Je DeeOeeefjle ÒekeÀej meebielee ³esleerue.

− efve³ecekeÀ / keÀe³eosMeerj efnMesye leHeemeCeer

− keÀe³eÐeeves DeeJeM³ekeÀ vemeCeejer efnMesye leHeemeCeer
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− Debleie&le efnMesye leHeemeCeer

− Debleie&le efnMesye leHeemeCeer DeeefCe efve³eecekeÀ efnMesye leHeemeCeer ³eeceOeerue HeÀjkeÀ

• J³eeHleerJej DeeOeeefjle ÒekeÀej meebielee ³esleerue

− HetCe& efnMesye leHeemeCeer

− DebMele: efnMesye leHeemeCeer

• JesUsJej DeeOeeefjle ÒekeÀej meebielee ³esleerue

− DeKeb[ efkebÀJee melele®eer efnMesye leHeemeCeer

− Debeflece efnMesye leHeemeCeer

− ceO³eeJeOeer efkebÀJee nbieeceer efnMesye leHeemeCeer

− efceUleer - pegUleer efnMesye leHeemeCeer

− leeUsyebo efnMesye leHeemeCeer

− melele®eer efnMesye leHeemeCeer DeeefCe Debeflece efnMesye leHeemeCeer ³eeceOeerue HeÀjkeÀ

− melele®eer efnMesye leHeemeCeer DeeefCe ceO³eeJeOeer efnMesye leHeemeCeer ceOeerue HeÀjkeÀ

− melele®eer efnMesye leHeemeCeer DeeefCe leeUsyebo efnMesye leHeemeCeer

• GÎsMeeJej DeeOeeefjle ÒekeÀej meebielee ³esleerue

− efJeMes<e ÒekeÀej®eer efnMesye leHeemeCeer

− HeefjJ³e³e efnMesye leHeemeCeer

− J³eJemLeeHeefkeÀ³e efnMesye leHeemeCeer

− meeceeefpekeÀ efnMesye leHeemeCeer

• efnMesye leHeemeCeer®es Flej ÒekeÀej

− ÒeemebefiekeÀ efnMesye leHeemeCeer

− meKeesue efnMesye leHeemeCeer

− jesKe J³eJenejeb®eer efnMesye leHeemeCeer

− keÀe³ee&yeeyele (Òeef¬eÀ³eelcekeÀ) efnMesye leHeemeCeer

− keÀj efnMesye leHeemeCeer (ì@keÌme Dee@ef[ì)

− keÀe³e&#ecelee (keÀe³e&efme×er) efnMesye leHeemeCeer

− ueneve mebmLes®eer efnMesye leHeemeCeer

− Yeeieeroejer mebmLes®eer efnMesye leHeemeCeer

− efnMesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀce jeyeefJeCes

− efnMesye leHeemeefvemee®es iegCe
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2.1 ÒemleeJevee

J³eJemee³e keÀjC³eemeeþer efJeefJeOe mebIeìveeb®eer mLeeHevee keÀjC³eele ³esles. l³eeceO³es ÒeecegK³eeves
J³eeqkeÌleiele, Yeeieeroejer mebmLee, Keepeieer kebÀHeveer, menkeÀejer mebmLee, meeJe&peefvekeÀ kebÀHev³ee, meeJe&peefvekeÀ
ceneceb[Us, Fl³eeoeR®ee meceeJesMe kesÀuee peelees. J³eJemee³e mebIeìvee DeeHeu³ee J³eJemee³eevegmeej efnMesye
þsJeC³ee®eer He×le mJeerkeÀejles. peceeKe®e& He×leer mJeerkeÀeju³eeveblej l³ee Deveg<ebieeves DebkesÀ#eCee®eer He×le
efveefM®ele keÀjeJeer ueeieles. J³eJemee³e mebIeìve He×leervegmeej DeeefCe J³eJemee³ee®³ee mJe©He Je iejpesvegmeej
DebkesÀ#eCee®es efJeefJeOe ÒekeÀej Dee{Utve ³esleele. l³ee meJe& ÒekeÀej®eer ®e®ee& ÒekeÀej ³ee IeìkeÀele keÀjCeej
Deenesle. efnMesye leHeemeCeer®es efJeefJeOe ÒekeÀej Je l³ee®es HeÀe³eos l³ee®³ee ceOeerue DeeCeCeejs HeÀjkeÀ DeeHeCe
DeY³eemeCeej Deenesle.

2.2 efJe<e³e efJeJes®eve

JesieJesieUîee J³eJemee³e mebmLee peceeKe®ee&®eer JesieJesieUer HegmlekesÀ þsJeleele. keÀener mebmLeebvee
efnMeesyee®eer HegmlekesÀ þsJeCes keÀe³eÐeeves DeeJeM³ekeÀ Demeles. lej keÀener mebmLee kesÀJeU Flej HeÀe³eos
efceUJeC³eemeeþer Je J³eJemee³ee®ee veHeÀe-leesìe mecepeeJee cnCetve efnMeesye þsJeleele. kebÀHeveer keÀe³eÐeevegmeej
Òel³eskeÀ kebÀHev³eebvee keÀe³eÐeeleerue HeefjefMe<ì mene ceO³es meebefieleuesu³ee vecegv³eele pecee Ke®e& efueneJes
ueeieleele. menkeÀejer mebmLee menkeÀejer keÀe³eÐeevegmeej leeUsyebo veHeÀe-leesìe He$ekeÀ le³eej keÀjleele.
DeMee ÒekeÀejs mebmLeeefvene³e peceeKe®ee&®³ee He×leer yeoueleele. efnMesye leHeemeCeerceO³es osKeerue mebmLeeb®³ee
DeekeÀej, ÒekeÀej Je mJeªHeevegmeej JesieJesieUs ÒekeÀej Demeleele. les ÒekeÀej KeeueerueÒeceeCes meebielee ³esleerue.

De) DeefOekeÀejeJej DeeOeeefjle ÒekeÀej (Audit on the basis of authority)
ye) J³eeHleerJej DeeOeeefjle ÒekeÀej (Audit on the basis of scope)
keÀ) JesUsJej DeeOeeefjle ÒekeÀej (Audit on the basis of time)
[) GÎsMeeJej DeeOeeefjle ÒekeÀej (Audit on the basis of objetive)
F) efnMesye leHeemeCeer®es ÒekeÀej (Other types of audit)
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2.2.1 efnMesye leHeemeCeer®es ÒekeÀej

De) DeefOekeÀejeJej DeeOeeefjle ÒekeÀej ye) J³eeHleerJej DeeOeeefjle keÀ) JesUsJej DeeOeeefjle

efve³eecekeÀ
(keÀe³eosMeerj)
efnMesyeleHeemeCeer

keÀe³eÐeeves
DeeJeM³ekeÀ
vemeuesueer

Debleie&le
efnMesye

leHeemeCeer

HetCe& efnMesye
leHeemeCeer

DebMele: efnMesye
leHeemeCeer

melele®eer
efnMesyeleHeemeCeer
efnMesyeleHeemeCeer

(DeKeb[)

Debeflece
efnMesyeleHeemeCeer

ceO³eeJeOeer
efnMesyeleHeemeCeer

efceUleer-pegUleer
efnMesyeleHeemeCeer

leeUsyebo
efnMesyeleHeemeCeer

([) GÎsMeeJej DeeOeeefjle ÒekeÀej

efJeMes<e ÒekeÀej®eer
efnMesyeleHeemeCeer

HeefjJ³e³e
efnMesyeleHeemeCeer

J³eJemLeeHeefkeÀ³e
efnMesyeleHeemeCeer

meeceeefpekeÀ
efnMesyeleHeemeCeer

(F) Flej ÒekeÀej

ÒeemebefiekeÀ
efnMesyeleHeemeCeer

meKeesue
J³eJenejeb®eer

efnMesyeleHeemeCeer

jesKe
efnMesyeleHeemeCeer

keÀe³ee&yeeyele
efnMesyeleHeemeCeer

keÀj
efnMesyeleHeemeCeer

keÀe³e&#ecelee
efnMesyeleHeemeCeer

2.2.2 DeefOekeÀejeJej DeeOeeefjle ÒekeÀej (Based on Authority) :
1) efve³eecekeÀ efkebÀJee keÀe³eÐeeves DeeJeM³ekeÀ efkebÀJee DeefveJee³e& efnMesyeleHeemeCeer (Statutory
Audit) :

p³ee mebmLes®eer efnMesyeleHeemeCeer SKeeÐee keÀe³eÐeevegmeej DeeJeM³ekeÀ Je yebOevekeÀejkeÀ Demeles.
l³ee ÒekeÀej®³ee efnMesyeleHeemeCeeruee efve³eecekeÀ / keÀe³eosMeerj efnMesye leHeemeCeer Demes cnCeleele.
meJe&meeOeejCeHeCes meb³egkeÌle Yeeb[Jeue ceb[U, efJecee kebÀHev³ee, yeBkeÀe, menkeÀejer mebmLee, Oece&oe³e mebmLee F.
vee DeeHeues efnMesye leHeemetve IesCes DeeJeM³ekeÀ Deens. efnMesye leHeemeefvemee®eer vesceCetkeÀ, efnMesye
leHeemeefvemeeuee keÀe{tve ìekeÀCes, Dee@ef[ìj®es ceeveOeve, nkeÌkeÀ, keÀle&J³es, peyeeyeoejer F. keÀe³eÐeeves þ©ve
efouesu³ee Demeleele Je Dee@ef[ì p³ee J³ekeÌleer meer.S. Peeuesu³ee Deensle DeMee®e J³ekeÌleeRvee keÀjlee ³esles.
Keeueerue HeefjefmLeleerceO³es efnMesye leHeemeCeer (Dee@ef[ì) ns DeefveJee³e& Demeles.

1) p³ee kebÀHev³eeb®eer veeWoCeer kebÀHeveer keÀe³eoe 1956 vegmeej Peeuesueer Demeles.
Companies registered under the Co. Act. 1965

2) yeBkeÀeb®eer mLeeHevee yeBefkeÀie keÀe³eoe 1949 vegmeej Peeuesueer Demeu³eeme
Banking Companies Governed by the Banking Co. Act. 1949
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3) efJecee kebÀHev³eeb®eer mLeeHevee efJecee keÀe³eÐeevegmeej Peeueer Demeu³eeme.
(Insurance Companies Governed by the respective insurance
Act.)

4) menkeÀejer mebmLeeb®eer mLeeHevee menkeÀejer mebmLee keÀe³eoe 1912 vegmeej Peeuesueer Demeu³eeme
Co-operative societies registered under the on operative
societies Act. 1912

5) meeJe&peefvekeÀ DeeefCe efJeMJemLemebmLee vegmeej Peeuesu³ee mebmLee
Public & charitable trusts registered under concerned Act.

6) mLeeefvekeÀ mJejepe mebmLee, ieJnve&ceWì DebìjìsefkebÀie De@v[ ef[Heeì&ceWì
Local authorities, government undertaking & departments

7) meJe& J³eeJemeeef³ekeÀ mebmLee p³ee®eer Jeeef<e&keÀ Guee{eue 40 ueeKe ©He³es Hes#ee peemle Deens
All business organization having annual sales over Rs. 40 lakh

efve³eecekeÀ efnMesye leHeemeCeer®eer DeeJeM³ekeÀlee :
1) ³ee®es mJe©He DeefveJee³e& Demes Demeles.
2) Dee@ef[ìj ne meer.S. efkebÀJee keÀe@mì De@v[ JekeÌme& DekeÀeGvì Demeuee Heeefnpes
3) Dee@ef[ìj ne DeHee$elee OeejkeÀ vemeeJee.
4) Dee@ef[ìj®eer vesceCetkeÀ mebyebefOele keÀe³eÐeevegmeej Peeuesueer Demeles.
5) ner efnMesye leHeemeCeer mebHetCe&le: Demeles.
6) Dee@ef[ìj®³ee vesceCetkeÀeryeeyele®es meJe& keÀeieoesHe$eer HegjeJes DemeeJes ueeieleele.

2) keÀe³eÐeeves DeeJeM³ekeÀ vemeuesueer efnMesyeleHeemeCeer (Non Statutory Aduit) :
p³ee mebmLeebvee DeeHeues efnMesye leHeemetve IesCes keÀesCel³eener keÀe³eÐeeves DeeJeM³ekeÀ vemeles DeMee

mebmLes®³ee efnMesyeleHeemeCeerme keÀe³eÐeeves DeeJeM³ekeÀ vemeuesueer efnMesyeleHeemeCeer Demes cnCeleele.
`Keepeieer' efnMesyeleHeemeCeer Demesner cnCeleele. meJe&meeOeejCeHeCes J³ekeÌleeriele J³eeHeejer mebmLee, Yeeieeroejer
mebmLee ³eebvee keÀe³eÐeevegmeej Dee@ef[ì keÀjC³ee®eer iejpe vemeles. lejerosKeerue Flej HeÀe³eos efceUle
Demeu³eecegUs ³ee mebmLee DeMee ÒekeÀej®eer Keepeieer efnMesye leHeemeCeer keÀ©ve Iesleele.

1) Keepeieer Dee@ef[ì (Private Aduit) : J³eJemee³e ceeuekeÀe®³ee meceeOeeveemeeþer pes Dee@ef[ì
kesÀues peeles l³eeuee Keepeieer Dee@ef[ì Demes cnCeleele. pesJne J³eeJemeeef³ekeÀ mebmLeeb®es Dee@ef[ì keÀjC³ee®eer
keÀesCel³eener ÒekeÀej®eer mekeÌleer keÀjC³eele ³esle veener lesJne l³eeme Keepeieer Dee@ef[ì Demes cnCeleele.

2) SkeÀue J³eeHeejer efkebÀJee uenevemebmLes®eer efnMesyeleHeemeCeer (Audit of Sole
Proprietor) : SkeÀue J³eeHeeN³ee®³ee efnMesye HegmlekeÀe®es Dee@ef[ì keÀjCes keÀe³eÐeeves yebOevekeÀejkeÀ
vemeles. Hejbleg J³eJemee³ee®ee J³eeHe ceesþe Demeu³eeme l³ee®es Dee@ef[ì keÀjCes DeeJeM³ekeÀ Deens. SkeÀue
J³eeHeeN³eeves Dee@ef[ì kesÀu³eecegUs Keeueerue HeÀe³eos efceUleele.

HeÀe³eos (Advantages) :
1) Dee@ef[ì Peeu³eecegUs Dee³ekeÀj Je efJe¬eÀerkeÀj efJeJejÒeHe$es menpe Yejlee ³esleele.
2) Dee@ef[ì keÀ©ve Iesleu³eecegUs mebHeÊeer keÀjeyeeyele ueeieCeejer meJe& ceeefnleer GHeueyOe nesles.
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3) ®egkeÀe DeeefCe DeHeÀjeleHeÀj ³eebvee ÒeefleyebOe Ieeuelee ³eslees.
4) uesK³eeb®eer De®etkeÀlee keÀUles.
5) keÀce&®eeN³eebJej veweflekeÀ ÒeYeeJe He[lees.
6) ceeuekeÀe®es meceeOeeve nesles.
7) yeBkesÀkeÀ[tve keÀpe& IesC³eeme megueYe

3) HeÀe³eos (Partnership Audit) : Yeeieeroejer mebmLes®es Dee@ef[ì keÀjCes keÀe³eÐeeves mekeÌleer®es
vemeues lejer Yeeieeroejer mebmLes®³ee efnlee®³ee ¢<ìerves Je YeefJe<³eele GodYeJeCeejs Jeeo-lebìs celeYeso
ìeUC³eemeeþer Yeeieeroejer mebmLes®es Dee@ef[ì keÀjCes HeÀe³eosMeerj þjles.

Keeueerue HeefjefmLeleerceO³es Yeeieeroejer mebmLes®es Dee@ef[ì keÀjCes iejpes®es Demeles (DeeJeM³ekeÀlee)
(Circumstances Audit of Partnership Accounts becomes
Necessary) :
1) Yeeieeroejer mebmLesceO³es DemebK³e Yeeieeroej Demeleerue lej YeefJe<³eele YeeieeroejerceO³es celeYeso

ìeUC³eemeeþer
2) Yeeieeroejer mebmLesceO³es HeÀkeÌle keÀce&®eejer peceeKe®ee&®es J³eJenej yeIele Demeleerue lej
3) Yeeieeroejebvee mebmLes®³ee keÀecekeÀepeekeÀ[s ue#e osC³eeme JesU efceUle vemesue lej
4) Yeeieeroejer mebmLesle megHle Yeeieeroej Demesue lej
5) SKeeÐee Yeeieeroeje®³ee efveJe=Êeer efkebÀJee ce=l³et®³ee JesUer l³ee®ee Jeeìe þjJeC³eemeeþer (efnmmee)
6) veJeerve Yeeieeroeje®ee ÒeJesMe nesle Demeleevee veeJeueewefkeÀkeÀe®es cetu³eebkeÀve keÀjC³eemeeþer

Yeeieeroejer mebmLes®es Dee@ef[ì kesÀu³eecegUs efceUCeejs HeÀe³eos (Advantages of an Audit
of Partnership firm) :
1) Dee@ef[ì kesÀu³eecegUs Yeeieeroeje®ee ÒeJesMe, efveJe=Êeer Je ce=l³et®³ee JesUer veeJeueewefkeÀkeÀe®es cetu³e þjefJelee

³esles.
2) keÀpe&HegjJeþe nesC³eeme megueYe
3) DeeHeeHemeeleerue celeYeso ìeUlee ³esleele
4) Yeeieeroejeb®es meceeOeeve nesles.
5) uesK³eeb®eer De®etkeÀlee keÀUles.
6) Dee³ekeÀj Je ueyee[îee ìeUlee ³esleele
7) ®egkeÀe Je ueyee[îee ìeUlee ³esleele.
8) efveef<¬eÀ³e Yeeieeroejeme (Sleeping Partner) DeeHeuee efveOeer ³eesi³e ÒekeÀejs JeeHejuee peelees

³eeyeeyele Kee$eer nesles.
9) Kejsoer ceesyeouee / efkebÀcele (Purchase Consideration) keÀe{C³eeme GHe³egkeÌle.

4) efJeMJemLemebmLes®eer efnMesye leHeemeCeer (Audit of Trust) : efJeMJemLemebmLes®eer mLeeHevee
ner efJeefMe<ì nslet meceesj þsJetve kesÀueer peeles. efJeMJemLe mebmLes®³ee efveOeer®ee og©He³eesie nesT ve³es cnCetve
meeJe&peefvekeÀ efJeMJemLe keÀe³eos Heeme keÀjC³eele Deeuesues Deens.
1) efJeMJemLe mebmLes®es keÀece J³eJeefmLele Heej Hee[ues peeles efkebÀJee veener ³eemeeþer Dee@ef[ì kesÀues peeles.
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2) Hee$elee Dee@ef[ìjkeÀ[tve efnMeesyee®eer leHeemeCeer kesÀu³eecegUs Dee³ekeÀj meJeuele efceUt MekeÀles.
3) efnMesyee®eer HegmlekesÀ efve³eceevegmeej ³eesi³e ÒekeÀejs efueefnueer iesueer Deens ³eeyeeyele efJeMJemLeebvee Kee$eer

nesles.
4) ®egkeÀe Je ueyee[îee ³eebvee DeeUe Ieeuelee ³eslees. (ÒeefleyebOe)
5) yeBkeÀe Je efJeÊeer³e mebmLeskeÀ[tve megueYe keÀpe& HegjJeþe nesT MekeÀlees.

kebÀHeveer®eer efnMesye leHeemeCeer DeeefCe Yeeieeroejer mebmLes®eer efnMesye leHeemeCeer ³eeceOeerue HeÀjkeÀ
(Distinction between Company Audit & Partnership Firm
Audit):

cegÎs
(Point)

kebÀHeveer Dee@ef[ì
(Company Audit)

Yeeieeroejer mebmLes®es
Dee@ef[ì (Firm Audit)

1) keÀe³eosMeerj Hetle&lee
(Legal requirement)

Yeejleer³e kebÀHeveer keÀe³eoe
1956 vegmeej kebÀHeveer®³ee
uesKeeHegmlekeÀeb®es Dee@ef[ì
keÀjCes DeefveJee³e& Deens

Yeeieeroejer mebmLes®es Dee@ef[ì
keÀjC³eemeeþer keÀesCel³eener
keÀe³eÐee®eer Hetle&lee keÀjeJeer
ueeiele veener.

2) efve³egkeÌleer (Appointment
of Auditors)

kebÀHeveer®³ee YeeieOeejkeÀebkeÀ[tve
Dee@ef[ìj®eer vesceCetkeÀ Jee<eeakeÀ
meJe&meeOeejCe meYesle kesÀueer
peeles

Yeeieeroejer mebmLes®³ee
YeeieeroejekeÀ[tve Dee@ef[ìj®eer
vesceCetkeÀ kesÀueer peeles

3) Hee$elee (Qualification) kebÀHeveer®³ee Dee@ef[ìjmeeþer
Dee@ef[ìj ne meer.S. DemeeJee
ueeielees

Yeeieeroejer mebmLes®³ee
Dee@ef[ìjmeeþer Dee@ef[ìj
meer.S. (C.A.) Demeuee®e
Heeefnpes Demes yebOeve veener.

4) J³eeHleer (Scope) kebÀHeveer®³ee Dee@ef[ì®eer
J³eeHleer kebÀHeveer keÀe³eÐeeves
þjJetve efouesueer Demeles

Yeeieeroejer mebmLee Je
Dee@ef[ìj ³eeb®³eeleerue
keÀjejeÒeceeCes Dee@ef[ì®eer
J³eeHleer þjle Demeles

5) DenJeeue (Report) kebÀHeveer keÀe³eÐeeves efouesu³ee
vecegv³eele Dee@ef[ìjuee
DenJeeue le³eej keÀ©ve lees
YeeieOeejkeÀebvee ÐeeJee
ueeielees.

DenJeeue keÀmee le³eej keÀjeJee
³eeyeeyele keÀe³eÐeeceO³es
lejleto vemetve DenJeeue
HeÀkeÌle Yeeieeroejebvee®e efouee
peelees

6) DeefOekeÀej DeeefCe keÀle&J³e
(Right & Power)

kebÀHeveer keÀe³eoe 1956
vegmeej Dee@ef[ìj®es DeefOekeÀej
DeeefCe keÀle&J³es þjJeueer
peeleele

Dee@ef[ìj DeeefCe Yeeieeroej
³eeb®³eeleerue keÀjeceO³es
DeefOekeÀej DeeefCe keÀle&J³es
efouesueer Demeleele.
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7) opee& (Status) Dee@ef[ìj ne YeeieOeejkeÀeb®ee
DeefYekeÀlee& Demelees.

Dee@ef[ìj ne Yeeieeroej Demet
MekeÀlees.

8) peyeeyeoejer (Liability) kebÀHeveer®³ee Dee@ef[ìjmeeþer
Dee@ef[ìj ne peyeeyeoej
Demelees. Dee@ef[ìj®³ee
keÀeceeceO³es keÀener
efve<keÀeUpeerHeCee Peeu³eeme
Dee@ef[ìj l³eeyeeyele
peyeeyeoej Demelees.

Yeeieeroejer mebmLes®³ee
Dee@ef[ìmeeþer Dee@ef[ìj®eer
keÀesCeleer peyeeyeoejer Deens ns
keÀjejeceO³es veceto kesÀues
peeles.

9) keÀeieoHe$es (Liability) meJe& ÒekeÀej®³ee keÀeieoHe$es,
keÀjej, He$eJ³eJenej Je uesKes
leHeemeueer peeleele

Yeeieeroejer®ee keÀjej, uesKes
leHeemeCeer ueeieleele lemes®e
Yeeieeroejebveer efouesu³ee
met®eveeb®es Heeueve keÀjeJes
ueeieles

3) Debleie&le Heefj#eCe (efnMesyeleHeemeCeer) (Internal Audit) :
³ee ÒekeÀej®es Dee@ef[ì osKeerue keÀe³eÐeeves mekeÌleer®es vemeles. les Ssef®íkeÀ Demeles Je ns uesKee

Heefj#eCe J³eJemee³e mebmLes®³ee ceeuekeÀeves vesceuesu³ee Debleie&le Dee@ef[ìjceeHe&Àle kesÀues peeles. Debleie&le
Dee@ef[ìj®es keÀece l³ee®e mebmLesle HetCe& JesU keÀece keÀjCeeN³ee keÀce&®eeN³eeuee efkebÀJee efnMesyeefvemeeuee osKeerue
keÀjlee ³esles. ³ee ÒekeÀej®³ee Dee@ef[ìj®³ee mesJee Meleea keÀjejevegmeej þjleele. Debleie&le Dee@ef[ìj®ee
GÎsMe kesÀJeU peceeKe®ee&®³ee HegmlekeÀe®es Heefj#eCe keÀjCes SJe{e®e vemelees lej l³ee®eyejesyej mebmLes®³ee
DeeefLe&keÀ HeefjefmLeleer®ee Dee{eJee IesCes Je mebmLee®eeuekeÀeme yengceesue ceeie&oMe&ve keÀjCes nener Demelees.

Debleie&le Dee@ef[ì®ee cegK³e GÎsMe cnCepes ®egkeÀe Je DeHeÀjeleHeÀjeruee DeeUe (ÒeefleyebOe) Ieeuetve
efnMesyee®eer HegmlekesÀ keÀe³eÐeevegmeej J³eJeefmLele þsJeu³ee®eer J³eJemLeeHeveeuee Kee$eer osCes ne Demelees.

Debleie&le Dee@ef[ì®es GÎsMe (Objective of Internal Audit) :

1) veeWoer®eer De®egkeÀlee leHeemeCes
2) J³eJeneje®³ee DeefOeke=ÀleHeCeeyeeyele®eer Kee$eer keÀjCes
3) ®egkeÀe Je DeHeÀjeleHeÀjeruee ÒeefleyebOe keÀjCes
4) mLeeJej ceeueceÊes®³ee Kejsoer efJe¬eÀer J³eJeneje®ee DeefOeke=ÀleHeCee leHeemeCes
5) Debleie&le leHeemeCeer He×leerle megOeejCee keÀjCes
6) mLeeJej ceeueceÊesuee efouesu³ee mebj#eCee®eer leHeemeCeer keÀjCes
7) J³eJemLeeHeveemeeþer uesKee ®eewkeÀMeer (DevegmebOeeve) keÀjCes
8) keÀe³e&He×leer®es Heefj#eCe keÀjCes Je leer DeefOekeÀ keÀe³e&#ece keÀjCes
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Debleie&le Dee@ef[ì DeeefCe efve³eecekeÀ (keÀe³eÐeeves DeeJeM³ekeÀ) efkebÀJee yeefnie&le Dee@ef[ì ³eeceOeerue
HeÀjkeÀ :

HeÀjkeÀe®es cegÎs
(Point of

Difference)

HeÀjkeÀeb®es cegÎs
(Internal Audit)

HeÀjkeÀeb®es cegÎs
(External Audit)

1) vesceCetkeÀ
(Appointment)

Debleie&le Dee@ef[ìj®eer
vesceCetkeÀ J³eJemLeeHeveekeÀ[tve
kesÀueer peeles

efve³eceekeÀ Dee@ef[ìj®eer
vesceCetkeÀ YeeieOeejkeÀebkeÀ[tve
efkebÀJee mejkeÀejkeÀ[tve kesÀueer
peeles

2) ceesyeouee
(Remuneration)

Debleie&le Dee@ef[ìj®ee
ceesyeouee J³eJemLeeHeveekeÀ[tve
þjJeuee peelees

efve³eecekeÀ Dee@ef[ìj®ee
ceesyeouee YeeieOeejkeÀebkeÀ[tve
efkebÀJee mejkeÀejkeÀ[tve
þjJeuee peelees

3) Hee$elee (Qualification) Debleie&le Dee@ef[ìjuee
keÀesCel³eener Meww#eefCekeÀ
Hee$eles®eer Deì vemeles

efve³eecekeÀ Dee@ef[ìeRieceO³es
Dee@ef[ìj ne meer.S. efkebÀJee
keÀe³eÐeeves veceto kesÀuesueer
Mew#eefCekeÀ Hee$elee DemeeJeer
ueeieles

4) peyeeyeoejer
(Responsibility)

Dee@ef[ìj J³eJemLeeHeveeme
peyeeyeoej Demelees

efve³eecekeÀ Dee@ef[ìjceO³es
Dee@ef[ìj keWÀêmejkeÀej Je
YeeieOeejkeÀebvee peyeeyeoej
Demelees

5) keÀeueeJeOeer (Period) Debleie&le Dee@ef[ìjceO³es
keÀesCel³eener keÀeueeJeOeer®ee
meceeJesMe neslees

efve³eecekeÀ Dee@ef[ìceO³es
meJe&meeOeejCele: SkeÀe
Je<ee&®³ee uesKeeHegmlekeÀeb®eer
efnMesyeleHeemeCeer (Dee@ef[ì)
kesÀueer peeles

6) GÎsMe (Object) Debleie&le Dee@ef[ì®ee GÎsMe
DeefmlelJeeleerue
keÀe³e&ÒeCeeueer®ee Dee{eJee IesCes
ne Demelees

efve³eecekeÀ Dee@ef[ì®ee GÎsMe
efJeÊeer³e uesKeeb®³ee mel³eles®es
Hejer#eCe keÀjCes ne Demelees

7) DeefOekeÀej (Rights) J³eJemLeeHeveeves efveefM®ele
kesÀu³eeÒeceeCes Dee@ef[ìj®es
DeefOekeÀej Demeleele

Dee@ef[ìjuee keÀe³eÐeeÜejs
DeefOekeÀej efouesues Demeleele

8) ®ee®eCeer Hejer#ee
(Test Check)

Dee@ef[ìj ®ee®eCeer Hejer#esJej
efJeMJeeme þsJele veener

³eeceO³es Dee@ef[ìj ®ee®eCeer
Hejer#esJej efJeMJeeme þsJelees
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9) efve³eb$eCe Debleie&le
(Internal Control)

³eeceO³es efnMesyeleHeemeefveme
Debleie&le efve³eb$eCe ÒeCeeueerJej
DeJeuebyetve vemelees.

³eeceO³es Dee@ef[ìj Debleie&le
efve³eb$eCe ÒeCeeueerJej
DeJeuebyetve Demelees.

10) mesJeemeceeHleer
(Termination)

Dee@ef[ìj®eer mesJeemeceeHleer
keÀjejevegmeej nesles efkebÀJee
l³eeuee J³eJemLeeHeveeleHexÀ
ye[leHe&À keÀjC³eele ³esles

Dee@ef[ìj keÀe³eÐeevegmeej
ye[leHe&À neslees efkebÀJee l³ee®eer
mesJee meceeHle nesles

mJe³ebce DeO³e³eveemeeþer ÒeMve (Check your Progress) :

1) HeÀjkeÀ mHe<ì keÀje.
1) kebÀHeveer Dee@ef[ì efJe©× Yeeieeroejer mebmLes®es Dee@ef[ì
2) Debleie&le Dee@ef[ì efJe©× efve³eecekeÀ Dee@ef[ì

2) efve³eecekeÀ efnMesyeleHeemeCeer cnCepes keÀe³e?
3) keÀe³eÐeeves DeeJeM³ekeÀ vemeuesu³ee efnMesyeleHeemeCeer cnCepes keÀe³e? l³ee®es HeÀe³eos meebiee.
4) Yeeieeroejer mebK³es®es Dee@ef[ì keÀjCes keÀe DeeJeM³ekeÀ Deens?
5) efJeMJemLe mebmLes®eer efnMesyeleHeemeCeer cnCepes keÀe³e?
6) Debleie&le efnMesyeleHeemeCeer cnCepes keÀe³e?

2.3 J³eeHleer DeeOeeefjle ÒekeÀej (BASED ON SCOPE)

1) HeefjHetCe& efnMesyeleHeemeCeer (Complete Audit) : ³ee ÒekeÀej®³ee Dee@ef[ìceO³es
Dee@ef[ìjuee peceeKe®ee&®³ee HegmlekeÀele veeWoJeuesu³ee meJe& J³eJenejeb®eer leHeemeCeer keÀjeJeer ueeieles. ³eeceO³es
mebyebefOele J³eJeneje®³ee yeeyeleerle efkebÀJee J³eJenejeMeer mebyebOe DemeCeeN³ee Òel³eskeÀ HeeJeleer®es, keÀeieoHe$eeb®es
DeeefCe He$eJ³eJeneje®es efnMesyeleHeemeefvemeeuee yeejkeÀeF&ves Hejer#eCe keÀjeJes ueeieles. meJe& J³eJenej o#elesves
Je keÀeUpeerHetJe&keÀ leHeemeues peele Demeu³eecegUs ³ee uesKee Heefj#eCeeme (Dee@ef[ì) HetCe& Dee@ef[ì Demes
cnCeleele.

2) DebMele: efnMesyeleHeemeCeer (Partial Audit) : ³ee ÒekeÀej®³ee Dee@ef[ìceO³es Dee@ef[ìjuee
meJe&®³ee meJe& J³eJenej leHeemeC³ee®eer DeeJeM³ekeÀlee vemeles. lees HeÀkeÌle keÀener efveJe[keÀ J³eJeneje®eer
DeLeJee DeefMeueeves meebefieleuesu³ee efnMesye HegmlekeÀeb®eer®e lees leHeemeCeer keÀjlees. cnCetve ³ee Dee@ef[ìuee
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DebMele: Dee@ef[ì Demes cnCeleele. ³ee ÒekeÀejs keÀe³eosMeerj efnMesyeleHeemeCeer keÀjlee ³esle veener. Keepeieer
ÒekeÀej®³ee Dee@ef[ìceO³es cee$e DeMeeÒekeÀejs efnMesyeleHeemeCeer keÀjlee ³esles. Lees[keÌ³eele pej efJeefMe<ì
keÀe³eÐeevegmeej Dee@ef[ì keÀjeJe³ee®es Demesue lej lesLes DebMele: Dee@ef[ì keÀ©ve ®eeuele veener.

2.4 JesUsJej DeeOeeefjle ÒekeÀej (BASED ON TIME)

1) melele®eer efnMeesyeleHeemeCeer efkebÀJee DeKeb[ ®eeueCeejer efnMeesyeleHeemeCeer (Continuous
Audit) : pesJne SKeeÐee mebmLesle melele peeTve Dee@ef[ìj Dee@ef[ì®es keÀece keÀjlees lesJne l³ee
ÒekeÀej®³ee Dee@ef[ìuee melele®es Dee@ef[ì Demes cnCeleele. ³eeceO³es Dee@ef[ìj þjeefJekeÀ keÀeueeJeOeerveblej
efve³eefceleHeCes Je<e&Yej Dee@ef[ì®es keÀe³ex keÀjlees. keÀOeer keÀOeer ceefnv³eeletve oesve JesUe l³eeuee mebyebefOele
mebmLesle peeTve efnMeesyee®eer leHeemeCeer keÀjeJeer ueeieles. ³ee Dee@ef[ì®es SkeÀ JewefMe<ìîe cnCepes ³eeceO³es
mebmLes®es efJeefMe<ì efoJemeeb®es efnMeesye efuentve Peeues efkeÀ ueies®e®e les Dee@ef[ìjkeÀ[tve leHeemeues peeleele.
pej J³eJemee³e mebmLes®ee J³eeHe ceesþe Demesue lej efnMeesyeleHeemeCeer®es keÀece JesUsle HetCe& keÀjC³eemeeþer
Dee@ef[ìjuee ojjespe l³ee mebmLesle peeTve jespe®³ee jespe efueefnuesu³ee efnMeesyee®es Heefj#eCe keÀjeJes
ueeieles.

mHeeF&mej DeeefCe Hesieuej - ’p³ee Dee@ef[ìceO³es Dee@ef[ìj®es keÀce&®eejer mebHetCe& DeeefLe&keÀ Je<ee&le uesKee
HegmlekeÀeb®³ee Heefj#eCeele J³emle Demeleele efkebÀJee l³ee®e DeeefLe&keÀ Je<ee&le efveefM®ele DeLeJee Deefve³eefcele
keÀeueeJeOeerveblej keÀe³ee&ue³eele ³esTve Dee@ef[ì keÀjle Demeleele l³eeme melele®es Dee@ef[ì Demes
cnCeleele.“

melele®³ee efnMeesyeleHeemeCeer®eer JewefMe<ìîes (Features of Continuous) :

1) melele®eer efnMeesyeleHeemeCeer ns Je<e&Yej meg© Demeles.
2) ner leHeemeCeer efveefM®ele DeLeJee Deefve³eefceleHeCes kesÀueer peeles.
3) melele®eer efnMesyeleHeemeCeer DeeefLe&keÀ Je<ee&®³ee meg©JeeleerHeemetve DeeefLe&keÀ Je<ee&®³ee DeKesjHe³e¥le kesÀueer

peeles.
4) leeUsyebo le³eej nesF&He³e¥le ceeueceÊee DeeefCe os³elee ³eeb®es mel³eeHeve ®eeuet Demeles.
5) Je<ee&®³ee MesJeìer lesjerpeHe$ekeÀ (Trial Balance) veHeÀeleesìe He$ekeÀ (Profit & Loss

A/c) DeeefCe leeUsyebo (Balance Sheet) F. leHeemeCeer kesÀueer peeles.
6) ³ee efnMeesyeleHeemeCeercegUs DeefMeuee®³ee keÀce&®eeN³eeJej veweflekeÀ oyeeJe He[lees.

melele®eer efnMesyeleHeemeCeer Keeueerue HeefjefmLeleerle efmJekeÀejeJeer ueeieles :
1) ceesþe J³eeHe DemeCeeN³ee mebmLee efJeMes<ele: yeBkeÀe, efJecee kebÀHev³ee F.
2) p³ee mebmLesceO³es Debleie&le leHeemeCeer®ee DeYeeJe Demelees efkebÀJee Debleie&le leHeemeCeer meceeOeevekeÀejkeÀ

vemeles l³ee efþkeÀeCeer ³ee ÒekeÀej®es Dee@ef[ì GHe³egkeÌle þjles.
3) p³ee mebmLeebvee efJeefMe<ì keÀeueeJeOeerle Òeieleer DenJeeue meeoj keÀjeJes ueeieleele l³eebvee osKeerue ns

Dee@ef[ì GHe³egkeÌle þjles. Goe. GlHeeove mebmLee, efJe¬eÀer mebmLee Fl³eeoer.
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4) J³eJemLeeHeve ceeefmekeÀ efkebÀJee ®eewceeefmekeÀ efnMesyeleHeemeCeer DenJeeue ceeieJeleele efkebÀJee Je<e& mebHeu³eeJej
Jeeef<e&keÀ uesK³eeb®eer ceeieCeer keÀjleele.

5) J³eJemee³eeuee ieUskeÀeHet mHeOexme leeW[ osC³eemeeþer.
6) ceO³eeJeleer ueeYeebMe peeefnj keÀje³e®ee Demeu³eeme.
7) p³ee efþkeÀeCeer DeeefLe&keÀ J³eJenejeb®eer mebK³ee peemle Demeles. DeMee efþkeÀeCeer ³ee ÒekeÀej®es Dee@ef[ì

GHe³egkeÌle þjles.

melele®³ee efnMeesyeleHeemeCeer®es HeÀe³eos (Advantages of Continuous Audit) :

®egkeÀe lJeefjle MeesOelee ³esleele

efnMeesye HegmlekesÀ lJeefjle le³eej nesleele

keÀecee®eer efJeYeeieCeer

keÀce&®eeN³eeJej veweflekeÀ oyeeJe

leebef$ekeÀ ceeefnleer efceUt MekeÀles

Dee@ef[ì®³ee keÀecee®³ee opee&le megOeejCee

ceO³euesKes le³eej keÀjCes

Debleie&le leHeemeCeer ÒeYeeJeer nesles

mesJekeÀ Jeie& melele keÀe³e&efMeue jenlees

ceewefuekeÀ ceeie&oMe&ve

1) ®egkeÀe lJeefjle MeesOelee ³esleele (Quick Discovery of Errors) : melele®³ee
Dee@ef[ìceO³es Dee@ef[ìj DeefMeuee®³ee keÀe³ee&ue³eele þjeefJekeÀ Deblejeves Yesì oslees DeeefCe meJe& J³eJeneje®es
Heefj#eCe keÀjlees l³eecegUs ®egkeÀe lJeefjle MeesOelee ³esleele Je l³ee ®egkeÀe J³eJemLeeHevee®³ee ue#eele DeeCetve
oslee ³esleele.

2) efnMeesyeHegmlekesÀ lJeefjle le³eej nesleele (Quick Preparation of Account) :
melele®³ee Dee@ef[ìceO³es J³eJemee³e mebmLeebvee lJeefjle Je ³eesi³e JesUsle efnMeesyeHegmlekesÀ le³eej keÀjlee
³esleele.

3) keÀecee®eer efJeYeeieCeer (Division of Labour) : Dee@ef[ìj®es meeO³ekeÀ l³ee®³ee keÀeceele
Heejbiele Je kegÀMeue Demeleele. l³eeb®ee DevegYeJe, keÀe³e&#ecelee Je ³eesi³elee ue#eele IesTve l³ee®³eeceO³es
keÀecee®eer efJeYeeieCeer keÀjlee ³esles.

4) keÀce&®eeN³eeJej veweflekeÀ oyeeJe (Moral Check on Staff) : Dee@ef[ìj DeefMeuee®³ee
J³eJemee³e mebmLesle JeejbJeej peele Demeu³eecegUs lesLeerue keÀce&®eeN³eeJej veweflekeÀ oyeeJe jenlees.
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5) leeb$eerkeÀ ceeefnleer efceUt MekeÀles (Knowledge of Technical Details) :
Dee@ef[ìj J³eJemee³e mebmLesle peele Demeu³eecegUs lesLeerue meJe& ÒekeÀej®eer leeb$eerkeÀ ceeefnleer efceUt MekeÀles.

6) Dee@ef[ì®³ee keÀecee®³ee opee&le megOeejCee (Quality of work) : ³ee ÒekeÀej®³ee
Dee@ef[ìcegUs efnMeesyeuesKeve Je Dee@ef[ì oesvner SkeÀe JesUer ®eeuet Demeu³eeves keÀceerle keÀceer ®egkeÀe nesleele Je
Dee@ef[ì®ee opee& Glke=À<ì jeKeuee peelees.

7) ceO³euesKes le³eej keÀjCes (Preparation of Interim Account) : ³ee ÒekeÀej®³ee
Dee@ef[ìcegUs ceO³eeJeOeer efkebÀJee nbieeceer ÒekeÀej®es efnMeesye le³eej nesleele. l³eecegUs J³eJemLeeHeveeuee nbieeceer
ueeYeebMe peeefnj keÀjC³eeme Je Flej efveCe&³e IesC³eeme ceole nesles.

8) Debleie&le leHeemeCeer ÒeYeeJeer nesles (Effectiveness of Internal Check) :
meelel³eeves kesÀuesu³ee Dee@ef[ìcegUs Debleie&le efve³eb$eCe Je Debleie&le leHeemeCeer ÒeYeeJeerHeCes kesÀueer peeles Je
l³ee®eer HeefjCeecekeÀejkeÀlee Jee{les.

9) mesJekeÀ Jeie& melele keÀe³e&Meerue jenlees (Audit staff kept busy) : ³ee Dee@ef[ìcegUs
Dee@ef[ìj®ee mesJekeÀJeie& (meenîekeÀ) melele keÀe³e&efMeue Je keÀe³e&ceive jenlees. l³eecegUs Flej ÒekeÀejs
DeJeepeJeer ÒekeÀej DeeHeesDeeHe ìUleele.

10) ceewefuekeÀ ceeie&oMe&ve (Valuable Advice) : melele efnMesyeleHeemeCeercegUs
efnMesyeleHeemeefveme (Dee@ef[ìj) J³eJemee³ee®³ee mebHekeÀe&le jenlees. l³eecegUs J³eJemee³ee®eer keÀe³e&He×leer Je
leebef$ekeÀ yeeyeer ³ee®es l³eeuee HetCe&HeCes %eeve Demeles. ³ee %eevee®³ee Je DevegYeJee®³ee DeeOeejeJej lees
DeefMeueeme DeveskeÀ cenÊJee®³ee yeeyeerJej meuuee Je ceeie&oMe&ve osT MekeÀlees.

melele efnMesyeleHeemeCeer®es leesìs (Disadvantages of Continuous Audit) :

DebkeÀele yeoue kesÀues peeleele

Keef®e&keÀ He×le

DeefMeuee®³ee keÀeceele J³el³e³e

kebÀìeUJeeCes keÀece

keÀeceele Keb[

celeYeso Jee{leele

Dee@ef[ìjJej DeJeuebyetve jenC³ee®eer Je=Êeer Jee{les

Dee@ef[ì mesJekeÀ Jeie& Je DeefMeuee®ee mesJekeÀ Jeie& ³eeb®³eele mebievecele
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1) DebkeÀele yeoue kesÀues peeleele (Alteration of Figures) : ³ee Dee@ef[ìceO³es Dee@ef[ì
Peeu³eeveblej DeHeÀjeleHeÀj keÀjC³ee®³ee nsletves og©ml³ee Je yeoue kesÀuee peelees Je DeHeÀjeleHeÀj ceesþîee
ÒeceeCeeJej kesÀueer peeT MekeÀles.

2) Keef®e&keÀ He×le (Costly of Expensive) : ³ee ÒekeÀej®es Dee@ef[ì ceneie[s Je Keef®e&keÀ
Deens. ueneve J³eJemee³e memLeebvee leer ve HejJe[Ceejer Deens.

3) DeefMeuee®³ee keÀeceele J³el³e³e (Dislocation of Client’s Work) : ³ee
Dee@ef[ìcegUs DeefMeuee®³ee efnMeesye uesKeveele melele J³el³e³e ³eslees. keÀejCe Dee@ef[ì DeeefCe efnMeesye uesKeve
SkeÀe®e JesUer ®eeuet Demeu³ee®es ceO³es®e pej Dee@ef[jives SKeeÐeeuee keÀener ceeefnleer efJe®eejueer lej l³ee
J³ekeÌleer®es keÀece He[tve jenles.

4) kebÀìeUJeeCes keÀece (Monotonous-tiresome-tedious) : keÀeceele lees®e lees HeCee
Demeu³eecegUs efnMeesye leHeemeefvemee®³ee veeskeÀjJeiee&®ee Glmeen ceeJeUlees.

5) keÀeceele Keb[ (Absence of Link) : SkeÀe®e JesUer meueie Dee@ef[ì nesle vemeu³eecegUs
keÀe³ece®ee meboYe& legìlees. keÀeceele Keb[ He[lees.

6) celeYeso Jee{leele (Conflict between Audit and Accounts Staff) :
Dee@ef[ìmeeþer melele peeJes ueeiele Demeu³eecegUs Dee@ef[ì mesJekeÀJeiee&®ee mebmLesleerue keÀce&®eeN³eebMeer melele
mebHeke&À ³eslees. l³eecegUs l³ee®es mebyebOe Jee{leele. Hejbleg keÀener Òemebieer l³eeb®³eele celeYeso osKeerue nesT
MekeÀleele.

7) Dee@ef[ìjJej DeJeuebyetve jenC³ee®eer Je=Êeer Jee{les (Dependence of the
Accounts Staff on Auditor) : ³ee Dee@ef[ìceO³es Dee@ef[ìj mebmLes®³ee keÀe³ee&ue³eele
melele ³eslees Je keÀener JesUe Dee@ef[ìyejesyej Flej ÒekeÀej®eer ceeefnleer Je ceeie&oMe&ve oslees. l³eecegUs
uenevemeneve iees<ìeRmeeþer osKeerue DeefOeuee®³ee uesKeeHeeueeme Dee@ef[ìj®ee meuuee IesC³ee®eer meJe³e He[tve
peeles HeefjCeeceer uesKee Hejer#ekeÀebJej DeJeuebyetve jenC³ee®eer Je=Êeer Jee{les.

8) Dee@ef[ì mesJekeÀ Jeie& Je DeefMeuee®ee mesJekeÀ Jeie& ³eeb®³eele mebievecele (Likely
Collusion) : DeefMeuee®es keÀce&®eejer Je Dee@ef[ìj®es meene³³ekeÀ ³eeb®eer Je<e&Yej Yesì nesle
Demeu³eecegUs, mebievecele keÀ©ve l³eeb®³eeceeHe&Àle Je DeHeÀjeleHeÀj kesÀueer peeT MekeÀles.
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melele®³ee efnMeesye leHeemeCeerleerue oes<e otj keÀjC³eemeeþer I³eeJe³ee®eer keÀeUpeer
(Ghee³e³eespevee) (Precaution to removes drawbacks of Continuous
Audit) :

keÀ[keÀ met®evee osCes

efnMesyeleHeemeCeer keÀe³e&¬eÀce

efJeefMe<ì ÒekeÀej®eer KetCe

veeWoJener

Keel³eeb®eer leHeemeCeer

De®eevekeÀ Yesì osCes

keÀeceeleerue Deoueeyeoue

ÒeYeeJeer efve³eb$eCe DeeefCe He³e&Jes#eCe

og©mleer®eer veeWo

iegHle ef®evneb®ee GHe³eesie keÀjeJee

1) keÀ[keÀ met®evee osCes (Strict Instruction) : leHeemetve Peeuesu³ee uesKeeHegmlekeÀele efkebÀJee
DeekeÀ[îeeceO³es keÀesCeleerner Kees[eKees[ efkebÀJee HesÀjyeoue ve keÀjC³ee®eer mekeÌle leekeÀero (met®evee)
Dee@ef[jives DeefMeuee®³ee keÀce&®eeN³eebvee ÐeeJeer.

2) efnMesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀce (Audit Programme) : Dee@ef[jives efnMesye leHeemeCeer
keÀe³e&¬eÀce þjJeeJee l³eecegUs JesUs®ee og©He³eesie nesCeej veener. efnMesye leHeemeCeer®es keÀe³ex megjUerle Heej
Hee[C³eemeeþer efnMesyeleHeemeCeer keÀe³e&¬eÀce jeyeefJeCes DeeJeM³ekeÀ Deens.

3) efJeefMe<ì ÒekeÀej®eer KetCe (ef®evn) (Special Ticks) : Dee@ef[jives leHeemeuesu³ee
J³eJenejebvee efnjJ³ee Hesveves efJeefMe<ì ÒekeÀej®eer KetCe keÀjeJeer. pesCeskeÀ©ve DebkeÀele yeoue nesCeej veener.

4) veeWoJener (Audit Note Book) : Dee@ef[jives efvecee&Ce Peeuesu³ee MebkeÀe®es keÀce&®eeN³eekeÀ[tve
mHe<ìerkeÀjCe ceeieJeeJes Je l³ee®³eekeÀ[tve mHe<ìerkeÀjCe efceUle vemesue lej l³ee®eer veeWo veeWoJenerle
keÀjeJeer. ner veeWoJener keÀe³eosMeerj HegjeJee cnCetve ûeenîe Oejuee peelees.

5) Keel³eeb®eer leHeemeCeer (Checking of ledger) : efnMeesyeeb®eer Keeleer, mene³³ekeÀ
HegmlekesÀ, peceeKe®e& Fl³eeoer®³ee yesjpee, JepeeyeekeÌ³ee Fl³eeoer®eer leHeemeCeer keÀjeJeer. DeJ³eeqkeÌleiele
Keel³eeb®eer leHeemeCeer Keeles yebo Peeu³eeveblej (Close of Accounting year) keÀjeJeer.

I³eeJe³ee®eer
keÀeUpeer

Precaution
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6) De®eevekeÀ Yesì osCes (Surprise Visits) : Dee@ef[jives p³ee mebmLes®es Dee@ef[ì keÀjeJe³ee®es
Deens l³ee mebmLesuee efJeveemet®evee Yesìer osTve Dee@ef[ì keÀjeJes. l³eecegUs mebmLesleerue efnMesye, peceeKe®e&
efueefnC³ee®eer peyeeyeoejer Demeuesues keÀce&®eejer meleke&À jentve keÀle&J³eo#e jenleerue.

7) keÀeceeleerue Deoueeyeoue (Rotion) : Dee@ef[jives Dee@ef[ìmeeþer HeeþJeuesu³ee l³ee®³ee
ceoleefvemeebceO³es efkebÀJee keÀce&®eeN³eeceO³es yeoue keÀjeJee. Dee@ef[ìmeeþer HeeþJeuesu³ee ceole efvemeeceO³es
yeoue kesÀu³eeme mebyebefOele J³eJemee³emebmLes®³ee keÀe³ee&ue³eeleerue keÀce&®eeN³eebvee Je Dee@ef[ìj®³ee
ceoleefvemeebceO³es peJeU®es mebyebOe efvecee&Ce nesle veenerle Je mebieveceleeves DeHeÀjeleHeÀj keÀjC³ee®eer MekeÌ³elee
keÀceer Demeles.

8) ÒeYeeJeer efve³eb$eCe DeeefCe He³e&Jes#eCe (Better Control & Supervision) :
Dee@ef[ì keÀjCeeN³ee keÀce&®eeN³eeJej ÒeYeeJeer efve³eb$eCe Je He³e&Jes#eCe DemeCes DeeJeM³ekeÀ Deens. leeUsyeboeleerue
cenÊJee®es cegÎs Dee@ef[jives DeeHeu³ee veeWoJeCes DeeJeM³ekeÀ Deens.

9) og©mleer®eer veeWo (Rectification Entry) : keÀesCel³eener veeWoerle efkebÀJee DeekeÀ[îeele
og©mleer keÀjeJe³ee®eer Demeu³eeme Kees[eKees[ ve keÀjlee jespeefkeÀoea ceO³es og©mleer®eer veeWo keÀjeJeer.

10) iegHle ef®evneb®ee GHe³eesie keÀjeJee (Secret Tick) : Dee@ef[ì keÀjleevee Dee@ef[jives
DeeJeM³ekeÀ lesLes efJeefMe<ì DeMee KegCeeb®ee iegHle ef®evneb®ee GHe³eesie keÀjeJee. l³eecegUs HesÀjyeoue kesÀu³eeme
ue#eele ³esT MekeÀleele.

2) Debeflece efnMeesye leHeemeCeer (Final Audit / Completed Audit / Periodic
Audit / Annual Audit) (Jeeef<e&keÀ efnMeesyeleHeemeCeer) :

DeeefLe&keÀ Je<e& mebHeu³eeveblej meJe& Keeleer yebo keÀ©ve Debeflece efnMeesye le³eej Peeu³eeveblej pes
Dee@ef[ì kesÀues peeles l³eeuee Debeflece efnMeesye leHeemeCeer (Final Audit) Demes cnCeleele.

Demes Dee@ef[ì þjeefJekeÀ cegoleerveblej nesle Demeu³eecegUs ³eeuee þjeefJekeÀ cegoleerveblej nesCeejer
efnMeesyeleHeemeCeer (Periodic Audit) Demesner cnCeleele. ns Dee@ef[ì SkeÀoe meg© kesÀu³eeveblej les
HetCe&HeCes mebHeu³eeefMeJee³e yebo keÀjlee ³esle veener. ³ee Dee@ef[ìceO³es peceeKe®ee&yeeyele®³ee HeeJel³ee yeerpekesÀ Je
Flej HegjeJes leHeemeu³eeveblej veHeÀe-leesìe He$ekeÀ Je leeUsyebo De®etkeÀ Je JeemleJe Demeu³ee®eer Kee$eer
keÀ©ve Iesleueer peeles Je l³eeveblej Dee@ef[ìj ueies®e®e l³eeyeÎue®es ÒeceeCeHe$e osle Demelees.

³ee ÒekeÀej®es Dee@ef[ì Heg{erue mebmLeebvee mees³eermkeÀj Demeles :
1) ueneve DeekeÀeje®³ee J³eJemee³e mebmLee
2) p³ee mebmLeebceO³es Debleie&le efve³eb$eCeHe×leer DeefmlelJeele Deens l³ee mebmLeebceO³es
3) pesLes efnMeesye ³eebef$ekeÀ He×leerves efkebÀJee mebieCekeÀe®³ee meene³³eeves þsJeues peeleele lesLes
4) p³ee efþkeÀeCeer le%e J³ekeÌleer efnMeesye uesKeCee®es keÀece keÀjleele l³ee efþkeÀeCeer

Debeflece efnMesyeleHeemeCeer®es HeÀe³eos (Advantages of Final Audit) :
1) meJe& Dee@ef[ì SkeÀe®e JesUer nesle Demeu³eeves JesUs®eer ye®ele nesles.
2) owvebefove keÀeceele De[LeUs ³esle veenerle.
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3) ueneve mebmLeebvee HejJe[C³eepeesies.
4) efnMeesyeele yeoue keÀjC³eeme JeeJe veener.
5) meueieHeCes J³eJenej leHeemeCeer Peeu³eecegUs ³eeceO³es SKeeoe J³eJenej ®egketÀve megìC³ee®eer MekeÌ³elee

HeÀej®e keÀceer Demeles.
6) keÀeceele lees®e lees HeCee jenle veener l³eecegUs keÀece kebÀìeUJeeCes Jeeìle veener.
7) meJee¥®³ee ¢<ìerves mees³eermkeÀj He×le.
8) keÀuen mebIe<e& nesC³ee®eer MekeÌ³elee Deefpeyeele vemeles.

Debeflece efnMesyeleHeemeCeer®es leesìs (Disadvantages of Final Audit) :
1) Jeeef<e&keÀ Keeleer le³eej keÀjC³eeme efJeuebye ueeielees.
2) ®egkeÀe og©mle keÀjCes Je DeHeÀjeleHeÀj MeesOeCes keÀefþCe Demeles.
3) ueyee[er Je DeHeÀjeleHeÀjerme YejHetj JeeJe efceUlees.
4) uesKeeHegmlekesÀ DeÐeeJele jenle veenerle.
5) ®egkeÀe Je DeHeÀjeleHeÀjerme vescekesÀ keÀesCeeuee peyeeyeoej Oeje³e®es ns mecepele veener.
6) meKeesue Je meefJemlej efnMeesyeleHeemeCeer nesT MekeÀle veener.
7) efnMeesye leHeemeefvemeekeÀ[tve DeefMeuee®³ee mesJekeÀebvee ³eesi³e meuuee Je ceeie&oMe& efceUt MekeÀle veener.

3) ceO³eeJeOeer efnMesyeleHeemeCeer (Interim Audit) (Deblejerce) :
oesve Debeflece Dee@ef[ìceO³es pes Dee@ef[ì kesÀues peeles l³eeuee ceO³eeJeOeer efnMeesyeleHeemeCeer efkebÀJee

nbieeceer efnMeesyeleHeemeCeer Demes cnCeleele. ³ee efnMeesye leHeemeCeer®ee cegK³e GÎsMe meneceener efkebÀJee nbieeceer
efnMeesye le³eej keÀ©ve nbieeceer veHeÀe efceUJeCes Je l³eeJe©ve nbieeceer ueeYeebMe peeefnj keÀjC³eeme ceole
keÀjCes ne Demelees.

Keeueerue HeefjefmLeleerceO³es ner efnMesyeleHeemeCeer kesÀueer peeles (Under following
Circumstances Interim Audit is Desirable) :
1) ceO³e Je<ee&®ee efvekeÀeue (Half Yearly Results) : meeJe&peefvekeÀ kebÀHev³eeb®³ee yeeyeleerle
efvec³ee Je<ee&®ee efvekeÀeue meeoj keÀjCes DeeJeM³ekeÀ Demeles. ner leHeemeCeer DeefveJee³e& vemeles. keÀener
cenÊJee®³ee yeeyeermeeþer efvec³ee Je<ee&®ee efvekeÀeue le³eej keÀjeJee ueeielees.

2) ceO³eeJeOeer ueeYeebMe (Interim dividend) : pesJne meb®eeuekeÀ ceb[Ueuee Je<ee&®³ee
ceO³evlejeveblej ueeYeebMe peenerj keÀje³e®ee Demelees lesJne ceO³eeJeOeer Dee@ef[ì keÀjCes ³eesi³e þjles.

3) J³eJemee³e efJe¬eÀermeeþer (Sale of Business) : pej SKeeÐee J³eJemee³e mebmLesuee
DeeHeu³ee J³eJemee³ee®eer efJe¬eÀer keÀje³e®eer Demeles. lesJne Kejsoer efkebÀcele keÀe{C³eemeeþer (Purchase
Consideration) ceO³eeJeOeer Dee@ef[ì keÀjeJes ueeieles.

4) YeeieeroejerceO³es yeoue keÀje³e®ee Demeu³eeme (Change in firm) : yeN³ee®e JesUsuee
veJeerve Yeeieeroej mebmLesle I³ee³e®ee Demelees efkebÀJee SKeeoe Yeeieeroej efveJe=Êe neslees lesJne veHeÀe-leesìe
He$ekeÀ le³eej keÀjC³ee®eer DeeJeM³ekeÀlee Demeles. leeUsyebo le³eej keÀjC³ee®eer pe©jer Demeles. DeMee JesUsme
ceO³eeJeOeer Dee@ef[ì kesÀues peeles.
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ceO³eeJeOeer efnMeesye leHeemeCeer®es HeÀe³eos (Advantages of Interim Audit) :

ceO³eeJeOeer DeekeÀ[sJeejer Òeefme× keÀjlee ³esles

Jeeef<e&keÀ Dee@ef[ì ueJekeÀj nesles

veweflekeÀ oyeeJe

®egkeÀe Je DeHeÀjeleHeÀj MeesOeu³ee peeleele

ceO³eeJeOeer ueeYeebMe peeefnj keÀjlee ³eslees

GCeerJee otj nesleele

uesKeeHegmlekesÀ DeÐeeJele jeneleele

Dee@ef[ì mìeHeÀ®ee HetCe& JeeHej keÀjlee ³eslees

OeeskesÀ keÀceer nesleele

1) ceO³eeJeOeer DeekeÀ[sJeejer Òeefme× keÀjlee ³esles (Publication of Interim
Figures) : p³ee mebIeìvesuee ceO³eeJeOeer DemeCeejer efJe¬eÀer efkeÀleer Peeueer Deens, GlHeeove efkeÀleer Peeues
Je Ke®e& efkeÀleer Peeues Deensle ns Òeefme× keÀjC³eemeeþer ceO³eeJeOeer Dee@ef[ì®ee GHe³eesie neslees.

2) Jeeef<e&keÀ Dee@ef[ì ueJekeÀj nesles (Speedy Final Audit) : ceO³eeJeOeer Dee@ef[ì
Peeu³eecegUs veHeÀe-leesìe He$ekeÀ, leeUsyebo, Fl³eeoer He$ekesÀ lJeefjle le³eej keÀjCes megueYe peeles. keÀejCe
Dee@ef[ìj®es yejs®emes keÀece ceO³eeJeOeer®³ee Dee@ef[ìceO³es HetCe& Peeuesues Demeles.

3) vewleerkeÀ oyeeJe (Moral check) : DeeefLe&keÀ Je<e& HetCe& nesC³eeHetJeea®e DeveskeÀ Keel³eeb®³ee
J³eJenejeb®³ee peceeKe®ee&®es Dee@ef[ì kesÀues peele Demeu³eecegUs efnMesye Keel³eeleerue keÀce&®eeN³eeJej SkeÀ
ÒekeÀej®ee oyeeJe efvecee&Ce neslees Je peceeKe®e&, Keeleer, efnMesye, Fl³eeoer JesUsJej efuentve HetCe& kesÀueer
peeleele.

4) ®egkeÀe Je DeHeÀjeleHeÀj MeesOeu³ee peeleele (Detection of Errors and
Frouds): ceO³eeJeOeer Dee@ef[ìcegUs ®egkeÀe, Deefve³eefcelelee, DeHeÀjeleHeÀjer®es ÒekeÀej ueJekeÀj
GIe[keÀerme ³esleele. ®egkeÀe Je DeHeÀjeleHeÀjer®es ÒeceeCe yejs®e keÀceer nesles.

5) ceO³eeJeOeer ueeYeebMe peeefnj keÀjlee ³eslees (Declaration of Interim
Dividend): ceO³eeJeOeer Dee@ef[ì Peeu³eecegUs veHeÀe leesìe efkeÀleer Peeues ns mecepeles.

6) GCeerJee otj nesleele (Removal of Defects) : ceO³eeJeOeer Dee@ef[ì keÀjleevee keÀener
mecem³ee De[®eCeer efvecee&Ce Peeu³eeme J³eJemLeeHeveeuee JesUsle®e efveCe&³e Ieslee ³eslees. Heg{erue keÀeUele
De[®eCeer efvecee&Ce nesle veener.
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7) uesKeeHegmlekesÀ DeÐeeJele jeneleele (Uptodate Accounts) : ceO³eeJeOeer Dee@ef[ìcegUs
ceO³eeJeOeer meJe& efnMeesyeHe$ekesÀ le³eej nesleele. l³eecegUs yeBkeÀe, iegbleJeCetkeÀoej ³eebvee DeeHeues efveCe&³e Ieslee
³esleele.

8) Dee@ef[ì mìeHeÀ®ee HetCe& JeeHej keÀjlee ³eslees (Utilisation of Audit Staff) :
GHeueyOe Demeuesu³ee Dee@ef[ì mìeHeÀ®ee ®eebieu³ee ÒekeÀejs GHe³eesie keÀ©ve Ieslee ³eslees. keÀce&®eejer pesJne
efjkeÀeces Demeleele lesJne l³eeb®³eekeÀ[tve keÀece keÀ©ve Iesleues peeles.

9) OeeskesÀ keÀceer nesleele (Reducing Risk) : Jeeef<e&keÀ efnMesyeleHeemeCeer keÀjle Demeleevee
Dee@ef[ìj®es yejs®emes keÀece HetCe& Peeuesues Demeles l³eecegUs OeeskeÌ³ee®es ÒeceeCe keÀceer nesles.

ceO³eeJeOeer efnMeesye leHeemeCeer®es leesìs (Disadvantages of Interim Audit) :

uesK³eebceO³es (DeekeÀ[îeeceO³es HesÀjyeoue)

DeefleefjkeÌle keÀecee®ee yeespee

efìHeCes þsJeCes ueeieleele

MebkeÀeb®es efvejmeve nesle veener

Keef®e&keÀ He×le

owvebefove keÀeceele J³el³e³e

1) uesK³eebceO³es (DeekeÀ[îeebceO³es) HesÀjyeoue (Alteration of Figures) : ceO³eeJeOeer
Dee@ef[ì Peeu³eeveblej mebyebefOele keÀce&®eejer efnMesye HegmlekeÀeleerue DeekeÀ[s, veeWoer Fl³eeoerle HesÀjHeÀej keÀ©
MekeÀleele.

2) DeefleefjkeÌle keÀecee®ee yeespee (Additional Work) : Dee@ef[ìjuee ceO³eeJeOeer
Dee@ef[ìceO³es DeefleefjkeÌle keÀecee®ee yeespee He[lees. l³eeuee efJeefJeOe veeWoer®es, DeekeÀ[sJeejer®es efìHeCe keÀjeJes
ueeieles. l³eele l³ee®ee JesU peelees Je keÀecener Jee{les.

3) efìHeCes þsJeCes ueeieleele (Notes to be Prepared) : Dee@ef[ì mìeHeÀuee ceO³eeJeOeer
Dee@ef[ìceO³es efJeefJeOe veeWoer, DeekeÀ[sJeejer®eer efìHeCes þsJeeJeer ueeieleele.

4) MebkeÀeb®es efvejmeve nesle veener (Possibility of Missing the Query) :
ceO³eeJeOeer efnMeesye leHeemeCeerceO³es keÀener MebkeÀe Demeu³eeme l³ee®es efvejmeve nesle veener. MebkeÀe leMee®e
jentve peeleele.

5) Keef®e&keÀ He×le (Expensive): Jeeef<e&keÀ efnMeesyeleHeemeCeerHes#ee ceO³eeJeOeer efnMeesyeleHeemeCeer
DeefOekeÀ Keef®e&keÀ He×le Deens.
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6) owvebefove keÀeceele J³el³e³e (Dislocation of Work) : ceO³eeJeOeer efnMeesyeleHeemeCeercegUs
J³eJemee³e mebmLes®³ee owvebefove keÀecekeÀepeeceO³es De[LeUs efvecee&Ce nesleele.

4) meceJeleea efnMeesye leHeemeCeer (Concurrent Audit) :
DeLe& (Meaning) : meceJeleea efnMesyeleHeemeCeer He×leer®ee JeeHej ceesþîee meeJe&ef$ekeÀ yeBkeÀeceO³es kesÀuee
peelees. ³ee He×leerle mecekeÀeueerve J³eJeneje®es Heefj#eCe keÀ©ve l³eemebyebOeer®ee Je=Êeeble meeoj kesÀuee peelees.

GÎsMe (Object) : ³ee He×leerceO³es efve³ece Ieeuetve efoues peeles. ³eesi³e l³ee JesUsceO³es DemeCeeje
Deefve³eefceleHeCee MeesOetve keÀe{uee peelees. l³eecegUs J³eJenejeyeÎue efJeMJeeme Heìlees.

J³eeHleer (Scopes) : meceJeleea efnMesyeleHeemeCeerceO³es Keeueerue J³eeHleer®ee meceeJesMe neslees.
1) DeHeJeeoelcekeÀ HeefjefmLeleerceO³es efceUeuesueer jkeÌkeÀce DeeefCe osCeer ³eeb®eer leHeemeCeer jesKe

J³eJenejeyejesyej kesÀueer peeles.
2) efceUeuesueer jkeÌkeÀce Je Ke®e& ³eeb®³ee ³eesi³e ÒekeÀejs veeWoer kesÀu³ee peeleele.
3) Kejsoer DeeefCe efJe¬eÀer kesÀuesu³ee iegbleJeCetkeÀer®es ÒeceeCeve kesÀues peeles. ns ÒeceeCeve ceO³eJeleea cegK³e

keÀe³ee&ue³eekeÀ[tve kesÀues peeles.
4) ceO³eJeleea keÀe³ee&ue³e DeeefCe efjPeJe& yeBkesÀves þ©ve efouesu³ee ceeie&oMe&keÀ leÊJeeÒeceeCes DeeieeT jkeÀcee

leHeemeu³ee peeleele.
5) yeBkesÀkeÀ[s efceUeuesu³ee keÀpee&®³ee nHl³ee®³ee jkeÀces®es ÒeceeCeve kesÀues peeles.
6) pegUJeCeer He$ekeÀe®es ÒeceeCeve kesÀues peeles.

Dee@ef[ìj (Auditor) : keÀesCel³eener yeBkesÀ®ee DeefOekeÀejer efkebÀJee yeensjerue Dee@ef[ìj®eer efnMesye
leHeemeCeermeeþer vesceCetkeÀ kesÀueer peeles. ner efnMesyeleHeemeCeer Peeu³eeveblej l³ee®ee DenJeeue cegK³e
keÀe³ee&ue³eekeÀ[s HeeþJeuee peelees. pej ueneve (íesìîee) ®egkeÀe Demeu³eeme l³ee yeBkeÀ ce@vespej®³ee ue#eele
DeeCetve efou³ee peeleele.

5) leeUsyebo Dee@ef[ì (Meaning) : leeUsyebo Dee@ef[ì ner DecesefjkeÀve meb%ee Deens. efle®ee DeLe&
leeUsyeboeleerue meJe& veeWoer®eer keÀmeesMeerves He[leeUCeer Je leHeemeCeer keÀjCes nes³e. ³ee Dee@ef[ìceO³es
leeUsyeboeleerue ceeueceÊee Je os³elee ³ee®es mel³eeHeve (Verification) Je cetu³eebkeÀve (Valuation)
kesÀues peeles. ³ee uesKeeHeefj#eCeele (Dee@ef[ì) veHeÀe-leesìe He$ekeÀeleerue veeWoer®³ee Heefj#eCeeme peemle
cenÊJe efouesues vemeles. l³eecegUs leeUsyebo Dee@ef[ìuee ce³ee&efole Dee@ef[ì (Limited Audit) Demes
cnCeleele.

leeUsyebo efnMeesyeleHeemeCeer ne ÒekeÀej Deieoer DeueerkeÀ[®ee Demetve l³ee®eer meg©Jeele ÒeLece
DecesefjkesÀle Peeueer. DecesefjkesÀle efnMeesye uesKevee®es keÀe³ex ³eb$ee®³ee mene³³eeves ®eeueles. DeeOegefvekeÀ keÀeUele
meJe&$%e mebieCekeÀerkeÀjCe Peeu³eecegUs mebieCekeÀ He×leer (Computerised) meJe&$e JeeHejueer peeles.
mebieCekeÀ uesKeeHe×leer meJe& ¢<ìerves De®etkeÀ Demeu³eeves ³eeceO³es kesÀJeU leeUsyeboeleerue veeWoer leHeemeCes
DeeJeM³ekeÀ þjles. cnCetve DeeOegefvekeÀ keÀeUele leeUsyebo efnMeesyeleHeemeCeer meJe&$e ueeskeÀefÒe³e nesle ®eeueueer
Deens.
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leeUsyebo Dee@ef[ì®eer keÀe³e&He×leer (Procedure to Conduct Balance Sheet
Audit) :
1) leeUsyebo Dee@ef[ì®eer meg©Jeele keÀjC³eeHetJeea Debleie&le efve³eb$eCe ÒeCeeueer HeefjCeecekeÀejkeÀ Deens.

l³eemeeþer DemeCeeN³ee keÀce&®eeN³eeb®eer Hee$elee ³eesi³e ÒekeÀej®eer Deens.

2) FefleJe=Êe HegmlekeÀe®ee DeY³eeme keÀ©ve leeUsyebo Dee@ef[ìuee meg©Jeele keÀjeJeer.

3) ceeieerue Je<ee&®es veHeÀe-leesìe He$ekeÀ keÀ©ve leeUsyebo Dee@ef[ìuee meg©Jeele keÀjeJeer.

4) veHeÀe-leesìe He$ekeÀ Je leeUsyeboeleerue DemeCeeN³ee J³eJenejebceO³es Jee{ efkebÀJee Ieì Peeuesueer Deens.

5) efMeuuekeÀ ceeuee®es cetu³eebkeÀve keÀjeJes.

6) meeceûeer JeeHej DeeefCe efMeuuekeÀ ceeue ³ee®es pegUJeCeerHe$ekeÀ le³eej keÀjeJes.

7) meeceûeer JeeHejeyeeyele®es efJeJejCe HeneJes. GlHeeoveeyejesyej l³ee®es keÀe³e ÒeceeCe Deens les MeesOetve
keÀe{Ces.

8) Iemeeje DeekeÀejC³ee®eer He×leer efkebÀJee l³eeceO³es Peeuesuee yeoue Je l³ee®ee Peeuesuee HeefjCeece veHeÀe-
leesìe He$ekeÀele keÀe³e Peeuee Deens les HeneJes.

9) ®eue mebHeÊeer®eer efJemle=le ceeefnleer IesTve l³eeb®eer ceeieerue Je<ee&Meer leguevee keÀjeJeer.

10) Dee³ekeÀj DeeefCe efJe¬eÀerkeÀj DeeosMe yeIeeJes Je DeeJeM³ekeÀ veeWoer kesÀu³ee Deensle keÀe les HeneJes.

11) leeUsyebo p³ee leejKesuee le³eej keÀjC³eele Deeues Deens l³ee leejKesHe³e¥le®eer meJe& ceeueceÊee Je osCeer
³ee mebyebOeer®eer ceeefnleer efceUeJeeJeer.

12) efmLej mebHeÊeer®es efJeJejCe leHeemeeJes. l³eeceO³es keÀesCel³ee mebHeÊeer veJeerve Deensle efkebÀJee keÀesCel³ee
mebHeÊeer keÀceer Peeu³ee Deens.

13) mebHeÊeer®es ³eesi³e cetu³eebkeÀve keÀjeJes.

14) ®eeuet ceeueceÊee efJe®eejele I³eeJeer Je l³eeceO³es keÀesCeles HeÀjkeÀ Deensle les efJe®eejele I³eeJes.

15) ceeueceÊee Je mebHeÊeer®es mel³eHeeve keÀjeJes Je keÀesCeleer veJeerve peyeeyeoejer (os³elee) efvecee&Ce Peeueer les
HeneJes.

16) os³elesmebyebOeer keÀesCekeÀesCel³ee lejletoer kesÀu³ee Deensle.

17) veJeerve Yeeb[Jeue efkeÀleer Deens les HeneJes.

18) mebY³eeJ³e os³eles®eer íeveveer keÀjCes.

19) kebÀHeveer®³ee keÀe³ee&ue³eekeÀ[tve mebYeeJ³e os³eles®eer ³eeoer ceeieJetve I³eeJeer.

20) kebÀHeveer keÀe³eÐeeÒeceeCes DeeefLe&keÀ HeefjHe$ekesÀ le³eej kesÀueer Deensle.

leeUsyebo efnMeesye leHeemeCeer mebyebOeer Dee@ef[ìj®eer HeefjefmLeleer (Position of Aditor)
efkebÀJee leeUsyebo efnMeesye leHeemeCeer Je efnMesye leHeemeCeerme (Dee@ef[ìj) :

leeUsyebo leHeemeCeerceO³es efmLeleer efJeJejCeele oMe&Jeuesu³ee meJe& mebHeÊeer Je os³eleeb®eer leHeemeCeer
kesÀueer peeles. ³ee®ee DeLe& Demee nesle veener keÀer l³eeves Flej veeWoer efkebÀJee uesKes yeIet ve³esle. kebÀHeveer
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keÀe³eÐee®³ee keÀuece 227(3) ÒeceeCes `veHeÀe-leesìs Keeles' Je leeUsyebo efve³ece DeeefCe DenJeeueele vecego
kesÀu³eeÒeceeCes Deensle. Demee DenJeeue efnMesye leHeemeCeerme osle Demelees. cnCepes®e kebÀHeveer®es Kejs ef®e$e
l³eecegUs Heg{s DeeCeeJes ueeieles. DeLee&le l³eeves meJe&®e J³eJenejeb®eer leHeemeCeer keÀjeJe³eeme nJeer. efnMeesye
leHeemeCeermeeþer l³eeves keÀesCeleer Ieìvee DeJeuebyeueer Deens ns cenÊJee®es vemeles. HeÀkeÌle leeUsyeboe®eer
leHeemeCeer kesÀueer cnCetve l³ee®eer peyeeyeoejer Je GÊejoe³eer Demesue.

leeUsyebo efnMeesye leHeemeCeer®eer Deveg©Helee (Suitability of Balance Sheet
Audit) :
1) p³ee efþkeÀeCeer J³eJenejeb®eer mebK³ee ceesþer Demeles.
2) p³ee efþkeÀeCeer Debleie&le leHeemeCeer Je Debleie&le efve³eb$eCe ÒeYeeJeer Demeles.
3) J³eJenejeb®³ee veeWoer keÀjC³eemeeþer DemeCeeje keÀce&®eejer Hee$e Demeuee Heeefnpes.
4) p³ee efþkeÀeCeer efnMeesye mebOeCekeÀeÜejs efkebÀJee DeeOegefvekeÀ leb$e%eevee®ee JeeHej keÀ©ve efueefnueer peeleele.
5) efnMeesyeleHeemeCeer DeeefCe l³ee®es ceoleveerme Del³eble kegÀMeue DeeefCe DevegYeJeer Demeleerue.
6) keÀce&®eejer HeÀkeÌle efJeÊeer³e yeeyeerMeer efveie[erle Demeleele.

melele®e efnMesye leHeemeCeer DeeefCe Debeflece efnMesye leHeemeCeer efkebÀJee Jeeef<e&keÀ efnMesye leHeemeCeer
³eeceOeerue HeÀjkeÀ (Distinction between Continuous Audit and
Periodic Audit / Annual Audit / Final Audit) :

cegÎs
(Point)

melele®eer efnMesye leHeemeCeer
(Continuous Audit)

Debeflece efnMesye leHeemeCeer
(Periodic Audit)

1) mJe©He (Nature) melele®eer efnMesye leHeemeCeer
J³eeHekeÀ DeeefCe meKeesue Demeles.

Debeflece efnMeesye leHeemeCeer efJemle=le
Je J³eeHekeÀ DeeefCe meKeesue vemeles.

2) JesU (Time) melele®eer efnMesye leHeemeCeer ner
mebHetCe& Je<e&Yej ®eeuet Demeles.

Debeflece efnMesye leHeemeCeer DeeefLe&keÀ
Je<e& mebHeu³eeveblej kesÀueer peeles.

3) veweflekeÀ ÒeYeeJe
(Moral Check)

³ee efnMesye leHeemeCeercegUs
keÀce&®eeN³eebJej veweflekeÀ ÒeYeeJe
He[lees.

Debeflece efnMesye leHeemeCeercegUs
keÀce&®eeN³eebJej veweflekeÀ ÒeYeeJe
He[le veener.

4) GHe³eesie (Applicability) ceesþîee J³eJemee³e mebmLesmeeþer ner
He×le GHe³eesieer þjles Je p³ee
efþkeÀeCeer J³eJenejeb®eer mebK³ee
peemle Demeuesu³ee efþkeÀeCeer ner
He×le GHe³egkeÌle þjles.

Debeflece efnMesye leHeemeCeer He×le
ueneve mebIeìvesuee GHe³egkeÌle
þjles Je p³ee efþkeÀeCeer
J³eJenejeb®eer mebK³ee keÀceer Demeles
l³ee efþkeÀeCeer ner He×le GHe³egkeÌle
þjles.

5) Ke®e& (Economy) melele®eer efnMesye leHeemeCeer
Keef®e&keÀ DeMeer Deens.

Debeflece efnMesye leHeemeCeer peemle
Keef®e&keÀ vemeles.

6) ®egkeÀe DeeefCe DeHeÀjeleHeÀj
(Error & Frauds)

®egkeÀe DeeefCe DeHeÀjeleHeÀj
ueJekeÀj MeesOeu³ee peeleele.

®egkeÀe DeeefCe DeHeÀjeleHeÀj
ueJekeÀj MeesOeu³ee peele veener.
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7) uesKes J³eJeefmLele þsJeues peeleele
(Updating the
accounts)

³ee He×leerceO³es Dee@ef[ìj
keÀOeerner Yesì osle Demeu³eecegUs
uesKes J³eJeefmLele þsJeues peeleele.

uesKes J³eJeefmLele þsJeues peele
veener.

8) keÀecee®ee leeCe
(Pressure of work)

melele®³ee efnMeesyeleHeemeCeerceO³es
keÀecee®ee leeCe peemle Demelees.

Debeflece efnMeesyeleHeemeCeerceO³es
keÀecee®ee leeCe ne keÀceer Demelees.

9) DebkeÀele HesÀjHeÀej
(Alteration of figures)

DeefMeuee®³ee keÀce&®eeN³eekeÀ[tve
DeekeÀ[sJeejerceO³es HesÀjHeÀej efkebÀJee
Kee[eKees[ kesÀueer peeT MekeÀles

Debeflece efnMesyeleHeemeCeerceO³es
HesÀjHeÀej efkebÀJee Kee[eKees[
keÀjC³ee®³ee ÒeMve®e GodYeJele
veener.

10) Dee@ef[ì MebkeÀe
(Audit Queries)

Dee@ef[ì keÀjle Demeleevee
MebkeÀeb®es efvejmeve nesle veener.

Debeflece efnMesyeleHeemeCeerceO³es cee$e
DemeCeeN³ee MebkeÀeb®es efvejmeve
leeye[leesye nesles.

11) efve³eespeve (Planning) melele®³ee efnMesye leHeemeCeer®es
efve³eespeve ns iegbleeiegbleer®es Demeles.

Debeflece efnMesye leHeemeCeer®es
efve³eespeve ns meeOes Je meesHes Demeles

12) J³el³e³e
(Disclocation of work)

³ee efnMesye leHeemeCeercegUs
J³eeJemeeef³ekeÀeb®³ee owvebefove
keÀeceele J³el³e³e ³eslees.

Debeflece efnMeesye leHeemeCeercegUs
J³eeJemeeef³ekeÀeb®³ee owvebefove
keÀeceele J³el³e³e ³esle veener.

13) J³eeHekeÀlee (Scope) Òel³eskeÀ J³eJenejeb®eer meKeesue
leHeemeCeer kesÀueer peeles.

keÀOeer keÀOeer vecegvee He×leerves
J³eJenej leHeemeues peeleele.

melele®eer efnMesye leHeemeCeer DeeefCe ceO³eeJeleea (Deblejerce) efnMeesye leHeemeCeerceOeerue HeÀjkeÀ
(Distinction between Continuous Audit and Interim Audit) :

cegÎs
(Point)

melele®eer efnMesye leHeemeCeer
(Continuous Audit)

ceO³eeJeOeer (Deblejerce) efnMesye
leHeemeCeer

(Interim Audit)

1) mJe©He (Nature) melele®eer efnMesye leHeemeCeer
Je<e&Yej ®eeuet Demeles.

ceO³eeJeOeer efnMesyeleHeemeCeer
efveefM®ele DeMee þjeefJekeÀ
leejKesuee®e kesÀueer peeles.

2) J³eeHleer (Scope) melele®eer efnMesye leHeemeCeer®eer
J³eeHleer ner J³eeHekeÀ Demeles.

ceO³eeJeOeer efnMesye leHeemeCeer
mebkegÀef®ele Demeles.

3) lesjerpeHe$ekeÀ
(Trial Balance)

melele efnMesye leHeemeCeerceO³es
lesjerpeHe$ekeÀ le³eej keÀjC³ee®eer
iejpe vemeles.

ceO³eeJeOeer efnMesye leHeemeCeerceO³es
lesjerpeHe$ekeÀ le³eej keÀjCes
DeeJeM³ekeÀ Demeles.
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4) GÎsMe (Object) melele®³ee efnMesye leHeemeCeer®ee
cegK³e GÎsMe cnCepes Debeflece
uesKes efJeveeefJeuebye le³eej keÀjCes

ceO³e ueeYeebMe efkebÀJee J³eeHeejer
efvekeÀeue le³eej keÀjC³eemeeþer
ceO³eeJeOeer efnMesye leHeemeCeer kesÀueer
peeles.

5) keÀeueeJeOeer (Period) melele®eer efnMesye leHeemeCeer
Je<e&Yej Je efve³eefcele keÀeueeblejeves
kesÀueer peeles

ceO³eeJeOeer efnMesyeleHeemeCeer ner
oesve efnMesye leHeemeCeer
leejKeeb®³ee ojc³eeve kesÀueer peeles

6) Debeflece uesKes
(Final Accounts)

³eeceO³es Debeflece uesKes le³eej
keÀjC³ee®eer iejpe vemeles.

³ee efnMesye leHeemeCeerceO³es Debeflece
uesKes le³eej keÀjeJes ueeieleele.

melele®eer efnMesye leHeemeCeer DeeefCe leeUsyebo efnMesye leHeemeCeerceOeerue HeÀjkeÀ (Distinction
between Continuous Audit and Balance sheet  Audit) :

cegÎs
(Point)

melele®eer efnMesye leHeemeCeer
(Continuous Audit)

ceO³eeJeOeer (Deblejerce) efnMesye
leHeemeCeer

(Interim Audit)

1) mJe©He (Nature) melele®³ee efnMesye leHeemeCeerceO³es
Dee@ef[ì mìeHeÀ melele efnMesye
leHeemeCeer®³ee keÀeceele J³emle
Demeleele.

leeUsyebo efnMesyeleHeemeCeer Je<ee&®³ee
MesJeìer kesÀueer peele Demeu³eeves
Dee@ef[ì®es keÀece Je<ee&®³ee MesJeìer
®eeueles.

2) HetCe&lee (Throughness) melele®³ee efnMesye leHeemeCeerceO³es
meJe& uesK³eeb®eer HeefjHetCe& leHeemeCeer
kesÀueer peeles.

leeUsyebo efnMesye leHeemeCeerceO³es
HeÀkeÌle leeUsyeboe®eer®e efnMesye
leHeemeCeer nesles.

3) megueYelee (Suitabiity) melele®eer efnMesye leHeemeCeer
ceesþîee mebIeìvesuee GHe³egkeÌle
þjles.

p³ee efþkeÀeCeer Debleie&le leHeemeCeer
ÒeYeeJeer Demeuesu³ee efþkeÀeCeer ner
He×le GHe³egkeÌle þjles.

4) mel³eHeeve (Verification) efnMesye leHeemeCeerme Òel³eskeÀ
YesìerceO³es meJe& ceeueceÊee Je
efMeuuekeÀ meeþîee®es mel³eHeeve
keÀjlees.

meJe& ceeueceÊee Je osCeer ³eeb®es
mel³eHeeve kesÀues peeles.

5) ueeskeÀefÒe³elee (Popularity) ner efnMesye leHeemeCeer Yeejle,
Fbiueb[ DeeefCe ³egjesefHe³eve
osMeebceO³es DeefleMe³e ueeskeÀefÒe³e
Deens.

leeUsyebo efnMesye leHeemeCeer
DecesefjkesÀceO³es DeefleMe³e ueeskeÀefÒe³e
Deens.
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2.5 GÎsMeeJej DeeOeeefjle efnMesye leHeemeCeer®es ÒekeÀej (BASED ON OBJECT)

1) efJeMes<e ÒekeÀej®eer efnMesye leHeemeCeer (Special Audit) :
kebÀHeveer keÀe³eÐee®³ee keÀuece 223 (De) vegmeej keWÀê mejkeÀejuee Heg{erue HeefjefmLeleerle efJeMes<e

efnMesye leHeemeCeer keÀjC³ee®es DeefOekeÀej osC³eele Deeuesues Deensle.

1) pesJne SKeeÐee kebÀHeveer®ee J³eJemee³e J³eeJemeeef³ekeÀ lelJeevegmeej efkebÀJee keÀe³eÐeeleerue lejlegoervegmeej
®eeueJeuee peele vemesue lej

2) pesJne SKeeÐee kebÀHeveer®ee J³eJemee³e J³eeHeej Je GÐeesiee®³ee lelJeeefJejesOeer Je meeJe&peefvekeÀ efnlee®³ee
efJejesOeer ®eeueJeuee peele Demesue lej

3) pesJne SKeeÐee kebÀHeveer®eer DeeefLe&keÀ efmLeleer veepetkeÀ Demesue, l³eecegUs l³ee kebÀHeveerJej
efoJeeUKeesjer®eer JesU Deeueer Demesue lej

³ee HeefjefmLeleerle keWÀê mejkeÀej DeMee kebÀHeveer®eer efnMeesye leHeemeCeer keÀ©ve Iesles. l³eekeÀjerlee
keWÀê mejkeÀej ceeHe&Àle efnMeesye leHeemeefvemee®eer vesceCetkeÀ kesÀueer peeles Je ³ee efnMeesye leHeemeefvemee®es
DeefOekeÀej, keÀle&J³es Je peyeeyeoeN³ee keWÀê mejkeÀejkeÀ[tve þjJeu³ee peeleele. ³ee efnMesye leHeemeefvemeeme
efnMesye leHeemeCeer®ee DenJeeue keWÀê mejkeÀejuee meeoj keÀjeJee ueeielees.

2) HeefjJ³e³e efnMesye leHeemeCeer (Cost Audit) :
³ee ÒekeÀej®³ee uesKee Hejer#eCeele J³eJemee³e mebmLesleerue Ke®ee&®³ee HegmlekeÀeb®eer leHeemeCeer kesÀueer

peeles. l³eeuee®e HeefjJ³e³e uesKeeHeefj#eCe Demes cnCeleele.

kebÀHeveer keÀe³eÐee®³ee keÀuece 223 (ye) vegmeej GlHeeove keÀjCeeN³ee mebmLeebvee
(Manufacturing Concerns) keWÀê mejkeÀej ³ee ÒekeÀej®eer efnMeesye leHeemeCeer keÀjC³eeefJe<e³eer
DeeosMe osles. HeefjJ³e³e efnMesye leHeemeCeermeeþer keWÀê mejkeÀej®³ee HejJeeveieerves l³ee mebmLes®es meb®eeuekeÀ
Dee@ef[ìj®eer vesceCetkeÀ keÀjleele. DeMee efnMesye leHeemeefvemeeme DeeHeu³ee keÀe³ee&®ee DenJeeue keWÀê
mejkeÀejuee meeoj keÀjeJee ueeielees. lemes®e ³ee DenJeeuee®eer SkeÀ Òele mebyebefOele kebÀHeveeruee osKeerue
HeeþJeeJeer peeles. HeefjJ³e³e efnMesye leHeemeCeer keÀener J³eJemee³e mebmLeebvee Heg{erue GÎsMeeb®³ee Hetle&lesmeeþer
DeeJeM³ekeÀ keÀjC³eeme Deeuesueer Deens.

1) SKeeÐee kebÀHeveeruee efkebÀceleerceO³es meJeuele osCes.

2) efJe¬eÀer®eer efkebÀcele efveefM®ele keÀjCes.

3) ûeenkeÀeb®³ee efnlee®es j#eCe keÀjCes.

4) kebÀHeveeruee efou³ee peeCeeN³ee mebj#eCee®³ee ÒeMveeJej efJe®eej keÀjCes.

5) kebÀHeveeruee ceesþîee ÒeceeCeele Peeuesu³ee vegkeÀmeeveer®eer keÀejCes MeesOetve keÀe{Ces F.
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J³eeHleer (Scope) : HeefjJ³e³e efnMesye leHeemeCeer ner JeeHejC³eele ³esCeejer meeceûeer, uesyej Je Flej
IeìkeÀeb®eer kesÀueer peeles efkebÀJee keWÀê mejkeÀejves þjJetve efouesu³ee IeìkeÀeb®eer efnMesye leHeemeCeer keÀjC³eele
³esles. ner efnMesye leHeemeCeer DeeefLe&keÀ efnMesye leHeemeCeer meejKeer®e kesÀueer peeles.

Hee$elee (Qualification) : HeefjJ³e³e efnMesye leHeemeCeer keÀjC³eemeeþer leer J³ekeÌleer keÀe@mì
DekeÀeGvìvì efkebÀJee lelmece Mew#eefCekeÀ Hee$elee DemeCeejer J³ekeÌleer HeefjJ³e³e efnMesye leHeemeCeer
keÀjC³eemeeþer Hee$e J³ekeÌleer þ© MekeÀles.

vesceCetkeÀ (Appointment) : keWÀê mejkeÀej®³ee HejJeeveieerves kebÀHeveer®³ee meb®eeuekeÀ ceb[UekeÀ[tve
HeefjJ³e³e uesKeeHeefj#ekeÀe®eer vesceCetkeÀ kesÀueer peeles.

melele®eer efnMesye leHeemeCeer DeeefCe ceO³eeJeleea (Deblejerce) efnMeesye leHeemeCeerceOeerue HeÀjkeÀ
(Distinction between Continuous Audit and Interim Audit) :

cegÎs
(Point)

efJeÊeer³e efnMesye leHeemeCeer
(Financial Audit)

HeefjJ³e³e efnMesye leHeemeCeer
(Cost Audit)

1) DeefveJee³e&lee
(Compulsion)

efJeÊeer³e efnMesye leHeemeCeer meJe&
kebÀHev³eebvee yebOevekeÀejkeÀ Deens.

HeefjJ³e³e efnMesye leHeemeCeer cee$e
keWÀê mejkeÀejves efveoxMeerle
kesÀuesu³ee efJeefMe<ì kebÀHev³eebvee
yebOevekeÀejkeÀ Deens.

2) vesceCetkeÀ (Appointment) efJeÊeer³e efnMesye leHeemeveermee®eer
vesceCetkeÀ ner YeeieOeejkeÀebkeÀ[tve
kesÀueer peeles.

HeefjJ³e³e efnMesye leHeemeefvemee®eer
vesceCetkeÀ keWÀê mejkeÀej®³ee
ceev³elesvegmeej kesÀueer peeles.

3) keÀesCeeme DeeJeM³ekeÀ
(Application)

efJeÊeer³e efnMesye leHeemeCeer meJe&
kebÀHev³eebvee yebOevekeÀejkeÀ Deens.

ner efnMesye leHeemeCeer GlHeeove
keÀjCeeN³ee Je Òeef¬eÀ³ee keÀjCeeN³ee
kebÀHev³eebvee yebOevekeÀejkeÀ Deens.

4) Mew#eefCekeÀ Hee$elee
(Qualification)

efJeÊeer³e efnMesye leHeemeCeer
keÀjC³eemeeþer efnMesye leHeemeCeerme
ne ®eeì&[& DekeÀeGvìvì
DemeeJee ueeielees.

HeefjJ³e³e efnMesye leHeemeCeer
keÀjC³eemeeþer efnMesye leHeemeefveme
ne keÀe@mì DekeÀeGvìvì Je
Jeke&Àme DekeÀeGvìvì DemeeJee
ueeielees.

5) DenJeeue (Report) efJeÊeer³e efnMesye leHeemeefvemee®ee
DenJeeue kebÀHeveer®³ee
YeeieOeejkeÀebvee ÐeeJee ueeielees.

HeefjJ³e³e efnMesye leHeemeefvemee®ee
DenJeeue keWÀê mejkeÀejuee Je
mebyebefOele kebÀHeveeruee ÐeeJee
ueeielees.

6) DeekeÀej (Size) meJe& ueneve Je ceesþîee kebÀHev³eebvee
efJeÊeer³e efnMesye leHeemeCeer keÀjeJeer
ueeieles.

HeefjJ³e³e efnMesye leHeemeCeer ner
ueIegGÐeesieebvee keÀjCes DeeJeM³ekeÀ
Deens.
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3) J³eJemLeeHeefkeÀ³e (ÒeyebOeefkeÀ³e) efnMesye leHeemeCeer (Management Audit) :
ns DeeOegefvekeÀ keÀeUeleerue DeefleMe³e cenÊJee®es leb$e mecepeues peeles. ³ee uesKeeHeefj#eCeele

J³eJemee³e mebmLes®eer O³es³eOeesjCes, GefÎ<ìs, ³eespevee, keÀecekeÀepe He×le Je keÀe³e&He×leer, oerIe&keÀeueerve
OeesjCes Fl³eeoer®es Heefj#eCe kesÀues peeles. l³eecegUs mebIeìveelcekeÀ HeefjCeecekeÀejkeÀlee Jee{eruee ueeieles. ³ee
ÒekeÀej®es uesKeeHeefj#eCe J³eJemLeeHevee®eer keÀe³e&#ecelee, ogye&uelee MeesOetve keÀe{C³eemeeþer kesÀueer peeles. ³ee
efnMesye leHeemeCeerÜejs kebÀHeveer®³ee Jele&ceeve, Yetle lemes®e YeefJe<³ekeÀeueerve OeesjCeeb®es Heefj#eCe kesÀues peeles.

J³eeK³ee (Definition) :
Þeer. ìsuej DeeefCe Hesjer (Taylor & Perry) : ’meJeex®³e ÒeMeemekeÀer³e HeeleUerJej

mJeleb$e ceb[UeÜejs l³eeKeeueerue efJeefJeOe HeeleUerJejerue J³eJemLeeHevee®eer ¢{lee keÀjC³eemeeþer, l³ee®³ee
keÀe³e&#eceles®es DeeefCe Flej yeeyeeR®es mJe©He mecepeeJetve IesTve l³eeb®³ee ÒeYeeJeerHeCeele Jee{ keÀjC³ee®³ee
GÎsMeeves efMeHeÀejMeer keÀjCeeN³ee meKeesue ®eewkeÀMeeruee J³eJemLeeHeve efnMesye leHeemeCeer Demes cnCeleele.“

J³eJemLeeHeve Dee@ef[ì Heg{erue HeefjefmLeleerle GHe³egkeÌle þjles (Management Audit is
useful in the following situations) :
1) J³eJemLeeHekeÀeb®³ee keÀe³e&#ecelesle megOeejCee keÀjC³eemeeþer.
2) kebÀHeveer®eer ueeYeo#elee Jee{JeC³eemeeþer.
3) ÒeYeeJeer efve³eb$eCee®es SkeÀ meeOeve Deens.
4) HejosMeer³e menkeÀe³ex keÀjC³eemeeþer GHe³egkeÌle.
5) efJeÊeer³e mebmLeebvee keÀpe& HegjJeþe keÀjC³eemeeþer GHe³egkeÌle.
6) J³eJemLeeHebkeÀeb®eer keÀe³e&#ecelee leHeemeC³eemeeþer.

J³eJemLeeHeve Dee@ef[ì keÀe³e&¬eÀce (Management Audit Programme) :
J³eJemLeeHeve Dee@ef[ìuee meg©Jeele keÀjC³eeHetJeea J³eJemLeeHeve Dee@ef[jives l³ee®ee keÀe³e&¬eÀce

le³eej kesÀuee Heeefnpes. Demee keÀe³e&¬eÀce le³eej kesÀu³eeveblej lees lebleesleble HeeUeJee Demes yebOeve vemeles.
HeefjefmLeleervegmeej l³eele yeoue keÀjlee ³eslees.

J³eJemLeeHeve Dee@ef[ì®eer GefÎ<ìîes :
1) $egìeR®ee MeesOe IesCes.
2) J³eJemLeeHeve menkeÀe³e& keÀjCes.
3) GefÎ<ìHetleeameeþer menkeÀe³e&.
4) keÀe³e&#ecelee Je=×er.
5) Heefj#eCe keÀjCes.
6) ÒeYeeJeer mebosMeJenve ³eb$eCee.
7) DeefOekeÀejer Jeiee&me ceeie&oMe&ve.
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4) meeceeefpekeÀ efnMesye leHeemeCeer (Social Audit) :
Òel³eskeÀ J³eJemee³e mebmLesuee keÀener meeceeefpekeÀ peyeeyeoeN³ee Heej Hee[eJ³ee ueeieleele. SKeeÐee

J³eJemee³e mebmLesves meceepeemeeþer meeceeefpekeÀ efnleemeeþer keÀesCekeÀesCeleer keÀe³ex kesÀueer Deens ns MeesOetve
keÀe{C³eemeeþer ³ee ÒekeÀej®es Dee@ef[ì kesÀues peeles. SKeeÐee mebmLesves meceepe keÀu³eeCeemeeþer, meeJe&peefvekeÀ
efnleemeeþer, He³ee&JejCe Òeot<eCe jesKeC³eemeeþer keÀesCeleer keÀe³ex kesÀueer Deensle ³eeyeÎue®eer ceeefnleer
meJe&meeceev³e pevelesuee osC³eemeeþer lemes®e J³eJemLeeHevee®³ee ceeefnleermeeþer Demes Dee@ef[ì kesÀues peeles.

[sefJn[ SHeÀ efueveesJeme (David F. Linower) : ³eebveer meeceeefpekeÀ Ke®e& Je
l³eeHeemetve Peeuesuee HeÀe³eoe yeIeC³eemeeþer meeceeefpekeÀ Je DeeefLe&keÀ ke=Àleer®es efJeJes®eve (Socio-
Economic Operating Statement - SEOS) le³eej keÀjeJes Demes meg®eJeues Deens.
l³ee®es ³eesieoeve KeeueerueÒeceeCes veceto kesÀues Deens.

1) pevelesMeer mebyebOe : ³eeceO³es DeHebieebmeeþer ÒeefMe#eCe keÀe³e&¬eÀce, keÀce&®eeN³eemeeþer MeeUe,
DeuHemebK³eebkeÀ Je ceeieemeJeieea³eebvee jespeieej Je pevelesMeer mebyebOe megOeejC³eemeeþer kesÀuesues Òe³elve Je
megj#eelcekeÀ Ghee³e F.

2) He³ee&JejCe : He³ee&JejCee®es j#eCe keÀjCes lemes®e Òeot<eCe ve nesT osCes.

3) Jemlet : Jemlet®ee DeekeÀej, opee& ³eeceO³es megOeejCee keÀjCes Je Jemlet®eer He³ee&Hle efkebÀcele þsJeCes. Jejerue
³eesieoeveeJ³eefleefjkeÌle J³eJemee³ee®eer meeceeefpekeÀ peyeeyeoejer®eer J³eeHleer DeMeer keÀjlee ³esF&ue.

4) jespeieej efveefce&leer keÀ©ve je<ì^e®³ee DeeefLe&keÀ efJekeÀemeele Yej IeeueCes.

5) meeceeefpekeÀ Je keÀewìgbefyekeÀ keÀu³eeCe ³eespevee jeyeJeCes, keÀce&®eeN³eebmeeþer ³eespevee jeyeJeCes, ieeJe oÊekeÀ
IesCes, yeieer®ee le³eej keÀjCes F.

6) ef¬eÀ[e, mebefiele, keÀuee Je mebmke=Àleer®es %eeve DeeefCe mebJeOe&ve keÀjCes F.

2.6 Flej ÒekeÀej (OTHER TYPES OF AUDIT)

1) ÒeemebefiekeÀ efnMesye leHeemeCeer (Occasional Audit) : ³ee ÒekeÀej®eer efnMesye leHeemeCeer
J³eJemee³ee®³ee iejpesvegmeej efkebÀJee efJeefMe<ì Òemebieer kesÀueer peeles. cnCetve ³ee efnMeesyeleHeemeCeeruee ÒeemebefiekeÀ
efnMesye leHeemeCeer Demes cnCeleele. ³ee ÒekeÀej®es uesKee Heefj#eCe J³eeqkeÌleiele J³eeHeejer mebmLee DeeefCe
Yeeieeroejer mebmLeebvee GHe³egkeÌle þjles. ns HeÀkeÌle JesU YeeieJeC³eemeeþer keÀjeJes ueeieCeejs Dee@ef[ì Deens.

2) meKeesue uesKee Heefj#eCe (Audit in Depth) : pesJne SKeeÐee J³eJemee³eeleerue keÀener
efveJe[keÀ efkebÀJee efJeefMe<ì DeeefLe&keÀ J³eJenejeb®eer meKeesue Je HeefjHetCe& leHeemeCeer kesÀueer peeles lesJne l³ee
ÒekeÀej®³ee uesKee Heefj#eCeeme meKeesue uesKee Heefj#eCe Demes cnCeleele. mebHetCe& efnMesye leHeemeCeer Je
meKeesue efnMeesye leHeemeCeer ³eeceO³es HeÀjkeÀ Deens. mebHetCe& efnMesye leHeemeCeerceO³es J³eJemee³e mebmLes®³ee meJe&
J³eJenejeb®eer leHeemeCeer kesÀueer peeles. lej meKeesue uesKee Heefj#eCeele J³eJemee³e mebmLesleerue keÀener efveJe[keÀ
J³eJenej efJemle=leHeCes leHeemeues peeleele. meKeesue efnMesye leHeemeCeerceO³es keÀener efveJe[keÀ DeMee
mebMe³eemHeo J³eJenejeb®eer efJemle=leHeCes leHeemeCeer kesÀueer peeles. Lees[keÌ³eele, mebHetCe& efnMesye leHeemeCeer meJe&
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ÒekeÀejebveer HeefjHetCe& Demeles. lej meKeesue efnMeesye leHeemeCeer ce³ee&efole peceeKe®ee&®eer meKeesue leHeemeCeer
Demeles. Goe. ³ee leHeemeCeerceO³es Heg{erue keÀeieoHe$ee®eer leHeemeCeer kesÀueer peeles.

1) ûeenkeÀebkeÀ[tve Deeuesueer Dee@[&j
2) Dee@[&j efmJekeÀej
3) mebyebefOele efJeYeeieeuee ceeue HeeþJeC³ee®eer meg®evee
4) iesì Heeme
5) ceeue peeJe jefpemìj
6) mìe@keÀ jefpemìj
7) ceeuee®eer ³eeoer
8) jesKe HegmlekeÀ
9) yeBkeÀ Heeme yegkeÀ
10) ûeenkeÀeb®es Keeles

3) jesKe J³eJenejeb®es Dee@ef[ì (Cash Audit) : pesJne SKeeoer J³eJemee³e mebmLee efJeefMe<ì
keÀeueeJeOeerle Peeuesu³ee jesKe J³eJenejeb®eer efkebÀJee jesKe efJeYeeieeb®³ee Keel³eeb®eer leHeemeCeer keÀjC³ee®³ee
GÎsMeeves efnMesye leHeemeefvemee®eer vesceCetkeÀ keÀjles lesJne l³eeme jesKe J³eJenejeb®eer efnMesye leHeemeCeer Demes
cnCeleele. ³ee efnMesye leHeemeCeerle jesKe Keel³eeleerue pecee Je veeJes yeepet®³ee J³eJenejeb®eer leHeemeCeer kesÀueer
peeles. jesKe J³eJenejeb®eer efnMesye leHeemeCeer®ee cegK³e nslet ueyee[er efkebÀJee DeHeÀjeleHeÀj Peeuesueer
Demeu³eeme GIe[keÀerme DeeCeCes Je lemes J³eJenej nesT ve³es cnCetve keÀeUpeer IesCes.

4) keÀe³ee&yeeyele efnMesye leHeemeCeer (Operational Audit) : J³eJemee³ee®eer keÀe³ee&lcekeÀ
Òeieleer YeefJe<³ekeÀeUele Jee{le Deens keÀe ns HeenC³eemeeþer ner efnMesye leHeemeCeer kesÀueer peeles. DeeefLe&keÀ
efnMesye leHeemeCeerHes#ee Deieoer JesieUîee DeMee ÒekeÀej®eer ner efnMesye leHeemeCeer Deens. ner efnMesye leHeemeCeer
Keeueerue nsletmeeþer kesÀueer peeles.

1) veHeÌ³eeceO³es Jee{ nesC³eemeeþer.
2) mebIeìveelcekeÀ GefÎ<ìs meeO³e keÀjC³eemeeþer J³eJemLeeHeveeuee ceeie&oMe&ve keÀjC³eemeeþer.
3) J³eJemLeeHeveeves jeyeJeuesu³ee efJeefJeOe keÀe³e&He×leer®eer keÀe³e&#ecelee leHeemeCes.
4) J³eeJemLeeHeefkeÀ³e OeesjCes Je keÀe³e&He×leer®es Heefj#eCe keÀjCes.
5) J³eeJemeeef³ekeÀ keÀe³e&He×leerefJe<e³eer J³eJemLeeHekeÀebvee ceeie&oMe&ve keÀjCes.

5) keÀj efnMesye leHeemeCeer (Tax Audit) : ì@keÌmesyeue veHeÀe yejesyej Deens ns MeesOetve
keÀe{C³eemeeþer keÀj efnMesye leHeemeCeer kesÀueer peeles. Dee³ekeÀj keÀe³eoe 1961 vegmeej efnMesye leHeemeCeer
kesÀueer peeles. ³ee keÀe³eÐeeleerue keÀuece 12A, 35D, 44AB, 80HHC, 801A, 142 (2 A)
vegmeej DeMeer efnMesye leHeemeCeer kesÀueer peeles. keÀj keÀe³eÐeevegmeej keÀjoel³ee®eer keÀjos³elee efveefM®ele
keÀjCes ³ee cegK³e nsletmeeþer ner efnMesye leHeemeCeer kesÀueer peeles.
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6) keÀe³e&#ecelee efnMesye leHeemeCeer (Efficiency Audit) : keÀe³e&#ecelee Dee@ef[ì ne
keÀe³e&efme×er Dee@ef[ì®ee SkeÀ Yeeie Deens. ³eeuee keÀe³e&efme×er Dee@ef[ì Demes osKeerue cnìues peeles. ³eeceO³es
efnMesye leHeemeCeerme keÀe³e&#ecelee Jee{JeC³eemeeþer keÀener met®evee keÀjlees. ns Dee@ef[ì J³eJemLeeHeveeMeer
mebyebefOele Demeles.

2.7 efnMesye leHeemeCeer®ee keÀe³e&¬eÀce jeyeefJeCes (CONDUCT OF AN
AUDIT)

Jej efveoxefMele keÀesCel³eener SkeÀe ÒekeÀejs SKeeoe efJeefMe<ì mebmLes®es Dee@ef[ì ³eMemJeerjerl³ee
jeyeJelee ³esles. keÀesCel³eener mebmLesle uesKee Heefj#eCee®ee keÀe³e&¬eÀce jeyeefJele Demeleevee keÀener Keyejoejer
IesCes DeeJeM³ekeÀ Deens.
1) meJe&ÒeLece Dee@ef[ì keÀe³e&¬eÀce keÀesCel³ee GÎsMeemeeþer jeyeJeuee peele Deens les GÎsMe peeCetve IesCes.
2) mebyeefOele mebmLesle peceeKe®ee&®eer keÀesCeleer He×le JeeHejC³eele Deeuesueer Deens ³ee®eer HeenCeer keÀjCes.
3) mebyebefOele mebmLesle pesJe{er efnMesye HegmlekesÀ þsJeueer Demeleer Demeleerue l³ee efnMeesye HegmlekeÀe®eer ³eeoer

ceeieJeCes.
4) mebmLesle Debleie&le efve³eb$eCe Je Debleie&le leHeemeCeer Deens keÀe les HeenCes Je Demeu³eeme leer efkeÀleHele

HeefjCeecekeÀejkeÀ Deens ³ee®eer HeenCeer keÀjCes.
5) ceeieerue Je<ee&®es peceeKe®e& keÀeieoHe$es cenÊJee®es Gleejs ceeieJeCes Je l³ee®es Heefj#eCe keÀjCes.
6) mebyebefOele mebmLesleerue leebef$ekeÀ ceeefnleer efceUJeCes.

³eemeejK³ee DeeJeM³ekeÀ cegÐeeb®ee Òel³e#eele uesKee Heefj#eCe keÀe³e&¬eÀce (Dee@ef[ì) jeyeJeC³eeHetJeea
l³eeuee efJe®eej keÀjeJee ueeielees.

efnMesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀce ®eeuet Demeleevee -
1) peceeKe®ee&®³ee HegmlekeÀeb®es meefJemlej Hejer#eCe keÀjCes.
2) ®egkeÀe Je DeHeÀjeleHeÀj MeesOetve keÀe{Ces.
3) keÀener cenÊJee®³ee cegÐeebyeeyele peyeeyeoej J³ekeÌleerkeÀ[tve efveJesoves Je mHe<ìerkeÀjCes ceeieJeCes.
4) DeeJeM³ekeÀlee Jeeìu³eeme efJeefMe<ì ceeueceÊes®³ee DeefmleÊJeeyeÎue Kee$eer keÀjC³eemeeþer Òel³e#eele

Yesì osTve leer ceeueceÊee DeefmleÊJeele Deens keÀer veener ns HeenCes.
5) efJeefMe<ì J³eJenejele DeHeÀjeleHeÀj efometve Deeu³eeme mebyebefOeleeb®ee peeye IesCes.
6) DeeHeu³ee keÀe³ee&yeeyeele DenJeeue le³eej keÀjCes Je lees meYeemeoebvee meeoj keÀjCes.

³eemeejK³ee meJe& keÀe³ee&®ee meceeJesMe uesKee Heefj#eCee®ee keÀe³e&¬eÀce jeyeJeC³eeceO³es nesle Demelees.
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2.8 efnMesye leHeemeefvemee®es iegCe (QUALITIES OF AN AUDITOR)

1) uesKeekeÀcee&®es %eeve

2) uesKeekeÀcee&leerue DeeOegefvekeÀ yeoue

3) ®eeì&[& DekeÀeGvìvì

4) efJeefJeOe mejkeÀejer efve³eceeb®es %eeve

5) keÀjÒeCeeueer®es %eeve

6) J³eJemLeeHeve, ÒeMeemeve Je efJeÊeer³e ceeefnleer

7) ÒeeceeefCekeÀHeCee

8) cesnveleer

9) yeg×erceÊeelcekeÀ Je ®elegj

10) De®etkeÀ Je He×leMeerj

11) o#e Je leejlec³e

12) DeekeÀueve#ecelee

13) kegÀMeuelee DeeefCe #ecelee

14) ÒeYeeJeer J³eeqkeÌleceÊJe

15) efveHe#eHeeleerHeCee Je mHe<ì JekeÌlee

16) mJeleb$elee

17) SkeÀeûelee

18) mebMe³eer vemeeJee

19) DeY³eemet

20) Yee<esJej ÒeYeglJe

1) uesK³eekeÀcee&®es %eeve (Knowledge of Accounting) : uesKeekeÀcee&yeeyele®es
meKeesue %eeve DemeeJes ueeieles. efnMesye efueefnCes, l³ee®³ee veeWoer, uesKeekeÀcee&®eer leÊJes, efve³ece, mìB[[&
Fl³eeoeryeeyele meKeesue %eeve DemeeJes ueeieles.

2) uesKeekeÀcee&leerue DeeOegefvekeÀ yeoue (Changes in Accounting) : DeeOegefvekeÀ
keÀeUele uesKeekeÀcee&leerue keÀeceeyeeyele veJeerve veJeerve yeoue nesle Deens ³ee meJe& yeoueeb®eer l³eeuee ceeefnleer
DemeeJeer.

efnµesye
leHeemeCeer®eer

leÊJes
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3) ®eeì&[& DekeÀeGvìvì (Chartered Accountant) : Yeejleer³e kebÀHeveer keÀe³eoe
1956 vegmeej Dee@ef[ìj ne ®eeì&[& DekeÀeGvìvì DemeeJee ueeielees. GlHeeove Je Òeef¬eÀ³ee #es$eeleerue
Dee@ef[ì keÀjC³eemeeþer lees Dee³e.meer.[yu³et.S. DemeeJee ueeielees.

4) efJeefJeOe mejkeÀejer efve³eceeb®es %eeve (Rules & Regulation) : mejkeÀej®³ee efJeefJeOe
efve³eceeb®es, keÀe³eÐee®es %eeve l³ee®³eekeÀ[s DemeeJes ueeieles. keÀjefJe<e³ekeÀ keÀe³eos, Òeot<eCe, DeewÐeesefiekeÀ
DeeefCe J³eeHeejer keÀe³eos. Dee³ekeÀj, efJe¬eÀerkeÀj ³ee yeÎue®es %eeve l³ee®³eekeÀ[s DemeeJes ueeieles.

5) keÀjÒeCeeueer®es %eeve (Knowledge of Taxation): Dee³ekeÀj, efJe¬eÀerkeÀj, pekeÀele
keÀj, GlHeeove MegukeÀ, Dee³eele keÀj lemes®e Flej keÀje®es l³eeuee %eeve DemeeJes ueeieles.

6) J³eJemLeeHeve, ÒeMeemeve Je efJeÊeer³e ceeefnleer (Managerial & Financial
Information) : J³eJemLeeHeve ÒeMeemekeÀer³e lemes®e efJeÊeer³e ceeefnleer yeÎue DeueerkeÀ[erue celeÒeJeen
l³eeuee ceeefnle DemeeJesle.

7) ÒeeceeefCekeÀHeCee (Honesty) : efnMesye leHeemeveerme mJele:Meer lemes®e p³ee J³eJemee³ee®eer
efnMesye leHeemeCeer keÀjlees l³ee®³eeMeer ÒeeceeefCekeÀ Demee³euee Heeefnpes. l³ee®eÒeceeCes He#ekeÀejeves efkeÀleerner
®egkeÀer®³ee He×leer Deceueele DeeCeu³ee Demeleerue lej meeJe&peefvekeÀ efnlee®³ee Je je<ì^e®³ee ¢<ìerves l³ee
GIe[keÀerme DeeCeeJe³eeme Heeefnpes.

8) cesnveleer (Hardworker) : Dee@ef[ì®es keÀece ueJekeÀj mebHeeJes cnCetve l³eeves cesnvele Iesleueer
Heeefnpes.

9) yeg×erceÊeelcekeÀ Je ®elegj (Interlligent & Tactful) : Dee@ef[ìj ne yeg×erceeve DemeeJee
Je J³eJemee³eeleerue veeWoer®es l³eeuee DeekeÀueve ueJekeÀj JneJes lemes®e ®egkeÀe Je ueyee[er®es #es$e MeesOetve l³ee
GIe[keÀerme DeeCeeJ³ee.

10) De®etkeÀ Je He×leMeerj (Accurate & Systematic) : l³eeves De®etkeÀHeCes Je
He×leMeerjHeCes keÀe³e& Heej Hee[eJes.

11) o#e Je leejlec³e (Alert and Common Sense) : meJe& #es$eele nesCeeN³ee
yeoueeyeoue lees peeie©keÀ Je o#e DemeeJee l³ee®eÒeceeCes keÀesCel³ee efþkeÀeCeer, keÀmes JeeieeJes ³ee®es l³eeuee
leejlec³e (Common Sense) DemeeJes.

12) DeekeÀueve#ecelee (Grapsing Power) : l³ee®eer ûenCeMekeÌleer Je DeekeÀueve#ecelee
®eebieueer DemeeJeer. pesCeskeÀ©ve SKeeÐee J³eJeneje®eer veeJes yeIelee #eCeer l³eeyeÎue meJe& yeeyeer l³ee®³ee
ue#eele ³eeJe³eeme Heeefnpes.
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13) kegÀMeuelee DeeefCe #ecelee (Skill & Competence) : keÀesCel³eener kebÀHeveer®es Dee@ef[ì
keÀjC³eemeeþer DeeefCe l³eeveblej efnMesyeefJe<e³ekeÀ DenJeeue le³eej keÀjC³eemeeþer mebyebefOele Dee@ef[ìkeÀ[s
³eesi³e Je keÀewMeu³e Je #ecelee DemeCes DeeJeM³ekeÀ Deens.

14) ÒeYeeJeer J³eeqkeÌleceÊJe (Impressive Personality) : l³ee®es J³ekeÌleerceÊJe Demes
DemeeJes keÀer ÒeLeceoMe&veer kegÀCeeJej ner íeHe Hee[eJeer. l³ee®eÒeceeCes meJee¥Meer efceUtve efcemeUtve jneJes.
lemes®e JeeieC³ee®eer Je yeesueC³ee®eer He×le SkeÀoce ®eebieueer DemeeJeer.

15) efveHe#eHeeleerHeCee Je mHe<ìJekeÌlee (Imartial and Straight Forward) :
Dee@ef[ìjves kegÀCee®eer yeepet ve Ieslee JeemleefJekeÀ YetefcekeÀe IesTve mHe<ì cele ceeb[eJes.

16) mJeleb$elee (Independent) : efnMesye leHeemeefvemeeves keÀOeerner YesoYeeJe keÀ© ve³es. lemes®e
ogmeN³ee®³ee meu³eevegmeej keÀesCeleener efveCe&³e IesT ve³es. mJele:uee ³eesi³e Jeeìsue l³ee®eÒeceeCes efveCe&³e
I³eeJesle. l³eecegUs efnMesye leHeemeCeeruee FlejebJej DeJeuebyetve jeneJes ueeieCeej veener Je l³eeb®³eekeÀ[tve
®eebieueer efnMesye leHeemeCeer kesÀueer peeF&ue.

17) SkeÀeûelee (Concentration) : l³ee®³eeJej keÀesCel³eener yeeyeeR®ee Je iees<ìer efJe®eejOeeje Je
celeÒeJeene®ee HeefjCeece ve neslee SkeÀeûelesves l³ee®es keÀe³e& Heej Hee[eJes.

18) mebMe³eer vemeeJee (Not Doubtful) : J³eJenejeb®eer veeWo keÀjleevee Kee[eKees[ efkebÀJee ®egkeÀe
nesT MekeÀleele. l³ee l³eeves mecepetve I³eeJ³ee. efJeveekeÀejCe Je peesHe³e¥le SKeeoer ueyee[er efme× nesle veener
leesHe³e¥le kegÀCeeJejner efJeveekeÀejCe mebMe³e IesT ve³es.

19) DeY³eemet (Studious) : keÀe³eÐeeceO³es, uesKeekeÀcee&®³ee He×leerle Je ÒeCeeueerceO³es yeoue nesle
Demeleele. l³ee®eÒeceeCes JesieJesieUîee He#ekeÀeje®es J³eJemee³e DeefmlelJe, efnMesye þsJeC³ee®eer He×le
JesieJesieUer jent MekeÀles. ³ee meJee¥®ee l³eeves DeY³eeme keÀjeJee.

20) Yee<esJej ÒeYeglJe (Command on Language) : jep³eeleerue, je<ì^er³e lemes®e
Fbûepeer Yee<ee®es l³eeuee %eeve DemeeJes. efnMesye leHeemeveermeeuee mLeeefvekeÀ ueeskeÀeb®eer celes l³eeb®³ee Yee<esceO³es
mecepetve I³eeJeer ueeieleele. l³ee®eÒeceeCes keÀceerle keÀceer Meyoele Je meJee¥vee mecepesue SJe{e DenJeeue
uesKeve keÀjC³ee®eer #ecelee l³eeves Deelcemeele keÀjeJeer.

2.9 uesKeekeÀcee&®³ee mebkeÀuHevee (meb%ee) (ACCOUNTING
CONCEPTS)

1) meelel³ee®eer meb%ee (Going Concern Concept) : AAS 16 - (Auditing
and Assurance Standard) ner SkeÀ uesKeekeÀcee&®eer SkeÀ cetU mebkeÀuHevee efkebÀJee meb%ee nes³e.
Flej meb%esHes#ee ³ee meb%es®ee HeefjCeece cenmegue Keeles DeeefCe efmLeleerefJeJejCe ³eeJej meJee&le peemle neslees.
³ee meb%esuee `keÀe³ece meb%ee' (The Concept of Permanency) efkebÀJee ’meelel³eeves



72

®eeueCeeje J³eJemee³e“ (Concept of continued Activity) Demes osKeerue cnìues peeles. ner
meelel³ee®eer efkebÀJee DeKeb[lJee®eer meb%ee cnCepes Jele&ceeve DeeefCe YeefJe<³eeleerue uesKeeHegmlekeÀHeeuevee®ee
DeeOeej nes³e. nîee meb%esvegmeej J³eJemee³e Òel³e#e DeeefCe efveCee&³ekeÀ HeefjmeceeHevee®ee (Liquidation)
HegjeJ³eeDeYeeJeer, DeKeb[HeCes ®eeuet jeefnuee ns ie=efnle Oejues peeles DeeefCe J³eJemee³e ne meelel³eeves
oerIe&keÀeU ®eeuet jenerue ns OJeefvele (Implied) nesles. l³eecegUs J³eJemee³e DeKeb[HeCes oerIe&keÀeU ®eeuet
jentve ³ee keÀeueele J³eJemee³ee®eer osCeer (Obligations) osCes MekeÌ³e nesF&ue.

efmLeleer efJeJejCeele efkebÀJee leeUsyebo He$ekeÀele (Balance Sheet) meJe& mebHeÊeer DeeefCe
os³elee ³ee l³eeb®³ee SsefleneefmekeÀ cetu³eele (Historical Values) oMe&Jeu³ee peeleele. l³ee yeepeej
YeeJeele (Market Values) efkebÀJee yeoueJeC³ee®³ee cetu³eeble (Replacement Value)
oMe&Jeu³ee peele veenerle.

³ee meb%es®es cenÊJe cnCepes uesKeeHeeuee®³ee ¢<ìerkeÀesveeletve J³eJemee³ee®³ee HeefjmeceeHevee®ee
(Liquidation) (J³eJemee³e yebo keÀjCes) efJe®eej®e cegUer ve<ì neslees. J³eJemee³e yebo efJe®eeje®ee DeYeeJe
ns pejer ie=nerle leÊJe Demeues lejer l³ee®eer efJeÊeer³e efJeJejCe le³eej keÀjC³eemeeþer DeeefCe ceeb[Ceermeeþer
Òel³e#e GHe³eesie HeÀej®e cenÊJee®ee Deens.

otmejs cnCepes ³ee meb%es®es cenÊJe YeefJe<³eeceOeerue mebYeeJ³e DeeefLe&keÀ HeÀe³eos `mebHeÊeer' cnCetve
mebYeeJ³e `os³elee' ³eeb®eer veeWo keÀjC³eemeeþer leeefke&ÀkeÀ Hee³ee cnCetve Deens.

eflemeje cenÊJee®ee cegÎe cnCepes ³ee meb%escegUs efmLeleer efJeJejCeebleerue mebHeÊeer DeeefCe os³elee ³eeb®es
JeieeakeÀjCe keÀjC³eeJej HeefjCeece neslees.

Meaning -  AAS-16 “Going Concern” deals with this basic auditing
concept, Going Concern is one of the fundamental Accounting
Assumptions. It refer to the intention and ability of the entity to exist
in near foreseeable futur’ i.e. the next one year.

Dee@ef[ìj DeeefCe meel³el³ee®eer meb%ee efkebÀJee Dee@ef[ìjmeeþer Òemebieeveg©Helee (Relevance
for Auditor) :

YeefJe<³eeceO³es leeUsyeboeceO³es oeKeJeC³eele Deeuesu³ee ceeueceÊes®³ee efkebÀceleer DeeefCe os³eles®³ee
efkebÀceleer  HegmlekeÀer efkebÀceleerves oeKeJeu³ee peeleele. J³eJemee³e melele ®eeuet jeefnuee. l³ee®es DeefmlelJe
keÀe³ece jenerue ³ee ie=efnlee®ee efJe®eej kesÀuee peelees. pej ns ie=efnle ®egkeÀues lej mebHeÊeer DeeefCe os³eles®³ee
efkebÀceleer ceO³es yeoue nesF&ue Dev³eLee DeeefLe&keÀ He$ekesÀ J³eJemee³ee®eer Kejer Je mel³e ceeefnleer oMe&JeCeej
veenerle.

meelel³ee®eer meb%ee oMe&Jeueer veener lej Keeueerue GCeerJee efometve ³esleerue (Indicators of
Absense of Going Concern) :

De) DeeefLe&keÀ met®evee (Financial Indicators) :
• vekeÀejelcekeÀ efveJJeU cetu³e Negative net worth
• vekeÀejelcekeÀ KesUles Yeeb[Jeue Negative working capital



73

• ®egkeÀer®es DeeefLe&keÀ ÒeceeCe Adverse financial ratios
• vekeÀejelcekeÀ ke@ÀMe HeÌuees Negative Cash Flow
• melele leesìe nesCes Continuous operating loss
• OevekeÀes®es osCes oslee ³esle veener Inability to pay the creditors
• OevekeÀesyejesyej le[pees[ Compromise with creditors
• keÀpe& HesÀ[ keÀjlee ³esle veener

ye) Dee@Hejsefìbie met®evee (Operating Indicators) :
• yeepeejHesþsle ceesþîee ÒeceeCeele Peeuesuee leesìe.
• HegjJeþeoejebkeÀ[tve ceesþîee ÒeceeCeele Peeuesuee leesìe.
• keÀeceieejebkeÀ[tve mecem³ee efvecee&Ce nesCes.

keÀ) Flej met®evee (Other Indicators) :
• mejkeÀejer OeesjCeele Peeuesuee yeoue.
• keÀe³eosMeerj jKe[uesu³ee Ieìvee.

Dee@ef[ìj®es keÀle&J³es (Auditor’s Duty) :

• Dee@ef[ìjves meelel³ee®³ee mebkeÀuHevesmeeþer HegjeJes efceUJeCes.

• leeUsyeboe®³ee leejKesveblej Peeuesu³ee Ieìveeb®ee efJe®eej keÀjCes.

• efoIe&keÀeueerve keÀpee&yeeyele Demeuesuee keÀjej efnMeesye leHeemeefvemeeves HeneJee l³eeyeeyele Heefj#eCe
keÀjeJes Je l³eeceO³es Deìer®ee Yebie kesÀuesuee veener ³eeyeeyele Kee$eer keÀjCes.

• Dee@ef[jives DeefuekeÀ[®³ee keÀeUeleerue Debefleefjce DeeefLe&keÀ He$ekeÀ HeneJes.

• DeefuekeÀ[®³ee keÀeUeleerue ke@ÀMe HeÌuees (Cash Flow) mìsìceWìyeeyele Dee@ef[ìjves ®e®ee&
keÀjeJeer.

• meb®eeuekeÀ ceb[Ue®³ee meYes®es FefleJe=Êe, l³ee®eÒeceeCes YeeieOeejkeÀ Je Flej keÀefceìer®es FefleJe=Êee®es
Heefj#eCe Dee@ef[ìjves keÀjeJes.

• pej keÀener jesKe jkeÌkeÀce / ke@ÀMe HeW[eRie Demeleerue lej l³eeyeeyele keÀe³eosMeerj meuuee I³eeJee.

• J³eJemLeeHekeÀeb®³ee YeefJe<³ekeÀeueerve ³eespeves®es Dee@ef[ìjves Heefj#eCe keÀjeJes. l³eeceO³es,
De) ceeueceÊesyeeyele®³ee ³eespevee
ye) YeefJe<³ekeÀeUeceO³es keÀpee&®es Hetve&j®evee Je Iesleuesues keÀpe&
keÀ) efkebÀceleer keÀceer keÀjC³eemebyebOeer®eer ³eespevee
[) ueebyeCeerJej ìekeÀuesues ceesþs Ke®e&

• Jejerue yeeyeeryeeyele J³eJemLeeHekeÀebkeÀ[tve ÒeceeCeHe$es IesCes.
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Dee@ef[ìj®ee DenJeeue (Audit Report) :
• pesJne meelel³ee®³ee mebkeÀuHevesceOeerue ie=efnles Gef®ele (³eesi³e) Demeleele lesJne Dee@ef[ìj mJe®í

efkebÀJee efveoex<e DenJeeue (Unqualified Report) oslees.
• pej meelel³ee®³ee mebkeÀuHevesceOeerue ie=efnleebyeeyele keÀener MebkeÀe Demeu³eeme Je l³eeyeeyele®es

mHe<ìerkeÀjCe J³eJemLeeHeveeves efouesues Demeu³eeme Dee@ef[ìj mJe®í efkebÀJee efveoex<e DenJeeue osle
Demeleevee l³eeceO³es mHe<ìerkeÀjCe osle Demelees.

• YeeieOeejkeÀebvee ³eeyeeyele ue#e osC³eeme meebefieleues peeles.
• pej meelel³ee®³ee mebkeÀuHevesceOeerue ie=efnleeceO³es keÀener MebkeÀe Demeu³eeme Je l³eeyeeyele®es

J³eJemLeeHeveeves ³eesi³e mHe<ìerkeÀjCe ve efou³eeme njkeÀleer®ee DenJeeue (Qualified Report)
efouee peelees.

• Dee@ef[ìj meelel³ee®³ee mebkeÀuHevesyeeyele ³eesi³e lees meuuee oslees.

2) leejlec³elee (Materiality A AS 13) :
ner meb%ee ÒekeÀìerkeÀjCee®³ee meb%esMeer Deieoer peJeU®eer Deens. efJeÊeer³e efJeJejCe efkebÀJee

He$ekeÀeceO³es HeÀkeÌle cenÊJee®³ee yeeyeer®es ÒekeÀìerkeÀjCe Jne³euee Heeefnpes. uesKeekeÀcee&®³ee meboYee&le ner
meb%ee meeHes#eefjl³ee cenÊJee®eer þjles keÀer p³eecegUs J³eeJemeeef³ekeÀ mebmLes®³ee GlHeVe DeLeJee efJeÊeer³e
efmLeleerJej cenÊJee®³ee jkeÌkeÀces®³ee yeeyeleerle uesKeeHegmlekeÀeb®es Deieoer lebleesleble efve³ece HeeUCes DeeJeM³ekeÀ
þjle veener. l³eecegUs DeMee jkeÌkeÀcee mees³eermkeÀjefjl³ee DeeefCe SKeeoer jkeÌkeÀce efkeÀleer cenÊJee®eer Deens
³eeyeÎue mJele:®eer leejlec³eyeg×er JeeHe©ve l³eevegmeej l³ee jkeÀces®ee efnMesye efueefnleevee efkebÀJee efJeJejCes
le³eej keÀjleevee ³eesi³e leer efJeunsJeeì ueeJee³euee Heeefnpes. ³ee meb%es®ee efnMeesye efueefnleevee J³eeJemeeef³ekeÀ
mebmLes®³ee GlHeVe DeLeJee efJeÊeer³e efmLeleerJej keÀe³e HeefjCeece nesF&ue ³eeyeÎue leejlec³e yeeUietve efle®eer
mees³eermkeÀjHeCes efJeunsJeeì ueeJeueer Heeefnpes. DeLee&le efkeÀleer jkeÌkeÀce cenÊJee®eer efkebÀJee keÀceer cenÊJee®eer
Deens ns J³eeJemeeef³ekeÀ mebmLes®³ee DeekeÀejeJej DeeOeeefjle Demetve ner meb%ee meeHes#e Deens ns ue#eele I³eeJes.

2.10 HeefjYeeef<ekeÀ Meyo-MeyoeLe& (GLOSARY)

 Flej mebmLeeb®eer efnMesye leHeemeCeer (Audit of other Institution) : kebÀHev³ee DeeefCe
efJeMJemle mebmLeeJ³eefleefjkeÌle Flejner DeveskeÀ mebmLee efJeMes<e keÀe³eÐeevegmeej, efJeefMe<ì GefÎ<ìebmeeþer
mLeeHeve kesÀu³ee peeleele. GoenjCeeLe& - mejkeÀejer mebmLee, HeeCeer HegjJeþe mebmLee, Jeerpe
ceneceb[Us, ie@me kebÀHev³ee, Hesì^esue kebÀHev³ee, efjPeJe& yeBkeÀ, efJeefJeOe ceneceb[Us Fl³eeoer p³ee efJeefMe<ì
keÀe³eÐeevegmeej ³ee ÒekeÀej®³ee mebmLee mLeeHeve kesÀu³ee peeleele. l³ee keÀe³eÐeeceO³es nîee mebmLes®³ee
DebkesÀ#eCeeyeÎue lejletoer efouesu³ee Demeleele. l³ee keÀe³eÐeeleerue efve³eceebvegmeej nîee mebmLeeb®es
DebkesÀ#eCe keÀ©ve IesCes yebOevekeÀejkeÀ Demeles.

 HeefjJ³e DebkesÀ#eCe (Cost Audit) : Yeejleele GlHeeove efkebÀJee efveefce&leer keÀjCeeN³ee keÀener
efJeefMe<ì kebÀHev³eebvee kebÀHeveer keÀe³eÐeevegmeej DeeHeu³ee GlHeeove Ke®ee&®³ee peceeKe®e& leHeemetve IesCes
mekeÌleer®es Deens. ³ee lejlegoervegmeej HeefjJ³e³e DebkesÀ#eCe kesÀues peeles.
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2.11 DeefOekeÀ Jee®eveemeeþer HegmlekesÀ (SUGGESTED READING)

1) [e@. censMe kegÀuekeÀCeea - ³eMeJeblejeJe ®eJneCe ceneje<ì^ cegkeÌle efJeÐeeHeerþ
2) [e@. censMe kegÀuekeÀCeer - Òee. De©Ce osMecegKe, Òee. efYe©[, J³eJemee³e keÀj DeekeÀejCeer DeeefCe

DebkesÀ#eCe.

2.12 meebjeMe

J³eJemee³ee®³ee mebIeìvesvegmeej efnMesye leHeemeefvemee®³ee efJeefJeOe ÒekeÀejeb®ee DeJeuebye kesÀuee
peelees. l³eeceO³es ÒeecegK³eeves efve³eecekeÀ DebkesÀ#eCe, Keepeieer DebkesÀ#eCe, mejkeÀejer Dee@ef[ì, Debleie&le
Dee@ef[ì Demes efJeefJeOe ÒekeÀej Dee{Utve ³esleele. l³ee®eÒeceeCes keÀecee®³ee mJe©Heevegmeej Je efJeefMe<ì GefÎ<ìs
[esUîeemeceesj þsJetvener DebkesÀ#eCe kesÀues peeles.

DeMee ÒekeÀej®³ee Dee@ef[ìceO³es Heg{erue ÒekeÀej®³ee Dee@ef[ì®ee meceeJesMe kesÀuee peelees. mebHetCe&
Dee@ef[ì, DebMele: Dee@ef[ì, Jeeef<e&keÀ Dee@ef[ì, melele®eer efnMesye leHeemeCeer, ceO³eJeOeer Dee@ef[ì, lemes®e
jesKe Keel³eeleerue Dee@ef[ì, leeUsyebo Dee@ef[ì, efJemle=le Dee@ef[ì, HeefjJ³e³e Dee@ef[ì F. Lees[keÌ³eele
`pesLes peceeKe®e& lesLes DebkesÀ#eCe' DeMeer HeefjefmLeleer Dee{Utve ³esles.

2.13 mJe³ebce DeO³e³eveemeeþer ÒeMve

1) De) Keeueerue efJeOeeves ®etkeÀ keÀer yejesyej les meebiee?
1) pes Dee@ef[ì keÀe³eÐeeleerue efJeefJeOe lejletoerÒeceeCes mebyebefOele mebmLeeb®³ee yeeyeleerle DeeJeM³ekeÀ

Demeles DeMee DebkesÀ#eCeeuee Keepeieer Dee@ef[ì Demes cnCeleele.
2) Keepeieer Dee@ef[ìuee®e mekeÌleer®es efkebÀJee DeefveJee³e& Dee@ef[ì Demes cnCeleele.
3) Keepeieer Dee@ef[ìuee Ssef®íkeÀ Dee@ef[ì Demesner cnCeleele.
4) Debleie&le Dee@ef[ìcegUs Jeeef<e&keÀ efkebÀJee keÀeefuekeÀ Dee@ef[ì keÀjCes megueYe nesles.
5) melele Dee@ef[ìuee DeKeb[ efkebÀJee DeKebef[le Dee@ef[ì Demesner cnCeleele.
6) pesJne meb®eeuekeÀ ceb[Ueuee Je<ee&®³ee ceO³eeJeOeerle®e ueeYeebMe peeefnj keÀjeJe³ee®ee Demelees

lesJne Jeeef<e&keÀ Dee@ef[ì keÀjCes ³eesi³e þjles.
7) ³eesi³elee Dee@ef[ìuee efMe<ìe®eej Dee@ef[ì efkebÀJee GHe³egkeÌlelee Dee@ef[ì Demesner cnCeleele.

Dee)pees[îee ueeJee.
1) ieì `1' ieì `2'
1) efve³eecekeÀ Dee@ef[ì keÀ) Heieejer mesJekeÀeb®eer vesceCetkeÀ
2) Keepeieer Dee@ef[ì Ke) kebÀì^esuej De@C[ Dee@ef[ìj pevejue
3) mejkeÀejer Dee@ef[ì ie) Ssef®íkeÀ Dee@ef[ì
4) Debleie&le Dee@ef[ì Ie) mekeÌleer®es Dee@ef[ì
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2) ieì `1' ieì `2'
1) mebHetCe& Dee@ef[ì keÀ) GlHeeove Ke®ee&Jej efve³eb$eCe
2) melele Dee@ef[ì Ke) GHe³egkeÌlelee Dee@ef[ì
3) ceO³eeJeOeer Dee@ef[ì ie) efJeefMe<ì nsletveer kesÀuesues Dee@ef[ì
4) ³eesi³elee Dee@ef[ì Ie) DeKebef[le Òeef¬eÀ³ee
5) HeefjJ³e³e Dee@ef[ì ®e) HeefjHetCe& Dee@ef[ì

F) ieeUuesu³ee peeiee Yeje.
1) Jeeef<e&keÀ Dee@ef[ì efkebÀJee keÀeefuekeÀ Dee@ef[ì õõõõ Dee@ef[ìcegUs megueYe nesles.
2) pesJne efnMesye HegmlekeÀeb®³ee efJeefMe<ì keÀeUeleerue J³eJenejeb®eer leHeemeCeer keÀjCeeN³ee ¢<ìerves®e

Dee@ef[ìj®eer vesceCetkeÀ kesÀueer peeles. lesJne l³ee Dee@ef[ìuee õõõö Dee@ef[ì Demes cnCeleele.
3) Jeeef<e&keÀ efnMesye leHeemeCeer®eer He×le ÒeecegK³eeves õõõõ- ÒeceeCeeJej J³eJenej keÀjCeeN³ee

mebIeìveeb®³ee yeeyeleerle HeÀej mees³eer®es þjles.
4) melele Dee@ef[ì He×leerle õõõõö efnMesyeleHeemeCeer nesle Demeles.
5) ceO³eeJeOeer DebkesÀ#eCeeuee®e õõõõõ DebkesÀ#eCe Demesner cnCeleele.
6) pesJne SKeeÐee J³eJemee³eeceO³es oesve efkebÀJee l³eenerHes#ee peemle DebkesÀ#ekeÀe®eer vesceCetkeÀ keÀ©ve

DebkesÀ#eCe keÀjC³eele ³esles lesJne l³ee DebkesÀ#eCeeuee õõõõ- DebkesÀ#eCe Demes cnCeleele.
7) SKeeÐee J³eJemee³emebmLes®es J³eJenej ³eesi³e vemeleerue lej kebÀHeveer keÀe³eÐeevegmeej keWÀê mejkeÀej DeMee

mebmLes®es õõõõö Dee@ef[ì keÀjC³ee®ee DeeosMe osles.

2.14 mJe³ebce DeO³e³eve ÒeMveeb®eer GÊejs

De) (1) ®etkeÀ  (2) ®etkeÀ (3) yejesyej  (4) yejesyej  (5) yejesyej  (6) ®etkeÀ  (7) yejesyej
Dee) (1) - (1) - (Ie)  (2) - (ie)  (3) - (Ke)  (4) - (keÀ)

(2) - (1) - (®e)  (2) - (Ie)  (3) - (ie)  (4) - (Ke) (5) - (keÀ)
F) (1) Debleie&le (2) DebMele: (3) ueneve (4) Je<e&Yej (5) nbieeceer (6) meb³egkeÌle (7) Keeme

2.15 mejeJeemeeþer mJeeO³ee³e

1) efve³eecekeÀ efnMesye leHeemeCeer cnCepes keÀe³e? efve³eecekeÀ efnMesye leHeemeCeer®eer DeeJeM³ekeÀlee keÀe
Demeles?

2) Keepeieer efnMesye leHeemeCeer cnCepes keÀe³e?
3) SkeÀue J³eeHeejer mebmLesves efnMesye leHeemeCeer kesÀu³eecegUs keÀesCeles HeÀe³eos efceUleele?
4) keÀesCel³ee HeefjefmLeleerceO³es Yeeieeroejer mebmLes®eer efnMesye leHeemeCeer keÀjCes iejpes®es Demeles?
5) Yeeieeroejer mebmLesves efnMeesyeleHeemeCeer kesÀu³eecegUs keÀesCeles HeÀe³eos efceUleele?
6) efJeMJemLe mebmLes®³ee efnMeesye leHeemeCeercegUs keÀesCeles HeÀe³eos efceUleele?
7) kebÀHeveer Dee@ef[ì DeeefCe Yeeieeroejer mebmLes®es Dee@ef[ì ³eeceOeerue HeÀjkeÀ mHe<ì keÀje.
8) Debleie&le efnMesye leHeemeCeer cnCepes keÀe³e? l³ee®eer GefÎ<ìs meebiee.
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9) Debleie&le efnMesye leHeemeCeer DeeefCe efve³eecekeÀ efnMesye leHeemeCeerceOeerue HeÀjkeÀ mHe<ì keÀje.
10) melele®eer efnMesye leHeemeCeer cnCepes keÀe³e? l³ee®eer JewefMe<ìîes meebietve keÀesCel³ee HeefjefmLeleerle

melele®eer efnMesye leHeemeCeer kesÀueer peeles?
11) melele®eer efnMesye leHeemeCeer®es HeÀe³eos leesìs meebiee.
12) melele®eer efnMesye leHeemeCeer oes<e otj keÀjC³eemeeþer keÀesCeleer keÀeUpeer I³eeue?
13) Debeflece efkebÀJee Jeeef<e&keÀ efnMesye leHeemeCeer cnCepes keÀe³e? l³ee®es HeÀe³eos leesìs meebiee.
14) ceO³eJeOeer efnMesye leHeemeCeer cnCepes keÀe³e? l³ee®es HeÀe³eos leesìs meebiee.
15) meceJeleea (concurrered audit) efnMesye leHeemeCeer cnCepes keÀe³e? l³ee®eer J³eeHleer mHe<ì

keÀje.
16) leeUsyebo efnMesye leHeemeCeer cnCepes keÀe³e? l³ee®eer keÀe³e&He×leer mHe<ì keÀje.
17) leeUsyebo efnMesye leHeemeCeer DeeefCe Dee@ef[ì efìHe efuene.
18) melele®eer efnMesye leHeemeCeer DeeefCe Debeflece efnMesye leHeemeCeer ceOeerue HeÀjkeÀ mHe<ì keÀje.
19) melele®eer efnMesye leHeemeCeer DeeefCe ceO³eeJeOeer efkebÀJee Deblejerce efnMesye leHeemeCeerceOeerue HeÀjkeÀ mHe<ì

keÀje.
20) melele®eer efnMesye leHeemeCeer DeeefCe leeUsyebo efnMesye leHeemeCeer ceOeerue HeÀjkeÀ mHe<ì keÀje.
21) GÎsMeeJej DeeOeeefjle efnMesye leHeemeCeer®es ÒekeÀej meebiee.
22) efJeÊeer³e efnMesye leHeemeCeer DeeefCe HeefjJ³e³e efnMesye leHeemeCeer ceOeerue HeÀjkeÀ mHe<ì keÀje.
23) efìHee efuene.

1) J³eJemLeeHeefkeÀ³e efnMesye leHeemeCeer
2) meeceeefpekeÀ efnMesye leHeemeCeer
3) ÒeemebefiekeÀ efnMesye leHeemeCeer
4) jesKe J³eJenejeb®eer efnMesye leHeemeCeer
5) keÀe³ee&yeeyele®eer efnMesye leHeemeCeer
6) keÀj efnMesye leHeemeCeer
7) keÀe³e&#ecelee efnMesye leHeemeCeer
8) efnMesye leHeemeCeer®ee keÀe³e&¬eÀce jeyeJeCes.

24) efnMesye leHeemeCeermee®³ee ³eMemJeerlesmeeþer keÀesCeles iegCe DemeeJes ueeieleele?
25) meelel³ee®eer mebkeÀuHevee DeeefCe leejlec³elee ³eeyeeyele efnMesye leHeemeCeer®eer Òemebieeveg©Helee mHe<ì

keÀje.

De) efjkeÀec³ee peeiee Yeje.
1) õõõõ ns DeefveJee³e& keÀe³eÐeebleie&le Deens.
2) Debleie&le efnMesye leHeemeCeermee®eer vesceCetkeÀ õõõõö kesÀueer peeles.
3) efnMesye leHeemeCeer ner õõõõö Demeles.
4) õõõõ ns oesve Jeeef<e&keÀ efnMesye leHeemeCeerle HetCe& kesÀues peeles.
5) õõõõ cnCepes leeUsyeboeleerue IeìkeÀe®es mel³eeHeve nes³e.
6) õõõõ ns Ke®e& veeWoer®es mel³eeHeve Demeles.
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7) õõõõ ns efve³eespeve He×leer, OeesjCes DeeefCe ÒekeÀej®es Heefj#eCe Demeles.
8) jesKe efnMesye leHeemeCeer ner õõõõõ efnMesyeleHeemeCeer mecepeueer peeles.
9) õõõõ ne SkeÀ keÀe³e&#ecelee efnMesye leHeemeCeer®ee SkeÀ Yeeie Deens.
10) õõõõ ns Òemebieevegmeej kesÀues peeles.

GÊej : (1) efve³eecekeÀ efnMesye leHeemeCeer (2) Debleie&le efnMesye leHeemeCeermeeþer (3) Keef®e&keÀ (4)
Debleefjce efnMesye leHeemeCeer (5) leeUsyebo efnMesye leHeemeCeer (6) J³e³e efnMesye leHeemeCeer (7)
J³eJemLeeHeve (8) efnMesye leHeemeCeer (8) DebMele: (9) keÀe³e&#ecelee efnMesye leHeemeCeer (10) ÒeemebefiekeÀ
efnMesye leHeemeCeer

ye) pees[îee ueeJee.

2) mecegn De mecegn ye
1) melele®eer efnMesye leHeemeCeer De) DeveskeÀJesUe mebIeìvee efnMesyeleHeemeCeer keÀjerle Demeleele
2) keÀe³e&#ecelee efnMesyeleHeemeCeer ye) keÀe³e&#ecelee cetu³eceeHeveemeeþer
3) efve³eecekeÀ efnMesyeleHeemeCeer keÀ) Del³eeJeM³ekeÀ Demeles.
4) DebMele: efnMesyeleHeemeCeer [) keÀener J³eJenejeb®es Heefj#eCe
5) Jeeef<e&keÀ efnMesyeleHeemeCeer F) Je<ee&®³ee MesJeìer kesÀueer peeles.
6) efJeMes<e efnMesyeleHeemeCeer HeÀ) keÀuece 233 Debleie&le De Debleie&le kebÀHeveer keÀe³eoe 1956

GÊej : (1) De (2) ye (3) keÀ (4) [ (5) F (6) HeÀ

keÀ) Keeueerue efJeOeeves ®etkeÀ efkeÀ yejesyej Deensle les mekeÀejCe efuene.
1) efve³eecekeÀ efnMesye leHeemeCeer ner mJes®ísves kesÀueer peeles.
2) kebÀHeveer ÒecegKeebvee efve³eecekeÀ efnMesye leHeemeveermee®eer vesceCetkeÀ keÀjCes DeefveJee³e& Demeles.
3) Debleie&le efnMesyeleHeemeveermee®eer vesceCetkeÀ J³eJemLeeHeve keÀjle Demeles.
4) melele®eer efnMesye leHeemeCeer Je<ee&®³ee MesJeìer kesÀueer peeles.
5) melele®eer efnMesyeleHeemeCeer Del³eble Keef®e&keÀ Demeles.
6) Jeeef<e&keÀ efnMesyeleHeemeCeeruee Debeflece efnMesyeleHeemeCeer cnCeleele.
7) J³e³e / Ke®e& efnMesyeleHeemeCeer ner efJeMes<eerke=Àle kebÀHev³eebvee DeefveJee³e& Demeles.
8) J³eJemLeeHeve efnMesyeleHeemeCeer ner efve³eecekeÀ efnMesye leHeemeCeer Demeles.

GÊej : (1) ®etkeÀ (2) ®etkeÀ (3) yejesyej (4) ®egkeÀ (5) yejesyej (6) yejesyej (7) yejesyej (8)
®etkeÀ

[) Keeueerue He³ee&³eer ÒeMveeb®eer GÊejs Ðee.
1) leeUsyebo efnMesyeleHeemeCeer mel³eeHeveele ³ee®ee meceeJesMe neslees.

De) ceeueceÊee ye) os³elee
keÀ) GlHeVe DeeefCe Ke®e& [) JejerueHewkeÀer meJe&
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2) J³e³e efnMesyeleHeemeCeer ner ³ee kebÀHev³eebvee DeefveJee³e& Demeles.
De) Keepeieer kebÀHeveer ye) keÀejKeeveoej kebÀHeveer
keÀ) efJeMes<eerke=Àle kebÀHeveer [) J³eeHeejer kebÀHeveer

3) efJeMes<e efnMesyeleHeemeCeer ³eeb®³ee DeeosMeeÒeceeCes kesÀueer peeles.
De) keWÀê mejkeÀej ye) jep³e mejkeÀej
keÀ) veiejHeeefuekeÀe [) ûeeceHeb®ee³ele

4) keÀejKeeveoejer DeeefCe Flej kebÀHeveer efnMesyeleHeemeCeer DeeosMe 1988 ns ³eemeeþer Demeleele.
De) kebÀHeveer efnMesyeleHeemeCeer DenJeeue ye) kebÀHeveer keÀe³eoe 1956
keÀ) yeBkeÀeRie kebÀHeveer keÀe³eoe [) ®eeì&[& DekeÀebvìvì keÀe³eoe

5) meKeesue efnMesyeleHeemeCeer ner ³eemeeþer meceeveeLeea Deens.
De) HeefjHetCe& efnMesyeleHeemeCeer ye) DeHetCe& efnMesyeleHeemeCeer
keÀ) Jeeef<e&keÀ efnMesyeleHeemeCeer [) meefJemlej efnMesyeleHeemeCeer

6) Yeejleele leeUsyebo efnMesyeleHeemeCeer ner ³eemeeþer meceeveeLeea Deensle.
De) Jeeef<e&keÀ efnMesyeleHeemeCeer ye) melele®eer efnMesyeleHeemeCeer
keÀ) meefJemlej efnMesyeleHeemeCeer [) efve³eecekeÀ efnMesyeleHeemeCeer

GÊej : (1) [  (2) keÀ  (3) De  (4) De  (5) [  (6) De


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3
efnMesye leHeemeCeer®es efve³eespeve

(AUDIT PLANNING)

IeìkeÀ j®evee :

3.0 GefÎ<ìs
3.1 ÒemleeJevee
3.2 efJe<e³e efJeJes®eve

3.2.1 efnMesye leHeemeCeer efve³eespeve
3.2.2 efnMesye leHeemeCeer®eer HetJe&le³eejer
3.2.3 ceeefnleer efceUJeC³ee®es ceeie&
3.2.4 J³eJemee³e ceeuekeÀeMeer efkebÀJee DeefMeueemeesyele ®e®ee& keÀjCes

3.3 Dee@ef[ìj®eer mebHetCe& ³eespevee
3.4 efnMesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀce

3.4.1 DeLe&
3.4.2 efnMesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀcee®es IeìkeÀ
3.4.3 efnMesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀceeleerue leHeMeerue
3.4.4 efnMesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀceemeeþer DeeJeM³ekeÀ yeeyeer
3.4.5 efnMesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀcee®es HeÀe³eos
3.4.6 efnMesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀcee®es leesìs
3.4.7 efnMesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀcee®³ee oes<eeJej Ghee³e ³eespevee

3.5 keÀecekeÀepee®eer He×le
3.6 efnMesye leHeemeCeer meg© keÀjC³eeHetJeea DeefMeueeuee ÐeeJ³ee ueeieCeeN³ee met®evee
3.7 efnMesye leHeemeCeer®ee keÀeieoHe$es
3.8 efnMesye leHeemeCeer keÀeieoHe$eeb®es HeÀe³eefuebie
3.9 efnMesyeleHeemeCeer veeWoJener
3.10 mJe³eb DeO³e³eveemeeþer ÒeMve
3.11 HeefjYeeef<ekeÀ Meyo, MeyoeLe&
3.12 meebjeMe
3.13 mejeJeemeeþer mJeeO³ee³e
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3.0 GefÎ<ìs (OBJECTIVES)

nîee IeìkeÀeb®ee DeY³eeme kesÀu³eeveblej legcneuee

• efnMesye leHeemeCeer efve³eespevee®ee DeLe& mecepeeJetve Ieslee ³esF&ue.

• efnMesye leHeemeCeer efve³eespeve keÀjleevee efJe®eejele I³ee³e®es IeìkeÀ meebielee ³esleerue.

• ceeefnleer efceUJeC³ee®es ceeie& mecepetve Ieslee ³esF&ue.

• DeeefMeueeyejesyej ®e®ee& keÀjCes mecepetve Ieslee ³esF&ue.

• efnMesye leHeemeCeer®eer mebHetCe& ³eespevee mecepetve Ieslee ³esF&ue.

• efnMesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀcee®ee DeLe& mecepetve Ieslee ³esF&ue.

• efnMesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀcee®ee efJekeÀeme meebielee ³esF&ue.

• efnMesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀceeleerue cepeketÀj meebielee ³esF&ue.

• efnMesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀcee®³ee DeeJeM³ekeÀ yeeyeer meebielee ³esleerue.

• efnMesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀcee®es HeÀe³eos meebielee ³esleerue.

• efnMesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀcee®es leesìs meebielee ³esleerue.

• efnMesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀcee®³ee oes<eebJej Ghee³e ³eespevee meebielee ³esF&ue.

• keÀecekeÀepee®eer He×le mecepetve Ieslee ³esF&ue.

• efnMesye leHeemeCeer keÀece ®eeuet keÀjC³eeHetJeea®³ee met®evee mecepetve Ieslee ³esF&ue.

• SkebÀojerle efnMesye leHeemeCeer

• efnMesye leHeemeCeer keÀeieoHe$es meebielee ³esleerue.

• efnMesye leHeemeCeer keÀeieoHe$eeb®es cenÊJe meebielee ³esF&ue.

• efnMesye leHeemeCeer keÀeieoHe$es le³eej keÀjle Demeleevee efJe®eejele I³ee³e®es IeìkeÀ DebleYet&le iees<ìer
keÀUleerue.

• efnMesye leHeemeCeer keÀeieoHe$eeb®eer GefÎ<ìs meebielee ³esleerue.

• efnMesye leHeemeCeer keÀeieoHe$eeb®eer keÀe³ex meebielee ³esleerue.

• efnMesye leHeemeCeer keÀeieoHe$eeb®es HeÀe³eefuebie keÀmes keÀjleele ns mecepetve Ieslee ³esF&ue.

• leelHegjleer efkebÀJee ®eeuet Je<ee&®eer HeÀeF&ue mecepetve Ieslee ³esF&ue.

• keÀe³ecemJe©Heer HeÀeF&ue.

• keÀe³ecemJe©Heer HeÀeF&ue®es HeÀe³eos meebielee ³esleerue.

• efnMesye leHeemeCeer keÀeieoHe$ee®es ceeuekeÀer nkeÌkeÀ

• efnMesye leHeemeCeer keÀeieoHe$eeb®eer peHeJeCetkeÀ
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• efnMesye leHeemeCeer keÀeieoHe$eeJej keÀe³eosMeerj nkeÌkeÀ

• DeefMeuee®³ee HegmlekeÀebJej efnMesye leHeemeefvemee®ee keÀe³eosMeerj nkeÌkeÀ

• efnMesye leHeemeCeer veeWo Jener

• efnMesye leHeemeCeer veeWoJener®ee DeLe& mecepetve Ieslee ³esF&ue.

• efnMesye leHeemeCeer veeWoJener®eer j®evee mecepetve Ieslee ³esF&ue.

• efnMesye leHeemeCeer veeWoJener®es cenÊJe DeeefCe HeÀe³eos meebielee ³esF&ue.

• efnMesye leHeemeCeer keÀeieoHe$es DeeefCe veesboJenerleerue HeÀjkeÀ mecepetve Ieslee ³esF&ue.

3.1 ÒemleeJevee

keÀesCel³eener ÒekeÀej®es keÀe³e& keÀjeJe³ee®es Demesue lej l³ee Deieesoj l³ee keÀe³ee&yeeyele®es ³eesi³e
ÒekeÀejs efve³eespeve keÀjCes DeeJeM³ekeÀ Demeles. SKeeÐee keÀe³ee&yeeyele®es efve³eespeve keÀjCes cnCepes
YeefJe<³ekeÀeUele SKeeos keÀe³e& keÀesCeer, kesÀJne, keÀesþs Je keÀMeeÒekeÀejs keÀjeJe³ee®es ³ee®eer DeeKeCeer keÀjCes
nes³e. efnMesye leHeemeCeer efve³eespeve cnCepes efnMeesye leHeemeCeer®es keÀe³e& keÀesCeer, kesÀJne, keÀMee He×leerves Je
keÀesþs HetCe& keÀjeJe³ee®es ³ee yeeyele®³ee keÀe³e&¬eÀcee®eer DeeKeCeer keÀjCes nes³e. pej efnMeesye leHeemeCeer
keÀe³e&¬eÀcee®eer ³eesi³e He×leerves DeeKeCeer kesÀueer lej efnMeesye leHeemeCeer®es keÀe³e& ³eesi³e JesUsle ®eebieu³ee ÒekeÀejs
HetCe& keÀjlee ³esles. efnMeesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀcee®³ee efve³eespevee®eer J³eeHleer ner p³ee mebmLeeb®eer efnMeesye
leHeemeCeer keÀjeJe³ee®eer l³ee mebmLes®³ee DeekeÀejceeveeJej DeJeuebyetve Demeles. ueneve DeekeÀejceevee®³ee
J³eJemee³e mebmLes®³ee efnMeesye leHeemeCeer keÀe³ee&®es efve³eespeve keÀjC³ee®eer DeeJeM³ekeÀlee Yeemele veener.
³eeGueì ceesþîee ÒeceeCeeJejerue J³eJemee³e mebmLeeceO³es DeveskeÀ efJeYeeie, GHeefJeYeeie, MeeKee, GHeMeeKee
Demeleele. l³eecegUs DeMee mebmLeeb®ee efnMeesye leHeemeCeer keÀjC³eemeeþer efnMeesye leHeemeCeer keÀe³ee&®es
efve³eespeve keÀjeJes®e ueeieles. efnMeesye leHeemeCeer efve³eespeveeceO³es efnMeesye leHeemeCeer®ee keÀe³e&¬eÀce le³eej
keÀjCes, efnMeesye leHeemeCeer HetJeea DeeJeM³ekeÀ DemeCeeN³ee yeeyeeR®ee efJe®eej keÀjCes, efnMeesye leHeemeCeer®³ee
keÀe³ee&meeþer DeeJeM³ekeÀ DemeCeejer keÀeieoHe$eeb®eer ³eeoer le³eej keÀjCes Fl³eeoeR®ee ìHH³eeb®ee meceeJesMe
neslees. ³ee meJe& ìHH³eeb®ee DeeHeCeebme DeY³eeme keÀje³e®ee Deens.

3.2 efJe<e³e efJeJes®eve

Òel³eskeÀ DebkesÀ#ekeÀeuee (Dee@ef[ìjuee) efnMesye leHeemeCeer®es keÀece meg© keÀjC³eeHetJeea efnMesye
leHeemeCeer®ee keÀe³e&¬eÀce le³eej keÀjeJee ueeielees. p³ee mebmLes®es efnMesye leHeemeeJe³ee®es Demeleerue l³ee
mebmLes®ee J³eJemee³e keÀe³ee&®ee J³eeHe Je peceeKe®ee&®eer He×le efJe®eejele IesTve l³eevegmeej Òel³e#e efnMesye
leHeemeCeer keÀesCel³ee iees<ìer leHeemeeJe³ee®³ee, kegÀCeer leHeemeeJe³ee®³ee DeeefCe keÀMee He×leerves leHeemeeJe³ee®³ee
ns þjefJeC³eemeeþer l³ee mebmLes®ee efnMesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀce le³eej keÀjeJee ueeielees.

Òel³e#e efnMesye leHeemeCeer®es keÀece Dee@ef[ìj mJele:®e keÀjerle vemelees. l³ee®³ee neleeKeeueer
Jeefj<þ keÀejketÀve, keÀefve<þ keÀejketÀve DeeefCe efMekeÀeT keÀejketÀve keÀece keÀjerle Demeleele. ³ee
keÀce&®eeN³eebceO³es keÀecee®es JeeìHe keÀjC³eemeeþer Je les keÀece keÀjleevee keÀe³e keÀe³e leHeemeeJesle ³eeb®es
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ceeie&oMe&ve keÀjC³eemeeþer ne keÀe³e&¬eÀce le³eej keÀjC³eele ³eslees. efnMesye leHeemeCeer keÀjCeeN³ee keÀce&®eeN³eeb®eer
Hee$elee DeeJe[ Je DevegYeJe ue#eele IesTve ns keÀecee®es JeeìHe kesÀues peeles.

3.2.1 efnMesye leHeemeCeer efve³eespeve (Audit Planning) :
DeLe& (Meaning) :

’efnMesye leHeemeCeer efve³eespeve cnCepes efnMesye leHeemeCeer®es keÀe³ex keÀesCeer, kesÀJne, keÀMee He×leerves
Je keÀesþs HetCe& keÀjeJe³ee®es ³eeyeeyele®³ee keÀe³e&¬eÀcee®eer DeeKeCeer nes³e.“

efnMesye leHeemeCeer®es keÀece keÀceer Þeceele Je kegÀMeueleeHetJe&keÀ keÀmes Heej Hee[ues peeF&ue ³eemebyebOeer
l³eeuee efJe®eej keÀjeJee ueeielees. keÀecee®eer J³eeHleer, mJe©He, YetefcekeÀe, lep%eeb®ee meuuee, I³ee ueeieCeeje
ceesyeouee, He#ekeÀeje®³ee J³eeJemee³ee®es mJe©He, ÒekeÀej, keÀe³eosMeerj lejletoer, Debleie&le He×le F.
iees<ìer®ee efJe®eej keÀjeJee ueeielees.

Yeejleer³e meveoer uesKeHeeue mebmLesves SefÒeue 1985 ceO³es Òeefme× kesÀuesu³ee ‘Statement
on Standard Auditing Practices SAP I’ ceOeerue Heefj®íso 12 Demetve l³eevegmeej
keÀe³ee&®es efve³eespeve keÀjeJes ueeieles.

efnMesye leHeemeCeer efve³eespevee®eer GefÎ<ìs (Objectives of Audit Planning) :
1) efnMesye leHeemeefvemeeves efnMesye leHeemeCeerleerue cenÊJee®³ee YeeieeJej peemle ue#e keWÀêerle keÀjCes.
2) mebYeeJ³e mecem³ee ³esC³eeDeieesoj®e l³eeJej ue#e keWÀefêle keÀjCes.
3) efve³eespeveecegUs efnMesye leHeemeCeer®ee keÀe³e&¬eÀce ³eesi³e ÒekeÀejs DeeKelee ³eslees.
4) efnMesye leHeemeCeer®es keÀe³e& JesUsle HetCe& keÀjCes.
5) ceoleveermeeb®³ee ³eesi³elesvegmeej keÀecee®es JeeìHe keÀjCes.
6) Flej efnMesye leHeemeefveme Je le%eebveer kesÀuesu³ee keÀeceele mecevJe³e meeOeCes F.

efnMesye leHeemeCeer efve³eespeve keÀjleevee efJe®eejele I³ee³e®es IeìkeÀ (Factors to be
considered) :
1) Dee@ef[ì®eer J³eeHleer þjJeCes (Determination of Scope of Audit) :

efnMesye leHeemeefvemeeuee DeveskeÀ ÒekeÀej®eer keÀe³ex keÀjeJeer ueeieleele. l³eeceO³es DekeÀeTvìì
cnCetve keÀece keÀjCes, Dee@ef[ìj cnCetve keÀece keÀjCes, meuueeieej cnCetve keÀece keÀjCes F. pesJne lees
Dee@ef[ìj cnCetve keÀece keÀjlees lesJne l³eeb®³eekeÀ[tve efnMeesye He$ekeÀebceOetve De®etkeÀlesyeeyele ³eesi³e Demes
l³ee®es cele l³eeves ceeb[ues Heeefnpes. l³ee®eyejesyej
1) Dee@ef[ìj®eer YetefcekeÀe
2) Dee@ef[ìjyeeyele®eer Ieìvee, l³ee®es cele
3) Dee@ef[ì ®eeuet Demeleevee DeefMeueeuee keÀjeJeer ueeieCeejer keÀle&J³es
4) Dee@ef[ì®ee keÀeueeJeOeer
5) Debleie&le He×leer
6) Dee@ef[ì keÀOeer HetCe& nesCeej l³eeyeeyele keÀe³e& JesUeHe$ekeÀ
7) Dee@ef[ìj®es ceeveOeve F.
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2) DeefMeuee®³ee J³eJemee³eemebyebOeer®es %eeve efceUJeCes (Gaining Knowledge of
Clients business) :

Dee@ef[ìjves DeefMeuee®³ee J³eJemee³eemebyebOeer mebHetCe& ceeefnleer efceUefJeueer Heeefnpes. J³eJemee³e
mebIeìves®es mJe©He, keÀeceieejeb®eer Yeleea, mejkeÀejer OeesjCes, J³eJemee³ee®ee ÒekeÀej, Òeef¬eÀ³ee F. yeeyele®eer
ceeefnleer l³eeves J³eeHeejer peve&ueceOetve, ceeefmekeÀebceOetve, Jeeef<e&keÀ DenJeeueeceOetve efceUJeueer Heeefnpes.

3) Debleie&le efve³eb$eCeeyeeyele®eer ceeefnleer efceUJeCes (Gaining Knowledge of
Internal Control) :

efnMesye leHeemeCeer®es efve³eespeve keÀjle Demeleevee Debleie&le efve³eb$eCe He×le DeefmlelJeele
Demeu³eeme efle®es mJe©He, J³eeHleer Je ce³ee&oe mecepetve Iesleu³ee Heeefnpesle.

4) efnMesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀce þjJeCes (Determination of Audit
Programme) :

efnMesye leHeemeefvemeeves Jejerue meJe& ceeefnleer efceUJeu³eeveblej Òel³e#e keÀe³e&¬eÀce þjJeCes. lees
le³eej keÀjCes Je Òel³e#e l³ee®eer keÀe³e&Jeener keÀjCes.

5) ceveg<³eyeU efve³eespeve (Manpower Planning) :
Dee@ef[ìjves Dee@ef[ì keÀjC³eemeeþer ueeieCeeje mìeHeÀ (keÀce&®eejer) efkeÀleer ueeiesue l³eeb®³ee

keÀecee®es JeeìHe keÀjCes Je cegK³e Dee@ef[ìjves meene³³ekeÀeb®³ee keÀeceeJej ue#e osCes. ³eeyeeyele®es efve³eespeve
kesÀues peeles.

3.2.2 efnMesye leHeemeCeer®eer HetJe&le³eejer (Pre Commencement
Consideration) :

efnMesye leHeemeCeer ner DeKeb[ ®eeueCeejer Deens. ³eeyeeyele efnMesye leHeemeefvemeeves mebyebefOele
mebmLee-ÒecegKeeMeer ®e®ee& kesÀueer Heeefnpes. l³eeJe©ve l³eeuee efnMesye leHeemeCeer®eer le³eejer keÀjeJeer ueeieles.
Hejbleg efnMesye leHeemeCeeruee meg©Jeele keÀjC³eeHetJeea efnMesye leHeemeefvemeeves keÀener cenÊJee®³ee yeeyeer efJe®eejele
Iesleu³ee Heeefnpesle l³ee Heg{erue Deeke=ÀleerJe©ve mHe<ì keÀjlee ³esF&ue.
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1) efnMesye leHeemeCeer®ee ÒekeÀej (Types of Audit) : meJee&le ÒeLece Dee@ef[ìjves Dee@ef[ì®ee
ÒekeÀej þjJeeJee. l³eeceO³es keÀe³eÐeeves DeeJeM³ekeÀ Demeuesueer, melele®eer efnMesye leHeemeCeer, Debeflece efnMesye
leHeemeCeer ³ee®ee efJe®eej keÀjeJee. efve³eecekeÀ efnMesye leHeemeCeer kebÀHeveer keÀe³eoe 1956 vegmeej keÀjCes
DeeJeM³ekeÀ Demeles. Ssef®íkeÀ Dee@ef[ì Demeu³eeme l³eeceeie®ee GÎsMe mecepeeJetve IesCes ³eecegUs Dee@ef[ìjuee
DeeHeu³ee keÀecee®eer J³eeHleer þjJelee ³esles.

2) keÀjeje®es Heefj#eCe (Review of Agreement) : Dee@ef[ìj®eer efve³egkeÌleer, meb®eeuekeÀ
YeeieOeejkeÀ DeeefCe mejkeÀejkeÀ[tve kesÀueer peeles. ³eeceO³es Deìer Demeleele l³eeÒeceeCes keÀesCelee keÀjej
kesÀuesuee Deens l³ee®es Heefj#eCe keÀjCes.

3) DeefMeueeyejesyej J³eJemLee (Arrangement with Clients) : Dee@ef[ìjuee ns ceeefnle
DemeeJes efkeÀ DeeHeueer vesceCetkeÀ keÀesCeer kesÀueer DeeefCe DeeHeu³eeuee Dee@ef[ì®ee DenJeeue keÀesCeeuee Ðee³e®ee
Deens. l³eeyejesyej Dee@ef[ìj®eer HeÀer keÀesCeekeÀ[tve I³ee³e®eer Deens. ³eeyeeyele meJe& keÀuHevee Dee@ef[ìjuee
DemeeJeer ueeieles.

4) keÀle&J³ee®eer J³eeHleer (Scope of duties) : Dee@ef[ìuee meg©Jeele keÀjC³eeHetJeea DeeHeu³ee
keÀecee®es mJe©He, J³eeHleer mecepetve I³eeJeer. mebyebefOele keÀe³eÐeevegmeej l³ee®es keÀe³e& DeeefCe peyeeyeoejer,
keÀjej F. yeeyele J³eeHleer l³eeves mecepetve I³eeJeer.
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5) ueeieCeeje keÀeueeJeOeer (Period to be covered): Dee@ef[ì®ee keÀeueeJeOeer ne SkeÀ
Je<ee&®ee Demelees. Hejbleg keÀener JesUDe ne keÀeueeJeOeer keÀceer efkebÀJee peemle Demet MekeÀlees.

6) DeefMeuee®³ee keÀce&®eeN³eeb®ee GHe³eesie (Use of Clients staff) : Dee@ef[ì®ee
keÀeceemeeþer DeeefMeuee®³ee keÀce&®eeN³eeb®ee GHe³eesie keÀjeJee efkebÀJee veener ns keÀjejeleerue Deìervegmeej þjJeues
peeles. l³eemeeþer keÀjejeleerue Deìer Je Meleea HeneJ³eele.

7) keÀe³ee&®es efþkeÀeCe (Place of Work) : Dee@ef[ì®es keÀece keÀesþs keÀje³e®es ³eeyeeyele
DeefMeueemeesyele ®e®ee& keÀ©ve þjJeeJes. oesIeeb®³eener mees³eervegmeej efþkeÀeCe®eer efveJe[ keÀjeJeer. Hejbleg ns
efþkeÀeCe Deieesoj®e þjJeeJes.

8) J³eJemee³ee®es mJe©He (Nature of business) : SKeeÐee mebmLes®eer efnMesye leHeemeCeer
keÀjC³eeHetJeea Dee@ef[ìjves l³ee J³eJemee³ee®es mJe©He mecepeeJetve I³eeJes. SKeeÐee J³eJemee³eele keÀener
leeb$eerkeÀ yeeyeer Demeleerue lej l³ee Deieesoj mecepetve IesCes HeÀe³eÐee®es Demeles.

9) J³eJemee³ee®es mebIeìve (Organisation of business) : ³eeceO³es mebIeìves®es
mJe©He, meb®eeuekeÀ, efJeefJeOe efJeYeeie Je l³ee®es keÀe³ex, efJeefJeOe DeefOekeÀejer, efJeYeeieÒecegKe, l³eeb®es DeefOekeÀej
DeeefCe keÀle&J³e ³eeyeeyele ceeefnleer efceUJeeJeer.

10) keÀeieoHe$eeb®ee DeY³eeme (Study of Doducments) : Dee@ef[ì keÀjC³eeHetJeea
Dee@ef[ìjuee keÀe³eosMeerj keÀeieoHe$eeb®ee DeY³eeme keÀjeJee ueeielees. Goe. Yeeieeroejer keÀjej,
efve³eceeJeueer, IeìveeHe$ekeÀ, efJeMJemLe keÀjej Flej keÀe³eosMeerj keÀeieoHe$eeb®ee l³eeuee DeY³eeme keÀjej
Flej keÀe³eosMeerj keÀeieoHe$eeb®ee l³eeuee DeY³eeme keÀjeJee ueeielees.

11) ceeieerue Je<ee&®es efnMesyeeb®³ee veeWoer (Previous Accounting Records) :
Dee@ef[ìjuee Dee@ef[ìuee meg©Jeele keÀjC³eeHetJeea ceeieerue SkeÀ les oesve Je<ee&®es efnMesyeHe$ekesÀ, DenJeeue
ceeietve ceeieerue HeeMJe&Yetceer mecepeC³eemeeþer l³ee®ee DeY³eeme keÀjeJee ueeielees. l³eecegUs Dee@ef[ìuee vescekesÀ
keÀesCeles efnMesye leHeemeCes DeeJeM³ekeÀ Deens ns mecepeles. ³eecegUs efnMesye leHeemeveermeeuee ceeieerue DeeefLe&keÀ
Je<ee&®³ee efmLeleer®eer mHe<ì keÀuHevee ³esles.

12) cegueYetle uessKes OeesjCe (Basic A/c Policies) : Dee@ef[ìjves mebyebefOele mebmLes®es uesKee
OeesjCe keÀesCeles Deens. mebmLesves keÀesCel³ee cegueYetle OeesjCeeb®ee GHe³eesie kesÀuesuee Deens ³ee®eer ceeefnleer
efceUJeu³eeme efnMesyeleHeemeCeer keÀe³ee&®eer ©HejsKee þjefJelee ³esles.

13) efve³eb$eCe He×leer®es Heefj#eCe (Review of Control System) : efnMesyeleHeemeCeeruee
meg©Jeele keÀjC³eeHetJeea Debleie&le efve³eb$eCe He×leer DeefmlelJeele Demeu³eeme efle®es mJe©He, J³eeHleer, ce³ee&oe
mecepetve Iesleu³ee Heeefnpes. pej Debleie&le efve³eb$eCe He×le ÒeYeeJeer Demeu³eeme efnMesye leHeemeCeer keÀjCes
megueYe peeles.

14) DeeefMeuee yejesyej Kee$eer (Clarity with the Client) : Dee@ef[ìjves DeefMeueeyejesyej
®e®ee& keÀ©ve keÀener iees<ìer®eer Kee$eer keÀjCes DeeJeM³ekeÀ Demeles. Goe. ì@keÌme efjìve& YejCes, l³eecegUs Flej
keÀeceemeeþer JesU efceUsue.



87

15) DeefMeueeme met®evee osCes (Instruction to the Client) : Dee@ef[ìjuee DeeHeues
Dee@ef[ì JesUsle HetCe& nesC³eemeeþer keÀener met®evee keÀjeJ³ee ueeieleele l³ee Heg{erueÒeceeCes
1) ke@ÀMeyegkeÀ DeeefCe Hesìer ke@ÀMe yegkeÀ HetCe& keÀjC³eeme meebieCes.
2) yeBkeÀ HegmlekeÀ DeHe[sì keÀ©ve þsJeCes.
3) veeWoer Je l³eeb®³ee yesjpee keÀjC³eeme meebieCes.
4) Keel³eeb®³ee efMeuekeÀe keÀe{C³eeme meebieCes.
5) ÒeceeCekesÀ J³eJeefmLele HeÀeF&ueceO³es ueeJeCes.
6) lesjerpeHe$ekeÀ Je leeUsyebo le³eej keÀjC³eeme meebieCes.
7) veeJes Je pecee ef®eþîee
8) yeBkeÀ efceUJeCeer He$ekeÀ
9) ÒeceeCekeÀeb®eer ¬eÀceJeejer
10) leejKesvegmeej mLeUÒeleer
11) meeþe efceUJeCeer He$ekeÀ
12) OevekeÀes $eÝCekeÀes, DeeieeT os³³e Ke®e&, ceeieerue os³e Ke®e&, ceeuemeeþe, iegbleJeCetkeÀ jefpemìj F.

3.2.3 ceeefnleer efceUJeC³ee®es ceeie& (Sources of Obtaining Information) :
AAS 20 vegmeej efnMesye leHeemeefvemeeves J³eJemee³eeyeeyele®eer peer ceeefnleer Demeles l³ee®es

Heefj#eCe keÀjeJes ueeieles. ner ceeefnleer efceUJeC³ee®eer peyeeyeoejer Dee@ef[ìj®eer Demeles. l³ee®eÒeceeCes
Dee@ef[ìjves J³eJemee³e mebIeìves®eer ceeefnleer efceUJeueer Heeefnpes.

ceeefnleer®es ceeie& (Sources of Information) : AAS 8 vegmeej Dee@ef[ìjuee Keeueerue
ceeiee&ves J³eJemee³ee®eer ceeefnleer efceUJelee ³essles.

ceeie& (Sources) GoenjCe (Examples)

1) Debleie&le DenJeeue
(Internal Reports)

YeeieOeejkeÀeuee efouesuee Jeeef<e&keÀ DenJeeue, meYes®es
FefleJe=Êe, DeboepeHe$ekeÀ, ceeieerue Je<ee&®es efnMesye
leHeemeCeer®eer keÀeieoHe$es, OeesjCee®eer efve³eceeJeueer,
Debleie&le efnMesye leHeemeefvemee®ee DenJeeue

2) yeefnie&le DenJeeue
(External Reports)

J³eeHeejer ceeefmekesÀ, peve&ue, Jele&ceeveHe$es, ¬eÀefcele
HegmlekesÀ, J³eeHeeN³eemeeþer Òeefme× kesÀuesueer HegmlekesÀ,
DeewÐeesefiekeÀ ceeefmekeÀebceO³es Òeefme× kesÀuesueer
ceeefnleer, JesyemeeF&ì

3) J³eJemLeeHeveemeesyele kesÀuesueer ®e®ee&
(Discussion with Management)

Dee@ef[ìj mebyebefOele kebÀHeveer®³ee efkebÀJee mebmLes®³ee
cegK³e J³eJemLeeHekeÀe®eer ieeþ IesTve ®e®ee& keÀ©ve
DeefMeuee®³ee J³eJemee³eemebyebOeer ceeefnleer efceUJelees.
l³eeceO³es Keeueerue ceeefnleer Dee@ef[ìjuee efceUt
MekeÀles.
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i) J³eJemLeeHeveeceO³es Peeuesues yeoue,
mebIeìves®eer j®evee, mebIeìves®es keÀe³e& F.

ii) meO³ee®es ieJn&ceWì®es OeesjCe, efve³ece ³eecegUs
J³eJemee³eeJej keÀesCeles HeefjCeece Peeuesues
Deensle.

iii) DeefMeuee®³ee J³eJemee³eeJej ®eeuet
HeefjefmLeleercegUs efJekeÀemeeJej keÀesCeles
HeefjCeece Peeues.

iv) ®eeuet efkebÀJee DeHesef#ele DeeefLe&keÀ De[®eCeer,
efnMesyeeleerue De[®eCeer

v) Hue@vì megefJeOee

vi) DeeOegefvekeÀ leb$e%eeveecegUs Peeuesues yeoue,
GlHeeovee®ee ÒekeÀej efkebÀJee HegjJele
Demeuesueer mesJee, ceeue JeeìHee®eer He×le

vii) ceeieerue DeeefLe&keÀ Je<ee&ceO³es DeeefLe&keÀ
He$ekeÀeceO³es keÀesCel³ee megOeejCee Peeu³ee
Deensle, l³ee®eÒeceeCes Dee@ef[ì efjHeesì&
ceOeerue megOeejCee, GefCeJee.

viii) Debleie&le efve³eb$eCeeceO³es Peeuesues yeoue.

4) DeefMeuee®³ee J³eJemee³e Heefjmejeuee Yeso osCes
(Visit to Clients Premises)

Dee@ef[ìj DeefMeuee®³ee J³eJemee³e Heefjmejeuee Yesì
osTve Keeueerue ceeefnleer efceUJelees.
Hue@vì uesDeeTì (mJe³eb$ej®evee)
GlHeeove Òeef¬eÀ³ee
(Manufacturing process)
Debleie&le keÀeieoHe$es F.

3.2.4 J³eJemee³e ceeuekeÀeMeer efkebÀJee DeefMeueemeesyele ®e®ee& keÀjCes (Discusion with
Clients) :

yengleskeÀ Dee@ef[ìj ®eeuet nesC³eeHetJeea DeefMeueemeesyele ®e®ee& keÀjleele Je l³eeletve l³eebvee l³eeb®³ee
J³eJemee³eeMeer yejer®e ceeefnleer efceUJelee ³esles. l³eeceOetve Keeueerue ceeefnleer Dee@ef[ìjuee efceUt MekeÀles.

1) lesjerpe He$ekeÀ (Trial Balance) :
a) peve&ue uespej (General Ledger)
b) $eÝCekeÀes®es Keeles (Debtor’s Ledger)
c) OevekeÀes®es Keeles (Creditors Ledger)
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2) jesKe (Cash) :
a) yeBkeÀ efceUJeCeerHe$ekeÀ (Bank Reconciliation Statement)
b) ÒeceeCekesÀ (Voucher)
c) ÒeJeemeele Demeuesueer ke@ÀMe efJeJejCeHe$ekeÀ (Statement of Cash in tranist)
d) yeBkesÀkeÀ[tve Hejle Deeuesu³ee ®eskeÀ®es efJeJejCe (Statement of cheque returned

from bank)

3) $eÝCekeÀes (Debtors) :
a) $eÝCekeÀes®es mìsìceWì (Statements of Debtors)
b) $eÝCekeÀes®³ee ye@uevme yeÎue Kee$eer keÀjCes.
c) ng[îeeb®es efJeJejCe

4) iegbleJeCetkeÀ (Investment) :
a) iegbleJeCetkeÀ efJeJejCe (Statement of Investments)
b) iegbleJeCetkeÀer®es Mes[îetue (Schedule of Investments)
c) iebgbleJeCetkeÀer®³ee Kejsoer efJe¬eÀer®es efJeJejCe (Statement of Investment

purchases of sale)
d) efceUeuesu³ee ueeYeebMe Je efceUe³e®ee jeefnuesuee ueeYeebMe efJeJejCe (Statement of

dividend received and receivable)

5) ceeuemeeþs (Inventories) :
a) ceeuemeeþîee®³ee JeieeakeÀjCeemen ³eeoer (List of inventories with

classification)
b) ceeuemeeþîeeb®eer efþkeÀeCes (Location of Inventories)
c) ceeuemeeþîeeb®es cetu³eebkeÀve (Valuation of Inventories)

6) efmLejceeueceÊee (Investment) :
efmLejceeueceÊes®es efJeJejCe HeneCes
a) meg©Jeeleer®eer efMeuuekeÀ (Opening Balance)
b) veJeerve Kejsoer kesÀuesuee ceeue (Additions made)
c) Kejeye Peeuesuee ceeue (Disposal)
d) og©mleer (Repairs)
e) Iemeeje (Depreciation)

7) DeeieeT Ke®e& DeeefCe os³e Ke®e& (Prepaid expenses & outstanding
expenses) :

8) ®eeuet os³elee (Investment) :
a) OevekeÀes efJeJejCe (Statement of Creditor)
b) ì@keÌme HeeJeleer
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9) oerIe&keÀeueerve os³³elee (Investment) :
a) yee@v[ ceeuekeÀe®eer ³eeoer
b) J³eepe efouesu³ee®eer HeeJeleer

10) veHeÀe leesìe He$ekeÀ (Profit & Loss A/c) :
a) Ke®e& kesÀuesue Ke®e&
b) ì@keÌme HesceWì

3.3 Dee@ef[ì®eer mebHetCe& ³eespevee (OVERALL PLAN)

AAS 8 vegmeej efnMesyeleHeemeCeerme Dee@ef[ì®eer mebHetCe& ³eespevee keÀjlees. l³eeceO³es Keeueerue
yeeyeeR®ee meceeJesMe neslees.

Dee@ef[ì®³ee ³eespeveeb®ee efJekeÀeme keÀjleevee Dee@ef[ìjves Keeueerue IeìkeÀeb®ee efJe®eej keÀjeJee.
1) Dee@ef[ì keÀjejebleerue Deìer (Terms of Audit Engagements) : kebÀHeveer keÀe³eoe
1956 HeefjefMe<ì 227 vegmeej Dee@ef[ì®eer J³eeHleer Je keÀe³e& ³eeb®ee meceeJesMe kesÀuesuee Deens. l³eevegmeej
Dee@ef[ì mebHetCe& ³eespevee DeeKeles.

2) DenJeeuee®es mJe©He DeeefCe keÀeueeJeOeer (Nature and timing of reports) :
Dee@ef[ì keÀjejeleerue Deìervegmeej Dee@ef[ìjuee DenJeeue le³eej keÀjeJee ueeielees. l³eevegmeej®e ³eespevee
DeeKeueer peeles. DenJeeuee®ee keÀeueeJeOeer l³ee¢<ìerves cenÊJee®ee Demelees.

3) keÀe³eosMeerjHetle&lee (Legal Requirements) : Dee@ef[ì ³eespeveeb®ee efJekeÀeme keÀjle
Demeleevee keÀener keÀe³eosMeerj Hetle&lee keÀjeJeer ueeieles. p³ee kebÀHeveer®eer keÀe³eosMeerj veeWo Peeuesueer Demeles Je
KeHeuesues Yeeb[Jeue 5 keÀesìerHes#ee peemle Demeles. l³eeb®³eemeeþer mJeleb$e Dee@ef[ì keÀefceìer mLeeHeve
keÀjeJeer ueeieles. l³ee keÀefceìerkeÀ[tve Dee@ef[ì®³ee keÀe³ee®eer J³eeHleer þjJeueer peeles.

4) DeefMeuee®es uesKes OeesjCe DeeefCe l³eele Peeuesues yeoue (Accounting policies of
the client and any changes therein) : mebIeìvee JesieJesieUîee uesKee OeesjCeeletve
keÀesCel³eener He³ee&³eer OeesjCeeb®eer efveJe[ keÀjleele. l³eevegmeej®e Dee@ef[ìjuee Dee@ef[ì keÀjeJes ueeieles. pej
veJeerve OeesjCeeb®ee DeJeuebye kesÀuesue Demeu³eeme l³ee®es Heefj#eCe keÀjeJes ueeieles.

5) Dee@ef[ì®es peeefnj efveJesove DeeefCe veJeerve uesKes (New accounting and audit
pronouncement) : DekeÀebTefìbie mì@[[&vegmeej J³eJemLeeHeve DeeefLe&keÀ He$ekesÀ le³eej keÀjle
Demeleele. l³eeJej®e Dee@ef[ì®es keÀe³e& DeJeuebyetve Demeles. pej mebIeìvesves l³eele keÀener yeoue kesÀues
Demeu³eeme Dee@ef[ìjuee DeeHeu³ee Dee@ef[ì ³eespevesceO³es yeoue keÀjCes DeeJeM³ekeÀ Demeles.

6) Dee@ef[ì®³ee cenÊJee®³ee #es$ee®eer DeesUKe (Identification of significant
audit areas) : DeHeÀjeleHeÀjer®³ee OeeskeÌ³eebcegUs Dee@ef[ì®es keÀe³e&#es$e cenÊJee®es Demeles. Goe.
J³eJemLeeHekeÀebvee keÀefceMeve ns efveJJeue veHeÌ³eeJej efouesues Demesue lej l³eeefþkeÀeCeer Debleie&le leHeemeCeer
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cenÊJee®eer YetefcekeÀe Heej Hee[le Demeles. pej Debleie&le efve³eb$eCe He×le keÀcekegÀJele Demesue lej
Dee@ef[ìjuee l³eeyeeyele efJeMes<e ue#e osCes DeeJeM³ekeÀ Demeles. ³ee meJe& iees<ìer®ee efJe®eej l³eeuee Dee@ef[ì
³eespevee le³eej keÀjeJee ueeielees.

7) DemeCeeN³ee DeìeRJej efJeMes<e ue#e osTve l³ee HetCe& keÀjCes (Conditions requiring
special attentions) : p³ee efþkeÀeCeer efJeMes<e keÀ©ve ®egkeÀe Je ueyee[îee nesleele l³eeJej
Dee@ef[ìjves efJeMes<e ue#e osCes DeeJeM³ekeÀ Deens. Iesleuesues keÀpe& l³ee®³ee Deìer Je Meleea ³eeJej efJeMes<e ue#e
osTve l³ee HetCe& keÀjC³eeJej Yej osCes.

8) efJeMJeemee®eer Hee³ejer (Degree of Reliance) : efnMesye leHeemeefvemeeves uesKeeHe×leer
DeeefCe Debleie&le efve³eb$eCe He×le mebmLee jeyeJeles l³ee®es Heefj#eCe keÀ©ve l³eeceOeerue DemeCeejer
efJeMJeemeen&lee HeneJeer. mel³eeHeve DeeefCe vecegvee cnCetve efveJe[uesu³ee IeìkeÀebyeeyele efnMesye leHeemeefveme ne
meceeOeeveer DemeeJee.

9) efJeefMe<ì Dee@ef[ì #es$eebceO³es Deoueeyeoue (HesÀjHeÀej) keÀjC³eeJej Yej osCes (Rotation
of emphasis on specific audit areas) : mebIeìvesceOeerue keÀener ceesþîee ÒeceeCeeJej
Demeuesues #es$e Goe. efJe¬eÀer, Kejsoer, Heieeje®³ee Meleea, efmLej ceeueceÊee, mìesDej, OevekeÀes, $eÝCekeÀes
Fl³eeoer #es$ee®es Dee@ef[ì keÀjleevee l³eeceO³es yeoue keÀjeJee. l³eeyeÎue®eer ceeefnleer J³eJemLeeHeveeuee osT
ve³es. l³eecegUs DemeCeeN³ee ®egkeÀe DeeefCe DeHeÀjeleHeÀj ue#eele ³esT MekeÀles.

10) efnMesye leHeemeefvemee®ee HegjeJee (Audit Evidence) : mebyebefOele mebmLesves meeoj kesÀuesues
HegjeJes, l³ee®es mJe©He keÀe³e Deens ns Dee@ef[ìjves peeCetve I³eeJes. l³ee®ee GHe³eesie l³eeuee Huesvemeeþer
neslees.

11) Flejebvee Dee@ef[ìceO³es meceeJetve IesCes (Involvement of other in audit) :
pesJne Dee@ef[ìj Dee@ef[ì ³eespevee le³eej keÀjlees l³eecegUs megOeejCee Je efJekeÀeme keÀjle Demelees lesJne
l³eeves Flejebvee cnCepes Debleie&le efnMesye leHeemeefveme, pee@Fvì Dee@ef[ìj, leb%e J³ekeÌleer ³eeb®ee Dee@ef[ì
keÀeceeceO³es meceeJesMe keÀ©ve I³eeJee.

12) keÀce&®eeN³eebvee DeeJeM³ekeÀlee (iejpe) HetCe& keÀjCes (Staffing requirement) :
Dee@ef[ìjuee Dee@ef[ì®es keÀece ³eesi³e JesUsle HetCe& keÀjCes DeeJeM³ekeÀ Demeles. l³eemeeþer l³eeuee Dee@ef[ì
mìeHeÀ vesceeJee ueeielees. Dee@ef[ì®³ee keÀeceemeeþer efkeÀleer keÀce&®eeN³eeb®eer DeeJeM³ekeÀlee Deens les þjJeeJes
ueeieles. l³ee®ee meceeJesMe l³eeuee Dee@ef[ì efve³eespeveele keÀjeJee ueeielees.

Jejerue meJe& IeìkeÀeb®ee efJe®eej Dee@ef[ìjuee mebHetCe& ³eespevee le³eej keÀjleevee efJe®eejele I³eeJes
ueeieleele.
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3.4 efnMesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀce (AUDIT PROGRAMME AAS 8)

3.4.1 DeLe& (Meaning) :
efnMesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀce efnMesye leHeemeCeer®³ee keÀecee®eer megefve³eesefpele ©HejsKee Deens keÀer

p³eele keÀesCeles keÀece keÀesCeer, keÀOeer, kesÀJne Je keÀMee ÒekeÀejs keÀje³e®es ³ee®es ceeie&oMe&ve kesÀuesues Demeles.
efnMesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀce ns keÀce&®eeN³eebveer keÀje³e®³ee efnMesye leHeemeCeer®³ee keÀecee®es HetJe&efve³eespeve nes³e.
³eele keÀece meg© keÀje³e®eer leejerKe, mebHeJeC³ee®eer leejerKe, keÀece keÀjCeeN³ee J³ekeÌleer®es veeJe DeeefCe
leHeemeCeeryeeyele®³ee met®evee efouesu³ee Demeleele. l³eecegUs ³ee keÀecee®eer mebHetCe& peyeeyeoejer mebyebefOele
J³ekeÌleer®eer Demeles. l³eecegUs leHeemeCeer keÀjCeejs keÀce&®eejer keÀeUpeerHetJe&keÀ DeeHeues keÀece keÀjleele. ner meJe&
ceeefnleer efJeefJeOe jkeÀev³eele efouesueer Demeles. pes keÀece keÀce&®eeN³eebves HetCe& kesÀues Demesue l³eemeceesj mener
keÀ©ve leejerKe efueneJeer ueeieles. l³eecegUs efnMesye leHeemeCeer keÀjCeeN³ee keÀce&®eeN³eeJej DeeHeesDeeHe®e
efve³eb$eCe þsJeues peeles.

SKeeÐee efJeefMe<ì mebmLes®es Dee@ef[ì keÀjC³eemeeþer efnMesye leHeemeefvemeeves Je l³ee®³ee
ceoleefvemeebveer keÀje³e®³ee keÀecee®³ee uesKeer ©Hejs<esuee DeLeJee JesUeHe$ekeÀeme `efnMesye leHeemeCeer®ee
keÀe³e&¬eÀce' (Audit programme) Demes cnCeleele.

J³eeK³ee : efnMesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀcee®³ee J³eeK³ee keÀener efJe®eejJebleebveer Heg{erueÒeceeCes efouesu³ee Deensle.
1) Òee. cesie : ’efnMesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀce cnCepes efnMesye leHeemeCeer keÀe³ee&®eer meefJemlej ³eespevee
nes³e. ³eeceO³es DeeefLe&keÀ efJeJejCeeleerue Òel³eskeÀ yeeyeer®es mel³eeHeve keÀjC³eemeeþer GHe³eesieele DeeCee³e®³ee
He×leer®ee Je l³eemeeþer ueeieCeeN³ee JesUs®ee GuuesKe kesÀuesuee Demelees.“

Prof. Meig : “An Audit programme is a detailed plan of the auditing
work to be performed, specifying the procedure to be followed in
verification of each item in the financial statements and giving the
estimated time required.”

2) Òee. nsipe : ’SKeeÐee efJeefMe<ì uesKee Heefj#eCeeceO³es efnMesye leHeemeefvemeeves Je l³ee®³ee
ceoleefvemeeves vescekesÀ keÀesCeles keÀe³e& keÀje³e®es ³ee®eer meefJemlej ceeefnleer osC³eekeÀefjlee le³eej keÀjC³eele
Deeuesueer uesKeer ³eespevee cnCepes uesKee Heefj#eCe keÀe³e&¬eÀce nes³e.“

Prof. Hegs : “An Audit programme is a written scheme of the exact
detail of the work to be done by the auditor and his staff in
connection with a particular audit.”

3.4.2 efnMesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀcee®es IeìkeÀ (Factors) :
efnMesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀce le³eej keÀjleevee Dee@ef[ìjves Keeueerue yeeyeeR®ee efJe®eej keÀjeJee.

(Factors to be consider for preparing Audit Programme)
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1) Debleie&le efve³eb$eCee (Internal Control) : DeefMeuee®³ee J³eJemee³eele pej Debleie&le He×le
JeeHejueer peele Demesue lej l³ee He×leer®es met#ce Hejer#eCe Dee@ef[ìjves keÀjeJes. l³eele Dee{UCeeN³ee
GefCeJee DeeefCe peces®³ee yeepet efJe®eejele IesTve ³ee He×leeRJej efJeMJeeme þsJeeJee.

2) DeefMeuee®³ee J³eJemee³ee®eer keÀe³e& (Client’s Activities) : efnMesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀce
le³eej keÀjle Demeleevee DeefMeuee®³ee J³eJemee³e keÀe³ee&®es mJe©He ue#eele I³eeJes. efnMesye leHeemeCeer
keÀe³e&¬eÀce ne DeefMeuee®ee DemeCeeN³ee iejpee efJe®eejele IesTve®e le³eej kesÀuee peelees. yeBkesÀmeeþer le³eej
keÀjC³eele Deeuesuee Dee@ef[ì Òeesûeece DeeefCe GlHeeove keÀjCeeN³ee GÐeesieemeeþer le³eej keÀjC³eele Deeuesuee
keÀe³e&¬eÀce ³eeceO³es HeÀjkeÀ Demelees. oesIeeb®eer keÀe³e& ner JesieJesieUer Deensle.

3) kesÀuesu³ee Ke®ee&®ee HeÀe³eoe (Cost benefits) : pesJne efnMesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀce le³eej
kesÀuee peelees. lesJne l³eemeeþer nesCeeje Ke®e& Je l³eeHeemetve efceUCeejs HeÀe³eos efJe®eejele Iesleues peeleele.
l³eemeeþer efnMesye leHeemeefveme keÀceerlekeÀceer Ke®ee&ceO³es ne keÀe³e&¬eÀce le³eej keÀjlees.

4) keÀecee®³ee ce³ee&oe (Limitation of the assignment) : efnMesye leHeemeCeer®³ee
keÀe³ee&®eer J³eeHleer®³ee ce³ee&osle®e efnMesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀce DeeKeuee iesuee Heeefnpes. cnCepes®e
keÀe³e&¬eÀceele efnMesye leHeemeCeer keÀe³e& #es$e ³eeb®ee GuuesKe DemeeJee.

5) HegjeJes (Evidence) : efnMesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀceeceO³es keÀe³e&He×leer DeeefCe leb$es ³eeb®ee JeeHej
keÀ©ve HegjeJes ieesUe keÀjeJesle. pes JesieJesieUs HegjeJes Demeleele. l³eeletve ®eebieu³ee HegjeJ³ee®eer efveJe[
Dee@ef[ìjuee keÀjlee Deeueer Heeefnpes.

6) mel³eeHeve (Verification) : ceeueceÊee  Je os³elee ³eeb®³ee mel³eeHevee®ee GÎsMe meHeÀue nesT
MekesÀue DeMee ÒekeÀej®³ee efnMesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀce DemeeJee.

7) ®egkeÀeb®eer MekeÌ³elee (Possibility) : efnMesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀce DeeKeleevee meJe& mebYeeJ³e
®egkeÀeb®³ee MekeÌ³eleeb®ee meceeJesMe keÀe³e&¬eÀceeceO³es kesÀuesuee DemeeJee.

8) mecevJe³e (Co-ordination) : meJe& keÀe³e&He×leerceO³es SkeÀ ÒekeÀej®ee mecevJe³e DemeeJee Je
l³eeÒekeÀejs efnMesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀce DeeKeuee peeJee.

9) meene³³ekeÀ (ceoleefveme) (Assistants) : efnMesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀceele efnMesye leHeemeCeer
keÀjC³eemeeþer efkeÀleer meene³³ekeÀeb®eer DeeJeM³ekeÀlee ueeiesue l³ee®ee GuuesKe efnMesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀceele
kesÀuesuee DemeeJee.

10) Flej efnMesye leHeemeefveme (Other Auditor) : efnMesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀce le³eej keÀjle
Demeleevee efnMesye leHeemeCeermeeþer Debleie&le efnMesye leHeemeefveme, MeeKee efnMesye leHeemeCeerme, leb%e
Fl³eeoeR®ee GuuesKe efnMesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀceele kesÀuessuee DemeeJee.
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3.4.3 efnMesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀceeleerue leHeMeerue (Contents of an Audit
Programme) :

efnMesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀceeleerue leHeMeerue Je Òel³eskeÀ DeefMeuee®ee JesieJesieUe Demelees.
l³ee®eÒeceeCes Òel³eskeÀJe<eea lees JesieUe Demelees. Yeeieeroejer mebmLee DeeefCe kebÀHeveer ³eeb®ee osKeerue leHeMeerue ne
JesieUe Demelees. efnMesye leHeemeCeer®³ee keÀe³e&¬eÀcee®ee leHeMeerue ne J³eJemee³ee®es mJe©HeeJej DeJeuebyetve
Demelees.

efnMesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀceele Heg{erue leHeMeerue Demelees.
1) mebmLes®es veeJe, GÎsMe, mJe©He Je keÀe³ee&®eer J³eeHleer
2) efnMesye leHeemeCeer meg© keÀjC³ee®eer Je mebHeJeC³ee®eer leejerKe
3) peceeKe®ee&®eer He×le Debleie&le efnMesye leHeemeCeer Je Debleie&le efve³eb$eCe ³eeb®eer HeefjCeecekeÀejkeÀlee
4) ceeieerue Je<ee&®es efnMesye DeeefCe efnMesye leHeemeCeer®ee DenJeeue
5) peer HegmlekesÀ leHeemee³e®eer Demeleerue l³eeyeÎue®eer ©Hejs<ee
6) leHeemeCeermeeþer vecegvee cnCetve I³ee³e®es J³eJenej Je l³eeb®eer mebK³ee
7) p³ee keÀeieoHe$eeb®eer leHeemeCeer keÀje³e®eer Deens l³ee®es mJe©He
8) efnMesye leHeemeCeer keÀe³ee&leerue peyeeyeoej J³ekeÌleer®eer veeJe, Heos
9) leejKesefvene³e efnMesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀcee®es JesUeHe$ekeÀ

a) efve³eefcele efnMesye leHeemeCeer
b) HegjeJes leHeemeCeer
c) íeveveer
d) J³eJeneje®es Heefj#eCe
e) DeeefLe&keÀ He$ekeÀeb®es Heefj#eCe
f) ceeieerue Je<ee&®³ee DeekeÀ[sJeejer DeeefCe ®eeuet Je<ee&®³ee DeekeÀ[sJeejer
g) efJeefJeOe ÒeceeCeeb®eer leguevee
h) meYes®³ee FleerJe=Êeeb®eer leHeemeCeer
i) DenJeeue le³eej keÀjCes

3.4.4 efnMesye leHeemeOeer keÀe³e&¬eÀceemeeþer DeeJeM³ekeÀ yeeyeer (Essentials of an Audit
Programme) :
1) ne keÀe³e&¬eÀce uesKeer DemeeJee (It must be in writing)
2) pes keÀece keÀje³e®es Demesue l³ee®eer meefJemlej ceeefnleer ³ee keÀe³e&¬eÀceele efouesueer DemeeJeer. (It must

contain full detail of work to be done)
3) efnMesye leHeemeCeer keÀjCeeN³ee keÀce&®eeN³eebceO³es keÀecee®eer ³eesi³e ÒekeÀejs JeeìCeer kesÀuesueer DemeeJeer.

(There should be a clear cut distribution of work among the
audit staff)

4) ³ee keÀe³e&¬eÀceeÜejs Òel³eskeÀ keÀefve<þ Dee@ef[ìj®³ee peyeeyeoeN³ee efveefM®ele kesÀuesu³ee DemeeJ³eele. (It
should pinpoint the responsibility of the audit staff)
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5) ne keÀe³e&¬eÀce keÀeueye× DemeeJee (It should be time bound programme)
6) ³ee keÀe³e&¬eÀceele HeefjefmLeleervegmeej yeoue keÀjlee Deeuee Heeefnpes. (It should be flexible)
7) ne keÀe³e&¬eÀce mecepeC³eeme meesHee DemeeJee. (It should be simple to understand)

3.4.5 efnMesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀcee®es HeÀe³eos (Advantages of Audit
Programme) :
HeÀe³eos (Advantages) :

1) keÀefve<þ Dee@ef[ìjuee met®evee ossCes.
2) ceoleefvemee®eer efveJe[ keÀjlee ³esles.
3) keÀe³ee&®ee Dee{eJee Ieslee ³eslees.
4) keÀe³e&¬eÀce He×leMeerj jeyeJelee ³eslees.
5) ÒeYeeJeer efve³eb$eCe
6) ceoleefvemeebvee ceeie&oMe&ve
7) HegjeJee
8) keÀe³ee&le SkeÀmebIeHeCee
9) peemle He#ekeÀej

10) keÀe³e&#ecelee Jee{les
11) DenJeeue le³eej keÀjlees
12) keÀe³e&Heefj#eCe
13) peyeeyeoejer efveefM®ele keÀjlee ³esles

1) keÀefve<þ Dee@ef[ìjuee (ceoleveermeebvee) met®evee osCes (Instruction to audit
staff) : efnMesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀceecegUs Dee@ef[ìjuee keÀece keÀjCeeN³ee ceoleefvemeebvee met®evee oslee
³esles.

2) ceoleefvemee®eer efveJe[ keÀjlee ³esles (Selection of Staff) : efnMesye leHeemeCeer
keÀe³e&¬eÀceecegUs efnMesye leHeemeCeer keÀjC³eemeeþer vescekeÀe keÀesCelee ceoleefveme vesceeJee ns efnMesye
leHeemeefvemeeuee menpe mecepeles.

3) keÀe³ee&®ee Dee{eJee Ieslee ³eslees (Overview of work) : ceoleefvemeebveer efkeÀleer keÀece kesÀues
Deens. l³ee SketÀCe keÀe³ee&®ee Deboepe Je Dee{eJee Ieslee ³eslees.

4) keÀe³e&¬eÀce He×leMeerj jeyeJelee ³eslees (Systematic) : efnMesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀce
jeyeJeu³eecegUs efnMesye leHeemeCeer®es keÀece He×leMeerjHeCes Heej Hee[ues peeles. l³eeÒeceeCes keÀecee®eer efveefM®eleer
nesles.
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5) ÒeYeeJeer efve³eb$eCe (Audit Control) : efnMesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀceecegUs cegK³e efnMesye
leHeemeefvemeeuee efnMesye leHeemeCeer keÀe³ee&Jej DeeefCe ceoleefvemeebJej ÒeYeeJeer efve³eb$eCe þsJelee ³esles.

6) ceoleefvemeebvee ceeie&oMe&ve (Guidance) : efnMesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀceecegUs
YeefJe<³ekeÀeUeleerue keÀeceemeeþer l³ee®ee GHe³eesie neslees.

7) HegjeJee (Evidence) : efnMesye leHeemeefvemeeefJejesOeer pej keÀesCeer efve<keÀeUpeerHeCeeyeÎue®ee iegvne
oeKeue kesÀuee lej efnMesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀce ne SkeÀe Glke=À<ì HegjeJee keÀesìe&le meeoj keÀjlee ³eslees.

8) keÀe³ee&le SkeÀmebIeHeCee (Uniformity in work) : ³eecegUs efnMesye leHeemeCeer keÀe³ee&le
SkeÀmebIeHeCee þsJelee ³eslees.

9) peemle He#ekeÀej (More Clients) : efnMesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀceecegUs DeveskeÀ
J³eeJemeeef³ekeÀeb®³ee uesKeeHegmlekeÀeb®³ee efnMesye leHeemeCeer®es keÀe³e& kegÀMeueleeHetJe&keÀ meebYeeUtve efnMesye
leHeemeefvemeeuee meJee¥Jej efve³eb$eCe þsJelee ³esles.

10) keÀe³e&#ecelee Jee{les (Enhances efficiency) : keÀce&®eeN³eebvee efveefM®ele DeeefCe
þjeefJekeÀ keÀece keÀjeJes ueeieles. l³eecegUs les DeefOekeÀ keÀeUpeerHetJe&keÀ Je peemle keÀe³e&#ecelesves l³eeb®es keÀece
keÀjleele.

11) DenJeeue le³eej keÀjlees (Facilititates Reporting) : ³eecegUs efnMesye
leHeemeefvemeeuee ³eesi³e ÒekeÀejs DenJeeue le³eej keÀjlee ³eslees.

12) keÀe³e&Heefj#eCe (Revise of work) : ceoleefvemeebveer efkeÀleer keÀe³e& kesÀues. lemes®e l³eebvee
þjJetve efouesues keÀe³e& Heej Hee[ues efkebÀJee veener ³ee®ee Dee{eJee Ieslee ³eslees Je Peeuesu³ee keÀecee®eer Òeieleer
keÀUt MekeÀles.

13) peyeeyeoejer efveefM®ele keÀjlee ³esles (Fixed Responsibility) : efnMesye leHeemeCeer
kesÀuesu³ee YeeieeJej ceoleefveme mener keÀjleele. l³eecegUs SKeeoer ®etkeÀ efkebÀJee efve<keÀeUpeerHeCeecegUs l³eebvee
peyeeyeoej Oejlee ³esles.

3.4.6 efnMesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀcee®es oes<e (Disadvantages of Audit
Programme) :
leesìs / oes<e

1) ³eebef$ekeÀHeCee
2) jìeU keÀece
3) keÀecee®es ®eerpe nesle veener
4) GCeerJee
5) DeHetCe&lee
6) keÀece®egkeÀejHeCeeme Deemeje
7) meJe& J³eJemee³eebvee GHe³egkeÌle veener
8) DeHetCe& HegjeJes
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1) ³eebef$ekeÀHeCee (Mechanical) : keÀecee®eer Deieesoj®e efJeYeeieCeer kesÀu³eecegUs keÀce&®eeN³eeb®³ee
keÀeceele ³eebef$ekeÀHeCee ³eslees. HeefjCeeceer ceoleefvemeeb®ee Glmeen ceeJeUlees.

2) jìeU keÀece (Rigidity) : keÀece jìeU yeveles Je keÀeceele lees®elees®eHeCee ³eslees.

3) keÀecee®es ®eerpe nesle veener (No adequate reward) : efnMesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀce
le³eej kesÀu³eeveblej l³ee®eer ³eesi³e oKeue Iesleueer iesueer veener lej l³ee®³ee keÀecee®es ®eerpe nesle veener.

4) GCeerJee (Deficiency) : efnMesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀceecegUs meJe& ceoleefveme efnMesye
leHeemeefvemee®es keÀece JesUsle keÀjC³eemeeþer IeeF& keÀjleele. HeefjCeeceer ®eebieu³ee ÒekeÀej®es keÀece nesT
MekeÀle veener. keÀeceele GCeerJee jentve peeleele.

5) DeHetCe&lee (Incomplete) : efnMesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀceeceO³es meJe& cegÐeeb®ee meceeJesMe nesle
veener. l³eecegUs lees DeHetCe& Demelees.

6) keÀece®egkeÀejHeCeeme Deemeje (Shelter to inefficient) : efnMesye leHeemeCeer
keÀe³e&¬eÀceecegUs DekeÀe³e&#ece keÀce&®eeN³eebvee efoueemee efceUlees Je l³eeb®³eeleerue DeeUMeer Je=Êeer Jee{erme
ueeieles.

7) meJe& J³eJemee³eebvee GHe³egkeÌle veener (No applicable to all the Unit) : ueneve
J³eJemee³ee®es J³eJenej keÀceer Demeu³eecegUs l³eebvee efnMesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀce GHe³egkeÌle þjle veener.

8) DeHetCe& HegjeJes (Insufficient Evidence) : efnMesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀceecegUs meJe& HegjeJes
Heeefnues peele veener. HeÀkeÌle keÀece HetCe& keÀjC³ee®ee Òe³elve kesÀuee peelees.

3.4.7 efnMesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀcee®³ee oes<eeJej Ghee³e ³eespevee (Remedies to
Remove the Drawbacks of Audit Programme) :

keÀe³e&¬eÀce le³eej keÀjleevee meJe& ceoleefvemeeb®ee meuuee IesCes.
1) keÀe³e&¬eÀce le³eej keÀjleevee meJe& ceoleefvemeeb®ee meuuee IesCes.
2) MekeÌ³elees oesve keÀe³e&¬eÀce le³eej keÀjeJesle. SkeÀ meJe& mebmLeebmeeþer meceeve DemeJee, lej ogmeje

efJeefMe<ì mebmLeebvee®e JeeHejlee ³esCeeje DemeeJee.
3) ³ee keÀe³e&¬eÀceele JesUesJesUer yeoue keÀ©ve lees DeÐeeJele þsJeeJee.
4) MekeÌ³elees ne keÀe³e&¬eÀce ueJeef®ekeÀ DemeeJee, leebef$ekeÀ efkebÀJee jìeU vemeeJee.
5) efnMesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀce ueJeef®ekeÀ DemeeJee.
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3.5 keÀecekeÀepee®eer He×le (METHODS OF WORK)

efnMesye leHeemeCeer efMemleye× nesC³eemeeþer l³eeuee efnMesye leHeemeCeer keÀjle Demeleevee keÀener
ìHHes Heej Hee[eJes ueeieleele. les ìHHes Heg{erueÒeceeCes meebielee ³esleerue.

1) efve³eefcelelee (Regularity) : efnMesye leHeemeCeer ner melele ®eeuet Demeueer Heeefnpes. efnMesye
leHeemeefvemee®³ee menkeÀe³ee&veer ³esleevee Je peeleevee®³ee veeWoer þsJeu³ee Heeefnpesle.

2) HeefjHetCe&lee (Completeness) : efnMesye leHeemeefvemeeves DeeHeues þjeefJekeÀ keÀece ³eesi³e l³ee
JesUsle HetCe& kesÀues Heeefnpes. MesJeìer MesJeìer leHeemeCeer®³ee keÀeceeuee IeeF& keÀ© ve³es.

3) meceeOeevekeÀejkeÀ HegjeJ³ee®eer keÀeieoHe$es (Adequate Documentation) : meJe&
veeWoer efnMesye leHeemeefvemee®³ee veeWoJenerceO³es keÀjC³eele Deeu³ee Heeefnpesle. mebyebefOele efnMesye leHeemeefvemeeves
veeWo kesÀu³eeveblej veeJe, mener Je leejerKe efueefnCes DeeJeM³ekeÀ Deens.

4) jbieerle Hesefvmeue®ee DeeefCe efJeefMe<ì KegCee keÀjCes (Use of coloured pencil and
different ticks) : efnMesye leHeemeefvemeeves leHeemeCeer keÀjleevee jbieerle Hesefvmeue®ee Je efJeefMe<ì
ÒekeÀej®³ee J³eJenejebmeeþer efJeefMe<ì DeMeer Ketve keÀjCes DeeJeM³ekeÀ Deens. l³eeyeÎue keÀuHevee DeefMeuee®³ee
keÀce&®eeN³eebvee osT ve³es.

5) leHeemeuesueer ÒeceeCekesÀ jÎ keÀjCes (Cancellation of Vouchers examined):
efnMesye leHeemeu³eeveblej leHeemeuesueer ÒeceeCekesÀ mener keÀ©ve leer jÎ keÀjeJeer. pesCeskeÀ©ve leer Hejle
oeKeJeueer peeCeej veener Je leMeeÒekeÀej®³ee efMekeÌkeÀe ÒeceeCekeÀeJej ceejCes DeeJeM³ekeÀ Deens.

6) ieesHeveer³elee (Confidentality) : efnMesye leHeemeefvemee®³ee menkeÀe³ee&veer efnMesye leHeemeCeer
yeeyele ieesHeefve³elee þsJeueer Heeefnpes. DeeHemeele Je yeensj l³eeyeeyele ®e®ee& keÀ© ve³es.

7) Heefj#eCe DeeefCe DenJeeue (Review and Reporting) : efnMesye leHeemeC³eeyeeyele®ee
(keÀecee®ee) DenJeeue menkeÀe³ee&veer DeeHeu³ee cegK³e efnMesye leHeemeefvemeeme JesUesJesUer osCes DeeJeM³ekeÀ
Deens. lemes®e kesÀuesu³ee efnMesye leHeemeCeer®³ee keÀecee®es Heefj#eCe keÀ©ve l³eeyeeyele cegK³e efnMesye
leHeemeefvemeeMeer ®e®ee& keÀjeJeer l³eecegUs l³eebvee ³eesi³e les efveCe&³e IesC³eeme l³ee®ee GHe³eesie neslees.

3.6 efnMesye leHeemeCeer meg© keÀjC³eeHetJeea DeefMeueeuee I³eeJee ueeieCeeN³ee met®evee
(INSTRUCTIONS BEFORE COMMENCING WORK)

efnMesye leHeemeCeer meg© nesC³eeHetJeea Dee@ef[ìj DeefMeueeme Keeueerue ceeefnleer le³eej keÀ©ve
þsJeeJeer.
1) meJe& ÒekeÀej®es jefpemìj Goe. jesKe HegmlekeÀ (Cash Book), yeBkeÀ yegkeÀ, efJe¬eÀer jefpemìj,

Kejsoer jefpemìj, ÒeceeCekeÀeb®eer HeÀeF&ue F.
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2) meJe&& ÒekeÀej®eer Keeleer veeWoer keÀ©ve yesjerpe keÀ©ve Je ye@uevme keÀe{tve þsJeeJeerle.
3) lesjerpe He$ekeÀeb®eer (Trial Balance) yesjerpe keÀ©ve þsJeeJeer.
4) DeeefLe&keÀ He$ekesÀ Devegmeg®eer menerle le³eej þsJeeJeer.
5) efmLej mebHeÊeer®es efJeJejCe (Schedule of fixed Assets)
6) iegbleJeCetkeÀer®es efJeJejCe (Statement of Investment)
7) ®eue mebHeÊeer®es efJeJejCe (Schedule of Current Assets)
8) OevekeÀes®es uesKes (Creditors A/c)
9) $eÝCekeÀes®es uesKes (Debtors A/c)
10) ceeuemeeþe efJeJejCe He$ekeÀ
11) efouesueer keÀpe& Je Deûeerce (DeeieeT) (Schedule of Loans and Advances)
12) leejCe efkebÀJee nceer efceUeueer Demeu³eeme (Security or Guarantee if Received)

leejCeHe$e
13) J³eepe efceUeu³ee®es efkebÀJee efceUCeej Demeu³ee®es He$e
14) HetJe&oÊe / DeoÊe / Ke®e& DeeefCe HetJe&ÒeeHle efkebÀJee (Prepaid) GlHeVee®es mJeleb$e Keeles
15) Iesleuesues keÀpe& (Loans taken or borrowing)
16) ®eueos³eleeb®es efJeJejCe (Statement of Current Liabilities)
17) YeeieYeeb[Jeuee®eer Devegmeg®eer (Schedule of share Capital)
18) veHeÀe-leesìe Keeles (meJe& Ke®e& Je GlHeVeemeefnle) (Profit and Loss Account

including all expenses and income)
19) keÀj He$ekeÀ (Statement of Tax)
20) yeBkeÀ efceUJeCeer He$ekeÀ (Bank Reconciliation Statement)
21) efJeefJeOe ÒekeÀej®eer keÀeieoHe$es Goe. (Various Documents vig)

a) vesceCetkeÀer®es He$e (Letter of Appointment)
b) kebÀHeveer Demeu³eeme IeìveeHe$ekeÀ (M/A in the case of Co.)
c) kebÀHeveer®eer efve³eceeJeueer (A/A)
d) Yeeieeroejer mebmLee Demeu³eeme Yeeieeroejer®ee keÀjej (Partnership deed in the

case of partners lip)
e) mebIeìvee lekeÌlee (Organisation Chart)
f) meb®eeuekeÀeb®eer ³eeoer, DeefOekeÀejer Jeiee&®eer ³eeoer, Yeeieeroej p³eebvee ÒeceeCekesÀ cebpetj kesÀuesueer

Deensle.
g) keÀe³ee&ue³es, MeeKee, ³eeb®es HeÊes
h) Debleie&le efnMesye leHeemeefvemee®ee DenJeeue (Internal Auditors Report)
i) Jeeef<e&keÀ DenJeeue (Annual Report)
j) meYes®es FefleJe=Êe (Minute Book)
k) menkeÀejer mebmLee Demeu³eeme l³eeyeeyele®es keÀe³eosHegmlekeÀ
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l) F. keÀeieoHe$es efnMesye leHeemeCeer meg© nesC³eeHetJeea le³eej þsJeCes DeeJeM³ekeÀ Deens. (will in
the case of trusts) F. keÀeieoHe$es efnMesye leHeemeCeer meg© nesC³eeHetJeea le³eej þsJeCes
DeeJeM³ekeÀ Deens.

SkebÀoefjle efnMesye leHeemeCeer®ee ceeie& (He×le) (Overall Audit Approach):
mebHetCe& efnMesye leHeemeCeer®ee keÀe³e&¬eÀce le³eej keÀjleevee Keeueerue iees<ìeR®ee efJe®eej keÀjeJee.

1) vesceCetkeÀermebyebOeer®³ee lejletoer
2) kebÀHeveer efnMesye leHeemeCeermee®eer keÀle&J³es
3) DenJeeue osC³ee®es mJe©He DeeefCe JesU
4) DeefMeueeves JeeHejuesueer uesKee leÊJes Goe. efMeuuekeÀ ceeuee®es cetu³eebkeÀve, Iemeeje He×le.
5) Dee³e.meer.Sme.Dee³e. ves efnMesye leHeemeCeer mebyebefOele þjJeuesueer ceevekesÀ
6) efnMesye leHeemeCeer cenÊJee®ee Yeeie DeesUKeCes.
7) ®egkeÀe DeeefCe DeHeÀjeleHeÀj ³eeyeeyele Kee$eer keÀjCes Je l³eekeÀ[s peemle ue#e osCes.
8) uesKee He×le DeeefCe Debleie&le efve³eb$eCe He×leerceOeerue HeefjCeecekeÀejkeÀlee
9) efnMesye leHeemeCeer keÀjerle Demeleevee HegjeJes efceUJeC³ee®eer He×le Je l³ee®es mJe©He
10) Debleie&le efnMesye leHeemeefvemee®es keÀece l³eeyeeyele l³ee®eer YetefcekeÀe, menYeeie
11) MeeKee efnMesye leHeemeefvemee®ee menYeeie l³ee®es keÀe³ex
12) Dee@ef[ìceOeerue leb%ee®ee menYeeie
13) efnMesye leHeemeefvemee®³ee menkeÀe³ee&®eer DeeJeM³ekeÀlee DeeefCe l³ee®es menkeÀe³e&

3.7 efnMesye leHeemeCeer keÀeieoHe$es (AUDIT WORKING)

efnMesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀcee®eer DebceueyepeeJeCeer keÀjerle Demeleevee mebmLes®³ee efnMesyeele p³ee
GefCeJee, ®egkeÀe Dee{Utve Deeu³ee Demeleerue l³ee p³ee keÀeieoHe$eeJej efuentve þsJeu³ee peeleele efkebÀJee
keÀener yeeyeleerle mebyebefOeleeb®es peeye Iesleues peeleele Je les efuentve þsJeues peeleele. l³ee meJe& keÀeieoHe$eebvee
efnMeesye leHeemeCeer keÀeieoHe$es cnCetve DeesUKeues peeles. ³ee keÀeieoHe$eebceO³es cenÊJee®eer efveJesoves, ceeefnleer
DeeefCe efnMesye HegmlekeÀebyeeyele®eer meefJemlej ceeefnleer efouesueer Demeles.

efnMesye leHeemeCeer keÀeieoHe$eebceO³es Heg{erue ceeefnleer®ee meceeJesMe neslees.
1) efnMesye leHeemeCeer keÀje³e®³ee mebmLes®es le³eej kesÀuesues lesjerpe He$ekeÀ (Trial Balance)
2) meJe& ÒekeÀej®³ee met®eer Goe. efmLej ceeueceÊee, $eÝCekeÀes, OevekeÀes Je veHeÀe-leesìe DeeefCe

leeUsyeboeleerue Flej ceeefnleer
3) efnMeesyeleHeemeefveme Je $e³emLeebceOeerue He$eJ³eJenej Goe. Yeeie efJecesoej, efJecee, kebÀHev³ee, yeBkeÀe,

$eÝCekeÀes, OevekeÀes DeeoeRMeer kesÀuesuee He$eJ³eJenej.
4) ceeuemeeþîee®es cetu³eebkeÀve p³ee He×leerves kesÀues l³ee He×leer®eer ceeefnleer
5) ceeuemeeþîee®es cetu³eebkeÀveeyeeyele J³eJemLeeHeveekeÀ[tve efceUeuesues ÒeceeCeHe$e
6) yeBkesÀ®es cesUHe$ekeÀ (Bank Reconciliation)
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7) le[pees[er®³ee veeWoer (Adjustment Entries)
8) mLeeJej ceeueceÊesJej DeekeÀejuesuee Iemeeje
9) FefleJe=Êeeleerue leHeMeerue
10) iegbleJeCetkeÀeryeeyele®ee leHeMeerue
11) efnMesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀce
12) mebYeeJ³e os³elee Je yeBkesÀ®eer efveJesoves
13) efouesu³ee Je Deos³e osC³eeyeeyele J³eJemLeeHevee®es ÒeceeCeHe$e
14) jesKe jkeÀces®es mel³eeHeve
15) Flej ÒekeÀej®eer keÀeieoHe$es

efnMesye leHeemeCeer keÀeieoHe$eeb®es cenÊJe / HeÀe³eos (Importance of Audit working
paper or Advantages of Audit working paper):
1) ³eecegUs efnMesye leHeemeefvemeeuee l³ee®³ee ceoleefvemee®³ee keÀe³e&efve<þles®eer ceeefnleer mecepet MekeÀles.
2) ³ee keÀeieoHe$eeb®ee efnMesye leHeemeCeer DenJeeue le³eej keÀjC³eemeeþer uesKee Hejer#ekeÀeme KetHe®e

GHe³eesie neslees.
3) pej efnMesye leHeemeCeer®ee mesJekeÀJeie& yeouee³e®ee Demesue lej keÀeieoHe$eeb®ee KetHe®e GHe³eesie neslees.
4) ³eecegUs ceoleefvemeebvee ÒeefMe#eCe efceUles.
5) ³eeJe©ve Heg{erue Je<ee&®³ee efnMesye leHeemeCeer keÀe³ee&®es efve³eespeve keÀjlee ³esles.
6) ³eeJe©ve efnMesye leHeemeefvemeeuee mebmLesle JeeHejC³eele Deeuesu³ee Debleie&le efve³eb$eCe He×leer®³ee

GefCeJee ue#eele ³esleele.
7) ³eecegUs efve<keÀeUpeerHeCee yeÎue®³ee iegvnîeeletve efnMesye leHeemeefveme mJele:®eer megìkeÀe keÀ© MekeÀlees.
8) ³eeJe©ve Deeou³ee efoJeMeer®³ee GefCeJee efnMesye leHeemeefvemeeuee menpe meeHe[leele.
9) ³eeÜejs efnMesye leHeemeCeer keÀe³ee&Jej efve³eb$eCe þsJelee ³esles.
10) efnMesye leHeemeCeer keÀeieoHe$es uesKee Hejer#ekeÀeb®eer SkeÀ ÒekeÀejs ceeueceÊee®e Demeles.
efnMesye leHeemeCeer keÀeieoHe$es le³eej keÀjleevee efJe®eejele I³eeJe³ee®es IeìkeÀ DeeefCe DebleYet&le
iees<ìer (Factors Determining form & contents of Audit Working
Papers) :

efnMesye leHeemeCeer®eer ³eespevee efnMesye leHeemeCeer keÀeieoHe$eebceO³es veeWoJeueer peeles. l³eeceO³es
mJe©He, JesU, J³eeHleer, DeeefCe HegjeJ³eemebyebOeer®es cele l³eeceO³es J³ekeÌle kesÀuesues Demeles.

efnMesye leHeemeCeer keÀeieoHe$es le³eej keÀjleevee Keeueerue DebleYe&tle iees<ìer®ee l³eeceO³es meceeJesMe
kesÀuesuee Demelees.
1) efnMesye leHeemeCeer®es mJe©He
2) efnMesye leHeemeCeer DenJeeuee®es HeÀe@ce&me
3) DeefMeuee®³ee J³eJemee³ee®es mJe©He
4) Debleie&le efve³eb$eCee®eer efJeMJeemeen&lee Je DeefMeuee®³ee veeWoer®es mJe©He DeeefCe Deìer
5) efnMesye leHeemeefvemee®³ee meene³³ekeÀeb®es keÀe³ex, He³e&Jes#eCe meb®eueve F.
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efnMesye leHeemeCeer®³ee keÀeieoHe$eebceO³es DebleYet&le DemeCeeN³ee iees<ìer (Contents of
working Paper) :

efnMesye leHeemeCeer keÀeieoHe$eebceO³es efJeefJeOe ÒekeÀej®eer ceeefnleer Demeles.
1) cetueYetle keÀe³eosMeerj keÀeieoHe$eeb®ee meceeJesMe neslees. Goe. IeìveeHe$ekeÀ, efve³eceeJeueer, Yeeieeroejer

keÀjej, efJeMJemle keÀjej F.
2) leeUsyebo Je veHeÀe-leesìe He$ekeÀ
3) efmLej mebHeÊeer Je IemeeN³ee®eer efJeJejCe He$ekesÀ
4) iegbleJeCetkeÀ Je cegoleer pecesMeer efJeJejCe He$ekesÀ
5) leejCeeJej leejCeeefMeJee³e Iesleuesues keÀpe&
6) yeBkeÀ efceUJeCeer He$ekeÀ
7) Debeflece ceeuemeeþe Je l³eeb®³ee cetu³eebkeÀvee®es ÒeceeCeHe$ekeÀ
8) GÓJeuesu³ee MebkeÀe Je l³eeyeÎue efceUeuesues mHe<ìerkeÀjCe
9) Debeflece uesK³eeb®³ee Òeleer
10) meYes®es FefleJe=Êe
11) mebYeeJ³e os³³elee Je l³eemebyebOeer®eer ÒeceeCeHe$es

efnMesye leHeemeCeer keÀeieoHe$ee®es cenÊJe (Objectives of Working Paper) :
1) He#ekeÀejeves DeJeuebyeuesueer uesKeekeÀcee&®eer leÊJes Je ÒeceeCe yeIeCes
2) leHeemeCeer kesÀu³ee®ee HegjeJee þsJeCes
3) efnMesye leHeemeCeer®es efkeÀleer keÀece kesÀues Deens ³ee®eer ceeefnleer þsJeCes
4) keÀe³e& keÀmes kesÀues ³eeyeÎue mJele:®es meceeOeeve keÀjCes
5) DenJeeue le³eej keÀjCes
6) Debleie&le efve³eb$eCe ÒeCeeueer®³ee GefCeJee oeKeJeCes
efnMesye leHeemeCeer keÀeieoHe$ee®es cenÊJe (Importance of Working Paper) :
1) uesK³eebvee Debeflece mJe©He osC³eemeeþer ner keÀeieoHe$es GHe³egkeÌle þjleele.
2) Debeflece DenJeeue le³eej keÀjC³eemeeþer ³ee keÀeieoHe$eeb®ee GHe³eesie neslees.
3) ceoleefvemeebveer kesÀuesu³ee keÀecee®ee Dee{eJee Ieslee ³eslees.
4) pegves ceoleveerme yeoueu³eeme l³ee®ee GHe³eesie veJeerve ceoleefvemeebmeeþer neslees.
5) ceoleveermeeb®eer keÀe³e&#ecelee Je keÀe³e&kegÀMeuelee leHeemelee ³esles
6) ceoleveermeebvee ÒeefMe#eCe megefJeOee ÒeeHle nesles.
7) keÀeieoHe$es Heg{erue Je<ee&keÀefjlee ceeie&oMe&keÀeb®eer YetefcekeÀe Heej Hee[leele
8) keÀesìe&le HegjeJee cnCetve ner keÀeieoHe$es meeoj kesÀueer peeleele.
9) kesÀuesu³ee keÀeceeb®eer mebHetCe& ceeefnleer ÒeeHle nesles.
10) Debleie&le efve³eb$eCe He×leer®³ee GefCeJee MeesOelee ³esleele.
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efnMesye leHeemeOeer keÀeieoHe$eeb®es cegK³e keÀe³ex (Main Functions of the Audit
Working Papers) :
1) ³eespevee keÀjleevee GHe³egkeÌle DeeefCe efnMessye leHeemeCeer®es keÀece efkeÀleer HetCe& Peeues ns mecepeles.
2) efnMesye leHeemeCeer keÀecee®es Heefj#eCe Je He³e&Jes#eCeeme GHe³egkeÌle
3) efnMesye leHeemeCeer keÀecee®ee SkeÀ HegjeJee cnCetve meeoj keÀjCes
4) efnMesye leHeemeCeer Peeu³ee®³ee veeWoer keÀjCes.
5) efnMesye leHeemeCeer keÀecee®es JesUeHe$ekeÀ
6) efceUeuesu³ee HegjeJ³eeletve DeeHeues cele ceeb[lee ³esles.
7) efnMesye leHeemeCeer keÀeieoHe$eeb®es ÒeceeCeerkeÀjCe keÀjCes efnMesye leHeemeCeer®es keÀece DeefOekeÀ keÀe³e&#ece

keÀjCes.
8) keÀecee®es DeefOekeÀej Òeoeve keÀjCes Je efnMesye leHeemeCeer keÀeceeleerue opee& megOeejCes
9) efnMesye leHeemeCeer®³ee keÀe³e&JesUeHe$ekeÀe®es meene³³ekeÀebvee ceeie&oMe&ve keÀjCes
10) efnMesye leHeemeCeer®³ee meene³³ekeÀeb®eer peyeeyeoejer efveefM®ele keÀjCes.
11) efnMesye leHeemeefvemee®³ee efve<keÀeUpeerHeCee yeÎue keÀesìe&le oeJee oeKeue kesÀuee Demeu³eeme HegjeJee

cnCetve meeoj keÀjCes.

3.8 efnMesye leHeemeCeer keÀeieoHe$eeb®es HeÀe³eefuebie (FILING OF WORKING
PAPERS)

meJe& ÒekeÀej®eer efnMesye leHeemeCeer keÀeieoHe$es Hee®e les one Je<ee&He³e¥le peleve keÀ©ve þsJeeJeer
ueeieleele. keÀejCe ner keÀeieoHe$es efnMesye leHeemeefvemee®³ee Je DeefMeuee®³ee ¢<ìerves cenÊJee®eer Demeleele.
cnCetve l³eeb®es J³eJeefmLele HeÀe³eefuebie nesCes Del³eble DeeJeM³ekeÀ Deens. ns HeÀe³eefuebie oesve ÒekeÀejs kesÀues
peeles.

1) leelHegjleer efkebÀJee ®eeuet Je<ee&®eer HeÀeF&ue (Current File)
2) keÀe³ece mJe©Heer HeÀeF&ue (Permanet File)

1) leelHegjleer efkebÀJee ®eeuet Je<ee&®eer HeÀeF&ue (Current File)  : ®eeuet DeeefLe&keÀ Je<ee&®es efnMesye
leHeemeCeer keÀeieoHe$es p³ee HeÀeF&ueceO³es ueeJeC³eele ³esleele. l³ee HeÀeF&ueuee leelHegjleer efkebÀJee ®eeuet Je<ee&®eer
HeÀeF&ue Demes cnCeleele. ³eeceO³es Keeueerue keÀeieoHe$es Je omleSsJepeeb®ee meceeJesMe neslees.
1) meJe& uesK³eeb®eer Òele (A Copy of Account)
2) efnMesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀce (Audit Programme)
3) efnMesye leHeemeCeermeeþer DeJeuebyeuesu³ee ®ee®eC³ee (Details of Audit tests performed)
4) meb®eeuekeÀ Je YeeieOeejkeÀeb®³ee meYes®es FefleJe=Êe (Extract of minutes of meeting of

directors & shareholders)
5) efnMesye leHeemeCeer keÀjleevee efvecee&Ce Peeuesu³ee MebkeÀe (Queries raised during the

course of audit)
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6) efvecee&Ce Peeuesu³ee MebkeÀeJej DeefOekeÀeN³eebveer efouesueer GÊejs (Official comments on the
queries raised)

7) efJeefJeOe KeelesoejebkeÀ[tve efceUeuesues nceer He$e (Confirmation letters confirming
accounts)

8) ceeuemeeþîee®es cetu³eebkeÀve ÒeceeCeHe$e (Certificate for valuation of stock)
9) njJeuesu³ee (ieneU) Peeuesu³ee ÒeceeCekeÀeb®eer ³eeoer (A statement of Missing

Voucher)
10) yeBkeÀ cesUHe$ekeÀ (Bank Reconciliation Statement)
11) keÀj, ueeYeebMe, ûe@®³egìer, yeesveme Fl³eeoer®eer ÒeceeCeHe$es (Statement of tax, bonus,

gratuity etc.)

2) keÀe³ece mJe©Heer HeÀeF&ue (Permanet File) : J³eJemee³e mebmLes®³ee meeceev³e ceeefnleer®eer
keÀeieoHe$es keÀer peer Je<ee&vegJe<ex GHe³eesieele ³esT MekeÀleele. DeMee ÒekeÀej®eer keÀeieoHe$es p³ee HeÀeF&ueceO³es
þsJeueer peeleele. l³eeme keÀe³ece efkebÀJee vesnceermeeþer HeÀeF&ue Demes cnCeleele. ³ee HeÀeF&ueceO³es Keeueerue
keÀeieoHe$eeb®ee meceeJesMe neslees.
1) kebÀHeveer®³ee IeìveeHe$ekeÀe®eer ÒeceeefCele kesÀuesueer Òele (A certified copy of the

Memorandum of Association)
2) efve³eceeJeueer®eer ÒeceeefCele kesÀuesueer Òele (A certified copy of the Article

Association)
3) Yeeieeroejer keÀjej Je efJeMJemle keÀjeje®³ee Òeleer (A copy of partnership deed and

Trust deed)
4) keÀe³eosMeerj lejlegoer®³ee Òeleer (A copy of legal regulation)
5) kebÀHeveer®³ee J³eJemee³e mJe©Hee®es efìHeve Demeuesueer Òele (A note on the nature of

business carried on)
6) kebÀHeveer®³ee efJeefJeOe keÀe³ee&ue³ee®es Je He@ÀkeÌìjer®es efþkeÀeCe DeeefCe HeÊee (A note on location

of Various officiers and factories)
7) efnMesye leHeemeCeer mebyebOeerle DeefMeuee®³ee met®evee Demeuesues keÀeieoHe$e (Client’s letter

containing specific instructions regarding the audit work)
8) efnMesye uesKee HegmlekeÀeb®eer ³eeoer (A list of book of accounts)
9) kebÀHeveer®³ee meb®eeuekeÀeb®eer ceeefnleer (A list of directors)
10) mebIeìve lekeÌl³ee®eer Òele (A Copy of the organisation chart)
11) mebmLes®³ee DeefOekeÀeN³eeb®eer veeJes l³eeb®³ee keÀe³ee&®es mJe©He (A list of officers with the

nature of work done by them)
12) meg$eOeej kebÀHeveer Je leer®eer GHekebÀHeveer Fl³eeoer efJe<e³ekeÀ meJe& ceeefnleer (Detail of holding

company / Subsidiary Company)
13) Debleie&le efve³eb$eCe He×leer®eer Lees[keÌ³eele ceeefnleer (A brief note on the system of

internal control)
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14) ceeuemeeþe cetu³eebkeÀve, DeOe&Jeì keÀ®®ee ceeue DeeefCe IemeeN³eeefJe<e³eer®³ee He×leer (A
statement of basis of stock valuation, work in progress and
depreciation)

keÀe³ece mJe©Heer HeÀeF&ue®es HeÀe³eos (Advantages of a Permanet File) :
keÀe³ece mJe©Heer HeÀeF&ue®es Keeueerue HeÀe³eos efceUleele.

1) cenÊJee®eer meJe& ceeefnleer SkeÀe®e HeÀeF&ueceO³es GHeueyOe nesles.
2) keÀe³ece mJe©Heer HeÀeF&ue neleeUC³eeme megueYe
3) ceeieerue Je<ee&®³ee HeÀeF&uecegUs efnMesye leHeemeCeer®ee keÀe³e&¬eÀce DeeKeC³eeme GHe³egkeÌle
4) veJeerve Ieìveeb®³ee meboYee&meeþer keÀe³ece mJe©Heer HeÀeF&ue GHe³egkeÌle þjles.
5) uesKes HetCe& keÀjC³eemeeþer GHe³egkeÌle.
6) DeefMeuee®³ee meJe& keÀecee®es Heefj#eCe keÀjC³eemeeþer efnMesye leHeemeefvemeeme GHe³egkeÌle

efnMesye leHeemeCeer keÀeieoHe$eeb®eer ceeuekeÀer nkeÌkeÀ (Ownership of Working
Paper):

efnMesye leHeemeCeer keÀeieoHe$eele Demeuesueer ceeefnleer ieesHeveer³e mJe©Hee®eer Demeles. leer
He#ekeÀeje®³ee uesKeeHegmlekeÀeletve pecee kesÀuesueer Demeles. efle®ee GHe³eesie He#ekeÀeje®³ee (DeefMeuee®³ee)
HejJeeveieerefMeJee³e keÀjlee ³esle veener.

®eeì&[& DekeÀeTbìbì keÀe³eoe 1946 vegmeej pej efnMesye leHeemeefvemeeves DeMeer ceeefnleer GIe[
kesÀueer DeLeJee He#ekeÀeje®³ee DevegceleerefMeJee³e oeKeJeueer DeeefCe efle®ee og©He³eesie kesÀuee lej ³ee efmLeleerle
ns efme× Peeu³eeme efnMesye leHeemeefvemeeme oes<eer mecepeues peeF&ue.

Demee efmLeleerle ÒeMve efvecee&Ce neslees keÀer, efnMesye leHeemeCeer keÀeieoHe$eebJej ceeuekeÀer kegÀCee®eer?
efnMesye leHeemeefvemee®eer keÀer He#ekeÀeje®eer. SkeÀe celeevegmeej ³ee mebHetCe& omleSsJepeebJej DeefOekeÀeje®eer
ceeuekeÀer Demeles. keÀejCe lees l³ee®es keÀle&J³e Heej Hee[C³eemeeþer DeMeer keÀeieoHe$es le³eej keÀjle Demelees.
ogmeN³ee celeevegmeej ³ee meJe& keÀeieoHe$eebJej He#ekeÀejeb®eer ceeuekeÀer Demeles. keÀejCe leer meJe& l³ee®³ee
uesKeeHegmlekeÀeletve le³eej kesÀuesueer Demeles. leer le³eej keÀjle Demeleevee Dee@ef[ìj He#ekeÀejeb®eer
$eÝCeHe$eOeejkeÀeb®eer DeLeJee OevekeÀes DeeefCe $eÝCekeÀes®eer ®eewkeÀMeer keÀ©ve l³ee®³ee DeeOeejeJej leer le³eej
keÀjle Demelees. l³ee®es ns keÀe³e& SKeeÐee SpebìÒeceeCes ®eeueles cnCetve l³ee®³eeJej cetU ceeuekeÀer
He#ekeÀeje®eer®e Demeles. Hejblet keÀesìe&®³ee efveCe&³eevegmeej keÀeieoHe$eeb®ee ceeuekeÀ ne Dee@ef[ìj Demelees.

efnMesye leHeemeCeer keÀeieoHe$eeb®es peleve keÀjCes (mebj#eCe keÀjCes) (Custody of Audit
Working Paper) :

efnMesye leHeemeCeer®eer keÀeieoHe$es p³ee®³ee leey³eele Demeleerue l³ee®³eekeÀ[s l³ee®³ee mebj#eCee®eer
peyeeyeoejer Demeles. keÀesCel³eener HeefjefmLeleerle leer le=leer³e He#eeuee oeKeJelee keÀecee ve³es. Hejbleg pej
He#ekeÀejeves Devegceleer efoueer Demesue lej l³ee®ee JeeHej kesÀuee peeT MekeÀlees.

Dee@ef[ìjves DeeHeuee DenJeeue le³eej keÀ©ve Hee®e les one Je<ee&He³e¥le DeLeJee l³eeHes#eener peemle
keÀeueeJeOeerHe³e¥le megjef#ele þsJeueer iesueer Heeefnpes.
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keÀeieoHe$eebJej efnMesye leHeemeefvemee®ee keÀe³eosMeerj nkeÌkeÀ (Auditor’s Lien on
Working Papers) :

Fefvmìîetì Dee@HeÀ ®eeì&[& DekeÀeTbìme Dee@HeÀ Fbef[³ee®³ee SAP3 vegmeej efnMesye leHeemeCeer®eer
keÀeieoHe$es ner efnMesye leHeemeefvemee®eer ceeueceÊee Demeles. keÀe³eosMeerj nkeÌkeÀ ne l³ee®ee®e Demelees. Hejbleg
l³eeves l³ee®ee iewjJeeHej keÀ© ve³es DeMeer keÀeieoHe$es l³eeves DeeHeu³ee keÀe³ee&ue³eele peHetve þsJeeJeerle.

DeefMeuee®³ee HegmlekeÀeJej efnMesye leHeemeefvemee®ee keÀe³eosMeerj nkeÌkeÀ (Auditor’s Lien
on Client’s Book) :

Demee ÒeMve efvecee&Ce neslees efkeÀ DeefMeuee®³ee HegmlekeÀebJej Je keÀeieoHe$eebJej, HegjeJ³eebJej
keÀe³eosMeerj nkeÌkeÀ ne efnMesye leHeemeefvemee®ee Demelees. keÀejCe l³ee®es keÀle&J³e Heej Hee[C³eemeeþer DeMeer
keÀeieoHe$es le³eej keÀjle Demelees.

3.9 efnMesye leHeemeCeer veeWoJener (AUDIT NOTE BOOK)

efnMesye leHeemeCeer veeWoJener DeMee ÒekeÀej®eer Jener Demeles keÀer, efpe®³eeceO³es efnMesye leHeemeCeer®es
keÀece meg© Peeu³eeveblej Deeuesues DevegYeJe, efnMesye leHeemeeleerue GefCeJee ®egkeÀe Je DeHeÀjeleHeÀj
Deeoeryeeyele®eer ceeefnleer efnMesye leHeemeefveme efuentve þsJelees. efnMesye leHeemeefvemee®³ee keÀe³ee&®ee lees SkeÀ
DeefJeYeep³e Yeeie Demelees. YeefJe<³ekeÀeUele pej keÀener De[®eCeer efvecee&Ce Peeu³ee lej ³ee veesboJener®ee
meboYe& DeeefCe HegjeJee cnCetve JeeHej keÀjlee ³eslees. Lees[keÌ³eele efnMesye leHeemeCeer keÀeceele Dee{UCeeN³ee
GefCeJee, efnMesyeeleerue ®egkeÀe, efnMesye efJe<e³ekeÀ He$eJ³eJenej, l³eeuee osC³eele Deeuesueer mHe<ìerkeÀjCes Je
GÊejs p³ee veeWoJenerle efueefnuesueer Demeleele l³ee Jeneruee efnMesye leHeemeCeer veeWoJener (Audit Note
Book) Demes cnCeleele.

efnMesye leHeemeCeer veeWoJenerleerue leHeMeerue (Contents of Audit Note Book) :

efnMesye leHeemeCeer veeWoJenerle Heg{erue cenÊJee®es cegÎs veeWoJeues peeleele.

De) mebmLes®eer meJe&meeOeejCe ceeefnleer (General Information) :

1) mebmLes®³ee J³eJemee³eemebyebOeer ceeefnleer
2) J³eJemee³ee®eer leebef$ekeÀ ceeefnleer
3) IeìveeHe$ekeÀ, efve³eceeJeueer, ceeefnleerHe$ekeÀ, FefleJe=Êeeble HegmlekeÀ Je Yeeieeroejer®³ee keÀjejeleerue

cenÊJee®es cegÎs
4) peyeeyeoej DeefOekeÀeN³eeb®eer veeJes, cegÎs Je l³eeb®eer keÀeces
5) Iemeeje, yegef[le keÀpe&, keÀefceMeve®es oj þjJeCeeN³ee DeefOekeÀeN³eeb®eer veeJes, l³eemebyebOeer®es þjeJe
6) peceeKe®ee&®³ee He×leer®eer Debleie&le efve³eb$eCe He×leer®eer ceeefnleer
7) Debleie&le leHeemeCeer He×leer®eer ceeefnleer Je l³eele meg®eJee³e®³ee megOeejCee
8) Òeceb[Ue®³ee DeeefLe&keÀ HeefjefmLeleerJej HeefjCeece keÀjCeeN³ee OeesjCee®eer ceeefnleer
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ye) efJeMes<e cenÊJee®eer ceeefnleer :
1) ®egkeÀe Je DeHeÀjeleHeÀj
2) ieneU, HeeJel³ee, omleSsJepe Je keÀeieoHe$es
3) efnMesye leHeemeCeer®ee keÀe³e&¬eÀce
4) ®e®ee& keÀje³e®es cegÎs
5) efnMesye leHeemeCeer®³ee DenJeeueele meceeefJe<ì keÀje³e®es cegÎs
6) Heg{erue meboYee&meeþer ceeefnleer Je DeekeÀ[sJeejer
7) Dee#esHeebJejerue mHe<ìerkeÀjCes
8) efnMesye leHeemeCeer meg© kesÀu³ee®eer Je HetCe& kesÀu³ee®eer leejerKe
9) efnMesye leHeemeCeer keÀecee®eer Òeieleer
10) cenÊJee®³ee Keel³eeb®ee yeekeÌ³ee

efnMesye leHeemeCeer veeWoJener cenÊJe / HeÀe³eos (Importance of Audit Note Book) :

1) efnMesye leHeemeCeer veeWoJenercegUs HeefjHetCe& Je De®etkeÀ efnMesye leHeemeCeer keÀjC³eele ceole nesles.

2) meJe& cegÐeeb®ee efnMesye leHeemeCeer DenJeeueele meceeJesMe keÀjC³eele Deeuee Je keÀesCeleerner cenÊJee®eer
ceeefnleer JeieUC³eele Deeueer veener ³ee®eer Dee@ef[jives Kee$eer keÀ©ve IesT MekeÀlees.

3) SKeeoe keÀejketÀve jpesJej iesu³eeme ogmeje keÀejketÀve l³ee®es keÀece ueies®e meg© keÀ© MekeÀlees.

4) efnMesye veeWoJener v³ee³eeue³eele DebkesÀ#ekeÀeves kesÀuesu³ee meKeesue keÀecee®ee HegjeJee cnCetve ceev³e kesÀuee
peelees. l³eecegUs efve<keÀeUpeerHeCee®³ee DeejesHeeletve l³ee®eer cegkeÌlelee nesT MekeÀles.

5) ns HegmlekeÀ efnMesye leHeemeefvemeeves kesÀuesu³ee keÀecee®ee pemee HegjeJee Deens lemee®e keÀejkegÀvee®eer
keÀe³e&#ecelee ceespeC³ee®ee ceeHeob[ner Deens.

6) Heg{erue efnMesye leHeemeCeer®ee DeeOeej cnCetvener ³ee®ee JeeHej kesÀuee peeT MekeÀlees.

7) owvebefove veeWoer keÀejkegÀveeuee ³eele keÀjeJ³ee ueeieleele. l³eecegUs efnMesye leHeemeCeer keÀjCeeN³ee
keÀejkegÀveeuee efve³eefceleHeCes keÀece keÀjeJes ueeieles DeeefCe l³ee®eer keÀe³e&#ecelee Jee{les.
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efnMesye leHeemeCeer®eer keÀeieoHe$es Je efnMesye leHeemeCeer veeWoJener ³eeceOeerue HeÀjkeÀ
(Distinction between Working paper and Audit Note Book) :

cegÎe
(Point)

efnMesye leHeemeCeer®eer keÀeieoHe$e
(Working Paper)

efnMesye leHeemeCeer veeWoJener
(Audit Note Book)

1) DeLe& (Meaning) efnMesye leHeemeCeer keÀe³e&¬eÀcee®eer
DebceueyepeeJeCeer keÀjerle Demeleevee
mebmLes®³ee efnMesyeele p³ee GefCeJee,
®egkeÀe Dee{Utve Deeu³ee Demeleerue
l³ee p³ee keÀeieoHe$eeJej efuentve
þsJeu³ee peeleele efkebÀJee l³ee
yeeyeleerle mebyebefOeleeb®es peeye Iesleues
peeleele Je les efuentve þsJeues
peeleele. l³ee meJe& keÀeieoHe$eebvee
efnMesye leHeemeCeer Demes cnCeleele.

efnMesye leHeemeCeer keÀeceele
Dee{UCeeN³ee ®egkeÀe, GefCeJee,
efnMesye efJe<e³ekeÀ He$eJ³eJenej,
l³eeuee osC³eele Deeuesueer
mHe<ìerkeÀjCes Je GÊej p³ee
veeWoJenerle efueefnuesu³ee
Demeleele l³ee Jeneruee efnMesye
leHeemeCeer veeWoJener Demes
cnCeleele.

2) J³eeHleer (Scope) efnMesye leHeemeCeer keÀeieoHe$eeb®eer
mebkeÀuHeveeb®eer J³eeHleer ceesþer Deens.

efnMesye leHeemeCeer veeWoJener®eer
mebkeÀuHeveeb®eer J³eeHleer ueneve
Deens.

3) keÀesCeebkeÀ[tve le³eej
kesÀueer peeles
(Prepared by)

efnMesye leHeemeCeer keÀeieoHe$eeb®eer
keÀe³ece mJe©Heer HeÀeF&ue®ee
meceeJesMe neslees leer cegK³e
Dee@ef[ìkeÀjkeÀ[tve le³eej kesÀueer
peeles

efnMesye leHeemeCeer keÀeieoHe$es
ner efnMesye leHeemeefvemee®³ee
meene³³eekeÀebkeÀ[tve le³eej
kesÀueer peeleele.

4) JeejbJeejlee
(Frequency)

efnMesye leHeemeCeer keÀeieoHe$es
Heefnu³ee®e Dee@ef[ìuee le³eej
kesÀueer peeleele.

efnMesye leHeemeCeer®eer veeWoJener
Òel³eskeÀ Je<eea le³eej kesÀueer
peeles.

3.10 HeeefjYeeef<ekeÀ Meyo, MeyoeLe&

efnMesye leHeemeCeer veeWoJener : Dee@ef[ìjves Dee@ef[ì keÀjerle Demeleevee mJele: peJeU mJele:®³ee
GHe³eesieemeeþer peer efìHeCe Jener þsJeuesueer Demeles efleuee efnMesye leHeemeCeer veeWoJener Demes cnCeleele efkebÀJee
DebkesÀ#eCee®eer veeWoJener (Audit Note Book)

efnMesye leHeemeCeer keÀeieoHe$es (Audit Note Book) :
efnMesye leHeemeCeer®es keÀe³e& keÀjerle Demeleevee meeOeejCeHeCes efnMesye leHeemeefvemeeuee efvejefvejeUs

keÀeieoHe$es Je omleSsJepe efceUJeeJeer ueeieleele. ³ee keÀeieoHe$eebvee Je omleSsJepeebvee DebkesÀPeeleerue
(Dee@ef[ì) keÀeieoHe$es Demes cnCeleele. ³eeceO³es efnMesye leHeemeCeer®es keÀe³e& meg© Demeleevee kesÀuesuee
He$eJ³eJenej l³eeuee efceUeuesueer mHe<ìerkeÀjCes, meejebMee®eer keÀeieoHe$es, efJeMues<eCee®eer efìHeCes Fl³eeoeR®ee
meceeJesMe kesÀuee peelees.
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3.11 meejebMe

efnMesye leHeemeefvemeeuee efnMesye leHeemeCeer®es keÀece meg© keÀjC³eeHetJeea l³ee keÀecee®eer ³eespevee
DeeKeeJeer ueeieles. efve³eespeve keÀjleevee keÀener IeìkeÀeb®ee efJe®eej keÀjeJee ueeielees. l³eemeeþer ceeefnleer
efceUJeeJeer ueeieles. l³ee®eyejesyej DeefMeuee yejesyej ®e®ee& keÀjeJeer ueeieles. efnMesye leHeemeCeer®ee keÀe³e&¬eÀce
le³eej keÀjeJee ueeielees l³eemeeþer DeeJeM³ekeÀ yeeyeeR®ee efJe®eej keÀjeJee ueeielees. ne efnMesye leHeemeCeer®ee
keÀe³e&¬eÀce DeeKeu³eeveblej l³ee®es keÀener HeÀe³eos efceUleele. l³ee®e yejesyej efnMesye leHeemeCeer®eer keÀeieoHe$es
le³eej keÀjeJeer ueeieleele. ³ee®ee GHe³eesie l³eeuee HegjeJee cnCetve þsJelee ³eslees.

3.12 mejeJeemeeþer mJeeO³ee³e

1) efnMesyeleHeemeCeer efve³eespeve cnCepes keÀe³e? l³ee®eer GefÎ<ìs meebiee.
2) efnMesyeleHeemeCeer efve³eespeve le³eej keÀjle Demeleevee keÀesCel³ee IeìkeÀeb®ee efJe®eej keÀjeJee ueeielees?
3) efnMesyeleHeemeCeer®eer HetJe&le³eejer keÀjle Demeleevee keÀesCel³ee yeeyeeR®ee efJe®eej keÀjeJee ueeielees?
4) efnMesleleHeemeefvemeeuee DeefMeuee®³ee J³eJemee³ee®eer ceeefnleer efceUJeC³ee®es ceeie& meebiee.
5) efnMesyeleHeemeCeer®es keÀece ®eeuet keÀjC³eeHetJeea DeefMeueeves keÀesCeleer HetJe&le³eejer keÀjCes iejpes®es Deens?
6) efnMesyeleHeemeCeer®eer mebHetCe& ³eespevee le³eej keÀjleevee keÀesCel³ee IeìkeÀeb®ee efJe®eej keÀjeJee ueeielees?
7) efnMesyeleHeemeCeer keÀe³e&¬eÀce cnCepes keÀe³e?
8) efnMesyeleHeemeCeer®ee keÀe³e&¬eÀce le³eej keÀjle Demeleevee efnMesyeleHeemeefvemeeuee keÀesCel³ee IeìkeÀeb®ee

efJe®eej keÀjeJee ueeielees?
9) efnMesyeleHeemeCeer keÀe³e&¬eÀceeleerue leHeMeerue (cepeketÀj) keÀe³e Demelees?
10) efnMesleHeemeCeer keÀe³e&¬eÀceemeeþer DeeJeM³ekeÀ yeeyeer meebiee.
11) efnMesyeleHeemeCeer keÀe³e&¬eÀcee®es HeÀe³eos meebiee.
12) efnMesyeleHeemeCeer keÀe³e&¬eÀceeleerue oes<eebJej Ghee³e ³eespevee meebiee.
13) efnMesyeleHeemeCeer keÀe³e&¬eÀceeleerue oes<eeJej Ghee³e³eespevee meebiee.
14 efnMesyeleHeemeCeer keÀecekeÀepee®eer He×le meebiee.

efkebÀJee

efnMesyeleHeemeCeer efMemleye× nesC³eemeeþer efnMesyeleHeemeefvemeeuee keÀesCeles ìHHes Heej Hee[eJes
ueeieleele?

15) efnMesyeleHeemeCeer meg© keÀjC³eeHetJeer& efnMesyeleHeemeefveme DeeefMeueeme keÀesCel³ee meg®evee oslees?
16) SkebÀojerle efnMesyeleHeemeCeerkeÀ He×le meebiee.
17) efnMesyeleHeemeCeer keÀeieoHe$es cnCepes keÀe³e?
18) efnMesyeleHeemeCeer keÀeieoHe$eebceO³es keÀesCel³ee ceeefnleer®ee meceeJesMe neslees?
19) efnMesyeleHeemeCeer keÀeieoHe$ee®es cenÊJe mHe<ì keÀje.
20) efnMesyeleHeemeCeer®³ee keÀeieoHe$eebceO³es DebleYet&le DemeCeeN³ee iees<ìer meebiee.
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21) efnMesyeleHeemeCeer keÀeieoHe$eeb®eer GefÎ<ìs meebiee.
22) efnMesyeleHeemeCeer keÀeieoHe$eeb®es cenÊJe meebiee.
23) efnMesyeleHeemeCeer keÀeieoHe$eeb®es cegK³e keÀe³ex meebiee.
24) leelHegjleer efkebÀJee ®eeuet Je<ee&®eer HeÀeF&ue cnCepes keÀe³e? l³eele keÀesCelee leHeMeerue Demelees?
25) keÀe³ecemJe©Heer HeÀeF&ue cnCepes keÀe³e? l³eele keÀesCel³ee keÀeieoHe$eeb®ee leHeMeerue Demelees?
26) keÀe³ecemJe©Heer HeÀeF&ue®es HeÀe³eos meebiee.
27) efnMesyeleHeemeCeer keÀeieoHe$eeb®ee ceeuekeÀer nkeÌkeÀ peleve keÀjCes Je l³eeJej Demeuesuee keÀe³eosMeerj

nkeÌkeÀ meebiee.
28) efnMesyeleHeemeefvemee®eer veesboJener cnCepes keÀe³e? l³eeceO³es keÀesCelee leHeefMeue Demelees?
29) efnMesyeleHeemeCeer veeWoJener cenÊJe meebiee.
30) efnMesyeleHeemeCeer keÀeieoHe$es DeeefCe efnMesyeleHeemeCeer veeWoJenerceOeerue HeÀjkeÀ mHe<ì keÀje.
31) ìerHee efuene.

1) efnMesyeleHeemeefvemee®eer veeWoJener
2) efnMesyeleHeemeefvemee®eer keÀeieoHe$es
3) leelHegjleer efkebÀJee ®eeuet Je<ee&®eer HeÀeF&ue
4) keÀe³ece mJe©He HeÀeF&ue
5) efnMesyeleHeemeCeer efve³eespeve
6) efnMesyeleHeemeCeer keÀe³e&¬eÀce

De) efjkeÀec³ee peeiee Yeje.
1) efnMesyeleHeemeCeer efve³eespeve ns J³eJemee³e õõõö®³ee %eeveeJej DeeOeeefjle Demeles.
2) efnMesyeleHeemeCeer keÀe³e&¬eÀcee®eer le³eejer ner õõõõ efnMesyeleHeemeCeer keÀe³e& meg©

keÀjC³eeHetJeea keÀjle Demeleele.
3) efnMesyeleHeemeCeer keÀe³e&¬eÀce megefJeOee ner õõõõ- efnMesyeleHeemeCeer Demeles.
4) efnMesyee®³ee HegmlekeÀe®eer ³eeoer ner õõõõõ efnMesye veeWoJenerleerue Demeles.
5) keÀecekeÀepe keÀeieoHe$e ner efnMesyeleHeemeefvemee®eer õõõõõ- Demeles.
6) efnMesyeleHeemeCeer keÀe³e&¬eÀceele õõõõõ- ®ee meceeJesMe Demelees.

GÊej : (1) DeefMeue (2) ÒecegKe efnMesyeleHeemeefveme (3) keÀe³e&#ece (4) IeìkeÀ / DeeMe³e
(5) ceeueceÊee (6) efnMesyeleHeemeCeer efve³eespeve
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ye) pees[îee ueeJee.
mecegn De mecegn ye

1) ceeefnleer®es m$eesle De) AAS 8 Üejs DeesUKe
2) efnMesyeleHeemeCeer IeìveeHe$ekeÀ ye) DeMeerue J³eJemee³eeme cenÊJeHetCe& ceeefnleer
3) efnMesyeleHeemeCeer keÀe³e&¬eÀce keÀ) efnMesyeleHeemeCeer keÀe³ee&®eer vekeÀue Òele
4) efnMesyeleHeemeCeer veeWoJener [) YeefJe<³eeleerue meboYee&meeþer GHeueyOe
5) yeBkeÀ cesU He$ekeÀ F) efnMesyeleHeemeCeer keÀecekeÀepe keÀeieoHe$e

HeÀ) AAS 26

GÊej : (1) De  (2) ye  (3) keÀ  (4) [  (5) F

keÀ) Keeueerue efJeOeeves ®etkeÀ keÀer yejesyej Deensle les mekeÀejCe efuene.
1) efnMesyeleHeemeCeer veeWoJenerleerue veesboer efnMesyeleHeemeveerme keÀjerle vemeleele.
2) meKeesue efnMesyeleHeemeCeer ner vecegvee leHeemeCeer®ee SkeÀ Yeeie Deens.
3) efnMesyeleHeemeCeer keÀe³e&¬eÀce uesKeer DemeCes iejpes®es Deens.
4) efnMesyeleHeemeCeer IeìveeHe$ekeÀkeÀ DeeMe³e ceeefnleer DeefMeue J³eJemee³eeyeeyele Demeles.

GÊej : (1) ®etkeÀ  (2) yejesyej  (3) ®etkeÀ  (4) yejesyej

[) Keeueerue He³ee&³eer ÒeMveeb®eer GÊejs Ðee.
1) efnMesyeleHeemeCeer keÀe³e&¬eÀcee®eer le³eejer ns keÀjleele.

De) efnMesyeleHeemeveerme ye) DeefMeue
keÀ) efnMesyeleHeemeveerme mene³³e [) efnMesyeleHeemeveerme DeeefCe l³eeb®ee mene³³ekeÀ

2) keÀecekeÀepe keÀeieoHe$eele
De) efnMesyeleHeemeCeer efve<keÀ<ee&®ee HegjeJee Demelees.
ye) DeefMeuee®eer ceeuekeÀer Demeles.
keÀ) efnMesyeleHeemeCeer®eer ceeuekeÀer Demeles.
[) JejerueHewkeÀer keÀesCelesner veener.

3) Debleie&le DenJeeueele ³eeb®ee meceeJesMe Demelees.
De) Jeeef<e&keÀ DenJeeue ye) J³eeHeejer efve³elekeÀeueerkeÀ
keÀ) Jesye meeF&ì [) J³eeJemeeef³ekeÀ ceb[Ue®es ÒekeÀeMeve

4) efnMesyeleHeemeCeer keÀe³e&¬eÀce ns
De) leeW[er Demeleele ye) ueJeef®ekeÀ Demeleele
keÀ) leeþj Demeleele [) JejerueHewkeÀer keÀesCelesner veener

5) keÀecekeÀepe keÀeieoHe$ee®eer ceeuekeÀer ner ³eeb®³eeyejesyej Demeles.
De) mene³³ekeÀ ye) DeMeerue
keÀ) efnMesyeleHeemeerme [) mejkeÀej

GÊej : (1) [  (2) keÀ  (3) De  (4) ye  (5) ye


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4
efnMesye leHeemeCeer®eer leb$es DeeefCe Debleie&le efnMesye

leHeemeCeer®eer DeesUKe
(AUDITING TECHNIQUES AND INTERNAL

AUDIT INTRODUCTION)

IeìkeÀ j®evee :

4.0 GefÎ<ìs
4.1 ÒeemleeefJekeÀ
4.2 efJe<e³e efJeJes®eve

4.2.1 efnMesye leHeemeCeer®eer leb$es
4.2.2 efnMesye leHeemeCeer®eer leb$es DeeefCe efnMesye leHeemeCeer®eer leÊJes ³eeceOeerue HeÀjkeÀ
4.2.3 efve³eefcele efkebÀJee vewefceeflekeÀ efkebÀJee efvel³e¬eÀce leHeemeCeer

4.3 ®ee®eCeer efkebÀJee vecegvee leHeemeCeer
4.4 ®ee®eCeer leHeemeCeer efJe©× vewefceeflekeÀ leHeemeCeer

4.4.1 DeLe&
4.4.2 vecegv³ee®ee DeekeÀej þjJeleevee efJe®eejele I³ee³e®es IeìkeÀ
4.4.3 ®ee®eCeer efve³eb$eCeeJej vecegvee DeekeÀeje®ee HeefjCeece keÀjCeeN³ee IeìkeÀeb®eer GoenjCes
4.4.4 vecegv³ee®eer ³eeoer le³eej keÀjC³ee®eer He×le

4.5 Debleie&le efve³eb$eCe
4.5.1 ®eebieu³ee Debleie&le efve³eb$eCee®eer JewefMe<ìs
4.5.2 Debleie&le efve³eb$eCe He×leer®es Heefj#eCe kesÀu³eecegUs efceUCeejs HeÀe³eos
4.5.3 Debleie&le efve³eb$eCeeyeeyele efnMesye leHeemeefvemee®eer keÀle&J³es
4.5.4 Debleie&le efve³eb$eCee®³ee ce³ee&oe
4.5.5 keÀener efveJe[keÀ J³eJeneje®es Debleie&le efve³eb$eCe

4.6 Debleie&le leHeemeCeer
4.6.1 Debleie&le leHeemeCeer®eer J³eeK³ee
4.6.2 Debleie&le leHeemeCeer®eer JewefMe<ìs
4.6.3 Debleie&le leHeemeCeer®eer GefÎ<ìs
4.6.4 Debleie&le efnMeesye leHeemeCeeryeeyele efnMeesye leHeemeefvemee®eer keÀle&J³es



113

4.6.5 Debleie&le leHeemeCeer He×le þjJeleevee ue#eele I³ee³e®³ee yeeyeer
4.6.6 Debleie&le leHeemeCeer®es HeÀe³eos
4.6.7 Debleie&le leHeemeCeer He×leer®es oes<e efkebÀJee leesìs
4.6.8 Debleie&le leHeemeCeer, Debleie&le efnMesye leHeemeCeer Je Debleie&le efve³eb$eCe

4.7 Debleie&le efnMesye leHeemeCeer
4.7.1 Debleie&le efnMesye leHeemeCeer®eer JewefMe<ìs
4.7.2 Debleie&le efnMesye leHeemeCeer®eer GefÎ<ìs
4.7.3 Debleie&le uesKeeHeefj#eCee®eer leÊJes
4.7.4 JewOeeefvekeÀ efnMesye leHeemeefvemeekeÀ[tve Debleie&le efnMesye leHeemeCeer®es cetu³eceeHeve
4.7.5 Debleie&le efnMesye leHeemeCeer®eer GHe³egkeÌlelee
4.7.6 Debleie&le efnMesye leHeemeCeer Je mJeleb$e efnMesye leHeemeCeer ³eeleerue HeÀjkeÀ
4.7.7 Debleie&le leHeemeCeer efJe©× Debleie&le efve³eb$eCe

4.0 GefÎ<ìs

nîee IeìkeÀeb®ee DeY³eeme kesÀu³eeveblej legcneuee
• efnMesye leHeemeCeer®es leb$es keÀesCeleer Deensle les keÀUsue.
• efve³eefcele leHeemeCeer efkebÀJee vewefceeflekeÀ efkebÀJee efvel³e¬eÀce leHeemeCeer Ieslee ³esF&ue.
• vecegvee efkebÀJee ®ee®eCeer leHeemeCeer

− DeLe&
− vecegvee leHeemeCeer®eer JewefMe<ìs
− vecegvee leHeemeCeer®es IeìkeÀ
− vecegvee leHeemeCeer keÀOeer keÀjleele
− vecegvee leHeemeCeer®es HeÀe³eos
− vecegvee leHeemeCeer®es leesìs
− vecegvee leHeemeCeer keÀjleevee I³ee³e®eer keÀeUpeer

• vecegvee leHeemeCeer efJe©× efve³eefcele leHeemeCeerceOeerue HeÀjkeÀ mecepeeJetve Ieslee ³esF&ue.
• efnMesye leHeemeCeer®es vecegves

− efnMesye leHeemeCeer vecegves ³eeb®ee DeLe&
− vecegv³ee®eer iejpe
− efnMesye leHeemeCeer®eer megOeeefjle ÒeceeCekesÀ
− vecegv³eeb®ee GÎsMe
− vecegv³eeb®ee DeekeÀej þjJeleevee efJe®eejele I³ee³e®es IeìkeÀ
− vecegvee DeekeÀej þjJeC³ee®³ee He×leer
− vecegvee cetu³eekeÀvee®es HeefjCeece
− vecegvee mebyebOeer efnMesye leHeemeCeermee®eer peyeeyeoejer
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• Debleie&le efve³eb$eCe
− DeLe&
− Debleie&le efve³eb$eCee®ee GÎsMe
− Debleie&le efve³eb$eCee®es Heefj#eCe
− Debleie&le efve³eb$eCee®es HeÀe³eos
− Debleie&le efveb³e$eCeeyeeyele efnMesye leHeemeefvemeeb®eer keÀle&J³es
− Debleie&le efve³eb$eCee®³ee ce³ee&oe

• Debleie&le leHeemeCeer
− Debleie&le efve³eb$eCee®es vecegves
− Debleie&le efve³eb$eCe, Debleie&le efnMesye leHeemeCeer DeeefCe Debleie&le leHeemeCeerceOeerue HeÀjkeÀ
− Debleie&le leHeemeCeer DeeefCe ®ee®eCeer leHeemeCeer

• Debleie&le efnMesye leHeemeCeer
− DeLe&
− Debleie&le efnMesye leHeemeCeer®eer leÊJes
− Debleie&le efnMesye leHeemeCeer®es GÎsMe
− Debleie&le efnMesye leHeemeCeer®es cetu³eebkeÀve
− Debleie&le efnMesye leHeemeCeer®eer GHe³egkeÌlelee
− Debleie&le efnMesye leHeemeCeer efJe©× yeenîe efnMesye leHeemeCeer
− Debleie&le leHeemeCeer efJe©× Debleie&le efve³eb$eCe

4.1 ÒeemleeefJekeÀ

yeN³ee®eoe Debleie&le leHeemeCeer, Debleie&le uesKee Heefj#eCe DeeefCe Debleie&le efve³eb$eCe ³ee meb%ee
SkeÀe®e DeLee&ves JeeHeju³ee peeleele. cee$e Òel³e#eele ³ee meb%eeceO³es KetHe®e HeÀjkeÀ Deens. l³eeb®es GÎsMe
J³eeHleer DeeefCe mJe©Hener JesieJesieUs Deens. l³eecegUs DeMee meb%eeb®eer ceeefnleer keÀ©ve IesCes Gef®ele þjles.

4.2 efJe<e³e efJeJes®eve

J³eJemee³ee®ee J³eeHe Je J³eJeneje®es ÒeceeCe pemepemes Jee{le peeles lemelemes ceeuekeÀeme meJe&
J³eJenej keÀjCes Je l³eeJej efve³eb$eCe þsJeCes MekeÌ³e nesle veener. lemes®e meJe& yeeyeer Je efve³eb$eCe ns l³ee®³ee
DeeJeekeÌ³eeyeensj®es nesles. l³eecegUs Òel³eskeÀ efJeYeeieeleerue Òel³eskeÀ keÀeceemeeþer lees keÀce&®eejer efve³egkeÌleer
keÀjlees. ceesþîee DeekeÀej®³ee J³eJemee³eecegUs meJe& keÀce&®eeN³eeJej DemeCeejs efve³eb$eCe meg×e keÀceer Demeles
l³eemeeþer Debleie&le efve³eb$eCee®ee DeJeuebye keÀjeJee ueeielees. l³ee®eÒeceeCes efJeefJeOe DeJeuebye osKeerue keÀjeJee
ueeielees.
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4.2.1 efnMesye leHeemeCeer®eer leb$es (Auditing Techniques) :

DeLe& (Meaning) :
efnMesye leHeemeCeer®eer leb$es DeMee ÒekeÀej®eer leb$es Demeleele keÀer, l³eeÜejs peceeKe®ee&®³ee

HegmlekeÀele veeWoJeuesu³ee J³eJenejeb®es HegjeJes efceUJeues peeleele. efnMesye leHeemeCeer leb$ee®es efJeefJeOe ÒekeÀej
Deensle. l³eeHewkeÀer ³eesi³e leb$ee®eer efveJe[ keÀ©ve efkebÀJee HeefjefmLeleerveg©He efnMesye leHeemeCeer®eer leb$es
JeeHe©ve HeefjCeecekeÀejkeÀ efnMesye leHeemeCeer keÀjlee ³esles. DeMee leb$ee®ee DeLe& Heg{erueÒeceeCes meebielee ³esF&ue.

’HegjeJes ieesUe keÀ©ve l³ee®es cetu³eceeHeve keÀjC³ee®³ee He×leeRvee efnMeesyeleHeemeCeer®eer leb$es Demes
cnCeleele.“

“The Techniques of Auditing are the basic method by which
an auditor collects & evaluates evidence.”

efnMesye leHeemeCeer keÀjle Demeleevee, efnMesye leHeemeveerme keÀener leb$ee®ee JeeHej keÀjle Demelees Je
l³ee®eer keÀewMeu³e, meeceev³e%eeve Je yeg×erceÊee HeCeeuee ueeJelees. lemes®e keÀener HegjeJes ieesUe keÀjC³eemeeþer
ceev³eleeÒeeHle efkebÀJee mJeleb$e ceeiee&®ee DeJeuebye keÀjlees.

SAP 5 vegmeej efnMesye leHeemeCeer®eer leb$es KeeueerueÒeceeCes meebielee ³esleerue.

1) leHeemeCeer

2) efvejer#eCe

3) ®eewkeÀMeer DeeefCe Kee$eer keÀjCes

4) DeekeÀ[scees[ keÀjCes

5) efJeMues<eCeelcekeÀ Dee{eJee

1) leHeemeCeer (Inspection) : ³eeceO³es keÀesCel³eener J³eJeneje®eer mel³elee HeenC³eemeeþer l³ee
veeWoer yejesyej keÀjC³eele Deeu³ee Deensle efkebÀJee veener ³eeb®eer leHeemeCeer kesÀueer peeles. l³ee®eÒeceeCes p³ee
veeWoer keÀjC³eele Deeu³ee Deensle l³eekeÀjlee ueeieCeejs HegjeJes ³ee®eer leHeemeCeer kesÀueer peeles. l³ee®eÒeceeCes
p³ee veeWoer keÀjC³eele Deeu³ee Deensle l³eemeesyele pees[uesueer keÀeieoHe$es osKeerue leHeemetve Heeefnueer
peeleele. keÀeieoHe$eeb®eer Je veeWoer®eer Je keÀeieoHe$ee®eer leHeemeCeer kesÀu³eecegUs efnMesye leHeemeefvemeeuee
veeWoer®eer De®etkeÀlee keÀUt MekeÀles. lemes®e keÀeieoHe$eeb®³ee DeefOeke=ÀleHeCeeyeeyele, l³ee®³ee KejsHeCeeyeeyele Je
JeemleJelesyeeyele l³ee®eer Kee$eer Heìles. DeLee&le, Kejs lej efnMesye leHeemeefvemeeuee ³ee meJe& iees<ìeRJej
DeeOeeefjle DenJeeue I³ee³e®ee Demelees. cnCetve J³eeJeneefjkeÀ veeWoer®eer Je keÀeieoHe$eeb®eer leHeemeCeer keÀjCes
meJee&le cenÊJee®es ceeveues peeles.

2) efvejer#eCe (Observation) : DeeefMeuee®³ee J³eJemee³e mebmLesle peeTve lesLeerue efnMeesye
uesKevee®³ee keÀecee®es efvejer#eCe keÀjCes ns osKeerue uesKeeHejer#eCee®es SkeÀ leb$e ceeveues peeles. Goe.

efnMesye leHeemeCeer®eer ³eb$es
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DeefMeuee®³ee mebmLesle pej ceeuemeeþe leHeemeCeer (Stock taking) ®eeuet Demesue lej leer keÀMeer kesÀueer
peeles ³ee®es efvejer#eCe keÀ©ve osKeerue uesKeeHejer#eCe veeWoer®³ee Je J³eJeneje®³ee De®etkeÀlesyeeyele®eer Kee$eer
keÀ© MekeÀlees.

3) ®eewkeÀMeer DeeefCe Kee$eer keÀjCes (Enquiry and Confirmation) : yeN³ee®eoe
Dee@ef[ì®es keÀe³e& ®eebieu³ee ÒekeÀejs nesC³ee®³ee ¢<ìerves mebyebefOele J³ekeÌleerkeÀ[s ®eewkeÀMeer kesÀueer peeles. l³eeb®es
peeye Iesleues peeleele. mebyebefOele mebmLesves DeJeuebyeuesu³ee SKeeÐee efJeefMe<ì He×leer®es cetu³eceeHeve
keÀjC³ee®³ee GÎsMeeves uesKeeHeefj#eCe ³ee leb$ee®ee DeJeuebye keÀjleele. ®eewkeÀMeer kesÀu³eecegUs p³ee J³ekeÌleer®es
J³eJenej veeWoJesues Deensle efkebÀJee p³eebvee J³eJenejeyeeyele®eer ceeefnleer Je %eeve Deens l³ee®³eekeÀ[tve leer
ceeefnleer efceUt MekeÀles. MekeÌ³elees uesKeeHeefj#ekeÀ mebyebefOele DeefOekeÀeN³eeme leeW[er ÒeMve efJe®ee©ve
uesKeekeÀcee&yeeyele®eer ceeefnleer efceUJeleele. keÀener JesU SkeÀ ÒeMveeJeueer le³eej keÀ©ve leer ÒeMveeJeueer
mebyebefOele J³ekeÌleerkeÀ[s HeeþJeC³eele ³esles Je leer ÒeMveeJeueer Ye©ve HeeþJeC³eeN³ee®eer mebyebefOeleeuee efJevebleer
keÀjC³eele ³essles. DeMee ÒeMveeJeueer®³ee DeeOeejs mel³e HeefjefmLeleer peeCetve IesC³ee®ee Òe³elve kesÀuee peelees.

efueefKele He$ekeÀeb®eer efkebÀJee veeWoer®eer DeefOeke=Àlelee mebyebefOele mebmLesleerue peyeeyeoej J³ekeÌleerkeÀ[tve
Kee$eer keÀ©ve IesTve osKeerue leHeemeCeer keÀjlee ³esles. Goe. efMeuuekeÀ ceeuee®eer Òel³e#e ceespeoeo keÀ©ve
HeenCeer keÀjCes DeMekeÌ³e Demesue lej Dee@ef[ìj DeMee efMeuuekeÀ ceeuemeeþîeeyeeyele ’ÒeceeCeHe$eele
oeKeJeuesuee efMeuuekeÀ cee$e Òel³e#eele DeefmlelJeele Deens.“ DeMee DeeMe³ee®ee oeKeuee l³ee mebmLesleerue
peyeeyeoej J³ekeÌleerkeÀ[tve IesT MekeÀleele. ³eeefMeJee³e mebmLesves megjef#elelesmeeþer efle®eer cenÊJee®eer
keÀeieoHe$es yeBkeÀ uee@keÀme&ceO³es þsJeueer Demeleerue lej leer keÀeieoHe$es yeBkesÀle KejesKej®e þsJeC³eele Deeuesueer
Deensle DeMee DeeMe³ee®ee oeKeuee Dee@ef[ìj mebyebefOele yeBkesÀkeÀ[tve IesT MekeÀleele.

4) DeekeÀ[scees[ keÀjCes (Computation) : peceeKe®ee&®³ee HegmlekeÀele veeWoJeuesu³ee
J³eJenejeb®eer DebkeÀieefCeleer³e De®etkeÀlee HeneCes cnCepes DeekeÀ[scees[ keÀjCes nes³e. Dee@ef[ìjves
peceeKe®ee&®³ee HegmlekeÀeleerue veeWoer keÀjerle Demeleevee p³ee He×leerves DeekeÀ[scees[ kesÀuesueer Demesue
l³ee®eÒeceeCes DeekeÀ[scees[ Dee@ef[ìj keÀ©ve Heenlees Je meJe& J³eJenejeb®eer DeekeÀ[scees[ De®etkeÀ Demeu³ee®eer
Kee$eer keÀ©ve Ieslees. yeN³ee®eoe DeveskeÀ mebK³eeb®eer DeekeÀ[scees[ keÀ©ve l³ee mebK³ee uesKeeHeefj#ekeÀ Hegvne
Hegvne leHeemele Demelees. efJeefJeOe J³eJenejeb®eer De®etkeÀlee DepeceefJeC³eemeeþer DeekeÀ[scees[ ns Dee@ef[ìj®es
leb$e HeefjHetCe& mecepeues peeles.

5) efJeMues<eCeelcekeÀ Dee{eJee (Analytical Review) : ceeieerue Je<ee&®³ee efnMesye
He$ekeÀeJe©ve He=Le:keÀjCe (efJeMues<eCe) keÀ©ve lemes®e ceeieerue Je<ee&®es Ke®e& Je GlHeVe efpeboieer Je os³³elee
³eeb®es He=Le:keÌkeÀjCe keÀ©ve l³eeb®eer iegCeesÊejs keÀe{tve Dee@ef[ìjuee keÀener efve<keÀ<e& keÀe{lee ³esleele. Goe.
efJe¬eÀerle Jee{ nesle Demeleevee efveJJeU veHeÌ³eelener Jee{ nesles efkebÀJee veener ³eeyeeyele®es efve<keÀ<e& efJe¬eÀer Je
efveJJeue veHeÌ³eeleerue iegCeesÊejeJe©ve keÀe{lee ³esleele Je l³eeJe©ve mebmLes®eer keÀe³e&#ecelee DeepeceeJelee
³esles.
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4.2.2 efnMesye leHeemeCeer®eer leb$es DeeefCe efnMesye leHeemeCeer®eer leÊJes ³eeceOeerue HeÀjkeÀ
Distinguish between principle of Audit and Techniques of
Audit) :

efnMesye leHeemeCeer®eer leÊJes
(Principle of Audit)

ceO³eeJeOeer (Deblejerce) efnMesye leHeemeCeer
(Interim Audit)

1) uesKeekeÀce& Je efnMesye leHeemeCeerMeer
efveie[erle Demeuesu³ee meJe&meeceev³e lemes®e
leb%e J³ekeÌleeRveer efmJekeÀejuesues mel³e
cnCepes efnMesye leHeemeCeer®eer leÊJes Deensle.

1) HegjeJes ieesUe keÀ©ve l³ee®es cetu³eceeHeve
keÀjC³ee®³ee He×leeRvee efnMesye leHeemeCeer®eer
leb$es Demes cnCeleele.

2) efnMesye leHeemeCeer®³ee leÊJeeceO³es
mJeleb$eles®es leÊJe, O³es³³eJeeoerHevee®es
leÊJe, ÒekeÀìerkeÀjCee®es leÊJe, ceeefnleer®es
leÊJe, iegHleles®es leÊJe, keÀewMeu³e DeeefCe
#ecelee, ogmeN³eeves kesÀuesu³ee keÀeceeyeeyele
peyeeyeoej, keÀeieoHe$es HegjeJes, DeefYeÒee³e
DeeefCe DenJeeue DeeefCe SkeÀefve<þlee F.
leÊJee®ee meceeJesMe neslees.

2) efnMesye leHeemeCeer®³ee leb$eeceO³es leHeemeCeer,
efvejer#eCe, ®eewkeÀMeer DeeefCe Kee$eer keÀjCes,
DeekeÀ[scees[ keÀjCes DeeefCe
efJeMues<eCeelcekeÀ Dee{eJee F. leb$ee®ee
meceeJesMe nesles.

3) efnMesye leHeemeCeer®³ee leÊJee®ee GHe³eesie
efnMesye leHeemeefvemeeuee ceeie&oMe&ve DeeefCe
DenJeeue le³eej keÀjleevee neslees.

3) efnMesye leHeemeCeer®eer leb$es cnCepes JesieJesieUs
HegjeJes efceUJeC³ee®es ceeie& nes³e.

4) efnMesye leHeemeCeer®eer leÊJes AAS 1 ceO³es
meceeefJe<ì Deensle.

4) efnMesye leHeemeCeer®eer leb$es AAS 5 ceO³es
meceeefJe<ì Deens.

5) efnMesye leHeemeCeer®eer leÊJes SkeÀe
mebIeìveskeÀ[tve ogmeN³ee mebIeìveskeÀ[s
yeouet MekeÀle veener. meJe& mebIeìveebveener
leÊJes HeeUeJeer ueeieleele.

5) cee$e efnMesye leHeemeCeer®eer leb$es
mebIeìves®³ee DeekeÀejevegmeej,
mJe©Heevegmeej, keÀe³ee&vegmeej yeoueleele.
Goe. GlHeeove keÀjCeejer kebÀHeveer,
J³eeHeejer mebmLee, HesMee F.

4.2.3 efve³eefcele efkebÀJee vewefceeflekeÀ efkebÀJee efvel³e¬eÀce leHeemeCeer (Routing Checking):
vewefceefÊekeÀ efkebÀJee efvel³e¬eÀce leHeemeCeer cnCepes J³eJenejeb®³ee veeWoer®eer ieefCeleer³e De®etkeÀlee

HeenCes nes³e. J³eJemee³ee®es mJe©He, DeekeÀejceeve, J³eJenejeb®eer mebK³ee nîeele pejer J³eJenejeb®³ee
j®evesvegmeej yeoue efJeefJeOelee Dee{Utve ³esle Demeueer lejer J³eJemee³eeceO³es keÀener efnMesyee®eer HegmlekesÀ
DeeefCe keÀeieoHe$es meejK³ee®e ÒekeÀej®eer þsJeeJeer ueeieleele. ner meJe& meceeve Dee{UCeejer keÀeieoHe$es DeeefCe
efnMesyee®eer HegmlekesÀ leHeemeC³ee®es keÀece ne Dee@ef[ìj®ee efvel³e¬eÀce þjlees efkebÀJee Dee@ef[ìj®ee lees
HeefjHeeþ®e nesTve yemelees. nîeeuee®e efvel³e¬eÀce leHeemeCeer Deiej Heefj#eCe cnìues peeles. nîee efvel³e¬eÀce
efkebÀJee Jew³eeqkeÌlekeÀ leHeemeCeerle Keeueerue iees<ìeR®ee meceeJesMe kesÀuee peelees.
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1) peceeKe®ee&®³ee cetU HegmlekeÀeleerue cnCepes keÀero& (Cash Book), KeleeJeCeer (Ledger),
mene³³ekeÀ HegmlekesÀ (Subsidiary Books) Fl³eeoerceOeerue yesjpee, efMeuuekeÀ. l³eeleerue
efMeuuekeÀ (Balance) Heg{erue HeeveeJej yejesyej Iesleuee Deens (Balance b/d) efkebÀJee veener
efMeuuekeÀ lesjerpeHe$ekeÀele (Trial Balance) Keel³eeJe©ve efueefnleevee yejesyej Iesleueer Deens
efkebÀJee veener, Deeleerue jkeÀev³eeleerue jkeÀcee yeensj®³ee jkeÀev³eele yejesyej Iesleu³ee Deensle efkebÀJee
veener ³ee®eer leHeemeCeer kesÀueer peeles.

2) efnMesye HegmlekeÀeleerue veeWoer yejesyej Deensle efkebÀJee veenerle l³eeb®eer ³eesi³e Keel³eeceO³es®e veeWo
keÀjC³eele Deeueer Deens efkebÀJee veener ³ee®eer leHeemeCeer kesÀueer peeles.

3) Keel³eeceOeerue meJe& Keel³eeb®³ee yesjpee DeeefCe efMeuuekeÀe yejesyej Deensle efkebÀJee veenerle.
KeleeJeCeerleerue veeWoer yejesyej Peeu³ee Deensle efkebÀJee veener nîee®eer Kee$eer keÀ©ve Iesleueer peeles.

4) meJe& Keel³eeceOeerue efMeuuekeÀe yejesyej keÀe{tve l³ee lesjerpe He$ekeÀekeÀ[s ³eesi³e efjleerves Jeie& keÀjC³eele
Deeu³ee Deensle efkebÀJee veener ³ee®eer leHeemeCeer kesÀueer peeles.

5) lesjerpeHe$ekeÀ DeeefCe Debeflece uesKes le³eej keÀjCes DeeefCe l³eeb®eer ieefCeleer³e De®etkeÀlee leHeemeCes
cnCepes®e KeleeJeCeerJe©ve lesjerpeHe$ekeÀ (Trial Balance) le³eej keÀjCes DeeefCe
lesjerpeHe$ekeÀeJe©ve Debeflece (Final Accounts) uesKes le³eej keÀjCes.

Lees[keÌ³eele, efkeÀoealeerue DeeefCe KeleeJeCeerleerue yesjpee, JepeeyeekeÌ³ee Je efMeuuekeÀe
(Balance) nîee HetCe&le: yejesyej Demetve keÀero& DeeefCe KeleeJeCeerleerue meJe& J³eJenej yejesyej veeWoJeues
Deensle ³ee®eer Kee$eer keÀ©ve IesCes ne vewefceefÊekeÀ leHeemeCeer®ee ÒecegKe GÎsMe Demelees. vewefceefÊekeÀ
leHeemeCeercegUs DeekeÀ[scees[er®eer Deiej ieefCeleer³e ¢<ìerves efnMesye HetCe&le: yejesyej Demeu³ee®eer Kee$eer keÀ©ve
Ieslee ³esles. (Routing checking can verify the arithmetical accuracy of the
entries made in the books of accounts.)

vewefceefÊekeÀ Deiej efvel³e¬eÀce leHeemeCeer®es GÎsMe (Objects of Routine Checking) :
vewefceefÊekeÀ leHeemeCeer Keeueerue GÎsMeeves kesÀueer peeles.

1) cetU peceeKe®ee&®³ee HegmlekeÀeleerue meJe& veesboer®eer ieefCeleer³e De®etkeÀlee (Artithmatic
Accuracy) leHeemetve HeneCes.

2) meJe& J³eJenejeb®eer veeWo efnMesye HegmlekeÀele ³eesi³e ÒekeÀejs kesÀueer Demeu³ee®eer Kee$eer keÀjCes.
3) cetU veeWoer®³ee HegmlekeÀeJe©ve ³eesi³e HegmlekeÀele KeleeJeCeer Peeueer Deens Je Òel³eskeÀ Keel³ee®eer

efMeuuekeÀ efyeve®etkeÀ Demeu³ee®eer Kee$eer keÀjCes.
4) Òel³eskeÀ J³eJenejeb®eer ³eesi³e veeWo Peeu³ee®eer Kee$eer keÀjCes Je J³eJenejeb®eer mel³elee He[leeUtve

HeenCes.
5) efnMesyeleerue keÀejkegÀveer ®egkeÀe MeesOetve keÀe{Ces.
6) leHeemeCeer Peeu³eeveblej DeekeÀ[îeele yeoue kesÀuee peeT ve³es cnCetve leHeemeCeer Peeuesu³ee Òel³eskeÀ

DeekeÀ[îeemeceesj efJeMes<e ef®evneb®ee GHe³eesie keÀjCes.
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4.3 ®ee®eCeer efkebÀJee vecegvee leHeemeCeer (TEST CHECK)

DeLe& (Meaning) :
®ee®eCeer leHeemeCeer ³ee®ee DeLe& Òel³eskeÀ J³eJenejeb®eer DeLeJee veeWoer®eer leHeemeCeer ve keÀjlee keÀener

ÒeefleefveefOekeÀ J³eJenejeb®eer DeLeJee veeWoer®eer leHeemeCeer kesÀueer peeles Je l³eeJe©ve Flej J³eJenej DeLeJee
veeWoer ³eeb®eer mel³elee þjJeueer peeles. CnCetve ³ee He×leeruee ®ee®eCeer leHeemeCeer Demes cnCeleele.

J³eeK³ee :
Òee. efceie - ’®ee®eCeer leHeemeCeer cnCepes meceeve DemeCeeN³ee DeveskeÀ J³eJenejebHewkeÀer

ÒeefleefveefOekeÀ mJe©Heele keÀener efveJe[keÀ J³eJenej vecegvee cnCetve efveJe[tve HeÀkeÌle l³eeb®eer®e leHeemeCeer
keÀjCes nes³e.“

Prof. Meig - “The checking means to select and examine a
representative samplw from a large number of similar items.”

Dee³e&j nescme - ’uesKee HegmlekeÀele veeWoJeu³ee peeCeeN³ee J³eJenejeb®³ee keÀener efJeefMe<ì
YeeJeeb®es mebHetCe& mel³eHeeve cnCepes ®ee®eCeer Hejer#ee nes³e.“

meefJemlej leHeemeCeeruee He³ee&³e cnCetve ®ee®eCeer leHeemeCeer kesÀueer peeles. ceesþîee J³eJemee³e
mebmLesceO³es DeveskeÀ MeeKee, GHeMeeKee, efJeYeeie DeeefCe GHeefJeYeeie keÀe³ee&efvJele Demeleele. DeMee mebmLes®eer
efnMesye leHeemeCeer ³eesi³e JesUsle HetCe& keÀjCes DeefleMe³e keÀþerCe Demeles. l³eecegUs uesKeeHeefj#ekeÀ DeMee
J³eJemee³emebmLesle ®ee®eCeer leHeemeCeer ³ee leb$ee®³ee DeeOeejs Dee@ef[ì keÀjerle Demelees. Dee@ef[ìj
SkeÀmeejK³ee®e DemeCeeN³ee J³eJenejeHewkeÀer keÀener J³eJenejeb®eer efveJe[ keÀjleele DeeefCe HeÀkeÌle lesJe{s®e
J³eJenej leHeemetve Heenleele les yejesyej Demeu³eeme yeekeÀer®es Flej J³eJenej yejesyej Deensle Demes ie=nerle
Oejleele DeeefCe leHeemeCeer®es keÀece mebHeJeleele. Lees[keÌ³eele ®ee®eCeer Heefj#eCe cnCepes efMeleeJe©ve Yeelee®eer
Hejer#ee keÀjCes.

®ee®eCeer leHeemeCeer®eer JewefMe<ìîes (Features of Test Checking) :
1) Meem$eer³e He×le (Scientific) : ®ee®eCeer leHeemeCeer SkeÀ DebkeÀieefCeleer³e mel³elee Deens
Meem$eer³e He×leerves vecegvee efveJe[tve ®ee®eCeer leHeemeCeer kesÀueer peeles.

2) cele J³ekeÌle keÀjCeejer Òeef¬eÀ³ee (Process of Estimation) : ner SkeÀ cele J³ekeÌle
keÀjCeejer Òeef¬eÀ³ee Deens. ®ee®eCeer leHeemeCeer DeeefCe vecegvee ner HetCe& ve nesCeejer Òeef¬eÀ³ee Deens. SKeeÐee
Ieìvesleerue meJe&meeOeejCe ®egkeÀe nîee Jew³eeqkeÌlekeÀ efveCe&³eeJej DeJeuebyetve Demeleele.

3) cenÊJee®³ee OeeskeÌ³eeHeemetve mebj#eCe (Coverage material iteam) : ®ee®eCeer
leHeemeCeerceO³es DeveskeÀ J³eJenej Demeleele. l³eeceO³es cenÊJee®eer Keeleer Demeleele. yeN³ee®e JesUe SkeÀ
efJeefMe<ì ceefnv³eeleerue J³eJenej pes leHeemeues peele veener p³eecegUs DeveskeÀ OeeskesÀ efvecee&Ce nesleele. Demes
cenÊJee®eer meJe& Keeleer leHeemeueer peeleele.
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4) ³eesi³e JesUsle keÀece HetCe& nesles (Full coverage over a time period) : ®ee®eCeer
leHeemeCeer®es keÀece ³eesi³e JesUsle HetCe& nesCes DeeJeM³ekeÀ Deens. ueneve efkebÀJee ceesþîee mebmLesle ns keÀece 3 les
5 Je<ee&®³ee keÀe³e&¬eÀceeceO³es HetCe& keÀjlee ³esles. cnCetve SkeÀe Je<ee&leerue þjeefJekeÀ ceefnv³eeb®es J³eJenej
leHeemeues peeleele.

5) ceesþîee mebmLesme GHe³egkeÌle (Useful of big Deganisation) : ®ee®eCeer leHeemeCeer
ceesþîee mebmLesle DeefOekeÀ HeÀe³eosMeerj Demeles. ceesþîee mebmLesceO³es J³eJenejeb®eer mebK³ee DeefOekeÀ
Demeu³eecegUs ceespekeÌ³ee J³eJenejeb®eer leHeemeCeer keÀjCes mees³eermkeÀj nesles.

6) ueJeef®ekeÀlee (Flexibility) : efnMesye leHeemeefvemeeuee ®ee®eCeer leHeemeCeer He×leerceO³es yeoue
keÀjlee Deeuee Heeefnpes. pej leer leHeemeCeer efvel³e¬eÀce Demesue, lej l³ee®eer efkebÀcele keÀceer nesF&ue. þjeefJekeÀ
keÀeueeJeOeerveblej l³ee yeoue keÀjlee ³eslees.

7) DeboepeeJej DeeOeeefjle (Judgement Based) : ®ee®eCeer leHeemeCeer DeboepeeJej
DeeOeeefjle Demeles. ®ee®eCeer leHeemeCeer keÀjerle Demeleevee efJeefJeOe Deboepe J³ekeÌle kesÀues peeleele.

vecegvee DeekeÀej þjJeleevee efJe®eejele I³eeJe³ee®es cegÎs (IeìkeÀ)
(Factors deciding size of sample)

1) Debleie&le efve³eb$eCe He×le (Internal system) : pej mebmLesceO³es jeyeJeC³eele ³esCeejer
Debleie&le efve³eb$eCe He×le ÒeYeeJeer Demesue lej ®ee®eCeer leHeemeCeermeeþer vecegvee DeekeÀej þjJeleevee lees
keÀceerle keÀceer Demesue.

2) keÀeueeJeOeer (Time) : efnMesye leHeemeCeer®³ee keÀeueeJeOeervegmeej vecegvee DeekeÀej þjJelee ³eslees.
efnMesye leHeemeCeer efkeÀleer keÀeU ®eeUCeej Deens ³eeJej vecegvee DeekeÀej þjJeuee peelees.

vecegvee
þjJeCeejs
IeìkeÀ

J³eJemee³ee®es
mJe©He Je
DeekeÀej

ceeieerue
Fefleneme

Debleie&le
efve³eb$eCe
He×le

OeeskesÀ

keÀeueeJeOeer
He=Le:keÀjCe

efnMesye
leHeemeCeer®ee

GÎsMe
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3) J³eJemee³ee®es mJe©He Je DeekeÀej (Nature and volume of business) : pej
J³eJemee³eele Ie[CeeN³ee veesboer®eer DeLeJee J³eJeneje®eer mebK³ee DeefOekeÀ Demesue DeeefCe l³ee®es mJe©He
meejKes®e Demetve l³ee®eer JeejbJeej HegvejeJe=Êeer nesle Demesue lej vecegvee efkebÀJee ®ee®eCeer leHeemeCeerleerue
`vecegvee' DeekeÀej ueneve Demeuee lejer ®eeuesue.

4) efnMesye leHeemeCeer®ee GÎsMe (Audit Objectives) : pej mebHetCe& J³eJenejeb®eer De®etkeÀlee
HeenCes Demee GÎsMe Demesue lej HetCe& J³eJeneje®eer®e leHeemeCeer keÀjeJeer ueeiesue Hejbleg pej De®etkeÀlesyeeyele
Dee@ef[ìj®es cele efJe®eejele I³ee³e®es Demesue lej Dee@ef[ìj lemes cele yevetve DeeHeuee DenJeeue meeoj keÀ©
MekeÀlees.

5) OeeskeÀe HeeleUer®eer #ecelee (Risk Tolerance Level) : pej DeefOekeÀ®³ee veeWoer
leHeemeC³eele keÀesCeleener OeeskeÀe vemesue lej Dee@ef[ìjves `®ee®eCeer leHeemeCeer' HetCe& keÀjeJeer. Hejbleg pej
OeeskeÌ³ee®eer HeeleUer DeefOekeÀ Demesue lej vecegvee leHeemeCeer ve Ieslee HetCe& leHeemeCeer Dee³eesefpele keÀjeJeer.

6) J³eJemee³ee®ee HetJe& Fefleneme (Previous History) : J³eJemee³ee®³ee efnMesye leHeemeCeerHetJe&
Fefleneme vecegvee leHeemeCeerleerue vecegv³eeb®ee DeekeÀej þjJele Demelees. efnMesye leHeemeCeer®es keÀe³e&#es$e HetJe&
FeflenemeeJej DeJeuebyetve Deens.

7) He=Le:keÀjCee®ee (efJeMues<eCee®ee) Dee{eJee (Analytical Review) : mebHetCe& uesKeeb®ee
efJeMues<eCeelcekeÀ Dee{eJee Iesleu³eeme l³eeJe©ve Dee@ef[ìjuee ®egkeÀe, ueyee[îee, DeHeÀjeleHeÀjer
Fl³eeoeryeeyele keÀuHevee ³esT MekeÀles. ³ee Dee{eJ³eeJe©ve `vecegvee' leHeemeCeer®ee DeekeÀej þjJelee ³eslees.

vecegvee leHeemeCeer kesÀJne keÀjleele? (When Test Check) :
1) J³eJenejeb®ee DeekeÀej (Volume of Transactions) : pej J³eJenejeb®eer mebK³ee
ceesþîee ÒeceeCeele Demesue lej vecegvee leHeemeCeer®ee DeJeuebye kesÀuee peelees.

2) JesU ne IeìkeÀ (Time Factors) : efnMesye leHeemeCeerkeÀ[s efnMesye leHeemeCeer keÀjC³eemeeþer
ce³ee&efole JesU Demesue lej vecegvee leHeemeCeer kesÀueer peeles. l³eeuee efnMeesyeeb®eer meKeesue leHeemeCeer keÀjCes
MekeÌ³e vemeles.

3) lebleesleble pegUCeejs J³eJenej (Identica Transaction) : pej DeveskeÀ J³eJenej
lebleesleble pegUCeejs Demeleerue DeeefCe J³eJenejeb®es mJe©He SkeÀmeejKes Demesue lej vecegvee leHeemeCeer®ee
DeJeuebye kesÀuee peelees.

4) Debleie&le efve³eb$eCe (Internal Control) : pesJne Debleie&le efve³eb$eCe He×le ÒeYeeJeer DeeefCe
meceeOeevekeÀejkeÀ Demesue lej vecegvee leHeemeCeer®ee DeJeuebye kesÀuee peelees.

vecegvee leHeemeCeer®es HeÀe³eos (Advantages of Test Checking) :
1) efnMesye leHeemeCeer®ee GÎsMe (Audit Objective) : mebIeìves®³ee efnMeesyeHe$ee®es
Dee@ef[ìj®³ee ¢<ìerves DemeCeejs cele meebielee ³esles. 100… efnMesye leHeemeCeer®ee GÎsMe meHeÀue neslees.
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2) kegÀMeuelee (Expertise) : efnMesye leHeemeCeermeeuee DeeHeu³ee keÀewMeu³ee®ee ®eebieu³eeÒekeÀejs
GHe³eesie keÀ©ve Ieslee ³eslees. l³eeuee DeeHeu³ee %eevee®ee Je ngMeejer®ee JeeHej keÀjlee ³eslees.

3) DeHeJeeoe®es leÊJe (Exception Principle) : efve³eb$eCee®³ee DeHeJeeoe®³ee leÊJeeb®ee
DeJeuebye keÀjlee ³eslees. meJe& J³eJenejeb®eer meKeesue keÀjC³ee®eer DeeJeM³ekeÀlee vemeles.

4) OeeskeÌ³eeb®eer leHeemeCeer (Assessment of Risk) : p³ee J³eJenejele OeeskeÌ³ee®eer MekeÌ³elee
Demeles. l³ee®es meJe& keÀeieoHe$es leHeemeueer peeleele. efnMesye He$ekeÀeb®eer Meem$eer³e He×leerves He×leMeerj
leHeemeCeer kesÀueer peeles. keÀejCe ³eesi³e lees®e vecegvee efveJe[tve l³ee®e J³eJeneje®eer leHeemeCeer kesÀueer peeles.

5) JesUs®eer ye®ele (Saving in Time) : Dee@ef[ìj®ee yeje®e JesU vecegvee leHeemeCeercegUs
Jee®elees. DeefleMe³e keÀceer JesUsceO³es J³eJenej leHeemeues peeleele.

6) keÀe³e&Yeej keÀceer neslees (Reduction work Load) : ®ee®eCeer leHeemeCeercegUs efnMesye
leHeemeefvemee®es keÀece yeN³ee®e DebMeer keÀceer nesles. keÀe³ee&®ee J³eeHe keÀceer neslees, JesUs®eer ye®ele nesles.

7) veweflekeÀ oyeeJe (Modal check) : mebIeìves®³ee DeeefCe efnMeesye leHeemeCeermee®³ee
keÀce&®eeN³eeJej SkeÀ ÒekeÀej®es veweflekeÀ o[HeCe ³esles. keÀejCe keÀesCelee J³eJenej keÀOeer DeeefCe keÀMee He×leerves
leHeemeuee peeCeej ³eeyeeyele l³eebvee keÀuHevee vemeles l³eecegUs les meleke&À jentve keÀe³e& keÀjleele.

8) oes<e efveoMe&veeme ³esleele : ®ee®eCeer leHeemeCeercegUs mebmLesleerue Debleie&le leHeemeCeer®eer ceOetveceOetve
leHeemeCeer kesÀueer peeles. l³eecegUs ³ee He×leerleerue oes<e efveoMe&veeme ³esleele.

9) DenJeeue le³eej keÀjlee ³eslees (Report) : ®ee®eCeer leHeemeCeercegUs efnMesye leHeemeefvemeeuee
DeeHeuee DenJeeue ueJekeÀj le³eej keÀjlee ³eslees.

®ee®eCeer leHeemeCeer®es leesìs (Disadvantages of Test Checking) :
1) He#eHeeleerHeCee (Baised) : ®ee®eCeer leHeemeCeer keÀjleevee efnMesye leHeemeefvemeekeÀ[tve
He#eHeeleerHeCee nesT MekeÀlees. pej l³ee®es Deboepe ®egkeÀues lej efnMesye leHeemeCeer KeN³ee DeLee&ves HetCe& nesCeej
veener.

2) DeefOeke=ÀleHeCee vemelees (Unauthentic) : ®ee®eCeer leHeemeCeercegUs efnMesye leHeemeefvemeeuee
J³eJeneje®eer DeefOeke=Àlelee ³esle veener. ®ee®eCeer leHeemeCeerceO³es DeefOeke=Àlelee DeeefCe De®etkeÀles®ee DeYeeJe
Demelees.

3) ceesþs OeeskesÀ (Greater Risk) : ®ee®eCeer leHeemeCeerceO³es efnMesye leHeemeefvemeeuee ceesþs OeeskesÀ
efmJekeÀejeJes ueeieleele. keÀener JesUe efnMeesyeeleerue ®egkeÀe MeesOeu³ee iesu³ee veenerle lej l³eeceO³es ceesþîee
ÒeceeCeele OeeskeÀe efvecee&Ce nesT MekeÀlees Je cenÊJee®³ee J³eJenej leHeemeC³ee®es jent MekeÀles.
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4) DeMeem$eer³e (Unscientific) : efnMesye leHeemeCeer®eer ner Meem$eer³e He×le veener.

5) keÀe³e& HeeleUerceO³es yeoue (Change in Level) : Je<ee&ceO³es efJeefJeOe keÀe³ee&ceO³es yeoue
nesle Demeleele. efnMesye leHeemeefvemeeuee l³eeyeÎue DeeHeues cele ceeb[lee ³esle veener. ®ee®eCeer leHeemeCeercegUs
J³eJeneje®ee mel³e DeeefCe De®etkeÀlesyeeyele Kee$eer veener.

6) peyeeyeoejer Jee{les : ®ee®eCeer leHeemeCeercegUs uesKeeHeefj#ekeÀe®es keÀece keÀceer nesle Demeues lejer
peyeeyeoejer Jee{les.

®ee®eCeer leHeemeCeer keÀjleevee uesKeeHeefj#ekeÀeves I³eeJe³ee®eer Keyejoejer (Precation to be
taken by an Auditor) : AAS-5 (Auditing and Assurance
Standards)

1) JeCe&veelcekeÀ mJe©Hee®³ee Òel³eskeÀ veeWoer®eer keÀmetve leHeemeCeer keÀjCes.

2) Debleie&le leHeemeCeer®es keÀeìskeÀesjHeCes efvejer#eCe keÀjCes.

3) keÀener J³eJenejeb®eer efveJe[ Òee³eesefiekeÀ leÊJeeJej keÀjeJeer Je l³eeceO³es yejs®e oes<e efometve Deeu³eeme
J³eJenejeb®eer mebK³ee Jee{JeCes.

4) keÀeueeJeOeer MekeÌ³elees mJele: efveJe[eJee. p³ee keÀeueeJeOeerleerue veeWoer®eer leHeemeCeer keÀje³e®eer Demeles
lees keÀeueeJeOeer DeefMeueeuee efveJe[tve osT ve³es.

5) MekeÌ³elees Òel³eskeÀ keÀce&®eeN³ee®³ee keÀecee®eer Lees[er lejer leHeemeCeer nesF&ue DeMee ÒekeÀej®es J³eJenej
efveJe[eJesle.

6) Òel³eskeÀ JesUer JesieUîee J³eJenejeb®eer, JesieUîee HegmlekeÀeb®eer Je JesieUîee keÀeueeJeOeer®eer efveJe[
keÀjC³eele ³eeJeer.

7) MekeÌ³elees Heefnu³ee ceefnv³ee®³ee DeeefCe MesJeì®³ee ceefnv³ee®³ee meJe& J³eJenejeb®eer leHeemeCeer keÀjeJeer.

8) ®ee®eCeer leHeemeCeer®es Dee³eespeve DeMee ÒekeÀejs keÀer Òel³eskeÀ keÀejketÀvee®es kessÀuesu³ee keÀe³ee&®ee Dee{eJee
Ieslee ³esF&ue.

9) MekeÌ³elees jesKeer®³ee J³eJenejeb®eer keÀOeerner ®ee®eCeer leHeemeCeer keÀ© ve³es.

10) DeJ³eeqkeÌleiele Keeleer HetCe&HeCes leHeemeeJeerle.

11)®ee®eCeer leHeemeCeerceO³es SkeÀe J³eJenejeyeeyele MebkeÀe Deeueer lejer l³ee ÒekeÀej®es meJe&®e J³eJenej
leHeemetve HeneJesle.
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4.4 ®ee®eCeer leHeemeCeer efJe©× vewefceeflekeÀ leHeemeCeer (THE CHECKING
Vs ROUTINE CHECKING)

cegÎe (Point) ®ee®eCeer leHeemeCeer
(Test Checking)

vewefceefÊekeÀ leHeemeCeer
(Routine Checking)

1) DeLe& (Meaning) ®ee®eCeer leHeemeCeer cnCepes meceeve
DemeCeeN³ee DeveskeÀ J³eJenejebHewkeÀer
ÒeefleefveefOekeÀ mJe©Heele keÀener
efveJe[keÀ J³eJenej vecegvee cnCetve
efveJe[tve HeÀkeÌle l³eeb®eer®e leHeemeCeer
keÀjCes nes³e.

Keeles HegmlekeÀeleerue cetU veeWoer®eer
ieefCeleer³e De®etkeÀlee leHeemeC³eemeeþer
p³ee leHeemeCeer®ee DeJeuebye kesÀuee peelees
l³eeme vewefceefÊekeÀ efkebÀJee efvel³e leHeemeCeer
cnCeleele.

2) GÎsMe (Object) meceeve Demeuesu³ee DeveskeÀ
J³eJenejebHewkeÀer keÀener ÒeefleefveOeerkeÀ
J³eJenej vecegvee cnCetve efveJe[tve
HeÀkeÌle l³eeb®eer®e leHeemeCeer kesÀueer
peeles.

cetU veeWoer®³ee HegmlekeÀeleerue meJe&
veeWoer®eer ieefCeleer³e De®etkeÀlee leHeemetve
HeenC³eemeeþer ³eele leHeemeCeer®ee GÎsMe
Demelees.

3) KeleeJeCeerMeer mebyebOe
(Relation with
Ledger)

®ee®eCeer leHeemeCeer®ee KeleeJeCeerMeer
keÀenerner mebyebOe vemelees.

cetU efnMesyee®³ee HegmlekeÀebJe©ve
KeleeJeCeer Deiej l³eeleerue JesieJesieUer
Keeleer yejesyej efueefnC³ee®eer Kee$eer
keÀ©ve Iesleueer peeles.

4) mJe©He (Nature) ®ee®eCeer leHeemeCeer ne JesUsDeYeeJeer
keÀener efveJe[keÀ J³eJenejeb®eer leHeemeCeer
keÀjC³eemeeþer kesÀueer peeles.

vewefceefÊekeÀ leHeemeCeer efkeÀo& (Cash
book) KeleeJeCeerleerue yesjpee,
JepeeyeekeÌ³ee, efMeuuekeÀ yejesyej Deens
efkebÀJee veener ³eemeejK³ee efnMesyeer³e
Demeuesues Demes keÀece Deens.

5) GHe³egkeÌlelee
(Useful)

ceesþîee ÒeceeCeeJejerue J³eJemee³eeceO³es
p³ee efþkeÀeCeer J³eJenejeb®eer mebK³ee
Òe®eb[ Demeles DeMee J³eJemee³eeceO³es
®ee®eCeer leHeemeCeer ner He×le GHe³egkeÌle
Demeles.

ueneve ÒeceeCeeJejerue GÐeesieemeeþer
Deiej J³eJemee³eemeeþer vewefceefÊekeÀ
leHeemeCeer GHe³egkeÌle Demeles.

6) ie=efnle leÊJes
(Assumption)

DeveskeÀ J³eJenejeb®es Deiej veeWoer®es
ÒeefleefveefOelJe keÀjCeejs keÀener J³eJenej
vecegvee cnCetve efveJe[tve les leHeemeues
DeeefCe pej les yejesyej Demeleerue lej
Flejner J³eJenej yejesyej Demeues
Heeefnpesle ³ee ie=efnle leÊJeeJej ner
leHeemeCeer DeeOeejuesueer Deens.

vewefceefÊekeÀ leHeemeCeer®es keÀece ns yeN³ee®e
DebMeer efnMesye He×leer DeeefCe Debleie&le
efve³eb$eCe He×leer ³eebJej DeJeuebyetve
Demeles.
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7) keÀecee®eer Hetle&lee ®ee®eCeer leHeemeCeercegUs Dee@ef[ìj®es
keÀece keÀceer nesles. Dee@ef[ìj DeeHeues
Þece Je JesU Jee®eJeC³eemeeþer®e ³ee
He×leer®ee DeJeuebye keÀjleele. ³ee
He×leerle meJe& J³eJenejeb®eer meefJemlej
®eewkeÀMeer kesÀueer peele veener.

keÀesCel³eener HeefjefmLeleerle vewefceefÊekeÀ
leHeemeCeer®es keÀece kebÀìeUJeeCes Demeues
lejer les mebHetCe&HeCes keÀjCes DeeJeM³ekeÀ
Demeles.

8) HeÀe³eos
(Advantages)

a) JesUs®eer ye®ele nesles.
b) efnMesye leHeemeCeer®ee GÎsMe meHeÀue
neslees.
c) keÀecee®es ÒeceeCe keÀceer nesles.
o) Flej leHeemeCeermeeþer JesU oslee
³eslees.

a) KeleeJeCeer®eer leHeemeCeer keÀjlee ³esles.
b) DebkeÀieefCeleer³e De®etkeÀlee leHeemelee
³esles.
c) lesjerpeHe$ekeÀ ì@ueer nesC³eeme megueYe
d) ®egkeÀe DeeefCe DeHeÀjeleHeÀj lJeefjle
MeesOelee ³esleele.
e) efnMesye leHeemeCeer®es keÀece p³egefveDej
efnMesye leHeemeveermeekeÀ[s oslee ³esles.

9) KeleeJeCeerMeer mebyebOe
(Relation with
Ledger)

a) keÀejketÀve keÀce&®eejer efve<keÀeUpeer
jenleele.
b) keÀener ®etkeÀe Je DeHeÀjeleHeÀj
leHeemeueer peele veener.
c) meJe& J³eJenej HetCe&le: leHeemeues
peele veener.
d) efnMesye leHeemeCeermee®es cele OeeskeÀe
efvecee&Ce keÀ© MekeÀlees.

a) peueo Òeef¬eÀ³ee Deens.
b) o[HeCe ³essles. (keÀecee®ee leeCe
Jee{lees)
c) ³eebef$ekeÀer mJe©Hee®es keÀece.
d) keÀuHekeÀlesves kesÀuesu³ee ®egkeÀe Je
DeHeÀjeleHeÀjerleerue J³eJenej efveoMe&veeme
³esle veener.
e) ceesþîee J³eJemee³eeuee GHe³egkeÌle
veener.

4.4.1 DeLe & (Meaning) :
According to AAs -15 “Audit sampling means the application

of audit procedures to less than 100% of the iteams within an
account balance to enable the auditor to obtain and evaluate audit
evidence about some characteristic of the iteam selected in order to
form of assist in forming a conclusion concerning he population.”

’ AAs -15 vegmeej efnMesye leHeemeCeer®ee vecegvee cnCepes Dee@ef[ìj Dee@ef[ì keÀe³e&He×leer®ee
JeeHej keÀjle Demeleevee 100… Hes#ee keÀceer Keel³eeb®eer leHeemeCeer keÀjlees. meeoj kesÀuesu³ee HegjJ³ee®³ee
DeeOeejs lees DeeHeues efve<keÀ<e& keÀe{lees. l³eeuee efnMesye leHeemeCeer®es vecegves Demes cnCeleele.“

vecegvee efveJe[C³ee®ee GÎsMe (Purpose of Sampling) :
efnMesye leHeemeCeerleerue vecegvee efveJe[C³ee®ee GÎsMe Heg{erueÒeceeCes.

1) vecegvee efveJe[u³eecegUs efnMesye leHeemeCeermeeuee mebK³eeefkeÀ³e He×leerves leHeemeCeer keÀjlee ³esles.
2) vecegv³ee®es cetu³eceeHeve keÀjlee ³esles.
3) efnMesye leHeemeCeermeeþer ueeieCeejs HegjeJes GHeueyOe nesleele.
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4.4.2 vecegv³ee®ee DeekeÀej þjJeleevee efJe®eejele I³ee³e®es IeìkeÀ (Factors in
determing sample size) :

vecegv³ee®ee DeekeÀej þjJeleevee Keeueerue IeìkeÀ efJe®eejele Iesleues peeleele.
1) efnMesye leHeemeCeer®ee GÎsMe (Audit Objective)
2) efnMesye leHeemeCeer®es HegjeJes (Audit Evidence)
3) vecegv³eeb®es OeeskesÀ (Sampling Risk)
4) meJe&meeOeejCe ®egkeÀe (Tolerable Error)
5) DeHesef#ele ®egkeÀe (Expected Error)
6) Debleie&le efve³eb$eCee®eer keÀe³e&#ecelee (Efficiency of Internal Control)
7) Kee$eer®³ee HeeleUer®eer DeeJeM³ekeÀlee (Level of assurance required)
8) ceeieerue keÀecee®ee efjPeu[ (Results of previous audit work)
9) j®evee (Stratification)

1) efnMesye leHeemeCeer®ee GÎsMe (Audit Objective) : efnMesye leHeemeCeer keÀjC³eeceeie®ee nslet
ne efnMesyeeleerue ®egkeÀe DeeefCe ueyee[îee MeesOetve keÀe{Ces ne Demelees DeeefCe ns GefÎ<ì ieeþC³eemeeþer efnMesye
leHeemeCeerme ³eesi³e leer keÀe³e&He×le DeeKelees. l³eeceO³es efJeefJeOe HegjeJ³ee®³ee DeeOeejs lees efnMesye leHeemeCeer
keÀjerle Demelees Je l³eemeeþer keÀener vecegves lees þjefJele Demelees.

2) efnMesye leHeemeCeer®es HegjeJes (Audit Evidence) : DeveskeÀ J³eJenejeletve efkebÀJee DemebK³e
J³eJenejeletve þjeefJekeÀ Demes HegjeJes efJe®eejele Ieslees l³eeme vecegvee Demes cnCeleele. l³eemeeþer DeveskeÀ
ceeiee&®ee DeJeuebye kesÀuesuee Demelees. Goe. SKeeÐee efceUeuesu³ee jkeÀces®es leHeemeCeer keÀjleevee lees SKeeÐee
ûeenkeÀe®eer efveJe[ keÀ©ve ûeenkeÀekeÀ[tve efceUeuesueer jkeÌkeÀce leHeemele Demelees. ÒeYeeJeer efveJe[uesuee
vecegvee efnMesye leHeemeCeer®eer GefÎ<ìs Heej Hee[le Demelees.

vecegv³ee®es OeeskesÀ

ceev³elee keÀe³e&He×leer keÀe³ece®eer keÀe³e&He×leer

efJeMJeemeecegUs HetCe& OeeskesÀ OeeskeÀe veekeÀejCes OeeskeÀe mJeerkeÀejCes
efvecee&Ce nesCeejs OeeskesÀ

3) vecegv³eeb®es OeeskesÀ (Sampling Risk) : pej SKeeoe vecegvee efveJe[leevee KejesKej®e l³eele
OeeskeÀe Demesue lej efnMesye leHeemeefvemeeves meebefieleuesu³ee celeebceO³es l³ee®ee HeefjCeece neslees. pesJne
Dee@ef[ìj®³ee DenJeeueele ceeb[uesu³ee celeebceO³es ®etkeÀ nesles l³ee®es cegK³e keÀejCe cnCepes vecegvee
efveJe[leevee ®etkeÀ nesCes ³eeceO³es ceev³elee Demeuesueer keÀe³e&He×le Demeles. les OeeskesÀ Heg{erueÒeceeCes -

I) keÀejketÀve keÀce&®eejer efve<keÀeUpeer jenleele (Sampling risk in the test
control) : efve³eb$eCe ®ee®eCeerceO³es efnMesye leHeemeefvemeeuee Heg{erue OeeskeÀe efvecee&Ce neslees.
a) efJeMJeemeecegUs efvecee&Ce nesCeeje OeeskeÀe (Risk of Under Reliance) : pej SKeeoe

vecegvee efnMesye leHeemeefvemee®³ee leHeemeCeerceO³es ®ee®eCeer efve³eb$eCe vemeles l³eecegUs pees OeeskeÀe efvecee&Ce
neslees l³eeme efJeMJeemeecegUs efvecee&Ce nesCeeje OeeskeÀe Demes cnCeleele.
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b) HetCe& OeeskeÀe (Risk over Reliance) : pej SKeeoe vecegvee efveJe[C³eeHetJeea l³eeJej HetCe&
®ee®eCeer efve³eb$eCe Demeles, lesJne l³eeme HetCe& OeeskeÀe efvecee&Ce Peeuee Demes cnCeleele.

II) keÀecee®eer keÀe³e&He×le (Substantive Procedure) :
a) ®egkeÀer®ee OeeskeÀe veekeÀejCes (Risk of Incorrect rejection) : vecegvee efveJe[C³ee®ee
HeefjCeece ne efnMesye leHeemeCeermee®³ee celeebJej neslees. Goe. SKeeÐee J³eJeneje®eer efMeuuekeÀ
leHeemeC³eemeeþer peer ceeefnleer Je HegjeJee meeoj kesÀuesuee Demelees l³eele ®etkeÀ Peeuesueer Demeles.

b) ®egkeÀer®ee OeeskeÀe mJeerkeÀejuee peelees (Risk of Incorrect acceptace) : vecegvee
efveJe[C³ee®ee HeefjCeece ne efnMesye leHeemeefvemee®³ee celeebJele nesle veener. SKeeÐee J³eJeneje®eer efMeuuekeÀ
leHeemele Demeleevee ceeefnleer Je HegjeJee ne ®egkeÀer®ee Demelees lees efmJekeÀejuee peelees.

OeeskeÌ³ee®es HeefjCeece (Effect of Risk) : efJeMJeemeecegUs efvecee&Ce nesCeeje OeeskeÀe DeeefCe ®egkeÀer®ee
OeeskeÀe veekeÀejCes ³ee®ee HeefjCeece efnMesye leHeemeCeermee®³ee keÀe³e&He×leerJej neslees. l³ee®eÒeceeCes efnMesye
leHeemeefvemeeves meeoj kesÀuesu³ee DenJeeueeceO³es ceeb[uesu³ee celeebJej l³ee®ee HeefjCeece nesle Demelees.

4) meJe&meeOeejCe ®egkeÀe (Tolerable Error) :

a) DeLe& (Meaning) : meJe&meeOeejCe ®egkeÀe nîee DemebK³e DemeCeeN³ee J³eJenejeletve nesle
Demeleele Je nîee ®egkeÀe efnMesye leHeemeefvemeeuee ceev³e Demeleele. l³ee®ee HeefjCeece efnMesye leHeemeCeer®³ee
GefÎ<ìebJej nesle Demelees efkebÀJee SKeeoe vecegvee efveJe[leevee l³ee®ee HeefjCeece efnMesye leHeemeCeer®³ee
GefÎ<ìebJej nesle Demelees.

b) menmebyebOe (Relationship) : meJe&meeOeejCe ®egkeÀeb®ee mebyebOe ne efnMesye leHeemeefvemee®³ee
efve³eespeveeMeer Deens Je l³eeveblej keÀe³e&He×le efnMesye leHeemeefvemee®³ee DeboepeeMeer mebyebefOele Demeles.

c) efve³eb$eCe (Interest of Control) : ³ee ÒekeÀej®³ee ®egkeÀe ìeUC³eemeeþer efnMesye
leHeemeefvemee®es J³eJenejeJej efve³eb$eCe DemeCes DeeJeM³ekeÀ Deens.

d) keÀe³ece®eer keÀe³e&He×le (Insubstaintive Procedure) : meJe&meeOeejCe ®egkeÀercegUs
DeeefLe&keÀ HeefjCeece ne nesle®e Demelees. Goe. SKeeÐee Keel³eeJejerue efMeuuekeÀ ®egkeÀer®eer efueefnCes Je DeMeer
®etkeÀ efnMesye leHeemeefvemeeves efmJekeÀejueer Heeefnpes Je efnMesye leHeemeefvemeeves leMee ÒekeÀej®es cele DeeHeu³ee
DenJeeueele ceeb[Ces DeeJeM³ekeÀ Deens.

5) DeHesef#ele ®egkeÀe (Expected Error) :

a) DeLe& (Meaning) : DemebK³e J³eJenejeletve DeHesef#ele ®egkeÀe nesleele. vecegv³ee®ee DeekeÀej ne
ceesþe Demelees. lesJne DeHesef#ele ®egkeÀe nesle Demeleele. l³eemeeþer Òel³e#e ®etkeÀ ner MeesOetve keÀe{eJeer
ueeieles. leer ®etkeÀ ceeieerue efnMesye leHeemeCeer®³ee JesUer ue#eele Deeueer nesleer. l³ee®eÒeceeCes veeWoer keÀjleevee
yeoue nesCes ogmeN³ee efnMesye leHeemeCeer®³ee keÀe³e&He×leerceO³es HegjeJee efceUlees.

b) menmebyebOe (Relationship) : ³eeceO³es vecegv³ee®ee ueneve DeekeÀej efJe®eejele Iesleuee peelees.
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c) IeìkeÀ (Factor) : DemebK³e J³eJenejeletve DeHesef#ele ®egkeÀe MeesOelee ³esleele. l³eemeeþer efnMesye
leHeemeefvemeeuee ®egkeÀer®eer HeeleUer mecepeueer Heeefnpes. HegjeJee DeeefCe keÀjC³eele Deeuesueer veeWo ³eeceO³es
leHeÀeJele Dee{Utve ³esles.

6) Debleie&le efve³eb$eCee®eer keÀe³e&#ecelee (Efficiency of Internal Control) :
Dee@ef[ìj pesJne vecegv³ee®ee DeekeÀej þjJelees l³ee®e JesUsme DeHesef#ele ®egkeÀeb®ee jsì (oj) ne efve³eb$eCe
He×leerJej DeJeuebyetve Demelees.

7) Kee$eer®³ee HeeleUer®eer DeeJeM³ekeÀlee (Level of assurance required) : efnMesye
leHeemeefvemeeves OeeskeÌ³ee®eer HeeleUer DeesUKeCes iejpes®es Deens. ne OeeskeÀe mebmLes®³ee efnMesye leHeemeCeermeeþer
JesieUe Demet MekeÀlees.

8) ceeieerue keÀecee®ee efjPeu[ (Results of previous audit work) : pej ceeieerue
efnMesye leHeemeveermee®es keÀece keÀjleevee SKeeoe vecegvee OeeskeÀeoe³ekeÀ Demeu³eeme l³eemeeþer efnMesye
leHeemeefvemeeves ÒeMve l³ee®e vecegv³ee®eer efveJe[ keÀ© ve³es.

9) j®evee (Stratification) : pej SKeeÐee vecegv³eeceO³es peer JewefMe<ìs Demeleele l³eeceO³es
OeeskeÌ³ee®es ÒeceeCe ns keÀceer Demeles. l³eemeeþer vecegv³ee®ee DeekeÀej Je j®evee ner ueneve DemeeJeer. DeveskeÀ
J³eJenejeletve ³eesi³e lees vecegvee Jee{efJeCes DeeJeM³ekeÀ Deens.

4.4.3 ®ee®eCeer efve³eb$eCeeJej vecegvee DeekeÀeje®ee HeefjCeece keÀjCeeN³ee IeìkeÀeb®eer GoenjCes
(Examples of factors influencing sample size of test of control)

Deìer (Conditions)
IeìkeÀ (Factor)

vecegv³ee®ee ueneve DeekeÀej
(Smaller Sample Size)

vecegv³ee®ee ceesþe DeekeÀej
(Larger Sample Size)

1) leHeemeCeer keÀjleevee
efve³eb$eCee®ee OeeskeÀe

ÒeeLeefcekeÀ leHeemeCeer keÀjle
Demeleevee efve³eb$eCe OeeskeÀe ne peemle
Demelees.

ÒeeLeefcekeÀ leHeemeCeer keÀjerle
Demeleevee efve³eb$eCe OeeskeÀe ne
keÀceer Demelees.

2) meJe&meeOeejCe ®egkeÀe GuuebIevee®ee oj peemle ÒeceeCeele
efmJekeÀejuee peelees.

GuuebIevee®ee oj keÀceer ÒeceeCeele
efmJekeÀejuee peelees.

3) efJeMJeemeecegUs efvecee&Ce
nesCeeje OeeskeÀe

efJeMJeemeecegUs efvecee&Ce nesCeeje OeeskeÀe
peemle Demelees.

efJeMJeemeecegUs efvecee&Ce nesCeeje
OeeskeÀe keÀceer Demelees.

4) DeHesef#ele ®egkeÀe peemle mebK³esceO³es GuuebIevee®ee oj
ne keÀceer Demelees.

peemle mebK³esceO³es GuuebIevee®ee
oj peemle Demelees.
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keÀe³ece®³ee keÀe³e&He×leerJej vecegvee DeekeÀeje®ee nesCeeje HeefjCeece keÀjCeeN³ee IeìkeÀeb®eer
GoenjCes (Examples of factors influencing sample size of test of
control)

Deìer (Conditions)
IeìkeÀ (Factor)

vecegv³ee®ee ueneve DeekeÀej
(Smaller Sample Size)

vecegv³ee®ee ceesþe DeekeÀej
(Larger Sample Size)

1) efve³eb$eCe OeeskeÌ³ee®eer leHeemeCeer keÀceer efve³eb$eCe OeeskeÀe peemle efve³eb$eCe OeeskeÀe

2) OeeskeÀe MeesOeC³eeme keÀHeele keÀe³ece®³ee ®ee®eCeer®ee peemle
GHe³eesie

keÀe³ece®³ee ®ee®eCeerceO³es keÀceer
GHe³eesie

3) meJe&meeOeejCe ®egkeÀe meJe&meeOeejCe ®egkeÀe MeesOeC³eemeeþer
ceesþîee ceespeceeHee®ee GHe³eesie.

meJe&meeOeejCe ®egkeÀe MeesOeC³eemeeþer
ueneve ceespeceeHee®ee GHe³eesie.

4) DeHesef#ele ®egkeÀe ueneve ®egkeÀeb®eer keÀceer MekeÌ³elee ceesþîee ®egkeÀeb®eer peemle MekeÌ³elee

5) efkebÀcele ceesþer DeeefLe&keÀ He$ekeÀeceO³es DeeefLe&keÀ
cenÊJe keÀceer.

DeeefLe&keÀ He$ekeÀeceO³es DeeefLe&keÀ
cenÊJe peemle

6) ceesþer mebK³ee ueneve vecegv³eeJej HeefjCeece nesle
veener.

ueneve vecegv³eeJej HeefjCeece neslees.

7) OeeskeÀe ne efmJekeÀejuesu³ee
mlejeJej MeesOeCes

peemle OeeskeÀe Demelees. keÀceer OeeskeÀe efmJekeÀejuee peelees.

8) j®evee j®evesJej ceesþîee ÒeceeCeele HeefjCeece
neslees.

j®evesJej HeefjCeece nesle veener.

4.4.4 vecegv³ee®eer ³eeoer le³eej keÀjC³ee®eer He×le (Methods of Selecting
Sample Items) :

efnMesye leHeemeefveme leHeemeCeer keÀjleevee ceesþîee J³eJenejeb®³ee mebK³esletve ³eesi³e vecegvee efveJe[le
Demelees. ne vecegvee efveJe[C³eemeeþer DeveskeÀ He×leer®ee JeeHej kesÀuee peelees. l³eeceO³es meebefK³ekeÀer³e He×le,
j@v[ce He×le, Meem$eer³e He×le DeeefCe DeekeÀefmcele efveJe[ He×le ³eeb®ee JeeHej kesÀuee peelees.

1) j@v[ce efveJe[ He×le (Rendom Selection Method) : DeveskeÀ J³eJeneje®³ee
mebmLesletve ³eesi³e Demee vecegvee efveJe[uee peelees. Goe. j@v[ce ìsyeue®ee GHe³eesie keÀjCes. j@v[ce
efveJe[He×leerceO³es (1) meeþer j@v[ce He×le (2) Lej vecegvee He×le ³ee He×leer®eer efveJe[ keÀjleevee
efnMesye leHeemeefvemeeves efJeMes<e keÀeUpeer Iesleueer Heeefnpes. Òel³eskeÀ vecegv³eeceO³es meejKee®e yeoue Demelees.
keÀcH³egìj Òeesûeece ne j@v[ce He×leerves le³eej kesÀuesuee Demelees. ³ee He×leercegUs JesUs®eer ye®ele nesles.
®egkeÀeb®es ÒeceeCe keÀceer nesles. vecegv³ee®es cegu³eceeHeve keÀjlee ³esles.
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2) Meem$eer³e He×leerves efveJe[ (Systematic Selection Method) : Meem$eer³e
He×leeruee Interval Sampling Demes cnCeleele. þjeefJekeÀ keÀeUeHe³e¥le keÀener IeìkeÀ efmLej
Demeleele. Heefnu³ee Yeeieele j@v[ce meg© nesles. Goe. 20 HeeJel³ee (ÒeceeCekesÀ) ceOetve SkeÀ ³eeÒeceeCes
efveJe[ kesÀueer peeles. Goe. DeveskeÀ MeeKeebkeÀ[tve nesCeejer efJe¬eÀer. l³eeceO³es Heefnues 100 veie. efJe¬eÀer
J³eJenej Heeefnues peeleele. l³eeveblej 50 efJe¬eÀer J³eJenej Heeefnues peeleele. ³ee He×leerceO³es oesve
He×leerb®ee JeeHej keÀjleele. (1) yuee@keÀ vecegvee He×le (2) ûeenkeÀ vecegvee He×le.

3) DekeÀefmcele efveJe[ He×le (Haphazard Selection) : j@v[ce He×leeruee He³ee&³eer He×le
cnCetve DekeÀefmcele efveJe[ He×le JeeHejueer peeles. DeveskeÀ J³eJenejeletve SkeÀ J³eJeneje®eer efveJe[ kesÀueer
peeles. l³eeceO³es SkeÀe J³eJeneje®ee mebyebOe ogmeN³ee vecegv³eeMeer vemelees. ³ee He×leer®eer efveJe[ keÀjleevee
efnMesye leHeemeefvemeeves efJeMes<e keÀeUpeer Iesleueer Heeefnpes.

vecegvee cetu³eceeHevee®es HeefjCeece (efjPeuì) (Evaluation of Sample Results) :
efnMesye leHeemeCeer keÀjle Demeleevee pes vecegves efveJe[uesues Demeleele l³ee vecegv³eeb®es cetu³eceeHeve

keÀ©ve l³ee®ee efjPeì& HeneCes DeeJeM³ekeÀ Deens. ³ee cetu³eceeHeveeceO³es - (De) vecegv³eeceOeerue ®egkeÀeb®es
JeieeakeÀjCe keÀjCes (ye) ®egkeÀeb®es ef®e$e (keÀ) OeeskeÌ³ee®³ee vecegv³eeb®es HegvevexleHeemeCeer keÀjCes.

1) vecegv³eeceOeerue ®egkeÀeb®es JeieeakeÀjCe keÀjCes (Analysis of Error in the
sample) :

®egkeÀeb®es JeieeakeÀjCe keÀjle Demeleevee vecegvee þjJeuee peelees keÀer ®etkeÀ keÀe Peeueer ns
efnMesyeleHeemeefvemeeves MeesOetve keÀe{ues Heeefnpes. l³eemeeþer Dee@ef[ìjves efnMesye leHeemeCeer®eer GefÎ<ìs
efJe®eejele Iesleueer Heeefnpes. l³ee ®egkeÀeb®es mJe©He DeeefCe keÀejCes efnMesye leHeemeefvemeeves MeesOetve keÀe{ueer
Heeefnpes. ³ee ®egkeÀeb®ee keÀe³e HeefjCeece Peeuee Deens ns efnMesye leHeemeefvemeeves Heeefnues Heeefnpes. ®egkeÀeb®es
JeieeakeÀjCe keÀjle Demeleevee efnMesye leHeemeefvemeeves l³ee ®egkeÀeb®es Heefj#eCe kesÀues Heeefnpes. l³eeb®es JewefMe<ìîes
MeesOeueer Heeefnpes. l³eeceO³es J³eJeneje®es mJe©He, J³eJeneje®ee ÒekeÀej, keÀeueeJeOeer ³ee iees<ìer l³eeves HeneCes
DeeJeM³ekeÀ Deens.

2) ®egkeÀeb®es ef®e$e :
®egkeÀeb®es keÀe³e HeefjCeece Peeues Deens l³ee®es ef®e$e l³eeves leHeemeues Heeefnpes. DeveskeÀ J³eJenejeletve

³eesi³e vecegvee efveJe[Ces DeeJeM³ekeÀ Deens.

3) OeeskeÌ³ee®³ee vecegv³eeb®eer HetvevexleHeemeCeer keÀjCes (Re assessing sampling
Risk) :

pej SKeeÐee J³eJenejele keÀener ®etkeÀ Demesue DeeefCe l³ee ®egkeÀercegUs vecegv³eeJej keÀener HeefjCeece
nesCeej Demesue efkebÀJee p³ee vecegv³eecegUs OeeskeÀe mebYeJelees DeMee vecegv³ee®eer HegvevexleHeemeCeer Dee@ef[ìjves
keÀjCes DeeJeM³ekeÀ Deens. ®egkeÀeb®es ef®e$e DeeefCe meJe&meeOeejCe ®egkeÀe ³eeb®eer leguevee keÀjCes. pej ®egkeÀe nîee
meJe&meeOeejCe ®egkeÀebHes#ee peemle Demeleele lesJne vecegv³eeceO³es OeeskeÀe Demet MekeÀlees. l³ee vecegv³eeb®eer l³eeves
Hegvne leHeemeCeer keÀjCes DeeJeM³ekeÀ Deens.
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vecegv³ee®eer efveJe[ keÀjleevee efnMesye leHeemeefvemee®eer peyeeyeoejer (Auditor’s Liability
in Conduction Audit based on sample) :

1) keÀeUpeer IesCes (Due Care) : efnMesye leHeemeefvemeeves vecegvee efveJe[leevee efJeMes<e keÀeUpeer
Iesleueer Heeefnpes l³eemeeþer l³eeves efnMesye keÀewMeu³ee®ee Je ng<eejer®ee JeeHej kesÀuee Heeefnpes l³eemeeþer HegjeJes
ieesUe keÀ©ve l³ee®es JeieeakeÀjCe kesÀues Heeefnpes. l³ee HegjeJ³ee®es Heefj#eCe Je leHeemeCeer kesÀueer Heeefnpes.

2) Meem$eer³e He×leerves vecegvee efveJe[Ces (Scientific Sample Selection) : efnMesye
leHeemeefvemee®eer peyeeyeoejer Deens efkeÀ l³eeves Meem$eer³e He×leerves vecegv³ee®eer efveJe[ keÀjCes DeeJeM³ekeÀ
Deens. vecegv³eeb®eer efveJe[ keÀjleevee l³eeceO³es KejsHeCee DemeCes DeeJeM³ekeÀ Deens l³eemeeþer l³ee®es Deboepe
ns De®etkeÀ DemeeJes ueeieleele.

3) ®ee®eCeer leHeemeCeer (Test Check) : efnMesye leHeemeefvemeeves ®ee®eCeer leHeemeCeer keÀjleevee
efJeMes<e peyeeyeoejer Heej Hee[ueer Heeefnpes l³eemeeþer l³eeves efve³eceeb®es Heeue kesÀues Heeefnpes.

4.5 Debleie&le efve³eb$eCe (INTERNAL CONTROL)

DeLe& DeeefCe J³eeK³ee (Meaning and Definition) : AAS-6
1) ’J³eJemee³e mebmLes®eer keÀe³e&#ecelee Jee{JeC³eemeeþer p³ee DeveskeÀ ceeiee&®ee, ³egkeÌl³eeb®³ee Deiej
³eespeveeb®ee DeJeuebye kesÀuee peelees. le³ee meJee&®ee meceeJesMe Debleie&le efve³eb$eCe mebkeÀuHevesle nesle Demelees,
cnCepes®e Debleie&le efve³eb$eCeele Debleie&le leHeemeCeer DeeefCe Debleie&le uesKee Hejer#eCe ³ee oesvner meb%eeb®ee
meceeJesMe nesle Demeu³eecegUs Debleie&le efve³eb$eCe ner J³eeHekeÀ mebkeÀuHevee Deens Demes ceeveues peeles.“

2) DecesefjkeÀve Fefvmììîetì Dee@HeÀ meefì&HeÀeF&[ HeefyuekeÀ DekeÀeQììmed HeefyuekeÀ DekeÀeQìvì ³eebveer
kesÀuesueer J³eeK³ee : J³eJemee³e mebmLesleerue ceeueceÊee megjef#ele jeKeCes, efnMesyeeleerue De®etkeÀlee DeeefCe
mel³elee He[leeUtve HeenCes. mebIeìves®eer ke=ÀleerlcekeÀ keÀe³e&#ecelee Jee{JeCes, J³eJemLeeHeveeves DeeKeuesu³ee
O³es³e OeesjCeeJejerue efve<þsme Òeeslmeenve osCes Fl³eeoer GÎsMeeves J³eJemee³e mebIeìves Debleie&le DeeKeuesu³ee
³eespevee, keÀe³e&He×leer, Ghee³e³eespevee ³ee meJee¥vee `SkeÀef$eleefjl³ee Debleie&le efve³eb$eCe' Demes cnCeleele.

American Institute of Certified Public Accountants : “The plan
of organisation and all the co-ordinate methods and measures
adopted within a business to safe-guard its. Check the accuracy
and reliability of its encourage to prescribed managerial policies.”

Debleie&le efve³eb$eCee®eer GefÎ<ìs (Objectives of Internal Control) :
1) J³eJemee³eeleerue keÀe³e&#ecelee jesKeCes.
2) DeHeÀjeleHeÀj Je ueyee[îeebvee Hee³eyebo IeeueCes.
3) J³eJemee³ee®eer meJe& ¢<ìerves De®etkeÀlee Je efJeMJeemeen&lee Jee{JeCes.
4) J³eeJemeeef³ekeÀ OeesjCeeb®ee HeefjCeecekeÀejkeÀles®es ceespeceeHe keÀjCes.



132

5) ceeueceÊes®es mebj#eCe keÀjC³eemeeþer mebmLesleerue ceeueceÊee DeHeJ³e³e ìeUCes.
6) keÀce&®eeN³eeb®³ee keÀe³ee&®es cetu³eceeHeve keÀjCes.
7) J³eJemLeeHeveeme efve³eespeve keÀjC³eemeeþer meene³³e keÀjCes.

4.5.1 ®eebieu³ee Debleie&le efve³eb$eCee®eer JewefMe<ìs (Features of Good Internal
Control System) :
1) mebIeìves®³ee keÀecee®³ee peyeeyeoejer®es ³eesi³e efve³eespeve keÀjCes.
2) mebIeìves®eer mebHeÊeer, osCeer, Ke®e& ³eeefJe<e³eer ³eesi³e efve³eespeve keÀjCes.
3) Òel³eskeÀ efJeYeeieekeÀjlee ³eesi³e efve³eb$eCe þsJeCes.
4) keÀe³e&¬eÀce DeefOekeÀejer Jeie& megHejJee³ePej ³eeb®eer vesceCetkeÀ keÀjCes.
5) J³eJemee³eeleerue meJe& DeeefLe&keÀ Je ÒeMeemekeÀer³e efveCe&³e ³eesi³e He×leerves Je ³eesi³e l³ee

DeefOekeÀeN³eeceeHe&Àle Iesleues peeJesle.
6) ceeueceÊes®³ee veeWoer JeemleJe Deensle ³ee®eer Kee$eer keÀjCes.

Debleie&le efve³eb$eCee®es Heefj#eCe (Review of Internal Control) :
J³eJemLeeHevee®es ÒeeLeefcekeÀ keÀle&J³es Deens efkeÀ J³eJemee³e mebmLes®³ee ceeueceÊes®es mebj#eCe keÀjCes.

J³eJemLeeHeveeves DeeKeuesu³ee Debleie&le efve³eb$eCe He×leer®ee efnMesye leHeemeefvemeeves Heefj#eCe keÀjCes
DeeJeM³ekeÀ Deens. efnMesye leHeemeefvemeeves DeeHeu³ee efnMesye leHeemeCeer®ee keÀe³e&¬eÀce DeeKeleevee l³eeceO³es
Debleie&le efve³eb$eCee®ee meceeJesMe kesÀuesuee Deens. efnMesye leHeemeefvemeeves uesKee He×leer®ee meefJemlej DeY³eeme
keÀjCes DeeJeM³ekeÀ Deens Je l³ee He×leer®ee Debleie&le efve³eb$eCeeMeer keÀe³e mebyebOe Deens. l³eemeeþer Debleie&le
efve³eb$eCee®es mJe©He, JesU Je Òeef¬eÀ³ee DeeefCe He×leer þjJeueer Heeefnpes.

1) efnMesye leHeemeefveme Debleie&le efve³eb$eCe He×leer®es Heefj#eCe keÀe keÀjlees? (Why
Auditor should Review Internal Control?) : efnMesye leHeemeefvemee®es cegK³e
GefÎ<ì cnCepes mebmLesves DeeKeuesu³ee Debleie&le efve³eb$eCe He×leer®es Heefj#eCe keÀjCes Je DeeKeuesueer Debleie&le
efve³eb$eCe He×le efJeMJeemeHee$e Deens keÀe Je l³eeÒeceeCes l³ee®es mJe©He, JesU DeeefCe He×leer efnMesye
leHeemeefvemeeves þjJeu³ee Heeefnpesle.

2) Debleie&le efve³eb$eCe He×leer®es Heefj#eCe keÀmes keÀjlees? (How Auditor Should
Review Internal Control?) : efnMesye leHeemeefvemeeves Debleie&le efve³eb$eCe He×leer®es Heefj#eCe
Heg{erueÒeceeCes kesÀues Heeefnpes.
De) J³eJemee³ee®eer cenÊJee®eer JewefMe<ìîes keÀesCeleer Deensle, keÀe³ee&®es mJe©He keÀMee ÒekeÀej®es Deens,

GlHeeoveemeeþer, J³eeHeejemeeþer DeeefCe ÒeMeemeveemeeþer keÀesCeleer He×le jeyeJeueer peeles Je l³eevegmeej
lees efnMesye HegmlekeÀeb®es Heefj#eCe keÀjle Demelees.

ye) l³ee®eÒeceeCes lees Debleie&le He×leer keÀMee ÒekeÀej®eer Deens, J³eJemLeeHeve leer keÀMeeÒekeÀejs jeyeJelees ³ee®es
Heefj#eCe keÀjlees. l³eemeeþer mebIeìves®³ee efJeefJeOe J³eJemLeeHekeÀebMeer l³eeyeeyele ®e®ee& keÀjlees.

keÀ) kebÀHeveer®³ee keÀe³e&He×leer®es Heefj#eCe keÀjCes, IeìveeHe$ekeÀ, efve³eceeJeueer HeenCes, Debleie&le efve³eb$eCe
He×le ÒeYeeJeer Deens keÀe les Heenlees.
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[) pej efve³eceeJeueerceO³es DeeefCe ®eeì&ceO³es ceeefnleer keÀceer ÒeceeCeele GHeueyOe Demeu³eeme mebmLes®es
DeefOekeÀejer DeeefCe keÀce&®eeN³eebMeer mebHeke&À meeOetve ceeefnleer ieesUe keÀjlees.

3) Debleie&le efve³eb$eCe He×leer®es Heefj#eCe keÀjC³eemeeþer ceeefnleer keÀMeer efceUJelees? (How
Auditor should obtain information for review of Intenal
Control) : DeeJeM³ekeÀ DemeCeejer ceeefnleer efnMesye leHeemeefveme KeeueerueÒeceeCes efceUJelees.

De) veeWoer®eer nefkeÀiele (Narrative record)
ye) ®eskeÀ efuemì (Check List)
keÀ) ÒeMveeJeueer le³eej keÀ©ve (Questionnaire)
[) Huees ®eeì& (Flow Chart)

4.5.2 Debleie&le efve³eb$eCe He×leer®es Heefj#eCe kesÀu³eecegUs efceUCeejs HeÀe³eos (Advantages
of Review of Internal Control) :

Debleie&le efve³eb$eCee®es Heefj#eCe kesÀu³eecegUs Keeueerue HeÀe³eos efceUleele.

1) ®egkeÀe DeeefCe ueyee[îee ìeUu³ee peeleele. l³eeJej efve³eb$eCe jenles.

2) J³eJemLeeHeveeves DeeKeuesueer Debleie&le efve³eb$eCe He×le ÒeYeeJeer Deens keÀe ns mecepeles.

3) mebIeìves®³ee efJeefJeOe efJeYeeieeceO³es Debleie&le efve³eb$eCe He×le jeyeJeueer peeles.

4) pej ÒeMeemeveeceO³es Debleie&le efve³eb$eCe keÀcekegÀJele Deens keÀe les mecepeles.

5) mebmLes®³ee ceeueceÊes®es mebj#eCe kesÀues peeles.

6) J³eJeneje®eer ³eesi³e ÒekeÀejs efnMesye HegmlekeÀele veesbo kesÀueer peeles.

7) efnMesye leHeemeefvemeeuee efJeefJeOe met®evee keÀjlee ³esleele.

8) DeeefLe&keÀ J³eJenejeyeeyele efJeMJemeveer³elee Jee{les.

9) efnMesyee®eer HegmlekesÀ DeÐe³eeJele jenleele.

10) keÀce&®eeN³eebvee peyeeyeoejer®eer peeCeerJe nesles.

11) J³eeJemeeef³ekeÀ keÀe³e&#ecelesle Jee{ nesles.

12) mebmLes®³ee keÀe³e&kegÀMeuelesceO³es Jee{.

13) DebefleceuesKes ueJekeÀj le³eej nesleele.

14) uesKeeHeefj#ekeÀe®es keÀe³e& megueYe nesles.

15) peyeeyeoejer®eer peeCeerJe nesles.

4.5.3 Debleie&le efve³eb$eCeeyeeyele efnMesye leHeemeefvemee®eer keÀle&J³es (Auditor’s Duties
in Relation to Intenal Control) :

Debleie&le efve³eb$eCeeyeeyele peer He×le le³eej kesÀuesueer Demeles, l³eeme J³eJemLeeHeve peyeeyeoej
Demeles. ³eeme efnMesye leHeemeefveme peyeeyeoej vemelees. efnMesye leHeemeefvemeeves HeÀkeÌle ner He×le J³eJemLeeHeve
keÀMee ÒekeÀejs JeeHejles ns HeeneJes ueeieles. ³ee meboYee&le keÀle&J³es Heg{erueÒeceeCes.
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1) Debleie&le efve³eb$eCe He×leer®ee DeY³eeme keÀjCes (Study the system) : efnMesye
leHeemeefvemeeves Debleie&le efve³eb$eCe He×leer®ee DeY³eeme keÀ©ve efle®eer efJeMJeemeen&lee leHeemetve HeeneJeer.

2) ceeefnleer ieesUe keÀjCes (Collection of information) : efJeefJeOe efJeYeeieeb®³ee efJeYeeie
ÒecegKeeb®³ee DeeefLe&keÀ DeefOekeÀeje®eer ceeefnleer ieesUe keÀjCes.

3) efve³eefcele leHeemeCeer (Routin) : J³eJemee³eele DeefmlelJeele Demeuesueer efve³eefcele leHeemeCeer
He×leer®eer HeenCeer keÀjCes.

4) ³eebef$ekeÀ meeOeveeb®ee JeeHej (Mechanical devices) : efnMesye efueefnC³eemeeþer keÀener
³eebef$ekeÀ meeOeveeb®ee JeeHej keÀjC³eele ³esle Demeu³eeme l³eeyeeyele®ee DeY³eeme keÀjCes.

5) leHeemeefvemee®³ee ce³ee&oe (Limits of inspection) : DeeefLe&keÀ DeeefCe Flej
yeeyeeR®³eeJej efve³eb$eCe þsJeC³eemeeþer leHeemeCeer®³ee He×leerJej ce³ee&oe Demeleerue lej l³ee®ee DeY³eeme
keÀjCes.

6) Ghee³e ³eespevee (Measures for improvement) : Debleie&le efve³eb$eCee®³ee He×leerle
pej keÀener GefCeJee Demeleerue lej l³ee J³eJemLeeHevee®³ee ue#eele DeeCetve osCes Je l³eeyeeyele
J³eJemLeeHeveeuee Ghee³e meg®eJeCes.

7) Debleie&le efve³eb$eCe He×leer®es Heefj#eCe keÀjCes (Review the system) : Òel³e#eele
DeeCeuesueer Debleie&le efve³eb$eCe He×leer®es Heefj#eCe kesÀues peeles l³eele keÀener GefCeJee Demeu³eeme
Ghee³e³eespevee meebefieleueer peeles.

8) J³eJemLeeHevee®eer peyeeyeoejer (Responsibiity of Management) : Debleie&le
efve³eb$eCe He×leer ner J³eJemLeeHeveeves DeeKeuesueer Demeles. les J³eJemLeeHevee®es ÒeeLeefcekeÀ keÀle&J³e Deens.
l³ee®eyejesyej efnMesye leHeemeCeermee®es keÀle&J³e Deens efkeÀ mebmLes®³ee ceeueceÊes®es ³eesi³e ÒekeÀejs mebj#eCe nesles.

9) DenJeeue meeoj keÀjCes (Reporting) : efnMesye leHeemeefvemeeuee l³eeves kesÀuesu³ee Debleie&le
efve³eb$eCeemebyebOeer®ee DenJeeue meeoj keÀjCes ns efnMesye leHeemeefvemee®es keÀle&J³es Deens.

4.5.4 Debleie&le efve³eb$eCee®³ee ce³ee&oe (Limitation of Internal Control) :
1) ÒeYeeJeefnve / DekeÀe³e&#ece (Not effective) : Debleie&le efve³eb$eCeele keÀener yeeyeer ÒeYeeJenerve
Demeu³eecegUs les ÒemLeeefHele keÀjlee ³esle veener.

2) Deefve³eefcele J³eJenej (Unusual transactions) : ³ee He×leerceO³es HeÀkeÌle vesnceer®³ee
J³eJenejeyeÎue efve³eb$eCe He×leer DeJeuebyeC³eele ³esles. Deefve³eefcele J³eJenejeJej efve³eb$eCe vemeles.

3) ceeveJeer ®egkeÀe (Human error) : Debleie&le efve³eb$eCe He×leerle ceeveJeer ®egkeÀe nesT MekeÀleele
l³eeJej efve³eb$eCe þsJelee ³esle veener.
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4) ueyee[îeebvee ÒeefleyebOe Ieeuelee ³esle veener (Fails to prevent fraud) : Debleie&le
efve³eb$eCe He×leer Demeueer lejer keÀener keÀce&®eejer Je J³ekeÌleeRveer mebievecele kesÀu³eeme DeHeÀjeleHeÀj MeesOelee
³esle veener.

5) Deefleefve³eb$eCeeJej Yej (Override Control) : J³eJemLeeHeveeleerue keÀener
meYeemeoebkeÀ[tve DeefleefjkeÌle efve³eb$eCe kesÀues peeles. cnCepes®e Debleie&le efve³eb$eCee®eer Hee³eceuueer keÀ©
MekeÀleele.

6) yeoueleer HeefjefmLeleer (Dyanamic Control) : keÀener De®eevekeÀ Ie[CeeN³ee Ie[ecees[er Je
yeoueecegUs efve³eb$eCe He×leer ³eMemJeer nesT MekeÀle veener.

7) DeHeÀjeleHeÀj (Manipulation) : J³eJemLeeHeveekeÀ[tve keÀener J³eJenejeceO³es DeHeÀjeleHeÀj
kesÀueer peeT MekeÀles.

4.5.5 keÀener efveJe[keÀ J³eJeneje®es Debleie&le efve³eb$eCe (Internal Control Sample):
1) efJe¬eÀer (Sale) :

1) jkeÌkeÀce ÒeeHle efMekeÌkeÀe (Paid Stamp) : Jemlet Òeoeve (Despatch) keÀjCeeN³ee
efJeYeeieeuee mekeÌle leekeÀero DemeeJeer keÀer `jkeÌkeÀce ÒeeHle' efMekeÌkeÀe yeefIeleu³eeefMeJee³e Jemlet Òeoeve
keÀ© ve³es.

2) ke@ÀMe cescees®eer ³eeoer (Cash Memos) : efoJeme mebHeu³eeveblej efJe¬esÀl³eekeÀ[tve,
ke@ÀefMe³ejkeÀ[tve ke@ÀMe cescees®eer ³eeoer ceeieJeeJeer.

3) ³eeÐeeb®eer efceUJeCeer (Tally of List) : ojjespe efJe¬eÀer kesÀuesu³ee efJeJejCee®³ee ³eeÐeeb®eer
yesjerpe Je efceUJeCeer keÀ©ve leHeemeeJeer.

4) ûeenkeÀekeÀ[tve DeeosMe (Customers Order) : ûeenkeÀebkeÀ[tve Jemlet KejsoeryeÎue pes
DeeosMe ÒeeHle nesleele l³eemeeþer keÀe³e&He×leer®ee DeJeuebye keÀjC³eele ³eeJee.

5) JeeìeIeeìermeeþer DeefOekeÀejer (Authority for Negotiation) : efJe¬eÀer®³ee Deìer
þjJeC³eekeÀjerlee JesieUe DeefOekeÀejer DemeeJee.

6) ³eebef$ekeÀer He×leerves leHeemeCeer (Automatic Check) : yeensj pees ceeue peelees l³eeb®eer
³eebef$ekeÀer He×leerves leHeemeCeer keÀjeJeer. l³ee®eer ûeenkeÀeb®³ee DeeosMeeyejesyej leguevee keÀjCes.

7) yegef[le (Bad Debts) : yegef[le ³esCeer Demeu³eeme ³eesi³e DeefOekeÀeN³eekeÀ[tve l³ee®eer ®eewkeÀMeer
keÀjeJeer.

8) efJe¬eÀer keÀe³ee&®eer efJeYeeieCeer (Division of work) : Jemletb®eer efJe¬eÀer, jesKe efmJekeÀejCes
(ÒeeHle keÀjCes) DeeefCe Jemlet®es Òeoeve (Delivery) keÀjCes ner eflevner keÀeces SkeÀe J³eeqkeÌlekeÀ[s ve
meesHeJelee JesieJesieUîee keÀce&®eeN³eekeÀ[s meesHeJeeJeerle.



136

9) efJe¬eÀer®eer keÀe³e&He×leer (Sale Procedure) : Jemlet efJekeÀu³eeveblej, efJe¬esÀlee lees ceeue
Jemlet Òeoeve keÀjCeeN³ee keÀce&®eeN³eekeÀ[s HeeþJesue Je Jemlet efJe¬eÀeryeÎue keÀeye&ve®³ee meene³³eeves leerve
HeeJel³ee le³eej keÀjerle SkeÀ Òele ûeenkeÀeuee SkeÀ ke@ÀefMe³ej Je efJe¬esÀl³eekeÀ[s jeefnue.

10) Jemlet®es Òeoeve (Delivery) : ûeenkeÀ HeeJeleer IesTve Jemlet Òeoeve keÀjCeeN³ee keÀce&®eeN³eeme
meeoj keÀjsue DeeefCe Òeoeve keÀjCeeje keÀce&®eejer jesKeHeeueekeÀ[tve Deeuesueer HeeJeleer DeeefCe
ûeenkeÀekeÀ[erue HeeJeleer ³eeb®eer leHeemeCeer keÀ©ve mJele: peJeU®³ee HeeJeleerJej `Jemlet efou³ee'
(Delivered) Demee efMekeÌkeÀe cee©ve Jemlet®es Òeoeve keÀjsue.

11) efJe¬eÀer efJeJejCes (Statements of Sales) : efJe¬esÀlee Jemlet efJekeÀC³ee®eer, jesKeHeeue Hewmes
efceUeu³ee®eer, Jemletb®es Òeoeve keÀjCeeje Jemlet efou³ee®eer efJeJejCes efkebÀJee lekeÌles le³eej keÀ©ve efJe¬eÀer
J³eJemLeeHekeÀeme meeoj keÀjleerue ³ee eflevner efJeJejCeeleerue jkeÌkeÀce yesjerpe meceeve DemeeJe³eeme
Heeefnpes. HeÀjkeÀ He[u³eeme ueyee[er efkebÀJee DeHeÀjeleHeÀj Peeues ns efme× nesF&ue.

12) keÀce&®eeN³eebvee met®evee (Instruction to staff) : efJe¬eÀer keÀjCeeN³ee keÀce&®eeN³eebveer jesKe
ve neleeUC³eemeeþer l³eebvee met®evee Ðee³euee Heeefnpes.

13) Jemletb®eer leHeemeCeer (Checking Goods) : Jemlet Òeoeve keÀjC³eele ³esC³eeHetJeea l³ee
leHeemetve I³ee³euee Heeefnpes.

14) DeJeueeskeÀve (Revies) : meJe& ÒekeÀej®³ee Keel³eeb®es þjeefJekeÀ keÀeueeJeOeerveblej DeJeueeskeÀve
keÀjeJes.

15) megjef#elelee (Safeguarding) : efMeuuekeÀ ceeuee®eer jespe®³ee jespe leHeemeCeer keÀjCes
l³ee®eÒeceeCes lees megjef#ele efþkeÀeCeer þsJeC³eele ³eeJee.

2) $eÝCekeÀesmebyebOeerle Debleie&le efve³eb$eCe (Internal Control for Debtor) :
ceesþîee DeekeÀeje®³ee GÐeesieeceOe³es GOeej efJe¬eÀermeeþer JesieUe efJeYeeie Demelees. Jeefj<þ

DeefOekeÀeN³ee®es ³ee efJeYeeieeJej efve³eb$eCe DemeeJes. GOeej efJe¬eÀermeeþer Debleie&le efve³eb$eCee®eer ÒeCeeueer
Heg{erueÒeceeCes meebielee ³esF&ue.

1) kebÀHeveer®es OeesjCe (Policy) : GOeej efJe¬eÀermeeþer kebÀHeveerves DeeHeues mJele:®es OeesjCe þjJeeJes.
GOeejer®ee keÀeU $eÝCekeÀeskeÀ[tve efkeÀleer efoJemeele jkeÌkeÀce Jemetue keÀjeJeer ns efveefM®ele keÀjeJes.

2) keÀecee®eer efJeYeeieCeer (Division of Work) : efJe¬eÀermeeþer DeeosMe, Jemlet®es efveie&ceve,
ceev³elee, veeWoer F. keÀe³ex JesieJesieUîee keÀce&®eeN³eekeÀ[s JeeìeJeerle.

3) Debleie&le leHeemeCeer (Internal Check) : efJe¬eÀer keÀe³e& ³eesi³e He×leerves nesC³eemeeþer
Debleie&le leHeemeCeer He×leer®ee DeJeuebye keÀjeJee.

4) veeWoer (Entries) : ûeenkeÀebkeÀ[tve Deeuesu³ee meJe& DeeosMeeb®eer veeWo JesieUîee HegmlekeÀele
keÀjeJeer.

5) peyeeyeoej DeefOekeÀejer (Responsible Person) : yegef[le keÀpex, megì lemes®e
efJe¬eÀer®³ee Deìer Fl³eeoer yeÎue SkeÀe peyeeyeoej DeefOekeÀeN³eeb®eer efve³egkeÌleer keÀjeJeer.
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6) efveie&ceve efJeYeeie (Despatch Section) : ûeenkeÀebkeÀ[tve efceUeuesu³ee DeeosMeeuee
peyeeyeoej DeefOekeÀeN³eeves ceev³elee efou³eeveblej efveie&ceve efJeYeeie Jemletb®es mebJes<ìve (Packing)
keÀ©ve veeWo keÀjsue.

7) oejeJej veeWo (Entry of Gate) : yeensj peeCeeN³ee meJe& Jemlet®eer veeWo yeensj peeCeeN³ee
jefpemìjceO³es keÀjeJeer.

8) efJeefJeOe Keeles (Various Account) : meeceev³e Keel³eeceO³es ûeenkeÀeb®es Keeles Je
efve³eb$eCe Keeles He×leer®ee DeJeuebye keÀjeJee.

9) Kee$eer keÀjCes (Confirmation) : efJeefJeOe ûeenkeÀebvee efJeefMe<ì keÀeueeJeOeerveblej He$e
HeeþJetve GOeej efJe¬eÀeryeÎue veesboer yejesyej Deensle efkebÀJee veener ³ee®ee HeeþHegjeJee keÀjeJee.

10) ûeenkeÀeb®³ee le¬eÀejer (Complaints of Customers) : ûeenkeÀeb®³ee keÀener le¬eÀejer
Demeleele l³ee®eer oKeue ³eesi³e DeefOekeÀeN³eekeÀ[tve IesC³eeme ³eeJeer.

11) þjeefJekeÀ keÀeueeJeOeerveblej DeJeueeskeÀve (Review) : þjeefJekeÀ keÀeueeJeOeerveblej
ûeenkeÀeb®³ee Keel³eeb®es DeJeueeskeÀve keÀjeJes.

12) ûeenkeÀeb®es efJeJejCe (List of Customers) : efJeefJeOe keÀeueeJeOeervegmeej ûeenkeÀe®es
efJeJejCe keÀjeJes.

13) yegef[le keÀpee&®eer Jemetueer (Recovery of Bad Debts) : yegef[le keÀpe& Jemetue Peeues
Demesue lej l³eeyeÎue me#ece DeefOekeÀeN³ee®³ee efve³eb$eCeeKeeueer veeWo keÀjeJeer.

14) efJe¬eÀer Hejle (Sale Return) : efJekeÀuesu³ee Jemlet Hejle Deeu³eeme l³ee®eer veeWo efJe¬eÀer Hejle
HegmlekeÀele keÀjeJeer.

3) Kejsoeryeeyele Debleie&le efve³eb$eCe (Internal Control for purchase) :

1) keÀe³ee&®eer efJeYeeieCeer (Division of Work) : Debleie&le efve³eb$eCe ÒeCeeueer ÒeYeeJeerHeCes
jeyeJee³e®eer Demesue lej Kejsoer keÀe³ee&®eer efJeYeeieCeer keÀjeJeer.

2) efJeefJeOe efJeYeeiee®eer iejpe ue#eele IesCes (Need of Different Departments):
Goe. keÀ®®ee ceeueemeeþer Kejsoer efJeYeeie, megìîee Yeeieebmeeþer, mebJes<ìve efJeYeeie, F.
efJeYeeieÒecegKeebveer l³ee®³ee efJeYeeieemeeþer ueeieCeeN³ee Jemletmeeþer Kejsoer efJeYeeieekeÀ[s veeWo keÀjCes.

3) ceeue ceeieCeerHe$e (Requisition) : Kejsoer efJeYeeieeme DeeJeM³ekeÀ Demeuesuee ceeue,
le³ee®eer Òele, cee$ee, cetu³e, ceeue ceeieC³ee®eer cegole F. yeeyele®es íeHeerue ceeieCeerHe$e YejeJe³eeme
Heeefnpes.

4) ceeieCeer He$ekeÀeme efmJeke=Àleer (Acceptance for Requisition) : JesieJesieUîee
efJeYeeieekeÀ[tve Deeuesueer ceeieCeer SkeÀe peyeeyeoej DeefOekeÀeN³eekeÀ[s JesieJesieUîee efJeYeeieekeÀ[tve
Deeuesueer ceeieCeer SkeÀe peyeeyeoej DeefOekeÀeN³eekeÀ[s HeeþJeeJeer. lees l³ee ceeieCeerHe$ekeÀeJej
meeOekeÀyeeOekeÀ efJe®eej keÀ©ve l³eeJej mener keÀjsue.
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5) ³eesi³e DeefOekeÀejer (Component Authority) : Jemlet Kejsoer keÀjC³ee®ee Je
ceeieJeC³ee®ee DeefOekeÀej ³eesi³e DeefOekeÀeN³eeuee DemeeJee.

6) efveefJeoeb®eer ceeieCeer (Tenders) : ceeue Kejsoer keÀjC³eeDeieesoj pes HegjJeþeoej Demeleele
l³eeb®³eekeÀ[tve efveefJeoe ceeieJetve, leguevee keÀ©ve KejsoermebyebOeer efveCe&³e I³eeJee.

7) Kejsoermeeþer DeeosMeHe$e (Purchase Order) : Kejsoermeeþer efveJe[ Peeuesu³ee
HegjJeþeoejekeÀ[s DeeosMe veeWoJeeJee. l³ee®³ee leerve íeHeerue HegefmlekeÀe Demeleele. SkeÀ Òele
HegjJeþeoejekeÀ[s HeeþJeeJeer.

8) efJeefJeOe efJeYeeieeme ceeefnleer (Information to Different Departments) :
DeeosMe osC³eemeeþer íeHeerue HegefmlekeÀe Demeleele. DeeosMe efou³eeveblej l³ee®³ee Òeleer mebûenCe
efJeYeeie, uesKeeefJeYeeie Je Jemlet®eer ceeieCeer keÀjCeeN³ee efJeYeeieeme HeeþJeu³ee peeleele.

9) iesì Jej veeWo (Entry of Gate) : HegjJeþeoejekeÀ[tve Jemlet Deeu³eeveblej l³eeb®eer veesbo
ÒeLecele: cegK³e oejeJej Demeuesu³ee jefpemìjceO³es keÀjC³eele Deeueer Deens ³ee®eer leHeemeCeer
keÀjeJeer.

10) ieesoeceele ceeue HeeþJeCes (Despatching Good to Stores) : cegK³e oejeJej
veeWo Peeu³eeveblej lees ceeue ieesoeceele HeeþJeuee peelees Je ceeue efceUeJee cnCetve efJeYeeieÒecegKe mener
keÀ©ve les ceeue ÒeeHleerHe$e Kejsoer efJeYeeieele HeeþJeues peeles.

11) leHeemeCeer (Checking) : Deeuesu³ee ceeuee®eer efvejer#ekeÀeleHexÀ ³eesi³e ÒekeÀejs leHeemeCeer
keÀ©ve l³ee Jemlet DeeosMeeÒeceeCes Deensle efkebÀJee veener ³eeyeÎue Kee$eer kesÀueer peeF&ue.

12) efveie&ceCe (Distribution of Goods) : p³ee efJeYeeieebvee ceeue Heeefnpes l³eebvee lees ceeue
efouee peelees.

13) mener (Signature) : mebyebefOele efJeYeeieeuee Jemlet efceUeu³eeyeÎue efJeYeeieÒecegKeeb®³ee menîee
IesC³eele ³esF&ue.

14) jkeÀces®es MeesOeve (osCes) (Payment) : Deeuesu³ee Kejsoer efyeueeJe©ve, uesKeeHegmlekeÀele
veeWoer Je ®eskeÌme le³eej keÀ©ve DeeefCe peyeeyeoej DeefOekeÀeN³ee®eer mener IesTve les OeveeosMe
HegjJeþeoejeme HeeþJeC³eele ³esleele.

15) DeeieeT jkeÌkeÀce (Advance to suppliers) : keÀOeer keÀOeer HegjJeþeoejeme DeeieeT
jkeÌkeÀce efoueer peeles. Jemlet efceUeu³eeveblej efyeueeceOetve Gjuesueer jkeÌkeÀce HeeþJeeJeer.

16) Kejsoeroej DeeefCe efJe¬esÀlee (Purchase & Seller) : Kejsoer JesUsme SkeÀ®e J³ekeÌleer
HegjJeþe keÀjlees lemes®e He$ekeÀejekeÀ[tve Kejsoer keÀjlees DeMee JesUer efnMesye leHeemeefvemeeves efJeMes<e
keÀeUpeer Iesleueer Heeefnpes.

17) Kejsoer Hejle HegmlekeÀ (Purchases Returned Book) : veekeÀejuesu³ee Jemlet
Hejle HeeþJetve l³eeb®eer veeWo Kejsoer Hejle HegmlekeÀele keÀ©ve veeJes ef®eÇer le³eej keÀjeJeer.
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4) OevekeÀes mebyebOeer Debleie&le efve³eb$eCe (Internal Control for Creditor) :

1) Kejsoer DeeosMe (Purchase Order) : Kejsoer efJeYeeieeuee He@ÀkeÌìjer efkebÀJee efJe¬eÀer
efJeYeeieekeÀ[tve pees DeeosMe efceUlees les meJe& DeeosMe leHeemeCeer.

2) HegjJeþeoejeb®eer ceev³elee (Approved Suppliers): p³ee HegjJeþeoejeb®eer ceev³elee
Deens DeMee efuemìJe©ve ceeuee®eer Dee@[&j keÀjC³eele ³esles efkebÀJee keÀesìsMeve ceeieJeues peeles. Òel³e#e
Kejsoer®ee DeeosMe HegjJeþeoejebvee osC³eele ³eslees Je l³ee®eer SkeÀ Òele mebûenCe efJeYeeieeuee HeeþJeueer
peeles. mebûenCe efJeYeeieeuee peeies®es efve³eespeve l³eecegUs keÀjlee ³esles.

3) ceeuee®es mel³eeHeve keÀjCes (Verification of Goods) : DeeJekeÀ efJeYeeieekeÀ[s ceeue
Deeu³eeveblej l³ee®eer leHeemeCeer kesÀueer peeles. ef[ueerJnjer ®eueveeÒeceeCes ceeuee®eer leHeemeCeer kesÀueer
peeles. l³ee®eÒeceeCes opee& efve³eb$eCe efJeYeeieeuee vecegvee cnCetve ceeue HeeþJeuee peelees Je l³eevegmeej
Goods Inward Note le³eej kesÀueer peeles.

4) opee& efve³eb$eCe (Quality Control) : Goods Inward Note DeeefCe opee&
efve³eb$eCee®ee efjHeesì& (DenJeeue) efJe¬eÀer efJeYeeieekeÀ[s HeeþJeuee peelees. pej keÀener $egìer Demeleerue
lej Kejsoer efJeYeeieeuee HeeþJeu³ee peeleele. ef[ueerJejer ®eueveeÒeceeCes ceeue efceUeuee, l³ee®ee opee&
l³eeÒeceeCes Deens ³ee®eer Kee$eer kesÀueer peeles Je les Kejsoer efJeYeeieeuee HeeþJeues peeles.

5) LeefkeÀle HegjJeþeoej (efoJeeUKeesj) (Defauted Supplier) : pes HegjJeþeoej
efoJeeUKeesjerle efveIeeuesues Deensle l³ee®eer veeJes ³eeoerceOetve keÀe{tve ìekeÀeJeerle.

6) ìW[j (Tender) : DeveskeÀ ìW[jceOetve pes ìW[j mebcele keÀjC³eele Deeues Deens l³ee®ee®e
efJe®eej keÀjC³eele ³eeJee.

7) ceeuee®eer leHeemeCeer (Inspection of Good) : ceeue leHeemeCeermeeþer ³eesi³e DeMeer
³eb$eCee DemeeJeer.

8) HegjeJes (Evidence) : HegjeJ³eevegmeej Kejsoer kesÀuesuee ceeue Demeu³eeme meoj HegjeJee uesKee
efJeYeeieeuee HeeþJeCes.

9) Hejle HeeþJeuesu³ee ceeuee®eer keÀe³e&He×le (Procedure of Returns) : ceeue Hejle
HeeþJeC³eemeeþer peer keÀe³e&He×le Deens l³ee®ee®e DeJeuebye keÀjC³eele ³eeJee.

10) Kee$eer keÀjCes (Confirmation) : HegjJeþeoejebvee JesieJesieUîee DemeCeeN³ee Keel³eeyeeyele
Kee$eer keÀjCes.

11) Kejsoer yeerue meeoj keÀjCes (Submission of Purchase Bill) : ef[ueerJnjer
®eueveeJej ceeue efceUeu³ee®ee efMekeÌkeÀe ceeju³eeveblej meoj yeerue Kejsoer efJeYeeieekeÀ[s HeeþJeues
peeles Je uesKee efJeYeeieeuee yeerue Hes[ keÀjC³eemeeþer HeeþJeCes l³eeJej pej keÀener keÀmej
(Discount) efceUeuee Demesue lej l³ee®eer JesieUer veeWo keÀjCes.

12) DeefOeke=Àle J³ekeÌleer®eer mener (Signature of Authorised) : ef[efueJnjer ®eueve
DeeefCe yeerue ³eeJej DeefOeke=Àle J³ekeÌleer®³ee menîee HeneCes Je HegjJeþeoejeuee p³ee HewMee®ee ®eskeÀ
yeveJeuee Deens l³eeJej mener leHeemeCes.
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13) ®eskeÀ HegjJeþeoejeuee HeeþefJeCes (Forwarding the Cheque) : uesKeeefJeYeeieCeer
HegjJeþeoeje®es Hewmes ®eskeÀves HeeþJeCes DeeJeM³ekeÀ Deens l³ee mebbyebOeer DemeCeeN³ee veeWoer HeneCes.

5) cepetjer DeeefCe Jesleve (Wages & Salary) :
cepetjermebyebOeer DeHeÀjeleHeÀj DeefOekeÀ ÒeceeCeele nesle Demeu³eeves efnMesye leHeemeefvemeeves efJeMes<e

keÀeUpeer Iesleueer Heeefnpes. DeHeÀjeleHeÀj nesT ve³es cnCetve Debleie&le efve³eb$eCee®eer KeeueerueÒeceeCes J³eJemLee
keÀjeJeer.

1) JesUsvegmeej cepetjer®eer He×le (Time Wage Method) : yengleskeÀ J³eJemee³eele
JesUsvegmeej cepetjer efoueer peeles l³eeÒeceeCes efnMesye þsJeCes DeeJeM³ekeÀ Demeles. l³eemeeþer JesUs®eer veeWo
kesÀueer peeles. l³ee JesUsvegmeej cepegjer®ee oj DeekeÀejuee peelees.

2) keÀe³e&Yeeiee®eer cepetjer (Piece Work Wages) : Òel³e#eele kessÀuesu³ee keÀeceeÒeceeCes
ÞeefcekeÀebvee cepegjer osC³eele ³esles Je ³eemeeþer Òel³eskeÀ ÞeefcekeÀeuee SkeÀ keÀe[& osC³eele ³esles. l³eele
keÀecee®es mJe©He, DeHesef#ele JesU Je keÀece HetCe& keÀjC³ee®eer JesU F. leHeMeerue Demelees. l³ee®eer
leHeemeCeer keÀjC³eele ³esles.

3) DeefleefjkeÌle JesU (Over Time) : yeN³ee®e JesUe keÀce&®eeN³eebvee DeesJnj ìeF&cmemeeþer
LeebyeJeues peeles. l³eebvee íeHeerue keÀe[& osTve l³eeceO³es veeJe, efJeYeeie, JesU Je keÀecee®es mJe©He F.
ceeefnleer Demeles. l³ee®ee DeesJnj ìeF&ce Peeu³eeJej DeefOekeÀejer l³eeJej mener keÀjlees.

4) DeekeÀ[scees[ (Calculation) : Òel³eskeÀ ÞeefcekeÀeuee efkeÀleer cepetjer Ðee³e®eer JesU keÀe[&Je©ve
keÀUles. l³ee®eÒeceeCes l³eeuee efceUCeejs Yelles Je l³eebveer Iesleuesu³ee jpee ³eemebyebOeer DeekeÀ[scees[
keÀjC³eele ³esles.

5) cepetjer He$ekeÀ (Wages Sheet) : cepetjer osC³eemeeþer cepetjer He$ekeÀ le³eej keÀjC³eele
³eeJes.

6) peyeeyeoejer DeefOekeÀejer (Responsible Authority) : cepetjer He$ekeÀ le³eej
kesÀu³eeveblej l³eeJej mebyebefOele DeefOekeÀeN³ee®eer mener IessCes.

7) uesKee efJeYeeieekeÀ[tve leHeemeCeer (Checking by Accounts Department):
cepetjer He$ekeÀ le³eej Peeu³eeveblej uesKeeefJeYeeieekeÀ[s HeeþJeueer peeles.

8) ve efouesueer cepetjer (Unpaid Wages) : p³ee keÀce&®eeN³ee®eer cepetjer efkebÀJee Jesleve Iesleues
veener. l³eeb®eer veeWo JesieUîee jefpemìj ceO³es keÀjC³eele ³eeJeer.

9) keÀce&®eeN³ee®eer mener (Signature of Workers) : cepegjer efceUeu³eeveblej mìBHe
(eflekeÀerì) ueeJetve l³eeJej keÀce&®eejer mener keÀjleerue.

10) keÀHeele (Deduction) : efJeceenHlee, keÀj, YeefJe<³eefveOeer, keÀpe& nHles F. ®eer keÀHeele
keÀjC³eele Deeueer Deens ³ee®eer leHeemeCeer keÀjCes.

11) vewefceefÊekeÀ keÀeceieej (Casual Labour) : pej keÀce&®eejer vewefceefÊekeÀ HeoeJej Demeleerue
lej l³ee®es JesieUs jefpemìj þsJeC³eele ³eeJes Je l³eebvee JesieUe Heieej ÐeeJee.
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12) Keesìs keÀeceieej (Dummy Worker) : keÀece kesÀues vemetve efkebÀJee DevegHeefmLele Demetve
efkebÀJee Keesìs keÀce&®eejer oeKeJetve l³eeb®³ee veeJeeJej cepetjer efoueer peeles ³eemeeþer ³eesi³e keÀeUpeer
I³eeJeer.

13) ®ee®eCeer Hejer#ee (Test Check) : Keeueerue yeeyeeR®eer ®ee®eCeer leHeemeCeer keÀ©ve HeneJeer.
cetU Heieej, cetU Heieej Jee{, ceneieeF& YeÊee, DeesJnj ìeF&ce, ve efouesuee Heieej, efJeYeeieevegmeej
Heieej, keÀce&®eeN³eeb®eer mener, peyeeyeoej DeefOekeÀeN³ee®eer mener.

4.6 Debleie&le leHeemeCeer (INTERNAL CHECK)

DeLe& (Meaning) :
Debleie&le leHeemeCeer cnCepes J³eJemee³e mebmLesleerue keÀeceeMeer DeMee ÒekeÀejs JeeìCeer keÀjCes keÀer,

SkeÀe keÀce&®eeN³eeves kesÀuesueer ®etkeÀ DeeHeesDeeHe ogmeN³ee keÀce&®eeN³eekeÀ[tve MeesOetve keÀe{ueer peeles. oesve efkebÀJee
DeefOekeÀ keÀce&®eeN³eeb®es mebievecele Demeu³eeefMeJee³e ueyee[er DeHeÀjeleHeÀj nesCes MekeÌ³e vemeles. ³ee
He×leerceO³es DeeHeCe kesÀuesueer ®etkeÀ DeeHeu³ee DemenkeÀeN³ee®³ee ue#eele Deeu³eeme DeeHeCe keÀeceele
efve<keÀeUpeerHeCes keÀece keÀjlees ns Flejeb®³ee ue#eele ³esles. Debleie&le leHeemeCeer He×leerJej
uesKeeHeefj#ekeÀe®³ee keÀecee®es mJe©He Je J³eeHleer þjles.

4.6.1 Debleie&le leHeemeCeer®eer J³eeK³ee (Definition of Internal Check) :
1) Institute of Chartered Accountant in England : “Check on
day to day transaction which operate continuously as part of the
routine system where by the work of the person is proved
independently or made complimentary to the work of another, the
object being the prevention or early detection of errors or frauds.”

2) Òee. ef[mkeÀer - ’efnMeesyee®³ee owvebefove keÀecee®eer DeMee ÒekeÀejs J³eJemLee keÀer, HegmlekeÀHeeuevee®³ee
Òel³eskeÀ ke=Àleerletve ®egkeÀe DeeefCe DeHeÀjeleHeÀj MeesOetve keÀe{ueer peeF&ue.“

Prof. Dicksee - “Such and arrangement of book-keeping
routine that error and frauds and likely to be Prevented or
discovered by the very operation of book-keeping itself.”

3) [er. HeeGue - ’Debleie&le leHeemeCeer cnCepes keÀce&®eeN³eebveer mJele:®e meelel³eeves kesÀuesueer efnMesye
leHeemeCeer keÀer, p³eeceO³es SkeÀe keÀce&®eeN³eeves kesÀuesu³ee keÀecee®eer leHeemeCeer mJeleb$eHeCes ogmeN³ee
keÀce&®eeN³eekeÀ[tve kesÀueer peeles.“

F.R.M. de Paula - “Internal Check means practically a
continuous internal adit carried on by the staff itself by means of
which the work of each individual is independently checked by
other member of the staff.”

4) mHee³euej Hesiuej - ’Debleie&le leHeemeCeer cnCepes keÀce&®eeN³ee®³ee keÀecee®eer DeMee ÒekeÀejs J³eJemLee
keÀjCes keÀer p³eeceO³es SkeÀe®e keÀce&®eeN³eeceeHe&Àle keÀesCel³eener J³eJeneje®³ee meJe& veeWoer kesÀu³ee peeCeej
veenerle DeeefCe oesve DeeefCe DeefOekeÀ keÀce&®eeN³eeb®es mebievecele Demeu³eeKesjerpe ®egkeÀe Je ueyee[îee nesT
MekeÀCeej veenerle Je ®egkeÀeb®eer mebK³ee keÀceer nesF&ue.“
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4.6.2 Debleie&le leHeemeCeer®eer JewefMe<ìs (Features of Internal Check) :

1) Debleie&le leHeemeCeer Debleie&le efve³eb$eCee®ee®e SkeÀ Yeeie Deens.
2) peyeeyeoejer DeeefCe keÀecee®es JeeìHe keÀce&®eeN³eeceO³es kesÀues peeles.
3) efnMesye þsJeC³ee®eer J³eJemLee kesÀueer peeles.
4) ³ee He×leerle SkeÀe keÀce&®eeN³eeves kesÀuesu³ee keÀecee®eer leHeemeCeer DeeHeesDeeHe®e ogmeN³ee keÀce&®eeN³ee®³ee

keÀeceecegUs nesle Demeles.
5) ³ee He×leerle Òel³eskeÀ keÀce&®eeN³ee®es keÀe³e& Je l³eeJejerue peyeeyeoejer keÀeìskeÀesjHeCes efveefM®ele keÀjC³eele

³esles.
6) oesve efkebÀJee DeefOekeÀ keÀce&®eeN³ee®es mebievecele Demeu³eeefMeJee³e ueyee[er keÀjlee ³esle veener.
7) keÀecee®eer HegvejeJe=Êeer nesle veener.
8) SkeÀe keÀce&®eeN³ee®es keÀece ogmeN³ee keÀce&®eeN³ee®³ee keÀeceeme HetjkeÀ Demeles.

4.6.3 Debleie&le leHeemeCeer®eer GefÎ<ìs (Objects of Internal Check) :
1) ®egkeÀe Je DeHeÀjeleHeÀjer®³ee ke=Àleeruee DeeUe IeeueCes. (to eliminate the acts of frauds

and errors.)
2) Òel³eskeÀ J³ekeÌleer®eer peyeeyeoejer efveefM®ele keÀjCes. (to fixed up responsibility of each

person.)
3) jesKe jkeÌkeÀce Je ceeueeleerue iewjJ³eJenej ³eebvee DeeUe IeeueCes. (to prevent

misappropriation of goods and cash.)
4) ®egkeÀe Je DeHeÀjeleHeÀj lJeefjle MeesOetve keÀe{Ces. (to detect frauds & errors

immediately.)
5) keÀce&®eeN³eebJej veweflekeÀ oyeeJe DeeCeCes. (to exercise moral influence on the

staff.)
6) keÀce&®eeN³eebvee keÀe³e&efve<þ yeveJeCes. (to expedite the work of employees.)
7) efnMesye leHeemeefvemee®ee keÀe³e& megueYe keÀjCes. (to simplify the work of the auditor)
8) keÀce&®eeN³eeb®eer keÀe³e&#ecelee Jee{JeCes. (to increae the efficiency of employees.)

4.6.4 Debleie&le efnMeesye leHeemeCeeryeeyele efnMeesye leHeemeefvemee®eer keÀle&J³es (Auditors
Duty in Respect of Internal Check) :
1) p³ee mebmLesceOeerue meJe& DeeefLe&keÀ J³eJenej efnMesye Fl³eeoerJej SkeÀe®e J³ekeÌleer®es efve³eb$eCe Demeles.

³eeyeeyele efnMesye leHeemeefvemeeves Debleie&le J³eJemLee leHeemeeJeer. lemes®e efnMesye leHeemeefvemeebveer meJe&
J³eJeneje®³ee veeWoer leHeemeeJ³eele. J³eJenej veeWoerle ®etkeÀ DemeCeej veener Demes ie=nerle Oe© ve³es.
Dev³eLee DeeHeu³ee keÀle&J³eele keÀmetj kesÀu³ee®ee DeejesHe efnMeesye leHeemeveermeeJej kesÀuee peeT
MekeÀlees.

2) p³ee mebmLesceO³es ÒeYeeJeer Debleie&le leHeemeCeer J³eJemLee Demesue lej efnMeesye leHeemeefvemeeves Debleie&le
leHeemeCeerJej efJeMJeeme þsJetve efnMeesyeeleerue De®etkeÀlee ie=nerle Oe© MekeÀlees.

SAP 6 vegmeej
3) ÒeCeeueer®eer mLeeHevee (Establishment of the System) : meJe&meeOeejCeHeCes

Debleie&le leHeemeCeer He×leerme J³eJemLeeHeve peyeeyeoej Demeles.
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4) KejsHeCee / JeemleefJekeÀlee (Reliability) : efnMesye leHeemeefvemeeves Kee$eer keÀjeJeer keÀer,
Debleie&le leHeemeCeer He×leerle KejsHeCee Deens.

5) cetu³eceeHeve (Evaluation) : efnMesye leHeemeefvemeeves Debleie&le leHeemeCeeryeeyele Heefj#eCe
keÀjCes. ®egkeÀe Je DeHeÀjeleHeÀjermebyebOeer keÀesCekeÀesCel³ee Ghee³e³eespevee kesÀu³ee Deensle Je meJe&
J³eJenej ³eesi³e jerleerves veeWoJeues Deensle ³ee®es Heefj#eCe keÀjCes.
De) Debleie&le leHeemeCeer He×leer®ee DeY³eeme keÀ©ve leer mecepetve I³eeJeer.
ye) ®ee®eCeer Hejer#eCee®ee DeJeuebye keÀjeJee.
keÀ) Debleie&le efve³eb$eCe He×leer®ee DeJeuebye keÀjCes.

6) DenJeeue (Reporting - MAOCARO 88) : ³eevegmeej mebmLes®³ee Debleie&le
leHeemeCeer®³ee meboYee&le efnMesye leHeemeveerme meceeOeeveer Demees Jee vemees l³eeves DenJeeue Heg{erue
He×leerves ossCes DeeJeM³ekeÀ Deens.
De) mebmLes®³ee ceeuee®eer Kejsoer, keÀ®®ee ceeue, Fceejle, ³eb$emeeceûeer, Fl³eeoeryeeyele kebÀHeveer®³ee

DeekeÀejevegmeej DeeefCe mJe©Heevegmeej HegjsMeer Debleie&le leHeemeCeer He×le Deens keÀer veener.
ye) p³ee kebÀHeveer®es Yeeb[Jeue 25 ueeKeeHes#ee peemle Deens DeeefCe peer kebÀHeveer ueeieesHeeþ 3 Je<ex

ÒeefleJe<eea 2 keÀesìer ©He³eeb®eer Guee{eue keÀjles DeMee kebÀHeveerceO³es efle®ee DeekeÀej, ÒekeÀej Je
mJe©Heevegmeej Debleie&le leHeemeCeer He×leer jeyeJeueer peeles efkebÀJee veener.

4.6.5 Debleie&le leHeemeCeer He×le þjJeleevee ue#eele I³ee³e®³ee yeeyeer (General
Consideration in Framing System of Internal Check) :
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1) SkeÀe®e J³ekeÌleerJej keÀece meesHeJet ve³es (No independent control) : efJeefMe<ì
ÒekeÀej®³ee J³eJenejeJej efve³eb$eCe þsJeC³ee®es keÀe³e& SkeÀe®e J³ekeÌleerJej meesHeJet ve³es.

2) mJe³eb®eefuele efve³eb$eCe (Automatic Control): keÀecee®eer JeeìCeer keÀjleevee SkeÀe
keÀce&®eeN³eeb®es keÀece DeeHeesDeeHe ogmeN³ee keÀce&®eeN³eekeÀ[tve leHeemeues peeF&ue.

3) efoIe&keÀeUeHe³e¥le keÀece osT ve³es (No work for a long period) : SkeÀe®e
ÒekeÀej®es keÀece SKeeÐee J³ekeÌleeruee oerIe&keÀeUHe³e&ble osT ve³es. lemes®e pejer SKeeoer J³ekeÌleer keÀener
keÀeceeefveefceÊe yeensj peeCeej Demesue lej l³ee®es DeOe&Jeì keÀece Flejebvee osT ve³es.

4) efnMesye HeenC³eeHeemetve HejeJe=Êe keÀjeJes (No Access to books) : p³ee
J³ekeÌleer®³ee leey³eele SKeeÐee ceeueceÊes®ee Òel³e#e leeyee Demesue Goe. jesKe jkeÌkeÀce, DeLeJee
ceeuemeeþe lej DeMee J³ekeÌleeruee HegmlekesÀ HeenC³eeHeemetve Je efnMesye neleeUC³eeHeemetve HejeJe=Êe
keÀjeJes.

5) Òel³e#e leHeemeCeer keÀjeJeer (Physical verification) : efJeefMe<ì keÀeueeJeOeerveblej
peceeKe®ee&®³ee HegmlekeÀeb®eer Òel³e#e leHeemeCeer keÀjlee ³esF&ue.

6) DeboepeHe$ekeÀer³e efve³eb$eCe (Budgetary control) : Deboepe He$ekeÀ le³eej keÀjC³eele
³esTve ÒeceeefCele keÀecee®eer Òel³e#e keÀeceeMeer leguevee keÀjeJeer.

7) ceeuee®eer YeeweflekeÀ leHeemeCeer (Physical stock taking) : ceeuee®eer YeeweflekeÀ
leHeemeCeer Je cetu³eebkeÀvee®es keÀe³e& Flej efJeYeeieeleerue J³ekeÌleerJej meesHeJeC³eele ³eeJes.

8) Dee{eJee IesTve cetu³eceeHeve keÀjeJes (Review of accounting procedure):
peceeKe®ee&®³ee He×leer®ee efJeefMe<ì keÀeueeJeOeerveblej Dee{eJee IesTve efle®³ee
HeefjCeecekeÀejkeÀlesyeeyele Je ³eesi³elesyeeyele cetu³eceeHeve keÀjeJes.

9) ³eebef$ekeÀ GHekeÀjCeeb®ee JeeHej keÀjeJee (Mechanical devices) : MekeÌ³elees ³eebef$ekeÀ
GHekeÀjCee®ee Goe. mJe³eb®eefuele jeskeÀ[ veeWoJener®ee (Automatic Cash) JeeHej keÀjC³eele
³eeJee.

10) peyeeyeoejer efveefM®ele keÀjCes (Clear definition of duties) : Òel³eskeÀ
keÀce&®eeN³ee®eer peyeeyeoejer efveefM®ele keÀjC³eele ³eeJeer. cnCepes kesÀuesu³ee keÀeceeyeeyele l³ee®e
J³ekeÌleeruee peyeeyeoej Oejlee ³esF&ue.

11) ogmeN³ee J³ekeÌleerkeÀ[tve keÀece keÀ©ve IesCes (Passing through hands) : Debleie&le
leHeemeCeer ÒeYeeJeer nesC³eemeeþer keÀecee®eer leHeemeCeer ogmeN³ee J³ekeÌleerkeÀ[tve keÀ©ve I³eeJeer.

12) keÀeceele JeejbJeej yeoue (Reshifting of duties) : keÀce&®eeN³eeb®³ee keÀe³e&#ecelesle
yeoue nesCeej veener ³ee®eer o#elee IesTve les J³eJeefmLele HeÀeF&ueceO³es þsJeeJesle.

13) meesHesHeCee (Simplicity) : Debleie&le leHeemeCeer He×le meesHeer Je meeOeer DemeeJeer.

14) mekeÌleer®eer jpee (Annual leave) : SKeeÐee keÀce&®eeN³eebveer kesÀuesu³ee ®egkeÀe Je ueyee[er
MeesOeC³eemeeþer l³eeuee Je<ee&letve keÀener efoJeme jpesJej HeeþJeeJes.
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15) uesKee He×leer®es OeesjCe (Accounting policies) : efnMesye HegmlekeÀele meJe& J³eJenej
uesKee He×leer®³ee OeesjCeevegmeej leÊJeevegmeej veeWoer keÀjC³eele ³eeJ³eele.

16) HetCe&lee Je De®etkeÀlee (Complete and accurate) : meJe& jskeÀe@[& HetCe& kessÀuesues
DemeeJes Je les De®etkeÀHeCes þsJeC³eele ³eeJes.

17) DeefOekeÀej HeeleUer þjefJeCes (Authority levels) : efnMesye efJeYeeieeleerue J³ekeÌleer®es
DeefOekeÀej þjefJeC³eele ³eeJes.

4.6.6 Debleie&le leHeemeCeer®es HeÀe³eos (Advantages of Internal check) :

1) ÞeceefJeYeeieCeer®³ee leÊJeevegmeej keÀce&®eeN³eeb®eer peyeeyeoejer efveefM®ele kesÀueer peeles.
2) keÀce&®eeN³eebJej veweflekeÀ ÒeYeeJe efvecee&Ce neslees.
3) keÀce&®eeN³eeb®³ee keÀe³e&#ecelesle Jee{ nesles.
4) ueyee[er, DeHeÀjeleHeÀj nîeebvee DeeUe yemelees.
5) ®egkeÀe, ueyee[îee Je iewjÒekeÀej GIe[keÀerme DeeCeues peeleele.
6) efnMesyeeleerue ®egkeÀebJej efve³eb$eCe þsJelee ³esCes MekeÌ³e nesles.
7) Debeflece uesKes leHeeme keÀjCes megueYe.
8) efnMesye leHeemeCeer keÀe³ee&me ceole.
9) J³eJemee³ee®³ee veHeÌ³eele Jee{ nesC³ee®eer MekeÌ³elee.
10) J³eJemLeeHeveeuee J³eJemee³ee®³ee ÒeieleerkeÀ[s ue#e osC³eeme Hegjsmee JesU efceUlees.

4.6.7 Debleie&le leHeemeCeer He×leer®es oes<e efkebÀJee leesìs (Disadvantages of Internal
Check System) :
1) ceesþîee mebmLesme GHe³egkeÌle
2) keÀecee®ee opee& KeeueeJelees
3) DeefOekeÀejer efve<keÀeUpeer yeveleele.
4) DeefOekeÀ Keef®e&keÀ He×le
5) keÀeceele megueYelesSsJepeer ieeWOeU nesC³ee®eer MekeÌ³elee
6) efnMesye leHeemeefvemee®³ee keÀeceele ogue&#e nesT MekeÀles.
7) keÀce&®eeN³ee®³ee mebieveceleeves ueyee[er nesT MekeÀles.
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4.6.8 Debleie&le leHeemeCeer, Debleie&le efnMesye leHeemeCeer Je Debleie&le efve³eb$eCe ³eeleerue HeÀjkeÀ
(Difference between Internal Check, Internal Audit and Internal
Control) :

cegÎs
(Point)

Debleie&le leHeemeCeer
(Internal Check)

Debleie&le efnMesye leHeemeCeer
(Internal Audit)

Debleie&le efve³eb$eCe
(Internal Control)

1) DeLe& (Meaning) Debleie&le leHeemeCeer
keÀce&®eeN³eebveer mJele:®e
meel³eeves kesÀuesueer
leHeemeCeer keÀer p³eeceO³es
SkeÀe keÀce&®eeN³eeves
kesÀuesu³ee keÀecee®eer
leHeemeCeer mJeleb$eHeCes
ogmeN³ee keÀce&®eeN³eekeÀ[tve
kesÀueer peeles.

mebmLes®³ee Debleie&le
J³ekeÌleerkeÀ[tve J³eJemee³e
mebmLes®³ee DeeefLe&keÀ
efnMeesyeHe$ekeÀe®eer leHeemeCeer
keÀjCes

J³eJemee³e mebmLes®eer
keÀe³e&#ecelee Jee{JeC³eemeeþer
p³ee DeveskeÀ ceeiee&®ee Deiej
³eespeveeb®ee DeJeuebye kesÀuee
peelees l³ee meJee¥®ee meceeJesMe
Debleie&le efve³eb$eCeele neslees.

2) GÎsMe (Object) ®egkeÀe Je DeHeÀjeleHeÀjerme
DeeUe IeeueCes Je SkeÀe®es
keÀece ogmeN³eeves DeeHeesDeeHe
leHeemeCes. ne Debleie&le
leHeemeCeeruee GÎsMe
Demelees.

peceeKe®e& Je efnMesye
efueefnleevee ®egkeÀeb®es ÒeceeCe
keÀceer keÀjCes Je ®egkeÀe MeesOetve
keÀe{Ces

peceeKe®ee&le veeWoefJeuesu³ee
J³eJenejeÜejs les efyeve®etkeÀ
Deensle ³ee®eer Kee$eer keÀ©ve
IesCes Je ®egkeÀe ueyee[er MeesOetve
keÀe{Ces.

3) menmebyeOe
(Relationship)

Debleie&le leHeemeCeer ne
Debleie&le efve³eb$eCee®ee Yeeie
Deens

Debleie&le leHeemeCeer ne
Debleie&le efve³eb$eCee®ee Yeeie
Deens.

Debleie&le efve³eb$eCeeceO³es
Debleie&le leHeemeCeer Je
Debleie&le efnMesye leHeemeCeer ³ee
oesvner®ee meceeJesMe neslees.

4) keÀecee®es mJe©He
(Implementation)

keÀce&®eeN³ee®³ee keÀecee®eer
leHeemeCeer DeeHeesDeeHe nesles.

³eeceO³es veeWoer®eer leHeemeer
keÀ©ve J³eJeneje®eer mel³elee
Heeefnueer peeles.

Debleie&le efve³eb$eCeeceO³es
J³eJenejeb®³ee veeWoer yejesyej
Demeu³ee®eer Kee$eer kesÀueer
peeles.

5) leHeemeCeer
(Checking)

³eeceO³es mebmLes®es keÀce&®eejer
HejmHejeb®ee keÀe³ee&®ee
leHeemeCeer keÀjleele.

³eeceO³es keÀece HetCe&
Peeu³eeveblej mJeleb$eHeCes
efve³egkeÌle kesÀuesu³ee
keÀce&®eeN³eekeÀ[tve veeWoer®eer
leHeemeCeer kesÀueer peeles.

³eeceO³es keÀe³ee&®eer leHeemeCeer
keÀe³ex ®eeuet Demeleevee lemes®e
keÀece HetCe& Peeu³eeveblejner
DeKeb[HeCes ®eeuet Demeles.

6) keÀce&®eejer
(Person)

³eekeÀjlee mJeleb$e J³ekeÌle /
keÀce&®eeN³ee®eer vesceCetkeÀ
keÀjeJeer ueeiele veener.

mJeleb$eHeCes keÀce&®eeN³ee®eer
vesceCetkeÀ keÀ©ve Debleie&le
uesKeeHeefj#eCe kesÀues peeles.

³eekeÀjlee mebmLesleerue keÀener
J³ekeÌleeRJej peyeeyeoejer
ìekeÀueer peeles.

7) keÀe³e&He×leer
DeKebef[leHeCes
(Procedure)

owvebefove keÀecekeÀepeeleerue
®egkeÀe MeesOetve keÀe{u³ee
peeleele.

meJe& peceeKe®e& efuentve
Peeu³eeJej ceie leHeemeCeerÜejs
®egkeÀe MeesOeu³ee peeleele.

keÀeceeJej efve³eb$eCe þsJeC³ee®es
keÀece ®eeuet Demeles.



147

8) DeefveJee³e&lee
(Compulsory)

keÀesCel³eener J³eJemee³eeuee
Debleie&le leHeemeCeer keÀjCes
DeefveJee³e& veener.

(MAOCARO 1988)
vegmeej kebÀHeveer mLeeHeve
keÀjleevee efceUeuesues
YeeieYeeb[Jeue 25 ueeKe
DeeefCe Guee{eue 2 keÀjes[
©He³eebHes#ee peemle Deens.
DeMee J³eJemee³eebvee Debleie&le
efnMesye leHeemeCeer keÀjCes
DeefveJee³e& Deens.

Debleie&le efve³eb$eCe DeefveJee³e&
veener lej J³eJemLeeHeveeme
iejpe Jeeìle Demesue lej les
jeyeJelee ³esF&ue.

Debleie&le leHeemeCeer DeeefCe ®ee®eCeer leHeemeCeer ³eeleerue HeÀjkeÀ (Difference between
Internal Check and Test Check) :

cegÎs
(Point)

Debleie&le leHeemeCeer
(Internal Check)

®ee®eCeer leHeemeCeer
(Test Checking)

1) DeLe& (Meaning) efnMesyee®³ee owvebefove keÀecee®eer
DeMee ÒekeÀejs J³eJemLee keÀjCes
HegmlekeÀ Heeuevee®³ee Òel³eskeÀ
ke=Àleerletve ®egkeÀe DeeefCe
DeHeÀjeleHeÀj MeesOetve keÀe{ueer
peeF&ue.

meceeve DemeCeeN³ee DeveskeÀ
J³eJenejebHewkeÀer ÒeefleefveOeerle mJe©Heele
keÀener efveJe[keÀ J³eJenej vecegvee
cnCetve leHeemeues peeleele.

2) GÎsMe (Object) veeWoerleerue ®egkeÀe Je
DeHeÀjeleHeÀj ³ee yeeyeerle
ceeefnleer efceUJeCes Je l³eeme
efveye¥Oe IeeueCes.

®ee®eCeer Hejer#eCe ns efnMesye
leHeemeveermee®es keÀe³e& keÀceer Je megueYe
yeveJeles.

3) mebyebefOele J³eeqkeÌle kebÀHeveer®³ee J³eJemLeeHekeÀebkeÀ[tve
Debleie&le leHeemeCeer kesÀueer peeles.

efve³eecekeÀ efnMesye leHeemeveermeekeÀ[tve
®ee®eCeer leHeemeCeer kesÀueer peeles.

4) keÀecee®es mJe©He ³eeceO³es meJe& J³eJenej
DeeHeesDeeHe leHeemeues peeleele.

keÀener efveJe[keÀ J³eJenejeb®eer
leHeemeCeer kesÀueer peeles.

5) ®egkeÀe Je DeHeÀjeleHeÀj Debleie&le leHeemeCeercegUs ®egkeÀe Je
ueyee[er®³ee J³eJenejebvee DeeUe
yemelees.

®ee®eCeer leHeemeCeercegUs ®egkeÀe Je
ueyee[er®es J³eJenej MeesOetve keÀe{lee
³esleele.

4.7 Debleie&le efnMesye leHeemeCeer

J³eeK³ee : 1) ’J³eJemee³e mebmLes®³ee keÀecee®es mJeleb$eHeCes cetu³eceeHeve keÀ©ve l³eeÜejs J³eJemLeeHekeÀebvee
cenÊJeHetCe& efveCe&³e Ieslee ³eeJesle cnCetve mebmLes®³ee Debleie&le J³ekeÌleerkeÀ[tve J³eJemee³e mebmLes®³ee DeeefLe&keÀ
efnMeesyeefJe<e³ekeÀ Je Flej yeeyeerefJe<e³eer Dee{eJee IesC³ee®³ee keÀe³ee&uee Debleie&le uesKee Heefj#eCe Demes
cnCeleele.“
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2) (The Institute of Internal Auditor, New York U.S.A.) :
’J³eJemLeeHeveee ceole keÀjC³eemeeþer peceeKe®e& Hegmles Je efJeÊeer³e ceeefnleer®es mJeleb$e Je efveHe#eHeCes mebIeìves
Debleie&le kesÀuessues cetu³eceeHeve cnCepes Debleie&le efnMeesyeleHeemeCeer nes³e.“

3) Prof. Meigs : “Internal Audit as a continuous critical review of
financial and other operating activating by a staff of auditors,
functioning as full time salaried employees.”

4.7.1 Debleie&le efnMesye leHeemeCeer®eer JewefMe<ìs (Features of Internal Audit) :
1) Debleie&le uesKee Heefj#eCe ns mebmLes®³ee keÀce&®eeN³eekeÀ[tve kesÀues peeles.
2) Debleie&le uesKee Heefj#eCe ns Debleie&le efve³eb$eCee®ee®e Yeeie Deens.
3) Debleie&le uesKee Heefj#eCe ns Debleie&le efve³eb$eCeeHes#ee eqkeÌue<ì Deens.
4) Debleie&le uesKee Heefj#eCeeceO³es uesKeeHeefj#eCee®eer leÊJes HeeUueer peeleele.
5) Debleie&le uesKee Heefj#eCe ns melele ®eeueCeejer Òeef¬eÀ³ee Deens.

4.7.2 Debleie&le efnMesye leHeemeCeer®eer GefÎ<ìs (Objects of Internal Audit) :

1) De®etkeÀlee (Accuracy) : meeoj keÀjeJ³ee ueeieCeeN³ee efnMeesyee®eer De®etkeÀlee DeefOeke=ÀleHeCee
DeeefCe meebefK³ekeÀer³e ceeefnleer®ee KejsHeCee leHeemeCes.

2) keÀe³eosMeerj lejleto (Adherence to policies) : keÀe³eosMeerj DeeJeM³ekeÀlesvegmeej
J³eJemee³e mebmLesves os³elee oeKeJeueer Deens. lemes®e keÀener Ke®e& keÀe³eosMeerj lejlegoerÒeceeCes Deens
³ee®eer Kee$eer keÀjCes.

3) celeÒeoMe&ve (Procedure) : Debleie&le leHeemeCeer He×le Je Debleie&le efve³eb$eCe He×leer®eer
HeenCeer keÀ©ve l³eeJej celeÒeoMe&ve keÀjC³eemeeþer DeeefCe Ghee³e meg®eJeC³eemeeþer Debleie&le uesKee
Heefj#eCe kesÀues peeles.

4) Debleie&le efve³eb$eCe (Internal Control) : Debleie&le leHeemeCeer He×leer Je Debleie&le efve³eb$eCe
He×leer®eer HeenCeer keÀ©ve l³eeJej celeÒeoMe&ve keÀjC³eemeeþer DeeefCe Ghee³e meg®eJeC³eemeeþer Debleie&le
uesKeeHeefj#eCe kesÀues peeles.

5) ®egkeÀe Je DeHeÀjeleHeÀj DeeUe IeeueCes (Prevention of Fraud) : ®egkeÀe Je
DeHeÀjeleHeÀjer®ee lJeefjle MeesOe Iesleuee peeJee cnCetve Debleie&le uesKee Heefj#eCe kesÀues peeles.

6) ceeueceÊes®es mebj#eCe (Safeguarding Assets) : ceeueceÊee mebj#eCe keÀjC³eemeeþer
Deeuesueer lejleto DeLeJee JeeHejC³eele Deeuesueer He×le ³eeb®es Heefj#eCe keÀjCes Je ner He×le ³eesi³e keÀer
De³eesi³e ³eeyeeyele®ee meuuee osCes.

7) uesKee keÀcee&®eer He×le (Accounting System) : peceeKe®ee&®³ee p³ee He×leer®ee JeeHej
keÀjCes J³eJemee³e mebmLesves efmJekeÀejues Demesue l³ee He×leer®ee DeJeuebye kesÀuee peelees Deens efkebÀJee veener
les HeenCes.

8) DeefOekeÀeN³eeb®es keÀe³e& (Work of Officer): ceeueceÊes®eer Kejsoer DeLeJee efJe¬eÀer keÀesCel³ee
DeefOekeÀeN³eeves kesÀueer Deens ns MeesOetve keÀe{C³eemeeþer.
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9) efJeMes<e uesKee Heefj#eCe (Special Investigation) : J³eJemLeeHevee®³ee Jeleerves efJeMes<e
uesKee ®eewkeÀMeer keÀjC³eemeeþer Debleie&le uesKee Heefj#eCe kesÀues peeles.

4.7.3 Debleie&le uesKeeHeefj#eCee®eer leÊJes (Principles of Internal Audit) :
1) J³eJemee³e mebmLesceO³es Debleie&le uesKee Heefj#ekeÀeme Je uesKee Heefj#eCeeme mJeleb$e opee& DemeeJee.
2) Debleie&le uesKee Heefj#eCe J³eJemLeeHekeÀer³e keÀe³ee&Heemetve DeefueHle DemeeJes.
3) Debleie&le uesKeDe Heefj#eCee®eer GefÎ<ìs mHe<ìHeCes meebefieleueer Heeefnpes®e.
4) ³eeÜejs keÀesCel³eener JesUer keÀesCel³eener DeefOekeÀeN³ee®eer ®eewkeÀMeer Je l³ee®³ee peJeUerue efnMeesyee®eer

®eewkeÀMeer keÀjlee Deeueer Heeefnpes.
5) Debleie&le uesKee Heefj#eCe efJeYeeieemeeþer ÒeefMeef#ele Je efnMeesye leHeemeCeer®eer ceeefnleer DemeCeeje

DevegYeJeer keÀce&®eejer Jeie& efveJe[uee Heeefnpes.

4.7.4 JewOeeefvekeÀ efnMesye leHeemeefvemeekeÀ[tve Debleie&le efnMesye leHeemeCeer®es cetu³eceeHeve
(Evaluation of Internal Audit by Statutory Auditor) :
1) efnMesye leHeemeCeer®³ee leb$eemeejKes (Same Audit Techniques) : DeeHeCe

Heeefnuesu³ee Debleie&le efnMesye leHeemeCeer DeeefCe JewOeeefvekeÀ efnMesye leHeemeCeer Je efnMesye leHeemeCeer®³ee
leb$eemeejKes leb$e ³eeceO³es JeeHejues peeles. oesvner efnMesye leHeemeveermeekeÀ[tve meejKes®e leHeemeCeer®es
keÀece kesÀues peeles.

2) cetu³eceeHeve (Evaluation) : vegmeej JewOeeefvekeÀ efnMesye leHeemeveermeekeÀ[tve Debleie&le efnMesye
leHeemeCeer®es cetu³eceeHeve keÀ©ve Iesleues Heeefnpes. (De) meJe&meeOeejCe cetu³eceeHeve ns Debleie&le efnMesye
leHeemeCeer®es mebyebefOele efJeYeeieekeÀ[tve keÀ©ve IesCes. (ye) Debleie&le efnMesye leHeemeCeer®es cetu³eceeHeve pes
Debleie&le efnMesye efJeYeeieeves kesÀuesues Demeles.

3) meJe&meeOeejCe cetu³eceeHeve (General Evaluation) : ³eeceO³es Keeueerue yeeyeeR®ee
meceeJesMe neslees.

De) mebIeìveelcekeÀ opee& (Organisationa Statu) : JewOeeefvekeÀ Dee@ef[ìj Debleie&le efnMesye
leHeemeveermee®ee opee& keÀMee ÒekeÀej®es Deens.

1) Debleie&le efnMesye leHeemeveermeeves meb®eeuekeÀebvee efkebÀJee Ieefve<þ mlejer³e J³eJemLeeHeveeuee efouesuee
DenJeeue mJeerkeÀejuee Deens efkebÀJee veener.

2) Debleie&le leHeemeCeeryeeyele keÀener ce³ee&oe Demeu³eeme l³ee J³eJemLeeHevee®³ee ue#eele DeeCetve efou³ee
efkebÀJee veener

3) Debleie&le efnMesye leHeemeveerme JewOeeefvekeÀ efnMeesye leHeemeveermeeyejesyej meb%eeHeve kesÀues efkebÀJee veener.

ye) keÀecee®eer J³eHleer DeeefCe keÀece Heej Hee[Ces (Scope of work & follow up) :
Debleie&le efnMesye leHeemeCeer®eer J³eeHleer ner Debleie&le efnMesye leHeemeveermeeves JewOeeefvekeÀ efnMesye
leHeemeCeermeeuee meebefieleuee Deens. les keÀe³e& J³eJemLeeHeveeves mJeerkeÀejuesues Deens ³eeyeeyele JewOeeefvekeÀ
efnMesye leHeemeveerme Kee$eer keÀ©ve Iesles.
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keÀ) Hee$eOeejkeÀ (uee³ekeÀ) mesJekeÀ Jeie& (Qualified Staff) : JewOeeefvekeÀ efnMesye leHeemeveermeeves
Kee$eer keÀjCes DeeJeM³ekeÀ Deens efkeÀ Debleie&le efnMesye leHeemeCeermeeþer pees mesJekeÀ Jeie& Deens lees
Hee$eleeOeejkeÀ DeeJeM³ekeÀ Deens.

4) Keeme Debleie&le efnMesye leHeemeveermee®³ee keÀecee®es cetu³eceeHeve (Evaluation of
Specific Internal Audit Work) : Debleie&le efnMesyeleHeemeCeer®ee lees DenJeeue Deens
l³eeyeeyele JewOeeefvekeÀ efnMesye leHeemeveermeeves DeY³eeme kesÀuee Heeefnpes. (Heefj#eCe) l³eeves l³ee
DenJeeuee®es KeeueerueÒeceeCes mì[er kesÀuee Heeefnpes.

De) keÀecee®eer J³eeHleer DeeefCe Debleie&le efnMesye leHeemeCeer®ee keÀe³e&¬eÀce.
ye) efve³eespeveeÒeceeCes keÀece Heej Hee[ues peeles. l³eeyeeyele meJex DeeefCe Heefj#eCe keÀjCes.
keÀ) Hegjsmee HegjeJee efouesuee Deens.
[) Debleie&le efnMesye leHeemeCeer®ee DenJeeue ³eesi³e ÒekeÀejs le³eej kesÀuee Demetve lees HetCe& Deens.
F) DenJeeueeyeeyele ³eesi³e keÀe³e&Jeener kesÀuesueer Deens.

5) mecevJe³e (Co-ordination) : Debleie&le efnMesye leHeemeveermeeves DeeefCe JewOeeefvekeÀ efnMesye
leHeemeveermeeves mecevJe³eeves keÀece keÀjCes DeeJeM³ekeÀ Deens. Je<ee&ceO³es les SkeÀceskeÀebvee Yesìues
Heeefnpesle. Debleie&le efnMesye leHeemeveermeeves JewOeeefvekeÀ efnMesye leHeemee®ee meuuee Je ceeie&oMe&ve IesCes
DeeJeM³ekeÀ Deens.

6) vecegvee leHeemeCeer DeeefCe efJeMJemeveer³elee (Reliability and Sample
Checking) : Debleie&le efnMesye leHeemeveermee®³ee efJeMJeemeeJej JewOeeefvekeÀ efnMesye leHeemeveermeeuee
cetu³eceeHeve keÀjlee ³esles. l³ee®eÒeceeCes Debleie&le efnMesye leemeveermeeves vecegvee leHeemeCeermeeþer ceole
keÀjCes DeeJeM³ekeÀ Deens.

7) peyeeyeoejer (Responsibility) : meJee&le MesJeìer JewOeeefvekeÀ efnMesye leHeemeveerme ne l³eeves
kesÀuesu³ee keÀeceeyeeyele HetCe& peyeeyeoej Demelees. lees peyeeyeoejer ìeUt MekeÀle veener.

8) JewOeeefvekeÀ DeeJeM³ekeÀlee (Statutory Requirement) : kebÀHeveer keÀe³eÐeevegmeej
(CARO 2003) JewOeeefvekeÀ efnMesye leHeemeveermeeves DeeHeu³ee keÀecee®ee DenJeeue osCes
yebOevekeÀejkeÀ Deens.

4.7.5 Debleie&le efnMesye leHeemeCeer®eer GHe³egkeÌlelee (Usefulness of Internal
Audit) :
1) HeejbHeefjkeÀ YetefcekeÀe (Traditional Role) :

1) mebyebefOele veeWoer DeeefCe uesKes ³eesi³eÒekeÀejs þsJelee ³esleele.
2) J³eJemee³ee®³ee ceeueceÊes®es ³eesi³eÒekeÀejs mebj#eCe keÀjlee ³esles.
3) keÀe³e&He×leer DeeefCe OeesjCe J³eJemLeeHeveeuee ceeb[lee ³esleele.

2) J³eJemLeeHevee®es nl³eej (Tools of Management) : Debleie&le efnMesye leHeemeCeer ns
SkeÀ J³eJemLeeHevee®es cenÊJee®es nl³eej Deens l³eecegUs J³eJemLeeHeveeuee DeeHeuee J³eJemee³e
keÀe³e&#eceHeCes ®eeueJelee ³eslees. Debleie&le efnMesyeleHeemeCeer®eer J³eeHleer Jee{Jelee ³esles. Debleie&le efnMesye
leHeemeCeerceO³es J³eJemLeeHevee®eer osKeerue Dee@[erì nesles. l³ee®e mebHeÊeer®es Dee@ef[ì, keÀe³e&#eceles®es
Dee@ef[ì, keÀe³e&efme×er Dee@ef[ì F. meceeJesMe neslees.
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3) JewOeeefvekeÀ efnMesye leHeemeCeeruee Debleie&le efnMesye leHeemeCeer®ee GHe³eesie (Use of
Internal Audit by Statutory Audit) : Dee@ef[ìj efjHeesì& Dee@[&j 2003 vegmeej
ceesþîee kebÀHeveeruee Debleie&le efnMesye leHeemeCeer keÀ©ve IesCes DeeJeM³ekeÀ Deens. l³eecegUs l³ee®ee GHe³eesie
JewOeeefvekeÀ (keÀe³eÐeevegmeej DeeJeM³ekeÀ) efnMesye leHeemeCeermeeþer neslees. JewOeeefvekeÀ efnMesye leHeemeCeeruee
KeeueerueÒeceeCes GHe³eesie neslees.

De) DeeefLe&keÀ ceeefnleer efceUefJeC³eemeeþer Debleie&le efnMesye leHeemeCeer®ee GHe³eesie neslees.

ye) efnMeesye leHeemeCeer®eer keÀe³e&He×le þjJeleevee GHe³eesie neslees.

keÀ) Debleie&le Dee@ef[ì®eer meJe& keÀe³e& J³eJeefmLele Heej Hee[ueer peeleele. ³eeyeeyele JewOeeefvekeÀ
Dee@ef[ìjuee GHe³eesie neslees.

[) Debleie&le Dee@ef[ìcegUs JewOeeefvekeÀ Dee@ef[ìj®eer peyeeyeoejer keÀceer nesle veener. cee$e Debleie&le
Dee@ef[ìJej efJeMJeeme þsJelee ³eslees.

4) mecevJe³e (Co-ordination) : Debleie&le Dee@ef[ì®es keÀe³e& Je l³ee®es keÀe³e&#es$e JewOeeefvekeÀ
Dee@ef[ìcegUs MeesOetve keÀe{lee ³esles. Debleie&le Dee@ef[ì efjHeesì& leHeemelee ³eslees. kebÀHeveer®eer DeeefLe&keÀ
HeefjefmLeleer mel³e DeeefCe ³eesi³e Demeu³ee®es oesvner Dee@ef[ìcegUs mecepeles.

4.7.6 Debleie&le efnMesye leHeemeCeer Je mJeleb$e efnMesye leHeemeCeer ³eeleerue HeÀjkeÀ
(Distinction between Internal Audit & External Statutory
Independent Audit) :

cegÎs
(Point)

uesKee Heefj#eCe
(Auditing)

DevegmebOeeve / uesKee®eewkeÀMeer
(Investigation)

1) GÎsMe Heefj#eCe
(Objects)

Debleie&le efnMesye leHeemeCeer®ee
GÎsMe DeefmlelJeeleerue
keÀe³e&ÒeCeeueer®ee Dee{eJee IesCes
ne Deens.

mJeleb$e efnMeesye leHeemeCeer®ee GÎsMe
efJeÊeer³e uesK³ee®³ee mel³eles®es keÀjCes
ne Deens.

2) J³eeHleer (Scope) Debleie&le efnMesye leHeemeveerme ne
mebmLes®ee Heieejer veeskeÀj
Demelees. keÀecee®eer J³eeHleer
J³eJemLeeHeveekeÀ[tve þjefJeueer
peeles.

³eeceO³es efnMesye leHeemeveermee®eer
vesceCetkeÀ keÀe³eÐeeÒeceeCes nesles.
keÀecee®eer J³eeHleer keÀe³eÐee®³ee
lejletoeRÒeceeCes Demeles.

3) vesceCetkeÀ
(Appointment)

Debleie&le efnMesye leHeemeveermee®eer
vesceCetkeÀ J³eJemLeeHeveekeÀ[tve
kesÀueer peeles.

mJeleb$e efnMesye leHeemeveermee®eer
vesceCetkeÀ mejkeÀejleHexÀ kesÀueer peeles.

4) mLeeve / opee&
(Status)

Debleie&le efnMesye leHeemeveerme ne
mebmLes®ee Heieejer veeskeÀj
Demelees. lees J³eJemLeeHeveeuee
meuuee osC³ee®es keÀece keÀjlees.

³eeceO³es efnMesye leHeemeveerme ne
mJeleb$e J³ekeÌleer Demeles.
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5) Hee$elee
(Qualification)

Debleie&le efnMeesye leHeemeveeruee
keÀesCel³eener Mew#eefCekeÀ Hee$eles®eer
Deì veener.

mJeleb$e / JewOeeefvekeÀ efnMesye
leHeemeveermeeuee C.A. efkebÀJee
keÀe³eÐeeves veceto kesÀuesueer Mew#eefCekeÀ
Hee$elee DemeeJeer ueeieles.

6) keÀeueeJeOeer (Time) Debleie&le efnMesye leHeemeCeer
kesÀJnener keÀjlee ³esles.
keÀeueeJeOeer®ee meceeJesMe vemelees.

mJeleb$e / JewOeeefvekeÀ efnMesyele
leHeemeCeerceO³es meJe&meeOeejCele: SkeÀe
Je<ee&®³ee uesKeeHegmlekeÀeb®eer efnMesye
leHeemeCeer kesÀueer peeles.

7) peyeeyeoejer
(Responsibility)

uesKee Heefj#ekeÀ J³eJemLeeHeveeme
peyeeyeoej Demelees.

uesKeeHeefj#ekeÀ keWÀê mejkeÀejuee
peyeeyeoej Demelees.

8) ceesyeouee
(Remuneration)

efnMesye leHeemeveermee®ee ceesyeouee
J³eJemLeeHeve þjJele Demeles.

³ee efnMesye leHeemeveermee®ee ceesyeouee
keWÀê mejkeÀejkeÀ[tve þjJeuee peelees.

9) DeefOekeÀej (Right) J³eJemLeeHeveeves efveefM®ele
kesÀu³eeÒeceeCes efnMesye
leHeemeveermee®es DeefOekeÀej
Demeleele.

efnMesye leHeemeveermeeuee keÀe³eÐeeves
DeefOekeÀej efoues peeleele.

6) Debleie&le efve³eb$eCe
(Internal Control)

³eeceO³es efnMesye leHeemeveerme
Debleie&le efve³eb$eCe He×leerJej
DeJeuebyetve vemelees.

³eeceO³es efnMesye leHeemeveerme Debleie&le
efve³eb$eCe He×leerJej DeJeuebyetve
Demelees.

4.7.7 Debleie&le leHeemeCeer efJe©× Debleie&le efve³eb$eCe (Internal Checks Vs
Internal Control) :

cegÎs
(Point)

Debleie&le leHeemeCeer
(Internal Check)

Debleie&le efve³eb$eCe
(Internal Control)

1) DeLe& (Meaning) Debleie&le leHeemeCeer keÀce&®eeN³eebveer
mJele:®e meelel³eeves kesÀuesueer
leHeemeCeer efkeÀ p³eeceO³es SkeÀe
keÀce&®eeN³eeves kesÀuesu³ee keÀecee®eer
leHeemeCeer ogmeN³ee
keÀce&®eeN³eekeÀ[tve nesles.

J³eJemee³e mebmLes®eer keÀe³e&#ecelee
Jee{JeC³eemeeþer p³ee DeveskeÀ
ceeiee&®ee, ³egkeÌl³eeb®ee, ³eespeveeb®ee
DeJeuebye kesÀuee peelees l³ee meJee¥®ee
meceeJesMe Debleie&le efve³eb$eCeele neslees.

2) J³eeHleer (Scope) Debleie&le leHeemeCeer®eer J³eeHleer
ce³ee&efole Demeles.

Debleie&le efve³eb$eCee®eer J³eeHleer
J³eeHekeÀ Demetve l³eeceO³es
ÒeMeemekeÀer³e efve³eb$eCe, Debleie&le
efnMesye leHeemeCeer ³eeb®ee meceeJesMe
neslees.
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3) GÎsMe (Objects) ®egkeÀe DeeefCe DeHeÀjeleHeÀj ³eebvee
DeeUe IeeueCes. jesKe jkeÌkeÀce Je
ceeueeleerue iewjJ³eJenej ³eebvee
DeeUe IeeueCes.

peceeKe®ee&le veeWoJeuesu³ee
J³eJenejeÜejs les efyeve®etkeÀ Deens ns
MeesOetve keÀe{Ces J³eJemee³ee®³ee
ceeueceÊes®es mebj#eCe keÀjCes, ®egkeÀe Je
ueyee[er MeesOetve keÀe{Ces.

4) menmebyebOe
(Relationship)

Debleie&le leHeemeCeer ne Debleie&le
efve³eb$eCee®ee Yeeie Deens.

Debleie&le efve³eb$eCeele Debleie&le
leHeemeCeer DeeefCe Debleie&le efnMeesye
leHeemeCeer ³ee oesvneR®ee meceeJesMe
neslees.

5) ®egkeÀe Je DeHeÀjeleHeÀj
(Scope)

SkeÀe keÀce&®eeN³ee®³ee keÀecee®eer
leHeemeCeer ogmeN³ee
keÀce&®eeN³eeceeHe&Àle nesles.

Debleie&le efve³eb$eCeele J³eJenejeb®eer
³eesi³e veeWo Peeu³ee®eer Kee$eer
keÀjC³eele ³esles.

6) keÀce&®eejer
(Person)

Debleie&le leHeemeCeermeeþer mJeleb$e
J³ekeÌleer®eer vesceCetkeÀ keÀjeJeer
ueeiele veener.

Debleie&le efve³eb$eCeele mebmLesleerue
J³ekeÌleerJej peyeeyeoejer ìekeÀC³eele
³esles.

7) keÀe³e&He×leer
(Procedure)

owvebefove keÀecekeÀepeeleerue ®egkeÀe
MeesOetve keÀe{u³ee peeleele.

keÀeceeJej efve³eb$eCe þsJeC³ee®es keÀece
kesÀues peeles.

8) DeefveJee³e&lee
(Compulsory)

keÀesCel³eener J³eJemee³eele
Debleie&le leHeemeCeer keÀjCes
DeefveJee³e& veener.

Debleie&le efve³eb$eCe DeefveJee³e& veener.
J³eJemee³eeme iejpe Jeeìu³eeme
Debleie&le efve³eb$eCe ³eespevee jeyeJeueer
peeles.

4.8 mJe³eb-DeO³e³eveemeeþer ÒeMve

De) pees[îee ueeJee.
ieì 1 ieì 2

1) Debleie&le leHeemeCeer®eer JewefMe<ìîes De) DeefOekeÀ Keef®e&le He×le
2) Debleie&le leHeemeCeer®ee HeÀe³eoe ye) SkeÀ keÀece SkeÀ keÀce&®eejer
3) Debleie&le leHeemeCeer®es cetueleÊJes keÀ) keÀce&®eeN³eeJej veweflekeÀ ÒeYeeJe
4) Debleie&le leHeemeCeer®ee oes<e [) ÞeceefJeYeeieCeer®es leÊJes

GÊej : (1) [  (2) keÀ  (3)  ye   (4) De

ye) ieeUuesu³ee peeieer ³eesi³e Meyoeb®eer efveJe[ keÀje.
1) Debleie&le leHeemeCeer®eer J³eeHleer ce³ee&efole Demeles lej õõõõ- ®eer J³eeHleer ceesþer Demeles.
2) Debleie&le leHeemeCeer SkeÀ Òeef¬eÀ³ee Deens lej Debleie&le efnMesye leHeemeCeer ner SkeÀ õõõ Deens.
3) Dee@ef[ìj Debleie&le efve³eb$eCe He×leer®eer keÀe³e&#ecelee leHeemeC³eekeÀefjlee õõõõ leb$ee®eener

DeeOeej Deens.
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4) Debleie&le leHeemeCeer, Debleie&le efnMesye leHeemeCeer DeeefCe Debleie&le efveb³e$eCe ³eeHewkeÀer õõõõ-
ner meb%ee J³eeHekeÀ mJe©Hee®eer Deens.

5) Debleie&le efnMesye leHeemeCeerle J³eJemLeeHevee®eer õõõõõ osKeerue leHeemeueer peeles.
GÊej : 1) Debleie&le efnMesyeleHeemeCeer®eer (2) Hejer#ee (3) ÒeMveeJeueer (4) Debleie&le efve³eb$eCe

    5) keÀe³e&#ecelee

4.9 mejeJeemeeþer mJeeO³ee³e

1) efnMesye leHeemeCeer®eer leb$es mHe<ì keÀje.
2) efnMesye leHeemeCeer®eer leÊJes DeeCe efnMesye leHeemeCeer®eer leb$es ³eeleerue HeÀjkeÀ mHe<ì keÀje.
3) vewefceefÊekeÀ leHeemeCeer cnCepes keÀe³e?
4) vewefceefÊekeÀ leHeemeCeer GefÎ<ìs meebiee.
5) ®ee®eCeer leHeemeCeer cnCepes keÀe³e?
6) ®ee®eCeer leHeemeCeer®eer JewefMe<ìîes meebiee.
7) vecegv³ee®ee DeekeÀej þjJeleevee keÀesCel³ee IeìkeÀeb®ee efJe®eej kesÀuee peelees?
8) vecegvee leHeemeCeer keÀesCel³ee HeefjefmLeleerle keÀjleele?
9) ®ee®eCeer leHeemeCeer®es HeÀe³eos-leesìs meebiee.
10) ®ee®eCeer leHeemeCeer keÀjle Demeleevee uesKeeHeefj#ekeÀeves (Dee@ef[ìjves) keÀesCeleer Keyejoejer

(keÀeUpeer) Iesleueer Heeefnpes?
11) ®ee®eCeer leHeemeCeer DeeefCe vewefceefÊekeÀ leHeemeCeerceOeerue HeÀjkeÀ mHe<ì keÀje.
12) efnMesye leHeemeCeerceOeer vecegves cnCepes keÀe³e?
13) vecegv³ee®ee DeekeÀej þjJeleevee keÀesCel³ee IeìkeÀeb®ee HeefjCeece neslees?
14) vecegv³ee®eer ³eeoer le³eej keÀjC³ee®ee efJeefJeOe He×leer meebiee.
15) vecegvee cetu³eceeHevee®es HeefjCeece meebiee.
16) vecegvee efveJe[leevee efnMesye leHeemeveermee®eer peyeeyeoejer keÀesCeleer Demeles?
17) Debleie&le efve³eb$eCe cnCepes keÀe³e?
18) ®eebieu³ee Debleie&le efve³eb$eCee®eer JewefMe<ìîes meebiee.
19) Debleie&le efve³eb$eCee®eer GefÎ<ìîes meebiee.
20) Debleie&le efve³eb$eCee®es Heefj#eCe keÀmes kesÀues peeles?
21) Debleie&le efve³eb$eCee®es Heefj#eCe kesÀu³eecegUs keÀesCeles HeÀe³eos efceUleele?
22) Debleie&le efve³eb$eCeeyeeyele efnMesye leHeemeveermee®eer keÀle&J³es meebiee.
23) Debleie&le efve³eb$eCee®³ee ce³ee&oe meebiee.
24) Keeueerue J³eJeneje®es Debleie&le efve³eb$eCe keÀMeeÒekeÀejs keÀjeue?

1) efJe¬eÀer DeeefCe Debleie&le efve³eb$eCe
2) $eÝCekeÀesmebyebOeer Debleie&le efve³eb$eCe
3) Kejsoeryeeyele Debleie&le efve³eb$eCe
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4) OevekeÀesmebyebOeer Debleie&le efve³eb$eCe
5) cepetjer DeeefCe Jesleve

25) Debleie&le leHeemeCeer cnCepes keÀe³e?
26) Debleie&le leHeemeCeer®eer JewefMe<ìîes meebiee.
27) Debleie&le leHeemeCeer®eer GefÎ<ìîes meebiee.
28) Debleie&le leHeemeCeeryeeyele efnMesyeleHeemeveer®eer keÀle&J³es meebiee.
29) Debleie&le leHeemeCeer He×leer þjJeleevee keÀesCel³ee yeeyeer ue#eele Iesleu³ee peeleele?
30) Debleie&le leHeemeCeer®es HeÀe³eos-leesìs meebiee.
31) Debleie&le leHeemeCeer, Debleie&le efnMesye leHeemeCeer DeeefCe Debleie&le efve³eb$eCe ³eeceOeerue HeÀjkeÀ mHe<ì

keÀje.
32) Debleie&le leHeemeCeer DeeefCe ®ee®eCeer leHeemeCeer ³eeceOeerue HeÀjkeÀ mHe<ì keÀje.
33) Debleie&le efnMesye leHeemeCeer cnCepes keÀe³e?
34) Debleie&le efnMesye leHeemeCeer®eer GefÎ<ìs meebiee.
35) Debleie&le uesKee Heefj#eCee®eer leÊJes meebiee.
36) JewOeeefvekeÀ efnMesyeleHeemeveermeekeÀ[tve Debleie&le efnMesye leHeemeCeer®es cetu³eceeHeve keÀMeeÒekeÀejs kesÀues

peeles?
37) Debleie&le efnMesyeleHeemeCeer®eer GHe³egkeÌlelee meebiee.
38) Debleie&le efnMesyeleHeemeCeer DeeefCe JewOeeefvekeÀ (keÀe³eÐeeves DeeJeM³ekeÀ) efnMesye leHeemeCeerceOeerue

HeÀjkeÀ mHe<ì keÀje.
39) Debleie&le leHeemeCeer DeeefCe Debleie&le efve³eb$eCe ³eeceOeerue HeÀjkeÀ mHe<ì keÀje.

GefÎ<ìelcekeÀ ÒeMve :
De) yengGÎsMeer³e ÒeMve :
1) owvebefove leHeemeCeer ner

De) cetU HegmlekeÀe®e³ee veeWoer®eer HesÀjleHeemeCeer Demeles.
ye) vecegvee J³eJeneje®eer HesÀjleHeemeCeer Demeles.
keÀ) ì^e³eue efMeuuekeÀer®es Heefj#eCe Demeles.

2) ner vecegvee leHeemeCeer Demeles.
De) ®ee®eCeer kesÀuesu³ee J³eJeneje®eer leHeemeCeer
ye) efveJe[keÀ J³eJeneje®eer leHeemeCeer
keÀ) HeÀkeÌle ÒeceeCekeÀe®eer leHeemeCeer
[) ke@ÀMe cescees®eer HeÀkeÌle leHeemeCeer

3) vecegvee leHeemeCeerle efnMesye leHeemeveerme
De) efmLej He×leer®ee DeJeuebye keÀjleele.
ye) yeouel³ee He×leer®ee DeJeuebye keÀjleele.
keÀ) keÀeUpeerHetJe&keÀ efnMesye leHeemeCeer®eer iejpe vemeles.
[) keÀeieoHe$e le³eejerJej DeJeuebyetve Demeleele.
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4) vecegvee DeekeÀej ³eeJej DeJeuebyetve Demelees.
De) Debleie&le efve³eb$eCe He×le
ye) vecegvee leHeemeCeer
keÀ) owvebefove leHeemeCeer
[) leeUsyebo efnMesye leHeemeCeer

5) Meem$eer³e vecegvee efveJe[leer ³ee®ee meceeJesMe Demelees.
De) Meem$eer³e He×leerves vecegvee efveJe[
ye) efveJe[keÀ He×leerves vecegvee efveJe[
keÀ) vecegvee meceeOeevekeÀejkeÀ He×leerves efveJe[
[) keÀce&®eejer Jeie& vecegvee efveJe[

6) ®eebieueer Debleie&le efve³eb$eCe He×leerle ³ee®ee meceeJesMe Demelees.
De) HeefjCeecekeÀejkeÀ J³eJemLeeHekeÀ
ye) HeefjCeecekeÀejkeÀ vemeCeejs efve³eb$eCe
keÀ) DekeÀe³e&#ece ueeskeÀ
[) keÀe³e&#ece efnMesye leHeemeveerMe

7) Debleie&le efve³eb$eCee®eer GefÎ<ìs ns
De) DeHeÀjeleHeÀj otj keÀjleele.
ye) DekeÀe³e&#ecelee otj keÀjleele.
keÀ) efJeÊeer³e HeefjefmLeleer megOeejCee keÀjleele.
[) ³eesi³e ueeskeÀeb®eer efveJe[ keÀjleele.

8) Debleie&le efve³eb$eCee®ee efJe<e³e Demelees.
De) vecegvee leHeemeCeer
ye) ceeveJeer ®egkeÀe
keÀ) ®ecekeÀoej Deìer
[) efnMesyeeleerue efueKeeCeeleerue ®egkeÀe

9) Debleie&le efnMesye leHeemeCeer ner
De) keÀeieoesHe$eer DeeefCe He×leer®³ee meelel³ee®eer HeenCeer keÀjles.
ye) efnMesye leHemeveermeeÜejs efnMesyee®eer HeenCeer kesÀueer peeles.
keÀ) Jeeef<e&keÀ He×leer®eer HeenCeer keÀjleele.
[) yeenîe lebb$eeÜejs keÀeieoesHe$eer HeenCeer keÀjleele.

10) Debleie&le efnMesye leHeemeCeer®eer J³eeHleer þjJeCeejs
De) YeeieOeejkeÀ Demeleele.
ye) J³eJemLeeHekeÀ Demeleele.
keÀ) keÀce&®eejer þjJele Demeleele.
[) ÒecegKe efnMesye leHeemeveerme þjJele Demeleele.



157

11) J³eeqkeÌleiele efnMesye leHeemeCeer
De) vecegvee leHeemeCeer keÀjleele
ye) Debleie&le leHeemeCeer keÀjleele.
keÀ) efve³eefcele leHeemeCeer keÀjleele.
[) efJe©× leHeemeCeer keÀjleele.
GÊejs : (1) De  (2) ye  (3) ye  (4) De  (5) De  (6) De  (7)  De  (8) ye  (9) De

   (10) ye  (11) De

ye) pees[îee ueeJee.
mecetn De mecetn ye

De) Debleie&le efve³eb$eCe 1) J³eJemLeeHeveeÜejs
ye) Debleie&le efve³eb$eCe 2) Debleie&le efve³eb$eCeeleerue ìHHes
keÀ) opee&®eer leHeemeCeer 3) yeesieme keÀce&®eejer
[) keÀeuHeefvekeÀ keÀce&®eejer 4) DeHeÀjeleHeÀjer otj keÀjCes
F) Debleie&le efve³eb$eCee®es GefÎ<ìs 5) efve³eb$eCee®eer mebHetCe& He×le
HeÀ) Debleie&le efnMesye leHeemeCeerme 6) J³eJemLeeHeveeÜejs efMeuuekeÀ

7) mekeÀejÜejs vesceCetkeÀ

GÊej : (De) 5  (ye) 1 (keÀ)  2   ([) 3  (F) 4  (HeÀ) 6

keÀ) ieeUuesu³ee peeiee Meyo Yeje.
1) efve³eefcele leHeemeCeer ner G®®e õõõõõ- Òeef¬eÀ³ee Deens.
2) õõõõ- ner leHeemeCeer efveJe[keÀ J³eJeneje®eer Demeles.
3) õõõõ- vecegvee leHeemeCeer®³ee efJemleejemeeþer þjJeueer peelees.
4) õõõõ- ®eer mebIeìvee / J³eJemee³e vecegvee DeekeÀej þjJeleele.
5) õõõõ- ner SkeÀ cenÊJeHetCe& efnMesye leHeemeCeer leb$e Deens.
6) õõõõ- ns ueeskeÀebleerue peemleerle peemle ®etkeÀ oMe&Jeles.
7) õõõõ- ner SkeÀ Òeef¬eÀ³ee Deens keÀer p³eele ueeskeÀmebK³es®es efvejefvejeUs Jeie& efJeYeeieuessues

Demeleele.
8) õõõõ- ner SkeÀ efJemle=le mebkeÀuHevee Deens p³eele J³eJemLeeHeve efve³eb$eCee®es ÒekeÀej

efometve ³esleele.
9) efJeefJeOe HegjJeþeoejeb®es efnMesye ns õõõõõ- Jeeef<e&keÀ Demeleele.
10) efnMesye leHeemeveermee®es keÀce&®eejer yejesyej mebIeìvee ner õõõõõ efnMesyeleHeemeCeer nes³e.
11) efve³eecekeÀ efnMesye leHeemeveerme vesceCetkeÀ õõõõõ- Debleie&le kesÀueer peeles.
12) ns GefÎ<ì õõõõõ ®etkeÀe otj keÀjleele.

GÊej : 1) ³eebef$ekeÀ (2) vecegvee leHeemeCeer (3) efnMesyeleHeemeveermeeuee (4) efnMesyeleHeemeCeer®ee
Fefleneme (5) vecegvee  (6) ®egkeÀe  (7) Lejeb®eer j®evee  (8) Debleie&le efve³eb$eCe  (9) Kee$eerMeerj
(10) Debleie&le (11) mì@ìîegì (12) Debleie&le leHeemeCeer
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[) Keeueerue efJeOeeves ®etkeÀ keÀer yejesyej GoenjCeemeefnle mHe<ì keÀje.
1) efve³eefcele leHeemeCeer JesU Jee®eJeleele.
2) vecegvee leHeemeCeer meJe& HegmlekeÀeb®³ee cetU veeWoer®eer leHeemeCeer keÀjles.
3) vecegvee leHeemeCeer ner efnMesye leHeemeCeermee®³ee DeboepeeJej DeJeuebyetve Demeles.
4) efnMesye leHeemeCeer vecegvee ns SkeÀ cenÊJeHetCe& efnMesye leHeemeCeer leb$e Deens.
5) efnMesye leHeemeCeer vecegv³eele keÀesCeleerner OeeskesÀ meceeefJe<ì vemeleele.
6) vecegvee leHeemeCeer DeeCe Debleie&le leHeemeCeer SkeÀmeejK³ee Deensle.
7) Debleie&le efnMesye leHeemeCeer mebIeìves®³ee keÀce&®eeN³eebceeHe&Àle kesÀueer peeles.
8) Debleie&le efve³eb$eCee®eer J³eeHleer íesìer Demeles.

GÊej : 1) ®etkeÀ (2) ®etkeÀ (3) yejesyej (4) yejesyej (5) ®etkeÀ (6) ®egkeÀ  (7) yejesyej
(8) ®etkeÀ


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5
GlHeVe DeeefCe Ke®ee&®es ÒeceeCeve

(VOUCHING OF INCOME & EXPENDITURE)

IeìkeÀ j®evee :

5.0 GefÎ<ìs
5.1 ÒemleeJevee
5.2 efJe<e³e efJeJes®eve

5.2.1 DeLe& DeeefCe J³eeK³ee
5.2.2 ÒeceeCekeÀ DeeefCe HeeJeleer ef®eÇer
5.2.3 ÒeceeCekeÀe®eer met®eer
5.2.4 ÒeceeCevee®es cenÊJe-GefÎ<ìs
5.2.5 ÒeceeCeve keÀjle Demeleevee uesKee Heefj#ekeÀeves ue#eele þsJeC³ee®³ee yeeyeer
5.2.6 jeskeÀ[ efkeÀefo&®es ÒeceeCeve - pecee yeepet
5.2.7 Ke®ee&®es ÒeceeCeve

5.3 mJe³eb DeO³e³eveemeeþer ÒeMve -GÊejs
5.4 mejeJeemeeþer mJeeO³ee³e

5.0 GefÎ<ìs

nîee IeìkeÀe®ee DeY³eeme kesÀu³eeveblej legcnebuee

• ÒeceeCevee®ee DeLe& mecepetve Ieslee ³esF&ue.

• ÒeceeCekeÀ efkebÀJee HeeJeleer ef®eÇer®eer GoenjCes mecepeeJetve Ieslee ³esF&ue.

• ÒeceeCekeÀe®eer met®eer

• ÒeceeCevee®es cenÊJe mecepetve Ieslee ³esF&ue.

• ÒeceeCevee®eer GefÎ<ìs

• ÒeceeCeve keÀjle Demeleevee Heefj#ekeÀeves ue#eele I³ee³e®³ee yeeyeer

• jeskeÀ[ efkeÀoea®es ÒeceeCeve - pecee yeepet®es

• Ke®ee&®eer efnMesye leHeemeCeer
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5.1 ÒeemleeefJekeÀ

ÒeceeCeve efkebÀJee HeeJeleer Heefj#eCe ne efnMesye leHeemeCeer®ee cegK³e Je cenÊJee®ee Yeeie Deens. uesKee
HegmlekeÀeb®eer DebkeÀieefCeleer³e De®etkeÀlee leHeemetve HeenCes ns SkeÀcesJe keÀe³e& Dee@ef[ìceO³es DeefYeÒesle vemetve
Òel³eskeÀ J³eJeneje®eer mel³elee, DeefOeke=Àlelee DeeefCe J³eJemee³eeMeer Demeuesuee mebyebOe, l³eeb®eer leHeemeCeer
efkebÀJee Heefj#eCe keÀjCes ³ee®e Dee@ef[ì®ee keÀe³ee&le meceeJesMe neslees. ³ee ¢ef<ìkeÀesveeletve HeeJeleer Heefj#eCe ns
Dee@ef[ì®es ÒeeLeefcekeÀ Je cenÊJee®es HeeTue þjles. J³eJenejeb®³ee mel³elesyeÎue Je Meg×lesyeÎue Kee$eer
Peeu³eeveblej®e Dee@ef[ìj peceeKe®ee&®eer HegmlekesÀ Kejer Demeu³eeyeÎue DeeefCe leeUsyebo Je veHeÀe-leesìe
He$ekeÀ J³eJemee³ee®eer Kejer efmLeleer oMe&efJeles ³eeyeÎue ÒeceeCeHe$e osT MekeÀlees. ³eeJe©ve HeeJeleer
Hejer#eCeeuee Dee@ef[ìj®ee keÀCee Back bone cnìues peeles. ³eeJe©ve HeeJeleer Heefj#eCeeuee
Dee@ef[ìj®ee DeeJeM³ekeÀ Demeles. vewefceefÊekeÀ leHeemeCeerveblej®e ÒeceeCevee®es keÀe³e& DeefOekeÀ meesHes nesles. DeMee
vewefceefÊekeÀ leHeemeCeer DeeefCe ÒeceeCeveeefJe<e³eer DeefOekeÀ ceeefnleer ³ee IeìkeÀele DeeHeCe efceUefJeCeej Deenesle.

5.2 efJe<e³e efJeJes®eve

cetU veeWoer®³ee HegmlekeÀeleerue DeeefCe KeleeJeCeerleerue veeWoer®eer DebkeÀieefCeleer³e De®etkeÀlee HeenCes
cnCepes efvel³e leHeemee®eer Demes cnCeleele. ÒeceeCeve efnMesyeleHeemeCeer®ee cenÊJee®ee Yeeie Deens. keÀesCeleerner
Jemlet kesÀJe{îeeuee, kesÀJne, keÀesCeeuee Je efkeÀleer ÒeceeCeve efoueer ³ee®ee HeeJeleer ne uesKeer HegjeJee Deens.
DeeefLe&keÀ J³eJenejeb®eer uesKeeHegmlekeÀeleerue veeWo HeeJeleerÒeceeCes Deens. leer ³eesi³e He×leerves keÀjC³eele Deeueer
Deens efkebÀJee veener ns þjefJeleevee HeeJel³eeb®ee GHe³eesie neslees. HeeJeleer DeeefLe&keÀ J³eJeneje®ee HegjeJee Deens.

5.2.1 DeLe& DeeefCe J³eeK³ee (Meaning and Definitions) :
DebkeÀieefCeleer³e De®etkeÀlee He[leeUtve HeenC³eemeeþer efnMesyee®³ee HegmlekeÀele kesÀuesu³ee veeWoer®ee

keÀeieoesHe$eer HegjeJee leHeemetve HeenCes cnCepes®e HeeJeleer Heefj#eCe nes³e. pesJne uesKeeHeefj#ekeÀ keÀener
keÀeieoHe$eeb®³ee DeeOeejs peceeKe®ee&®³ee HegmlekeÀeleerue veeWoer leHeemelees lesJne l³eeme `HeeJeleer Heefj#eCe'
Demes cnCeleele. HeeJeleer Heefj#eCe efkebÀJee ÒeceeCeveeme uesKee Heefj#eCeeceO³es KetHe®e cenÊJe Deens. l³eecegUs
peceeKe®ee&®³ee HegmlekeÀele veeWoJeuesu³ee J³eJeneje®ee KejsHeCee leHeemetve Heeefnuee peelees. ÒeceeCeve cnCepes
Lees[keÌ³eele SKeeÐee J³eJeneje®ee HegjeJee pees[C³eele Deeuesu³ee keÀeieoesHe$eer HegjeJ³ee®eer uesKee
Heefj#ekeÀebceeHe&Àle leHeemeCeer nes³e. peceeKe®ee&®e³ee HegmlekeÀele veeWoJeuesu³ee J³eJeneje®ee DeefOeke=ÀleHeCee
leHeemetve HeenC³eekeÀefjlee keÀeieoesHe$eer HegjeJ³ee®es efvejer#eCe keÀjCes.

J³eeK³ee (Definitions) :
1) Òee. ef[keÌmeer : ’peceeKe®ee&®³ee HegmlekeÀeleerue veeWoer®eer keÀeieoesHe$eer HegjeJ³eeMeer leguevee keÀjCes ³ee
keÀe³ee&uee HeeJeleer Heefj#eCe Demes cnCeleele.“

According to Dicksee - “Vouching Consists of Comparing entries
in the books of accounts with documentary evidence in support
thereof.”

2) peesmesHeÀ ueBkeÀemìj : ’efJeefJeOe keÀeieoHe$es DeeefCe ÒeceeCekeÀeb®³ee DeeOeejs uesKeeHegmlekeÀele kesÀuesu³ee
veeWoer®eer leHeemeCeer cnCepes ÒeceeCeve Demes Heg<keÀUoe mecepeues peeles. Hejbleg ns ®etkeÀ Deens. keÀejCe
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ÒeceeCeveele HeeJ³ee DeeefCe Flej keÀeieoHe$eeb®³ee DeeOeejs ³ee J³eJenejeb®³ee JewOeles®eer Kee$eer HeìHe³e¥le
J³eJenej DeeefCe veeWoer®³ee leHeemeCeer®³ee keÀe³ee&®ee DebleYee&Je neslees.“

Joseph Lancaster - It is often thought that vouching consists of the
mere examination of the voucher or documentary evidence with the
book entries. This, however, is quite wrong, for vouching comprises
such an examination of the ledger entries as will satisfy the auditor,
not only that the entry is supported by documentary eveidence but
it has been properly made upon the books of accounts.

3) jesveeu[ S Dee³eefjMe (R. A. Irish) : ’ÒeceeCeve ne SkeÀ leebef$ekeÀ Meyo Demetve l³ee®ee DeLe&
p³ee®³ee DeeOeejs J³eJenejeef®e veeWo keÀjC³eele ³esles l³ee meJe& ÒeuesKee®es Heefj#eCe keÀjCes nes³e.“

4) [er. HeeGuee (De Paula) : HeeJeleer Heefj#eCe cnCepes kesÀJeU jeskeÀ[ efkeÀoeayejesyej HeeJel³ee
leHeemetve HeenCes veJns lej J³eJenej ³eesi³e ÒekeÀejs kesÀues iesues Deensle. les DeefOeke=Àle Deensle DeeefCe
uesKeeHegmlekeÀele yejesyej veeWoJeues Deensle ³ee®eer ³eesi³e l³ee keÀeieoesHe$eer HegjeJ³eeyejesyej leguevee keÀ©ve
Kee$eer keÀ©ve IesCes nes³e!

5.2.2 ÒeceeCekeÀ DeeefCe HeeJeleer ef®eÇer (Voucher) :
mLetueceeveeves efnMesye HegmlekeÀele veesboJeuesu³ee J³eJenejeb®eer keÀeieoesHe$eer HegjeJee cnCepes

ÒeceeCekeÀ Demes cnCelee ³esF&ue. l³ee HeeJel³ee, HeeJel³ee HegmlekeÀeleerue mLeUÒeleer, þjeJe, keÀjej F.
meceeJesMe neslees.

“Any documentary evidence supporting the entries in the
records is called as a voucher.”

ÒeceeCekeÀe®eer GoenjCes (Example of Voucher) :
1) HeeJeleer (Bill)
2) yeerpekeÀ (An Invoice)
3) ceeue mJeerke=Àleer He$e (Goods Received Note)
4) Heieej Je cepetjer He$ekeÀ (Salaries and Wages Sheet)
5) ceeue DeeJekeÀ peeJekeÀ jefpemìj (Goods Inward & Outward)
6) meeþeveeWoer (Store Records)
7) HeeJeleer HegmlekeÀeleerue mLeUÒele, keÀeye&ve keÀe@Heer (Countefoils)
8) HeeJeleer (Receipts)
9) yeBkeÀ mìsìceWì (Bank Statement)
10) yeBkeÀ HeemeyegkeÀ (Bank Pass Book)
11) yejJe[e He$ekeÀ (Delivery Challans)
12) keÀjej veecee efkebÀJee keÀjej He$e (An Agreement)
13) meeuemeeceûeer ceeieCeerHe$e (Material Requisition Slip)
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14) Kejsoer Deeosµe (Purchase Order)
15) FefleJe=Êe (Minute Book)
16) IeìveeHe$ekeÀ Je efve³eceeJeueer (Memorandum & Articles of Association)
17) Yeeieeroejer®ee keÀjej (Partnership Deed)
18) efJeµJemle keÀjej (Trust Deed)
19) peceeef®eÇer (Credit Note)
20) veeJesef®eÇer (Debit Note)
21) YejCee HeeJeleer (Pay in Slip)
22) yeBkeÀ pegUJeCeer He$ekeÀ (Bank Reconciliation Statement)
23) ÜejHeeuee®es HegmlekeÀ (Gatekeeper Book)
24) efveefJeoe met®evee (Tender Notice)
25) He$eJ³eJenej (Correspondance)
26) Deeosµee®es HegmlekeÀ (Order Book)

5.2.3 ÒeceeCekeÀe®eer met®eer (Schedule of Voucher) :
Natural of Transaction Voucher Available ÒeceeCekesÀ

J³eJeneje®es mJe©He :

1) Cash Sales a) Daily Cash Sales Summaries -
jesKe efJe¬eÀer jespe®³ee efJe¬eÀer®eer mecejer

b) Copies of Cash Memos -
ke@Àµecescees efkebÀJee efJe¬eÀer®eer HeeJeleer

c) pekeÀele HeeJeleer, iesìHeeme

d) yeBkesÀle Hewmes Yejl³ee®eer HeeJeleer, yeBkesÀ®es HeemeyegkeÀ

2) Collection from Debtors
$eÝCekeÀeskeÀ[tve ÒeeHleer

a) Counterfoil of receipts keÀeye&veÒele

b) Copies of Sales Invoice - efyepekeÀ

c) Statement of accounts from
customers ûeenkeÀekeÀ[tve KeelesGleeje

d) Bank Statement - yeBkeÀ mìsìceWì

e) ûeenkeÀekeÀ[tve Deeuesues DeeosµeHe$ekeÀ

f) yeBkeÀ mìsìceWì yeBkeÀ Heeme yegkeÀ
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3) Receipt from bills
Receivable

a) Carbon copies of receipts -
keÀeye&ve keÀe@Heer (HeeJeleer) ÒeeHleefJeHe$eHegmlekeÀ

Bills Receivable b) Bank advice - yeBkeÀ De[Jne[dme
ÒeeHle ngb[îee (efJeHe$e) c) Bank Statement - yeBkeÀ mìsìceWì

4) Rent Received efceUeuesues Yee[s a) Lease agreement - Yee[s keÀjej
b) Correspondence - He$e J³eJenej

c) Rent Roll - Yee[îee®eer ³eeoer
d) Counterfoils of receipt - mLeU Òele

e) Rent Collector’s Statement jsvì
keÀueskeÌìj mìsìceWì

f) Rent Register - jWì jefpemìj
5) Income from Investment

iegbleJeCetkeÀerJejerue J³eepe
a) Dividend Warant - ueeYeebµe DeefYeHe$e

b) Investment Register- iegbleJeCetkeÀ Jener
c) Bank Statement yeBkeÀ mìsìceWì
d) Interest warrant J³eepe DeefYeHe$e

e) Fixed Deposit receipts - efHeÀkeÌm[d
ef[Hee@efPeì HeeJeleer

6) Sale of Fixed Assets
mebHeÊeer®eer efJe¬eÀer

a) Contract of sale invoice - efJe¬eÀer
yeerpekeÀ

b) Solicitors A/c -  mee@efuemesìj Keeles
c) Stock booker’s sale note

d) Fixed asset register - mebHeÊeer
jefpemìj

e) Correspondence - He$eJ³eJenej
f) Board Resolution - meb®eeuekeÀe®ee

þjeJe
7) Sale of Investment

iegbleJeCetkeÀer®eer efJe¬eÀer
a) Sales contract - efJe¬eÀer keÀjej

b) Bank Advice yeBkeÀ De@[JneF&me
c) Investment Register - iegbleJeCetkeÀ

jefpemìj
d) Copy of receipt - HeeJeleer®eer keÀeye&veÒele

e) Board Resolution - ceb[U efveCe&³e
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8) Recover of fire Insurance
claim vegkeÀmeeve YejHeeF&

a) Surveyors certificate meJnxDej®es
ÒeceeCeHe$e

b) Insurance policy - efJeceeHee@ueermeer®eer
PesjekeÌme

c) Correspondence - He$eJ³eJenej
d) Copy of receipt issued - Hewmes

efceUeu³ee®eer HeeJeleer
e) Claim Register - oeJee jefpemìj

f) Bank statement - yeBkeÀ mìsìceWì
g) Claim form - keÌuesce HeÀe@ce&

9) Loan taken Insurance
claim

a) Loan agreement - keÀpee&®ee keÀjej

b) Copy of receipt - Hewmes efceUeu³ee®eer
HeeJeleer

c) Bank statement - yeBkeÀ mìsìceWì

d) Board esolution - meb®eeuekeÀeb®ee þjeJe
e) M/A & A/A - IeìveeHe$ekeÀ, efve³eceeJeueer

10) Subscription efceUeuesueer Jeie&Ceer a) Copy of receipt - Hewmes efceUeu³ee®eer
HeeJeleer

b) Subscription Register - Jeie&Ceer®es
jefpemìj

c) Pay in slip Hewmes Yeju³ee®eer HeeJeleer

d) Bank Statement - yeBkeÀ mìsìceWì
e) Membership register - meYeemeo

jefpemìj
11) Bad Debtors Recovery

yegef[le keÀpee&®eer Jemegueer
a) Agreement - keÀjej

b) List of parties ³eeoer
c) Copy of receipt - Hewmes efceUC³ee®eer

HeeJeleer
d) Bank Statement - yeBkeÀ mìsìceWì

e) Correspondence - He$eJ³eJenej
12) Commission received  ÒeeHle

metì
a) Agreement - keÀjej

b) List of parties ³eeoer
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c) Copy of receipt - Hewmes efceUC³ee®eer
HeeJeleer

d) Bank Statement - yeBkeÀ mìsìceWì
13) Sale of Scrap Yebieej ceeuee®eer

efJe¬eÀer
a) Copy of receipt - Hewmes efceUC³ee®eer

HeeJeleer

b) Sale Bill - efJe¬eÀer HeeJeleer / efyeue

c) Board Resolution - meb®eeuekeÀeb®ee
þjeJe

14) Royalty Received efceUeuesueer
je@³euìer

a) Royalty Agreement - je@³euìer keÀjej

b) Correspondence - He$eJ³eJenej

c) Copy of receipt issued - Hewmes
efceUeu³ee®eer HeeJeleer

d) Bank Statement - yeBkeÀ mìsìceWì
15) Payment of Wages a) Wage sheet Pay Roll - cepetjer

He$ekeÀ

b) Salary Bill - Heieej yeerue
c) Bonus Sheet - yeesveme He$ekeÀ

d) Bank Statement - yeBkeÀ mìsìceWì
e) Signed acknowledgement on

wage sheet - efveJe=Êe, ce=l³et HeeJeuesu³ee
keÀce&®eeN³eeb®es jefpemìj

f) Service agreement - mesJee keÀjej

g) Appointment Letter - vesceCetkeÀ He$e
h) List of worker retired,

registered of died - efveJe=Êe, ce=l³eg
HeeJeuesu³ee keÀce&®eeN³eeb®es jefpemìj

i) Leave Register - jpes®es jefpemìj
16) Cash Purchases jesKeefJe¬eÀer a) Cash Memo - keÀ@µecescees

b) Bank Statement - yeBkeÀ mìsìceWì

c) Counterfoils of cheque -
®eskeÀHegmlekeÀe®eer mLeUÒele

17) Payment to Creditors a) Counterfoils of cheque -
®eskeÀHegmlekeÀe®eer mLeUÒele

b) Invoice - yeerpekeÀ

c) Statement of account  Keeles Gleeje
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d) Agreement - keÀjej
e) Acknowledgement - Hees®e HeeJeleer

18) Payment of Travelling
Salesmen’s efJe¬eÀer ÒeefleefveOeer®es
keÀefceµeve

a) Agreement - keÀjej

b) Counterfoils of cheque - ®eskeÀ
yegkeÀe®³ee mLeUÒeleer

c) Statement of Sales - efJe¬eÀer He$ekeÀ
19) Travelling allowance

ÒeJeemeYeÊes
a) Bill yeerue

b) Receipt HeeJeleer

c) Board Resolution-meb®eeuekeÀeb®ee þjeJe
d) A/A - IeìveeHe$ekeÀ efve³eceeJeueer

20) Bank charges yeBkeÀ ®eepexme a) Bank Debit advice - yeBkeÀ [sefyeì
De@[JneF&me

b) Bank Statement - yeBkeÀ mìsìceWì
c) Bank Reconciliation - yeBkeÀ

pegUJeCeerHe$ekeÀ
d) Bank advice - yeBkeÀ De@[JneF&me

21) Insurance Premium efJecee
nHlee

a) Insurance Policy

b) Receipt HeeJeleer

c) Bank Statement - yeBkeÀ mìsìceWì
22) Underwriting Commission

keÀefceMeve
a) A.A. - efve³eceeJeueer

b) Agreement - keÀjej

c) Statement of director in
prospectus

d) underwriter Statement of
account

e) Bank Statement - yeBkeÀ mìsìceWì
23) Advertisement Expenses a) Payment Voucher

b) Bill

c) Advertising cutting

d) Agreement

e) Correspondence
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24) ÒeejbYeer®ee Ke®e& (ÒeeLeefcekeÀ Ke®e&) a) Prospectus - ceeefnleerHe$ekeÀ
b) Bills

c) Receipts

d) Agreements

25) Partner’s Salary Yeeieeroejer®ee
Heieej

a) Partnership Deed

b) Salary Register

c) A/A

26) Director’s fees or
Remuneration meb®eeuekeÀe®eer HeÀer
efkebÀJee ceeveOeve

a) A/A efve³eceeJeueer

b) Minute Book - FefleJe=Êe
c) Attendance Register - npesjer

jefpemìj
d) Agreement - keÀjej

e) Bank Statement - yeBkeÀ mìsìceWì
27) Royalty paid to foreign

Collaborator
a) Agreement

HejosMeer menkeÀe³ee&yeÎue je@³euìer efoueer
Demeu³eeme

b) Board Resolution

c) Records regarding production
& sales

d) Acknowledgement of payment

e) Foreign collaborator

28) Rates and Taxes keÀj Je jsìdmed a) Bill for rates & taxes - yeerue
b) Receipts HeeJeleer
c) Bank Statement - yeBkeÀ mìsìceWì

29) Income Tax Dee³ekeÀj a) Income Tax Challan

b) Assessment order

c) Copy of order on appeals

d) Bank statement

30) Sales Tax efJe¬eÀerkeÀj a) Sales Tax Challan

b) Assessment order

c) Bank Statement - yeBkeÀ mìsìceWì
d) Order on appeals



168

31) Credit purchases ÒeJeemeYelles a) Invoice

b) Copy of Order

c) Correspondence

d) Goods Inward book

e) Copy of challan

f) Statement of Account

32) Credit sales GOeej efJe¬eÀer a) Order

b) Delivery notes

c) Delivery challans, Excise Gate
pass

d) Invoice

e) Statement of Account

33) Good sent on
consignment efJe¬eÀer Òeerl³eLe&
HeeþJeuesu³ee ceeue

a) Proforma Invoice vecegvee yeerpekeÀ

b) Account sales efJe¬eÀer Keeles
c) Consignment Register -

efJe¬eÀerkeÀjlee HeeþJeuesu³ee ceeuee®es jefpemìj

e) Voucher for expenses Ke®ee&®eer
yeerues

34) Custom duty keÌuesefjbie keÀmìce
[îegìer Spevì He$ekeÀ

a) Forwarding or clearing agents
statement

b) Duty Receipt HeeJeleer

c) Bill of entry - yeerue
35) Hire Purchase Sales nHles

Yee[sKejsoer efkebÀJee efJe¬eÀer
a) Hire Purchase Agreement - nHles

He×leerves keÀjejHe$ekeÀ He×leerves
b) Special challan - efJeMes<e ®eueve

c) Invoice yeerpekeÀ
d) Receipt - HeeJeleer

e) Insurance policy Jeercee Hee@efuemeer

5.2.4 ÒeceeCevee®es cenÊJe (Importance of Vouching) :
1) J³eJenejeb®³ee veeWoer®eer mel³elee (It ensures genuineness) : HeeJeleer
Heefj#eCeeJe©ve J³eJeneje®eer De®etkeÀlee Je KejsHeCee Jeeìlees. keÀesCel³eener ÒekeÀejs Keesìîee veeWoer keÀjC³eele
Deeuesu³ee veenerle ³eeyeeyele MeeMJeleer efoueer peeles.
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2) J³eJeneje®es mJe©He mecepeles (It enables the auditor to know nature of
transactions ) : HeeJeleer Heefj#eCeeJe©ve uesKeeHeefj#ekeÀeme J³eJeneje®es mJe©He mecepeles.

3) l³ee®e DeeefLe&keÀ Je<ee&®es J³eJenej (Help the auditor to ascertain that
transaction pertaining to the accounting period) : HeeJeleer Heefj#eCeeJe©ve
uesKee Heefj#ekeÀeme mebyebefOele J³eJenej l³ee®e DeeefLe&keÀ Je<ee&leerue Deensle keÀer ogmeN³ee ³eeyeeyele Kee$eer
nesles.

4) Yeeb[Jeueer Je cenmetueer Ke®ee&®eer efJeYeeieCeer (It facilitates proper allocation
of capital and revenue expenditure) : HeeJeleer Heefj#eCeeÜejs Yeeb[Jeueer Je cenmetueer
Ke®ee&®eer efJeYeeieCeer keÀMeeÒekeÀejs keÀjeJeer ns uesKeeHeefj#ekeÀeuee keÀUles.

5) ®egkeÀe Je DeHeÀjeleHeÀj MeesOelee ³esleele (It detects funds and errors) : ÒeceeCe
ve kesÀu³eecegUs efnMesye efueKeeCeeleerue ®egkeÀe Je DeHeÀjeleHeÀj MeesOetve keÀe{C³eeme ceole nesles.

SkeÀe®e J³ekeÌleerJej keÀece meesHeJet ve³es
Ensures genuiness of transaction

J³eJeneje®es mJe©He mecepeles
Enable to know transaction

J³eeHe DeeefLe&keÀ Je<ee&®es J³eJenej
Help to know relerance of the transaction

Yeeb[Jeueer Je cenmetueer Ke®ee&®eer efJeYeeieCeer
Proper allocation of Capital & Revenue Expenses

®egkeÀe Je DeHeÀjeleHeÀj MeesOelee ³esleele
Detect frauds and errors

J³eJenejeb®ee DeefOeke=ÀleHeCee
Decide authenticity of transaction

efnMeesye leÊJeevegmeej veeWoer
Ensures proper accounting

keÀe³eÐee®eer Hetle&lee Je ceev³elee
Compliance with law

ÒekeÀìerkeÀjCee®eer Kee$eer
Ensures proper disclosure

ÒeceeCevee®es cenÊJe
(Importance

of
Vouching)
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6) J³eJenejeb®ee DeefOeke=ÀleHeCee (It decides authenticity of transaction) :
ÒeceeCeveecegUs J³eJeneje®ee DeefOeke=ÀleHeCee efveefM®ele kesÀuee peelees. keÀejCe meJe& ÒeceeCekeÀebJej peyeeyeoej
DeefOekeÀeN³eeb®eer mener Demeles.

7) efnMesyeleÊJeevegmeej veeWo (Ensures proper accounting) : ÒeceeCeveecegUs
efnMesyeHegmlekeÀele nîee veeWoer kesÀu³ee Deensle. l³ee efnMeesyeleÊJeevegmeej®e kesÀu³ee Deensle. ³ee®eer Kee$eer
efnMesye leHeemeefvemeeme nesles.

8) keÀe³eÐee®eer Hetle&lee Je ceev³elee (Compliance with law) : J³eJemee³eeceO³es efJeefJeOe
keÀe³eÐeeb®es DevegkeÀjCe keÀjeJes ueeieles. pemes kebÀHeveer keÀe³eoe, efJe¬eÀer keÀe³eoe, Dee³ekeÀj F. keÀe³eÐeeb®³ee
lejletoer®es Heeueve Peeues efkebÀJee veener ns mecepeles.

9) ÒekeÀìerkeÀjCee®eer Kee$eer (Ensures proper disclosure) : kebÀHeveer keÀe³eoe
1956 vegmeej uesKeeHegmlekesÀ le³eej kesÀueer efkebÀJee veener l³ee®eÒeceeCes Peeuesues meJe& J³eJenej Debeflece
uesK³eeceO³es oeKeJeues efkebÀJee veener les ÒeceeCeveeJe©ve keÀUles.

ÒeceeCevee®eer GefÎ<ìs (Objective of Vouching) :

ÒeceeCevee®eer GefÎ<ìs Heg{erueÒeceeCes meebielee ³esleerue.

1) peceeKe®ee&®³ee HegmlekeÀeleerue veeWo mel³e, JeemleJe Je mebyebbefOele mebmLesMeer efveie[erle Demeu³ee®es Je
³eesi³e efþkeÀeCeer veeWoJeu³ee®eer Kee$eer keÀjCes.

To ensure that all the transaction are recorded properly in the
book of account.

2) meJe& veeWoer JeemleJe Demeu³ee®eer Je l³eeyeeyele®ee HegjeJee GHeueyOe Demeu³ee®eer Kee$eer keÀjCes.

To see that all the entries of the transaction are supported by
proper evidence

3) DeHeÀjeleHeÀjer®³ee J³eJeneje®eer veeWo efnMesye HegmlekeÀele Peeueer veener ³ee®eer Kee$eer keÀ©ve
IesC³eemeeþer

To make it sure that fraudulent transaction are not recorded in
the book of account.

4) efyeiej J³eeJemeeef³ekeÀ J³eJeneje®eer veeWo peceeKe®e& HegmlekeÀele kesÀueer vemeu³ee®eer Kee$eer keÀjCes.

To see that all transaction relating to business are recorded in
the books of account.

5) meJe& J³eJenej DeefOeke=Àle Demetve l³eeJej DeefOeke=Àle J³ekeÌleerves HejJeeveieer osTve menîee kesÀu³ee
Deensle.

To see that the transaction are properly autherticated by a
responsible persons.
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5.2.5 ÒeceeCeveele keÀjle Demeleevee uesKee Heefj#ekeÀeves efJeMes<e keÀesCel³ee cenÊJee®³ee yeeyeer
ue#eele þsJeeJ³eele (Special consideration to be borne in mind by the
Author in the Course of vouching) :

1) ÒeceeCekeÀe®eer leejerKe (Date of the Voucher) : ÒeceeCekeÀe®eer leejerKe uesKee
Heefj#eCe Je<ee&leerue Demeu³ee®eer Kee$eer keÀjeJeer.

2) DeefMeuee®es veeJe (In the Name or Party) : efouesueer ÒeceeCekesÀ HeeJel³ee nîee
mebmLes®³ee®e veeJee®³ee Deensle keÀe ³ee®eer Kee$eer keÀjeJeer.

3) KetCe (Tick and Audit Rubbor Stamp) : efJeefMe<ì HeeJeleer®es Heefj#eCe
Peeu³eeme l³ee HeeJeleerJej efJeefMe<ì KegCe keÀ©ve ÒeceeCeele Peeues Deens. DeMee DeeMe³ee®ee l³eeJej
efMekeÌkeÀe YejeJee l³eecegUs ÒeceeCe Hegvne oeKeJetve ueyee[er keÀjC³ee®ee Òe³elve kesÀuee peeCeej veener.

4) ceev³elee (Authority) : ÒeceeCekeÀebvee ³eesi³e l³ee peyeeyeoej J³ekeÌleer®eer ceev³elee
Demeu³ee®eer Kee$eer keÀjC³eemeeþer HeeJel³eeJejerue peyeeyeoej J³ekeÌleer®³ee menîee leHeemeCes.

5) jsJnsv³et mì@cHe (Revenue Stamp) : ÒeceeCekeÀ pesJne 5000 ©He³es Hes#ee peemle
jkeÀces®es Demeles lesJne l³eeJej 1 ©He³ee®es jsJnsv³et mì@cHe ueeJeuesuee Demetve l³eeJej mebyebefOele
DeefOekeÀeN³eeb®eer mener Demeueer Heeefnpes.

6) J³eJemee³e mebyebOeer®es ÒeceeCekesÀ (Related to Business) : ÒeceeCekeÀe®³ee DeeOeejs
J³eJemee³eeleerue Kejsoer Je Ke®ee&®eer leHeemeCeer keÀ©ve les J³eJemee³ee®³ee mebyebefOele Demeu³ee®eer
Kee$eer keÀjCes. J³eJenej J³eeqkeÌleiele vemetve mebmLes®³ee®e veeJee®eer Deensle ³ee®eer Kee$eer keÀjCes.
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7) Yeeb[Jeueer Je cenmetueer Ke®ee&®eer efJeYeeieCeer (Revenues & Capital) :
ÒeceeCevee®³ee DeeOeejs uesKee Heefj#ekeÀeves Yeeb[Jeueer Ke®e& Je cenmetueer Ke®e& lemes®e Yeeb[Jeueer pecee
Je cenmetueer pecee ³eeb®es ³eesi³e ÒekeÀejs efJeYeepeve kesÀues Demeu³ee®eer Kee$eer keÀjeJeer.

8) jkeÌkeÀce (Amount in words & Figures) : ÒeceeCekeÀeJej Demeuesueer jkeÌkeÀce
DebkeÀer Je De#ejer Demeu³ee®eer Kee$eer keÀjCes.

9) Keel³ee®es veeJe (Account Head) : ÒeceeCekeÀ p³ee Keel³eeMeer efveie[erle Deens l³ee
Keel³ee®es veeJe (Account Head) ÒeceeCekeÀeJej efueefnu³eeyeÎue Kee$eer keÀjeJeer.

10) keÀce&®eeN³ee®es menkeÀe³e& IesT ve³es (No assistance for checking
receipts) : ÒeceeCeve keÀjleevee keÀefve<þ uesKee Heefj#ekeÀeves DeefMeuee®³ee veeskeÀje®es efkebÀJee
keÀce&®eeN³ee®es meene³³e ÒeceeCe keÀjleevee IesT ve³es.

11) SkeÀ®e HeeJeleer Hegvne meeoj kesÀueer peele veener (Not to accept a receipt
invoice) : SkeÀ®e HeeJeleer (ÒeceeCekeÀ) Hegvne meeoj kesÀueer peele veener vee ³ee®eerner o#elee
HeeJeleer Hejer#eCee®³ee JesUer uesKee Hejer#ekeÀeves I³eeJeer.

12) ieneU ÒeceeCekeÀ (Missing voucher) : SKeeÐee HeeJeleeryeÎue pej ogmejer HeeJeleer
(Duplicate) le³eej keÀjC³eele Deeueer Demesue lej uesKee Hejer#ekeÀeves leer HeeJeleer keÀmeesMeerves
leHeemeeJeer. pesCes keÀ©ve ®egkeÀe Je DeHeÀjeleHeÀj nesCeej veener.

13) cenÊJee®eer keÀeieoHe$es (Importance Document) : efnMesye leHeemeefvemeeves
cenÊJee®eer keÀeieoHe$es keÀmeesMeerves (keÀìe#eeves) leHeemeeJeerle. Goe. Yeeieeroejer®ee keÀje, FefleJe=Êe,
IeìveeHe$ekeÀ, efve³eceeJeueer F.

14) jesKe J³eJeneje®es ÒeceeCeve (Vouching of cash transaction) : jesKeer®³ee
J³eJenejele DeefOekeÀ iewjJ³eJenej IesC³ee®eer MekeÌ³elee Demeu³eeves uesKee Hejer#ekeÀeves jesKe
J³eJeneje®eer keÀmetve leHeemeCeer keÀjeJeer.

15) HeÀe³eefuebie (Proper filing) : uesKeeHejer#ekeÀeves meJe& ÒeceeCekeÀebJej (HeeJel³eebJej) ³eesi³e
¬eÀceebkeÀ efueefnCes DeeJeM³ekeÀ Deens. l³ee efJeefMe<ì ¬eÀceeves®e HeÀeF&ueceO³es leer ÒeceeCekesÀ ueeJetve
þsJeuesueer Deensle ³eeyeeyele®eer Kee$eer keÀ©ve osCes.

16) Hewmes efceUeu³ee®eer mener (Signature of payee) : Ke®ee&®³ee HeeJel³eebJej Hewmes
efceUCeeN³ee®eer mener Demeu³ee®eer Kee$eer keÀjeJeer.

17) Ke®ee&®es mJe©He (Nature of payment) : HeeJeleer Hejer#eCe keÀjleevee SKeeÐee
Ke®ee&®³ee HeeJeleerle oeKeJeuesuee Ke®e& ne l³ee J³eJemee³ee®³ee®e Ke®e& Demeu³ee®eer Kee$eer keÀjCes
Je l³eeyeeyele mebyebefOeleeb®es peeye IesCes.

18) cegÎs veeWoJenerle efueefnCes (Noting in the Audit Note) : HeeJeleer Hejer#eCe
keÀjleevee p³ee cegÐeebJej DeefOekeÀ ceeefnleer Je mHe<ìerkeÀjCe efceUCes DeeJeM³ekeÀ Deens les cegÎs uesKee
Hejer#ekeÀeves uesKee Hejer#eCe veeWo Jenerle veeWoJeeJesle.

19) yeoue (Alteration) : HeeJeleerceO³es pej keÀener yeoue Je Kee[eKees[ Demesue lej peyeeyeoej
J³ekeÌleer®eer l³ee efþkeÀeCeer mener Deens efkebÀJee keÀe³e ³eeyeeyele®eer Kee$eer keÀjCes.
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5.2.6 jeskeÀ[ efkeÀoea®es ÒeceeCeve (HeeJeleer Hejer#eCe) (Vouching of Cash Book) :
jeskeÀ[ efkeÀoea®³ee (Cash Book) peces®³ee yeepet®es ÒeceeCeve (Vouching

Receipts Side of Cash Book) :

jeskeÀ[ efkeÀoea®³ee pecee yeepet®es ÒeceeCeve keÀjleevee uesKeeHejer#ekeÀeves ue#eele I³ee³e®es
cenÊJee®es cegÎs :
1) meJe& HeeJel³ee (Receipts) íeHeerue HeÀe@ce&Jej®e efueefnu³ee Demetve meJe& HeeJel³ee HegmlekeÀe®³ee

mJe©Heele Deensle.
2) meJe& HeeJel³eebJej Deveg¬eÀceebkeÀ Deens.
3) J³eJemee³eeleerue Òel³eskeÀ jesKe ÒeeHleermeeþer HeeJeleer efouesueer Deens.
4) jesKe HeeJeleermeeþer mLeUÒele GHe³eesieele DeeCeueer Heeefnpes. Òel³eskeÀ HeeJeleer®eer ogmejer Òele, ÒeefleefueHeer

(Duplicate Copy) DemeeJeer.
5) HeeJeleer HegmlekeÀeleerue HeeJel³ee ¬eÀceJeej Demeu³ee Heeefnpesle, HeeJeleer HegmlekeÀeb®ee GHe³eesiener

¬eÀceeJej®e kesÀuesuee DemeeJee.
6) peyeeyeoej DeefOekeÀeN³ee®eer mener HeeJeleerJej DemeCes DeeJeM³ekeÀ Demeles.
7) GHe³eesieele ve DeeCeuesueer HeeJeleer HegmlekesÀ SKeeÐee peyeeyeoej J³ekeÌleer®³ee leey³eele megjef#ele

efþkeÀeCeer þsJeueer Heeefnpes.
8) jÎ Peeuesu³ee HeeJel³eebJej jÎ (Cancelled) Demee efMekeÌkeÀe cee©ve HeeJeleer HegmlekeÀele®e jent

ÐeeJ³eele.
9) pecee nesCeejer jkeÌkeÀce lJejerle yeBkesÀle YejeJeer.
10) pej jesKeHegmlekeÀele (Cash Book) kesÀuesu³ee keÀener veeWoer®³ee HeeJel³ee vemeleerue lej l³ee

veeWoer keÀeUpeerHetJe&keÀ leHeemeu³ee Heeefnpesle.

1) jesKe efJe¬eÀer (Cash Sales) :
jesKe efJe¬eÀer®es ÒeceeCeve keÀjleevee uesKee Hejer#ekeÀeves Heg{erue cegÐeeb®ee efJe®eej keÀjeJee.

1) Debleie&le efve³eb$eCe (Internal Control) : jesKe efJe¬eÀer®es ÒeceeCeve keÀjleevee Debleie&le
leHeemeCeer He×leer®es Hejer#eCe keÀjCes.

2) HegjeJes (Evidence) : efveJe[keÀ J³eJeneje®eer mLeUÒele, keÀeye&ve Òele, ke@ÀMecescees,
efJe¬esÀl³eekeÀ[tve efceUeuesu³ee owvebefove efJe¬eÀer®ee DenJeeue Fl³eeoer®³ee DeeOeejs ®ee®eCeer Hejer#eCe
keÀjeJes.

3) efJe¬eÀer (Sales) : efJe¬eÀer jefpemìjceOeerue efJe¬eÀer DeeefCe jesKeefkeÀoeaceOeerue efJe¬eÀer HeneJeer.

4) yeBkesÀle pecee (Depositing into Bank) : jesKe efJe¬eÀer®eer jkeÌkeÀce yeBkesÀle pecee kesÀueer
Demeu³eeme yeBkeÀ Heeme yegkeÀ HeneJes.

5) leejerKe (Date) : jespeefkeÀoealeerue efoveebkeÀ Je ke@ÀMecescees®ee efoveebkeÀ meejKee Demeu³ee®eer
Kee$eer keÀjeJeer.
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6) jkeÌkeÀce (Amount) : efJe¬eÀer®eer jkeÌkeÀce DebkeÀer Je De#ejer efueefnueer Demeu³ee®eer Kee$eer
keÀjCes.

7) metì (Discount) : efceUeuesueer metì Je Flej keÀjej ³eesi³e J³ekeÌleer®³ee ceev³elesves
efceUeuesueer Demeu³ee®eer Kee$eer keÀjCes.

8) veeWoer (Entries) : jesKe efJe¬eÀer®³ee meJe& veeWoer kesÀuesu³ee Deensle.

9) DeefOeke=Àlelee (Authenticity) : efJe¬eÀer®es meJe& J³eJenej peyeeyeoej DeefOekeÀeN³ee®³ee
mebceleerves Peeu³ee®eer Kee$eer keÀjeJeer.

10) Yebieej ceeuee®eer efJe¬eÀer (Sales of Scrap) : Yebieej ceeuee®³ee efJe¬eÀer®eer veeWo mJeleb$e
keÀjC³eele Deeuesueer Demeu³ee®eer Kee$eer keÀjCes.

Jner.Heer.Heer. ves ceeuee®eer efJe¬eÀer (V.P.P.) :
1) Debleie&le efve³eb$eCe He×le HeeneJeer
2) jespeefkeÀoeale veeWoer kesÀu³ee®eer Kee$eer.
3) Jner.Heer.Heer. jefpemìj DeeefCe mLeUÒeleer ³eeb®eer leguevee.
4) HeeJeleer®eer Òele Je yeBkesÀ®es efJeJejCe HeeneJes.
5) Jemlet HeeþJeu³ee Hejbleg Depetve Hewmes efceUeues vemeu³eeyeÎue ®eewkeÀMeer keÀjCes.

efHeÀjl³ee efJe¬esÀl³eeÜejs efJe¬eÀer (Cash Sales through traveling salesman) :
1) Debleie&le efve³eb$eCe He×le
2) efJe¬esÀl³eeÜejs mener kesÀuesueer Òele
3) yeBkesÀ®es efJeJejCe He$e
4) ojjespe yeBkesÀceO³es jkeÌkeÀce Yeju³ee yeÎue®³ee HeeJel³ee.
5) efHeÀjl³ee efJe¬esÀl³ee®³ee owvebefove Ke®e& JesieUe oeKeefJeuee Deens.
6) DeeieeT jkeÌkeÀce efceUeueer Demeu³eeme.

2) ceev³elee (efmJeke=Àle) efkebÀJee efJe¬eÀer efkebÀJee efJe¬eÀer leÊJeeJej efJe¬eÀer (Sale on
Approval basis or sale or Return sale) :

DeefYekeÀl³ee&Üejs (Sale Agent) Jemlet efJekeÀu³ee peele Demeleerue lej DeMee JesUer Jemleg®eer
efJe¬eÀer oeKeJeueer peeles Dev³eLee veener. keÀeueeJeOeerle l³ee efJekeÀu³ee iesu³ee vemeleerue lej l³ee kebÀHeveeruee
Hejle HeeþJeu³ee peeleele.
1) pej ³ee He×leerves efJe¬eÀer ceesþîee ÒeceeCeele nesle Demesue lej l³eemeeþer mJeleb$e jefpemìj þsJeC³eele

³eeJes.
2) HeeþJeuesu³ee yeerueeyejesyej ÒeceeCeve keÀ©ve l³ee®eer veeWo jefpemìjceO³es kesÀu³ee®eer Kee$eer keÀjeJeer.
3) efJe¬eÀer jefpemìj DeeefCe efJe¬eÀermeeþer HeeþJeuesu³ee ceeuee®es mJeleb$e jefpemìj þsJeeJes pej ceeue Hejle

Deeuee Demesue lej l³ee®³ee oesvner jefpemìjceOeerue veeWoer HeneJ³eele. ceev³eles®eer leejerKe DeeefCe
HeeþJeuesues yeerue ³eeb®es ÒeceeCeve keÀjCes.

4) pej ûeenkeÀekeÀ[tve ceeue Hejle Deeuee Demesue lej l³ee®eer veeWo (goods sent on
Approval Register) DeeefCe mìesDej jefpemìj ceO³es HeneJeer.
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5) ³ee efJe¬eÀermeeþer pees Ke®e& Peeuesuee Deens l³ee®eer efnMeesye HegmlekeÀeceO³es ³eesi³e ÒekeÀejs veeWoJeueer Deens.

3) DeefYekeÀl³ee¥keÀ[tve efJe¬eÀer (Goods sent on Consignment) :

pej DeefYekeÀl³ee&keÀ[tve Jemlet HeeþJeu³ee Demeleerue Je lees eflemeN³ee He#eeuee Jemlet Demelees l³ee
Òel³e#eele efJekeÀu³ee iesu³ee Demeleerue lej®e l³eeb®eer efJe¬eÀer oeKeJeueer Dev³eLee veener.

1) DeefYekeÀl³ee&ceeHe&Àle efJe¬eÀer J³eJenej Demesue lej l³eemeeþer mJeleb$e HegmlekeÀ þsJeC³eele ³eeJes Je
l³eeceO³es l³ee efJe¬eÀer®eer veeWo keÀjeJeer.

2) DeefYekeÀl³ee&keÀ[tve pes yeerue efceUeues Deens l³eeyejesyej efJe¬eÀer®eer leHeemeCeer keÀjCes.

3) DeefYekeÀl³ee&ceeHe&Àle efJe¬eÀer Peeu³eeme l³ee®eer veeWo jespe efkeÀoeaceO³es keÀjC³eele ³eeJeer Je leer
ÒeceeCekeÀeMeer pegUJetve HeneJeer. Goe. Ke®ee&®eer yeerues, efJe¬eÀer Keeles F.

4) DeefYekeÀl³ee&le p³ee efJe¬eÀer efJeJejCe HeeþJeuesues Demeles l³ee®eer leguevee DeefYekeÀl³ee&®³ee jefpemìj
yejesyej keÀ©ve HeneJeer.

5) DeefYekeÀl³ee&keÀ[s pees ceeue HeeþJeuee Deens l³ee®es cetu³eebkeÀve Je mel³eeHeve keÀ©ve IesCes.

6) pej keÀener De@[pesmìceWì Demesue lej leer HegmlekeÀeceO³es ³eesi³e ÒekeÀejs kesÀueer Deens ³ee®eer Kee$eer
keÀjCes.

7) DeefYekeÀl³ee&keÀ[tve ceeuee®eer efJe¬eÀer Peeu³eeme l³ee J³eJenejele efkeÀleer HeÀe³eoe efkebÀJee leesìe Peeuee
Deens les HeneCes.

4) efJe¬eÀer Hejle (Sales Returns) :

1) Debleie&le leHeemeCeer (Internal Check) : efJe¬eÀer Hejle mebyebOeer Debleie&le leHeemeCeer
J³eJemLes®eer HeeneCeer keÀjCes.

2) veeWo (Entries) : Jemlet Hejle Deeu³eeJej pecee efkebÀJee veeJes ef®eÇîeeb®³ee meene³³eeves ceeuee®es
jefpemìj Je efJe¬eÀer Hejle HegmlekeÀele kesÀuesu³ee veeWoer®eer leHeemeCeer keÀjeJeer.

3) Heefnu³ee Je MesJeì®³ee ceefnv³ee®eer efJe¬eÀer Hejle (Sales Return of First & Last
month) : Heefnu³ee Je MesJeì®³ee ceefnv³eeleerue efJe¬eÀer Hejle veeWoer leHeemeeJ³eele.

4) pecee ef®eÇer (Credit Note) : J³eJemee³eeves HeeþJeuesu³ee pecee ef®eÇîee efJe¬eÀer HegmlekeÀeleerue
veeWoer ³eeb®eer He[leeUCeer keÀ©ve HeeneJeer.

5) DeeJekeÀ ceeuee®eer veesboJener Je ûeenkeÀeMeer Peeuesu³ee He$eJ³eJenej leHeemetve HeeneJee.

6) efJe¬eÀer Hejle HegmlekeÀeleerue veeWoer DeeefCe Jew³eeqkeÌlekeÀ Keel³eele kesÀuesu³ee veesboer pegUJetve HeeneJ³eele.

7) ûeenkeÀebvee HeeþJeuesues He$e, ûeenkeÀebkeÀ[tve Deeuesues He$e DeeefCe Jemlet DeeJekeÀ HegmlekeÀeleerue Jemlet®es
JeCe&ve, DeekeÀej, ceeue efkebÀcele, Fl³eeoeryeeyele meejKesHeCee Demeu³ee®eer Kee$eer keÀ©ve I³eeJeer.

8) efJe¬eÀer Hejle HegmlekeÀeleerue DeeefCe Jew³eeqkeÌlekeÀ Keel³eeleerue efMeuuekeÀ pegUu³ee Heeefnpesle.
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5) yegef[le keÀpee&®eer Jemegueer (Bad Debts Recovered) :

1) HeeJeleer (Receipts) : $eÝCekeÀeWvee (Debtors) osC³eele Deeuesu³ee HeeJel³eeb®³ee keÀeye&ve
ÒeleerJe©ve yegef[le keÀpe&Jemegueer®eer jkeÌkeÀce leHeemetve HeeneCes.

2) ³eesi³e ÒekeÀejs veeWo (Proper entry) : ³ee J³eJeneje®eer ³eesi³e ÒekeÀejs veeWo keÀjC³eele Deeueer
Deens efkebÀJee veener ³ee®eer Kee$eer keÀ©ve yegef[le keÀpe& keÀceer lej kesÀues veener vee ³eeyeeyele keÀmeesMeerves
leHeemeCeer keÀjCes.

3) DeefOeke=Àle ÒeeHleer keÀl³ee&®ee DeeosMe (Order of official Receiver) : pesJne
DeefOeke=Àle ÒeeHleer keÀl³ee&keÀ[tve yegef[le keÀpee&®eer jkeÌkeÀce efceUles lesJne l³ee jkeÀces®es Hejer#eCe
DeefOeke=Àle ÒeeHleer keÀl³ee&me osC³eele Deeuesu³ee HeeJeleerJe©ve Je l³ee®³eeMeer kesÀuesu³ee He$e
J³eJenejeJe©ve leHeemetve HeeneJes.

4) ÒekeÀìerkeÀjCe (Disclosure) : DeMeer jkeÌkeÀce veHeÀe-leesìe He$ekeÀe®³ee pecee yeepetuee
mJeleb$eHeCes oeKeJeC³eele Deeu³ee®eer Kee$eer keÀjCes Je ner jkeÌkeÀce mebyebefOele Keel³ee®³ee pecee yeepetuee
(Credit Side) Jeie& kesÀu³ee®eer Kee$eer keÀjCes.

5) He$eJ³eJenej (Correspondence) : pesJe{er jkeÌkeÀce DeeleeHe³e¥le efouesueer Demesue leer
He$eJ³eJenejeÜejs leHeemetve HeeneJeer.

6) jkeÌkeÀce keÀceer keÀjCes (Amount written off) : Jemetue ve nesC³eepeesieer jkeÌkeÀce
(Amount Not Recoverable) keÀceer kesÀuesueer Deens. ³eeyeeyele Kee$eer keÀjCes.

7) jespeefkeÀoeale veeWo (Entry in the cash book) : yegef[le keÀpe&oejekeÀ[tve pesJe{er
jkeÌkeÀce ÒeeHle Peeuesueer Demesue leer meJe& jkeÌkeÀce jespeefkeÀoeale oeKeJeueer Deens ³eeyeeyele Kee$eer
keÀjCes.

8) leb$e DeefOekeÀejer J³ekeÌleer (Competent Authority) : pej yegef[le keÀpee&®eer jkeÌkeÀce
Jeie& kesÀueer Demesue leb$e DeefOekeÀejer Jeiee&keÀ[tve l³eeyeÎue Kee$eer keÀjCes.

9) yeBkeÀ mìsìceWì (Bank Statement) : pej ûeenkeÀekeÀ[tve ®eskeÀves Hewmes efceUeues Demeleerue
lej l³ee®eer veeWo yeBkeÀ mìsìceWì ceO³es HeneJeer.

6) efceUeuesues Yee[s (Rent Received) :

1) Debleie&le leHeemeCeer (Internal Check) : Debleie&le leHeemeCeer®es Hejer#eCe keÀjeJes.

2) Yee[skeÀ©Meer keÀjej (Lease Agreement) : Yee[skeÀ©Meer kesÀuesu³ee keÀjeje®eer
leHeemeCeer keÀ©ve Jeeef<e&keÀ Yee[s efkeÀleer efceUCeej Deens les efceUeues keÀer veener ns HeenCes.

3) Yee[s veeWoJener (Rent Register) : Yee[s HeeJeleer HegmlekeÀ DeeefCe Yee[s veeWoJener®³ee
DeeOeejs lemes®e keÀeye&ve ÒeleerJe©ve SketÀCe efceUeuesu³ee Yee[îee®eer leHeemeCeer keÀjCes.

4) DeefYekeÀl³ee&®es efveJesove (Agents Statement) : DeefYekeÀl³ee&keÀ[tve efceUCeejs Yee[s
l³ee®³eekeÀ[erue keÀeye&ve keÀe@HeerJe©ve Je DeefYekeÀl³ee&®³ee efveJesoveeJe©ve leHeemeCes.
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5) lejleto (Adjustment to Rent Received) : DeeieeT efceUeuesues
Yee[sKeel³eeuee (Rent Receive A/c) Jeie& kesÀues vemeu³ee®eer Kee$eer keÀjCes.

6) LekeÀerle Yee[s (Arrears) : yeN³ee®e efoJemeebHeemetve LekeÀerle DemeCeejs Yee[s KejesKej®e
LekeÀerle Deens efkebÀJee keÀe³e ³eeyeeyele mebbyebefOeleekeÀ[s ®eewkeÀMeer keÀjCes.

7) yeg[erle Yee[îeemebyebOeer DeefOekeÀeN³ee®eer ceev³elee (Authority for Bad Debts) :
yeg[erle Yee[s keÀceer kesÀues Demesue lej l³eeyeeyele ³eesi³e DeefOekeÀeN³eeves ceev³elee efoueer efkebÀJee veener
³ee®eer Kee$eer keÀjCes.

8) veeWo (Entry) : efceUeuesues Yee[s p³ee efoJeMeer efceUeues l³ee®e leejKesuee les jespeefkeÀoeale
(Cash Book) veeWoJeC³ee®eer Kee$eer keÀjCes.

9) mebMeef³ele Yee[îee®eer lejleto (Provision for Outstanding Rent) :
mebMeef³ele Yee[îeeyeeyele ³eesi³e lejleto kesÀueer dns efkebÀJee veener ³ee®eer Kee$eer keÀjCes.

10) DeefOeke=Àle / ÒeceeefCele ³eeoer (Certified List) : He[tve Demeuesu³ee ceeueceÊesyeeyele
(ceeskeÀUs Iej, He[erkeÀ peceerve) ®eer ³eeoer DeefOeke=Àle J³ekeÌleerkeÀ[tve ceeietve I³eeJeer.

11) þsJeerJejerue J³eepe (Rent against Deposits) : þsJeerJejerue J³eepe Je l³eeyeeyele®³ee
lejletoer®eer leguevee keÀjCes.

12) ÒekeÀìerkeÀjCe (Disclosure) : efceUeuesues Yee[s veHeÀe-leesìe He$ekeÀele oeKeJeues Deens
efkebÀJee veener ³ee®eer Kee$eer keÀjeJeer.

13) Dee³ekeÀj keÀe³eoe (Income Tax Act) : efceUeuesu³ee Yee[îeeJej Dee³ekeÀj
keÀe³eÐeeÒeceeCes keÀj DeekeÀejuee peelees. lemes®e keÀener og©mleermeeþer Je Yee[s Jemetue keÀjC³eemeeþer
keÀener Ke®e& kesÀuee Demesue lej l³eeceO³es keÀHeele (Deduction) efceUles. Lees[keÌ³eele,
Dee³ekeÀj keÀe³eÐeeleerue lejleto HeeneJ³eele.

14) efceUJeCeer He$ekeÀ (Reconcilation) : Yee[s ³essCes efkeÀleer yeekeÀer Deens ³eemeeþer efceUJeCeer
He$ekeÀ le³eej keÀjC³eele ³eeJes Je l³ee®eer leguevee efceUeuesu³ee jkeÀcesyejesyej keÀjeJeer.

15) De@[pesmìceWì (Adjustment) : DeeieeT efceUeuesues Yee[s, YejCee kesÀuesues Yee[s, ³esCes
Demeuesues Yee[s ³eeyeeyele®³ee De@[pesmìcesbì yeIeeJ³eele.

7) iegbleJeCetkeÀerJejerue J³eepe Je ueeYeebMe (Income from Investment) :

1) HeeJeleer Kee$eer (Ensure the Receipt) : ³esCes Demeuesues J³eepe Je ueeYeebMe
leHeemeC³eemeeþer HeeJeleer Je iegbleJeCetkeÀ veeWoJenerleerue ceeefnleer HeeneCes, l³ee®³ee leejKee Je jkeÌkeÀce
³eeb®eer Kee$eer keÀjCes.

2) De®etkeÀlee HeeneCes (Verify Correctness) : iegbleJeCetkeÀerJej efceUeuesues J³eepe
DeefOeHe$ee®³ee meene³³eeves leHeemeeJes. lemes®e iegbleJeCetkeÀ jefpemìj HeneJes.

3) yeBkeÀ met®evee / yeBkeÀ HeemeyetkeÀ (Bank Advice / Bank Pass Book) : yeBkesÀves
pecee kesÀuesuee ueeYeebMe Heeme yegkeÀe®³ee Je yeBkeÀ met®eves®³ee DeeOeejs leHeemeeJee.
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4) HeÀjkeÀ (Arrears) : pej efmLej mJe©Hee®eer iegbleJeCetkeÀ Demesue lej l³eeJej efceUCeejs J³eepe
efkebÀJee l³eeleerue HeÀjkeÀ leHeemeCes l³eemeeþer iegbleJeCetkeÀer®ee oj HeeneJee Òel³e#e DeekeÀ[scees[
keÀ©ve HeeneJeer. HeÀjkeÀ meoj Keel³eele oeKeJeC³ee®eer Kee$eer keÀjeJeer.

5) J³eepe DeefOeHe$e (Verify Interest warrants) : J³eepe DeefOeHe$ee®³ee DeeOeejs keÀpe&
jesK³eebJej Je ÒeleerYetleerJej efceUeuesu³ee J³eepee®eer HeenCeer keÀjCes.

6) Yeeb[Jeueer cenmetueer Ke®ee&®eer JeeìCeer (Allocation between Capital &
Revenue) : iegbleJeCetkeÀ efJe¬eÀer Je l³eeJejerue J³eepe F. ®es ³eesi³e ÒekeÀejs efJeYeepeve keÀjC³eele
Deeues ³ee®eer Kee$eer keÀjCes.

7) Dee³ekeÀj meJeuele (Deduction of Tax of source) : Dee³ekeÀj keÀe³eÐee®³ee
lejlegoervegmeej iegbleJeCetkeÀer®³ee J³eepeemebyebOeer DemeCeejer keÀHeele keÀjC³eele Deeueer Deens efkebÀJee
veener ³ee®eer Kee$eer keÀjCes.

8) yeBkeÀ mìsìceWì (Bank Statement) : yeBkesÀ®³ee þsJeerJej efceUCeeN³ee J³eepee®³ee jkeÀces®eer
leHeemeCeer yeBkeÀ He$ekeÀ, HeemeyegkeÀ, þsJeer®eer HeeJeleer ³eeb®³ee DeeOeejs keÀjeJeer.

9) keÀpe& keÀjej (Loan Agreement) : keÀpee&Jejerue J³eepe efceUeues Demesue lej
l³eemebyebOeer®ee keÀjej leHeemeeJee. l³eemeeþer yeBkeÀ HeemeyegkeÀ leHeemeeJes. l³ee®ee oj leHeemeeJee.

10) efmeefkebÀie HebÀ[eJejerue J³eepe (Interest Received on Earmarked
Investment) : efmeefkebÀie HebÀ[eJejerue J³eepe, keÀce&®eeN³ee®³ee YeefJe<³eefveJee&n efveOeerJejerue
J³eepe l³ee l³ee Keel³eeuee oeKeJeues Deens Je les veHeÀe-leesìe He$ekeÀele oeKeJeues veener ³ee®eer
Kee$eer keÀjCes.

11) Oece&oe³e mebmLeebvee pej ueeYeebMe efkebÀJee J³eepe efceUeues Demesue lej : l³eebvee Dee³ekeÀj
ceeHeÀ Demeu³eeves J³eepe osCeeN³eebveer keÀeHetve Iesleuee (ÒeeHleerkeÀj) Demeu³eeme lees Hejle
efceUC³eemeeþer keWÀê mejkeÀejkeÀ[s Depe& keÀjeJee.

8) efceUeuesueer je@³euìer (Royalty Received) :

1) HegjeJes (Evidence) : efceUeuesu³ee je@³euìer®es ÒeceeCeve keÀjleevee keÀjejHe$e, He$eJ³eJenej,
keÀeye&ve efkebÀJee mLeUÒeleer, DeeefCe yeBkesÀle Hewmes pecee kesÀu³ee®eer HeeJeleer Je yeBkesÀ®es HeemeyegkeÀ HeeneJes.

2) JeeìHe (Allocation) : efJe¬eÀer DeeefCe J³eepe ³eeb®es ³eesi³e ÒekeÀejs JeeìHe kesÀuesues Deens.

3) ÒekeÀìerkeÀjCe (Disclosure) : efceUeuesueer je@³euìer ³eesi³e ÒekeÀejs oeKeJeC³eele Deeuesueer
Deens ³ee®eer Kee$eer keÀjCes.

4) veeWoer (Entries) : efceUeuesu³ee je@³euìermebyebOeer ³eesi³e ÒekeÀejs veeWo keÀjC³eele Deeueer Deens
³ee®eer Kee$eer keÀjCes.

5) lejletoer (Provision) : keÀjejveec³eeleerue lejletoer, leejerKe Je keÀeueeJeOeer F. leHeemetve
HeeneCes.
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6) keÀjej (Agreement) : keÀjejeceOeerue þju³eeÒeceeCes Demeuesueer je@³euìer DeeefCe Òel³e#eele
efceUeuesueer je@³euìer ³eeyeeyele DeekeÀ[scees[ keÀ©ve HeneJeer.

7) He$eJ³eJenej (Correspondence) : He$eJ³eJenej keÀ©ve eflemeN³ee He#eekeÀ[tve
Peeuesu³ee J³eJeneje®eer Kee$eer keÀ©ve IessCes.

8) ®ee®eCeer Heefj#eCe (Test Check) : J³eJenejeb®eer mebK³ee peemle Demeu³eeme ®ee®eCeer
Heefj#eCee®ee DeJeuebye keÀjeJee.

9) mìsìceWì Dee@HeÀ je@³euìer (Statement of Royalty) : keÀjejeÒeceeCes je@³euìer
efceUeu³ee®eer Kee$eer keÀjC³eemeeþer Òel³e#e Peeuesuee keÀjej Je mìsìceWì ³eeJe©ve DeekeÀ[scees[
keÀ©ve leHeemeCeer keÀjeJeer.

10) ke@ÀMe yegkeÀ (Cash Book) : ke@ÀMeyegkeÀceO³es efceUeuesu³ee je@³euìer®eer jkeÌkeÀce HeneJeer Je
ÒekeÀeMekeÀekeÀ[tve efceUeuesues keÀJnjeRie uesìj HeneJes.

11) yeBkeÀ mìsìceWì (Bank Statement) : efceUeuesueer je@³euìer®es ÒeceeCeve yeBkeÀ mìsìceWì
yejesyej keÀjeJes.

12) keÀj meJeueleer®es ÒeceeCeHe$e (TDS Certificate) : efceUeuesu³ee je@³euìerceOetve ì@keÌme
(keÀj) Jepee keÀjC³eele Deeuee Demetve ³eesi³e l³ee ns[ Keeueer l³ee®eer DeekeÀejCeer kesÀueer Deens
³eeyeeyele Kee$eer keÀjeJeer.

5.2.7 Ke®ee&®eer efnMesye leHeemeCeer (Audit of Expenditure) :
jeskeÀ[efkeÀoea®³ee Ke®e& yeepet®es ÒeceeCeve (Vouching of Payment Side of Cash
Book) :

J³eJemee³eeleerue efvejefvejeUs Ke®e& jeskeÀ[ efkeÀoea®³ee pecee yeepetJej (Credit Side) efkebÀJee
Ke®e& yeepetuee veeWoJeues peeleele. DeMee JesUer Keesìîee efkebÀJee yeveeJeì HeeJel³ee le³eej keÀ©ve DeJeemleJe
Ke®e& oeKeJeC³ee®eer MekeÌ³elee Demeles. l³eecegUs efnMesye leHeemeefvemeeves Ke®e& yeepet®es Hejer#eCe keÀjleevee
DeefOekeÀ o#elee I³eeJeer. meJe&meeOeejCeHeCes DeMee ÒekeÀej®es ÒeceeCeve keÀjleevee Heg{erue cegÎs ue#eele I³eeJes.

1) oeKeJeC³eele Deeuesu³ee DeeefLe&keÀ J³eJenej J³eJemee³eeMeer mebyebefOele Deens. (Has been
actually made for business)

2) Peeuesuee meJe& Ke®e& ®eeuet DeeefLe&keÀ Je<ee&®ee Demeu³ee®es HeeneJes. (To the period under
audit)

3) efouesueer jkeÌkeÀce ³eesi³e J³ekeÌleeruee osC³eele Demeu³ee®eer Kee$eer keÀjeJeer. (Has been made
to the right person)

4) HeeJeleerJej jkeÌkeÀce ÒeeHleer keÀl³ee&®eer®e mener Demeu³ee®eer Kee$eer keÀjeJeer.

5) Peeuesu³ee Ke®ee&uee ³eesi³e DeefOekeÀeN³ee®eer cebpetjer Iesleu³ee®eer Kee$eer keÀjeJeer. (Is properly
sanctioned)

6) HeeJeleerJej De#ejer Je DebkeÀ jkeÌkeÀce efueefnuesueer dns

7) 5000 ©. Hes#ee peemle jkeÌkeÀce Demeu³eeme jsJnsv³et mì@cHe ueeJeues Deens.
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1) jesKe Kejsoer (Cash Purchases) :
1) Debleie&le efve³eb$eCe (Internal Control) : efnMesye leHeemeefvemeeves mebmLesleerue jesKe

Kejsoermeeþer Debleie&le efve³eb$eCe He×leer efkeÀleer ÒeYeeJeer Je keÀe³e&#ece Deens les yeIeeJes.
2) keÀeieoHe$es (Documents) : jesKe Kejsoer®es ÒeceeCeve keÀjleevee Kejsoer HeeJeleer,

ke@ÀMecescees, HegjJeþeoeje®es efyeue, iesìHeeme, Jemlet efceUeu³ee®es He$ekeÀ (Goods Inward
note) mebûenCeie=ne®³ee HeeJel³ee, pekeÀele HeeJeleer, yeBkeÀ HeemeyegkeÀ F. ®eer leHeemeCeer keÀjeJeer.

3) DeefOeke=Àlelee (Authority) : ³eesi³e Je peyeeyeoej DeefOekeÀeN³eeves Kejsoeruee ceev³elee osTve
keÀeieoHe$eeJej mener kesÀuesueer Deens ³ee®eer leHeemeCeer keÀjeJeer.

4) peyeeyeoej DeefOekeÀeN³eeves ÒeceeefCele keÀjCes (Certification by Responcible
officer) : Kejsoer DeeosMe keÀesCel³ee DeefOekeÀeN³eeves efouesle yeveeJeì HeeJeleer efouesueer
Demeu³eeme l³eemebyebOeer ®eewkeÀMeer keÀjCes.

5) Keel³ee®es veeJe / Meer<e&keÀ (Account Head) : keÀesCel³ee ceeuee®eer Kejsoer kesÀueer Deens.
Goe. keÀ®®ee ceeue, mìsMevejer F. ³eesi³e l³ee Keel³eeme oeKeJeueer Deens keÀe les HeenCes.

6) veeWoer (Posting) : meJe& Kejsoer®³ee veeWoer Kejsoer HegmlekeÀele jespeefkeÀoeale oeKeJeu³ee dnsle
³ee®eer Kee$eer keÀjCes.

7) ÒekeÀìerkeÀjCe (Disclosure) : Jemletb®eer Kejsoer, keÀ®®ee ceeuee®eer Kejsoer ³eesi³e jerleerves
oeKeJeC³eele Deeueer Deens.

8) metì (Discount) : KejsoerJej efceUeuesueer metì mebyebefOele uesK³eeceO³es oeKeJeC³eele Deeueer
Deens.

9) ®egkeÀe Je ueyee[er (Error & Frauds) : keÀesCel³eener ÒekeÀej®³ee ®egkeÀe lemes®e ueyee[er
Peeuesueer veener ns efnMesyeleHeemeefvemeeves yeIeeJes.

2) GOeej Kejsoer®es ÒeceeCeve (Credit Purchases) :

1) Debleie&le efve³eb$eCe (Internal Check) : GOeej KejsoermebyebOeer mebmLes®eer Debleie&le
leHeemeCeer He×leer®es Hejer#eCe keÀjCes. leer HeefjCeecekeÀejkeÀ Deens efkebÀJee veener ³ee®eer Kee$eer keÀjeJeer.

2) veeWoer (Entries) : GOeej Kejsoer®eer veeWoer Kejsoer HegmlekeÀele Peeu³ee®eer Kee$eer keÀjeJeer.

3) (Details from Invoice) : yeerpekeÀe®eer leHeemeCeer keÀjleevee Heg{erue cegÎs efJe®eejele
I³eeJes.

De) meJe& yeerpekesÀ J³eJemee³emebmLes®³ee veeJee®eer®e Demeu³ee®eer Kee$eer keÀ©ve I³eeJeer.

ye) yeerpekeÀeb®eer leejerKe DeeefCe Kejsoer HegmlekeÀeleerue J³eJenej veeWoJeu³ee®eer leejerKe SkeÀ®e
DemeeJeer.

keÀ) ceeuee®eer Kejsoer J³eJemee³eemeeþer®e kesÀueer Deens.

[) yeerpekeÀ J³eJemee³eemebmLesleerue yeerpekeÀeb®eer leHeemeCeer keÀjCeeN³ee peyeeyeoej DeefOekeÀeN³eeb®eer
mener Je Mesje DemeeJee.
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F) yeerpekeÀeleerue J³eeHeejer megì (Trade Discount) Jepee keÀ©ve Deeuesu³ee jkeÀcesves®e
Kejsoer HegmlekeÀeleerue veeWoer Deensle ³eeefJe<e³eer leHeemeCeer keÀjeJeer.

HeÀ) keÀesCelesner yeerpekeÀ ieneU Peeuesues veener ns HeneJes. ieneU Peeuesues Demeu³eeme l³eeb®eer ³eeoer
keÀ©ve ogmeN³ee Òeleer ceeieJetve I³eeJ³eele.

ie) ceeue KejsoerHetJeea peyeeyeoej DeefOekeÀeN³ee®eer HetJe& mebceleer IesC³eele Deeu³ee®eer Kee$eer keÀ©ve
I³eeJeer.

Ie) Kejsoer HegmlekeÀele Yeeb[Jeueer mJe©Hee®eer Kejsoer vemeu³ee®eer Kee$eer keÀjeJeer.

4) keÀeieoHe$es (Documents) : Kejsoer HegmlekeÀ, Kejsoer Hejle HegmlekeÀ pecee ef®eÇer, mebûenCe
ie=neleerue jefpemìj, OevekeÀes®eer efJeJejCes F. meene³³eeves GOeej Kejsoer®es ÒeceeCeve keÀjeJes.

5) yesjpee (Total & Casting) : Kejsoer HegmlekeÀe®³ee yesjpee keÀjCes l³ee yejesyej
Demeu³ee®eer Kee$eer keÀjCes.

6) Kee$eer keÀ©ve IesCes (Confirmation) : OevekeÀesMeer He$eJ³eJenej keÀ©ve (Balance)
efMeuuekesÀyeeyele Kee$eer keÀjeJeer.

7) Jew³eeqkeÌlekeÀ Kejsoer (Personal purchases not mixed up) : KejsoerceO³es
Jew³eeqkeÌlekeÀ Kejsoer®ee meceeJesMe veener ³eeyeÎue efnMesye leHeemeefvemeeves Kee$eer keÀjeJeer.

8) JeieeakeÀjCe (Classification) : Kejsoer HegmlekeÀ keÀesCel³eener Yeeb[Jeueer Jemlet®eer Kejsoer
Peeuesueer veener ³eeyeeyele Kee$eer keÀjCes.

9) Heefnu³ee DeeefCe MesJeì®³ee ceefnv³ee®es yeerpekeÀ (First & Last Month Invoice)
Heefnu³ee ceefnv³ee®es yeerpekeÀ DeeefCe MesJeì®³ee ceefnv³ee®es yeerpekeÀ ³eeb®eer keÀmetve leHeemeCeer keÀjCes.

10) DeeefLe&keÀ Je<ex (Proper Accounting Period) : ceeieerue Je<ee&®eer Kejsoer ³ee
DeeefLe&keÀ Je<ee&le oeKeJeueer veener ³eeyeeyele efnMeesye leHeemeefvemeeves Kee$eer keÀjeJeer.

11) ceeueKeeles (Stock Ledger) : ceeueKejsoer®eer Keel³eeme meJe& Kejsoer®³ee veeWoer Peeuesu³ee
Deensle ³eeyeeyele Kee$eer keÀjCes.

12) ÒekeÀìerkeÀjCe (Disclosure) : Je<ee&®³ee MesJeìer Debeflece uesK³eebceO³es Devegmet®eer 6 vegmeej
meJe& Kejsoer efMeuuekeÀ ceeuemeeþe, Je efJeefJeOe HegjJeþeoej OevekeÀes ³ee meJe& veeWoer HegmlekeÀele
oeKeJeu³ee Deensle.

13) DenJeeue (Report) : Debleie&le efve³eb$eCe ÒeCeeueer lemes®e mecetneleerue kebÀHeveerkeÀ[tve
50,000 ©. Hes#ee peemle Kejssoer Demeu³eeme l³eeyeÎue efnMesye leHeemeefvemeeves DeeHeu³ee
DenJeeueele ³ee yeeyeer®ee GuuesKe keÀjeJee.

3) Kejsoer Hejle (Purchase Returns) :

1) Debleie&le leHeemeCeer (Internal Check) : Kejsoer Hejle J³eJeneje®es ÒeceeCeve keÀjleevee
Debleie&le leHeemeCeer He×le HeefjCeecekeÀejkeÀ Deens ns HeeneJes.
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2) veeJes ef®eÇer (Debit Note) : ceeue Hejle keÀjleevee efJe¬esÀl³eeme HeeþJeuesu³ee veeJes ef®eÇîee
(Debit Note) DeeefCe l³eeJe©ve Kejsoer keÀjle HegmlekeÀele keÀjC³eele Deeuesu³ee veeWoer®eer
He[leeUCeer keÀjCes.

3) veeWoer (Entries) : Kejsoer Hejle HegmlekeÀeleerue meJe& veeWoer®eer leHeemeCeer keÀjeJeer meJe&
jkeÌkeÀcee, yesjpee DeeefCe efMeuuekeÀ leHeemetve I³eeJ³eele.

4) ceeieerue Je<ee&®³ee MesJeìer Kejsoer DeeefCe ®eeuet Je<ee&®³ee meg©Jeeleeruee Kejsoer Hejle oeKeJetve
ueyee[er kesÀueer peeT MekeÀles. cnCetve Je<ee&®³ee meg©Jeeleeruee oeKeJeuesueer Kejsoer Hejle
J³eJeneje®³ee veeWoer yeejkeÀeF&ves leHeemetve I³eeJ³eele.

5) Kejsoer Hejle HegmlekeÀe®eer yesjerpe KeelesJenerleerue Kejsoer Keel³ee®³ee efMeuekeÀerMeer pegUJetve HeeneJeer.

6) ³ee meboYee&leerue He$eJ³eJenej osKeerue leHeemeeJee.

4) Heieej (Jesleve) (Salaries) :

1) keÀeieoHe$es (Documents) : HeieejHe$ekeÀ, npesjerHe$ekeÀ, keÀeceieejeb®eer ³eeoer, keÀHeeleer®es
efJeJejCe, yeBkeÀ HeemeyegkeÀ, vesceCetkeÀ He$e, ®eskeÀ yegkeÀ®³ee mLeU Òeleer F. keÀeieoHe$eeb®³ee
meene³³eeves ÒeceeCeve keÀjeJes.

2) yesjpee (Casting) : Heieej HegmlekeÀeleerue yesjpee leHeemetve HeneJ³eele.

3) ®eskeÀ yegkeÀ®³ee mLeUÒeleer (Counterfoil of Cheque Book) : pej
keÀce&®eeN³eebvee Jesleve OeveeosMeeÜejs kesÀues Demesue lej Òel³eskeÀ keÀce&®eeN³ee®³ee ceeefmekeÀ JesleveeMeer
leguevee jeskeÀ[ efkeÀo& DeeefCe l³eebvee osC³eele Deeuesu³ee OeveeosMe HegmlekeÀeb®³ee mLeU ÒeleerJe©ve
keÀjC³eele ³eeJeer.

4) jsJnsv³et mì@cHe (Revenue Stamp) : pej 5000 ©He³eeHes#ee peemle jkeÀces®es Jesleve
efoues Demesue lej JesleveÒe$ekeÀeJej SkeÀ ©He³eeb®es jsJnsv³et mì@cHe ueeJetve mebyebefOele keÀce&®eeN³ee®eer
l³eeJej mener Iesleu³ee®eer Kee$eer keÀjeJeer.

5) keÀce&®eeN³eeb®eer ³eeoer (List of Employees) : kebÀHeveer®³ee J³eJemLeeHeveekeÀ[tve
keÀeceieejeb®eer ³eeoer ceeieJetve I³eeJeer. l³eeceO³es veJeerve keÀce&®eeN³eeb®eer vesceCetkeÀ, efveJe=Êe keÀce&®eejer,
jepeerveecee efouesues keÀce&®eejer, ³ee keÀce&®eeN³ee®eer ³eeoer ceeieJetve I³eeJeer.

6) peyeeyeoej DeefOekeÀeN³ee®eer mener (Signature of Responsible) : Heieej
He$ekeÀeJej peyeeyeoej DeefOekeÀeN³ee®eer mener DemeeJeer. lemes®e ke@ÀefMe³ej®eer osKeerue l³eeJej mener
Demeu³ee®eer Kee$eer keÀjeJeer.

7) leguevee (Comparision) : ceeieerue Je<ee&®es JesleveHe$ekeÀ Je ®eeuet Je<ee&®es HeieejHe$ekeÀ ³eeb®eer
leguevee keÀjeJeer Je l³eeleerue leHeÀeJele MeesOetve keÀe{eJeer.

8) HeefjJ³e³e He×leer DeeefCe Deboepe He$ekeÀer³e efve³eb$eCe (Standard Costing &
Budgetory Control) : pej ÒeceeefCele HeefjJ³e³e He×leer DeeefCe DeboepeHe$ekeÀer³e
efve³eb$eCee®ee J³eJemee³e mebK³esle DeJeuebye kesÀuee peele Demesue lej Òel³e#e Jeslevee®eer leguevee
ÒeceeCeerle JesleveeMeer keÀ©ve oesvnerleerue HeÀjkeÀ Je l³eeceeieerue keÀejCes MeesOetve keÀe{eJeerle.
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9) ve efouesuee Heieej (Unpaid Salary) : ve efouesuee Heieej osCes Heieej HegmlekeÀeJe©ve
leHeemetve HeneJee Je ve efouesuee Heieej Hegvne yeBkesÀle pecee kesÀu³ee®eer Kee$eer keÀjeJeer.

10) keÀHeeleer (Deductions) : YeefJe<³e efveJee&nefveOeer, keÀeceieej efveOeer Dee³ekeÀj Je Flej
keÀHeeleer ³eesi³e ÒeceeCeele kesÀu³ee®eer Kee$eer keÀjeJeer.

11) Yeeieeroejeuee efouesuee Heieej (Salary to Partner) : pej SKeeÐee Yeeieeroejeuee
Heieej efouesuee Demesue lej lees Yeeieeroejer keÀjejeJe©ve leHeemetve HeneJee.

12) Jeeef<e&keÀ HejleeJee (Annual Return) : Dee³ekeÀjmebyebOeer keÀener (Return) efceUeues
Demesue lej l³eemebyebOeer®³ee lejletoer HeeneJ³eele.

13) Yeeb[Jeueer Je cenmetueer (Capital & Revenue) : GlHeeoveeMeer mebyebefOele cepetjer ne
cenmetueer mJe©Hee®eer Demetve Fceejleer®³ee yeebOekeÀeceeJejerue cepetjer ner Yeeb[Jeueer Ke®ee&®eer
mebyebefOele Deens. l³ee®es ³eesi³e ÒekeÀejs efJeYeepeve kesÀues Demeu³ee®eer Kee$eer keÀjeJeer.

14) le[pees[ (Adjustment) : HeieejemebyebOeer DemeCeeN³ee (Adjustment) ³eesi³e ÒekeÀejs
kesÀu³ee Deensle. Goe. osCes Heieej efkebÀJee DeeieeT efouesuee Heieej ³eemebyebOeer DemeCeeN³ee lejletoer
HeneCes.

15) veeWoer (Posting) : efouesuee Heieej Je l³eemebyebOeer®³ee veeWoer ³eesi³e ÒekeÀejs kesÀu³ee®eer Kee$eer
keÀjCes.

5) cepetjer (Wages) :

1) Debleie&le efve³eb$eCe (Internal Control) : mebmLesceO³es Debleie&le efve³eb$eCe He×leer
HeefjCeecekeÀejkeÀ Deens keÀe ns HeneJes. lemes®e le³eej keÀjC³eele Deeuesueer cepetjer He$ekeÀ yeejkeÀeF&ves
leHeemeeJes.

2) yesjerpee (Casting) : le³eej keÀjC³eele Deeuesu³ee cepetjer He$ekeÀeMeer yesjerpe leHeemeeJeer.
yesjpee lemes®e efMeuuekeÀ ³eesi³e ÒekeÀejs Heg{s Dees{u³ee Deensle efkebÀJee veener ³ee®eer Kee$eer keÀjeJeer.

3) ®eskeÀyegkeÀ®³ee mLeUÒeleer (Counterfoil of Cheque Book) : efouesueer cepetjer
leHeemeleevee ®eskeÀyegkeÀ®³ee mLeUÒeleer leHeemeeJ³eele. {esyeU Jesleve osC³eele Deeues veener ³ee®eer
Kee$eer keÀjeJeer.

4) mener (Signed) : le³eej keÀjC³eele Deeuesu³ee cepetjer He$ekeÀeJej mebyebefOele jesKeHeeue,
J³eJemLeeHekeÀ efkebÀJee Flej peyeeyeoej J³ekeÌleerves l³eeJej leHeemeu³ee®ee menîee kesÀu³ee Deensle
³ee®eer Kee$eer keÀjeJeer.

5) ieCevee (Calculation) : keÀecee®es leeme Je cepetjer oj Je SketÀCe keÀeceieejeb®eer mebK³ee
keÀeceieeje®es SketÀCe efoJeme ³ee meJee¥®eer ³eesi³e ÒekeÀejs ieCevee leHeemetve HeneJeer.

6) keÀeceieejebkeÀ[tve HeeJeleer®eer Hees®e (Acknowledgement Receipt by
worker) :

De) meJe& keÀeceieejeb®eer cepetjer He$ekeÀeJej mener efkebÀJee Debieþe kesÀuesuee Deens.



184

ye) pej cepetjer ner 5000 Hes#ee peemle Demeu³eeme SkeÀ ©He³ee®ee jsJnsv³et mì@cHe ueeJeuesuee
Deens Je l³eeJej mener efkebÀJee Debieþe kesÀuesuee Deens.

keÀ) ®ee®eCeer leHeemeCeer keÀjC³eele ³eeJeer Goe. menîee ®eskeÀ keÀjCes.

7) Keesìs keÀeceieej (Dummy or Ghost Worker) : keÀece kesÀues vemetve efkebÀJee
DevegHeefmLele Demetve Keesìs keÀce&®eejer oeKeJetve l³eeb®³ee veeJeeJej cepetjer efoueer peeles ³eemeeþer
³eesi³e keÀeUpeer I³eeJeer.

8) keÀeceieejebveer keÀece mees[C³ee®eer, efveJe=Êeer®eer efkebÀJee jepeerveecee efou³ee®eer ³eeoer (List
of Workers Left Retired or Resigned) : pej SKeeÐee keÀeceieejeb®es keÀece
mees[ues Demeu³eeme efkebÀJee lees efveJe=Êe Peeuesuee Demeu³eeme efkebÀJee l³eeves jepeerveecee efouesuee
Demesue lej l³ee®eer SkeÀ mJeleb$e ³eeoer le³eej keÀ©ve l³eeb®eer veeJes Hejle oeKeJeueer veener ³ee®eer
Kee$eer keÀjeJeer.

9) keÀeceieej mebK³es®eer ceev³elee (Strenght of worker Sanctioned) : pesJe{îee
keÀeceieejeb®³ee mebK³es®eer J³eJemLeeHeveeves efouesueer ceev³elee ³eeb®eer leguevee Jesleve He$ekeÀeJe©ve
keÀ©ve IesCes, Jesleve He$ekeÀeHes#ee ceev³e keÀeceieejeb®eer mebK³ee peemle veener ³eeyeeyele Kee$eer keÀ©ve
IesCes. keÀeceieej efJeYeeieekeÀ[tve l³ee®eer Kee$eer keÀ©ve I³eeJeer.

10) ÒeceeefCele HeefjJ³e³e DeeefCe DeboepeHe$eefkeÀ³e efve³eb$eCe (Standard Costing-
Budgetary Control) : SketÀCe cepetjer®eer leguevee ner ÒeceeefCele HeefjJ³e³e DeeefCe
DeboepeHe$ekeÀer³e efve³eb$eCeeJe©ve keÀ©ve IesCes, SketÀCe cepetjer DeeefCe DeboepeHe$ekeÀele oeKeJeueer
iesuesueer cepetjer ³eeb®eer leguevee keÀjCes.

11) keÀHeele (Deduction) : YeefJe<³eefveJee&n efveOeer, efJecee, keÀj, keÀpe& DeeieeT efouesueer cepetjer
F. ®eer efve³eceevegmeej keÀHeele keÀjC³eele Deeueer Deens ³ee®eer Kee$eer keÀjCes.

12) jpes®es jefpemìj (Leave Register) : keÀeceieejeb®eer jpee cebpetjer kesÀuesueer Deens keÀe
veecebpetj kesÀuesueer F. leHeemeCeer jefpemìjJe©ve keÀ©ve IesCes.

13) vewefceefÊekeÀ keÀeceieej DeeefCe DeesJnj ìeF&ce (Casual Labour & Overtime
Payment) : vewefceefÊekeÀ keÀce&®eeN³eeb®es JesieUs jefpemìj þsJeC³eele Deeues Deens ³ee®eer Kee$eer
keÀjeJeer. iejpe Yeemeu³eeme keÀce&®eeN³eebvee DeesJnj ìeF&cemeeþer LeebyeJeues peele Demesue l³eebvee
keÀe[& osTve l³eeceO³es veeJe, efJeYeeie, JesU, keÀecee®es mJe©He F. ceeefnleer yejesyej Yejueer Deens Je
l³eevegmeej l³eebvee DeesJnj ìeF&ce®eer cepetjer osC³eele Deeueer Deens ³ee®eer Kee$eer keÀjeJeer.

14) osCes jeefnuesueer cepetjer (DeoÊe) (Unpaid Wages) : p³ee keÀce&®eeN³eebveer cepegjer
efkebÀJee Jesleve Iesleues veener l³ee®eer veeWo JesieUîee jefpemìjceO³es keÀjC³eele Deeueer Deens ³ee®eer
Kee$eer keÀ©ve IesCes.

De) cepetjer He$ekeÀeJej os³e Demeuesu³ee Demeuesues jefpemìj ³ee®eer leguevee keÀjeJeer Je l³ee®³ee
keÀjC³eele Deeuesu³ee veeWoer leHeemeeJ³eele.
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ye) os³e cepetjer (Unpaid Wages) Òel³eskeÀ ceefnv³ee®eer efkeÀleer Deens ³ee®es JesieUs He$ekeÀ
le³eej keÀjeJes Je leer jkeÌkeÀce Hegvne yeBkesÀle pecee kesÀueer Deens ³ee®es ÒeceeCeve keÀjleevee YejCee
HeeJeleer®³ee mLeUÒeleerJe©ve keÀjeJeer.

keÀ) os³e Demeuesu³ee cepetjer®eer veeWo keÀjC³eele Deeueer Deens. l³eemeeþer DeefOeke=Àle DeefOekeÀeN³ee®eer
ceev³elee Deens. ³eeyeeyele efnMesyeleHeemeefvemeeves Kee$eer keÀ©ve I³eeJeer.

[) leeUsyeboeceO³es os³e Demeuesueer cepegjer oeKeJeueer Deens Je leer os³e cepetjer jefpemìjÒeceeCes
jkeÌkeÀce Iesleueer Deens ³eeyeeyele Kee$eer keÀjeJeer. l³ee®eÒeceeCes l³ee®es JesieUs Keeles
(Ledger) þsJeC³eele Deeuesues Deens.

F) os³e Demeuesu³ee cepetjeryeeyele Hegvne Hegvne l³ee®e keÀeceieejeb®³ee veeJeeJej veener ³eeyeeyele
Kee$eer keÀjeJeer.

15) Yeeb[Jeue Je jsJnsv³et ³eeceOeerue HeÀjkeÀ Je JeeìHe (Proper Allocation between
Revenue & Capital) : GlHeeoveeMeer mebyebefOele cepetjer ner jsJnsv³et mJe©Hee®eer Demetve
leer Fceejleer®³ee yeebOekeÀeceeJejerue cepetjer (Yeeb[Jeueer Ke®e&) ceO³es meceeefJe<ì veener ³eeyeeyele
Kee$eer keÀjeJeer. Lees[keÌ³eele jsJnsv³et Ke®e& ns jsJnsv³et cnCetve®e Iesleues Deens Je Yeeb[Jeueer Ke®e& ns
Yeeb[Jeueer Ke®e& cnCetve Iesleues Deens l³ee®ee ³eesi³e ÒekeÀejs HeÀjkeÀ keÀjC³eele Deeuee Deens Je
l³eevegmeej lees HegmlekeÀeceO³es IesC³eele Deeuee Deens. ³eeyeeyele efnMesyeleHeemeefvemeeves Kee$eer keÀjeJeer.

16) ceeieerue Je<ee&®³ee jkeÀcesyejesyej leguevee keÀjCes (Comparison with Previous
Year’s Figures) : ceeieerue Je<ee&le osC³eele Deeuesueer cepetjer DeeefCe ³eeJe<eea (®eeuet Je<eea)
osC³eele Deeuesueer cepetjer ³eeb®eer leguevee keÀjeJeer.

17) os³e DeeefCe DeeieeG jkeÌkeÀce (Outstanding & prepaid) : os³e DeeefCe DeeieeG
cepetjer mebyebOeer De@[pesmìceWì ³eesi³e ÒekeÀejs keÀjC³eele Deeueer Deens.

18) ®ee®eCeer leHeemeCeer (Test Check) : Jejerue yeeyeer®eer mel³elee efme× keÀjC³eemeeþer
SKeeÐee JesUer ®ee®eCeer Heefj#eCee®ee DeJeuebye keÀjeJee.

19) DeeieeT cepetjermebyebOeer De@[pesmìceWì (Advance to be Adjusted) : DeeieeT
cepetjer efoueer Demeu³eeme leer ³eesi³eÒekeÀejs De@[pesmì kesÀuesueer Deens ³eeyeeyele Kee$eer keÀjCes.

20) kebÀHeveeryeeyele (In the case of Companies) : kebÀHeveer®³ee yeeyeleerle kebÀHeveer
keÀe³eÐeevegmeej cepetjer osC³eele Deeueer Deens ³ee®eer Kee$eer keÀjeJeer.

6) efoues Yee[s (Rent Paid) :

1) Yee[s keÀjej (Rental Agreement) : efouesu³ee Yee[îee®es ÒeceeCeve keÀjleevee Yee[s
keÀjej HeneJee Je l³eevegmeej meJe& jkeÌkeÀce osC³eele Deeueer Deens ³ee®eer keÀeUpeer IesCes.

2) ÒeceeCekeÀ (Voucher) : pej osC³eele Deeuesues Yee[s efoues ³eemeeþer Yee[s efou³ee®es ÒeceeCekeÀ
HeneJes Je l³eeÒeceeCes jkeÌkeÀce efoueer Deens l³ee®eer veeWo l³eeÒeceeCes kesÀueer Deens ³ee®eer Kee$eer
keÀjeJeer.
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3) DeeieeG efouesues Yee[s (Advance) : Yee[s jkeÀces®³ee Deieesoj pej keÀener DeeieeG Yee[s
efoues Demeu³eeme l³ee®eer veeWo HeneJeer.

4) DeefOeke=Àlelee (Authority) : Yee[s ÒeceeCekeÀeuee ³eesi³e l³ee DeefOekeÀeN³eeves ceev³ele efoueer
Deens ³eeyeeyele Kee$eer keÀjeJeer.

5) keÀj meJeuele (T.D.S.) : keÀje®eer keÀHeele DeeefCe keÀj Yejuesuee Deens ³eeyeeyele Kee$eer keÀjCes.

6) uesKeebkeÀve (Accounting) : Keel³eeb®eer íeveveer keÀjC³eele Deeueer Deens Je l³ee®eer ³eesi³e
veeWo keÀjC³eele Deeueer Deens ³ee®eer Kee$eer keÀjCes.

7) efJecee nlHee (Insurance) :

1) efJecee Hee@efuemeer (Insurance) : efJecee kebÀHeveerkeÀ[tve efceUeuesueer Hee@efuemeer l³ee®eer jkeÌkeÀce
HeeJeer, Fl³eeoer®eer leHeemeCeer keÀjeJeer.

2) De@[pesmìceWì (Adjustment) : DeeieeT efJecee nHlee efouee Demeu³eeme l³eeyeeyele®eer
De@[pesmìceWì ³eesi³e ÒekeÀejs kesÀuesueer Deens ³eeyeeyele Kee$eer keÀjCes.

3) vetleveerkeÀjCe (Renewal) : pej Hee@efuemeer®es vetleveerkeÀjCe keÀjC³eele Deeues Demesue lej
efJecee nHlee YejC³ee®eer HeeJeleer leHeemetve HeneJeer.

4) peesKeerce (Adequate Cover) : efJecee Hee@efuemeer®eer veceto kesÀuesueer peesKeceer®eer leejerKe
HeeneJeer. mebHetCe& peesKeerce DeeKeueer Deens ³eeyeeyele Kee$eer keÀjCes.

5) mìeHeÀ efJecee (Staff Insurnace) : meJe& mìeHeÀ®³ee SkeÀ$eerle efJecee GlejJeuee
Demeu³eeme l³ee®eer ³eesi³e ÒekeÀejs keÀHeele kesÀueer Deens l³ee®eÒeceeCes ieìefJecee Demeu³eeme
l³eeyeeyele®³ee veeWoer leHeemeeJ³eele.

6) uesKeebkeÀve (Accounting) : Keel³eeb®eer íeveveer keÀjC³eele ³eeJeer Je l³ee®eer efnMesye
HegmlekeÀeceO³es ³eesi³e ÒekeÀejs veesboer keÀjC³eele Deeu³ee Deensle.

7) ®egkeÀe (Errors) : efJecee nHleemebyebOeer keÀesCel³eener ÒekeÀej®³ee ®egkeÀe Peeuesu³ee veener ³eeyeeyele
efnMesyeleHeemeefvemeeves Kee$eer keÀjeJeer.

8) mener (Signature) :
1) ³eesi³e l³ee peyeeyeoej DeefOekeÀeN³eeves efJecee nHl³eemebyebOeer menîee kesÀuesu³ee Deens.
2) efJecee kebÀHeveer®³ee DeefOekeÀeN³eeves mener kesÀu³ee®eer Kee$eer keÀjeJeer.
3) efJecee nHlee YejC³ee®eer HeeJeleer leHeemetve HeneJeer l³eeJej ³eesi³e l³ee DeefOekeÀeN³eeves mener kesÀuesueer

Deens.

9) keÀeueeJeOeer (Period) : efJecee nHl³ee®³ee keÀeueeJeOeer, efJecee Hee@efuemeer®ee keÀeueeJeOeer leHeemetve
HeneJee. efJecee kebÀHeveerves p³ee keÀeueeJeOeermeeþer efJecee GlejJeuee Deens l³ee®ee keÀeueeJeOeer leHeemetve
HeneJee.
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8) ìsefueHeÀesve Ke®e& (Telephone Expenses) :
efnMesyeleHeemeefvemeeves ìsefueHeÀesve Ke®ee&®es ÒeceeCeve keÀjleevee Keeueerue yeeyeer leHeemeeJ³eele.

1) mebyebefOele keÀeieoHe$es (Supporting Document) : ìsefueHeÀesve Ke®ee&®ee ÒeceeCeve
keÀjleevee (1) ìsefueHeÀesve kebÀHeveerkeÀ[tve efceUeuesues yeerue. (2) os³e ÒeceeCekesÀ ³ee®eer leHeemeCeer
keÀjeJeer.

2) veeJe (Name) : ìsefueHeÀesve yeerue pes yeBkesÀves Yejues Deens l³eeJejerue veeJe ns mebyebefOele
mebmLes®es®e Deens ³eeyeeyele Kee$eer keÀjCes.

3) efoveebkeÀ (Date) : ìsefueHeÀesve efyeueeJejerue efoveebkeÀ, yeBkesÀves Yejuesu³ee yeeruee®eer leejerKe,
ÒeceeCekeÀe®eer leejerKe, veeWo kesÀu³ee®eer leejerKe F. iees<ìer leHeemeeJ³eele.

4) jkeÌkeÀce (Amount) : ìsefueHeÀesve yeerueeJejerue jkeÌkeÀce, YejCee HeeJeleerJejerue jkeÌkeÀce Je jespe
efkeÀoeaceO³es veeWoJeuesueer jkeÌkeÀce meejKeer®e Demeu³ee®eer Kee$eer keÀjCes.

5) keÀeueeJeOeer (Period) : ìsefueHeÀesve yeerueeJejerue GuuesKe kesÀuesu³ee keÀeueeJeOeer ®eeuet
DeeefLe&keÀ Je<ee&®ee Deens ³eeyeeyele Kee$eer keÀjCes.

6) mener (Signature) : ìsefueHeÀesve yeerueeJej mebyebefOele DeefOekeÀeN³eeves mener kesÀuesueer Deens.
ìsefueHeÀesve DeefOekeÀeN³ee®eer ìsefueHeÀesve yeerueeJej mener, YejCee HeeJeleerJej yeBkeÀ DeefOekeÀeN³ee®eer mener
F. iees<ìer leHeemeeJ³eele.

7) Debleie&le leHeemeCeer (Internal Control) : HeÀesve®es mJe©He keÀmes Deens. Goe.
ueB[ueeF&ve, ceesyeeF&ue F. kebÀHeveer®³ee veeJeeves ìsefueHeÀesve®eer Òele keÀe@cH³etìjÜejs keÀe{tve l³ee®eer
®ee®eCeer leHeemeCeer keÀjeJeer.

8) uesKeebkeÀve (Accounting) : ìsefueHeÀesve yeerue mebyebefOele Keel³eeuee®e oeKeJeC³ee®eer Kee$eer
keÀjeJeer.

9) yeerue DeeefCe mìsìceWì Dee@HeÀ DekeÀeGvì (Bill & Statement of Account) :
ìsefueHeÀesve yeerue efceUJetve kebÀHeveer®es veeJe HeneJes Je l³ee®e Keel³eeuee leer jkeÌkeÀce oeKeJeeJeer.

10) þsJe HeeJeleer (Deposit Receipts) : pej ìsefueHeÀesve kebÀHeveerves keÀener þsJe
(Deposit) Iesleues Demeu³eeme mebyebefOele yeerueeceO³es les oeKeefJeuesues Deens ³eeyeeyele Kee$eer
keÀjCes.

11) jkeÌkeÀce efou³ee®es ÒeceeCekeÀ (Payment Voucher) : ìsefueHeÀesve yeerue efou³ee®eer
Kee$eer keÀjC³eemeeþer yeBkeÀ mìsìceWì HeneJes.

12) Jew³ekeÌleerkeÀ Ke®e& (Personal Expenses) : pej meb®eeuekeÀeb®ee Jew³ekeÌleerkeÀ Ke®e&,
Yeeieeroeje®ee Jew³ekeÌleerkeÀ Ke®e& veHeÀe leesìe He$ekeÀeuee oeKeJeuee veener ³eeyeeyele Kee$eer keÀjeJeer.

9) Heesmìspe DeeefCe kegÀefj³ej Ke®e& (Postage & Courier Expenses) :

1) mebyebefOele keÀeieoHe$e (Supporting Document) : Heesmìspe DeeefCe kegÀefj³ej
Ke®ee&yeeyele®eer mebyebefOele keÀeieoHe$es Goe. Heesmì Dee@efHeÀme efkebÀJee kegÀefj³ej kebÀHeveerkeÀ[tve
efceUeuesueer HeeJeleer, HesceWì ÒeceeCekeÀ (os³³e ÒeceeCekeÀ)
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2) veeJe (Name) : mebyebefOele Heesmìe®es veeJe efkebÀJee kegÀefj³ej kebÀHeveer®es veeJe ÒeceeCekeÀeJej Je
yeerueeJej meejKes®e Deens ³eeyeeyele Kee$eer keÀjCes.

3) leejerKe (Date) : Heesmìspe efkebÀJee kegÀefj³ej kebÀHeveer®es yeerue, l³eeJejerue leejerKe, yeBkeÀ
mìsìceWìJejerue leejerKe, ke@ÀMe yegkeÀceOeerue leejKee pegUCeeN³ee DemeeJ³eele.

4) jkeÌkeÀce (Amount) : kegÀefj³ej yeerueeJejerue jkeÌkeÀce efkebÀJee Heesmì yeerueeJejerue jkeÌkeÀce, yeBkeÀ
mìsìceWìJejerue jkeÌkeÀce Je ke@ÀMeyegkeÀ ceOeerue jkeÌkeÀce meejKeer®e Demeu³ee®es HeneJes.

5) keÀeueeJeOeer (Period) : kegÀefj³ej yeerueeJejerue keÀeueeJeOeer ne ®eeuet DeeefLe&keÀ Je<ee&®³ee
keÀeueeJeOeerceOeerue Demeu³ee®eer Kee$eer keÀjCes.

6) mener (Signature) : kegÀefj³ej kebÀHeveerkeÀ[tve efceUeuesu³ee yeerueeJej mebyebefOele kegÀefj³ej
kebÀHeveer®³ee DeefOekeÀeN³ee®eer mener, Heesmìspe Ke®ee&Jej Heesmìe®ee efMekeÌkeÀe Je mener, HesceWì
ÒeceeCekeÀeJej DeefOeke=Àle J³ekeÌleer®eer mener, yeBkeÀyegkeÀ ceO³es veeWo kesÀuesu³ee DeefOekeÀeN³ee®eer mener F.
menîee leHeemetve HeneCes.

7) ®egkeÀe (Errors) : ìsefueHeÀesve yeerue Je kegÀefj³ej yeerue ³eeceO³es keÀesCel³eener ®egkeÀe Peeuesu³ee
veener l³eeb®eer ³eesi³e l³ee®e Keel³eeJej veeWo Peeueer Deens. mebyebefOele uespejuee®e l³ee®eer veeWo
Peeueer ³eeyeeyele keÀesCel³eener ®egkeÀe veener ³eeyeeyele Kee$eer keÀjCes.

8) Mes[îegue VI vegmeej oeKeJeCes : Heesmìspe®ee Ke®e&

10) efkeÀjkeÀesU Ke®e& (Petty Cash Payment) :

1) Ke®eea He[uesues meJe& ÒeceeCekesÀ mebIeìves®³ee peyeeyeoej J³ekeÌleerves DeefOeke=Àle kesÀueer Deensle ³eeyeeyele
Kee$eer keÀjCes.

2) meJe& ÒeceeCekesÀ J³eJeefmLele þsJeC³eele Deeueer Deens.

3) Ke®e& ns mebyebefOele Keel³eeuee Jeie& kesÀu³ee®eer Kee$eer keÀjCes.

4) efkeÀjkeÀesU Ke®e& Petty Cash Exp. Petty Cashier ves ³eesi³e ÒekeÀejs Iesleues Deens
l³ee®e leejKesuee l³ee®eer veeWo keÀjC³eele Deeueer Deens.

5) Ke®e& Peeuesues efkebÀJee l³ee®es HesceWì kesÀuesueer jkeÌkeÀce leHeemele Demeleevee l³eemeeþer ³eesi³e lees
HegjeJee þsJeuesuee Deens ³ee®eer Kee$eer keÀjeJeer.

6) efkeÀjkeÀesU Ke®ee&®eer meJe& ÒeceeCekesÀ mebyebefOele DeefOekeÀeN³eeves mebceleer osTve l³eeJej mener kesÀueer
Deens.

7) Ke®e& Peeuesueer ÒeceeCekesÀ DebkeÀer Je De#ejer efueefnueer iesueer Deensle.

8) Hesìer ke@ÀefMeDejuee efkeÀjkeÀesU Ke®ee&meeþer peer DeeieeG jkeÌkeÀce efoueer Deens l³ee®eer
ke@ÀMeyegkeÀceOeerue Hesìer ke@ÀMe keÀe@uece ceO³es®e Iesleueer Deens ³ee®eer Kee$eer kesÀueer Deens.
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11) efHeÀjl³ee DeefYekeÀl³ee&®es keÀefceMeve (Travelling Salesmens
Commission) :

1) keÀjejHe$ekeÀe®eer ®eewkeÀMeer (Agreement) : DeefYekeÀl³ee&®³ee vesceCetkeÀer®³ee Deìer, l³eeuee
ÐeeJe³ee®³ee keÀefceMeve®ee oj, Fl³eeoeryeeyele®eer ceeefnleer keÀ©ve IesC³eemeeþer DeefYekeÀl³ee&yejesyej
Peeuesu³ee keÀjejHe$ekeÀe®eer leHeemeCeer keÀjeJeer.

2) keÀeieoesHe$eer HegjeJes (Documentary Evidence) : Òel³e#e DeefYekeÀl³ee&uee efouesues
keÀefceMeve leHeemeleevee HeeJeleer, OeveeosMee®eer mLeU Òele, F. leHeemeCeer keÀjeJeer.

3) DeefYekeÀl³ee&uee osC³eele Deeuesues keÀefceMeve yejesyej Deens efkebÀJee veener, ³ee®eer Kee$eer keÀjeJeer.

4) jespeefkeÀoeale keÀefceMeveHesìer Ke®e& ìekeÀuesueer jkeÌkeÀce ³eesi³e Demeu³ee®eer Kee$eer DeefYekeÀl³exves
efouesu³ee HeeJeleerJe©ve keÀjeJeer.

5) DeefYekeÀl³ee&ve efouesu³ee Ke®ee&®³ee efJeJejCeHe$eeJe©ve jespeefkeÀoeauee Ke®eea ìekeÀuesueer jkeÌkeÀce
leHeemeeJeer.

6) DeeieeT efouesueer jkeÌkeÀce (Advance Payment) : pej efHeÀjl³ee efJe¬esÀl³eeuee
DeeieeT jkeÌkeÀce efoueer Demesue lej l³eeyeeyele®eer De@[pesmìceWì keÀjC³eele Deeueer Deens ³ee®eer
Kee$eer keÀjeJeer.

7) ®ee®eCeer leHeemeCeer (Test Check Accounting) : Keel³eeb®eer íeveveer keÀ©ve
Keel³ee®eer ®ee®eCeer leHeemeCeer keÀjCes.

8) os³³e Demeuesues keÀefceMeve l³eeyeeyele lejleto (Provision for Outstanding
Commission) : osCes Demeuesu³ee keÀefceMeve yeeyele ³eesi³e lejleto keÀjC³eele Deeueer Deens.

12) peeefnjele Ke®e& (Advertisement Expenses) :

1) DeefOekeÀej (Authority) : peeefnjele Ke®ee&uee cebpetjer osCeeN³ee DeefOekeÀeje®eer leHeemeCeer
keÀjCes.

2) HeeJeleer (Receipt) : peeefnjele Ke®e& kesÀuesu³ee HeeJeleer®es Hejer#eCe keÀjCes, leHeemeCeer keÀjCes.

3) kebÀHeveer®es GlHeeove (Company’s Product) : kesÀuesueer peeefnjele ner kebÀHeveer®³ee
GlHeeoveemeeþer®e kesÀuesueer Deens ³ee®eer Kee$eer keÀjCes.

4) efyeue (Bill) : peeefnjele mebmLesves efouesu³ee efyeuee®eer leHeemeCeer keÀjCes.

5) peeefnjele keÀe$eCe (Advertisement Cutting) : p³ee v³etpeHesHejuee peeefnjele
efouesueer nesleer l³ee®es keÀe$eCe HeeneCes.

6) Yee[s (Here Charge) : peeefnjeleermeeþer peer peeiee Iessleueer Deens l³ee®es Yee[s Je
l³eemebyebOeer®ee keÀjej leHeemeeJee.

7) keÀefceMeve (Check Commission) : peeefnjele mebmLesuee efouesues keÀefceMeve
leHeemeeJes.
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8) Yeeb[Jeueer / cenmetueer Ke®e& (Capital / Revenue Expenditure) : pej
peeefnjele Ke®e& kesÀuesuee Demesue lej efJemLeefiele cenmetueer Ke®e& cnCetve oeKeJeuee Deens.

9) lejleto (Adjustment) : pej peeefnjele Ke®ee&mebyebOeer DeeieeT Ke®e&uesuee Demesue
(Advance Payment) lej l³eemebyebOeer lejleto HeeneJeer.

10) ÒekeÀìerkeÀjCe (Disclosure) : SketÀCe Guee{eueer®³ee 1… Hes#ee peemle Ke®e& kesÀuee
Demesue lej lees Ke®e& JesieUîee Meer<e&keÀeKeeueer oeKeJeeJee.

11) Dee³ekeÀj keÀe³eoe (Income Tax) : Dee³ekeÀj keÀe³eÐeeleerue lejletoer®³ee yeejkeÀeF&ves
DeY³eeme keÀjeJee Je l³eevegmeej Ke®e& kesÀuee Deens ³eeyeÎue Kee$eer keÀ©ve I³eeJeer.

13) J³eepe Ke®e& (Interest Expenses) :
efnMesyeleHeemeefvemeeves J³eepe Ke®ee&®es ÒeceeCeve keÀjleevee Keeueerue cegÎs efJe®eejele I³eeJes.

1) J³eepee®es Mes[îetue (Schedule of Interest) : pej mebIeìvesves keÀpe& Iesleues Demesue
lej l³ee keÀpee&®ee keÀeueeJeOeer, J³eepe oj, leejerKe, HejleHesÀ[ keÀje³e®eer leejerKe, F. yeeyeer
efnMesyeleHeemeefvemeeves HeneCes iejpes®es Deens.

2) HesceWì HeeJeleer (Payment Voucher) : J³eepee®eer jkeÌkeÀce efou³ee®eer ÒeceeCekesÀ
leHeemeeJeerle, l³eemebyebOeer®³ee lejletoer HeneJ³eele, keÀpee&Jejerue J³eepe osC³eemeyebOeer keÀe³e keÀe³e
lejleto keÀjC³eele Deeueer Deens J³eepee®eer jkeÌkeÀce ner yeBkeÀ mìsìceWìceO³es HeneJeer.

3) yeBkeÀ efceUJeCeerHe$ekeÀ (Bank Reconciliation) : efouesu³ee J³eepee®es ÒeceeCeve
keÀjleevee yeBkeÀ mìsìceWì DeeefCe ke@ÀMeyegkeÀ ³eeJej yeBkeÀ efceUJeCeerHe$ekeÀ HeneJes Je J³eepe Ke®e&
He[uesueer jkeÌkeÀce yeBkeÀ mìsìceO³es Je ke@ÀMe yegkeÀceO³es meejKes®e Deens.

4) yeBkeÀ mìsìceWì (Bank Statement) : efouesu³ee J³eepee®es jkeÀces®es ÒeceeCeve keÀjleevee
yeBkesÀkeÀ[tve yeBkeÀ mìsìceWì ceeietve I³eeJes.

5) ìer.[er.Sme. (T.D.S. Return) : J³eepee®eer jkeÌkeÀce ìer.[er.Smed. ceOetve Jepee keÀjC³eele
Deeueer Deens.

6) meJe&meeOeejCe Keeles (General Ledger) : S.Smed. (Account Standard) 16
vegmeej J³eepe jkeÌkeÀce leeUsyeboeceO³es oeKeJeC³eele Deeueer Deens ³eeyeeyele efnMesyeleHeemeefvemeeves
Kee$eer keÀjeJeer.

7) DeeefLe&keÀ He$ekeÀ (Financial Statement) : J³eepe jkeÌkeÀce ner veHeÀe-leesìe
Keel³eeuee oeKeJeC³eele Deeueer Deens Je os³³e J³eepe leeUsyeboeceO³es ³eesi³e ÒekeÀejs oeKeJeC³eele
Deeues Deens.
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5.3 mJe³eb-DeO³e³eveemeeþer ÒeMve

De) pees[îee ueeJee.
`De' ieì `ye' ieì

1) yeBkeÀ HegmlekeÀe®es ÒeceeCeve keÀ) HegjJeþeoejeb®eer ³eeoer
2) Kejsoer HegmlekeÀe®es ÒeceeCeve Ke) ûeenkeÀeb®eer ³eeoer
3) Kejsoer Hejle HegmlekeÀe®es ÒeceeCeve ie) peceeyebo ef®eÇer
4) efJe¬eÀer HegmlekeÀe®es ÒeceeCeve Ie) efJe¬eÀer keÀj
5) efJe¬eÀer Hejle HegmlekeÀe®es ÒeceeCeve ®e) veeJesyebo ef®eÇer
6) ³esCes ngb[îee HegmlekeÀe®es ÒeceeCeve í) J³eeHeejer megì Je yeerpekeÀ
7) osCes ngb[îee HegmlekeÀe®es ÒeceeCeve pe) OeveeosMee®es DeveeojCe

GÊej : (1) pe  (2) í  (3) ®e  (4) Ie  (5) ie  (6) Ke  (7) keÀ

ye) ieeUuesu³ee peeieer ³eesi³e Meyoe®eer efveJe[ keÀje.
1) yeBkesÀle YejCee kesÀuesu³ee efJeefJeOe þsJeeR®eer leHeemeCeer õõõ HeeJel³eeb®³ee YeeieeJe©ve keÀjlee

³esles.
2) J³eJemee³eele meJe&®e J³eJenej õõõö nesle vemeleele lej GOeejervesner J³eJenej nesleele.
3) Kejsoer HegmlekeÀe®eer leHeemeCeer keÀjleevee keÀesCel³eener õõõ- Jemlet®ee Kejsoer®eer veeWo Peeueer

vemeu³ee®eer Kee$eer keÀ©ve I³eeJeer.
4) efJe¬eÀerkeÀje®eer DeekeÀejCeer kesÀJeU GOeejer®³ee efJe¬eÀerJej ve keÀjlee leer õõõ- efJe¬eÀerJej kesÀueer

peeles.
5) lesjerpeHe$ekeÀ le³eej kesÀu³eeveblej efJeefJeOe õõõ- efJe®eej kesÀuee peelees. l³ee®ee Debeflece

uesK³eebJej HeefjCeece nesle Demelees.

GÊej : (1) yeBkeÀ YejCee (2) jesKe (3) Yeeb[Jeueer (4) SketÀCe (5) lejlegoeR®ee

5.4 mejeJeemeeþer mJeeO³ee³e

1) ÒeceeCeve cnCepes keÀe³e?
2) ÒeceeCekeÀe®es cenÊJe meebiee.
3) ÒeceeCeve keÀjleevee keÀesCeles cegÎs ue#eele Iesleues Heeefnpes?
4) ÒeceeCekeÀe®eer GefÎ<ìs meebiee.
5) Keeueerue yeeyeeR®es ÒeceeCeve keÀmes keÀjeue?

1) jesKe efJe¬eÀer
2) ceev³elee efJe¬eÀer efkebÀJee efJe¬eÀer Hejle leÊJeeJej efJe¬eÀer
3) DeefYekeÀl³ee&keÀ[tve efJe¬eÀer
4) efJe¬eÀer Hejle
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6) Keeueerue yeeyeeR®es ÒeceeCeve keÀmes keÀjeue?
1) yegef[le keÀpee&®eer Jemetueer (2) efceUeuesues Yee[s

7) Keeueerue GlHeVee®es ÒeceeCeve keÀmes keÀjeue?
1) efceUeuesues Yee[s
2) iegbleJeCetkeÀerJejerue J³eepe Je ueeYeebMe

8) Keeueerue yeeyeeR®es ÒeceeCeve keÀmes keÀjeue?
1) efceUeuesueer je@³euìer

9) Keeueerue Ke®ee&®es ÒeceeCeve keÀmes keÀjeue.
1) jesKe Kejsoer 2) GOeej Kejsoer
3) Kejsoer Hejle 4) Heieej (Jesleve)
5) cepetjer Ke®e& 6) ìsefueHeÀesve Ke®e&
7) efouesues Yee[s 8) efJecee nHlee
9) Heesmìspe Je kegÀjer³ej 10) Hesìer ke@ÀMe Ke®e&
11) efHeÀjl³ee efJe¬esÀl³ee®es keÀefceMeve12) peeefnjele Ke®e&
13) J³eepe Ke®e&

GefÎ<ìelcekeÀ ÒeMve :
De) KeeueerueHewkeÀer efJeOeeves ®etkeÀ keÀer yejesyej Deensle mekeÀejCe efuene.
1) ke@ÀMe cescees®eer keÀeye&ve Òele ne jesKe efJe¬eÀer®ee HegjeJee mecepeleele.
2) ÒeceeCeve cnCepes keÀeieoesHe$eer HegjeJ³ee®es Heefj#eCe nes³e.
3) ÒeceeCekeÀ J³eJenejeb®eer DeefOeke=Àlelee þjJeleele.
4) ÒeceeCekeÀ ns leejKesÒeceeCes DemeCes iejpes®es vemeles.
5) efnMesye leHeemeCeerle ÒeceeCekeÀemeeþer DeefMeueeme ceole keÀjleele.
6) Yee[s HeeJeleer ner Heieej jkeÌkeÀce osC³eemeeþer HegjeJee mecepeleele.
7) cepetjer ner Yeeb[Jeueer DeeefCe cenmegueer ceO³es efJeYeeieueer peeles.
8) ke@ÀMe cesceesmeeþer jsJnv³et mì@cHe®eer iejpe Demeles.

GÊej : (1) yejesyej (2) yejesyej (3) yejesyej (4) ®etkeÀ (5) ®etkeÀ (6) ®etkeÀ (7) yejesyej
(8) ®etkeÀ
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ye) pees[îee ueeJee.
`De' ieì `ye' ieì

1) leHeemeCeer De) jesKe efJe¬eÀer
2) ÒeceeCekeÀ ye) Dee³ekeÀj jkeÌkeÀces®eer os³es
3) ke@ÀMe cescees keÀ) Yee[s keÀjej
4) Dee³ekeÀj ®eueve [) ueeYeebMe Kee$eer
5) Yee[s efceUkeÀle F) keÀeieoesHe$eer HegjeJ³ee®es Heefj#eCe
6) ueeYeebMe HeÀ) efnMesyeleHeemeCeer®es leb$e
7) Jesleve n) efnMesyeHe$ekeÀ

GÊej : (1) keÀ  (2) F  (3) De (4) ye  (5) keÀ  (6) [  (7) ie
keÀ) Keeueerue He³ee&³eer ÒeMveeb®eer GÊejs efuene.
1) jesKe efJe¬eÀer ÒeceeCekeÀemeeþer keÀesCeles keÀeieoHe$e ³ee mebyebefOele veener.

De) efve³eefcele jesKe efJe¬eÀer DeeMe³e
ye) efJe¬esÀl³eeyeeyele®ee DeeMe³e
keÀ) ûeenkeÀebmeeþer HeeþJeuesues ceefnv³ee®es He$ekeÀ
[) yeBkeÀ He$ekeÀ

2) efnMesyeleHeemeCeerme efJe¬eÀer®es HeeJeleer®es Heefj#eCe ÒeceeCekeÀemeeþer keÀjleele.
De) jesKe efJe¬eÀer
ye) Hele efJe¬eÀer
keÀ) jesKe Kejsoer
[) GOeejerves efJe¬eÀer

3) ÒeceeCekeÀ ns iejpes®es vemeles.
De) leejKesÒeceeCes
ye) DeefOeke=Àlelesmeeþer
keÀ) J³ekeÌleeR®³ee veeJeeÒeceeCes
[) meJe& He³ee& yejesyej Deensle

4) Jesleve ÒeceeCekeÀ ns ³eeÒeceeCes kesÀues peeles.
De) Jesleve veeWoCeer HegmlekeÀ
ye) HeeJeleer
keÀ) jesKe HegmlekeÀ
[) Heieej HeeJeleer

5) efJe¬eÀer keÀceerMeve ÒeceeCeve ns ³eeÒeceeCes kesÀues peeles.
De) ÒeceeCekeÀ
ye) ke@ÀMe cescees
keÀ) J³eepe Kee$eer
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6) Jesleve DeeefCe cepetjer®es ÒeceeCekeÀ ³eeÒeceeCes kesÀues peeles.
De) jesKe HegmlekeÀ
ye) ke@ÀMe cescees
keÀ) Jesleve DeeefCe cepetjer veeWoCeer HegmlekeÀ
[) De DeeefCe ye HeÀkeÌle

7) ìsefueHeÀesve DeekeÀejCeer®es Heefj#eCe ³eeÜejs kesÀues peeles.
De) HeÀkeÌle keÀjejeÜejs
ye) ìsefueHeÀesve yeerue
keÀ) ke@ÀMe cescees
[) JejerueHewkeÀer keÀesCelesner veener.

GÊej : (1) keÀ  (2) ye  (3) [  (4) De  (5)  De  (6) keÀ (7) ye

[) efjkeÀec³ee peeiee Yeje.
1) õõõö ner leHeemeCeer J³eJenejeme keÀeieoesHe$eer HegjeJ³eeb®eer ceole keÀjles.
2) ÒeceeCeveeJej mener õõõõ Demeles.
3) ÒeceeCeve ns õõõõ ®ee Deke&À Deens.
4) õõõö efnMesye leHeemeCeerkeÀeme ®etkeÀe DeeefCe DeHeÀjeleHeÀj MeesOetve keÀe{Ces ³eeJej Yej osleele.
5) ÒeceeCeve ns mì@cHe ueeJetve HetCe& kesÀues peeles. p³eeJesUer les õõõ- jkeÀces®es Demeles.
6) ÒeceeCevee®es GefÎ<ì ns õõõö J³eJenej keÀjCes nes³e.
7) õõõö ns efJe¬eÀer Hejleerme mene³³e keÀjles.
8) GOeejer®³ee Kejsoerme õõõö mene³³e keÀjles.

GÊej : (1) ÒeceeCeve (2) Hewmes osCeeje®eer (3) efnMesyeleHeemeCeer®ee (4) ÒeceeCeve (5) ©. 500
(6) DeefOeke=Àlelee (7) Hele Hejleer (8) Kejsoer HeeJeleer


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6
mebHeÊeer DeeefCe os³eles®es mel³eeHeve

(VERIFICATION OF ASSETS AND LIABILITIES)

IeìkeÀ j®evee :

6.0 GefÎ<ìs
6.1 ÒeemleeefJekeÀ
6.2 efJe<e³e efJeJes®eve

6.2.1 mel³eeHevee®ee DeLe&
6.2.2 J³eeK³ee
6.2.3 mel³eeHevee®eer GefÎ<ìs
6.2.4 mel³eeHevee®³ee JesUer ue#eele I³ee³e®³ee yeeyeer
6.2.5 mel³eeHevee®eer J³eeHleer
6.2.6 mel³eeHevee®es HeÀe³eos
6.2.7 mel³eeHevee®eer leb$es

6.3 cetu³eebkeÀve
6.3.1 cetu³eebkeÀvee®es GÎsMe
6.3.2 cetu³eebkeÀvee®es DeeOeej
6.3.3 cetu³eebkeÀve keÀjleevee ue#eele I³ee³e®³ee yeeyeer
6.3.4 ceeueceÊes®³ee mel³eeHevee®eer Je cetu³eceeHevee®eer meJe&meeOeejCe leÊJes
6.3.5 mel³eeHeve DeeefCe ÒeceeCeve ³eeleerue HeÀjkeÀ
6.3.6 mel³eeHeve DeeefCe cetu³eebkeÀveeleerue HeÀjkeÀ

6.4 efmLej mebHeÊeer®es mel³eeHeve
6.4.1 efmLej mebHeÊeer®³ee cetu³eceeHeveeyeeyele efnMesyeleHeemeefvemee®eer keÀle&J³es

6.5 ceeueceÊee efkebÀJee mebHeÊeer®es Dee@ef[ì
6.5.1 ceeuemeeþe cetu³eebkeÀvee®es GÎsMe
6.5.2 ceeuemeeþe cetu³eebkeÀveeyeeyele keÀle&J³es

6.6 os³evee®es (osCeer) Dee@ef[ì
6.7 mebHeÊeer Je os³elee ³ee®es mel³eeHeve
6.8 mJe³eb DeO³e³eve ÒeMve GÊejs
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6.9 HeefjYeeef<ekeÀ Meyo - MeyoeLe&
6.10 meejebMe
6.11 mejeJeemeeþer ÒeMve

6.0 GefÎ<ìs

• mel³eeHevee®ee DeLe&

• mel³eeHevee®eer GefÎ<ìs

• mel³eeHevee®³ee JesUer ue#eele I³ee³e®³ee yeeyeer

• mel³eeHevee®eer J³eeHleer

• mel³eeHevee®es HeÀe³eos

• mel³eeHevee®es leb$es

• cetu³eebkeÀve

• cetu³eebkeÀvee®eer GefÎ<ìs

• cetu³eebkeÀvee®es DeeOeej

• mebHeÊeer®³ee mel³eeHevee®es DeeefCe cetu³eebkeÀveeyeeyele meJe&meeOeejCe leÊJes

• mel³eeHeve DeeefCe ÒeceeCeve ³eeceOeerue HeÀjkeÀ

• mel³eeHeve DeeefCe cetu³eebkeÀveeleerue HeÀjkeÀ

• efmLej mebHeÊeer®es mel³eeHeve

• efmLej mebHeÊeer®³ee cetu³eebkeÀveeyeeyele Dee@ef[ìj®eer keÀle&J³es
mebHeÊeer®es Dee@ef[ì

• $eÝCekeÀes

• efMeuuekeÀ meeþe - Dee@ef[ìj®eer keÀle&J³es - cetu³eceeHeve

• megìer DeJepeejs

• megìs Yeeie

• mee®ee (mebj®evee), efMekeÌkeÀe

• efjkeÀeceer Keesueer efkebÀJee keÀvìsvej

• iegbleJeCetkeÀ

• mJeeefcelJe DeefOekeÀej

• keÀe@Heer jeF&ìme

• leb$e%eeveefJe<e³ekeÀ J³eeJeneefjkeÀ %eeve
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• mJe³eb$e Je ³eb$emeeceûeer

• Yee[s leÊJeeJej efouesueer ceeueceÊee

• cegkeÌle OeejCe ceeueceÊee
os³eles®es Dee@ef[ì

• os³e Ke®e&

• os³e efJeHe$e

• Iesleuesueer keÀpex

• keÀpe&jesKes

• meeJe&peefvekeÀ þsJeer

• mebYeeJ³e os³elee

• mebHeÊeer DeeefCe os³eles®es cetu³eebkeÀve

6.1 ÒeemleeefJekeÀ

efnMesyee®³ee HegmlekeÀeb®eer leHeemeCeer Je HeeJeleer Heefj#eCe cenÊJee®es keÀece mebHeu³eeveblej Dee@ef[ì®es
l³eeHeg{erue Je eflelekesÀ®e cenÊJee®es keÀece cnCepes leeUsyebo oeKeefJeuesu³ee mebHeÊeer Je osC³ee®es mel³eeHeve
keÀjCes. efnMesyee HegmlekeÀele veeWoefJeuesu³ee J³eJenejeb®ee KejsHeCee Je efyeve®etkeÀHeCee ³ee efJe<e³eer Kee$eer keÀjCes
ne cegK³e GÎsMe Dee@ef[ì Demelees. l³ee®eyejesyej leeUsyeboeceO³es oeKeefJeuesu³ee ceeueceÊee Je os³elee
(osCeer) JeemleefJekeÀ Demetve l³ee®eer ³eesi³e leer efkebÀcele leeUsyeboeceO³es (B/S) oeKeefJeu³ee Deensle ³ee®eer
Kee$eer keÀjeJeer ueeieles. l³eemeeþer mel³eeHeve DeeefCe cetu³eebkeÀve keÀjeJes ueeieles. mel³eeHeve DeeefCe
cetu³eebkeÀve Dee@ef[ì®es cenÊJee®es Je ÒecegKe Debie Deens. Lees[keÌ³eele mel³eeHeve cnCepes mel³e HeefjefmLeleeruee
ÒeceeefCele keÀjCes nes³e. ³ee mel³eeHeveyeeyele DeefOekeÀ ceeefnleer ³ee IeìkeÀele keÀjCeej Deenesle.

6.2 efJe<e³e efJeJes®eve

peceeKe®e& HegmlekeÀeceO³es veeWoefJeuesues meJe& J³eJenej KejesKej®e Ie[uesues Deensle Je l³eeb®³ee
veeWoer De®etkeÀ Deensle. ³eeyeÎue Kee$eer keÀ©ve IesCes ne Dee@ef[ì®ee cenÊJee®ee GÎsMe Demelees. ³eeceO³es
DeeHeCe mel³eeHevee®ee DeLe&, GÎsMe, mel³eeHevee®eer J³eeHleer, mel³eeHevee®eer leb$es, mel³eeHevee®es HeÀe³eos F.
®ee DeY³eeme keÀjCeej Deenesle.

6.2.1 mel³eeHevee®ee DeLe& (Meaning of Verification) :
pecee Ke®e& HegmlekeÀeceO³es veeWoJeuesues meJe& J³eJenej KejesKej®e Ie[uesues Deensle Je l³eeb®³ee

veeWoer De®etkeÀ Deensle, ³eeyeÎue Kee$eer keÀ©ve IesCes ne efnMesyeleHeemeCeer®ee cenÊJee®ee GÎsMe Demelees.
efnMesye HegmlekeÀe®eer leHeemeCeer Je HeeJeleer Hejer#eCe ns cenÊJee®es keÀe³e& Heej Hee[u³eeveblej leeUsyeboele
oeKeJeuesueer ceeueceÊee Je osCeer ³eeb®es mel³eeHeve keÀ©ve efnMesye leHeemeefvemeeuee ns SkeÀ keÀe³e& Heej Hee[eJes
ueeieles. ³ee ¢ef<ìves ceeueceÊee Je osCeer ³eeb®³ee mel³eeHeeveeuee cenÊJe ÒeeHle Peeues Deens.
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J³eJemee³e mebmLes®³ee leeUsyeboele oeKeJeC³eele Deeuesu³ee ceeueceÊee Je os³elee DeefmlelJeele
Demeu³ee®eer nceer osCes cnCepes mel³eeHeve nes³e. J³eJemee³e mebmLes®³ee ceeuekeÀer nkeÌkeÀeb®eer keÀeieoHe$es
leHeemetve leeUsyeboele oeKeJeC³eele Deeuesu³ee ceeueceÊes®³ee Je os³eles®³ee De®etkeÀlesyeeyele efnMesye
leHeemeefvemeeves mJele:®es meceeOeeve keÀ©ve IesC³ee®³ee Òeef¬eÀ³esuee `mel³eeHeve' Demes cnCeleele.

6.2.2 J³eeK³ee (Definition) :
1) mJee³emej DeeefCe Hesieuej : ’ceeueceÊes®es mel³eeHeve cnCepes ceeueceÊes®eer efkebÀcele, ceeuekeÀer Je
ceeuekeÀer nkeÌkeÀ DeefmlelJe, leeyee DeeefCe ceeueceÊesJej DemeCeeje yeespee ³eeb®eer ®eewkeÀMeer keÀjCes nes³e.“

Spicer & Pegler : It implies an inquiry in to the value, ownership
and title existence and possession and the presence of any change
on the assets.

2) Òee. ìb[ve : ’ceeueceÊes®es mel³eeHeve cnCepes efle®ee KejsHeCee efme× keÀjCes nes³e.“

HeeJel³eeJe©ve ceeueceÊeebmeeþer efkeÀleer Ke®e& Peeuee ³ee®es Heefj#eCe cnCepes HeeJeleer Hejer#eCe, lej
leeUsyebo le³eej keÀjC³eele Deeuesu³ee leejKesuee ceeueceÊee KejesKej®e DeefmlelJeele Deens keÀer veener ³ee®eer
Òel³e#e HeenCeer Je ceespeceeHe keÀjCes cnCepes mel³eeHeve Deiej ceespeceeHe. mel³eeHeveele Keeueerue yeeyeeR®ee
meceeJesMe neslees.
1) ceeueceÊes®es DeefmlelJe leHeemeCes
2) ceeueceÊes®ee keÀe³eosMeerj ceeuekeÀer nkeÌkeÀ DeeefCe leeyee oMe&JeCeeN³ee keÀeieoHe$eeb®eer leHeemeCeer keÀjCes.
3) ceeueceÊee meJe& ÒekeÀej®³ee yeespeebHeemetve cegkeÌle Demeu³ee®eer Kee$eer keÀjCes.
4) ceeueceÊes®es De®etkeÀ cetu³eebkeÀve kesÀu³ee®eer Kee$eer keÀjCes.

6.2.3 mel³eeHevee®eer GefÎ<ìs (Objects of Verification) :

1) ceeueceÊee Je os³eless®es De®etkeÀ cetu³eebkeÀve oeKeJeCes.

2) kebÀHeveer®ee leeUsyebo kebÀHeveer®³ee DeeefLe&keÀ efmLeleer®es mel³e Je JeemleJe oMe&ve Ie[Jelees keÀer veener ns
HeenCes.

3) leeUsyeboele oeKeJeuesu³ee ceeueceÊee Òel³e#e DeefmlelJeele Deensle keÀer veenerle ns MeesOetve keÀe{Ces.

4) ceeueceÊes®eer ceeuekeÀer Je ceeuekeÀer nkeÌkeÀ MeesOetve keÀe{Ces.

5) ®egkeÀe Je DeHeÀjeleHeÀj MeesOetve keÀe{Ces.

6) peceeKe®ee&®³ee HegmlekeÀe®eer DebkeÀieefCeleer³e De®etkeÀlee leHeemeCes.

7) ceeueceÊee Kejsoer keÀjCes, ceeueceÊes®eer efJe¬eÀer DeeefCe ceeueceÊes®ee JeeHej ³eekeÀefjlee ³eesi³e Debleie&le
efve³eb$eCee®eer He×leer Deens efkebÀJee veener ³ee®ee MeesOe IesCes.

8) meJe& ÒekeÀej®³ee ceeueceÊeeb®eer ³eesi³eefjl³ee veeWo keÀjC³eele Deeuesueer Deens ³ee®eer Kee$eer keÀjCes.
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6.2.4 mel³eeHevee®³ee JesUer ue#eele I³ee³e®³ee yeeyeer (Point to be Considered
During Verification) : mel³eeHeve keÀjleevee efnMesye leHeemeefvemeeves Heg{erue yeeyeer ue#eele
I³eeJ³eele.

DeefmlelJe (Existence)

leeyee (Possession)

ceeuekeÀer nkeÌkeÀ (Ownership)

yeespee (Lien)

veeWo (Record)

DenJeeue (Audit Report)

leeUsyeboe®³ee leejKesveblej Ie[ecees[er
Events after Balance Sheet

1) DeefmlelJe (Existence) : efnMesyeleHeemeefvemeeves Kee$eer keÀ©ve Iesleueer Heeefnpes keÀer
leeUsyeboe®³ee leejKesuee leeUsyeboele oeKeJeuesu³ee meJe& ceeueceÊee DeefmleÊJeele nesl³ee.

2) leeyee (Possession) : efnMesyeleHeemeefvemeeves Kee$eer keÀ©ve Iesleueer Heeefnpes keÀer ceeueceÊee
meJe& ÒekeÀej®³ee yeespeeHeemetve cegkeÌle Deens. lemes®e Òel³eskeÀ mebHeÊeerJej kebÀHeveer®ee leeyee Deens.
lemes®e ogmeN³ee kegÀCee®eener leeyee veener les yeIeeJes.

3) ceeuekeÀer nkeÌkeÀ (Ownership) : meJe& mebHeÊeerJej J³eeJemeeef³ekeÀe®eer keÀe³eosMeerj ceeuekeÀer
Deens. lemes®e oeKeJeuesueer osCeer kebÀHeveeruee®e ÐeeJ³ee ueeieCeej Deensle ³eeyeÎue
efnMesyeleHeemeefvemeeves Kee$eer keÀjeJeer.

4) yeespee (Lien) : (Yeej) mebHeÊeerJej keÀesCeleener Yeej efkebÀJee yeespee Demeu³eeme l³ee®eer ®eewkeÀMeer
keÀjeJeer.

5) veeWo (Record) : meJe& ceeueceÊee Je os³elee ³eeb®³ee veeWoer Demeu³ee®eer Kee$eer keÀjeJeer.

6) DenJeeue (Audit Report) : He#ekeÀejeves oMe&Jeuesues cetu³e DeeefCe efnMesyeleHeemeefvemeeves
mebHeÊeer®eer Òel³e#eeleerue leHeemeCeer kesÀu³eeveblej Dee{UCeejs cetu³e ³eeceO³es ceesþe HeÀjkeÀ
efomeu³eeme l³eeyeÎue efnMesyeleHeemeefvemeeves DenJeeueele DeefYeÒee³e ÐeeJee.

7) leeUsyeboe®³ee leejKesveblej Ie[ecees[er (Events after Balance Sheet) :
leeUsyebo le³eej kesÀu³eeveblej keÀesCel³eener mebHeÊeer efkebÀJee osC³eeceO³es yeoue Peeues Demesue lej
l³eeyeÎue l³eeves ®eewkeÀMeer keÀjeJeer.

6.2.5 mel³eeHevee®eer J³eeHleer (Scope of Verification) :
1) leeUsyeboe®³ee leejKesuee leeUsyeboele oeKeJeuesu³ee meJe& ceeueceÊee DeefmlelJeele nesl³ee.
2) meJe& ceeueceÊee J³eJemee³eemeeþer®e Kejsoer keÀjC³eele Deeu³ee nesl³ee.
3) meJe& ceeueceÊee Kejsoer keÀjC³eemeeþer ³eesi³e l³ee DeefOekeÀeN³ee®eer ceev³elee IesC³eele Deeueer nesleer.

ue#eele
I³ee³e®³ee
iees<ìer
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4) ceeueceÊes®³ee ceeuekeÀer nkeÌkeÀ J³eJemee³e mebmLeskeÀ[s neslee.
5) ceeueceÊee meJe& ÒekeÀej®³ee yeespeebHeemetve cegkeÌle nesl³ee.
6) leeUsyeboe®³ee leejKesuee ceeueceÊes®es ³eesi³e cegu³eebkeÀve keÀ©ve l³ee leeUsyeboele oeKeJeC³eele Deeu³ee

nesl³ee.

6.2.6 mel³eeHevee®es HeÀe³eos (Advantages of Verification) :
keÀeUpeerHetJe&keÀ mebHeÊeer®es mel³eeHeve kesÀu³eecegUs Keeueerue HeÀe³eos efceUleele.

1) efnMesyee®³ee HegmlekeÀeceO³es nesCeejer DeHeÀjeleHeÀj (KeesìsHeCee) ìeUlee ³eslees.
2) mebHeÊeer®ee De³eesi³e JeeHej ìeUlee ³eslees.
3) mebHeÊeer®eer ³eesi³e ÒekeÀejs veeWo nesles Je cetu³eebkeÀve keÀjlee ³esles.
4) Dee@ef[ìjuee kebÀHeveer®eer ³eesi³e Je Kejer HeefjefmLeleer oeKeJelee ³esles.

6.2.7 mel³eeHevee®es leb$es (Techniques of Verification) :
mebHeÊeer DeeefCe os³³eles®es mel³eeHeve keÀjle Demeleevee Dee@ef[ìj Keeueerue leb$ee®ee DeJeuebye

keÀjleele.

1) leHeemeCeer (Inspection) : leHeemeCeer cnCepes YeeweflekeÀ leHeemeCeer peer mebHeÊeer®eer kesÀueer peeles.
Goe. kebÀHeveer®³ee ke@ÀMe yee@keÌmeceOeerue DemeCeejer ke@ÀMe, YeeweflekeÀ meeþs, MesDej meefì&efHeÀkesÀì®eer leHeemeCeer,
keÀeieoesHe$eer HegjeJes (ÒeceeCekesÀ) HegjeJ³ee®eer leHeemeCeer kesÀueer peelees. me¢M³e ceeueceÊes®eer Òel³e#e ceespeCeer
efkebÀJee HeneCeer keÀjC³ee®³ee ef¬eÀ³esuee YeeweflekeÀ leHeemeCeer Demes cnCeleele. Goe. peceerve, Fceejle,
HeÀefve&®ej, efMeuuekeÀ meeþs, F. YeeweflekeÀ leHeemeCeer kesÀueer peeles.

2) Dee@ef[ìj (Observation) : DeefMeuee®³ee J³eJemee³e mebmLesle peeTve lesLeerue efnMesye
uesKevee®es efvejer#eCe keÀjCes ns osKeerue SkeÀ leb$e ceeveues peeles. Goe. DeefMeuee®³ee mebmLesle ceeue meeþe
leHeemeCeer (Stock taken) ®eeuet Demesue lej leer keÀMeer kesÀueer peeles. ³ee®es efveefj#eCe keÀ©ve osKeerue
Dee@ef[ìj veeWoer®³ee Je J³eJeneje®³ee De®etkeÀlesyeeyele Kee$eer keÀ© MekeÀlees.

3) Kee$eer keÀjCes (Confirmation) : Kee$eer keÀjCes cnCepes uesKeer HegjeJes efceUJeCes. Goe.
$eÝCekeÀes®eer efMeuuekeÀ leHeemeCes, efMeuuekeÀ ceeuee®eer Òel³e#e leHeemeCeer, ceespeCeer keÀjCes, ³eeefMeJee³e
mebmLesves megjef#elelesmeeþer efle®eer cenÊJee®eer keÀeieoHe$es yeBkeÀ uee@keÀme&ceO³es þsJeueer Demeleerue lej leer
keÀeieoHe$es yeBkesÀle KejesKej®e þsJeC³eele Deeuesueer Deensle DeMee DeeMe³ee®ee oeKeuee Dee@ef[ìj mebyebefOele
yeBkesÀkeÀ[tve IesT MekeÀleele.

Dee@ef[ìj

leHeemeCeer

leHeemeCeer leHeemeCeer
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6.3 cetu³eebkeÀve (VALUATION)

cetu³eebkeÀvee®ee DeLe& (Meaning of Valuation) :
leeUsyeboeceO³es oMe&Jeuesueer ceeueceÊes®eer efkebÀcele jemle Deens efkebÀJee keÀe³e ns þjJeC³eemeeþer

ceeueceÊes®es cetu³eebkeÀve kesÀues peeles. cetu³eebkeÀve DeeefCe efkebÀcele þjJeCes ³ee oesve efYeVe meb%ee ceeveu³ee
peeleele. yeN³ee®eoe SKeeÐee efJeefMe<ì mebmLes®³ee ceeueceÊes®³ee efkebÀceleer þjCes cnCepes cetu³eebkeÀve keÀjCes.
cetu³eebkeÀve keÀjCes cnCepes ceeueceÊes®eer efkebÀcele þjJeCes Demes vemetve þjJeuesu³ee efkebÀceleer®es efìkeÀelcekeÀ
Hejer#eCe keÀjCes. pecee Ke®ee&®³ee HegmlekeÀele oeKeJeuesu³ee mLeeJej ceeueceÊes®³ee efkebÀceleer pecee Ke®ee&®³ee
leÊJeevegmeej ³eesi³e Demeu³eeyeÎue efnMesyeleHeemeefvemee®es meceeOeeve nesCes DeeJeM³ekeÀ Demeles. l³eekeÀefjlee
l³ee®eer Kee$eer Heìueer Heeefnpes keÀer mebyebefOele mebmLes®³ee ceeueceÊes®es cetu³eebkeÀve ns DeÐeeJele He×leerves
keÀjC³eele Deeuesues Deens.

yeN³ee®eoe keÀener J³eJemee³e mebmLesceO³es YeefJe<³ekeÀeueerve Ie[ecees[er®ee efJe®eej keÀ©ve Meem$eer³e
He×leerves ceeueceÊes®es Hegve&cetu³eebkeÀve kesÀues peeles. Hegve&cetu³eebkeÀve MekeÌ³elees lep%eJ³ekeÌleerceeHe&Àle kesÀues peeles.
Demes Hegve&cetu³eebkeÀve jemle Demesue lej efnMesyeleHeemeefveme l³eeJej efJeMJeeme þsJelees. meJe&meeOeejCeHeCes
ceeueceÊes®es cetu³eebkeÀve keÀjleevee efnMesyeleHeemeefvemeeuee Keeueerue cegÐeeb®ee efJe®eej kesÀuee Heeefnpes.

De) ceeueceÊes®eer cetU efkebÀcele
ye) ceeueceÊes®es Dee³egcee&ve
keÀ) ceeueceÊesceO³es nesCeejer Peerpe
[) ceeueceÊes®ee JeeHej mebHeu³eeveblej®eer efkebÀcele
F) ceeueceÊee efve©He³eesieer nesC³ee®eer MekeÌ³elee

6.3.1 cetu³eebkeÀvee®es GÎsMe (Objects of Valuation) :
1) J³eJemee³e mebmLes®eer mel³e HeefjefmLeleer oMe&JeCes.
2) J³eJemee³e mebmLes®eer Yeeb[Jeue iegbleJeCetkeÀ keÀMee He×leerves keÀjC³eele Deeueer Deens ns oMe&efJeCes.
3) J³eJemee³e mebmLes®es veeJeueewefkeÀkeÀ Je Òeefle<þe peeCetve IesCes.
4) J³eJemee³e mebmLes®es De®etkeÀ leeUsyebo le³eej keÀjCes.

6.3.2 cetu³eebkeÀvee®es DeeOeej (Basis of Valuation) :

1) Kejsoer efkebÀcele (Cost Price) : yeN³ee®eoe ceeueceÊes®es Kejsoer efkebÀceleer®³ee DeeOeejs Je
cetu³eebkeÀve keÀjC³eele ³esles. DeMee cetu³eebkeÀvee®³ee JesUer ceeueceÊes®eer efkebÀcele DeefOekeÀ ceeueceÊee
J³eJeefmLele yemeJeC³ee®ee Ke®e& ³eeb®ee meceeJesMe keÀjC³eele ³eslees.

2) yeoueer efkebÀcele (Replacement Value) : yeoueer efkebÀcele cnCepes DeMeer efkebÀcele keÀer p³ee
efkebÀceleeruee veJeerve ceeueceÊee lJejerle Kejsoer keÀjlee ³esF&ue.

3) yeepeej efkebÀcele (Market Value) : yeepeej efkebÀcele DeMeer efkebÀcele Demesue keÀer l³ee
efkebÀceleeruee ceeueceÊee Kegu³ee yeepeejele efJekeÀlee ³esles.

4) HegmlekeÀer efkebÀcele (Book Value) : p³ee efkebÀceleerves ceeueceÊee leeUsyeboele oeKeJeueer peeles
l³ee efkebÀceleeruee HegmlekeÀer efkebÀcele Demes cnCeleele.
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5) Jemetueer®eer efkebÀcele (Realisable) : ceeueceÊee yeepeejele efJekeÀueer Demelee meÐe HeefjefmLeleerle
efle®eer pesJe{er efkebÀcele ÒeeHle nesT MekeÀles. l³ee efkebÀceleeruee Jemegueer efkebÀcele Demes cnCeleele.

6) Iemeeje efkebÀcele (Gjuesueer efkebÀcele) (Scrap value) : SKeeÐee ceeueceÊes®ee HetCe& JeeHej
mebHeu³eeveblej leer ceeueceÊee yeepeejele efJekeÀueer Demelee pesJe{er efkebÀcele efceUles l³ee efkebÀceleeruee
Iemeeje efkebÀcele Demes cnCeleele.

7) ®eeuet efkebÀcele (Going concern value) : ®eeuet efkebÀcele ner DeMeer efkebÀcele Demeles keÀer
leer Kejsoer efkebÀcele Jepee Iemeeje ³ee®³ee ÒeceeCeeyejesyej Demeles.

®eeuet efkebÀcele † Kejsoer efkebÀcele - Iemeeje efkebÀcele

6.3.3 cetu³eebkeÀve keÀjleevee ue#eele I³ee³e®³ee yeeyeer (Points to be Considered
During Valuation) :
1) cetu³eebkeÀvee®eer He×le (Method of Valuation) : J³eeJemeeef³ekeÀeves l³ee®³ee

J³eJemee³eeveg©He mebHeÊeer®es cetu³eebkeÀve yejesyej Demetve uesKeekeÀcee&®eer leÊJes Je Òe®eefuele mebkesÀleevegmeej
cetu³eebkeÀvee®eer He×le DeJeuebyeueer Deens ³ee®eer Kee$eer keÀ©ve I³eeJeer.

2) HeefjJele&ve veener (No Change) : mebHeÊeer®es cetu³eebkeÀve ojJe<eea DeJeuebyeC³eele Deeuesu³ee
He×leerÒeceeCes®e kesÀues Demetve l³eeceO³es keÀesCelesner yeoue efkebÀJee HeefjJele&ve kesÀuesues veener.

3) ³eesi³e cetu³eebkeÀve (Proper Valuation) : DebkeÀieefCeleer³e DeekeÀ[scees[ keÀ©ve
uesKeeHeefj#ekeÀeves Kee$eer keÀ©ve I³eeJeer Je mebHeÊeer Je osC³ee®es oeKeJeuesues cetu³e yejesyej Je De®etkeÀ
Deens.

4) Hetve&cetu³eebkeÀve (Revaluation) : mebHeÊeer®es Hegve&cetu³eebkeÀve kesÀues Demeu³eeme cetu³eebkeÀvee®ee
DeeOeej yeIetve l³eeceOeerue Ieì efkebÀJee Jee{ uesKeeHegmlekeÀeceO³es oMe&Jeuesueer Deens.

5) efJeosMeer efJeefvece³e (Foreign Exchange) : efJeosMeeletve mebHeÊeer Kejsoer kesÀueer
Demeu³eeme efkebÀJee Depe& Iesleuesues Demeu³eeme l³eeb®es cetu³e Yeejleer³e ©He³eeceO³es oeKeJeuesues
DemeeJes.

6) uesKeekeÀceea³e leÊJes (Accounting Principles) : Yeejleer³e meveoer uesKeeHeeue
mebmLesves (ICAI) JesUesJesUer efveie&efcele kesÀuesu³ee meg®evesvegmeej meJe& mebHeÊeer DeeefCe osCeer uesK³eebceO³es
oeKeJeu³ee Heeefnpes. lemes®e uesKeekeÀcee&®³ee leÊJeeb®es Heeueve Peeues Heeefnpes.

7) kebÀHeveer keÀe³eoe (Companies Act) : Yeejleer³e kebÀHeveer keÀe³eoe 1956 ceOeerue
lejletoerÒeceeCes meJe& mebHeÊeer Je osCeer KeN³ee Je JeemleefJekeÀ Deensle DeeefCe l³eeb®es ³eesi³e cetu³eebkeÀve
kesÀuesues Deens.

8) ÒekeÀìerkeÀjCe (Disclosures) : Devegmet®eer 6 ÒeceeCes J³eJemee³ee®eer meJe& mebHeÊeer Je osCeer
Debeflece uesK³eebceO³es oeKeJetve l³ee meJee¥®es ³eesi³e efMe<e&keÀeKeeueer JeieeakeÀjCe keÀ©ve l³eeb®eer jkeÌkeÀce
J³eJeefmLeleHeCes oeKeJeueer iesueer DemeeJeer.

9) DenJeeue (Report) : keÀesCel³eener efmLej mebHeÊeer®es Hegve&cetu³eebkeÀve kesÀues Demeu³eeme efkebÀJee
mebHeÊeer cetu³eebkeÀvee®eer He×le yeoueu³eeme efkebÀJee IemeeN³ee®eer He×le yeoueC³eeme nesCeejs yeoue
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oMe&Jeues DemeeJes. l³ee®eÒeceeCes ceeuemeeþe cetu³eebkeÀvee®eer He×le Gef®ele Demetve Je leer jkeÌkeÀce ³eesi³e
Kejer Je meJe&meeOeejCeHeCes mJeerkeÀejuesu³ee mebkesÀleevegmeej oeKeJeueer efkebÀJee veener ³eeyeÎue
efnMesyeleHeemeefvemeeves l³ee®³ee DenJeeueele veceto keÀjeJes.

10) yeoue (Changes) : Je<ee&®³ee MesJeìer leeUsyebo le³eej kesÀu³eeveblej efnMesyeleHeemeCeer®³ee
keÀeueeJeOeerHe³e¥le SKeeoe yeoue Peeuee Demesue efkebÀJee SKeeoer Ieìvee Ie[u³eeveblej keÀesCel³eener
mebHeÊeer Je osCeer ³eeJej HeÀjkeÀ He[le Demesue lej l³eeyeÎue ceeefnleer keÀ©ve I³eeJeer.

6.3.4 ceeueceÊes®³ee mel³eeHevee®eer Je cetu³eceeHevee®eer meJe&meeceev³e leÊJes (General
Principles of Verification of Assets) :
1) leeUsyeboe®³ee leejKesuee J³eJemee³e mebmLes®eer ceeueceÊee DeefmleÊJeele nesleer ³ee yeeyele®eer Kee$eer

keÀjCes ³eekeÀefjlee p³ee efþkeÀeCeer ceeueceÊee þsJeC³eele Deeueer Deens l³ee efþkeÀeCeer Òel³e#e peeTve
ceeueceÊes®eer HeenCeer Je ceespeCeer keÀjCes.

2) peer ceeueceÊee leeUsyeboele oeKeJeC³eele Deeueer Deens l³ee ceeueceÊes®³ee Kejsoermeeþer ³eesi³e
DeefOekeÀeN³ee®eer HejJeeveieer IesC³eele Deeueer nesleer keÀe³e? ³eeyeeyele Kee$eer keÀjCes.

3) J³eJemee³e mebmLeskeÀ[s Demeuesu³ee ceeueceÊee J³eJemee³eemeeþer®e Kejsoer keÀjC³eele Deeu³ee nesl³ee keÀer
DeeCeKeer keÀesCel³ee keÀejCeemeeþer Kejsoer keÀjC³eele Deeueer nesleer ³ee®eer ®eewkeÀMeer keÀjCes.

4) leeUsyeboele oeKeJeuesu³ee ceeueceÊee mebmLes®³ee veeJeeves®e Kejsoer keÀjC³eele Deeueer Deens ³ee®eer
Kee$eer keÀjCes.

5) ceeueceÊes®ee ceeuekeÀer nkeÌkeÀ J³eJemee³e mebmLeskeÀ[s®e Demeu³ee®eer Kee$eer keÀjCes.
6) keÀesCel³eener ÒekeÀej®³ee DeveefOeke=Àle yeespee ceeueceÊesJej ueeoC³eele Deeuesuee veener ³ee®eer Kee$eer

keÀjCes DeLeJee peue ceeueceÊesJej yeespee efvecee& keÀjC³eele Deeuee Demesue lej l³ee yeespee®eer jerlemej
veeWo Peeu³ee®eer Kee$eer keÀjCes.

6.3.5 mel³eeHeve DeeefCe ÒeceeCeve ³eeleerue HeÀjkeÀ (Distinguish between
Verification & Vouching) :

cegÎe
(Point)

mel³eeHeve
(Verification)

ÒeceeCeve
(Vouching)

1) DeLe& (Meaning) ceeueceÊes®es mel³eeHeve cnCepes
ceeueceÊes®eer efkebÀcele, ceeuekeÀer
nkeÌkeÀ, DeefmlelJe, leeyee Je
l³eeJejerue yeespee nîee mebbyebOeer
®eewkeÀMeer keÀjCes

J³eJemee³ee®³ee veeWoJeuesu³ee J³eJeneje®ee
De®etkeÀHeCee Je KejsHeCee ÒemLeeefHele
keÀjC³eemeeþer J³eJenejeb®³ee keÀeieoesHe$eer
HegjeJ³eeMeer leHeemeCeer keÀjCes cnCepes
ÒeceeCeve nes³e.

2) mJe©He (Nature) mel³eeHeveeceO³es ceeueceÊee Je osCeer
³eeb®eer KejsHeCee ÒemLeeefHele kesÀuee
peelees.

ÒeceeCeeceO³es efnMesyee®³ee HegmlekeÀele
kesÀuesu³ee veeWoer®ee keÀeieoesHe$eer HegjeJee
leHeemetve HeenCes.
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3) JesU (Time) mel³eeHeve ns Je<ee&®³ee MesJeìer kesÀues
peeles. cnCepes mebHeÊeer Je osCeer ³ee
Keel³eeJejerue efMeuekeÀer jkeÀcee
keÀe{u³eeJej keÀjlee ³esles.

ÒeceeCeve DecekeÌ³ee®e JesUer kesÀues Heeefnpes
Demes yebOeve veener. ÒeceeCeve ns Je<e&Yejele
kesÀJnener keÀjlee ³esles.

4) He×le (Basis) mel³eeHeveeceO³es Jew³eeqkeÌlekeÀ Je
keÀeieoHe$es Je omleSsJepe ³eeb®³ee
meene³³eeves leHeemeCeer lemes®e
YeeweflekeÀ leHeemeCeer ³ee oesvner®³ee
meceeJesMe neslees.

HeeJeleer Heefj#eCeeceO³es HeeJel³ee,
omleSsJepe F. ®ee GHe³eesie
leHeemeCeermeeþer keÀjC³eele ³eslees.

5) cetu³eebkeÀve
(Valuation)

mel³eeHeveeceO³es cetu³eebkeÀve kesÀues
peeles.

ÒeceeCeveeceO³es cetu³eebkeÀve kesÀues peele
veener

6) GHe³eesie
(Utility)

ceeueceÊee Je os³elee ³eeb®³ee
efkebÀceleer ³eesi³e oeKeJeu³ee Deensle
keÀer veener ns Heeefnues peeles.

³eeceO³es veeWoer ³eesi³e veeWoJeu³ee Deensle ns
Heeefnues peeles.

7) J³ekeÌleer
(Person)

mel³eeHeve ns cegK³e / ÒecegKe
efnMeesye leHeemeefvemeekeÀ[tve kesÀues
peeles.

ÒeceeCeve ns efnMesyeleHeemeefvemee®³ee
meene³³ekeÀekeÀ[tve kesÀues peeles.

8) leHeemeCeer leb$e
(Technique)

³eeceO³es KeleeJeCeer®eer íeveveer
YeeweflekeÀ He×leerves kesÀueer peeles.
keÀeieoHe$eeb®eer leHeemeCeer kesÀueer
peeles. $e³emle J³ekeÌleerkeÀ[tve
l³eeyeeyele Kee$eer kesÀueer peeles.

³eeceO³es HeeJel³eeb®eer leHeemeCeer efkebÀJee
Heefj#eCe kesÀues peeles. kesÀuesu³ee veeWoer®eer
keÀeieoHe$eeyejesyej leguevee kesÀueer peeles.

6.3.6 mel³eeHeve DeeefCe cetu³eebkeÀveeleerue HeÀjkeÀ (Distinguish between
Verification & Valuation) :

cegÎe
(Point)

mel³eeHeve
(Verification)

cetu³eebkeÀve
(Valuation)

1) DeLe& (Meaning) ’mel³eeHeve cnCepes ceeueceÊes®eer
efkebÀcele, ceeuekeÀer Je ceeuekeÀer nkeÌkeÀ
DeefmlelJe, leeyee DeeefCe ceeueceÊesJej
DemeCeeje yeespee nes³e.“

mebHeÊeer Je osCeer ³eeb®es leeUsyeboeceOeerue
cetu³e De®etkeÀ Demeu³eeyeÎue ÒeceeCeerle
keÀjCes.

2) J³eeHleer (Scope) mel³eeHevee®eer J³eeHleer
cetu³eebkeÀveeHes#ee efkeÀleerlejer Heìerves
DeefOekeÀ Deens. keÀener JesUsme
mel³eeHeveele cetu³eebkeÀvee®ee
meceeJesMe kesÀuee peelees.

cetu³eebkeÀvee®eer J³eeHleer mel³eeHeveeHes#ee
keÀceer Deens. cetu³eebkeÀveele
mel³eeHevee®ee meceeJesMe kesÀuee peele
veener.
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3) nslet (Purpose) mel³eeHevee®ee nslet ceeueceÊee DeLeJee
os³elee DeefmlelJeele Deens efkebÀJee
veener ³ee®eer leHeemeCeer keÀjCes ne
Demelees.

cetu³eebkeÀvee®ee nslet DeefmlelJeele
Demeuesueer ceeueceÊee DeLeJee os³eles®es
cetu³e ³eesi³e Deens DeLeJee veener ns
þjJeCes ne Demelees.

4) peyeeyeoejer
(Responsibility)

mel³eeHeveele keÀener ®etkeÀ Peeu³eeme
efnMesyeleHeemeefveme peyeeyeoej Oejues
peeles. ceeueceÊes®es mel³eeHeve keÀjCes
ns efnMesyeleHeemeefvemee®es keÀle&J³e
ceeveues peeles. ³ee keÀle&J³eele keÀener
®etkeÀ Peeu³eeme efkebÀJee
efve<keÀeUpeerHeCee kesÀu³eeme lees
peyeeyeoej Oejuee peelees.

cetu³eebkeÀveele keÀener leebef$ekeÀ ®etkeÀ
Peeu³eeme efnMesyeleHeemeefvemeeme
peyeeyeoej Oejues peele veener. lees
cetu³ee efveOee&jle (Valuer) Deens
Demes ceeveC³eele ³esle veener. mebmLes®³ee
DeefOekeÀeN³eeves ceeueceÊes®es þjJeuesues
cetu³e J³eeHeejer leÊJeevegmeej þjJeues
Deens SJe{er®e Kee$eer
efnMesyeleHeemeefveme keÀ©ve Ieslees.

5) GÎsMe (Object) ceeueceÊes®eer DeHeÀjeleHeÀj Keesìer
ceeueceÊee oeKeJeCes ceeueceÊee
Demetve GuuesKe ve keÀjCes Fl³eeoer
ueyee[er Keesìîee iees<ìer GIe[keÀerme
DeeCeCes ne mel³eeHevee®ee GÎsMe
Demelees.

ceeueceÊes®es leeUsyeboeleerue cetu³e Deens
l³eeHes#ee keÀceer efkebÀJee peemle ueeJeCes.
cetu³eebkeÀvee®eer De³eesi³e Je DeJ³eJenejer
He×leer JeeHejCes nîeemeejK³ee
ueyee[îee GIe[keÀerme DeeCeCes ne
cetu³eebkeÀvee®ee GÎsMe Demelees.

6) He×le
(Method)

leeUsyeboeleerue ceeueceÊes®³ee
JeeÐeeb®eer leHeemeCeer JesieJesieUîee
Ke®ee&®³ee HeeJel³ee, efnMesyee®eer
HegmlekesÀ, omleSsJepes ³eeJe©ve
keÀjC³eele ³esles.

leeUsyeboeleerue ceeueceÊes®es cetu³eebkeÀve
keÀjleevee Ke®ee&®³ee HeeJel³ee Deiej
HegmlekesÀ leHeemeC³eeHes#ee p³ee
leÊJeevegmeej cetu³eebkeÀve keÀjC³eele
³esles. les leÊJe ÒeecegK³eeves leHeemeues
peeles.
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6.4 efmLej mebHeÊeer®es mel³eeHeve (VERIFICATION OF FIXED
ASSETS)

Dee³e.meer.S.Dee³e®³ee ceeie&oMe&veevegmeej efmLej mebHeÊeer®es mel³eeHeve keÀjleevee Keeueerue ìHHes
ue#eele I³eeJes ueeieleele.

1) ³eesi³e veeWo (Proper Records) : mebHeÊeer®es ³eesi³e ÒekeÀejs veeWo Peeueer Deens ns
HeenC³eemeeþer keÀeieoesHe$eer HegjeJes HeneJes.

³eesi³e veeWo

ÒeejbefYe®eer efMeuuekeÀ

ÒeeHleer

mJele:®eer yeebOeuesueer mebHeÊeer

mebHeÊeer keÀceer keÀjCes (Iemeeje)

DeefOekeÀej

³eesi³e keÀe³e&He×le

ceeuekeÀer nkeÌkeÀ

DeefmlelJe

mel³eeHevee®eer He×le

®ee®eCeer leHeemeCeer

Yeej efkebÀJee yeespee

Dee@ef[ìj®ee DenJeeue
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2) ÒeejbefYe®eer efMeuuekeÀ (Opening Balance) : efmLej mebHeÊeer®³ee Mes[îetuevegmeej,
mebHeÊeer®ee ÒeejbYeer®eer efMeuuekeÀ uespej (Keel³eeuee) leHeemetve HeneCes. l³eemeeþer ceeieerue Je<ee&®ee
leeUsyebo HeneJee Je Kee$eer keÀjCes efkeÀ meg©Jeeleer®eer efMeuuekeÀ yejesyej Iesleueer Deens.

3) ÒeeHleer (Acquisition) : mebHeÊeer®eer ÒeeHleer Peeu³ee®es HeneC³eemeeþer Dee@[&j, FveJneF&me,
efMe<e&keÀ HeneJes.

4) yeebOekeÀece kesÀuesueer mebHeÊeer (Self Constructed Assets) : Fceejleer®es yeebOekeÀece
keÀjC³eele Deeues Demesue lej l³ee®es mel³eeHeve keÀjleevee keÀe@ì^@keÌìj®es yeerue, keÀecee®ee DeeosMe
HeneJee.

5) mebHeÊeer keÀceer keÀjCes (Iemeeje) (F.A. Written Off) : meJe& mebHeÊeer keÀceer kesÀueer
Demesue Written off lej Dee@ef[ìjves meJe& veeWoer leHeemeeJ³eele l³ee®eyejesyej mebHeÊeerJej
Iemeeje DeekeÀejuee Demesue lej l³ee IemeeN³ee®ee oj Je He×leer yeIetve l³eeceO³es meelel³e Deens.
³eeyeÎue Kee$eer keÀjCes, leer mebHeÊeer Written off kesÀueer Demeu³eeme l³eeyeeyele ®eewkeÀMeer
keÀjCes.

6) DeefOekeÀej (Authority) : mebHeÊeer ve<ì Peeueer Demesue efkebÀJee efJekeÀueer Demesue lej
l³eemebyebOeer®es DeefOekeÀej leHeemeeJesle.

7) ³eesi³e keÀe³e&He×le (Proper Procedure) : pej keÀener ®etkeÀe Peeu³ee Demeleerue
l³eeyeeyele®eer keÀe³e&He×leer HeneJeer.

8) ceeuekeÀer nkeÌkeÀ (Ownership) : DeefmlelJeeleerue efmLej mebHeÊeer He#ekeÀeje®³ee®e veeJeeJej
DemeeJe³eeme Heeefnpes ³eemeeþer l³eeves meJe& keÀeieoHe$es Je KejsoerHe$e HeneJes.

9) DeefmlelJe (Existence) : Òel³e#e mebHeÊeer DeefmlelJeele Deens keÀe ns HeneC³eemeeþer YeeweflekeÀ
leHeemeCeer keÀjeJeer Je leer mebHeÊeer J³eJemLeeHevee®³ee®e ceeuekeÀer®eer Deens.

10) mel³eeHevee®eer He×le (Method of Verification) : mebHeÊeer®³ee mel³eeHeveemeeþer peer
He×le JeeHejueer peeles leer ³eesi³e Demeu³ee®eer Kee$eer keÀjCes.

11) ®ee®eCeer leHeemeCeer (Test Check) : YeeweflekeÀ leHeemeCeer keÀ©ve ®ee®eCeer leHeemeCeer
keÀjeJeer.

12) Yeej efkebÀJee yeespee (Charge or Lien) : mebHeÊeer YeejcegkeÌle Deens efkebÀJee veener ns HeneJes
efkebÀJee ieneCe þsJeueer Demeu³eeme keÀjejHe$e, jefpemìj DeeefCe meb®eeuekeÀ efkebÀJee YeeieOeejkeÀebvee
þjeJee yeIeeJee.

13) Dee@ef[ìj®ee DenJeeue (Audit Report) : meer.S.Deej.Dees. 2009 vegmeej meJe&
mebHeÊeer®eer YeeweflekeÀ leHeemeCeer J³eJemLeeHeveekeÀ[tve keÀjC³eele Deeueer Deens. pej l³eeceO³es keÀener
HeÀjkeÀ Dee{Uu³eeme l³eeyeeyele®eer veeWo DeeHeu³ee DenJeeueele meceeefJe<ì keÀjeJeer.
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6.4.1 efmLej mebHeÊeer®³ee cetu³eeceeHeveeyeeyele efnMesye leHeemeefvemee®eer keÀle&J³es (Auditor’s
Duty as Regarding Valuation of Fixed Asset) :

1) efmLej ceeueceÊes®es cetu³eebkeÀve (Valuation of Fixed Assets) :

cetu³eebkeÀvee®es DeeOeej (Basis of Valuation) :

efnMesyeleHeemeefvemeeves Kee$eer kesÀueer Heeefnpes keÀer, efmLej ceeueceÊee ³eesi³e ÒekeÀejs veeWoefJeu³ee
Deensle. Dee³e.meer.S.Dee³e. vegmeej uesKee ÒeceeefCele vegmeej meJe& efmLej mebHeÊeer veeWoJeueer Deens. Keeueerue
yeeyeer Dee@ef[ìj DeeHeu³ee DenJeeueele meceeefJe<ì keÀjlees.

I) HegmlekeÀer cetu³e (Book Value) : efkeÀceble - efmLej ceeueceÊee ³ee HegmlekeÀer cetu³eevegmeej
oeKeJeu³ee Heeefnpesle. yeepeej efkebÀcele efJe¬eÀer efkebÀcele Iesleuesueer vemeeJeer.

efkebÀcele (Cost) : efmLej ceeueceÊes®³ee efkebÀceleer ³ee JesieJesieUîee HeefjefmLeleervegmeej Iessleu³ee
peeleele. l³ee KeeueerueÒeceeCes

a) efmLej ceeueceÊes®eer Kejsoer efkebÀcele (Cost of Purchase Assets) : yeN³ee®eoe
ceeueceÊes®eer Kejsoer efkebÀceleer®³ee DeeOeejs Je cetu³eebkeÀ keÀjC³eele ³esles. DeMee cetu³eebkeÀvee®³ee JesUer
ceeueceÊes®eer Kejsoer efkebÀcele DeefOekeÀ ceeueceÊee J³eJeefmLele yemeJeC³ee®ee Ke®e& ³eeb®ee meceeJesMe neslees.

b) efmLej ceeueceÊee yeebOekeÀeceeJejerue Ke®e& (Cost of Self Construction) : pej
SKeeÐee efmLej ceeueceÊes®es (Fceelej) yeebOekeÀece kesÀues Demesue lej yeebOekeÀeceeJejerue nesCeeje Ke®e&
l³ee ceeueceÊesceO³es meceeefJe<ì Deens keÀe les HeneJes.

c) pej efmLej ceeueceÊee Kejsoer keÀjC³eemeeþer keÀpe& Iesleues Demeu³eeme l³ee keÀpee&Jejerue J³eepe efmLej
ceeueceÊesle oeKeJeues Deens keÀe ns HeneCes Dee@ef[ìj®es keÀle&J³e Deens.

d) pej Yee[s leÊJeeJej Kejsoer efmLej ceeueceÊee Demeu³eeme (Fixed Assets on Fix
Purchase) : pej efmLej ceeueceÊes®eer Kejsoer Yee[s leÊJeeJej Demeu³eeme l³ee®eer jesKe efkebÀcele
efJe®eejele I³eeJeer Je l³ee efkebÀceleeruee leer®eer veeWo keÀjeJeer. pej jesKe efkebÀcele efoueer vemeu³eeme J³eepe
oj vegmeej leer ke@ÀuekeÌ³eguesì keÀjeJeer.

e) SkeÀ ieÇe Kejsoer (Lumpasum Purchases) : pej SKeeoer efmLej mebHeÊeer SkeÀ ieÇe
Kejsoer kesÀueer Demesue lej ³eesi³e DeeOeejeJej l³ee®eer efkebÀcele ke@ÀuekeÌ³etuesì keÀjeJeer.

2) Hetve&cetu³eebkeÀve (Revaluation) : efmLej ceeueceÊes®es Hegve&cetu³eebkeÀve keÀjleevee Dee@ef[ìjves
Keeueerue iees<ìer efJe®eejele I³eeJ³eele.

a) DeeOeej (Basis) : efmLej ceeueceÊes®es Hegve&cetu³eebkeÀve ³eesi³e l³ee He×leerves keÀjCes DeeJeM³ekeÀ
Deens. veJeerve efkebÀcele ner yeepeej cetu³eeHes#ee peemle veener.

b) uesKeebkeÀve (Accountint) : pej Hegve&cetu³eebkeÀve peemle Demesue lej Iemeeje HeneJee. lees Iemeeje
veHeÀe leesìe He$ekeÀele Iesleuee iesuee vemesue.

pej efmLej ceeueceÊes®³ee Hegve&cetu³eebkeÀveeceO³es Jee{ Peeueer Demeu³eeme leer Jee{
Revaluation Reserve cnCetve I³eeJeer lees efjPeJn& ueeYeebMe cnCetve Jeeìlee ³esle veener.
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pej efmLej ceeueceÊes®³ee Hegve&cetu³eebkeÀveeceO³es Ieì Peeueer Demeu³eeme leer Ieì veHeÀe-leesìe
He$ekeÀele IessCes.

c) ÒekeÀìerkeÀjCe (Disclosure) : efmLej ceeueceÊes®es Hegve&cetu³eebkeÀve kesÀu³eeveblej DemeCeejer
efkebÀcele leeUsyeboeceO³es oeKeJeu³ee®eer Kee$eer keÀjCes.

3) efJeosMeer efJeefvece³e (Foreign Exchange) : pej efmLej ceeueceÊee HejosMeeletve Kejsoer
kesÀueer Demeu³eeme l³ee®es cetu³e Yeejleer³e ®eueveeceO³es IesTve l³ee®eer veeWo keÀjeJeer.

4) megmebieleer (Consistency) : Hegve&cetu³eebkeÀvee®³ee He×leerceO³es megmebieleer Deens efkebÀJee veener
ns Dee@ef[ìjves HeneJes.

5) DebkeÀieefCeleer³e DeekeÀ[scees[ (Arithmetical Calculations) : efmLej
ceeueceÊes®³ee Hegve&cetu³eebkeÀvee®eer DeekeÀ[scees[ ®ee®eCeer leHeemeCeerÜejs Dee@ef[ìjves keÀjeJeer.

6) Yeejleer³e meveoer uesKeeHeeue mebmLes®eer ceeie&oMe&keÀ leÊJes (Guidelines by ICAI) :
Yeejleer³e meveoer uesKeeHeeue mebmLesves (ICAI) JesUesJesUer efveie&efcele kesÀuesu³ee meg®evesvegmeej meJe&
mebHeÊeer uesK³eeceO³es oeKeJeu³ee Heeefnpes. lemes®e uesKee keÀcee&®³ee leÊJeeJes Heeueve kesÀuesues Deens
efkebÀJee veener ns Dee@ef[ìjves HeneJes.

7) kebÀHeveer keÀe³eoe (Company Law) : Yeejleer³e kebÀHeveer keÀe³eoe 1956 ®³ee
Mes[îetuemenevegmeej meJe& efmLej ceeueceÊee oeKeJeC³ee®es Dee@ef[ìjves Kee$eer keÀjeJeer.

8) meer S Deej Dees 2003 (CARO-2003) : Dee@ef[ìjves efmLej ceeueceÊes®³ee
Hegve&cetu³eebkeÀvee®ee DenJeeue efouee Heeefnpes.

9) leeUsyeboeveblej®³ee Ieìvee (Events after Balance Sheet Date) : leeUsyebo
le³eej kesÀu³eeveblej®³ee leejKesuee pej keÀener Ieìvee p³ee efmLej ceeueceÊes®³ee
Hegve&cetu³eebkeÀveeyeeyele Demeleele l³ee meJe& Ieìvee Deensle efkebÀJee veener ³eeyeeyele Dee@ef[ìjves Kee$eer
keÀjeJeer.

6.5 ceeueceÊee efkebÀJee mebHeÊeer®es Dee@ef[ì (AUDIT OF ASSETS)

1) $eÝCekeÀes efkebÀJee ûeenkeÀ (Debtor / Book Debts) :

$eÝCekeÀes®³ee Keel³ee®eer j®evee (Structure of Debtors Account)
ûeenkeÀ efkebÀJee $eÝCekeÀes®es Keeles (Accounts of Debtors) :
ûeenkeÀ efkebÀJee $eÝCekeÀes®³ee Keel³eele Keeueerue ÒekeÀej®³ee veeWoer Demeleele.
1) GOeej efJe¬eÀer (Credit Sale of Goods)
2) efJe¬eÀer Hejle (Sales Return)
3) GOeejer®es efceUeuesues Hewmes (Amount received on Account)
4) metì (efceUeuesueer) (Discount Allowed)
5) ÒeeHle efJeHe$e (Bills Receivable)
6) ÒeeHle efJeHe$e DeveeojCe (Dishonoure bill Receivable)



210

7) yegef[le Keeles (Bad Debts)
8) ûeenkeÀe®³ee / $eÝCekeÀes®³ee Jeleerves efceUeuesueer jkeÌkeÀce
9) ûeenkeÀeves / $eÝCekeÀesves yeBkesÀle pecee kesÀuesueer jkeÌkeÀce
10) DeejbYeer®ee Je DeKesj®ee ye@uesvme (Opening and Closing Balance)
11) J³eepe (Interest Charged on Overdue Account)

$eÝCekeÀes®es Keeles
efoveebkeÀ efJeJejCe jkeÌkeÀce efoveebkeÀ efJeJejCe jkeÌkeÀce

1 meg©Jeeleer®ee ye@ue@vme XX 8 efJe¬eÀer Hejle Keeles XX

2 efJe¬eÀer Keeles XX 9 jesKe Keeles XX

3 ÒeeHle efJeHe$e Deveeoj XX 10 yeBkeÀ Keeles XX

4 keÀmej Keeles XX 11 keÀmej Keeles XX

(jÎ kesÀuesuee) 12 ÒeeHle efJeHe$e Keeles XX

5 J³eepe Keeles XX 13 yegef[le Keeles XX

6 yeBkeÀ Keeles XX 14 OevekeÀes®es Keeles XX

(®eskeÀ DeveeojCe) 15 efkeÀ. DeefOekeÌ³e XX

(ye@ue@vme)

$eÝCekeÀes®es mel³eeHeve (Verification of Debtors) :
1) efMeuuekeÀ jkeÌkeÀce yejesyej Demeu³ee®eer Kee$eer keÀjCes (Confirmation of

Balance) : efkeÀjkeÀesU $eÝCekeÀes®³ee efMeuuekeÀ yejesyej Demeu³ee®eer Kee$eer keÀjC³eemeeþer
uesKee Hejer#ekeÀeves DeeefLe&keÀ Je<ee&®³ee MesJeìer uesKeeHejer#eCe meg© keÀjC³ee®³ee Deieesoj efkeÀceeve
15 les 20 efoJeme Deieesoj DeefMeueekeÀ[tve J³eeHeejer ³esC³ee®eer ³eeoer ceeieJeeJeer ³ee ³eeoer®³ee
DeeOeejs uesKee Hejer#eCee®³ee JesUer DeefMeueeves þsJeuesu³ee J³eeHeejer ³esC³ee®³ee KeleeJeCeerMeer leguevee
keÀ©ve ³eeoerÒeceeCes jkeÌkeÀce DemeC³ee®eer Kee$eer keÀjeJeer.

2) KeleeJeCeer®eer íeveveer (leHeemeCeer) keÀjCes (Scrutiny of ledger) : KeleeJeCeer®eer
keÀmetve íeveveer kesÀueer Heeefnpes. $eÝCekeÀes®eer mebK³ee peemle Demeu³eeme ®ee®eCeer He×leerves íeveveer
keÀjeJeer.

3) mel³eeHeve (Verification) : $eÝCekeÀes®³ee yeeyeer mel³e DeeefCe JeemleJe Demeu³ee®eer Kee$eer
Heìu³eeveblej uesKeeHejer#ekeÀeves yegef[le Je mebMeef³ele keÀpe&oejeyeÎue ³eesi³e lejleto keÀjC³eele
Deeueer Deens. ³ee®eer Kee$eer keÀjeJeer.

4) keÀe³eosMeerj lejleto (Legal Provision) : kebÀHeveer keÀe³eÐee®³ee lejletoer ÒeceeCes Debeflece
uesK³eeceO³es yengle keÀpee&®eer lejleto Jepee keÀ©ve mene ceefnv³eeHes#ee peemle Je keÀceer keÀeueeJeOeer®es
$eÝCekeÀes oeKeJetve meb®eeuekeÀ efkebÀJee J³eeJemeeef³ekeÀekeÀ[tve ³esCes Demeuesueer jkeÌkeÀce meg×e
oeKeJeeJeer.
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5) Yee[s Kejsoer He×leerves Jemlet Kejsoer keÀjCeeN³ee $eÝCekeÀes®eer mJeleb$e Kee$eer oMe&JeCes
(Disclosur of Hire Purchase Debtors) : p³ee J³ekeÌleer®es Yee[s Kejsoer
He×leerves keÀener Jemletb®eer Kejsoer kesÀueer Demesue Je l³ee®³eekeÀ[tve Jemlet®es keÀener nHles De[tve
jeefnues Demeleerue DeMee J³ekeÌleer®eer $eÝCekeÀes cnCetve veeWo ve keÀjlee l³ee®eer Yee[s Kejsoer He×leer®es
$eÝCekeÀes DeMeer mJeleb$e veeWo kesÀu³ee®eer Kee$eer keÀjeJeer.

6) Hemeble He[uee lej ceeue Kejsoer kesÀuee peeF&ue ³ee leÊJeeJej p³eebveer Jemlet vesuesu³ee
Deensle DeMeeb®eer mJeleb$e veeWo (Disclosure of Customers who have
purchased good on approval basis) : ³ee leÊJeeJej J³eJemee³e
mebmLeskeÀ[tve ceeue vesuee Demesue lej DeMee J³ekeÌleeRvee leeUsyebo le³eej keÀjC³ee®³ee leejKesHe³e¥le
$eÝCekeÀes mecepeC³eele ³esT ve³es DeMee J³ekeÌleeR®eer mJeleb$e veesbo keÀjC³eele ³eeJeer.

7) $eÝCekeÀes®³ee pecee yeepetme DemeCeeN³ee yeekeÀeR®eer mJeleb$e veeWo keÀjCes (Disclosure
of Credit balance on Debtor account) : pej $eÝCekeÀes Keel³ee®³ee pecee
yeepetme efMeuuekeÀ efomele Demesue lej Demee efMeuekeÀe DeLeJee yeekeÌ³ee Flej $eÝCekeÀes®³ee ³esCes
jkeÀcesletve keÀceer keÀ© ve³es. DeMee yeekeÀer leeUsyeboe®³ee os³elee yeepetme mJeleb$e oeKeJeeJ³eele.

8) $eÝCekeÀes®es J³eJemee³e mebmLeebMeer celeYeso (Verification of
encumbrances): J³eeHeejer ³esC³eeyeeyele keÀener celeYeso Deens keÀe³e ³ee®eer ®eewkeÀMeer
keÀjCes Je l³eeJe©ve J³eeHeejer ³esC³eeb®³ee yeeyeleerle keÀesCeleer®e De[®eCe vemeu³ee®eer Kee$eer keÀjeJeer.

9) yegef[le keÀpe& (Bad Debts) : $eÝCekeÀesJej oeKeJeuesu³ee yeg[erle keÀpee&®eer jkeÌkeÀce yejesyej
Deens ³eemeeþer mebyebefOele $eÝCekeÀes®es Keeles leHeemeeJes Je He$eJ³eJenej yeIeeJee. l³ee®eÒeceeCes yeg[erle
keÀpex yeeyele oeKeJeuesueer lejleto yejesyej Deens. ³eeyeÎue Kee$eer keÀ©ve I³eeJeer.

10) keÀe³eosMeerj yeeyele (Legal Provision) : kebÀHeveer keÀe³eÐee®³ee lejletoerÒeceeCes Debeflece
uesK³eebceO³es keÀpee&®eer lejleto Jepee keÀ©ve mene ceefnv³eeHes#ee peemle Je keÀceer keÀeueeJeOeer®es
$eÝCekeÀes oeKeJetve meb®eeuekeÀ efkebÀJee J³eeJemeeef³ekeÀekeÀ[tve ³esCes Demeuesues jkeÌkeÀce meg×e
oeKeJeeJeer.

2) efMeuuekeÀ meeþe (Stock) :
ceeuemeeþîee®es cetu³eebkeÀve keÀjleevee ’mebY³eeJ³e veHeÀe“ efJe®eejele I³ee³e®ee veener, HeCe

mebYeeJ³e leesìe efJe®eejele Iesleuee Heeefnpes. ³ee uesKeekeÀcee&®³ee cenÊJee®³ee leÊJee®es Heeueve kesÀues Heeefnpes.
³ee®ee®e DeLe& Demee efkeÀ Kejsoer efkebÀcele Je yeepeejeleerue ³eeHewkeÀer peer efkebÀcele keÀceer Demesue l³ee ojeves
ceeuemeeþîee®es cetu³eebkeÀve kesÀues Heeefnpes.
1) keÀ®®ee ceeue (Raw Materials)
2) DeOe&efveefce&le Jemlet (Work in Progress)
3) HekeÌkeÀe ceeue efkebÀJee le³eej Jemlet (Finished Goods)
4) megìs Yeeie (Spare Parts)
5) megìer GHekeÀjCes (Loose Tools)
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Dee@ef[ìjves ceeuemeeþîee®es mel³eeHeve (Verification) KeeueerueÒeceeCes keÀjCes :
1) ceeuemeeþîee®eer ceespeoeo (Stock Taking) : Dee@ef[ìjves Dee@ef[ìuee meg©Jeele

keÀjC³eeHetJeea He#ekeÀejeuee ceeuemeeþîee®eer ceespeoeo keÀje³euee meebieeJes Je lemes ÒeceeCeHe$e
He#ekeÀejekeÀ[tve I³eeJes.

2) ceeuemeeþe leHeemeCeer®³ee JesUer GHeefmLeleer (Attendance at Stock Taking):
He#ekeÀej pesJne ceeuemeeþîee®eer ceespeoeo keÀjlees lesJne Dee@ef[ìjves efkebÀJee l³ee®³ee ceoleveermeeves
npej jeneJes Je ceeuemeeþîee®eer ceespeoeo keÀjC³eemeeþer He#ekeÀejeuee uesKeer met®evee ÐeeJ³ee.

3) Debleie&le efve³eb$eCe (Internal Control) : ceeuemeeþîeeyeÎue He#ekeÀejeves DeJeuebyeuesueer
Debleie&le efve³eb$eCe ÒeCeeueer efkeÀleer ÒeYeeJeer Deens ³ee®ee Dee{eJee I³eeJee.

4) ÒeuesKeeb®eer leHeemeCeer (Examination of Records) : ceeuemeeþîee®eer veeWo,
Kejsoer, efJe¬eÀer Kejsoer Hejle Je efJe¬eÀer Hejle DeeefCe ceeuemeeþîee®es jefpemìj (Stock
Register) F. HegmlekeÀele keÀjC³eele ³esles. lemes®e Je<ee&®³ee MesJeìer ceeuemeeþe He$ekeÀ le³eej
keÀjC³eele ³esles. l³ee meJee¥®eer leHeemeCeer keÀ©ve J³eJenej yejesyej veeWoJeues iesues Deensle ³eeyeÎue
Kee$eer keÀ©ve I³eeJeer.

5) Òel³e#e leHeemeCeer (Physical Verification) : keÀejKeevee, mebûenie=n, Yeeb[ej Je
Mees©ce F. efþkeÀeCeer efkeÀleer ceeue efMeuuekeÀ Deens ns peeCetve IesC³eemeeþer Dee@ef[ìjves mJele:
HeenCeer keÀjeJeer DeeefCe keÀce&®eeN³eebveer kesÀuesu³ee ceeuemeeþîee®eer ceespeoeo yejesyej Deens efkebÀJee
veener les yeIeeJes.

6) leeyee DeeefCe ceeuekeÀer (Possession and Ownership) : Òel³e#eele Demeuesuee
meJe& ceeue (Jemlet) He#ekeÀeje®³ee leey³eele Demetve lees l³ee®³ee®e ceeuekeÀer®ee Deens, ³eeyeÎue
Kee$eer keÀ©ve I³eeJeer.

7) cetu³eebkeÀve (Valuation) : Dee@ef[ìjves ceeuemeeþe cetu³eebkeÀvee®eer He×le yeIeeJeer Je leer
³eesi³e Deens lemes®e, ojJe<eea cegu³eebkeÀvee®eer leer®e He×le DeJeuebyeueer peele Deens ³eeyeÎue Kee$eer
keÀ©ve I³eeJeer.

8) keÀceer cetu³e (Less Value): keÀ®®ee ceeue Je DeOe&efveefce&le Jemletb®es cetu³eebkeÀve Kejsoer
efkebÀcele efkebÀJee yeepeej efkebÀcele ³eeHewkeÀer peer keÀceer Deens l³eevegmeej oeKeJeueer Deens efkebÀJee veener les
yeIeeJes.

9) leguevee (Comparison) : {esyeU veHeÀe Je ceeuemeeþe Guee{eue ÒeceeCe (Stock
Turnover) keÀe{tve l³eeb®eer leguevee ceeieerue oesve Je<ee&®³ee ÒeceeCeeMeer keÀjeJeer. l³eeceO³es ceesþe
HeÀjkeÀ Dee{Uu³eeme He#ekeÀejeuee efJe®eejCee keÀjeJeer.

10) efJeefMe<ì ÒekeÀej®eer efJe¬eÀer (Special Sales) : nHlee He×leer Hemebleervegmeej efJe¬eÀer kesÀueer
Demeu³eeme DeMee ÒekeÀej®³ee Jemlet Debeflece meeþîeeceO³es oeKeJeu³ee veenerle ³eeyeÎue Kee$eer
keÀjeJeer.

11) MeeKespeJeUerue ceeuemeeþe (Branch Stock) : Debeflece ceeuemeeþîee®eer ceespeCeer
keÀjleevee MeeKespeJeU ceeuemeeþe Demesue lej l³ee®ee meg×e efJe®eej keÀjeJee Je leMeer keÀeieoHe$es
leHeemeeJeer.
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12) keÀ®®ee ceeuee®eer Kejsoer (Purchase of Raw Materials) : Je<ee&®³ee MesJeìer
Jemlet Kejsoer kesÀu³ee Demeleerue lej l³ee Jemlet®eer Kejsoer HegmlekeÀele Je ceeuemeeþe jefpemìjceO³es
meg×e veeWo keÀje³euee Heeefnpes. lemes®e Debeflece meeþîeebceO³es meg×e Kejsoer kesÀuesuee ceeue
oeKeefJeuee iesuee Deens efkebÀJee veener ³eeyeÎue Kee$eer keÀjeJeer.

13) efJe¬eÀer (Sales) : Je<ee&®³ee MesJeìer efJekeÀuesuee ceeue ûeenkeÀebvee HeeþJeuee Deens ³eeyeÎue
leHeemeCeer keÀjeJeer.

14) MesJeì®³ee efoJemee®es J³eJenej (Transaction of Closing period) : keÀ®®ee
ceeue efceUeuee HeCe l³ee®es yeerue veener. efyeue efceUeues HeCe ceeue efceUeuee veener. Jemlet HeeþJeu³ee
HeCe l³ee®eer veeWo veener, veeWoCeer kesÀuesueer Deens HeCe ceeue HeeþJeeuee veener, ³eeyeÎue lemes®e
DeeefLe&keÀ Je<ee&®³ee MesJeì®³ee keÀeueeJeOeerceOeerue Kejsoer, efJe¬eÀer lemes®e Kejsoer Hejle Je efJe¬eÀer
Hejle HegmlekeÀe®eer leHeemeCeer keÀjeJeer.

15) uesKeekeÀceea³e ÒeceeCe (Accounting Standards) : Yeejleer³e meveoer uesKeeHeeue
mebmLesves (ICAI) petve 1981 ceO³es efveie&ceerle kesÀuesu³ee ceeie&oMe&keÀ meg®evesÒeceeCes ceeuemeeþîee®es
cetu³eebkeÀve Peeuesues Deens efkebÀJee veener les yeIeeJes.

16) kebÀHeveer keÀe³eÐeeleerue lejletoer (Provision Under Company Act) : ³ee
keÀe³eÐeeleerue keÀuece 211 Devegmet®eer 6 vegmeej meJe& ÒekeÀej®ee ceeuemeeþe oeKeJetve
ceeuemeeþîee®³ee cetu³eebkeÀvee®eer He×le meg×e vecego keÀje³euee Heeefnpes.

17) DenJeeue (Reporting) : kebÀHeveer keÀe³eÐee®³ee keÀuece 226 vegmeej kebÀHeveer®eer uesKee
HegmlekesÀ Kejs Je JeemleefJekeÀ ef®e$e oMe&efJeleele ³eeyeÎue lemes®e (MAOCARO 1988)
vegmeej cegu³eebkeÀvee®eer ³eesi³e Je ojJe<eea ÒeceeCeHe×le Demeu³eeyeÎue lemes®e ceeuemeeþîee®eer
JeemleefJekeÀ leHeemeCeer kesÀueer ³eeyeÎue efnMesye leHeemeefvemeeves DenJeeueeceO³es DeeHeues cele ÒeoefMe&le
keÀjeJes.

6.5.1 ceeuemeeþe cetu³eebkeÀvee®es GÎsMe (Object of Stock Valuation) :
J³eJemee³eeleerue ceeuemeeþe cetu³eebkeÀvee®es GÎsMe Heg{erueÒeceeCes meebielee ³esleerue.

1) DeeefLe&keÀ Je<ee&®ee veHeÀe-leesìe He$ekeÀ ³eesi³e ÒekeÀejs oeKeJeC³eele Deeuesues Deens.
2) J³eJemee³ee®eer mel³e Je JeemleJe HeefjefmLeleer leeUsyeboele oMe&Jeueer Deens.
3) ceeuemeeþîee®ee efJecee GlejJeuee Deens. Goe. Deeie, Hetj, YetkebÀHe F.
4) efJe¬eÀer efÒel³eLe& HeeþJeuesu³ee ceeuee®es ³eesi³e cetu³eebkeÀve kesÀuesues Deens.
5) ceeue Hemeble He[u³eeme efJe¬eÀer ³ee leÊJeeves kesÀuesu³ee efJe¬eÀer®es ³eesi³e cetu³eebkeÀve keÀjCes.
6) ceeuemeeþîee®ee nkeÌkeÀ ceeefnle nesC³eemeeþer
7) ceeuemeeþe leejCe cnCetve þsJeuesuee veener ³ee®eer Kee$eer keÀ©ve IesC³eemeeþer
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6.5.2 ceeuemeeþe cetu³eebkeÀveeyeeyele efnMesyeleHeemeefvemee®eer keÀle&J³es :

³eesi³e cetu³eebkeÀve (Proper Valuation)

®ee®eCeer leHeemeCeer (Test Checking)

³eesi³e lejleto (Proper Provision)

cesU IeeueCes (Consistency)

peyeeyeoej DeefOekeÀeN³ee®eer mener (Signed by
responsible officer)

Flej ceeuemeeþe (Stock with other)

leguevee (Comparision)

veeWoer ìeUCes (Cutt of transaction)

ÒekeÀìerkeÀjCe (Disclosure)

DenJeeue (Report MOCARO 1988)

1) ³eesi³e cetu³eebkeÀve (Proper Valuation) : cetU keÀeieoHe$eeJe©ve ceeuemeeþîee®es
cetu³eebkeÀve ³eesi³e He×leerves keÀjC³eele Deeuesues Deens efkebÀJee veener ns leHeemeCes efnMesyeleHeemeefvemee®es
keÀle&J³e Deens.

2) ®ee®eCeer leHeemeCeer (Test checking): ceeuemeeþe He$ekeÀe®eer ®ee®eCeer leHeemeCeer
keÀ©ve, DeekeÀ[scees[ keÀ©ve ceeuemeeþe ³eesi³ejerl³ee oeKeJeu³ee®eer Kee$eer keÀjCes.

3) ³eesi³e lejleto (Proper Provision) : ceeuemeeþîee®es nesCeejs vegkeÀmeeve Goe. ceeuee®eer
cees[lees[, Kejeye nesCes F. mebyebOeer ³eesi³e leer lejleto kesÀu³ee®eer Kee$eer keÀjCes.

4) cesU IeeueCes (Consistency) : ceeuemeeþe cetu³eebkeÀveemeeþer ³eesi³e lees cesU Ieeleuesuee
Deens l³eemeeþer DeefMeueekeÀ[tve lemee oeKeuee I³eeJee.

5) peyeeyeoej DeefOekeÀeN³ee®eer mener (signed by responsible officer) :
ceeuemeeþe He$ekeÀeJej mebyebefOele peyeeyeoej DeefOekeÀeN³eeves l³eeJej mener kesÀuesueer Deens ³ee®eer
Kee$eer keÀjeJeer.

6) Flej ceeuemeeþe (Stock with other) : Flej ÒekeÀej®³ee ceeuemeeþe cnCepes Hemeble
He[u³eeme efJe¬eÀer, efJe¬eÀerefÒel³eLe& HeeþJeuesuee ceeue Fl³eeoer®es ³eesi³e cetu³eebkeÀve kesÀu³ee®eer Kee$eer
keÀjCes.

7) leguevee (Comparision) : ®eeuet Je<ee&®³ee leeUsyeboele pees ceeuemeeþe oeKeJeuee Deens
l³ee®eer leguevee ceeieerue Je<ee&®³ee leeUsyeboeyejesyej keÀjCes.

8) veeWoer ìeUCes (Cutt of transaction) : efJe¬eÀer HegmlekeÀ efJe¬eÀer Hejle HegmlekeÀ, Kejsoer
HegmlekeÀ, Kejsoer Hejle HegmlekeÀele ³eesi³e l³ee veeWoer kesÀuesu³ee Deensle keÀesCeleerner veeWo JeieUueer
veener ³ee®eer Kee$eer keÀjeJeer.

efnMesye
leHeemeefvemee®eer

keÀle&J³es
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9) ÒekeÀìerkeÀjCe (Disclosure) : kebÀHeveer keÀe³eoe 1956 HeefjefMe<ì mene vegmeej kebÀHeveer®³ee
leeUsyeboele ceeuemeeþe ³eesi³e He×leerves oeKeefJeC³eele Deeuesuee Deens. l³eeceO³es (1) keÀ®®ee ceeue
(2) DeOe&Jeì keÀ®®ee ceeue (3) le³eej HekeÌkeÀe ceeue F. J³eJeefmLele oeKeJeC³ee®eer Kee$eer keÀjCes.

10) DenJeeue (MOCARO 1986) : (Manufacturing and other
Companies Auditor Report Order) (Sec. 227(4A) : vegmeej
YeeieOeejkeÀebvee ceeuemeeþîeemebyebOeer®ee DenJeeue osCes DeeJeM³ekeÀ Deens.

3) megìer GHekeÀjCes (nl³eejs) (Loose Tools) :
Dee@ef[ìjves megìer GHekeÀjCes Je<ee&®³ee MesJeìer leHeemeueer Heeefnpesle. megìer GHekeÀjCee®es Dee@ef[ì

keÀjleevee Keeueerue cegÎs efJe®eejele Iesleues peeleele.
1) megìîee GHekeÀjCeeb®eer efkebÀcele (Cost of Loose Tools) : Dee@ef[ìjves Kee$eer keÀ©ve

Iesleueer Heeefnpes efkeÀ megìîee GHekeÀjCeeb®eer efkebÀcele ³eesi³e ÒekeÀejs DeekeÀejuesueer Deens Je leer GHekeÀjCes
FbefpeefveDejkeÀ[tve ÒeceeefCele keÀ©ve IesCes.

2) cetu³eÒeceeCeHe$e (Certification of the Value) : Dee@ef[ìjves megìîee GHekeÀjCee®es
cetu³e ÒeceeefCele kesÀues Heeefnpes. pej ³ee GHekeÀjCeeb®es GlHeeove mebIeìvee keÀjle Demesue lej l³ee
GHekeÀjCeeb®es cetu³e DeefOeke=Àle J³ekeÌleerkeÀ[tve ÒeceeefCele keÀ©ve IesCes.

3) Òel³e#e leHeemeCeer (Physical Verification) : megìîee GHekeÀjCeeb®eer Dee@ef[ìjves
Òel³e#e leHeemeCeer keÀjCes DeeJeM³ekeÀ Deens. DeefOeke=Àle J³ekeÌleerkeÀ[tve megìîee GHekeÀjCeeb®eer ³eeoer
ÒeceeefCele keÀ©ve I³eeJeer Je l³ee®es cetu³e ³eesi³e DeekeÀeju³ee®eer Dee@ef[ìjves Kee$eer keÀjeJeer.

4) ³eesi³e cetu³eebkeÀve (Proper Valuation) : megìîee GHekeÀjCeeb®ee DeKesj meeþe ne Kejsoer
efkebÀceleerves DeekeÀejuesuee Deens. megìîee GHekeÀjCeeb®es ³eesi³e ÒekeÀejs cetu³eebkeÀve Peeues Deens ³ee®eer
Dee@ef[ìjves Kee$eer keÀjeJeer. pej SKeeos GHekeÀjCe ve<ì Peeues Demesue, Kejeye Peeues Demesue,
legìues Demesue lej l³ee®ee efJe®eej keÀjC³eele Deeuesuee Deens efkebÀJee veener ³ee®eer Dee@ef[ìjves Kee$eer
keÀjeJeer.

5) ÒekeÀìerkeÀjCe (Disclousure) : leeUsyeboeceO³es ’®eeuet ceeueceÊee“ “Current
Asssets” ³ee ns[eRieKeeueer megìîee nl³eeN³eeb®eer veeWo oeKeJeueer Deens. ³eeyeeyele Dee@ef[ìjves
Kee$eer keÀjeJeer.

4) megìer Yeeie (Spare Parts) :
megìîee Yeeiee®eer leHeemeCeer efkebÀJee Dee@ef[ì keÀjleevee Dee@ef[ìjves Keeueerue iees<ìer®eer Kee$eer

keÀjeJeer.
1) Jemletb®eer met®eer (meeþe) (Inventory) : megìîee Yeeieeb®eer ³eeoer ceeieJetve I³eeJeer. l³eeceO³es

Kejsoer kesÀu³ee®eer leejerKe, efkebÀcele He$ekeÀ, yeerpekeÀ ³eeb®ee meceeJesMe Demeu³ee®eer Kee$eer keÀjeJeer.
2) Kejsoer efkebÀcele (Cost of Purchase) : p³ee leejKesuee megìer GHekeÀjCes Kejsoer kesÀueer

Deens, l³ee leejKesuee l³ee®eer Kejsoer efkebÀcele DeeefCe yeepeejeleerue efkebÀcele ³eeyeeyele
efnMesyeleHeemeefvemeeves (Dee@ef[ìjves) Kee$eer keÀjeJeer.
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3) cetu³eebkeÀve (Valuation) : megìer GHekeÀjCes cetu³eebkeÀvee®eer He×le keÀesCeleer Deens. megìîee
GHekeÀjCeeb®³ee Yeeieeb®es cetu³eebkeÀve, Kejsoer efkebÀcele efkebÀJee yeepeejcetu³e ³eeHewkeÀer peer efkebÀcele keÀceer
Deens leer efJe®eejele I³eeJeer.

4) JeeHejele vemeuesueer GHekeÀjCes (Not usable) : pej SKeeos GHekeÀjCe yebo Demesue, Kejeye
Peeues Demesue, cees[lees[ Peeueer Demesue lej l³ee®eer mJeleb$e ³eeoer ceeietve I³eeJeer Je l³eeÒeceeCes
leHeemeCeer keÀjeJeer.

5) ÒekeÀìerkeÀjCe (Disclousure) : DeeefLe&keÀ He$ekeÀeceO³es leeUsyeboeceO³es ’®eeuet ceeueceÊee“
³ee ns[eRieKeeueer (efMe<e&keÀeKeeueer) megìer GHekeÀjCes oeKeJeC³eele Deeueer Deens.

5) mee®ee (mebj®evee) DeeefCe efMekeÌkesÀ (mee®es) (Patterns & Dies) :
mee®ee DeeefCe efMekeÌkesÀ ³eeyeeyele leHeemeCeer keÀjleevee Dee@ef[ìjves Keeueerue iees<ìer leHeemeeJ³eele.

1) Jemletmeg®eer (Inventory) : Dee@ef[ìjves mee®ee Je efMekeÌkesÀ ³eeb®eer mJeleb$e ³eeoer ceeietve I³eeJeer.
l³ee ³eeoerceO³es Kejsoer kesÀu³ee®eer leejerKe, efkebÀcele, yeerpekeÀ, Kejeye Peeuesueer mee®es, efMekeÌkesÀ, ³eeb®eer
³eeoer ceeieJegve I³eeJeer.

2) cetu³eebkeÀvee®eer He×le (Method of Valuation) : mee®ee DeeefCe efMekeÌkesÀ ³eeb®³ee
cetu³eebkeÀvee®³ee He×leerceO³es J³eJemLeeHeveeves keÀesCeleener yeoue kesÀuesuee veener. ³eeyeeyele Dee@ef[ìjves
Kee$eer keÀjeJeer. pej He×le yeoueer Demeu³eeme efJe®eejCee keÀjeJeer.

3) efkebÀcele (Cost) : mee®ee DeeefCe efMekeÌkesÀ ³eeb®eer Kejsoer efkebÀcele yeepeej efkebÀcele pesJne Kejsoer
kesÀuesueer Deens l³ee leejKesuee ³ee oesvner efkebÀceleer keÀe³e nesl³ee ³eeyeeyele Kee$eer keÀjCes.

4) keÀeieoHe$es (Documents) : Kejsoer yeerpekeÀ (Purchase Invoice) ³ee®eer HeneCeer
keÀjeJeer. l³ee®eyejesyej cetu³eebkeÀvee®eer He×le keÀesCeleer Deens ³eeyeeyele ®eewkeÀMeer keÀjCes.

5) cetu³eebkeÀve (Valuation) : Dee@ef[ìj mee®ee DeeefCe efMekeÌkesÀ ³eeyeeyele®eer cetu³eebkeÀvee®eer He×le
keÀesCeleer Deens ³eeyeeyele ®eewkeÀMeer keÀjCes.
De) Kejsoer Jemlet (Purchased Item) : Kejsoer kesÀuesueer mebj®evee DeeefCe efMekeÌkesÀ ³eeb®³ee

Kejsoer efkebÀceleerceOetve Iemeeje Jepee keÀjC³eele Deeuee Deens.
ye) GlHeeefole Jemlet (Manufactured Item) : ÒeceeefCele efkebÀcele (Standard

Cost) ner le[pees[ kesÀuesueer Deens. l³ee®eer ³eesi³e lejleto kesÀuesueer Deens.
keÀ) ve<ì Peeuesu³ee Jemlet : pej keÀener mebj®evee DeeefCe efMekeÌkesÀ Kejeye Peeuesues Demeleerue lej

l³ee®eer efJeketÀve Deeuesueer efkebÀcele HeneJeer.
[) Kejeye Je efyeIe[uesu³ee Jemlet : Kejeye Je efyeIe[uesu³ee Jemletb®es cetu³eebkeÀve J³eJeefmLele

keÀjC³eele Deeues Deens.

6) kebÀìsveme& (Empties or Containers) :
Dee@ef[ìjves Keeueerue ìHHes efJe®eejele I³eeJesle.

1) Deìer (Terms) : efjkeÀeceer KeeskeÀer, kebÀìsveme& ns keÀMee He×leerves HegjJeues peeleele. l³eeyeeyele®³ee
Deìer HeneJ³eele.
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2) veeWoer (Records) : kebÀìsveme& efou³ee®eer Je Iesleu³ee®eer veeWo keÀMee ÒekeÀejs kesÀueer Deens ³eeyeeyele
Dee@ef[ìjves leHeemeCeer keÀjeJeer.

3) os³eles®eer lejleto (Provision for Liability) : ûeenkeÀebkeÀ[tve kebÀìsveme& keÀMeeHe×leerves
Deeuesle Je efoues Deens l³eemebyebOeer®³ee lejletoer HeneJ³eele.

4) DeefmlelJe (Existance) : kebÀìsveme&®es DeefmlelJe Deens keÀe l³ee®eer Òel³e#e leHeemeCeer keÀ©ve
Dee@ef[ìjves Kee$eer keÀjeJeer. cetu³eebkeÀvee®eer ³eesi³e He×le Deens efkebÀJee veener. ®ee®eCeer leHeemeCeer®ee
DeJeuebye keÀ©ve Òel³e#e leHeemeCeer®ee DenJeeue HeneJee.

5) ÒekeÀìerkeÀjCe (Disclosure) : Accounting Standard 10 DeeefCe 2 vegmeej meJe&
kebÀìsveme& oeKeJeC³eele Deeues Deens. Mes[îegue menevegmeej les efueefnues Deensle Je ner meJe& kebÀìsveme&
`®eeuet ceeueceÊee' ³ee Meer<e&keÀeKeeueer veeWoJeueer iesueer Deensle.

7) iegbleJeCetkeÀ (Investment) :
iegbleJeCetkeÀerceO³es MesDejme& meìeaefHeÀkesÀì, ieJn&ceWì yee@v[me, ieJn&ceWì ueesve meìeaefHeÀkesÀì,

keÀpe&jesKes ÒeceeCe He$e, Fl³eeoer®eer íeveveer keÀjeJeer Je Keeueerue yeeyeer Dee@ef[ìjves HeneJ³eele.
1) Debleie&le efve³eb$eCe (Internal Control) : Kejsoer kesÀuesu³ee iegbleJeCetkeÀeryeÎue

DeefmlelJeele Demeuesueer Debleie&le efve³eb$eCe ÒeCeeueer efkeÀleer ÒeYeeJeer Deens les yeIeeJes.
2) iegbleJeCetkeÀ jefpemìj (Investment Register) : iegbleJeCetkeÀer®es oMe&veercetu³e,

yeepeejcetu³e, Kejsoer, efoveebkeÀ, J³eepeoj, ueeYeebMe F. yeeyeermeeþer iegbleJeCetkeÀer®es JesieUs jefpemìj
þsJeues Deens ³ee®eer Kee$eer keÀjeJeer.

3) Òel³e#e leHeemeCeer (Physical Verification) : efnMesye leHeemeefvemeeves iegbleJeCetkeÀer®es
meJe& keÀeieoHe$es lemes®e Yeeie ÒeceeCeHe$e, keÀpe&jesKes efkebÀJee ÒeceeCeHe$e Je keÀeieoHe$es yeIeeJeerle.

4) He#ekeÀeje®es veeJe (Name of the client) : meJe& iegbleJeCetkeÀ DeefMeuee®³ee®e veeJee®eer
Demeu³ee®eer Kee$eer keÀjeJeer.

5) yeespee (Charge) : iegbleJeCetkeÀerJej keÀesCelee Yeej efkebÀJee yeespee veener ns l³eeves yeIeeJes. lemes®e
yeBkesÀ®es mìsìceWì yeIeeJes.

6) veeWoer (Entries) : ®eeuet Je<ee&le iegbleJeCetkeÀer®eer Kejsoer efkebÀJee efJe¬eÀer kesÀueer Demeu³eeme l³ee
J³eJeneje®³ee veeWoer jesKe HegmlekeÀ, jespeefkeÀo& F. ceO³es kesÀuesu³ee DemeeJ³ee lemes®e Kejsoer efkebÀJee
efJe¬eÀerHe$e leHeemeeJes.

7) iegbleJeCetkeÀer®es JeieeakeÀjCe (Classification of Investment) : Yetceer Je Fceejle
meb³eb$e F. efmLej mebHeÊeer mejkeÀejer jesKes, Yeeie, keÀpe&jesKes F. iegbleJeCetkeÀer®es JeieeakeÀjCe keÀjeJes.

8) ueeYeebMemeefnle Je ueeYeebMejefnle Kejsoer (Ex and Cum Dividend) :
ueeYeebMemeefnle lemes®e ueeYeebMejefnle iegbleJeCetkeÀ yeIeeJeer Je iegbleJeCetkeÀer®eer Kejsoer keÀjleevee pej leer
ueeYeebMe meefnle kesÀueer Demeu³eeme efceUeuesuee ueeYeebMe Kejsoer efkebÀceleerceOetve keÀceer kesÀuee
Demeu³eeyeÎue Kee$eer keÀjeJeer.

9) yeBkesÀ®es ÒeceeCeHe$e (Bank Certificate) : He#ekeÀejeves Yeeie, keÀpe&jesKes efkebÀJee mejkeÀejer
ÒeleerYetleer megjef#ele þsJeu³eeyeÎue yeBkesÀkeÀ[tve ÒeceeCeHe$e efceUJeeJes Je l³ee®eer leHeemeCeer keÀjeJeer.
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10) efJeosMeer efJeefve³ece³e (Foreign Exchange) : efJeosMeer iegbleJeCetkeÀ Kejsoer kesÀu³ee
Demeu³eeme efkebÀJee efJeosMeele efJe¬eÀer kesÀueer Demeu³eeme iegbleJeCetkeÀer®es cetu³e, Yeejleer³e ©He³eeceO³es
oeKeJeuesues DemeeJes.

11) ueeYeebMe Je J³eepe (Dividend & Interest) : iegbleJeCetkeÀerJejerue J³eepe Je ueeYeebMe ns
³eesi³e DeekeÀejuesues Deens l³ee®³ee ³eesi³e veeWoer kesÀu³ee Deensle ³ee®eer Kee$eer keÀjeJeer.

12) ÒekeÀìerkeÀjCe (Disclosure) : kebÀHeveer keÀe³eÐee®³ee lejletoervegmeej Debeflece uesK³eeceO³es
(1) mejkeÀejer ÒeefleYetceer (2) Yeeie Je keÀpe&jesKes (3) mLeeJej ceeueceÊesceOeerue iegbleJeCetkeÀ (4)
Yeeieeroejer mebmLesleerue iegbleJeCetkeÀ Demes JeieeakeÀjCe keÀ©ve leeUsyeboeceO³es oeKeJeu³ee®eer Kee$eer
keÀjeJeer.

13) cetu³eebkeÀve (Valuation) : iegbleJeCetkeÀer®es ³eesi³e He×leerves cetu³eebkeÀve kesÀu³ee®eer Kee$eer
keÀjeJeer.

14) DenJeeue (Report) : kebÀHeveer keÀe³eÐeeleerue lejletoervegmeej iegbleJeCetkeÀer®es meJe& ÒeuesKes
(Record) þsJeuesues Deensle lemes®e cetU efkebÀceleerHes#ee keÀceer efkebÀceleerle iegbleJeCetkeÀer®eer efJe¬eÀer
kesÀueer Demeu³eeme efnMesye leHeemeefvemeeves ®eewkeÀMeer keÀ©ve l³eeyeÎue DenJeeueele DeeHeues cele ÒekeÀì
keÀjeJes.

15) og³³ece iegbleJeCetkeÀ (Investment in Subsidiaries) : pej og³³ece iegbleJeCetkeÀ
kesÀueer Demesue lej keÀuece 292 vegmeej leer oeKeJeC³eele Deeueer Deens ³ee®eer Kee$eer keÀjeJeer.

16) meb®eeuekeÀ ceb[Ue®eer mebceleer (Sanction of Board) : Demeuesu³ee iegbleJeCetkeÀerme
meb®eeuekeÀ ceb[Ueves ceev³elee efoueer Deens efkebÀJee veener ³eeyeeyele Dee@ef[ìjves Kee$eer keÀjeJeer.

17) kebÀHeveer keÀe³eoe (Company Law) : kebÀHeveer keÀe³eoe 1956 keÀuece 372 vegmeej
iegbleJeCetkeÀ kesÀueer Deens. ³eeyeeyele Dee@ef[ìme&ves Kee$eer keÀjeJeer.

18) De@efuHekesÀMeve ceveer (Application Money) : pej MesDeme& yeÎue De@efHuekesÀMeve ceveer
Yejuesueer Demesue lej MesDeme& JeeìHeHe$e HeneJes Je les leeUsyeboeceO³es oeKeJeC³eele Deeues Deens
³eeyeeyele Dee@ef[ìme&ves Kee$eer keÀjeJeer.

19) ³esCes GlHeVe (Accrued Income) : efceUeuesues GlHeVe ³ee®eer leguevee keÀjeJeer. keÀesCeles
GlHeVe ³esCes Deens ³eeyeeyele leHeemeCeer keÀjeJeer.

20) yeepeejcetu³e (Market Value) : p³ee leejKesuee iegbleJeCetkeÀ leeUsyeboeceO³es oeKeJeC³eele
Deeueer Deens. l³ee leejKesuee l³ee iegbleJeCetkeÀer®eer yeepeejeleerue cetu³e keÀe³e Deens ns HeneJes.

21) lejleto (Provision) : iegbleJeCetkeÀermebyebOeer keÀesCel³ee lejletoer Deens ns Dee@ef[ìjves HeneJes.

22) mebYeeJ³e os³elee (Contingent Liability) : pej SKeeÐee MesDeme& jkeÀces®ee keÀener Yeeie
osCes Demesue lej l³ee®eer veeWo mebYeeJ³e os³elee ³ee efMe<e&keÀeKeeueer ceeb[uesueer Deens. ³eeyeeyele
Dee@ef[ìjves Kee$eer keÀjeJeer.

23) Yeeieeroejer keÀjej (Partnership Deed) : pej Yeeb[Jeue iegbleJeCetkeÀ ner Yeeieeroejer
mebmLesceO³es keÀjC³eele Deeueer Demesue lej l³eeyeeyele®³ee Yeeieeroejer keÀjej HeneJee. l³ee®eÒeceeCes
l³ee Yeeieeroejer mebmLess®es leeUsyebo HeneJes. pej leer kebÀHeveer Yeeieeroej cnCetve Demesue lej l³ee®ee
veHeÀe leesìe oeKeJeC³eele Deeuesuee Deens efkebÀJee veener ³eeyeeyele Kee$eer keÀjCes.
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24) leHeemeCeer (Inspection) : MesDeme& ÒeceeCeHe$e, leeUsyeboe®³ee leejKesuee l³ee®eer leHeemeCeer
keÀjC³eele ³eeJeer.

25) ye´eskeÀj veesì (Broker Note) : iegbleJeCetkeÀer®eer Kejsoer, iegbleJeCetkeÀer®eer efJe¬eÀer ³eeyeeyele®es
J³eJenej HeeneC³eemeeþer ye´eskeÀj veesì HeneJes.

26) leeUsyeboeveblej®³ee leejKes®³ee Ieìvee (Events after Balance Schedule) :
iegbleJeCetkeÀerceO³es keÀener yeoue Peeues Demeu³eeme l³ee meJe& Ieìveeb®eer veeWo kesÀueer Deens. ³eeyeeyele
Dee@ef[ìjves Kee$eer keÀjeJeer.

iegbleJeCetkeÀer®es uesKeebkeÀve (Accounting for Investment A.S.B.) :
Yeejleer³e meveoer uesKeeHeeue (ICAI) HesÀjefJe®eejevegmeej Dee@ef[ìjves Keeueerue iees<ìer ue#eele

þsJeu³ee Heeefnpesle.

uesKeebkeÀve (Accounting) :

1) iegbleJeCetkeÀ (Investment) : J³eJemee³e mebmLesves ceeueceÊee efkebÀJee mebHeÊeer Iesleueer Heeefnpes.
p³eeHeemetve keÀe³ecemJe©Heer GlHeVe efceUt MekesÀue. Goe. J³eepe, ueeYeebMe, Yee[s, pesCes keÀ©ve
Yeeb[JeueeceO³es Jee{ nesT MekesÀue. cee$e efMeuuekeÀ ceeuee®ee meeþe iegbleJeCetkeÀ cnCetve mebmLesuee
þsJelee ³esCeej veener.

2) ®eeuet iegbleJeCetkeÀ (Current Investment) : SkeÀe Je<ee&He³e¥le®eer keÀesCeleerner iegbleJeCetkeÀ
vemeeJeer leer oerIe&keÀeUemeeþer Kejsoer keÀjeJeer. pesCes keÀ©ve efoIe&keÀeUeHe³e¥le GlHeVe efceUt MekesÀue.
®eeuet iegbleJeCetkeÀ keÀ© ve³es.

3) efoIe& keÀeueeJeOeermeeþer iegbleJeCetkeÀ (Long Term Investment) : Kejsoer kesÀuesueer
iegbleJeCetkeÀ DeuHekeÀeUemeeþer (®eeuet) vemetve leer oerIe&keÀeUe®eer Deens.

4) v³ee³e cetu³e (Fair Value) : keÀesCel³eener iegbleJeCetkeÀer®eer efJe¬eÀer keÀjleevee v³ee³e cetu³eeves
kesÀuesueer DemeeJeer.

5) yeepeejcetu³e (Market Value) : iegbleJeCetkeÀer®eer efJe¬eÀer keÀjC³eele Deeueer Demesue lej
efJe¬eÀer®ee Ke®e& l³eeceO³es meceeefJe<ì DemeeJee.

keÀesìs[ iegbleJeCetkeÀ (Quoted Investment) :
Dee@ef[ìjves keÀesìs[ iegbleJeCetkeÀer®es Dee@ef[ì keÀjle Demeleevee Keeueerue yeeyeer HeneJ³eele.

1) ye´eskeÀj veesì (Broker Note) : ye´eskeÀj veesìceO³es Keeueerue yeeyeeR®ee meceeJesMe neslees.

De) Kejsoer®eer leejerKe (Date of Purchase)
ye) Kejsoer®ee oj (Rate of Purchase)
keÀ) ÒeefleYetleer Kejsoer®ee leHeMeerue (Detail of Securities Purchase)
[) keÀesìsMeve - keÀce efkebÀJee SkeÌme J³eepe (Quotation - Ex or Cum Interest)

2) meeþ efJeefvece³e keÀesìsMeve (Stock Exchange Quotation) : meeþe efJeefvece³e
keÀesìsMeve l³eeceO³es Kejsoer oj HeneJee. pej keÀener cenÊJee®ee HeÀjkeÀ Demeu³eeme l³ee®es
mHe<ìerkeÀjCe.
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3) os³e ÒeceeCekeÀ (Payment Voucher) : Kejsoer kesÀuesu³ee iegbleJeCetkeÀer leHeemeCeer
keÀjleevee yeBkeÀ mìsìceWì HeneJes.

4) mJe©He (Nature) : Yeeb[Jeue HeneJes, cenmetueer JeeìHe, ye´eskeÀjspe, nmleeblejCe HeÀer, mì@cHe
[îetìer DeeefCe keÀesìsMeve F. leHeemeeJes.

5) Mes[îetue (Schedule) : J³eJemLeeHeveekeÀ[tve iegbleJeCetkeÀer®es Mes[îetue ceeieJetve IesCes Je l³ee®eer
Òel³e#e leHeemeCeer keÀjeJeer.

6) ÒeceeCeHe$e (Certificates) : ÒeceeCeHe$ee®es Heefj#eCe keÀjeJes. yeBkesÀkeÀ[tve ÒeceeCeHe$e ceeieJetve
l³ee®es Heefj#eCe keÀjeJes. pej ÒeceeCeHe$e efceUeues vemesue lej MesDej JeeìHeHe$e HeneJes.
iegbleJeCetkeÀer®eer leHeemeCeer keÀjleevee Jeejmee®es veeJe, efJeÍJemLe F. HegjeJes HeneJes.

7) keÀe³eosMeerj lejleto (Legal Provisions) : iegbleJeCetkeÀer®eer leHeemeCeer keÀjleevee
keÀe³eosMeerj lejletoer HeneJ³eele.

8) DeeefLe&keÀ He$ekesÀ (Financial Statements) : DeeefLe&keÀ He$ekeÀeceO³es iegbleJeCetkeÀ ³eesi³e
ÒekeÀejs oeKeJeC³eele Deeueer Deens.

DevekeÀesìs[ iegbleJeCetkeÀ (Unquoted Investment) :

1) iegbleJeCetkeÀ jefpemìj (Investment Register) : iegbleJeCetkeÀer®es oMe&veercetu³e,
yeepeejcetu³e, Kejsoer efoveebkeÀ, efceUCeeje efkebÀJee efceUeuesuee ueeYeebMe F. meJe& yeeyeeRmeeþer JesieUs
jefpemìj þsJeuesues DemeeJes Je Dee@ef[ìjves l³ee®eer leHeemeCeer keÀjeJeer.

2) cetu³eebkeÀve (Valuation) : uesKeekeÀcee&leerue Òe®eueerle leÊJes Je mebkesÀleevegmeej iegbleJeCetkeÀer®es
cetu³eebkeÀve kesÀuesues DemeeJes. lemes®e HeefjJ³e³e Je yeepeejHesþsleerue cetu³e oMe&Jeuesues DemeeJes.

3) leesìîeemebyebOeer lejleto (Provision for Loss) : pej leesìe Peeuee lej l³eemeeþer
lejleto keÀjC³eele Deeuesueer Deens keÀer veener les HeneCes.

4) ÒekeÀìerkeÀjCe (Disclosure) : kebÀHeveer keÀe³eÐeevegmeej Debeflece uesK³eeceO³es iegbleJeCetkeÀ ³ee
Meer<e&keÀeKeeueer DevekeÀesìs[ oeKeJeeJeer. lemes®e (1) mejkeÀejer Òel³eeYetleer (2) DebMeiegbleJeCetkeÀ
(3) mLeeJej ceeueceÊesceOeerue iegbleJeCetkeÀ (4) Yeeieeroejer mebmLesleerue iegbleJeCetkeÀ Demes
iegbleJeCetkeÀer®es JeieeakeÀjCe oeKeJeues DemeeJes.

5) ceev³elee (Compliance) : vegmeej iegbleJeCetkeÀer mebyebOeer keÀe³eosMeerj lejleto kesÀuesueer Deens Je
leer oeKeJeuesueer Deens.

8) mJeeefcelJe DeefOekeÀej (Patent Right) :
1) ceeuekeÀer (Ownership) : Dee@ef[ìjves HeWììmebyebOeer keÀeieoHe$es leHeemetve l³ee®ee ceeuekeÀer

nkeÌkeÀ HeneJee Je Kee$eer keÀjeJeer.
2) jefpemìj (Register) : mJeeefcelJe DeefOekeÀeje®eer veeWoCeer kesÀu³eeyeÎue veeWoCeer DeefOekeÀeN³eeves

efouesues ÒeceeCeHe$e yeIetve les He#ekeÀeje®³ee veeJee®es Demeu³eeyeÎue Kee$eer keÀ©ve I³eeJeer.
3) keÀjej (Legality) : mJeeefcelJe DeefOekeÀejeyeeyele Peeuesuee keÀjeje®es Heefj#eCe keÀjeJes.

4) veeWoCeer (Registration) : He#ekeÀeje®³ee mJeeefcelJe DeefOekeÀeje®eer veeWoCeer Peeu³ee®eer Je
l³ee®³ee®e veeJeeves veeWo Peeuesueer Deens ³eeyeeyele Kee$eer keÀjeJeer.
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5) keÀe³eosMeerjHeCee (Legality) : Dee@ef[ìjves Kee$eer keÀjeJeer keÀer mJeeefcelJe DeefOekeÀej ns
keÀe³e³esMeerj Deens. keÀe³eosMeerj lejletoer®es Heeueve kesÀuesues Deens. l³ee®es vetleveerkeÀjCe keÀjC³eele
Deeues Deens. vetleveerkeÀjCee®eer HeÀer Yejuesueer Deens Je lees Ke®e& cenmetueer Keel³eeuee oeKeJeuee
Deens.

6) Yeeb[Jeueer Ke®e& (Capital Expenditure) : pej veJeerve Hesìbìdme Kejsoer kesÀues
Demeleerue lej lees Ke®e& Yeeb[Jeueer Ke®e& mecepeC³eele ³eeJee. lemes®e mebMeesOeveemeeþer Ke®e& kesÀuee
Demesue lej lees Yeeb[Jeueer Ke®e& cnCetve oeKeJeC³eele ³eeJee.

7) Kee$eer keÀjCes (Confirmation) : keÀe³eosMeerj meuueeieejekeÀ[tve Kee$eer yeeyele®es He$e
ceeieJetve l³ee®ee keÀe³eosMeerjHeCee Je DeefmlelJe Kee$eer keÀjeJeer.

8) cetu³eebkeÀve (Valuation) : Dee@ef[ìjves Kee$eer keÀjeJeer keÀer mJeeefcelJe DeefOekeÀeje®es ³eesi³e
cetu³eebkeÀve Peeues Deens.

9) Jeie& keÀjCes (Written off) : HeWììmed®eer þjeefJekeÀ cegole 16 Demeu³eeves Je vegmeej l³ee®es
Dee³eg<³e one Je<ee&He³e¥le®es Deens. l³eecegUs l³ee®eer efkebÀcele þjeefJekeÀkeÀ Je<ee&Jej efJeYeeietve ³esCeejer
jkeÌkeÀce veHeÀe-leesìe Keel³eeuee Jeie& keÀjeJeer.

10) Dee³ekeÀj (Income Tax) : mJeeefcelJeeyeeyele DemeCeeje Dee³ekeÀj Yejuesuee Deens. ³eeyeeyele
Kee$eer keÀje.

11) ÒekeÀìerkeÀjCe (Disclosure) : met®eer 5 vegmeej Hesìbìmed jeF&ìmed veeJesyeboe®³ee mebHeÊeer
yeepetJej oeKeJeeuee Deens. ³eeyeeyele Kee$eer keÀjCes.

12) Ke®e& (Expenses) : Jemlet efJekeÀefmele keÀjC³eemeeþer efkebÀJee Hesìbì OeejCe keÀjC³eemeeþer pees
keÀener Ke®e& kesÀuee Demesue lees yeIeeJee Je l³ee®³ee veeWoer leHeemeeJ³eele.

9) J³eeHeejer ef®evn / keÀe@Heer jeF&ìmed (Copy Right / Trademarks) :
Yee<eCes íeHeCes, HegmlekeÀe®³ee Òeleer Hegvne íeHetve ÒekeÀeefMele keÀjCes, HegmlekeÀeb®ee DevegJeeo keÀjCes

Fl³eeoermebyebOeer pees nkeÌkeÀ HejJeevee efceUJeuee peelees l³eeuee `keÀe@Heer jeF&ìmed' Demes cnìues peeles. l³ee®es
mel³eeHeve HesìbìmeÒeceeCes®e kesÀues peeles. Dee@ef[ìj ³ee mebyebOeeleerue keÀjejHe$e efkebÀJee DeefOekeÀejHe$e HeneJes
Je ne nkeÌkeÀ efceUJeC³eemeeþer efkeÀleer efkebÀcele efoueer Deens les mecepetve I³eeJes. pej DeveskeÀ keÀe@Heer jeF&ì ³ee
met®eeryejesyej He[leeUtve HeeneJee.

ì^s[ ceeke&À®eer veeWo keÀjCeeN³ee DeefOekeÀeN³eekeÀ[tve efceUeuesues ÒeceeCeHe$e HeeneJes. ì^sì ceeke&À®³ee
DeeOeejs J³eeHeej keÀjCes meesHes peeles. ner meg×e De¢M³e mebHeÊeer Deens. Hesìbì, keÀe@Heer jeF&ì Je ì^s[ceeke&À
³ee®eer efkebÀcele leeUsyeboele JesieUer oeKeJeueer peeF&ue. leMeer leer oeKeJeueer Deens efkebÀJee veener ³eekeÀ[s
Dee@ef[ìjves ue#e ÐeeJes. ³ee®³ee vetleveerkeÀjCeemeeþer ojJe<eea keÀener þjeefJekeÀ MegukeÀ (HeÀ() YejeJeer
ueeieles. ³ee®es mel³eeHeve Hesìbì jeF&ìdmeÒeceeCes®e keÀjC³eele ³eeJes.
1) keÀjej (Agrement) : ÒekeÀeMeve DeeefCe uesKekeÀ ³ee®³eeceOeerue Peeuesuee keÀjej HeeneJee.

HegmlekeÀeb®eer efkebÀcele efkeÀleer efoueer. kegÀþu³ee ojeves je@³euìer efoueer ³eeyeeyele Dee@ef[ìjves Kee$eer
keÀjeJeer.

2) veeWoCeer (Registration) : vesceuesu³ee keÀecee®eer ³eesi³e ÒekeÀejs veeWoCeer Peeuesueer Deens.
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3) keÀe@Heer jeF&ì®eer meg®eer (³eeoer) (Schedule of Copy Right) : Dee@ef[ìjves
He#ekeÀejeuee keÀe@Heer jeF&ìmed®eer meg®eer keÀjC³eeme meebieeJes. l³eeceO³es keÀener cenÊJee®³ee yeeyeeR®ee
meceeJesMe DemeeJee l³ee®eer Dee@ef[ìjves Kee$eer keÀjeJeer.

4) cetu³eebkeÀve (Valuation) : keÀe@Heer jeF&ìmed®³ee keÀeueeJeOeer DeeefCe Hegve&cetu³eebkeÀveevegmeej
cetu³eebkeÀve keÀjC³eele ³eeJes.

5) Jeie& keÀjCes (Written off) : pej SKeeÐee keÀe@Heer jeF&ì®eer DeeosMe efJe¬eÀer nesle vemesue lej
keÀe@Heer jeF&ìmed Jeie& keÀjeJes.

6) keÀe³e&jlelee (Alive) : keÀe@Heer jeF&ìmed®eer keÀe³eosMeerj Dee³eg<³e mebHeuesues veener ³eeyeeyele
Dee@ef[ìjves Kee$eer keÀjeJeer.

10) leb$e%eeveefJe<e³ekeÀ J³eeJeneefjkeÀ %eeve (Technical know how) :
Dee@ef[ìjves leb$e%eeveefJe<e³ekeÀ J³eeJeneefjkeÀ %eevee®eer efnMesyeleHeemeCeer keÀjleevee Keeueerue yeeyeer

HeneJ³eele.
1) pej SKeeÐeekeÀ[tve leb$e%eeveefJe<e³ekeÀ J³eeJeneefjkeÀ %eeve Iesleues Demesue lej kebÀHeveer yejesyej

Peeuesuee keÀjej leHeemeeJee.
2) keWÀê mejkeÀejkeÀ[tve leb$e%eeveefJe<e³ekeÀ J³eeJeneefjkeÀ %eeve IesC³eeyeeyele HejJeeveieer Iesleueer Deens

keÀe efkebÀJee Flej DeefOekeÀej HeneJesle.
3) Hewmes osC³ee®eer He×le HeneJeer.
4) De¢M³e mebHeÊeer cnCetve oeKeJeC³eele Deeu³ee®eer Kee$eer keÀjeJeer.
5) Dee³ekeÀj keÀe³eÐeevegmeej leb$e%eeveefJe<e³ekeÀ %eeve oj mene Je<ee&veer Jeie& keÀjC³eele Deeues Deens

efkebÀJee veener.
6) AS 26 vegmeej leb$e%eeveefJe<e³ekeÀ J³eeJeneefjkeÀ %eeve leeUsyeboeceO³es oeKeJeC³eele Deeues Deens.

11) meb³eb$e Je ³eb$emeeceûeer (Plant & Machinery) :
1) jefpemìj (Register) : meb³eb$ee®es JesieUs jefpemìj þsJeues Demetve ³eeceO³es ³eb$ee®es veeJe,

efkebÀcele mebK³ee, Kejsoer®eer leejerKe, IemeeN³ee®ee oj F. yeeyeer®es Hejer#eCe keÀjeJes.
2) Iemeeje (Depreciation) : meb³eb$eeJej DeekeÀejuesu³ee IemeeN³ee®eer jkeÌkeÀce ³eesi³e Je HegjsMeer

Demetve IemeeN³ee®eer He×le oj Je jkeÌkeÀce ojJe<eea leer®e Yeso ³eeyeÎue Kee$eer keÀ©ve IesCes.
3) ³eb$e meeceûeerJejerue Ke®e& (Installation expenses) : ³eb$emeeceûeer Kejsoer

keÀjC³eemeeþer Peeuesuee Ke®e& Je ³eb$emeeceûeer yemeJeC³ee®ee Ke®e& ³ee®eer veeWo HeneCes.
4) efjPeJn& (Reserve) : IemeeN³eemebyebOeer lejleto keÀjleevee IemeeN³ee®eer jkeÌkeÀce efjPeJn&

Keel³eeme oeKeJeu³ee®eer Kee$eer keÀjCes.
5) Yee[s Kejsoer®es meb³eb$e (Machinery on Hire) : pej SKeeoer ³eb$emeeceûeer Yee[s

Kejsoerves Iesleueer Demeu³eeme l³eemebyebOeer keÀjej Je l³eeleerue Deìer HeneJ³eele.
6) Òel³e#e HeneCeer (Physical Verification) : meb³eb$e DeefmlelJeele Demeu³eeyeÎue

uesKeeHejer#ekeÀeves mJele: HeenCeer keÀjeJeer.
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7) meb³eb$ee®eer efJe¬eÀer (Sale of Paints & Machinery) : SKeeoer ³eb$emeeceûeer pegveer
Peeu³eeveblej efJekeÀueer Demesue lej efJe¬eÀer®eer jkeÌkeÀce ³eb$eKeel³eeme pecee kesÀu³ee®eer Kee$eer keÀjCes
l³eeJej Peeuesuee veHeÀe efkebÀJee leesìe veHeÀe-Keel³eeme oeKeJeu³ee®eer Kee$eer keÀjCes.

8) meg©Jeeleer®eer efMeuuekeÀ (Opening Balance) : meb³eb$ee®es mel³eeHeve keÀjC³eemeeþer
ceeieerue Je<ee&®es meb³eb$e Keeles, uesKeeHegmlekesÀ DeeefCe ceeieerue Je<ee&®es Debeflece uesKes HeeneJes.

9) ÒekeÀìerkeÀjCe (Disclosure) : kebÀHeveer keÀe³eÐee®³ee lejlegoerÒeceeCes mebHeÊeer Debeflece
uesK³eeceO³es oeKeJeueer Deens ³eeyeÎue Kee$eer keÀ©ve I³eeJeer. lemes®e efmLej mebHeÊeer®es jefpemìj Je
met®eer HeeneJeer.

10) Hegve&cetu³eebkeÀve (Revaluation) : mebHeÊeer®es Hegve&cetu³eebkeÀve kesÀues Demeu³eeme l³ee®ee ceeIeej
yeIeeJee Je pej l³eeceO³es Jee{ Peeueer Demeu³eeme leer Hegve&cetu³eebkeÀve mebef®ele Keel³eeuee nmleebleefjle
keÀjeJeer.

11) ³eb$emeeceûeer®eer Dee³eele (Import Plant & Machinery) : meb³eb$e Je ³eb$emeeceûeer®eer
Dee³eele kesÀueer Demeu³eeme, Dee³eele HejJeevee, efjPeJe& yeBkesÀ®eer HejJeeveieer, penepee®es Yee[s,
Dee³eele MegukeÀ, efJecee, HejosMeer HegjJeþeoej meesyele keÀjej, meb³eb$ee®eer nceer, F. ÒeceeCekesÀ yeIetve
meb³eb$ee®es ©He³eeceO³es cetu³e oeKeefJeuesues DemeeJes.

12) keÀeieoHe$es (Documents) : cegU KejsoerHe$e, He$eJ³eJenej, ®eueve, jefpemìj lemes®e
pekeÀele keÀj, efJecee JeenletkeÀ Yee[s, meb³eb$e GYeejC³ee®ee Ke®ee&yeÎue®³ee HeeJel³ee efkebÀJee HegjeJes
leHeemee®es Je leer ceeuekeÀe®³ee veeJeeJej Demeu³ee®eer Kee$eer keÀ©ve I³eeJeer.

13) Debleie&le efve³eb$eCe (Internal Control) : me³eb$e Kejsoer keÀjC³eeyeÎue He#ekeÀejeves
DeJeuebefyeuesueer Debleie&le ÒeCeeueer efkeÀleer ÒeYeeJeer Deens les yeIeeJes.

14) leeyee DeeefCe JeeHej (Possession and Use) : OeejCe kesÀuesu³ee meb³eb$eeJej
He#ekeÀeje®eer keÀe³eosMeerj ceeuekeÀer Je leeyee Deens. lemes®e le³ee meb³e$ee®ee JeeHej J³eJemee³ekeÀjerlee®e
kesÀuee peele Deens efkebÀJee veener les leHeemeeJes.

15) Yeej (Charge) : meb³eb$eeJej Yeej efkebÀJee yeespee Demeu³eeme l³ee®eer ®eewkeÀMeer keÀjeJeer.

16) DenJeeue (Reporting) : me³eb$ee®es Hegve&cetu³eebkeÀve Peeues Demeu³eeme Dee@ef[ìjves DeeHeu³ee
DenJeeueele veceto keÀjeJes.

17) Ie[ecees[er (Events) : leeUsyebo le³eej kesÀu³eeveblej me³eb$eeceO³es SKeeoe yeoue Peeuee
Demeu³eeme Dee@ef[ìjves l³eeyeÎue efJe®eejCee keÀjeJeer.

12) cegkeÌle OeejCee ceeueceÊee (Freehold Property) :
1) Debleie&le efve³eb$eCe (Internal Control) : efnMesyeleHeemeefvemeeves mebHeÊeer Kejsoer

keÀjC³eekeÀefjlee DeefmlelJeele Demeuesu³ee Debleie&le efve³eb$eCe ÒeCeeueer®ee Dee{eJee I³eeJee.
2) ceeuekeÀer (Ownership) : mebHeÊeer®³ee ceeuekeÀer®es omleSsJepe yeIetve les J³eJeefmLele Je efveoex<e

Deensle ³eeyeÎue Kee$eer keÀ©ve I³eeJeer.
3) keÀjej (Title Deed) : cegkeÌle OeejCe ceeueceÊes®es mel³eeHeve keÀjleevee efnMesyeleHeemeefvemeeves

ceeuekeÀer nkeÌkeÀ keÀjej Je JeefkeÀuee®es ÒeceeCeHe$e HeeneJes.
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4) He$eJ³eJenej (Correspondance) : ®eeuet Je<eea pej ceeueceÊee veJ³eeves Kejsoer
keÀjC³eele Deeueer Demesue lej l³eemebyebOeer®ee He$eJ³eJenej HeeneJee Je Kee$eer keÀjeJeer.

5) efyeu[me& efyeue (Builders Bill) : veJeerve Fceejle yeebOeueer Demeue³eme Deeefke&ÀìskeÌì®es
meefì&efHeÀkesÀì I³eeJes. DeHetCe& keÀece Demeu³eeme leM³ee ÒekeÀej®ee oeKeuee HeneJee.

6) keÀeieoHe$es (Documents) : ceeuekeÀer®³ee omleeSsJepeeefMeJee³e Flej He#eeMeer He$eJ³eJenej,
þskesÀoeje®es efyeue, JeemletefJeMeejo (Architechture) ®es ÒeceeCeHe$e JeefkeÀuee®es efyeue, cegêebkeÀ
MegukeÀe®eer HeeJeleer, veiejHeeefuekesÀ®eer HeeJeleer efkebÀJee meeleyeeje®ee Gleeje F. keÀeieoHe$es efkebÀJee
leHeMeerue yeIeeJee.

7) Flej Ke®e& (Expenditure) : Fceejleer®es yeebOekeÀece J³eeJemeeef³ekeÀeves mJele: kesÀues
Demeu³eeme Peeuesuee SketÀCe Ke®e& leHeemeeJee. lemes®e Ke®ee&yeÎue keÀeieoHe$es efkebÀJee leHeMeerue
yeIeeJee.

8) veeWoCeer (Registration) : peceerve Kejsoer kesÀu³eeJej efkebÀJee yeebOekeÀece kesÀu³eeJej l³ee
mebHeÊeer®eer veesboCeer kesÀueer DemeeJeer. lemes®e leer mebHeÊeer veeJeeJej Deens ³ee®eer Kee$eer keÀjeJeer.

9) Hegve&cetu³eebkeÀve (Revaluation) : mebHeÊeer®es Hegve&cetu³eebkeÀve kesÀues Demeu³eeme l³ee®ee
DeeOeej yeIeeJee Je pej l³eeceO³es Jee{ Peeueer Demeu³eeme leer Hegve&cetu³eebkeÀve mebef®ele Keel³eeuee
nmleeblejerle keÀjeJeer.

10) ÒekeÀìerkeÀjCe (Disclosure) : kebÀHeveer keÀe³eÐee®³ee lejlegoerÒeceeCes mebHeÊeer Debeflece
uesKeeceO³es oeKeJeueer Deens ³eeyeÎue Kee$eer keÀ©ve I³eeJeer. lemes®e efmLejmebHeÊeer®es jefpemìj
yeIeeJes.

11) Iemeeje (Depreciation) : IemeeN³ee®eer He×le Je ojJe<eeaÒeceeCes®e Demetve DeekeÀejuesuee
Iemeeje ³eesi³e Je Hegjsmee Deens ³eeyeÎue Kee$eer keÀjCes.

13) HeÀefve&®ej DeeefCe efHeÀkeÌ®ej (ueekeÀ[er meeceeve) (Furniture & Fixtures) :
Dee@ef[ìjves HeÀefve&®ej DeeefCe efHeÀkeÌ®ej®es Dee@ef[ì keÀjleevee (mel³eeHeve) Heg{erue yeeyeer

HeneJ³eele.
1) Debleie&le efve³eb$eCe (Internal Control) : HeÀefve&®ej DeeefCe efHeÀkeÌ®ej®eer leHeemeCeer

keÀjleevee Dee@ef[ìjves Kejsoer®eer veeWo, leHeemeCeer yeeyele Debleie&le efve³eb$eCe He×le ÒeYeeJeer Deens keÀe
³eeyeeyele Kee$eer keÀjCes.

2) Deveg¬eÀceebkeÀ (Serial No.) : Dee@ef[ìjves Kee$eer keÀjCes DeeJeM³ekeÀ Deens keÀer HeÀefve&®ej
DeeefCe efHeÀkeÌ®ej®³ee jefpemìjuee ¬eÀceebkeÀ efouesuee Deens Je lees ¬eÀceebkeÀ mebyebOeerle HeÀefve&®ejuee
efouesuee Deens.

3) Mes[îegue (Schedule of Furniture) : HeÀefve&®ejuee ³eesi³e lees Mes[îegue efouesues Deens
l³eeceO³es HeÀefve&®ej yeÎue®eer meJe& ceeefnleer meceeefJe<ì Deens. efkebÀcele, efoveebkeÀ, Kejsoer®eer leejerKe
F. iees<ìer meceeefJe<ì kesÀu³ee Deensle.

4) Òel³e#e HeenCeer (Physical Checking) : efnMesyeleHemeefvemeeves HeÀefve&®ej DeefmlelJeele
Demeu³eeyeÎue mJele: HeenCeer keÀjeJeer.
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5) efkebÀcele Meeyeerle keÀjCes (Verify Cost) : pes HeÀefve&®ej Kejsoer®es yeerpekeÀ Deensle. l³eeleerue
efkebÀcele Je HegmlekeÀeleerue efkebÀcele yejesyej oeKeJeueer Deens. pej Kejsoer Ke®e& Demeleerue lej lees
HeÀefve&®ej®³ee efkebÀceleerceO³es meceeefJe<ì keÀjeJeer.

6) Iemeeje (Depreciation) : HeÀefve&®ejJej DeekeÀejuesu³ee IemeeN³ee®eer jkeÌkeÀce ³eesi³e Demetve
IemeeN³ee®eer He×le Je oj yeIeeJee. He×le Je ojeceO³es meelel³e Deens. ³eeyeÎue l³eeves Kee$eer keÀ©ve
I³eeJeer.

7) DeefmlelJe Meeyeerle keÀjCes (Verify Existence) : Òel³e#e leHeemeCeer®eer HeenCeer keÀ©ve
DeefmlelJe Meeyeerle keÀjeJes.

8) ceeuekeÀer (Ownership) : Kejsoer kesÀuesues HeÀefve&®ej He#ekeÀeje®³ee veeJeeJej Je leey³eele
Deensle. ³eeyeÎue Kee$eer keÀ©ve I³eeJes.

9) ÒekeÀìerkeÀjCe (Disclosure) : leeUsyeboeleerue efmLej mebHeÊeer ³ee Meer<e&keÀeKeeueer meJe&
HeÀefve&®ej oeKeJeues Demetve l³eeJejerue Iemeeje veHeÀe-leesìe Keel³eeuee oeKeJeuee Deens efkebÀJee veener
les yeIeeJes.

10) cetu³eebkeÀve (Valuation) : HeÀefve&®ej®es cegu³eebkeÀve keÀesCel³ee He×leerves kesÀues peeles les yeIetve
ojJe<eeaÒeceeCes®e cetu³eebkeÀvee®eer He×le Je jkeÌkeÀce meejKeer®e Demeu³ee®eer Kee$eer keÀ©ve I³eeJeer.

11) veeWoer (Entries) : veJeerve HeÀefve&®ej Kejsoer, efJemleejerkeÀjCe efJe¬eÀer efkebÀJee Yebieej cnCeve les
Jeie& kesÀues Demeu³eeme l³eeyeÎue meJe& veeWoer leHeemeeJ³eele.

12) yeerpekeÀ (Invoice) : Kejsoer keÀjC³eele Deeuesues HeÀefve&®ej He#ekeÀeje®³ee veeJeeJej Deens.
³eemeeþer Kejsoer yeerpekeÀe®eer leHeemeCeer keÀjeJeer.

14) Yee[sleÊJeeJejerue ceeueceÊee (Leasehold Property) (Yee[îeeves Iesleuesu³ee
peceerveer) :

1) keÀe³eosMeerj DeefOekeÀej (Compliance) : p³ee ceeuekeÀekeÀ[tve Yee[s leÊJeeJej peceerve
Iesleueer Deens l³ee®ee l³ee peefceveerJej keÀe³eosMeerj nkeÌkeÀ Deens efkebÀJee veener ns Dee@ef[ìjves HeneJes.

2) Yee[s keÀjej (Lease Agreement) : p³ee ceeuekeÀekeÀ[tve Yee[s leÊJeeJej peceerve
Iesleueer Deens, l³ee®³eeyejesyej Peeuesuee Yee[s keÀjej leHeemeeJee. l³eeceO³es Yee[îee®eer jkeÌkeÀce
(nHlee) efkeÀleer Deens, keÀeueeJeOeer, Flej Deìer Je efve³ece Goe. og©mleer®ee Ke®e&
(Maintenance).

3) veeWoCeer (Registration) : He#ekeÀej DeeefCe ceeuekeÀ ³eeb®³eele Peeuesuee keÀjejveecee Je
l³ee®eer veeWoCeer kesÀuesueer Deens efkebÀJee veener les yeIeeJes. meJe&meeOeejCeHeCes SkeÀe Je<ee&meeþer ner veeWoCeer
keÀjeJeer ueeieles.

4) Heesì Yee[skeÀ©®ee keÀeueeJeOeer : Yee[s keÀjejevegmeej keÀeueeJeOeer efkeÀleer Deens ns Dee@ef[ìjves
HeneJes.

5) He[erkeÀ peeiesyeeyele lejleto (Provision for Dilapradation) : pej keÀener
peeiee He[erkeÀ Demesue lej l³eeyeeyele keÀe³e lejleto kesÀuesueer Deens ³ee®eer leHeemeCeer keÀjeJeer.

6) ÒekeÀìerkeÀjCe (Disclosure) : Yee[îeeves Iesleuesu³ee peefceveerJej keÀener yeebOekeÀece kesÀu³eeme
les meg×e DebefleceuesKeeceO³es oeKeJeues Deens efkebÀJee veener ³eeyeÎue Kee$eer keÀ©ve I³eeJeer.
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7) veeWoer (Entries) : Yee[îeeves Iesleuesu³ee mebHeÊeer®³ee veeWoer yeIeeJ³eele. l³ee mebHeÊeer®es
Hegve&cetu³eebkeÀvee®³ee JesUer Jee{ Appreciation Peeueer Demeu³eeme leer veeWo `Hegve&cetu³eebkeÀve
meefceleeruee' Revaluation Reserve Jeie& kesÀueer efkebÀJee veener les meg×e yeIeeJes.

8) keÀeieoHe$eeb®eer leHeemeCeer (Verification of Documents) : Yee[îeeves Iesleuesu³ee
Yetceer®eer JewOelee leHeemeC³eemeeþer ûeeceHeb®ee³ele efkebÀJee veiejHeeefuekesÀves ceev³e kesÀuesuee DeejeKe[e
Layout efkebÀJee vekeÀeMee leHeemeeJee. lemes®e cetU ceeuekeÀekeÀ[erue cetU keÀeieoHe$eeb®³ee mel³eÒeleer
ceeieJetve leHeemee³euee Heeefnpes.

9) Yee[s (Rent) : peefceveer®es Yee[s keÀjejele veceto kesÀu³eeÒeceeCes þjuesu³ee JesUer efoues iesues Deens.
³ee®eer Yee[s HeeJeleerJe©ve Kee$eer keÀ©ve I³eeJeer. Yee[s efoues vemeu³eeme He#ekeÀejeuee efJe®eejCee
keÀjeJeer Je les uesK³eeceO³es DeoÊe Yee[s (Unpaid Rent) cnCetve oeKeJeues DemeeJes.

10) cetu³eebkeÀve (Valuation) : DeMeer mebHeÊeer vesnceer ueeiele cegUîeeJej oeKeJeueer peeles. lemes®e
keÀener Ke®e& kesÀues Demeu³eeme les meg×e mebHeÊeer®³ee cetu³eeceO³es pees[ues peeleele. DeeefCe leer mebHeÊeer
vesnceer HegmlekeÀer cetu³eeves oeKeJeueer peeles. leer Jeie& kesÀueer Demeu³eeme (Written off) les meg×e
oeKeJeuesues DemeeJes. DeMee mebHeÊeer®es kesÀuesues cetu³eebkeÀve Kejs Deens. ³eeyeÎue efnMesye
leHeemeveermeeves Kee$eer keÀ©ve I³eeJeer.

11) Òel³e#e mel³eeHeve (Physical Verification) : Dee@ef[ìjves DeMee mebHeÊeer®eer
Òel³e#eele HeenCeer keÀ©ve leer DeefmlelJeele Demeu³eeyeÎue Kee$eer keÀ©ve I³eeJeer.

12) Yeej / yeespee (Charge) : mebHeÊeer ieneCe þsJeueer Demeu³eeme efle®ee keÀeueeJeOeer yeIeeJee
lemes®e keÀeieoHe$es efkebÀJee meb®eeuekeÀeb®ee þjeJe yeIeeJee.

13) Deìer (Condition) : Yee[s keÀjejeleerue Deìerle pemes mebHeÊeer efkeÀleer Je<e& JeeHejueer peeCeej
Deens. ojJe<eea Yee[îeeHeesìer efoueer peeCeejer jkeÌkeÀce, og©mleer Je Flej Deìer yeIeeJ³eele.

14) Debleie&le efve³eb$eCe (Internal Control) : Yee[îeeves Iesleuesu³ee peefceveer®ee ceeuekeÀer
leeyee, efle®ee GHe³eesie F. yeÎue efnMesyeleHeemeefvemeeves Debleie&le efve³eb$eCe ÒeCeeueer yeIeeJeer.

Fceejle (Building) :
1) Debleie&le efve³eb$eCe (Internal Control) : Fceejleer®es mel³eeHeve keÀjleevee Debleie&le

efve³eb$eCe ÒeCeeueer®ee Dee{eJee I³eeJee.
2) ceeuekeÀer nkeÌkeÀ (Ownership) : He#ekeÀeje®eer Demeuesueer Fceejle l³ee®³ee®e ceeuekeÀer®eer

Deens ³eemeeþer mebyebefOele ceeuekeÀer nkeÌkeÀeb®eer keÀeieoHe$es HeneJeerle.
3) keÀeieoHe$es (Documents) : ceeuekeÀer®³ee omleeSsJepeerefMeJee³e, Flej He#eeMeer

He$eJ³eJenej, þskesÀoeje®es yeerue, JeemlegefJeMeejo (Architechture) ®es ÒeceeCeHe$e, JekeÀeruee®es
yeerue, cegêebkeÀ MegukeÀe®eer HeeJeleer, veiejHeeefuekesÀ®eer HeeJeleer efkebÀJee meeleyeeje®ee Gleeje F.
keÀeieoHe$es leHeemeeJeer Je leer meJe& J³eeJemeeef³ekeÀe®³ee veeJeeJej Deensle ³eeyeÎue Kee$eer keÀ©Ce IesCes.

4) Ke®e& (Expenditure) : Fceejleer®es yeebOekeÀece J³eeJemeeef³ekeÀeves mJele: kesÀues Demeu³eeme
Peeuesuee SketÀCe Ke®e& leHeemeeJee. lemes®e Ke®ee&yeÎue keÀeieoHe$es efkebÀJee leHeMeerue yeIeeJee.
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5) veeWoCeer (Registration) : Fceejle Kejsoer kesÀu³eeJej efkebÀJee yeebOekeÀece kesÀu³eeJej l³ee
mebHeÊeer®eer veeWoCeer kesÀueer DemeeJeer. lemes®e leer mebHeÊeer He#ekeÀeje®³ee veeJeeJej Deens ³eeyeÎue Kee$eer
keÀ©ve I³eeJeer.

6) Òel³e#e mel³eeHeve (Physical Verification) : Fceejle DeefmlelJeele Demeu³eeyeÎue
efnMesyeleHeemeefvemeeves mJele: peeTve HeenCeer keÀjeJeer.

7) ieneCeHe$e (Mortgage Certificate) : Fceejle ieneCe þsJetve keÀpe& Iesleues Demeu³eeme
ceeuekeÀer®eer keÀeieoHe$es OevekeÀes®³ee leey³eele Demeleele. DeMee JesUer ieneCeHe$e leHeemeeJes DeeefCe
OevekeÀeskeÀ[s keÀpee&®eer jkeÌkeÀce, Deìer Je Flej nJeer DemeCeejer ceeefnleer ÒeeHle keÀjeJeer.

8) Yee[s (Rent) : Fceejle Yee[îeeves efoueer Demeu³eeme l³eeyeÎue Yee[s efve³eefceleHeCes efceUle
Deens efkebÀJee veener ns yeIetve DeoÊe (DeeieeT) Advance efceUeues Demeu³eeme leMee veeWoer
leHeemeeJ³ee.

9) cetu³eebkeÀve (Valuation) : Fceejle Kejsoer kesÀu³eeveblej keÀener Flej keÀe³eosMeerj Ke®e&
kesÀuesues Demeleerue lej les Fceejleer®³ee cetu³eeceO³es pees[eJes. lemes®e Fceejleeruee ueeietve otmejer
Fceejle Deens l³ee FceejleerJej cepeuee yeebOeuee (Extension) Demeu³eeme lees Ke®e&
oeKeefJeuesues Deensle ³eeyeeyele Kee$eer keÀjeJeer.

10) Iemeeje (Depreciation) : IemeeN³ee®eer He×le Je ojJe<eeaÒeceeCes®e Demetve DeekeÀejuesuee
Iemeeje ³eesi³e Je Hegjsmee Deens ³eeyeÎue Kee$eer keÀ©ve I³eeJeer.

11) Hegve&cetu³eebkeÀve (Revaluation) : Fceejleer®es Hegve&cetu³eebkeÀve kesÀues Demeu³eeme l³ee®ee
DeeOeej yeIeeJee Je pej l³eeceO³es Jee{ Appreciation Peeueer Demeu³eeme leer Hegve&cetu³eebkeÀve
mebef®eleer Keel³eeuee nmleebleefjle keÀjeJeer.

12) ÒekeÀìerkeÀjCe (Disclosure) : kebÀHeveer keÀe³eÐee®³ee lejletoerÒeceeCes Fceejle Debeflece
uesKeeceO³es efmLejceeueceÊee ³ee Meer<e&keÀeKeeueer veceto keÀjC³eele Deeueer Deens. ³eeyeeyele Dee@ef[ìjves
Kee$eer keÀjeJeer.

6.5 os³eleeb®es (osCeer) Dee@ef[ì (AUDIT OF LIABILITIES)

1) ®egkeÀles ve kesÀuesues Ke®e& efkebÀJee os³e Ke®e& (Outstand Expenses) :
1) ³eeoer (List) : Debeflece uesK³ee®³ee leejKesHe³e¥le p³ee®es osCes ®egkeÀles kesÀuesues veener DeMee

Ke®ee&®eer He#ekeÀejekeÀ[tve ³eeoer I³eeJeer Je l³ee®es mJe©He Dee@ef[ìjves mecepetve I³eeJes.

2) HegjeJes (Documentary Evidence) : os³e Ke®ee&yeÎue mebyebefOele HegjeJes Je keÀeieoHe$es
yeIetve l³ee®es HesceWì kesÀuesues veener ³eeyeÎue Dee@ef[ìjves Kee$eer keÀjeJeer.

3) lejleto (Provision) : os³e Ke®ee&yeÎue He#ekeÀejeves lejleto kesÀueer efkebÀJee veener ³eeyeeyele
Dee@ef[ìjves Kee$eer keÀjeJeer Je leer ³eesi³e Je HegjsMeer Deens. ³eeyeÎue efnMesyeleHeeefmeveeves Kee$eer
keÀjeJeer.

4) mHe<ìerkeÀjCe (Explanation) : keÀener Ke®ee&®es HesceWì keÀe kesÀues veener ³ee®eer He#ekeÀejeuee
efJe®eejCee keÀ©ve l³eeb®eskeÀ[tve mHe<ìerkeÀjCe ceeieJeeJes.
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5) leguevee (Comparison) : ³ee osC³eeb®eer ceeieerue Je<ee&®³ee osC³eemeesyele leguevee keÀjeJeer Je
ceeieerue Je<eea meg×e DeMee ÒekeÀej®eer osCeer nesleer keÀe ns peeCetve I³eeJes.

6) os³e Ke®ee&®es HesceWì (Payment of Outstanding Expenses) : ®eeuet Je<e&
mebHeC³eeHetJeea, ceeieerue oesve-leerve ceefnv³eeleerue HesceWì (MeesOeve) yeIeeJes Je l³ee Ke®ee&yeÎue jkeÌkeÀce
keÀOeer ®egkeÀleer kesÀueer peeles les yeIeeJes.

7) ÒekeÀìerkeÀjCe (Disclosure) : os³eKe®e& J³eeHeejer veHeÀe-leesìe Keel³eeceO³es mebyebefOele
Ke®ee&ceO³es DeefOekeÀ kesÀuesues Deens Je leeUsyeboe®³ee ossCes yeepetJej `®eeuet os³elee' (Current
Liabilities) ³ee Meer<e&keÀeKeeueer oeKeefJeuesu³ee Deensle efkebÀJee veener les yeIeeJes.

8) leeUsyeboeveblej®³ee Ieìvee (Events after Balance Sheet) : Debeflece uesKes
le³eej kesÀu³eeveblej Dee@ef[ìj®³ee keÀeueeJeOeerceO³es Deblej Demesue lej DeMeer osCeer ®egkeÀleer kesÀuesueer
Deensle efkebÀJee veener les yeIeeJes.

9) ceìsefj³eue Jnje³evme (Material Variance): ®eeuet Je<ee&®ee os³e Ke®e& ceeieerue Je<ee&®³ee
os³³e Ke®ee&Meer leguevee keÀjeJeer. pej l³eeceO³es keÀener HeÀjkeÀ Demeu³eeme Dee@ef[ìjves He#ekeÀejeuee
efJe®eejCee keÀjeJeer.

10) os³e Ke®ee&®es Deboepe (Estimates of Outstanding Expenses) : os³e
Ke®ee&yeeyele keÀener Deboepe J³ekeÌle kesÀues Demeleerue lej l³eeyeeyele Kee$eer keÀjeJeer.

11) He$eJ³eJenej (Correspondence) : mebyebOeerle os³e Ke®ee&yeeyele®ee He$eJ³eJenej HeneJee.
kebÀHeveer®eer efve³eceeJeueer HeneJeer.

2) os³e efJeHe$es (Bills Payable) (ngb[îee) :

1) os³e efJeHe$ee®eer He$ekesÀ (Statement of Bills Payable) : Je<ee&®³ee MesJeìer osCes
Demeuesu³ee jkeÀcesyeÎue os³e efJeHe$ekeÀe®eer ³eeoer He#ekeÀejekeÀ[tve ceeietve I³eeJeer Je l³eeyeeyele®eer
efveJesoves efceUJeCes.

2) leguevee (Comparision) : os³e ngb[îee®eer ³eeoer efceUeu³eeveblej l³ee ³eeoer®eer os³e ngb[er
HegmlekeÀeMeer (Bills Payable Book) leguevee keÀjeJeer.

3) cetu³eebkeÀve (Valuation) : ke@ÀMeyegkeÀÒeceeCes os³e ngb[îee®eer leHeemeCeer keÀjeJeer Je p³ee efyeuee®es
MeesOeve (Payment) keÀjC³eele Deeuesues Deens. l³ee®es ke@ÀMeyegkeÀMeer leguevee keÀjeJeer.

4) ®ee®eCeer leHeemeCeer (Test Check Posting) : os³e HegmlekeÀeJe©ve os³e ngb[er
Keel³eeuee kesÀuesu³ee veeWoer®eer ®ee®eCeer Hejer#eCe keÀjCes.

5) Kee$eer keÀjCes efkebÀJee Heg<ìer (Confirmation) : Je<ee&®³ee MesJeìer He#ekeÀej ngb[îee®eer osCes
ueeiele Demeuesueer jkeÌkeÀce peeCetve IesC³eemeeþer DeeosMeekeÀ[s (Drawer) He$e efuentve Kee$eer
keÀjeJeer.

6) DeveeJejCe (Dishonoar) : keÀener efJeHe$es Deveeoefjle Peeueer Demeu³eeme ®eewkeÀMeer keÀjeJeer
Je l³eeyeÎue veeWoer kesÀuesu³ee Deensle efkebÀJee veener les meg×e yeIeeJes.
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7) Debeflece uesKes (Final Account) : os³e ngb[îeeb®eer SketÀCe jkeÌkeÀce leeUsyeboele os³elee
yeepetJe oeKeJeC³ee®eer Dee@ef[ìjves Kee$eer keÀjeJeer.

8) leejCe (Security) : efJeHe$es efmJekeÀejleevee keÀener mebHeÊeer leejCe efou³eeyeÎue efJe®eejCee
keÀjeJeer lemes®e leejCee®eer keÀeieoHe$es yeIeeJeerle.

9) KeleeJeCeer®eer leHeemeCeer (Scruitinity of Ledger) : J³eJenej yejesyej
veeWoJeC³eeyeÎue os³e ngb[îee®³ee KeleeJeCeer®eer met#ce leHeemeCeer keÀjeJeer.

3) Iesleuesues keÀpe& (Loan Borrowed) :

1) Debleie&le efve³eb$eCe (Internal Control) : mebmLesves DeJeuebyeuesueer Debleie&le efve³eb$eCe
He×le efkeÀleer ÒeYeeJeer Deens ³ee®eer Kee$eer keÀjeJeer.

2) keÀeieoHe$es (Documents) : IeìveeHe$ekeÀ, efve³eceeJeueer, keÀjejveecee, leejCeHe$ee®eer
mel³eeHeeve, ienCee®³ee veeWoCeer®eer Òele, He$eJ³eJenej Je HeeJel³ee F. keÀeieoHe$ee®es Hejer#eCe keÀjCes.

3) DeefOekeÀej (Power) : kebÀHeveeruee keÀpe& IesC³ee®ee DeefOekeÀej Deens keÀe ns leHeemeC³eemeeþer
IeìveeHe$ekeÀ, efve³eceeJeueer Je Flej keÀeieoHe$eeb®eer leHeemeCeer keÀjeJeer.

4) keÀjejveecee (Agreements) : keÀpe& IesC³eemebyebOeer keÀjej kesÀuesuee Demeu³eeme l³eeceOeerue
Deìer yeIeeJ³ee.

5) Deìer Je Meleea (Terms & Conditions) : keÀjejveec³eeleerue yeeyeer pemes keÀpee&T
Iesleuesueer jkeÌkeÀce, J³eepee®ee oj, HejleHesÀ[er®ee keÀeueeJeOeer lemes®e cegÎue Je J³eepe HejleHesÀ[
keÀjC³ee®³ee Deìer leHeemeeJ³eele.

6) leejCe (Security) : keÀpe& IesC³eemeeþer keÀener mebHeÊeer leejCe cnCetve þsJeueer Demeu³eeme
mebyebefOele keÀeieoHe$es leHeemeeJeer.

7) GÎsMe (Objectives) : keÀpe& IesC³ee®eer keÀener keÀejCes Demeu³eeme He#ekeÀejeuee l³ee®eer
efJe®eejCee keÀjeJeer.

8) veeWoCeer (Registration) : kebÀHeveer keÀe³eÐeevegmeej keÀpe& Iesleevee keÀener leejCe þsJeues
Demeu³eeme l³ee®eer veeWoCeer keÀjeJeer ueeieles. DeMee JesUer veeWoCeer®eer Òele leHeemeeJeer.

9) Keeles HegmlekeÀe®eer leHeemeCeer (Scrutiny of Ledger A/c): keÀpe& DeeOeer®e Iesleuesues
Demesue lej Je<ee&®³ee meg©Jeeleer®es DeefOekeÌ³e ceeieerue Je<ee&®³ee efnMesyeleHeemeCeer kesÀuesu³ee uesKee
HegmlekeÀeJe©ve yeIeeJes. lemes®e l³eeceOeerue veesboer®eer yesjerpe keÀjeJeer.

10) Heg<ìer (Confirmation) : HejleHesÀ[ keÀje³e®³ee keÀpee&®eer jkeÌkeÀce peeCetve IesC³eemeeþer
meeJekeÀej Je efJeÊeer³e mebmLeekeÀ[tve He$eeÜejs efJe®eejCee keÀjeJeer.

11) HejleHesÀ[ (Payment) : cegÎue Je J³eepee®³ee jkeÀces®eer HejleHesÀ[ kesÀu³eeyeÎue veeWo yeIeeJeer.

12) ÒekeÀìerkeÀjCe (Disclosure) : Iesleuesues keÀpe& efmLeleerefJeJejCeeleerue os³elee yeepetJej
oeKeJetve l³ee®es leejCeeJej Je leejCeefnle Demes JeieeakeÀjCe keÀ©ve JesieJesieUîee He#eekeÀ[tve Je
mebmLeekeÀ[tve Iesleuesues meJe& keÀpe& oeKeJeues Deens efkebÀJee veener les yeIeeJes.
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13) JewÐelee (Validity) : keÀpe& IesC³eemebyebOeer®ee keÀjej DeeefCe He$eJ³eJenej ne keÀpee&Meer mebyeOeerle
Deens.

14) keÀejCe (Reason) : keÀpe& IesC³eemeeþer keÀener keÀejCes Demeu³eeme l³ee®eer efJe®eejCee
Dee@ef[ìjves keÀjeJeer Je keÀpe& osCeeN³ee®eer F®íe HeneJeer.

15) leejCee®eer veesboCeer (Registration of Mortgage) : kebÀHeveer keÀe³eoe 1956
keÀuece 125 vegmeej keÀpe& Iesleu³eeveblej leejCee®eer veesboCeer kesÀueer iesueer Deens efkebÀJee veener.

16) kebÀHeveer keÀe³eoe (Companies Act.) : kebÀHeveer keÀe³eÐeevegmeej kebÀHeveeruee efkeÀleer
jkeÌkeÀcesHe³e¥le keÀpe& Ieslee ³esles Je l³eemebyebOeer®³ee DemeCeeN³ee lejletoer Dee@ef[ìjves HeneJ³eele.

17) efceUJeCeerHe$ekeÀ (Reconciliation) : efceUJeCeerHe$ekeÀ le³eej keÀ©ve l³eeleerue DemeCeejs
HeÀjkeÀ MeesOetve keÀe{Ces. yegkeÀ ye@uevme DeeefCe yeBkesÀves efouesues mìsìceWì ³eeb®eer leeW[efceUJeCeer nesles
keÀe ³eeyeeyele Dee@ef[ìjves Kee$eer keÀjeJeer.

4) $eÝCeHe$es efkebÀJee keÀpe&jesKes (Debenture) :

1) DeefOekeÀej (Power) : keÀpe&jesK³ee®eer efJe¬eÀer keÀjC³eeyeeyele kebÀHeveeruee DemeCeeN³ee
DeefOekeÀeje®eer leHeemeCeer keÀjCes ner leHeemeCeer IeìveeHe$ekeÀ Je efve³eceeJeueer ³eeJe©ve keÀ©ve I³eeJeer.

2) Meleer& Je Deìer (Terms & Conditions) : efJeÍJemleHe$e keÀece keÀpe&jesKes efJe¬eÀeryeeyele
p³ee Deìer Je Meleea efouesu³ee Deensle l³ee®eer HeenCeer keÀjCes Je ³ee Deìer Je Meleea®eer Hetle&lee
kebÀHeveerkeÀ[tve Peeuesueer Deens efkebÀJee veener les yeIeeJes.

3) veeWo (Entries) : keÀpe&jesKes efJe¬eÀer®³ee veeWoer jesKe HegmlekeÀeletve leHeemeeJ³ee Je yeBkeÀ HeemeyegkeÀ
yeIeeJes. lemes®e keÀpe&jesK³eeb®eer ÒeefleefueHeer yeIeeJeer.

4) J³eepe (Interest) : keÀpe&jesK³eeJejerue J³eepee®ee oj yeIetve les þjuesu³ee Deìervegmeej efoues
peeles efkebÀJee veener les yeIeeJes. J³eepe (unpaid) Demeu³eeme l³ee®eer ®eewkeÀMeer keÀjeJeer.

5) HegjeJes (Evidence) : IeìveeHe$ekeÀ, efve³eceeJeueer, meb®eeuekeÀe®ee þjeJe, yeBkeÀ HeemeyegkeÀ,
jesKe HegmlekeÀ Je keÀpe&jesKes ÒeceeCeHe$e F. HegjeJ³ee®³ee meene³³eeves keÀpe&jesK³ee®es mel³eeHeve
keÀjeJes.

6) leejCe (Security) : keÀpe&jesKes efJe¬eÀeryeÎue keÀener leejCe cnCetve þsJeues Demeu³eeme l³ee®eer
leHeemeCeer Je ®eewkeÀMeer keÀjeJeer.

7) ÒekeÀìerkeÀjCe (Disclosure) : Devegmet®eer 6 vegmeej efmLeleer efJeJejCeeleerue osCeer yeepetJej
oeKeJetve l³eeb®es leejCeeJej Je leejCejefnle Demes JeieeakeÀjCe oeKeJeuesues DemeeJes.

8) meb®eeuekeÀeb®ee þjeJe (Board Resolution) : keÀpe&jeKes efJe¬eÀeryeeyele meb®eeuekeÀebveer
kesÀuesu³ee þjeJee®eer leHeemeCeer keÀjeJeer.

9) ce³ee&oe (Limits): kebÀHeveer keÀe³eoe 293 vegmeej keÀpe&jesKes efJe¬eÀer®eer ce³ee&oe efkeÀleerHe³e¥le
Deens ³ee®eer Kee$eer keÀjeJeer.
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10) mesyeer®eer HetJe&HejJeeveieer (Permission of SEBI) : keÀpe&jesKes efJe¬eÀer keÀjC³eemeeþer
Yeejleer³e ÒeefleYetleer efJeefvece³e ceb[Ue®eer (SEBI) HetJe&HejJeeveieer Iesleueer Deens efkeÀJee veener les
yeIeeJes.

11) IeìveeHe$ekeÀ Je efve³eceeJeueer (Memorandum & Articles of
Association) : kebÀHeveeruee IeìveeHe$ekeÀ Je efve³eceeJeueer®³ee DeeOeejs keÀpe&jesK³eeb®³ee
ceeO³eceebletve Yeeb[Jeue GYeejC³ee®ee DeefOekeÀej Deens keÀe les yeIeeJes.

12) HejleHesÀ[ efveOeer (Redemption Fund) : keÀpe&jesK³eeb®³ee HejleHesÀ[ermeeþer efveOeer®eer
efveefce&leer kesÀueer Deens. lemes®e lees efveOeer Hegjsmee Deens ³eeyeÎue Kee$eer keÀ©ve I³eeJeer.

5) meeJe&peefvekeÀ þsJeer (Public Deposit) :

1) DeefOekeÀej (Authority) : meeJe&peefvekeÀ þsJeer, mJeerkeÀejC³eemeeþer meb®eeuekeÀebveer (RBI) ®eer
HejJeeveieer Iesleueer Deens ns HeneJes.

2) veeWo (Entries) : meeJe&peefvekeÀ þsJeermeeþer mJeleb$e KeleeJeCeer þsJeueer Demetve l³eeme veeWoer
keÀjC³eele Deeuesu³ee Deensle ³ee®eer Kee$eer keÀjeJeer. þsJeerJejerue J³eepe DeekeÀejCeer leHeemeeJeer.

3) keÀe³eÐee®³ee lejletoer (Provision of Law) : kebÀHeveer keÀe³eoe 1956 keÀuece 58
(De) ceOeerue lejletoervegmeej DeeefCe efjPeJe& yeBkesÀ®³ee ceeie&oMe&keÀ meg®evesvegmeej meeJe&peefvekeÀ þsJeer
mJeerkeÀejuesu³ee Deensle efkebÀJee veener ³ee®eer Kee$eer keÀjeJeer.

4) ÒekeÀìerkeÀjCe (Disclosure) : meeJe&peefvekeÀ þsJeer nîee leeUsyeboe®³ee osCes yeepetuee
oeKeJeC³eele Deeuesu³ee Demetve l³eeceO³es oeKeJeu³ee®eer Kee$eer keÀjeJeer. lemes®e l³eeJejerue os³e
J³eepe ossCes yeepetuee oeKeJeu³ee®eer Kee$eer keÀjeJeer.

5) J³eepee®eer HegjsMeer lejleto (Adequate Provision) : osCes J³eepeemebyebOeer mebmLesle
³eesi³e lejleto kesÀu³ee®eer Kee$eer keÀjeJeer. kesÀuesueer lejleto HegjsMeer Deens ³ee®eer Kee$eer keÀjeJeer.

6) þsJeer mJeerkeÀejC³eemebyebOeer efve³ece (Rules) : meeJe&peefvekeÀ þsJeer mJeerkeÀejC³eemebyebOeer le³eej
keÀjC³eele Deeuesues efve³ece HeneJes. þsJeer®eer jkeÌkeÀce, cegole, J³eepe F. mebyebOeer®es efve³ece HeneJesle.

7) ce³ee&oe (Limits) : meb®eeuekeÀeves þsJeuesu³ee cegole þsJeer®eer jkeÌkeÀce ner kebÀHeveer®³ee KeHeuesu³ee
Yeeb[Jeuee®³ee 10… Hes#ee peemle Demelee keÀecee ve³es. cegole þsJeer®eer SketÀCe jkeÌkeÀce ner kebÀHeveer®eer
SketÀCe Yeeb[Jeue Je efveOeer®³ee 25… Hes#ee peemle Demelee keÀecee ve³es.

6) mebYeeJ³e os³elee (Contingent Liabilities) :

1) iegbleJeCetkeÀ (Investment) : DeMee osC³eebmeeþer DeefMeueeves keÀener iegbleJeCetkeÀ kesÀueer Demesue
lej l³ee iegbleJeCetkeÀer®eer leHeemeCeer Je ®eewkeÀMeer keÀjCes.

2) Kee$eer keÀjCes (Confirmation) : yeBkesÀle pecee kesÀuesueer Hejbleg Jemetue ve Peeuesueer DeLeJee
Deveeoj Peeuesueer efyeues efkeÀleer Deensle l³eeyeÎue®eer ³eeoer yeBkesÀkeÀ[tve IesCes.

3) JekeÀeruee®ee meuuee (Consult the Solicitor) : DeefMeuee®³ee JekeÀerueeMeer ®e®ee& keÀ©ve
DeeCeKeer keÀener Jeeoûemle osCeer Ðee³e®eer jeefnueer Deensle keÀe ³ee®eer Kee$eer keÀjeJeer.
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4) mebef®ele DeûenkeÌkeÀebJejerue ueeYeebMe (Dividenton Cumulatie Preference
Share) : mebef®ele DeûenkeÌkeÀ YeeieebJej efkeÀleer Je<ee&He³e¥le ueeYeebMe efouee Deens Je Je<ee&®ee
ueeYeebMe mebef®ele Deens ³ee®eer ®eewkeÀMeer Je leHeemeCeer keÀjCes.

5) keÀjej (A Contract) : p³ee keÀjeje®eer Hetle&lee keÀjC³eele Deeueer veener Demes keÀjej efkeÀleer
Deensle l³ee®eer leHeemeCeer keÀjCes.

6) nceer (Guarantee) : DeefMeueeves SKeeÐee J³ekeÌleeruee efJeefMe<ì jkeÌkeÀce osC³ee®eer nceer efoueer
Deens keÀe? l³ee®eer HeenCeer keÀjCes.

7) FefleJe=Êe (Minute Book) : meJe& FefleJe=Êee®eer leHeemeCeer keÀ©ve mebYeeJ³e os³elee MeesOetve
keÀe{Ces.

8) efJeYeeie ÒecegKee®eer ®e®ee& (Discussion with Head) : JekeÀeruee®³ee HeÀer®eer leHeemeCeer
keÀ©ve l³eeJe©ve mebYeeJ³e os³eles®ee Deboepe keÀjCes.

9) peyeeyeoej J³ekeÌleer (Responsible Authority) : peyeeyeoej J³ekeÌleerkeÀ[tve meJe&
osC³eeyeeyele®eer lejleto kesÀueer Deens.

10) uesKeer oeKeuee (Written Statement) : kebÀHeveer®³ee keÀe³eosMeerj meuueeieejekeÀ[tve
keÀesCel³eener ÒekeÀej®ee os³e oeJee efMeuuekeÀ vemeu³ee®ee oeKeuee efceUJeCes.

7) OevekeÀes (Creditiors) :
1) OevekeÀes®eer ³eeoer (List of Creditors) : J³eJemee³eeleerue efJeefJeOe ³eeoer He#ekeÀejekeÀ[tve

ceeieJeeJeer.
2) Debleie&le efve³eb$eCe (Internal Control) : Debleie&le efve³eb$eCe He×le efkeÀleer ÒeYeeJeer dns

³ee®eer Kee$eer keÀjeJeer.
3) veeWo (Entries) : OevekeÀes®³ee Keel³eeuee meJe& veeWoer kesÀuesu³ee Deensle ³ee®eer Kee$eer keÀjeJeer.

4) metì (Discount) : OevekeÀeskeÀ[tve keÀener metì efceUeueer Demeu³eeme l³eeyeÎue veeWoer yeIetve
efceUeuesueer metì Je veeWoJeuesueer jkeÌkeÀce ³eesi³e DeeefCe Kejer Deens efkebÀJee veener ³eeyeÎue Kee$eer
keÀ©ve I³eeJeer.

5) Heg<ìer (Kee$eer) (Confirmation) : OevekeÀesuee os³e Demeuesueer jkeÌkeÀce Kejer Demeu³ee®eer
Kee$eer keÀ©ve IesC³eemeeþer OevekeÀesMeer He$eJ³eJenej keÀjeJee Je Kee$eer keÀjeJeer.

6) Flej J³eJeneje®eer leHeemeCeer (Checking Other Transactions) : Òel³eskeÀ
OevekeÀesyeeyele Peeuesues J³eJenej veeWoJeues Deensle lemes®e keÀesCelesner OevekeÀes megìuesues veener ³ee®eer
Kee$eer keÀjeJeer. l³ee®eÒeceeCes Je<ee&®³ee MesJeìer ceeue efceUeuee HeCe efyeue veener efkebÀJee efyeue Deens HeCe
ceeue veener DeMee ÒekeÀej®³ee J³eJeneje®eer keÀeUpeer I³eeJeer.

7) pecee ef®eÇîee (Credit Note) : OevekeÀeWvee Jemlet Hejle HeeþJeu³eeyeÎue efceUCeeN³ee pecee
ef®eÇîee yeIeeJ³eele.

8) ÒekeÀìerkeÀjCe (Disclosure) : Òel³eskeÀ OevekeÀes®³ee Keel³eeJejerue DeefOekeÀeN³ee®eer efMeuuekeÀ
yejesyej Deens ³ee®eer Kee$eer keÀjeJeer. OevekeÀes leeUsyeboe®³ee os³elee.
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OevekeÀes efkebÀJee HegjJeþeoeje®es Keeles (Account of A Creditors) :
OevekeÀes efkebÀJee HegjJeþeoejeb®³ee Keel³eele Heg{erue veeWoer Demeleele.

1) GOeejerJej kesÀuesueer Kejsoer (Examine all the aspects of the finance)

2) Kejsoer Hejle (Kejsoer Hejle)

3) Keel³eeJejerue Hewmes osCes (Check salary & Wages register)

4) efceUeuesueer metì (Verify the method of accounting of stock)

5) os³e ngb[er®es DeveeojCe (Check up stock register, goods inward notes,
goods outward books, delivery challens etc.)

6) os³ekeÀ ngb[er®es DeveeojCe (Calculate various ratios in order to detect
fraudulent manipulation of accounts)

7) Keel³eeJej pecee kesÀuesueer jkeÌkeÀce (Go through the detail of unusual items)
8) os³e ngb[er nmleeblejCe kessÀuesueer (Probe into the details of the problems

when there is a suspicion)
9) nmleeblejCe kesÀuesueer ngb[er DeveeojCe Peeueer (Stail & care while performing the

duty)
10) OeveeosMe DeveeojCe Peeuee (Make surprise visit to check the accounts)
11) metì jÎ keÀjCes (Cancellation of Discount)
12) J³eepe (Interest)
13) DeejbYeer®eer Je DeKesj®eer efMeuuekeÀ

OevekeÀes®es Keeles
efoveebkeÀ efJeJejCe ©He³es efoveebkeÀ efJeJejCe ©He³es

1. os³³e ngb[er XX 9. DeejbYeer®eer efMeuuekeÀ XX

2. yeBkeÀ XX 10. Kejsoer XX

3. jesKe Keeles XX 11. os³³e ngb[er Deveeoj XX

4. metì Keeles XX 12. ÒeeHle ngb[er XX

5. Kejsoer Hejle XX 13. yeBkeÀ Keeles XX

6. De ye keÀ Keeles XX (OeveeosMe Deveeoj) XX

7. ÒeeHle ngb[er XX 14. metì XX

8. $eÝCekeÀes XX 15. J³eepe XX

9. DeKesj®eer efMeuuekeÀ XX 16. $eÝCekeÀes XX

17. metì XX
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6.7 mebHeÊeer DeeefCe os³elee ³eeb®es mel³eeHeve (VERIFICATION OF
ASSETS AND LIABILITIES)

mebHeÊeer / os³³elee
(Items)

cetu³eebkeÀvee®ee
DeeOeej

(Base of
Verification)

keÀeieoHe$e leHeemeCes
(Documents to be Vefified)

1) cegkeÌleOeejCe peceerve cetU efkebÀceleerceOetve
Iemeeje Jepee keÀjCes
(Less
Depreciation)

1) keÀjejHe$ekeÀ

2) cegkeÌleOeejCe Fceejle a) keÀjej Deed uesKeer keÀjej

b) mebHeÊeer jefpemìj (Property
Register)

c) keÀjej (Agreement)

3) Yee[sleÊJeeJej peceerve DeeefCe
Fceejle (Leasehold
Land & Building)

a) Yee[s keÀjej (Lease Agreement)

b) þjuesues Yee[s (Assignment of
Lease)

c) mebHeÊeer jefpemìj

4) me³eb$e DeeefCe ³eb$e meeceûeer a) me³eb$e jefpemìj (Plant Register)

b) me³eb$e DeeefCe ³eb$emeeceûeer®es HeefjefMe<ì
(Schedule of Plant &
Machinery)

c) ÒeceeCe He$ekeÀe®es HegjeJes (Evidence
Gathered in course of
Vouching)

5) ceesìjkeÀej DeeefCe ceeueiee[er
(Motor Car and
Vehicles)

a) veeWoCeer ÒeceeCeHe$e (Registration
Certificate)

b) efJecee ÒeceeCeHe$e (Insurance
Certificate)

c) keÀj HeeJeleer Tax Token

d) ÒeceeefCele kesÀuesues HeefjefMe<ì (Certified
Schedule)
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6) HeÀefve&®ej DeeefCe efHeÀkeÌ®ej a) ÒeceeefCele kesÀuesues HeefjefMe<ì

7) Hesìbì DeeefCe ì^s[ceeke&À
(Patents & Trade-
marks)

a) Hesìbì uesìj (Letter Patent)

b) yes®eHe$e (Assignment)

b) Hesìbì HeefjefMe<ì (Schedule of
Patent)

d) vetleveerkeÀjCe ÒeceeCeHe$e (Last
Renewal Certificate)

8) keÀe@HeerjeF&ìme a) HegjeJes (Evidence)

b) yes®eHe$e (Agreement)

9) HeMegOeve (Live Stock) a) HeMegOeve jefpemìj

b) ÒeceeefCele MeesOeHe$e (Certified
Inention)

c) G®®e DeefOekeÀeN³eekeÀ[tve kesÀuesues He$e
(Certificate from highoffical)

10) Yee[sleÊJeeJej Kejsoer
kesÀuesueer mebHeÊeer
(Asset Purchase
underline Purchase)

a) Yee[s Kejsoer keÀjej (Hire
Purchase Agreement)

b) ÒeceeefCele kesÀuesues HeefjefMe<ì (Certified
Schedule)

11) iegbleJeCetkeÀ
(Investment)

cetU efkebÀcele
(Cost)

a) ye´eskeÀj keÀe@vì^keÌì veesì (Broker’s
Contract Note)

b) MesDej meìeaefHeÀkesÀì-Yeeie-keÀpe&jesKe,
yee@v[me (Share Certificate,
Debenture, bonds)

c) JeeìHeHe$e (Allotment Letter)

d) DeefOekeÀejHe$e (Letter of right)

12) veeJeueewefkeÀkeÀ
      (Goodwill)

efkebÀcele efkebÀJee peer keÀceer
Demesue (Cost OR
below)

a) keÀjej (Agreement)

b) He$eJ³eJenej (Correspondence)
(Cost OR below)

13) ueesve DeeefCe De@[Jnevme a) cetu³eceeHeve ÒeceeCeHe$e (Valuers
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     (Loan & Advance) Certificate)
b) keÀpe& keÀje (Loan Agreement)

c) Heg<ìer ÒeceeCeHe$e (Confirmation
Certificate)

d) ìe³eìue [er[ (Title Deed)

e) leejCe ÒeceeCeHe$e (Certificate of
Mortgage)

f) efJecee Hee@efueMeer (Insurance
Policies)

g) HegjeJes (Documents)

14) OevekeÀes (Creditor) a) OevekeÀes®es HeefjefMe<ì (Schedule of
Creditors)

b) OevekeÀes®es uesKeeHe$e (Creditors
Statement of Account)

15) þsJeer (Deposit) a) OevekeÀes®es HeefjefMe<ì (Schedule of
Creditors)

b) OevekeÀes®es uesKeeHe$e (Creditors
Statement of Account)

16) os³e efJeHe$es (ngb[îee)
(Bills Payable)

a) os³e ngb[er HegmlekeÀ (Bills Payable
book)

b) mìsìceWì Dee@HeÀ DekeÀeTvì
(Statement of Account)

17) Yeeb[Jeue DeefOekeÌ³e
   (Capital & Reserve)

a) IeìveeHe$ekeÀ M/A

b) efve³eceeJeueer A/A

c) ceeefnleerHe$ekeÀ (Prospectus)

d) DeefOekeÀejHe$e (Letters of right)

e) yeesveme (Bonus offer)

f) meb®eeuekeÀ DeeefCe YeeieOeejkeÀeb®ee þjeJe
(Director’s &
Sharehoulder’s)

g) Jeeef<e&keÀ DenJeeue (Annual Report)
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18) keÀpe&jesKes Je yee@Gvme a) IeìveeHe$ekeÀ M/A

b) efve³eceeJeueer A/A

c) ìe³eìue [er[ (Title Deed)

d) leejCe ÒeceeCeHe$e (Certificate of
Mortgage)

e) efJecee Hee@efueMeer (Insurance
Policies)

f) HegjeJes (Documents)

6.8 mJe³eb-DeO³e³eve-ÒeMve-GÊejs

Òe. 1 De) pees[îee ueeJee.
ieì 1 ieì 2

1) cetU efkebÀcele keÀ) pegv³ee mebHeÊeerSsJepeer veJeerve mebHeÊeer®eer
2) GHe³eesefielee cetu³e Ke) GHe³eesefielee mebHeu³ee veblej®es cetu³e
3) DeJeefMe<ì cetu³e ie) mebHeÊeer®es cetU efkebÀcele Jepee Iemeeje
4) ÒeeflemLeeHevee cetu³e Ie) Kejsoer efkebÀcele DeefOekeÀ Kejsoer®ee Ke®e&

Dee)pees[îee ueeJee.
ieì 1 ieì 2

1) mebef®eleer DeeefCe efveOeer®es mel³eeHeve keÀ) Hetvecet&u³eebkeÀve He×leer®ee DeJeuebye
2) ueewefkeÀkeÀ cetu³eeb®es cetu³eebkeÀve He×leer Ke) GHe³eesefielee cetu³eevegmeej
3) ³eb$emeeceûeer®es cetu³eebkeÀve ie) Kejsoer efkebÀcele Je HegmlekeÀer cetu³e
4) megìer DeJepeejs Ie) veHeÀe-leesìe efve³eespeve Keel³ee®eer leHeemeCeer

GÊej : (De) (1) Ie  (2) ie  (3) Ke   (4) keÀ
(De) (1) Ie  (2) ie  (3)  Ke   (4) keÀ

F) ieeUuesu³ee peeieer ³eesi³e Meyoeb®eer efveJe[ keÀje.

1) cetu³eebkeÀve ns õõõõ- ®es DeeJeM³ekeÀ Debie Deens.

2) cetu³eebkeÀvee®ee nslet DeefmlelJe Demeuesueer mebHeÊeer Deiej os³eles®es õõõ- ³eesi³e Deens DeLeJee
veener ns þjefJeCes ne Demelees.

3) leesìe nesCeeN³ee J³eJemee³ee®³ee leeUsyeboele õõõõ- oeKeefJeues lej Dee@ef[ìjves l³eeme
Dee#esHe I³eeJee.

4) J³eJemee³ee®³ee uesKee HegmlekeÀele leeUsyeboe®³ee efoJeMeer ceeueceÊes®es Demeuesues cetu³e cnCepes õõ
cetu³e nes³e.
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5) efMeuuekeÀ ceeuee®es cetu³eebkeÀve cetU efkebÀcele Je yeepeej cetu³e ³eeHewkeÀer peer efkebÀcele õõõõ-
Demesue l³eeves keÀjeJes.
GÊej : 1) mel³eeHeve (2) cetu³e (3) ueewefkeÀkeÀ cetu³e (4) HegmlekeÀer (5) keÀceer

Òe. 2 De) pees[îee ueeJee.
ieì 1 ieì 2

1) mel³eeHevee®es GÎsMe keÀ) mebHeÊeer os³esyeeyele®ee KeesìsHeCee MeesOeCes
2) mel³eeHevee®ee DeLe& Ke) ceeueceÊee Je os³eles®es
3) mel³eeHeveele keÀMee®es cetu³eebkeÀve ie) mebHeÊeeryeeyele mel³e efme× keÀjCes
4) mel³eeHeveele Dee@ef[ìj®eer YetefcekeÀe Ie) leeUsyeboeleerue mebHeÊeer®es DeefmlelJe MeesOeCes

F) ieeUuesu³ee peeieer ³eesi³e Meyoeb®eer efveJe[ keÀje.
1) mebHeÊeer Je os³eles®es õõõõ cnCepes leeUsyeboeleerue mebHeÊeer DeeefCe os³elee KejesKej®e

DeefmlelJeele Deensle Je ³eeefJe<e³eer Kee$eer keÀ©ve IesCes.
2) mel³eeHeveele mebHetCe& õõõõõ Hejer#eCe keÀjeJes ueeieles.
3) ueewefkeÀkeÀ cetu³e ner õõõõ mebHeÊeer Demeu³eecegUs efle®es YeeweflekeÀ Heefj#eCe keÀjlee ³esle veener.
4) yeesOeef®evne®eer MeemeveekeÀ[s õõõõ keÀ©ve Iesleu³eeveblej les Flejebvee JeeHejlee ³esle veener.
5) yeBkesÀleerue efMeuuekeÀ jkeÀcesJej efceUCeejs õõõö ne yeBkesÀves JesUesJesUer efkeÀleer efMeuuekeÀ nesleer

³ee®ee GÊece HegjeJee Deens.

GÊej : De) (1) Ie (2) ie (3) Ke (4) keÀ
GÊej : F) (1) mel³eeHeve  (2) Keel³ee®es  (3) De¢M³e  (4) veeWo  (5) J³eepe

6.9 HeeefjYeeef<ekeÀ Meyo MeyoeLe&

 DeefmLej efkebÀJee ®eue mebHeÊeer Floating Assets : peer mebHeÊeer Hegvne efJe¬eÀer keÀjlee Iesleueer
peeles efkebÀJee efle®³eeJej GlHeeovee®³ee Òeef¬eÀ³ee keÀ©ve efJekeÀueer peeles efkebÀJee HewMeele ©Heebleefjle kesÀueer
peeles efleuee DeefmLej mebHeÊeer cnCeleele. Goe. keÀ®®ee ceeue ³essCes ngb[îee.

 Nneme HeeJeCeejer mebHeÊeer Waste Assets : peer mebHeÊeer GHe³eesieele DeeCele Demeleevee
efle®eer GlHeeove#ecelee nUtnUt keÀceer nesles. DeMee mebHeÊeeruee Nneme HeeJeCeejer mebHeÊeer Demes
cnCeleele. Goe. KeeCeer, lesuee®³ee efJeefnjer F.

 De¢M³e mebHeÊeer Intangible Assets : DeMee ÒekeÀej®eer mebHeÊeer efomele veener, Hejbleg
J³eJemee³ee®ee veHeÀe efceUefJeC³ee®eer MekeÌleer Jee{efJeC³eemeeþer efle®ee GHe³eesie neslees. ³ee mebHeÊeer®es
DeefmlelJe peeCeJele Demesue lejer Òel³e#eele efomele vemeu³eecegUs efleuee De¢M³e mebHeÊeer Demes
cnCeleele. Goe.ueewefkeÀkeÀ cetu³e.

 ke=Àef$ece mebHeÊeer Fictiuous Assets : ke=Àef$ece mebHeÊeer ner DeefmleÊJeele vemeles. ³ee
mebHeÊeerJej Ke®e& kesÀuesuee Demelees. Hejbleg Òel³e#eele efomele veener. veHeÀe efceUefJeC³eemeeþer ceesþîee
ÒeceeCeeJej J³eeHeeN³eeuee keÀener Yeeb[Jeueer Ke®e& keÀjeJee ueeielees. Hejbleg veHeÀe ne Ke®e& veHeÀe-leesìe
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He$ekeÀele efueefnlee ³esle veener. Goe. ÒeJele&ve Ke®e&, peeefnjele Ke®e&, Fl³eeoer ne Ke®e& leeUsyeboele
meHebÊeer yeepetuee oMe&efJeuee peelees. YeefJe<³eele efceUCeeN³ee HeÀe³eÐeeceOetve þjeefJekeÀ jkeÌkeÀce ³ee
meHebÊeerletve ojJe<eea keÀceer keÀjC³eele ³esles.

6.10 meejebMe

J³eJemee³eele ceeueceÊee DeeefCe os³elee nîeeb®es cenÊJe JesieUs meebieC³ee®eer iejpe veener. ner
ceeueceÊee DeeefCe os³elee efkeÀleer Deens. ceeueceÊee DeeefCe os³eleeb®ee J³eJemee³eeuee keÀmee GHe³eesie neslees Je
nîee GHe³eesieeletve veHeÌ³ee®eer efveefce&leer keÀMee ÒekeÀejs kesÀueer peeles nîee®eer meJe& ceeefnleer J³eJemLeeHekeÀeuee
Demeueer Heeefnpes. J³eJemee³eeleerue ceeueceÊes®es cetu³e efkeÀleer Deens. les þjefJeCes nîeeuee®e ceeueceÊes®es
cetu³eebkeÀve cnCeleele DeeefCe cetu³eebkeÀve ns mel³eeHevee®es SkeÀ cenÊJeHetCe& Debie ceeveues peeles. ceeueceÊee
DeeefCe osCeer ³eeb®³ee mel³eeHeve efkebÀJee cetu³eebkeÀvee®³ee yeeyeleerle Dee@ef[ìj®³ee ®egkeÀercegUs He#ekeÀejeuee
keÀener vegkeÀmeeve Peeues lej l³eemeeþer Dee@ef[ìj peyeeyeoej ceeveuee peelees.

6.11 mejeJeemeeþer mJeeO³ee³e

1) mel³eeHeve (Meeyeerle keÀjCes cnCepes keÀe³e)
2) mebHeÊeer®³ee mel³eeHevee®eer GefÎ<ìs meebiee.
3) mel³eeHeve keÀjle Demeleevee Dee@ef[ìjves keÀesCel³ee yeeyeer ue#eele I³eeJ³ee?
4) mel³eeHevee®eer J³eeHleer meebiee.
5) mel³eeHevee®es HeÀe³eos meebiee.
6) mel³eeHevee®es leb$es meebiee.
7) mebHeÊeer®es cetu³eebkeÀve cnCepes keÀe³e?
8) cetu³eebkeÀvee®es GefÎ<ìs meebiee.
9) cetu³eebkeÀvee®es DeeOeej meebiee.
10) ceeueceÊee mel³eeHeve Je cetu³eebkeÀvee®eer leÊJes meebiee.
11) HeÀjkeÀ mHe<ì keÀje.

De) mel³eeHeve DeeefCe ÒeceeCeve (ye) mel³eeHeve DeeefCe cetu³eebkeÀve
12) efmLej mebHeÊeer®es mel³eeHeve keÀmes keÀjeue?
13) Dee@ef[ìj®eer cetu³eebkeÀveeyeeyele®eer keÀle&J³es meebiee.
14) Dee@ef[ìj efmLej mebHeÊeer®es cetu³e keÀmes þjJelees?
15) efMeuuekeÀ meeþîee®es cetu³eebkeÀve legcner keÀmes keÀjeue?
16) ceeuemeeþe cetu³eebkeÀvee®es GÎsMe meebiee.
17) ceeuemeeþe cegu³eebkeÀveeyeeyele Dee@ef[ìj®eer keÀle&J³es meebiee.
18) megìîee GHekeÀjCee®es mel³eeHeve keÀmes keÀjeue?
19) megìîee Yeeieeb®es mel³eeHeve keÀmes keÀjeue?
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20) mee®es DeeefCe efMekeÌkesÀ ³ee®es mel³eeHeve legcner keÀmes keÀjeue?
21) kebÀìsveme&®es mel³eeHeve legcner keÀmes keÀjeue?
22) Dee@ef[ìj ³ee veel³eeves iegbleJeCetkeÀer®es mel³eeHeve keÀmes keÀjeue?
23) keÀessìs[ iegbleJeCetkeÀer®es legcner keÀmes mel³eeHeve keÀjeue?
24) Deve keÀesìs[ iegbleJeCetkeÀer®es legcner keÀmes mel³eeHeve keÀjeue?
25) mJeeefcelJe DeefOekeÀeje®es mel³eeHeve keÀjleevee keÀesCel³ee yeeyeer legcner leHeemeeue?
26) keÀe@Heer jeF&ìdme®es mel³eeHeve legcner keÀmes keÀjeue?
27) leb$e%eeveefJe<e³ekeÀ J³eeJeneefjkeÀ %eevee®es mel³eeHeve legcner keÀmes keÀjeue?
28) me³eb$e Je ³eb$emeeceûeer®es mel³eeHeve legcner keÀmes keÀjeue?
29) Yee[s leÊJeeJejerue ceeueceÊes®es mel³eeHeve keÀmes keÀjeue?
30) cegkeÌleOeejCe ceeueceÊes®es mel³eeHeve keÀmes keÀjeue?
31) HeÀefve&®ej DeeefCe efHeÀkeÌ®ej®es mel³eeHeve keÀmes keÀjeue?
32) Fceejleer®es mel³eeHeve keÀmes keÀjeue?
33) os³e Ke®ee&®es mel³eeHeve legcner keÀmes keÀjeue?
34) os³e efJeHe$ee®es mel³eeHeve legcner keÀmes keÀjeue?
35) Iesleuesu³ee keÀpee&®es legcner mel³eeHeve keÀmes keÀjeue?
36) keÀpe&jesK³eeb®es mel³eeHeve keÀmes keÀjeue?
37) meeJe&peefvekeÀ þsJeer®es legcner mel³eeHeve keÀmes keÀjeue?
38) mebYeeJ³e os³eles®es mel³eeHeve legcner keÀmes keÀjeue?
39) OevekeÀes®es mel³eeHeve keÀmes keÀjeue?

GefÎ<ìelcekeÀ ÒeMve :
De) efjkeÀec³ee peeiee Yeje.
1) õõõõõ ns SkeÀ mel³eeHevee®es leb$e Deens.
2) õõõõö- ®es GefÎ<ì ns mebIeìves®eer efJeÊeer³e HeefjefmLeleer De®etkeÀ keÀjCes Demeles.
3) õõõõõ ceeueceÊes®es cetu³eebkeÀve þjJeles.
4) õõõõõ ns ceeueceÊee Je os³eles®eer mel³elee þjJeles.
5) õõõõõ Je<ee&®³ee MesJeìer kesÀues peeles.
6) meeþe cetu³e ns õõõõ- efkebÀJee õõõõö ³eeHewkeÀer pes keÀceer Demesue l³eeÒeceeCes

kesÀues peeles.
7) Hesìbì DeeefCe keÀe@HeerjeF&ìdme ns õõõõö ceeueceÊee Deensle.
8) meeJe&peefvekeÀ þsJeer ns õõõõõ keÀpe& mecepeues peeles.
9) õõõõõ ®eer cebpetjer ner keÀpe&jesKes JeeìHeemeeþer iejpes®eer Demeles.

GÊej : (1) leHeemeCeer (2) cetu³eebkeÀve  (3) cesU / HejmHej mebieleer  (4) mel³eeHeve (5) mel³eeHeve
(6) efkebÀcele / Ke®e&, yeepeejHesþ cetu³e, (7) De¢M³e (8) Demegjef#ele (9) mesyeer
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ye) pees[îee ueeJee.
mecetn De mecetn ye

1) mel³eeHeve De) efJeÊeer³e HeefjefmLeleer De®etkeÀlee peeCetve IesCes
2) mel³eeHevee®es leb$e ye) veeJeueewefkeÀkeÀemeeþer efnMesye
3) cetu³eebkeÀvee®es GefÎ<ì keÀ) meeþe cetu³eebkeÀve
4) S.Sme. 10 (AS-10) [) leHeemeCeer, efvejer#eCe, Kee$eer
5) S.Sme. 2 (AS-2) F) DeefmleÊJeeleerue ceeuekeÀer DeeefCe leeyee
6) iegbleJeCetkeÀ efnMesye HeÀ) S.Sme. 13 (AS-13)

ie) S.Sme. 14 (AS-14)

keÀ) Keeueerue efJeOeeves ®etkeÀ keÀer yejesyej Deensle les mekeÀejCe efuene.
1) mel³eeHeve ns ÒeceeCekeÀeHes#ee efJemle=le Demeles.
2) cetu³eebkeÀve ns efnMesye leHeemeCeer®³ee keÀle&J³ee®ee Yeeie vemelees.
3) mel³eeHeve efnMesyee®es iewjJ³eJenej ìeUles.
4) efmLej ceeueceÊee yeepeejHesþ cetu³eebkeÀveevegmeej oMe&Jeueer peeles.
5) me³eb$ee®es cetu³e ns efkebÀcele / Ke®e& Jepee Iemeeje keÀ©ve kesÀues peeles.
6) meeþe ³eele Òel³e#e mel³eeHeve DeeefCe ceespeoeo ³eeb®ee meceeJesMe Demelees.
7) keÀpe& jesKes JeeìHeemeeþer ceb[U mel³eeHevee®eer iejpe vemeles.
8) ueeYeebMe ns 30 efoJemee®³ee Deele efoues peeles l³eeJesUer ueeYeebMe peeefnj kesÀuee peelees.
9) ÒeceeCeveele mel³eeHevee®ee meceeJesMe Demelees.

GÊej : 1) yejesyej (2) yejesyej (3) yejesyej (4) ®etkeÀ (5) yejesyej (6) yejesyej  (7) ®etkeÀ
(8) yejesyej (9) ®etkeÀ

[) Keeueerue He³ee&³eer ÒeMveeb®eer GÊejs efuene.
1) mel³eeHeveele Keeueerue yeeyeer meceeefJe<ì nesleele.

De) DeefmleÊJe, leeyee DeeefCe ceeuekeÀer
ye) efnMesye HegmlekeÀele ceeueceÊes®eer veeWoCeer
keÀ) HeeJeleeryeeyele ÒeceeCekeÀ
[) JejerueHewkeÀer keÀesCelesner veener

2) efmLej ceeueceÊee cetu³e ns
De) Ke®e& / efkebÀcele
ye) Ke®e& efkebÀJee yeepeejHesþ cetu³e p³eeHewkeÀer pes keÀceer Demesue
keÀ) yeepeejHesþ cetu³e
[) De DeeefCe ye
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3) owvebefove iegbleJeCetkeÀ nîee
De) SkeÀ Je<ee&He³e¥le Demeles.
ye) 3 Je<ee&He³e¥le Demeles
keÀ) SkeÀ Je<ee&Hes#ee peemle Demeles
[) JejerueHewkeÀer keÀesCelesner veener

4) Hesìbì nkeÌkeÀ ns
De) De¢M³e efmLej ceeueceÊee
ye) ¢M³e ceeueceÊee
keÀ) vekeÀueer ceeueceÊee
[) JejerueHewkeÀer keÀesCelesner veener

5) meeþe cetu³eebkeÀve ns ³eeÒeceeCes kesÀues peeles.
De) Ke®e&
ye) yeepeejHesþ cetu³e
keÀ) Ke®e& efkebÀJee yeepeejHesþ cetu³e p³eeHewkeÀer pes keÀceer Demesue
[) JeepeJeer cetu³e


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7
kebÀHeveer efnMesyeleHeemeCeer®eer DeesUKe

IeìkeÀ j®evee :

7.0 GefÎ<ìs
7.1 ÒemleeJevee
7.2 efJe<e³e efJeJes®eve

7.2.1 kebÀHeveer®³ee efnMesyeleHeemeefvemee®eer vesceCetkeÀ
7.2.2 meb®eeuekeÀ ceb[UekeÀ[tve vesceCetkeÀ
7.2.3 YeeieOeejkeÀekeÀ[tve vesceCetkeÀ
7.2.4 keWÀê mejkeÀejkeÀ[tve vesceCetkeÀ
7.2.5 meeceev³e þjeJeeÜejs efnMesyeleHeemeefvemee®eer vesceCetkeÀ
7.2.6 efnMesyeleHeemeefvemee®eer efve³egkeÌleeryeeyele lekeÌlee
7.2.7 efnMesyeleHeemeefvemee®eer HegvexceCetkeÀ
7.2.8 uesKee Heefj#ekeÀeuee keÀe{tve ìekeÀCes
7.2.9 kebÀHeveer efnMesye leHeemeefvemee®eer Hee$elee
7.2.10 kebÀHeveer efnMesye leHeemeefvemee®eer DeHee$elee

7.3 mJe³eb DeO³e³eveemeeþer ÒeMve-GÊejs
7.4 DeefOekeÀ Jee®eC³eemeeþer HegmlekesÀ
7.5 meejebMe
7.6 mejeJeemeeþer mJeeO³ee³e

7.0 GefÎ<ìs

nîee IeìkeÀe®ee DeY³eeme kesÀu³eeveblej

• kebÀHeveer efnMesyeleHeemeefvemee®eer Hee$elee meebielee ³esF&ue.

• Dee@ef[ìj®eer DeHee$elee efkebÀJee De³eesi³elee ³eeyeeyele®ee keÀe³eosMeerj lejletoer mecepetve Ieslee ³esF&ue.

• efnMesyeleHeemeefvemee®eer vesceCetkeÀ ³eeyeeyele®³ee lejletoer mecepetve Ieslee ³esF&ue.

• Heefnu³ee efnMesyeleHeemeefvemee®eer vesceCetkeÀ DeeefCe l³eeveblej®³ee efnMesyeleHeemeCeermee®eer vesceCetkeÀ ³ee®eer
ceeefnleer Ieslee ³esF&ue.
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• HegvexceCetkeÀereyeeyele®³ee lejletoer mecepetve Ieslee ³esF&ue.

• efnMesyeleHeemeCeermeeme keÀe{tve ìekeÀCes ³eeefJe<e³eer®³ee lejletoer meebielee ³esleerue.

7.1 ÒeemleeefJekeÀ

kebÀHeveer keÀe³eÐeeleerue keÀuece 224 ceOeerue lejletoervegmeej efnMesyeleHeemeefvemee®eer vesceCetkeÀ
kesÀueer peeles. meeJe&peefvekeÀ l³ee®eÒeceeCes Keepeieer kebÀHeveeruee meg×e efnMesye leHeemeefvemee®eer vesceCetkeÀ
keÀjeJeer®e ueeieles. lemes®e keÀener HeefjefmLeleerceO³es l³ee®eer HegvevexceCetkeÀ osKeerue keÀjeJeer ueeiele kebÀHeveer
keÀe³eÐeeves Dee@ef[ìj®eer Hee$elee DeeefCe DeHee$elee efJe<e³eer efve³ece efoues Deensle l³eeÒeceeCes l³ee®eer Hee$elee
þjefJeueer peeles l³ee®eÒeceeCes efnMesyeleHeemeefvemeeuee keÀe{tve ìekeÀCes ³eeefJe<e³eer kebÀHeveerkeÀe³eÐeeceO³es
lejletoer efou³ee Deensle. ³eeefJe<e³eer ceeefnleer DeeHeCe ³ee IeìkeÀeceO³es keÀjCeej Deenesle.

7.2 efJe<e³e efJeJes®eve

DeeHeu³ee osMeele kebÀHev³eeb®³ee keÀejYeejeJej efve³eb$eCe keÀjC³ee®³ee GÎsMeeves Heefnuee mJeleb$e
keÀe³eoe 1950 meeueer Heeme keÀjC³eele Deeuee. 1956 ceO³es veJeerve kebÀHeveer keÀe³eoe DeefmleÊJeele
Deeuee 1956 ®³ee kebÀHeveer keÀe³eÐeevegmeej kebÀHeveer®³ee efnMesye HegmlekeÀe®eer leHeemeCeer mJeleb$e
J³ekeÌleerkeÀ[tve keÀ©ve IesCes mekeÌleer®es Deens.

7.2.1 kebÀHeveer®³ee efnMesyeleHeemeefvemee®eer vesceCetkeÀ (Appointment of Auditor) :
Òeceb[Ue®ee keÀe³eoe, 1956 ®³ee keÀuece 224 vegmeej efnMesye leHeemeefvemee®³ee vesceCetkeÀer®³ee

meboYee&le lejletoer efou³ee Deensle. Òel³eskeÀ kebÀHeveeruee DeeHeu³ee Jeeef<e&keÀ meJe&meeOeejCe meYesle
DebkesÀ#ekeÀe®eer efve³egkeÌleer keÀjeJeer ueeieles.

meye meskeÌMeve (1) keÀuece 224 ceO³es
1) meb®eeuekeÀ ceb[UekeÀ[tve (Board of Directors)
2) Yeeie OeejkeÀebkeÀ[tve (Shareholder)
3) keWÀê mejkeÀejkeÀ[tve (Central Government)

7.2.2 meb®eeuekeÀ ceb[UekeÀ[tve vesceCetkeÀ (Applintment by Board of
Directors) :

meb®eeuekeÀ ceb[Ueuee Keeueerue oesve HeefjefmLeleerceO³es efnMesyeleHeemeefvemee®eer vesceCetkeÀ
keÀjC³ee®ee DeefOekeÀej Deens.

1) Heefnu³ee efnMesyeleHeemeefvemee®eer vesceCetkeÀ (Appointment of First Auditor)

2) efnMesyeleHeemeefvemee®eer leelHegjles efjkeÌle Heo YejCes (Appointment to fill in a casual
vacancy)
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uesKeeHeefj#ekeÀe®eer vesceCetkeÀ
(Appointment of Auditor)

Heefnu³ee
uesKeeHeefj#ekeÀe®eer

vesceCetkeÀ

leodveblej®³ee
uesKeeHeefj#ekeÀe®eer

vesceCetkeÀ

mejkeÀejer
uesKeeHeefj#ekeÀe®eer

vesceCetkeÀ

Keeme þjeJeeÜejs
uesKeeHeefj#ekeÀe®eer

vesceCetkeÀ

leelHegjles efjkeÌle MeeKes®³ee
uesKeeHeefj#ekeÀe®eer

vesceCetkeÀ

First Auditor Subequent
Auditor

Auditor of
Govt. Co.

Special
Resolution

Casual Branch
Vacancies

U/S 224 (5) U/S 224 (1) U/S 619 U/S 224 (A) U/S 224 (6)
Auditor
U/S 228

1) Heefnu³ee efnMesyeleHeemeefvemee®eer vesceCetkeÀ (Appointment of First Auditor)
(Sec. 224(5)) :

meb®eeuekeÀ ceb[U Heefnu³ee efnMesyeleHeemeefvemee®eer vesceCetkeÀ Heg{erue lejletoervegmeej keÀjles.
De) Òeceb[uee®eer veeWoCeer Peeu³eeHeemetve 30 efoJemee®³ee Deele meb®eeuekeÀ ceb[U Heefnu³ee

efnMesyeleHeemeefvemee®eer vesceCetkeÀ keÀjles.
ye) ³ee vesceCetkeÀer®eer cegole Jeeef<e&keÀ meJe&meeOeejCe meYesHe³e¥le Demeles. Heefnu³ee Jeeef<e&keÀ meJe&meeOeejCe

meYesle YeeieOeejkeÀebkeÀ[tve vesceuee peeCeeje efnMesyeleHeemeefveme ne HetJeea®³ee®e efkebÀJee Dev³e mJeleb$eHeCes
vesceuee peeT MekeÀlees.

keÀ) pej veeWoCeer Peeu³eeHeemetve 30 efoJemee®³ee Deele efnMesyeleHeemeefvemee®eer vesceCetkeÀ keÀjC³eeme
meb®eeuekeÀ ceb[U DemeceLe& þjsue lej Òeceb[Ue®es YeeieOeejkeÀ meJe&meeOeejCe meYesle DeMeer vesceCetkeÀ
keÀ© MekeÀleele.

[) DeMee efjleerves efve³egkeÌle kesÀuesu³ee efnMesyeleHeemeefvemeeves pej lees efveJe=Êe nesCeeje efnMeesyeleHeemeefveme
vemesue lej l³eeuee vesceCetkeÀer®es He$e efceUeu³eeHeemetve 30 efoJemee®³ee Deele meoj®es He$e mJeerkeÀejues
Deens efkebÀJee veener ³eeyeÎue Òeceb[Ue®³ee efveyebOekeÀeme keÀUefJeues Heeefnpes.

2) efnMesyeleHeemeefvemee®es leelHegjles efjkeÌle Heo YejCes (Appointment in a Causal
Vacancy) (Sec. 224(6) :

ce=l³et, efoJeeUKeesjer, DeHee$elee efkebÀJee jepeerveecee ³eecegUs efnMesyeleHeemeefvemee®eer peeiee efjkeÌle
nesles ³eeuee efnMesyeleHeemeefvemee®es efjkeÌle Heo Demes cnCeleele. Demes efjkeÌle Heo Yejleevee Keeueerue
keÀe³eosMeerj iees<ìeR®eer Hetle&lee nesCes DeeJeM³ekeÀ Deens.
De) pej efnMesyeleHeemeefvemee®eer vesceCetkeÀ jepeerveec³eeves efvecee&Ce Peeuesueer Demesue lej les Heo

meb®eeuekeÀebvee Yejlee ³esles. Dev³eLee les Heo Jeeef<e&keÀ meJe&meeOeejCe meYesHe³e¥le efjkeÌle jenles.
ye) efnMesyeleHeemeefvemee®es Heo jepeerveec³eecegUs efjkeÌle Peeuesues Demesue lej Òeceb[Ue®³ee meb®eeuekeÀebvee

Yejlee ³esle veener. les kesÀJeU Jeeef<e&keÀ meJe&meeOeejCe meYesle Yejlee ³esles. lees He³e¥le les Heo efjkeÌle
jenles.
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keÀ) meb®eeuekeÀ ceb[Ueves vewefceefÊekeÀ efjkeÌle Heoer efnMesyeleHeemeefvemee®eer vesceCetkeÀ kesÀueer Demeu³eeme ner
vesceCetkeÀ kesÀJeU Heg{erue Jeeef<e&keÀ meJe&meeOeejCe meYes®³ee DeKesjHe³e¥le keÀe³ece jenles. pej Jeeef<e&keÀ
meJe&meeOeejCe meYesle efnMesyeleHeemeefvemee®eer vesceCetkeÀ kesÀueer Demesue Je ner vesceCetkeÀ mebyebefOele
efnMesyeleHeemeefvemeeves mJeerkeÀejueer vemesue lej l³eeuee vewefceefÊekeÀ efjkeÌle Heo cnCelee ³esCeej veener Je
DeMee yeeyeleerle Heg{erue Jeeef<e&keÀ meJe&meeOeejCe meYesle®e efnMesyeleHeemeefvemee®eer vesceCetkeÀ kesÀueer peeles.

7.2.3 YeeieOeejkeÀekeÀ[tve vesceCetkeÀ (Appointment by Shareholders) :
YeeieOeejkeÀebkeÀ[tve Keeueerue leerve HeefjefmLeleerceO³es efnMesyeleHeemeefvemee®eer vesceCetkeÀ kesÀueer

peeles.
1) Heefnu³ee efnMesyeleHeemeefvemee®eer vesceCetkeÀ
2) veblej®³ee efnMesyeleHeemeefvemee®eer vesceCetkeÀ
3) leelHegjles efjkeÌle Heo YejCes

1) Heefnu³ee efnMesyeleHeemeefvemee®eer vesceCetkeÀ (Appointment to First Auditor) (Sec.
224(5)) :
De) pej kebÀHeveer veeWoCeerveblej SkeÀe ceefnv³ee®³ee Deele meb®eeuekeÀebveer efnMesyeleHeemeefvemee®eer efve³egkeÌleer

kesÀueer veener lej.
ye) Heefnu³ee Jeeef<e&keÀ meJe&meeOeejCe meYesHe³e¥le ne efnMesyeleHeemeefveme keÀe³ex Henelees.
keÀ) ÒeLece efnMesyeleHeemeefvemee®es veeJe efve³eceeJeueerle meceeefJe<ì kesÀues peeles.
[) kebÀHeveer®³ee veJ³eeves efve³egkeÌle kesÀuesu³ee efnMesyeleHeemeefvemeeuee l³ee®³ee vesceCetkeÀerefJe<e³eer met®evee meele

efoJemee®³ee Deele osCes DeeJeM³ekeÀ Deens.

2) veblej®³ee efnMesyeleHeemeefvemee®eer vesceCetkeÀ (Appointment of Subsequent Auditor)
(Sec. 224(1)) :
De) Heefnu³ee efnMesyeleHeemeefvemee®³ee vesceCetkeÀerJ³eefleefjkeÌle Òel³eskeÀ kebÀHeveeruee Jeeef<e&keÀ meYesle SkeÀ efkebÀJee

l³eeHes#ee peemle efnMesyeleHeemeefvemee®eer vesceCetkeÀ keÀjeJeer ueeieles.
ye) Demes efnMesyeleHeemeefveme l³ee meYes®³ee Heg{erue Jeeef<e&keÀ meYesHe³e¥le keÀe³ex Heneleerue.
keÀ) kebÀHeveeruee veJ³eeves efve³egkeÌleer kesÀuesu³ee efnMesyeleHeemeefvemeeuee l³ee®³ee vesceCetkeÀerefJe<e³eer®eer met®evee

meele efoJemeeb®³ee Deele osCes DeeJeM³ekeÀ Deens.
[) efnMesyeleHeemeefvemeeuee osKeerue leerme efoJemee®³ee Deele veeWoCeer DeefOekeÀeN³eeuee DeeHeu³ee

vesceCetkeÀerefJe<e³eer keÀUJeeJes ueeieles.

3) leelHegjles efjkeÌle Heo YejCes (Appointment in a casual Vacancy) (U/S)
(Sec. 224(6)) :

leelHegjles efjkeÌle Heo kebÀHeveer®³ee Jeeef<e&keÀ meJe&meeOeejCe meYesle Yejues peeles. Demes leelHegjles Heo
meb®eeuekeÀebvee YejC³ee®ee DeefOekeÀej veener. Demes leelHegjles efjkeÌle Heo ns Heg{erue Jeeef<e&keÀ meJe&meeOeejCe
meYesHe³e¥le Yejuesues Demeles.
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7.2.4 keWÀê mejkeÀejkeÀ[tve vesceCetkeÀ (Appointment to Central
Government) (Sec. 224(3) & (4)) :
1) Jeeef<ekeÀ meJe&meeOeejCe meYesle efnMesyeleHeemeefvemee®eer vesceCetkeÀ ve kesÀu³eeme : Jeeef<e&keÀ
meJe&meeOeejCe meYee Peeu³eeveblej meele efoJemeele kebÀHeveerves keWÀê mejkeÀejuee vesceCetkeÀ ve kesÀu³ee®es
keÀUJeues Heeefnpes. veblej keWÀê mejkeÀej efnMesyeleHeemeefvemee®eer vesceCetkeÀ keÀjles. pej kebÀHeveerkeÀ[tve meele
efoJemeele Deele JemletefmLeleeryeÎue®eer peeCeerJe keWÀê mejkeÀejuee keÀ©ve ve efou³eeme oes<eer DeefOekeÀeN³eeme
500 ©He³eeHe³e¥le ob[e®eer efMe#ee nesT MekeÀles.
2) pesJne DeeJeM³ekeÀ lees þjeJe mebcele kesÀuesuee vemesue (Sec. 224 (3) & (2)) : pesJne
efJeMes<e þjeJeeÜejs efnMesyeleHeemeefvemee®eer efve³egkeÌleer DeeJeM³ekeÀ Demeles. Hejbleg leer kesÀueer peele veener. lesJne
kebÀHeveerves meYesveblej 7 efoJemee®³ee Deele keWÀê mejkeÀejuee lemes keÀUJeeJes ceie keWÀê mejkeÀej
efnMesyeleHeemeefvemee®eer vesceCetkeÀ keÀjles.
3) mejkeÀjer kebÀHev³ee®³ee yeeyeleerle (Sec. 619 (2)) : mejkeÀejer kebÀHev³ee®eer efnMesyeleHeemeCeer
keÀjC³eemeeþer uesKee Heefj#ekeÀeb®eer efve³egkeÌleer keWÀê mejkeÀejuee keÀjeJeer ueeieles. DeMeer efve³egkeÌleer keÀjleevee
keWÀê mejkeÀej kebÀì^esuej DeeefCe Dee@ef[ìj pevejue Dee@HeÀ Fbef[³ee (Controller and Auditor
General of India) ³eeb®ee meuuee Iesles.

7.2.5 meeceev³e þjeJeeÜejs efnMesyeleHeemeefvemee®eer vesceCetkeÀ (Appointment by
Ordinary Resolution) :

kebÀHeveer®³ee YeeieOeejkeÀekeÀ[tve Jeeef<e&keÀ meJe&meeOeejCe meYesle meeceev³e þjeJe Heeme keÀ©ve Je
celeoeve IesTve efnMesyeleHeemee®eer vesceCetkeÀ kesÀueer peeles.

efJeMes<e þjeJeeÜejs efnMesyeleHeemeefvemee®eer vesceCetkeÀ (Appointment by Special
Resolution) (Sec. 224 A) :

kebÀHeveer og©mleer keÀe³eoe, 1974 ceOeerue keÀuece 224 (De) ÒeceeCes pej keÀesCel³eener
kebÀHeveer®es keÀceerle keÀceer 25… FlekesÀ KeHeuesues Yeeb[Jeue pej SkeÀe®e efkebÀJee SkeÀeHes#ee DeefOekeÀ mebmLeebveer
Kejsoer kesÀueer Demeleerue lej l³ee Òeceb[Ue®³ee uesKee Heefj#ekeÀe®eer vesceCetkeÀ efkebÀJee HegvevexceCetkeÀ Jeeef<e&keÀ
meJe&meeOeejCe meYesle efJeMes<e þjeJeeÜejs kesÀueer peeles.

De) meeJe&peefvekeÀ efJeÊeer³e mebmLee efkebÀJee mejkeÀejer kebÀHeveer keWÀê efkeÀJee jep³e mejkeÀej
ye) jep³e keÀe³eÐeeÒeceeCes DeefmleÊJeele Demeuesu³ee keÀesCel³eener efJeÊeer³e mebmLes®es 50… FlekesÀ KeHeuesues

Yeeb[Jeue jep³e mejkeÀejves OeesjCe kesÀuesues Demeu³eeme.
keÀ) meJe&meeOeejCe efJecee J³eJemee³e keÀjCeeN³ee je<ì^er³eke=Àle yeBkeÀe DeeefCe efJecee kebÀHev³eebvee Jeeef<e&keÀ

meJe&meeOeejCe meYesle efnMesyeleHeemeefvemee®eer vesceCetkeÀ efkebÀJee HegvevexceCetkeÀ Keeme þjeJeeÜejs keÀjlee
³esles. keÀuece 224

[) ÒeceeCes pej kebÀHeveerves Jeeef<e&keÀ meYesle Keeme þjeJeeÜejs keÀjlee ³esles. keÀuece 224(3) ÒeceeCes pej
kebÀHeveerves Jeeef<e&keÀ meYesle Keeme þjeJeeÜejs efnMesyeleHeemeefvemee®eer vesceCetkeÀ kesÀueer veener lej keWÀê
mejkeÀej ³eesi³e l³ee J³ekeÌleer®eer vesceCetkeÀ efnMesyeleHeemeefveme cnCetve keÀ© MekeÀles.
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7.2.6 efnMesyeleHeemeefvemee®eer efve³egkeÌleeryeeyele (Appointment of Auditor) :

efnMesyeleHeemeefvemee®eer
efve³egkeÌleer

efve³egkeÌleer keÀesCe keÀjlees Mesje

1) ÒeLece uesKee Hejer#ekeÀ meb®eeuekeÀ kebÀHeveer®eer keÀe³eosMeerj mLeeHevee
Peeu³ee®³ee leejKesHeemetve 30
efoJemee®³ee Deele.

1) meeceev³e ÒemleeJeeÜejs (þjeJe)
efve³egkeÌleer kesÀueer peeles.

2) efve³egkeÌleer DeeefCe Hegveefve&³egkeÌleer meJe&meeOeejCe Jeeef<e&keÀ meYesceO³es
YeeieOeejkeÀ keÀjleele

2) 25… Hes#ee peemle
YeeieYeeb[Jeue OeejCe kesÀues
Demeleerue lej efJeMes<e þjeJeeÜejs
Keeueerue mebmLee uesKee
Hejer#ekeÀe®eer efve³egkeÌleer keÀ©
MekeÀleele.

De) meeJe&peefvekeÀ efJeÊeer³e mebmLee
efkebÀJee mejkeÀejer Òeceb[U efkebÀJee
keWÀê efkebÀJee jep³e mejkeÀejves
OeejCe kesÀues Demeu³eeme

ye) jep³ee®³ee keÀe³eÐeevegmeej
mLeeHeve Peeuesu³ee efJeÊeer³e Je Flej
mebmLee p³eeceO³es jep³e mejkeÀejves
51… Hes#ee peemle YeeieYeeb[Jeue
OeejCe kesÀuesues Deens.

keÀ) je<ì^er³eke=Àle DeefOekeÀes<e efkebÀJee
efJecee kebÀHeveerves DebMe Yeeb[Jeue
OeejCe kesÀu³eeme

3) vewefceefÊekeÀ efjkeÌleHeo De) meb®eeuekeÀ ceb[Us
ye) YeeieOeejkeÀebleHexÀ

De) uesKee Heefj#ekeÀeves jepeerveecee
efouee vemeu³eeme efjkeÌle Peeuesues
Heo

ye) uesKee Hejer#ekeÀeves jepeerveecee
efouee Demeu³eeme efjkeÌle Peeuesues
Heo

4) pesJne efve³egkeÌle efkebÀJee
Hegveefve&³egkeÌleer

keWÀê mejkeÀej De) uesKeeHejer#ekeÀe®eer efve³egkeÌleer
kesÀueer vemeu³eeme 7 efoJemee®es
Deele keWÀê Peeueer vemesue lej
mejkeÀejuee keÀUJeCes DeeJeM³ekeÀ
Deens.
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ye) DeeJeM³ekeÀ Demesue lesJne
efJeMes<e ÒemleeJe ceeb[uee iesu³ee
vemeu³eeme

5) mejkeÀejer kebÀHev³eeceOeerue
efve³egkeÌleer

keWÀê mejkeÀej Yeejleer³e efve³eb$ekeÀ Je
ceneuesKeeHejer#ekeÀ ³eeb®³ee
meuu³eevegmeej efve³egkeÌleer kesÀueer
peeles.

7.2.7 efnMesyeleHeemeefvemee®eer HegvexceCetkeÀ (Reappointment of Auditors) :
Deieesoj Heeefnu³eeÒeceeCes efnMesyeleHeemeefvemee®eer vesceCetkeÀ SkeÀe efJeefMe<ì keÀeueeJeOeer keÀjlee®e

cnCepes SkeÀ Je<ee&keÀefjlee kesÀueer peeles. kebÀHeveer keÀe³eÐeeleerue lejletoerÒeceeCes efnMesyeleHeemeefvemeeuee Òel³eskeÀ
Jeeef<e&keÀ meYesle efveJe=Êe JneJes®e ueeieles. Hejbleg keÀe³eÐeeleerue lejletoerÒeceeCes efveJe=Êe nesCeeN³ee
efnMesyeleHeemeefvemee®eer HegvexceCetkeÀ osKeerue keÀjlee ³esles. Hejbleg keÀener efJeefMe<ì HeefjefmLeleerle l³ee®eer
HegvexceCetkeÀ keÀjlee ³esle veener.
1) HegvevexceCetkeÀerme DeHee$e Demeuesu³ee J³ekeÌleer®eer Hegvne efnMesyeleHeemeefveme cnCetve vesceCetkeÀ keÀjlee ³esle

veener.
2) l³eeves kebÀHeveerkeÀ[tve 1000 ©. efkebÀJee l³eeHes#ee peemle jkeÌkeÀce keÀpee&T cnCetve keÀe{ueer Demesue

lej DeMee J³ekeÌleer®eer HegvevexceCetkeÀ efnMesyeleHeemeefveme cnCetve nesle veener.
3) l³eeves kebÀHeveeruee DeeHeCe efnMesyeleHeemeefveme cnCetve keÀece keÀjC³eele le³eej veener DeMee DeeMe³ee®eer

uesKeer meg®evee efou³eeme l³ee®eer HegvevexceCetkeÀ kesÀueer peele veener.
4) pej l³eeves kebÀHeveerle ueeYeHeo mJeerkeÀejues Demeu³eeme efnMesyeleHeemeefveme cnCetve keÀe³e& keÀjC³eeme lees

DeHee$e þjlees.
5) Jeeef<e&keÀ meYesceO³es efveJe=Êe nesCeeN³ee efnMesyeleHeemeefvemeeSsJepeer ogmeN³ee J³ekeÌleer®eer vesceCetkeÀ keÀjeJeer

Demee mHe<ì þjeJe cebpetj kesÀuee lej l³ee®eer HegvevexceCetkeÀ kesÀueer peele veener.

7.2.8 uesKee Heefj#ekeÀeuee keÀe{tve ìekeÀCes (Removal of Auditors) :
Yeejleer³e kebÀHeveer keÀe³eÐee®³ee keÀuece 224(7) DeeefCe 225 ceOeerue lejletoervegmeej

uesKeeHejer#ekeÀeuee l³ee®³ee HeoeJe©ve Keeueerue ÒekeÀejs otj keÀjlee ³esles.
1) ÒeLece uesKeeHejer#ekeÀ (First Auditor) : ÒeLece uesKeeHejer#ekeÀ meb®eeuekeÀ ceb[UekeÀ[tve

vesceuee peelees Je l³ee®ee keÀe³e&keÀeue ÒeLece Jeeef<e&keÀ meJe&meeOeejCe meYesHe³e¥le Demelees. ÒeLece uesKee
Hejer#ekeÀeuee keÀe{tve ìekeÀC³eemeeþer keWÀê mejkeÀej®eer HejJeeveieer I³ee³e®eer DeeJeM³ekeÀlee veener.
ÒeLece uesKee Hejer#ekeÀeSsJepeer ogmeN³ee®eer vesceCetkeÀ keÀje³e®eer Demeu³eeme Je Heefnu³ee
uesKeeHejer#ekeÀe®eer vesceCetkeÀ SkeÀe Je<ee&meeþer Peeueer Demesue lej l³eeuee 14 efoJemeeb®eer HetJe& met®evee
osTve l³eeuee keÀe{tve ìekeÀlee ³esles.

2) Flej uesKee Hejer#ekeÀ (Other Auditor) : keWÀê mejkeÀej®eer HetJe&HejJeeveieer IesTve Flej
uesKee Hejer#ekeÀebvee l³eeb®ee keÀe³e&keÀeue mebHeC³eeHetJeea keÀe{ues peeT MekeÀles.

3) ®eeì&[& DekeÀeTvìbì keÀe³eoe (Chartered Accountant Act) : ³ee keÀe³eÐeevegmeej
Keeueerue HeefjefmLeleercegUs uesKee Hejer#ekeÀeuee keÀece keÀjlee ³esle veener.
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1) ce=l³eg 2) uesKee Hejer#ekeÀeves (C.A.) mebmLeskeÀ[s meom³elJe jÎ keÀjC³eemeeþer
efJevebleer kesÀueer Demeu³eeme 3) ³ee mebmLes®eer HeÀer efoueer vemeu³eeme Je (4) lees DemeceLe& (Disable)
Demesue lej

7.2.9 kebÀHeveer efnMesye leHeemeefvemee®eer Hee$elee (Qualification of Auditors) :
efnMesyeleHeemeefvemee®³ee Hee$elesmeeþer kebÀHeveer keÀe³eoe 1956 ÒeceeCes megOeejerle keÀe³eoe 1960

keÀuece 226(1) (2) ceO³es Heg{erue lejletoer efou³ee Deens.
De) ®eeì&[& DekeÀeTbìì (A Chartered Accountant) : SKeeoer J³ekeÌleer ®eeì&[&

DekeÀeTbìì vemesue lej ®eeì&[& DekeÀeTbìì (Act) 1949 vegmeej l³ee®eer vesceCetkeÀ keÀjlee ³esle
veener. kebÀHeveer keÀe³eoe 226(1) (2) ÒeceeCes kebÀHeveer®ee uesKeeHejer#ekeÀ ne 1949 ®³ee ®eeì&[&
DekeÀeTbìì keÀe³eÐeevegmeej ®eeì&[& DekeÀeTbìì Demeuee Heeefnpes Je lees (C.A.) mebmLes®ee
meYeemeo Demeuee Heeefnpes. DeMee J³ekeÌleerme efnMesyeleHeemeCeer keÀjlee ³esles.

ye) meer.S.®eer Yeeieeroejer mebmLee (A Firm of C.A.) : uesKeeHejer#eCee®ee J³eJemee³e keÀjCeejer
Yeeieeroejer mebmLee Demetve efle®es meJe& Yeeieeroej (C.A.) Demeu³eeme Je les YeejleeceO³es J³eJemee³e
keÀjerle Demeu³eeme l³eeb®eer kebÀHeveer®es uesKeeHejer#ekeÀ cnCetve Yeeieeroeje®³ee veeJes vesceCetkeÀ keÀjC³eeme
Hee$e þjleerue Je keÀesCelesner Yeeieeroej DeeHeu³ee YeeieeroejeleHexÀ kebÀHeveer®es uesKeeHejer#ekeÀ cnCetve keÀece
keÀjC³eeme Hee$e þjsue.

keÀ) ÒeceeefCele uesKeeHejer#ekeÀ efkebÀJee efjefmì^keÀìs[ Dee@ef[ìj meefì&efHeÀkesÀì (A Restricted
Auditors) (Sec. 226(2A)) : p³ee J³ekeÌleerves efjefmì^keÀìs[ Dee@ef[ìj meefì&efHeÀkesÀì (Part
B State Rules 1956) vegmeej uesKeeHejer#ekeÀ cnCetve uesKeeHejer#ekeÀ cnCetve uesKeeHejer#eCeeme
Hee$e Demeu³eeyeÎue®ee oeKeuee OeejCe kesÀuee Deens. DeMeer J³ekeÌleermeg×e kebÀHeveer®ee uesKeeHejer#ekeÀ cnCetve
keÀece keÀ© MekeÀles. Demes DeefOeke=Àle uesKeeHejer#ekeÀ keWÀê mejkeÀejves l³eeb®³eemeeþer kesÀuesu³ee efve³eceeme
peyeeyeoej Demeleele. Hejbleg keWÀê mejkeÀejuee Demes ÒeceeCeHe$e osC³ee®eer, vetleveerkeÀjCe keÀjC³ee®eer efkebÀJee
jÎ keÀjC³ee®ee DeefOekeÀej Demelees.

7.2.10 kebÀHeveer®³ee efnMesye leHeemeefvemee®eer DeHee$elee (Disqualification of
Auditors) :

kebÀHeveer keÀe³eoe keÀuece 226(3)(4) DevJe³es KeeueerueHewkeÀer keÀesCeener J³ekeÌleeruee kebÀHeveer®ee
uesKeeHejer#ekeÀ cnCetve vescelee ³esCeej veener.
1) veeWoCeerke=Àle mebmLee Goe. Òeceb[U (A body coprate)
2) kebÀHeveer®ee keÀce&®eejer DeLeJee DeefOekeÀejer (An officer or director or an employee)
3) Òeceb[Ue®ee DeefOekeÀejer DeLeJee keÀce&®eejer ³eeb®³ee Yeeieeroejerle efkebÀJee veeskeÀjerle Demeuesueer J³ekeÌleer.

(A person who is a partner of or in the employment of an officer
director or employee)

4) p³eeves kebÀHeveer®es 1,000 ©. Hes#ee peemle osCes Deens efkebÀJee p³ee J³ekeÌleerves kebÀHeveer®es 1,000 ©.
Hes#ee peemle osCes Deens. DeMee J³ekeÌleeruee leejCe jenCeejer efkebÀJee l³ee®eer nceer IesCeejer J³ekeÌleer. (A
person who is indebted to the company for an amount
exceeding Rs. 1,000 or who has provided any security or given
guarantee in respect of debts of the third party for an amount
exceeding Rs. 1,000)
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5) peer kebÀHeveer DeLeJee Yeeieeroejer mebmLee kebÀHeveer®es J³eJemLeeHekeÀ, oueeue efkebÀJee meef®eJe Je
keÀes<eeefOekeÀejer cnCetve keÀece Henele Deens. DeMee Keepeieer kebÀHeveer®ee meb®eeuekeÀ efkebÀJee meYeemeo
efkebÀJee Yeeieeroejer®ee Yeeieeroej.

6) peer mebmLee ³ee kebÀHeveer®es J³eJemLeeHekeÀ, oueeue efkebÀJee meef®eJe Je keÀes<eeefOekeÀejer cnCetve keÀece keÀjerle
Deens. DeMee keÀesCel³eener mebmLes®ee meb®eeuekeÀ efkebÀJee SketÀCe Yeeb[JeueeHewkeÀer 5… Hes#ee peemle
Yeeb[Jeue OeejCe keÀjCeejer J³ekeÌleer.

7) peer J³ekeÌleer uesKeeHejer#ekeÀ cnCetve keÀece keÀjC³eeme p³ee kebÀHeveer®³eeyeeyele DeHee$e þjJeueer Demesue
leer J³ekeÌleer l³ee kebÀHeveer®³ee OeejkeÀ kebÀHeveer®ee (Holding Co.) DeLeJee og³³ece kebÀHeveer®ee
(Subsidiary Co.) uesKeeHejer#ekeÀ cnCetve keÀece keÀjC³eeme DeHee$e þjlees.

8) keÀbHeveer keÀe³eÐeele 2000 meeueer og©mleer kesÀu³eeÒeceeCes kebÀHeveer mLeeHeve Peeuesu³ee leejKesHeemetve
SkeÀ Je<ee&®³ee Deele SKeeÐeeves kebÀHeveer®³ee cele osC³ee®ee DeefOekeÀejmeefnle OeejCe kesÀu³ee Demeleerue
lej.

9) keÀuece 224(1ye) vegmeej SKeeÐee Yeeieeroejer mebmLesuee efJeefMe<ì ce³ee&osHes#ee peemle 20
kebÀHev³eeHes#ee peemle kebÀHev³ee®es uesKeeHejer#ekeÀ cnCetve keÀe³e& keÀjlee ³esCeej veener.

7.3 mJe³eb-DeO³e³eveemeeþer ÒeMve

Òe. 1 De) pees[îee ueeJee.
ieì 1 ieì 2

1) Heefnu³ee efnMesyeleHeemeefvemee®eer vesceCetkeÀ keÀ) kebÀHeveer®es efnle OeeskeÌ³eele Demesue lej
2) Heefnu³ee efnMesyeleHeemeefvemee®³ee

veblej®³ee efnMesyeleHeemeefvemee®eer vesceCetkeÀ
Ke) kebÀHeveer®eer keÀpe&oej J³ekeÌleer

3) efnMesyeleHeemeefvemee®eer DeHee$elee ie) Òel³eskeÀ Jeeef<e&keÀ meJe&meeOeejCe meYesle
4) efJeMes<e efnMesyeleHeemeefvemee®eer vesceCetkeÀ Ie) veeWoCeerHeemetve SkeÀe ceefnv³ee®³ee Deele

GÊej : (De) (1) Ie  (2) ie  (3)  Ke   (4) keÀ

Dee) pees[îee ueeJee.
ieì 1 ieì 2

1) Dee@ef[ìj®eer HesÀj vesceCetkeÀ keÀ) keWÀê mejkeÀej®eer cebpegjer
2) DekeÀefmcekeÀ vesceCetkeÀ Ke) DeÐe³eeJele %eeve
3) Dee@ef[ìj®es iegCe ie) meb®eeuekeÀ ceb[UeÜejs Heg{erue meJe&meeOeejCe

meYesHe³e¥le
4) Dee@ef[ìj®eer Heo®³egleer Ie) Jeeef<e&keÀ meJe&meeOeejCe meYesle

YeeieOeejkeÀebHe³e¥le

GÊej : (De) (1) Ie  (2) ie  (3)  Ke   (4) keÀ
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F) ieeUuesu³ee peeieer ³eesi³e Meyoeb®eer efveJe[ keÀje.
1) kebÀHeveer ner keÀe³eÐeeves®e pevceeuee ³esles keÀe³eÐeeves ®eeueles Je õõõõ ves®e mebHeg<ìele ³esles.
2) kebÀHeveer®es Dee@ef[ì kebÀHeveer keÀe³eÐeevegmeej õõõõõ Deens.
3) p³eeJesUer Dee@ef[ìj®eer vesceCetkeÀ meb®eeuekeÀ ceb[UeÜejs kesÀueer peeles l³eeJesUer Dee@ef[ìj®ee ceesyeouee

õõõõ þjefJeles.
4) Dee@ef[ìjuee keÀe{tve ìekeÀCes ne DeefOekeÀej kebÀHeveer keÀe³eÐeeves kebÀHeveer®³ee õõõõ efouesuee

Deens.
5) Dee@ef[ìjuee keÀener JesUsme YeeieOeejkeÀeb®³ee ÒeefleefveOeer®eer lej keÀener JesUsme YeeieOeejkeÀebvee

õõõ- ®eer YetefcekeÀe mJeerkeÀejeJeer ueeieles.
GÊej : 1) keÀe³eÐeeves®e (2) DeefveJee³e& (3) meb®eeuekeÀ ceb[U (4) meYeemeoebvee (5)

efJeÍJemlee®eer

7.4 DeefOekeÀ Jee®eveemeeþer HegmlekesÀ

1) Kamal Gupta ‘Contemporary Auditing’ Tata Mc Graw-Hill
Publishing Co. Ltd. New Delhi.

2) [e@. censMe kegÀuekeÀCeea, Òee. De©Ce osMecegKe, Òee. efYe©[, `J³eJemee³e keÀj DeekeÀejCeer DeeefCe
SkeÀpeCe' efvejeUer ÒekeÀeMeve HegCes.

7.5 meejebMe

Yeejleer³e kebÀHeveer keÀe³eoe 1956 vegmeej Òel³eskeÀ ce³ee&efole kebÀHeveerves DebkesÀ#ekeÀe®eer vesceCetkeÀ
keÀjCes DeeJeM³ekeÀ Deens. Dee@ef[ìjves kebÀHeveer®³ee peceeKe®ee&®eer leHeemeCeer kesÀu³eeveblej Dee@ef[ìj®ee
DenJeeue peceeKe®ee&leer leHeemeCeer kesÀu³eeveblej Dee@ef[ìj®ee DenJeeue YeeieOeejkeÀebvee meeoj kesÀuee peelees.
keÀejCe les ceeuekeÀ Demeleele. Dee@ef[ìj ne l³ee®ee ÒeefleefveOeer cnCetve keÀece keÀjlees. kebÀHeveer keÀe³eÐeele
Dee@ef[ìj®eer Hee$elee, DeHee$elee, vesceCetkeÀ ³eeyeeyele lejlegoer efouesu³ee Deensle. ³ee lejlegoer®ee efJe®eej
keÀ©ve DeeHeCe Dee@ef[ìj®eer vesceCetkeÀ Òeef¬eÀ³ee mecepeeJetve Iesleueer Deens. Lees[keÌ³eele Dee@ef[ìj®eer
Hee$elee, DeHee$elee Je vesceCetkeÀ ³eeyeeyele kebÀHeveer keÀe³eÐeeleerue lejletoer®ee efJe®eej keÀ©ve®e keÀe³eÐee®³ee
®eewkeÀìerle®e Dee@ef[ìjuee efJeefJeOe iegCeeb®³ee DeeOeejs DeeHeueer YetefcekeÀe Heej Hee[eJeer ueeieles.

7.6 mejeJeemeeþer ÒeMve

1) Dee@ef[ìj®³ee Hee$elesmebyebOeer kebÀHeveer keÀe³eoe 1956 ceO³es keÀesCel³ee lejlegoer kesÀu³ee Deensle?

2) Dee@ef[ìj®³ee DeHee$elesmebyebOeer kebÀHeveer keÀe³eoe 1956 ceO³es keÀesCel³ee lejlegoer kesÀu³ee Deensle?

efkebÀJee

Dee@ef[ìj vesceCetkeÀ keÀjC³eemeeþer keÀesCeleer DeHee$elee meebefieleueer Deens?

3) Heefnu³ee efnMesyeleHeemeefvemee®eer vesceCetkeÀ keÀMeer kesÀueer peeles?
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4) Dee@ef[ìj®es leelHegjles efjkeÌle Heo keÀmes Yejues peeles?

5) kebÀHeveer keÀe³eoe 1956 ceOeerue lejlegoervegmeej kebÀHeveer®³ee ÒeLece efnMesyeleHeemeefvemee®eer vesceCetkeÀ
keÀMeer kesÀueer peeles?

6) kebÀHeveer keÀe³eoe 1956 ceOeerue lejletoerveblej ÒeLece uesKeeHejer#ekeÀ DeeefCe leodveblej keÀjC³eele
³esCeejer uesKeeHeefj#ekeÀe®eer vesceCetkeÀ keÀjC³eemebyebOeer kebÀHeveer keÀe³eoe 1956 ceO³es keÀesCel³ee lejletoer
Deensle?

7) keÀesCel³ee HeefjefmLeleerle keWÀê mejkeÀej uesKeeHejer#ekeÀe®eer vesceCetkeÀ keÀ© MekeÀles?

8) kebÀHeveer keÀe³eoe 1956 vegmeej meeceev³e þjeJe DeeefCe efJeMes<e þjeJeeÜejs uesKeeHeefj#ekeÀe®eer
vesceCetkeÀ keÀMeer kesÀueer peeles?

9) uesKeeHeefj#ekeÀe®eer Hegve&vesceCetkeÀ keÀjlee ³esles? pej nes Demesue lej keÀesCel³ee HeefjefmLeleerceO³es keÀjlee
³esles?

10) kebÀHeveer®³ee uesKeeHeefj#ekeÀe®eer vesceCetkeÀ keÀjC³eeyeÎue kebÀHeveer keÀe³eoe 1956 ceOeerue lejletoer
mHe<ì keÀje.

11) kebÀHeveer®³ee uesKeeHeefj#ekeÀe®eer Hee$elee Je DeHee$elee meebiee?

12) efìHee efuene

1) uesKeeHeefj#ekeÀe®eer Hee$elee

2) uesKeeHeefj#ekeÀe®eer keÀle&J³es

3) kebÀHeveer uesKeeHeefj#ekeÀe®eer Hee$elee DeeefCe DeHee$elee

13) uesKeeHeefj#ekeÀeuee keÀe{tve ìekeÀu³eemebyebOeer kebÀHeveer keÀe³eÐeeleerue lejletoer meebiee.

De) efjkeÀec³ee peeiee Yeje.
1) keÀuece õõõõ keÀe³eÐeeÒeceeCes kebÀHeveer efnMesyeleHeemeefvemee®eer Hee$elee DeeefCe DeHee$elee

Demeles.
2) SKeeoer J³ekeÌleer efve³eecekeÀ efnMesyeleHeemeveerme cnCetve vesceCetkeÀ keÀjle Demeleevee l³ee®eer Hee$elee

õõõ- Demeles.
3) og³³ece efnMesyeleHeemeefvemee®eer®e vesceCetkeÀ YeeieOeejkeÀ ns Òel³eskeÀ õõõõ keÀjerle Demeleele.
4) efnMesyeleHeemeveermee®³ee HeoeJeveleermeeþer õõõõö mejkeÀej®eer cebpegjer I³eeJeer ueeieles.
5) efnMesye keÀecekeÀepe keÀeieoHe$es ns õõõõ- ®eer ceeueceÊee Demeles.
6) efnMesyeleHeemeCeer DenJeeue ne õõõõõö ®³ee Deìerves le³eej kesÀuee peelees.

GÊej : (1) 226 (2) ®eeì&[& DekeÀeTbìì (3) Jeeef<e&keÀ meJe&meeOeejCe (4) keWÀê (5)
efnMesyeleHeemeveerme (6) efnMesyeleHeemeveerMe
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ye) pees[îee ueeJee.
mecegn De mecegn ye

1) efve³eecekeÀ efnMesyeleHeemeefveme De) efnMesyeleHeemeefvemee®eer DeHee$elee
2) kebÀHeveer ye) meb®eeuekeÀ ceb[U
3) ÒeLece efnMesyeleHeemeefveme keÀ) Jeeef<e&keÀ meJe&meeOeejCe meYee
4) og³³ece efnMesyeleHeemeefveme [) jepeerveec³ee®es keÀejCe
5) leelHegjleer efjkeÀeceer peeiee F) meeOeejCe meYesleerue YeeieOeejkeÀ
6) efnMesyeleHeemeefvemee®eer HeoeueJeleer HeÀ) 14 efoJemeeb®eer veesefìme

ie) ®eeì&[& DekeÀeTbìì

GÊej : (1) ie  (2) De  (3)  ye  (4) keÀ  (5) [  (6) F

keÀ) KeeueerueHewkeÀer efJeOeeves ®etkeÀ keÀer yejesyej Deensle les mekeÀejCe efuene.
1) ®eeì&[& DekeÀeTbìì mebmLee efve³eecekeÀ efnMesyeleHeemeefvemee®eer vesceCetkeÀ keÀjerle veenerle.
2) SKeeoer ceb[U mebmLee / kebÀHeveer efve³eecekeÀ efnMesyeleHeemeefvemee®eer vesceCetkeÀ keÀ© MekeÀleele.
3) kebÀHeveer®es Yeeieeroej efkebÀJee keÀe³ee&ue³e efkebÀJee keÀce&®eejer efve³eecekeÀ efnMesyeleHeemeCeer®³ee vesceCegkeÀerme

DeHee$e þjleele.
4) meb®eeuekeÀ efnMesyeleHeemeCeermee®es leelHegjles Heo Ye© MekeÀleele.

[) Keeueerue He³ee&³eer ÒeMveeb®eer GÊejs Ðee.
1) kebÀHeveer efnMesyeleHeemeefvemee®eer vesceCetkeÀ ns keÀjerle Demeleele.

De) meb®eeuekeÀ ceb[U ye) J³eJemLee meb®eeuekeÀ
keÀ) J³eJemLeeHekeÀ [) keÀce&®eejer

2) veJeerve mLeeHeve kesÀuesu³ee kebÀHeveerle ÒeLece efnMesyeleHeemeefvemee®eer vesceCetkeÀ meb®eeuekeÀ ceb[U
õõõõ efoJemeele keÀjerle Demeleele.
De) 60 efoJeme ye) 30 efoJeme
keÀ) 90 efoJeme [) Deeþ efoJeme

3) og³³ece efnMesyeleHeemeveermee®eer vesceCetkeÀ YeeieOeejkeÀ ns Òel³eskeÀ
De) Jeeef<e&keÀ meJe&meeOeejCe meYesÜeje keÀjleele
ye) efJeMes<e meJe&meeOeejCe meYesÜeje keÀjleele
keÀ) meb®eeuekeÀ meYesle keÀjleele
[) OevekeÀes®³ee meYesle keÀjleele

4) efnMesyeleHeemeCeer keÀecekeÀepe keÀeieoHe$es ns ³eeb®³ee ceeuekeÀer®es Demeleele.
De) meb®eeuekeÀ ceb[U ye) YeeieOeejkeÀ
keÀ) efnMesyeleHeemeveerme [) ÒecegKe keÀe³e&keÀejer DeefOekeÀejer


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met®evee : 1) ÒeMve ¬eÀ. 1 Je 2 DeefveJee³e& Deensle.
2) GJe&efjle ÒeMveebHewkeÀer keÀesCel³eener oesve ÒeMveeb®eer GÊejs efuene.

1) De) kebÀHeveer efnMesyeleHeemeefvemee®³ee Hee$elee Je DeHee$elee keÀesCel³ee Deensle?
ye) Keeueerue yeeyeeR®es ÒeceeCeve keÀmes keÀjeue?

1) jesKe Kejsoer
2) ÒeJeeme Ke®e&

2) De) ³eesi³e efJekeÀuHee®eer efveJe[ keÀ©ve JeekeÌ³es Hegvne efuene.
keÀ) ceeueKejsoer®eer veeWo Kejsoer HegmlekeÀele kesÀueer keÀer veener ner õõõõ- Deens.

1) veHeÌ³eele Ieì 2) veeWo JeieUC³ee®eer ®etkeÀ
3) DeekeÀ[scees[erleerue ®etkeÀ 4) lesjerpe He$ekeÀe®³ee pegUCeerJej HeefjCeece

Ke) Deblejerce ueeYeebMe osC³eekeÀefjlee õöõõõö kesÀues peeles.
1) Debleie&le uesKee Heefj#eCe 2) leeUsyeboe®es uesKee Heefj#eCe
3) Deblejerce uesKee Heefj#eCe 4) Debleerce uesKee Heefj#eCe

ie) keÀecekeÀepe keÀeieoHe$es ner õõõõö ®³ee ceeuekeÀer®eer Demeleele.
1) DeefMeue 2) uesKee Heefj#ekeÀ
3) DeefMeue Je uesKee Heefj#ekeÀ 4) meeceev³e YeeieOeejkeÀ

Ie) KeeueerueHewkeÀer keÀesCelee omleeSsJepe efJeef¬eÀ®³ee ÒeceeCeveeMeer mebyebOeerle veener.
1) jesKe efJe¬eÀer®ee owvebefove iees<eJeeje
2) pecee HeeJeleer (Credit Memo)
3) Heesnes®e HeeJeleer
4) efJe¬eÀer efJeYeeiee®es GHeefmLeleer He$ekeÀ

®e) mejkeÀejer kebÀHeveerceO³es uesKee Heefj#ekeÀe®eer vesceCetkeÀ keÀjC³eemeeþer®eer lejleto õõõ
ner Deens.
1) Jeeef<e&keÀ meJe&meeOeejCe meYesleerue meom³eebveer kesÀuesuee þjeJe
2) Meemevee®es vee njkeÀle ÒeceeCeHe$e
3) kebÀì^esuej DeB[ Dee@ef[ìj pevejue Dee@HeÀ Fbef[³eeves vesceCetkeÀ keÀjCes
4) Fvìerìîetì Dee@HeÀ Dee@ef[ìj Dee@HeÀ Fbef[³ee®eer meom³elJe

í) AAS mebef#eHle ©Hee®es HetCe& ©Heeblej ns õõõõõ- Deens.
1) Dee@ef[efìbie DeB[ DekeÀeTbìerie mì@[[&
2) DekeÀeTbìerie DeB[ Dee@ef[ìeRie mì@[[&
3) Dee@ef[efìbie De@M³egjvme mì@[[&
4) Dee@ef[ìeRie DeB[ De@M³egjvme mìB[[&
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ye) pees[îee ueeJee.
mecegn De mecegn ye

1) Keje Je ³eesi³e ¢<ìerkeÀesve De) uesKee pegUCeer
2) Debleie&le leHeemeCeer ye) efnMesyeleHeemeCeermeeþer®es HegjeJes pecee keÀjCes
3) uesKeeHeeue keÀ) kebÀHeveer®ee JewOeeefvekeÀ efnMesyeleHeemeveerme
4) efnMesyeleHeemeCeer®eer leb$es [) IeìveeHe$ekeÀe®eer Òele meceeefJe<ì Demeles.
5) YeeieOeejkeÀemeeþer DenJeeue F) efJeMes<e þjeJe
6) keÀe³ecemJe©Heer HeÀeF&ue HeÀ) Sef®íkeÀ efnMesye leHeemeCeer

ie) meJe& cenÊJeHetCe& yeeyeer oeKeefJeCes
Ie) SkeÀe J³ekeÌleer®es keÀece ogmeN³eeves leHeemeCes

3) De) Keesìe HeCe DeekeÀ<e&keÀ efoKeeJee (Window Dressing) cnCepes keÀe³e? l³ee®³ee
efJejesOeeleerue Dee#esHe keÀesCeles?

ye) efnMesyeleHeemeCeer®³ee leb$ee®eer Lees[keÌ³eele ®e®ee& keÀje?

4) De) Debleie&le efnMesyeleHeemeCeer cnCepes keÀe³e? l³ee®eer GefÎ<ìs keÀesCeleer Deensle?
ye) Keeueerue yeeyeeR®es meel³eHeCe keÀmes keÀjeue?

1) yeBkesÀleerue jeskeÀ[
2) $eÝCekeÀes

5) De) ®eeuet HeÀeF&ume mHe<ì keÀje. l³eeleerue DeeMe³eemeyebOeer®eer GoenjCes Ðee.
ye) efnMesye leHeemeCeer®es efve³eespeve keÀjleevee efJe®eejele Iesleu³ee peeCeeN³ee IeìkeÀeb®es efJeJes®eve

keÀje.

6) De) KeeueerueHewkeÀer keÀesCel³eener leerveJej ìerHe efuene.
De) Òeceb[Ue®³ee ÒeLece efnMesyeleHeemeefvemee®eer vesceCetkeÀ
ye) Debleie&le leHeemeCeer
keÀ) ÒeLece efnMesyeleHeemeefvemeeJ³eefleefjkeÌle Flej efnMesyeleHeemeefvemeeme HeoeJe©ve otj

keÀjCes
[) melele®eer efnMesyeleHeemeCeer
keÀ) vecegvee efveJe[er®³ee He×leer




